Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Canoas
Secretaria Municipal da Fazenda

DECRETO N.° 102
de 12 de fevereiro de 2008

Dispoe sobre o Regimento
Interno do Conselho Municipal
de Contribuintes e da outras
providéncias.

Marcos Antonio Ronchetti, Prefeito Municipal de
Canoas, no uso de suas atribui¢des legais;

Considerando o que dispdée a Lei 1.783, de 30 de
novembro de 1977, alterada pela Lei 4.971, de 11 de fevereiro de 2005;

Considerando a necessidade de regulamentagdo do
Conselho Municipal de Contribuintes;

DECRETA:

Capitulo | - ATRIBUIGOES E COMPOSIGAO

Art. 1° - O Conselho de Contribuintes é o Orgao
Administrativo Colegiado de que trata a Lei n°® 1783/77, integrado na estrutura da
Secretaria Municipal da Fazenda, com autonomia administrativa e deciséria, tendo a
atribuicdo de julgar, em Segunda Instancia, os recursos voluntarios e ex officio de
decisdes finais proferidas pela Primeira Instancia Administrativa, referentes a multas,
autos de infragdo, imunidade e iseng¢des de tributos municipais.

§ 1° - Quando se tratarem de processos de imunidade ou
isencéo de ITIVI (Imposto de Transmissao Inter Vivos de Bens Imoveis), estes terdo
prioridade sobre os julgamentos dos demais processos, sendo o prazo de
manifestacdo do representante da Fazenda e do Conselheiro relator de dois dias
uteis.

§ 2° - O Conselho Municipal de Contribuintes, doravante
denominado CMC, rege-se pelo disposto neste Regimento Interno.

Art. 2° - O CMC compor-se-a de 7 (sete) membros, com a
denominagédo de Conselheiros, que serdo nomeados pelo Prefeito, sendo 3 (trés)
representantes do Municipio, 3 (trés) representantes dos Contribuintes e 1 (um)
Presidente.

§ 1° - Os representantes do Municipio serdo escolhidos
pelo Prefeito dentre os servidores de carreira investidos no cargo de Fiscal Tributario
com Titulagao Superior, indicados pelo Secretario Municipal da Fazenda.
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2° - Os representantes dos Contribuintes serao
escolhidos pelo Prefeito dentre os relacionados em lista triplice apresentada pelas
seguintes associagbes de classe de Canoas: Cémara da Industria, Comércio e
Servigos de Canoas - CICS, Conselho Regional de Contabilidade - CRC e Ordem
dos Advogados do Brasil — OAB.
§ 3° - Cada Conselheiro tera um Suplente, escolhido e
nomeado na forma do disposto neste artigo.
§ 4° - Sera de 1 (um) ano o mandato de cada Conselheiro
ou de seu Suplente, permitida a recondugao.

Art. 3° - O Presidente do Conselho Municipal de
Contribuintes sera nomeado pelo Prefeito Municipal dentre os servidores de carreira
integrantes do quadro de Advogados da Procuradoria Geral do Municipio, que tenha
experiéncia minima de 3 (trés) anos na fungédo, indicado pelo Procurador Geral do
Municipio, com anuéncia do Secretario Municipal da Fazenda.

Paragrafo unico — O Vice-Presidente do Conselho de
Contribuintes sera designado pelo Prefeito, sendo selecionado dentre os
conselheiros representantes da Fazenda ja empossados.

Art. 4° - A Fazenda Publica Municipal tera, junto ao CMC,
1 (um) Representante e respectivo suplente, designados pelo Prefeito, por indicagao
do Procurador Geral do Municipio com a anuéncia do Secretario Municipal da
Fazenda, dentre os advogados de carreira do municipio, que possuam reconhecida
experiéncia em legislacdo tributaria.

Art. 5° - O Conselho é dotado de uma Secretaria, dirigida
por um Secretario-Geral, para realizacdo dos trabalhos de natureza administrativa
necessarios ao desempenho dos encargos que Ihe sado conferidos na legislagao.

Art. 6° - O desempenho da funcdo de membro do
Conselho Municipal de Contribuintes sera considerada servico de relevancia,
recebendo cada membro, a titulo de representagdo, por sessdao que comparecer, a
importancia de 1 (um) salario minimo vigente no Municipio.

§ 1° - Cabera igual importancia ao representante da
Fazenda Municipal.

§ 2° - Quando ocorrer a convocagado de suplente, a
representacdo prevista neste artigo sera dividida na propor¢do das sessdes
realizadas no més, de modo a ser paga pelo comparecimento do titular e do
substituto.

§ 3° - O pagamento da remuneragé&o acima prevista sera
limitado a duas sessdes ordinarias e duas sessdes extraordinarias, se houver, por
més.

§ 4° - O Secretario Geral, fungao exercida por servidor de
carreira, com nivel superior completo, sera investido na Funcéo Gratificada (FG 2),
de Secretario Geral do Conselho Municipal de Contribuintes.
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Capitulo Il - DA COMPETENCIA

Art. 7° - O CMC funcionara em regime unicameral.

Art. 8° - Compete ao Conselho:

| - conhecer e julgar os recursos voluntarios, interpostos
contra decisbes finais de Primeira Instancia Administrativa em processos
contenciosos relativos a multas, autos de infragdo, imunidade e isencdes referentes
a tributos municipais;

Il - processar, conhecer e julgar os pedidos de
reconsideracdo de suas decisbes, formulados pelos Contribuintes, pela
Representacdo da Fazenda ou pelo Secretario Municipal da Fazenda;

lll - declarar a desisténcia dos recursos, no caso previsto
no artigo 89, deste Regimento;

IV - declarar nulos os atos processuais, no todo ou em
parte, determinando-lhes a repeticdo, desde que cabivel;

V - fazer baixar em diligéncia os processos, ordenando
pericias, vistorias ou prestacdo de esclarecimentos, bem como determinar o
saneamento de falhas, irregularidades, incorrecbes e omissodes, indispensaveis a
apreciacao dos recursos;

VI - comunicar as autoridades competentes eventuais
irregularidades verificadas nos processos;

VIl - decidir sobre a adogdo de medidas que julgar
necessarias a melhor organizagdo dos processos para encaminhamento as
autoridades competentes;

VIl - sugerir providéncias sobre assuntos relacionados
com suas atribuicdes e atividades;

IX - resolver as duvidas suscitadas pelo Presidente ou
pelos Conselheiros sobre a ordem dos servigcos, a interpretagcao e execugao de leis,
regulamentos e deste Regimento;

X - rever os Acordados, de oficio ou mediante
representacdo da autoridade encarregada de sua execugdo, quando houver erro
material, obscuridade, contradicdo ou omissao em ponto sobre o qual deveria
pronunciar-se o Conselho;

Xl — julgar recursos de oficio de decisdo do Secretario
Municipal da Fazenda, bem como apreciar despachos prolatados por aquela
autoridade “ad referendum” do CMC, nos termos da Lei.

Capitulo Il - DA PRESIDENCIA DO CONSELHO

Art. 9° - O Presidente é o representante do Conselho para
todos os efeitos legais.

Art. 10 - Compete ao Presidente do Conselho:

| - dirigir e supervisionar todos os servigos e atividades do
Conselho;

Il - presidir as sessdes do Conselho, com direito a voto de
qualidade, mantendo o bom andamento dos trabalhos e resolvendo as questdes de
ordem;
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lll - deliberar com os Conselheiros, usando, no caso de
empate, o voto de qualidade, votando em ultimo lugar;

IV - apurar e proclamar o resultado das votagdes;

V - aprovar a pauta dos recursos a serem julgados em
cada sessao, obedecida a ordem cronoldgica de sua devolugéo, devendo priorizar a
apreciacéo do disposto no § 1° do art. 1° e no art. 55 deste Regimento, e determinar
a sua publicacao;

VI - distribuir aos Conselheiros, por sorteio e em sessao,
os processos dos quais seréo Relatores, exceto quanto aos processos previstos no
§ 1 do art. 1, casos em que devera designar alternadamente o Conselheiro Relator,
podendo, se necessario, convocar sessao extraordinaria para apreciacao dos
mesmos em carater de urgéncia;

VIl - submeter todas as Atas a discussao e votagao, nelas
fazendo mengdo de quaisquer corregdes, restricdes ou impugnacgdes apresentadas
durante sua votacéo;

VIII - consignar nas Atas sua aprovacgéo e assina-las com
os Conselheiros e com o Secretario-Geral do Conselho;

IX - conceder ou cassar a palavra, regimentalmente;

X - submeter a votacdo as questbes apresentadas e as
que propuser e orientar as discussodes, fixando os pontos sobre os quais devam
versar, podendo, quando conveniente, dividir as proposicoes;

Xl - suspender a sessao ou interrompé-la, na
impossibilidade de manter a ordem, podendo mandar retirar os assistentes que a
perturbarem;

XIl - designar o Conselheiro Redator do Voto Vencedor,
quando vencido o Relator;

Xlll - assinar os Acordaos com o Relator e, quando for o
caso, também com o Redator do Voto Vencedor, quando vencido o Relator, e com o
Conselheiro que apresentar Declaragao de Voto;

XIV - encaminhar ao Secretario Municipal da Fazenda as
representacdes feitas pela Representacdo da Fazenda, previstas no artigo 16 e no
inciso V do artigo 18,

XV - remeter os recursos ao Secretario Municipal da
Fazenda, para encaminhamento a Procuradoria Geral do Municipio, na hipétese em
que tenha conhecimento do ingresso do Recorrente na via judicial, para fins de
esclarecimento quanto a concomitancia de litigio administrativo com litigio judicial,

XVl - determinar as diligéncias, pericias e o0s
esclarecimentos solicitados pela Representacdo da Fazenda e pelos Conselheiros;
XVIl - determinar a pratica dos atos ordinatorios

necessarios ao andamento dos processos;

XVIII - requisitar aos 6rgaos da administragdo municipal
0s servigos especializados de pericia, quando necessarios;

XIX - corresponder-se, na qualidade de representante do
Conselho, com as demais autoridades;

XX - conhecer dos impedimentos invocados, procedendo
de acordo com os artigos 40 e 41, deste Regimento;
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XXI - convocar os Suplentes dos Conselheiros nos casos
previstos neste Regimento;

XXl - fixar o horario das sessbes ordinarias e
extraordinarias, convocadas estas, sempre que necessarias, por iniciativa prépria ou
por indicacao do Plenario;

XXIIl - promover e assinar todo e qualquer expediente
decorrente das deliberagées do Conselho que nao seja da privativa competéncia dos
Conselheiros Relatores;

XXIV - declarar o encerramento do litigio, nos casos de
desisténcia expressa do recurso e de pagamento do débito ou do pedido de
parcelamento;

XXV - determinar a remessa dos processos a Secretaria
de origem, apods tornada definitiva a decisao;

XXVI - propor as autoridades competentes, por iniciativa
prépria ou do Plenario, quaisquer medidas consideradas uteis ao bom desempenho
das atribui¢des do Conselho;

XXVII — representar ao Secretario Municipal da Fazenda,
nos casos em que se configurar a renuncia tacita de Conselheiro ou de Suplente;

XXVII - comunicar ao Secretario Municipal da Fazenda a
vacancia da fungdo de Conselheiro ou de Suplente, por falecimento, renuncia ou
extingdo do mandato;

XXIX - designar, em caso de vacéancia ou afastamento por
mais de 2 (duas) sessdes consecutivas, apos aprovagao da Ata, Conselheiro para
assinar ou, se for o caso, redigir o Acérddo que, regimentalmente, cabia ao
Conselheiro ausente;

XXX - designar o substituto do Secretario-Geral para, sem
prejuizo de suas fungdes, exercer as atribuicbes deste em suas férias ou auséncias;

XXXI - observar e aplicar ao pessoal lotado no Conselho
os dispositivos legais em vigor atinentes aos servidores municipais;

XXXIlI - autorizar a prorrogacdo ou antecipagao do
expediente da Secretaria, observadas as disposi¢des legais e regulamentares em
vigor;

XXXII - autorizar os afastamentos justificados dos
Conselheiros;

XXXIV - velar pela guarda e conservagdo das
dependéncias do Conselho, baixando as instrugdes e ordens necessarias;

XXXV - representar o Conselho junto aos demais 6érgéos
e autoridades, inclusive nos atos e solenidades oficiais, quando podera designar um
ou mais Conselheiros para esse fim;

XXXVI - elaborar relatério circunstanciado dos trabalhos
realizados no ano civil decorrido, apresentando-o ao conhecimento do Conselho até
a ultima sessao ordinaria do més de janeiro, antes de seu encaminhamento ao
Secretario Municipal da Fazenda;

XXXVII - autorizar a juntada aos autos processuais de
requerimento ou documento apresentado relativo aos processos em tramite no
Conselho; e

XXXVIII - executar e fazer executar este Regimento.
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Art. 11 - O Presidente do Conselho podera autorizar,
ouvindo o Relator, se ja designado, a restituicdo de documento junto ao processo,
desde que sua retirada n&o prejudique a instrugédo do feito e seja substituido, no ato,
por uma copia reprografica autenticada.

Art. 12 - O Presidente mandara cancelar as expressoes
que julgar descorteses ou inconvenientes, constantes dos processos submetidos a
julgamento do Conselho.

Capitulo IV - DA VICE-PRESIDENCIA DO CONSELHO

Art. 13 - Ao Vice-Presidente do Conselho compete, além
das atribuicbes normais de Conselheiro, exercer as atribuicbes de Presidente do
Conselho, na auséncia deste, sendo excluido, neste caso, do recebimento de
processos.

Paragrafo unico - O Secretario Municipal da Fazenda
designara Conselheiro para responder pelo expediente do Conselho, no afastamento
temporario do Presidente e do Vice-Presidente, por motivo justificado ou por
necessidade do servigo.

Capitulo V - DOS CONSELHEIROS

Art. 14 - Ao Conselheiro compete:

| - comparecer as sessoes ordinarias e extraordinarias;

Il - receber os processos que lhe forem distribuidos e
devolvé-los, devidamente relatados, ou com solicitagdo de diligéncias, pericias e
esclarecimentos que entender necessarios, nos prazos regimentais;

Il - manifestar-se expressamente em relagdo as
diligéncias e pericias realizadas por sua iniciativa, reiterando as que julgar
necessarias e, quando Relator e na hipotese de ja haver sido feito o relatorio, aditar
o que restar apurado, apds o pronunciamento da Representacdo da Fazenda;

IV - fazer, em sessdao, a leitura do relatorio do recurso ou
do pedido de reconsideragdo em julgamento, que Ihe tenha cabido em distribui¢ao,
prestando quaisquer esclarecimentos que l|he forem solicitados pelos demais
Conselheiros ou pela Representacdo da Fazenda, destacando tudo o que for
relevante ou necessario para a solucéo da lide;

V - fundamentar seu voto em todos os processos que
figure como Relator e, nos demais, quando julgar conveniente, bem como naqueles
em que discordar do Relator ou do Redator;

VI - pedir a palavra, regimentalmente, sempre que tiver de
usa-la para intervir nos debates ou justificar seu voto, com limitagdo de 10 (dez)
minutos para o uso da palavra;

VIl - pedir vista dos autos do processo, quando julgar
necessario melhor estudo para apreciacdo da matéria em debate, observado o
disposto no artigo 73 deste Regimento;
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VIl - redigir os Acordaos nos processos em que tenha
funcionado como Relator e redigir o Voto Vencedor, caso vencido o Relator;

IX - assinar, juntamente com o Presidente, os Acordaos
que lavrar como Relator, o Voto Vencedor que redigir e aqueles em que apresentar
Declaracao de Voto;

X - declarar-se impedido para julgar os recursos, nos
casos previstos neste Regimento;

Xl - propor ou submeter a estudo e deliberagdo do
Conselho qualquer assunto que se relacione com a competéncia deste;

Xll - desempenhar as missdes de que for incumbido pelo
Presidente, quer por iniciativa deste, quer por deliberagao do Plenario;

Xlll - manifestar-se, na qualidade de Relator, sobre
requerimento ou documento juntado apos a devolugdo do processo relatado a
Secretaria do Conselho, e antes da inclusdo do recurso em pauta de julgamento; e

XIV - solicitar ao Presidente a convocacdo de seu
Suplente quando, eventualmente, tenha de afastar-se por uma ou mais sessdes.

§ 1° - E defeso aos Conselheiros produzirem prova sobre
matéria de fato ou fato novo, devendo ficar adstritos ao constante nos autos. Exclui-
se dessa vedac&o o previsto no disposto no inciso V do art. 8" e nos 8§ 1" e 2" do art.
72 deste Regimento.

§ 2° - S&0 vedados aos Conselheiros a manifestacao e o
julgamento de matéria nao trazida aos autos pelo recorrente.

Capitulo VI - DA REPRESENTAGAO DA FAZENDA

Art. 15 - A Representacdo da Fazenda, observando as
normas constantes deste Regimento, tem por atribuigdo promover a instrugdo dos
processos antes de seu julgamento e fiscalizar a execugéo da legislagéo tributaria.

Art. 16 - A Representagcdo da Fazenda oficiara ao
Secretario Municipal da Fazenda, especificando as duvidas e dificuldades surgidas
na execucgdo das leis e regulamentos tributarios, sugerindo as providéncias que
julgar adequadas ao aperfeicoamento dos servigos da exacgao fiscal.

Art. 17 - A Representacdo da Fazenda tera vista dos
processos antes de sua distribuicdo ao Relator, nos prazos previstos no artigo 32,
deste Regimento, podendo requerer ao Presidente as diligéncias, pericias e os
esclarecimentos necessarios a sua completa instrugéo.

Art. 18 - Ao Representante da Fazenda compete:

I - oficiar nos processos dentro dos prazos
regulamentares;

Il - requerer o que for necessario a boa administragao da
justiga fiscal;

lll - comparecer as sessbdes do Conselho e acompanhar a
discussédo dos recursos até sua final votagdo, obedecido o disposto no paragrafo
unico do artigo 83 deste Regimento;

IV - usar da palavra, regimentalmente, no julgamento de
quaisquer recursos, exceto na fase de tomada de votos;



Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Canoas
Secretaria Municipal da Fazenda

V - representar ao Secretario Municipal da Fazenda,
através do Presidente do Conselho, sobre quaisquer irregularidades verificadas nos
processos;

VI - apresentar ao Conselho pedido de reconsideragao de
suas decisdes ndo unanimes, quando essas forem contraditérias, contrarias as
provas ou a lei, ou ainda quando assim entender necessario; e

VII - interpor recurso ao Secretario Municipal da Fazenda,
através do Presidente do Conselho, sempre que entender que a decisao final ndo
unanime, proferida em pedido de reconsideragao, for contraditoria, contraria a lei ou
a evidéncia da prova.

Capitulo Vil - DA SECRETARIA DO CONSELHO

Art. 19 - As atividades administrativas necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos do Conselho de Contribuintes competem a sua
Secretaria, dirigida pelo Secretario-Geral do Conselho.

Secao | - Das Atribuigcoes da Secretaria

Art. 20 - Compete a Secretaria do Conselho:

| - receber, escriturar e controlar o estoque de material;

Il - operar e controlar o servigo de copias reprograficas,
registrando mensalmente a quantidade de coépias tiradas no Conselho para
comunicagao ao setor préprio;

ll - registrar e codificar todo material permanente
existente no Conselho;

IV - vistoriar os bens méveis e providenciar as requisicdes
ou consertos que se fagcam necessarios, apresentando o correspondente inventario
toda vez que o 6rgdo competente o solicitar;

V - zelar pelas instalagbes do 6rgdo, mantendo-as em
perfeitas condicbes de uso, vistoriando-as e providenciando junto ao setor
competente os consertos que se fagam necessarios;

VI - elaborar oficios, cartas e memorandos de sua
competéncia;

VII - digitar as Atas e os Acérdaos;

VIII - digitar pautas de julgamento, ementas, conclusdes
dos Acordaos e demais matérias, providenciando seu encaminhamento a publicagao
no orgao oficial do Municipio;

IX - prestar informacbes relativas aos processos em
tramitagdo no Conselho;

X - atender ao publico, prestando as informacdes
cabiveis;

Xl - receber, numerar e registrar os recursos contra
decisbes de Primeira Instancia e pedidos de reconsideracdo das decisbes nao
unanimes do Conselho, bem como dos recursos ao Secretario Municipal da
Fazenda, mantendo atualizados os respectivos registros até devolugéo ao 6rgao de
origem, apods tornada definitiva a correspondente decisao;
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XIl - receber, registrar e encaminhar ao setor competente
processos e outros expedientes que versem sobre matérias diversas das tratadas no
inciso anterior, mantendo atualizados os respectivos registros;

XIll - controlar os prazos, na forma regimental, para
interposicdo de pedidos de reconsideragdo ao Conselho e de recursos para o
Secretario Municipal da Fazenda;

XIV - expedir memorandos aos contribuintes, dando-lhes
ciéncia de exigéncias solicitadas pelos Conselheiros ou pela Representacdo da
Fazenda, bem como da abertura de prazo para oferecimento de contra-razées;

XV - registrar o0s processos encaminhados a
Representagdo da Fazenda e os distribuidos aos Conselheiros, controlando-lhes a
devolugdo conforme prazo regimental e mantendo o Presidente informado desse
controle;

XVI - dar ciéncia a Representacdo da Fazenda do prazo
para oferecimento de contra-razdes ao pedido de reconsideragao ou ao recurso ao
Secretario Municipal da Fazenda, com a consequente abertura de vista dos autos,
salvo se, por prazo comum, deva O processo permanecer na Secretaria do
Conselho, também a disposi¢ao do Contribuinte;

XVII - proceder, por determinacao do Presidente, remessa
ao Secretario Municipal da Fazenda dos recursos interpostos contra decisdes finais
nao unanimes do Conselho, proferidas em pedidos de reconsideracao;

XVIll - pesquisar material bibliografico necessario as
atividades do Conselho, mantendo o intercambio com outros Conselhos, Bibliotecas
e demais setores de difus&o cultural;

XIX - pesquisar, registrar, catalogar e arquivar a
legislacéo pertinente as atividades do Conselho;

XX - manter cadastrados os livros e outras matérias
bibliograficas pertencentes ao Conselho;

XXI - controlar o recebimento das revistas e periddicos
assinados pelo o6rgdo, como também selecionar as matérias de interesse da
administragao tributaria municipal;

XXIl - responder pela regularidade dos trabalhos do
servigo, que inclui, quando expressamente autorizado, o fornecimento de cépias de
Atas, Acordaos e pecgas de processos aos Contribuintes;

XXl - atender as consultas dos Conselheiros e da
Representagdo da Fazenda, fornecendo-lhes, quando solicitada, copia reprografica
dos elementos de consulta, confiando-lhes os originais, quando comprovadamente
indispensavel a retirada dos arquivos do Conselho, com observancia de prévia
autorizacao do Presidente;

XXIV - manter atualizado o registro das Ementas,
elaborando o Ementario Anual;

XXV - remeter anualmente ao setor competente, para
encadernagdo, as Atas, Acordaos, Ementarios e demais atos, cuja conservagéo
assim o exija;

XXVI - elaborar boletim informativo semanal das
publicagdes oficiais de interesse do Conselho, providenciando a sua distribuicdo aos
Conselheiros e a Representacédo da Fazenda;



Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Canoas
Secretaria Municipal da Fazenda

XXVII - elaborar o relatério mensal das atividades do
Conselho, para posterior encaminhamento ao Secretario Municipal da Fazenda;

XXVIIl - assessorar os trabalhos nas sessbes de
julgamento;

XXIX - elaborar e subscrever ao Secretario Municipal da
Fazenda a folha de remuneracdo dos Conselheiros, dos Representantes da
Fazenda e de gratificacdo dos funcionarios prevista no artigo 6° deste regimento;

XXX - arquivar todos os documentos oficiais recebidos e
copia dos expedidos, controlando-lhes a numeragdo, com igual procedimento para
correspondéncia pertinente ao Conselho;

XXXI - manter atualizados os arquivos da Secretaria com
os correspondentes materiais publicados, recebidos ou expedidos;

XXXIlI - manter atualizados os Quadros de Avisos da
Secretaria e das Pautas de Julgamento;

XXXIl - prestar informagbes a Representacdo da
Fazenda e aos Conselheiros sobre a tramitagao dos recursos;

XXXIV - encaminhar e controlar os recursos com
diligéncias requeridas pela Representagdo da Fazenda e pelos Conselheiros, apos
autorizacao do Presidente;

XXXV - proceder a juntada aos autos processuais de
requerimento ou documento apresentado, relativamente aos processos em tramite
no Conselho; e

XXXVI - supervisionar, encaminhar e controlar a
tramitagao dos processos no ambito do Conselho.

Secao Il - Do Secretario-Geral

Art. 21 - Compete ao Secretario-Geral do Conselho, sem
prejuizo de outras atribuigdes:

I - a imediata diregdo da Secretaria do Conselho,
adotando todas as medidas indispensaveis ao seu bom funcionamento;

Il - fixar a atribuicdo de cada funcionario lotado na
Secretaria, fiscalizando-lhes horario, assiduidade, urbanidade e eficiéncia no
exercicio de suas atividades;

lll - organizar a escala de férias do pessoal lotado na
Secretaria do Conselho, a ser submetida ao Presidente;

IV - assessorar o Presidente na diregdo, coordenacgéo,
orientagdo, planejamento, controle e fiscalizagdo dos trabalhos do Conselho,
inclusive secretariando as suas sessoes;

V - cuidar da correspondéncia do Presidente;

VI - atender as autoridades e aos contribuintes que
procurem a Presidéncia;

VIl - dar imediata ciéncia ao Presidente do recebimento
de oficios, notificagdes ou requisi¢des judiciais, inclusive de pedidos de informagdes
para instrucdo de agdes em andamento, encaminhando o posterior atendimento
através da Procuradoria Geral do Municipio junto a Secretaria Municipal da Fazenda;
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VIl - dar ciéncia ao Presidente de comunicagao recebida
quanto ao ingresso do Recorrente na via judicial, para efeitos do disposto no inciso
XV, do artigo 10, deste Regimento;

IX - elaborar e encaminhar para publicacdo as Portarias e
os atos determinados pelo Presidente;

X - acompanhar nomeacgdes, exoneragdes e términos de
mandato de Conselheiros, Suplentes, Representantes da Fazenda e funcionarios,
informando ao Presidente;

Xl - comunicar ao Presidente a ocorréncia dos fatos
considerados como de renuncia tacita, de acordo com o paragrafo unico do artigo
27, e paragrafo 2° do artigo 33, ambos deste Regimento;

Xll - encaminhar ao Presidente os recursos a serem
distribuidos aos Conselheiros e os conclusos para inclusdo em pauta;

Xl - submeter ao Presidente, para despacho, os recursos
em que essa providéncia se torne necessaria;

XIV - organizar as pautas de julgamento para aprovagao
do Presidente e providenciar a sua publicagcdo em jornal de grande circulagdo no
Municipio, no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia da
correspondente sessdo, bem como a sua fixagdo nos locais préprios da SMF e do
CMC, exceto nos casos previstos no § 1° do art. 1°, que deverdo observar o tramite
de urgéncia;

XV - comunicar aos Conselheiros Relatores e a
Representagdo da Fazenda a data em que os recursos que lhes foram distribuidos
entrarao em pauta;

XVI - anotar a frequéncia dos Conselheiros e dos
Representantes da Fazenda nas sessdes de julgamento;

XVIl - controlar o livro de registro dos recursos com
pedido de vista em sessao;

XVIII - controlar a numeragao dos Acordaos, registrando
em livro proprio os correspondentes numeros de recurso e processo, data do
julgamento, nome do Contribuinte e do Conselheiro Relator;

XIX - elaborar os Acérdaos e providenciar as assinaturas,
disponibilizando-os, apds sua publicagcao, para a rede informatizada de dados;

XX - determinar a digitagdo das Atas, Acérdéos,
Ementarios, Decisdes, Portarias e demais atos de sua competéncia;

XXl - lavrar as Atas das sessbes de julgamento,
assinando-as juntamente com o Presidente e demais Conselheiros; e

XXII - certificar nos autos a data em que a decisdo do
recurso foi tornada definitiva.

Capitulo VIII - DOS AFASTAMENTOS, DAS FERIAS E DAS
SUBSTITUICOES

Art. 22 - Os afastamentos, justificados por escrito, serao
autorizados pelo Secretario Municipal da Fazenda aos Representantes da Fazenda
e ao Presidente do Conselho e, por este, aos Conselheiros.

Art. 23 - O Secretario Municipal da Fazenda concedera
férias anuais ao Presidente do Conselho.
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Art. 24 - O Presidente do Conselho convocara Suplente:

I - em caso de vacancia, at¢é a posse do novo
Conselheiro;

Il - para substituir o Conselheiro que estiver afastado, e
nos casos de impedimento do titular ou auséncia pré-comunicada, na forma dos
incisos X e XIV, do artigo 14, deste Regimento.

Paragrafo unico. No eventual impedimento do
Conselheiro e de seu Suplente, o Presidente convocara outro Suplente nomeado,
respeitada sua representatividade, seja do Municipio ou dos Contribuintes.

Art. 25 - O Suplente convocado tera, no desempenho de
sua fungéo, todas as prerrogativas e obrigagdes conferidas aos Conselheiros, exceto
o exercicio da Presidéncia e, com observancia do disposto no artigo 36, deste
Regimento, a participagéo na distribuigdo de processos.

Art. 26 - Cabe ao Vice-Presidente substituir o Presidente
em sua auséncia ou impedimento.

Paragrafo unico. O Suplente convocado para suprir a
auséncia ou impedimento do Presidente assumira, no Plenario, as fungbes de
Conselheiro, cabendo-lhe o lugar reservado ao Vice-Presidente.

Art. 27 - A renuncia de Conselheiro ou de Suplente sera
encaminhada ao Secretario Municipal da Fazenda pelo Presidente do Conselho,
para as providéncias necessarias ao preenchimento da vaga.

Paragrafo unico. Considerar-se-a renuncia tacita ao
exercicio da funcdo o ndao comparecimento de Conselheiro ou de Suplente, sem
causa relevante e justificada, a 5 (cinco) dias consecutivos de sessdes ou 10 (dez)
alternados, no mesmo exercicio, devendo o Presidente comunicar o fato ao
Secretario Municipal da Fazenda, para a devida substituicéo.

Art. 28 - Em caso de vacancia, o Suplente assumira as
funcdes de Conselheiro até a nomeacgédo de outro para a vaga, cumprindo nesta fase
todas as atribuicoes inerentes as de Conselheiro.

Capitulo IX - DA DISTRIBUIC}AOADOS RECURSOS, DOS PRAZOS E DAS
DILIGENCIAS

Art. 29 - Os recursos serdo numerados e registrados pela
Secretaria, obedecida rigorosa ordem de recebimento no Conselho.

Art. 30 - Apos o0 seu registro, 0s recursos serao
encaminhados a Representacdo da Fazenda, que tera o prazo de 15 (quinze) dias
Uteis para promogado, exceto quanto aos casos previstos no $ 1° do art. 1", que
deverao seguir o tramite de urgéncia.

Paragrafo unico. Quando proposta apreciacdo da
tempestividade dos recursos, a promogao da Representacdo da Fazenda e o voto
do Relator poderdo ficar restritos ao exame dessa matéria, sem prejuizo para
posteriores manifestacées de ambos sobre as demais questdes suscitadas, no caso
de decisao que acolha aquela preliminar.

Art. 31 - Apods o pronunciamento da Representagéo da
Fazenda, o Presidente procedera a distribuicdo do processo ao Relator.
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§1° - A distribuicdo dos processos sera feita em sessao,
por sorteio e equitativamente, exceto quanto aos casos previstos no § 1 do art. 1,
que serdo apreciados em carater de urgéncia.

§2° - O Presidente do Conselho ficara excluido da
distribuicdo a que se refere o paragrafo 1°, deste artigo, n&o lhe incumbindo relatar
qualquer recurso.

§3° - O Conselheiro, no exercicio da Presidéncia, sera
excluido da distribuicdo a que se refere o paragrafo 1°, deste artigo;

§4° - O Conselheiro que houver funcionado como Relator
do recurso ou Redator do Voto Vencedor, sera excluido do sorteio para distribuigao
de pedido de reconsideragdo no mesmo processo.

§5° - No caso de julgamento de tempestividade prevista
no paragrafo unico do art. 30, sera o processo restituido a Representagdo da
Fazenda e ao Relator, para prosseguimento na apreciacdo das demais questdes
suscitadas no recurso.

§6° - O Conselheiro Relator tera o prazo de 15 (quinze)
dias uteis para estudar os processos e devolvé-los a Secretaria, com o relatorio para
julgamento ou com pedido de diligéncia ou de pericia que julgar indispensavel.

§7° - Requerida a diligéncia ou pericia pela
Representagdo da Fazenda, o Relator podera aditar o que julgar necessario ao
esclarecimento da matéria, remetendo o processo ao Presidente do Conselho para
encaminhamento ao 6rgao que tiver de prestar a informagao ou proceder a pericia.

§8° - Nao concordando com a realizagdo da diligéncia ou
da pericia, o Relator consignara nos autos as suas razdes, devendo 0 processo ser
encaminhado ao conhecimento e manifestacdo da Representacdo da Fazenda,
antes de se prosseguir com o feito.

Art. 32 - Cumprida a diligéncia ou realizada a pericia e,
ap6s a audiéncia da Representagdo da Fazenda, o processo retornara ao Relator,
tendo este o prazo de 15 (quinze) dias uteis, para estudo e devolugao.

Art. 33 - Nenhum Conselheiro ou a Representacdo da
Fazenda podera reter o recurso além dos prazos estabelecidos, salvo por motivo
justificado, apresentado antes do vencimento do prazo, por escrito, e aceito pelo
Presidente.

§1° - Aceita a justificativa pelo Presidente, os prazos
previstos neste Regimento poderdo ser prorrogados por periodo ndo superior a 15
(quinze) dias uteis.

§2° - Considerar-se-a renuncia tacita ao mandato de
Conselheiro ou de Suplente o reiterado descumprimento dos prazos, sem a devida
justificagao.

Art. 34 - Havendo conexdo, cabera ao Conselheiro
sorteado para o primeiro recurso funcionar como Relator nos demais, fazendo-se a
devida compensagao.

13



Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Canoas
Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 35 - Por ocasido do julgamento e antes da fase de
tomada de votos, o Conselho deliberara sobre diligéncia que objetive a realizagao de
pericia ou a prestacdo de esclarecimentos de qualquer ponto controvertido do
processo, proposta por Conselheiro, exceto o Relator, salvo quando decorrente de
fato superveniente, hipotese esta em que a proposigdo podera ser, também, de
iniciativa da Representagao da Fazenda.

Paragrafo unico. Quando do retorno da diligéncia assim
promovida, 0 recurso sera encaminhado ao proponente, para manifestacdo, no
prazo de 10 (dez) dias, antes da audiéncia da Representacdo da Fazenda e do
Conselheiro Relator, caso este seja diverso.

Art. 36 - O Conselheiro que tenha de se afastar do
Conselho, por tempo superior a 30 (trinta) dias, entregara a Secretaria do Conselho
0S recursos que estejam em seu poder, para redistribuicdo ao seu Suplente.

§1° - Igualmente ser&do redistribuidos ao Suplente os
recursos que retornarem de diligéncia requerida pelo Conselheiro ou pela
Representagcédo da Fazenda.

§2° - Se o Relator, antes de completado o julgamento,
tiver deixado de ser Conselheiro, o recurso sera redistribuido ao seu Suplente.

Art. 37 - O pedido de vista dos autos no julgamento do
recurso, por Conselheiro ou Suplente, ndo importa vinculagao ao processo.

Art. 38 - O Suplente que se vincular ao recurso
relatando-o, funcionara, obrigatoriamente, no julgamento do recurso, mesmo que,
cessada a substituicido, esteja presente o Conselheiro a quem substituiu.

§1° - Na hipotese deste artigo, o Conselheiro ndo tomara
parte no julgamento em que deva intervir o seu Suplente.

§2° - O julgamento do recurso a que alude este artigo tem
preferéncia sobre os demais.

§3° - Os recursos em poder do Suplente, que ainda nao
tenham sido relatados a data em que terminar a Supléncia, deveréo ser entregues a
Secretaria do Conselho, para redistribuicdo ao Conselheiro a quem o Suplente
substituiu.

§4° Igualmente ser&o redistribuidos ao Conselheiro os
recursos que retornarem de diligéncia requerida pelo seu Suplente ou pela
Representagcédo da Fazenda.

Art.39 - Os pedidos de revisdo de Acdrdaos, nos termos
do inciso X do artigo 8° deste Regimento, serdo remetidos a Representagdo da
Fazenda, para pronunciamento e, apds, submetidos ao Conselheiro Relator ou ao
Redator do Voto Vencedor ou, ainda, havendo impossibilidade, ao Conselheiro
indicado pelo Presidente para, ao final, serem encaminhados a apreciacdo do
Plenario.

Capitulo X - DOS IMPEDIMENTOS
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Art. 40 - Os Conselheiros, os Suplentes e os
Representantes da Fazenda declarar-se-ao impedidos de funcionar nos recursos
que lhes interessarem pessoalmente ou as empresas ou sociedades de que fagcam
parte como sdécios, acionistas, empregados, interessados ou membros da Diretoria
ou de quaisquer conselhos.

§1° - Subsiste o impedimento quando, nos recursos,
estiverem envolvidos interesses pessoais ou profissionais, diretos ou indiretos,
préprios ou de qualquer parente, consanguineo ou afim, até o 3° (terceiro) grau, de
amigo intimo ou de inimigo capital.

§2° - Igual impedimento existe em relagdo ao Conselheiro
e ao Suplente que tenha oficiado no processo na Primeira Instancia ou, como
Representante da Fazenda, na Segunda Instancia.

§3° - Podera o Conselheiro, o Suplente ou o
Representante da Fazenda considerarem-se impedidos, por motivo de foro intimo,
hipétese em que ndo sera necessario declarar o motivo do impedimento.

§4° - No caso de impedimento do Relator, este
encaminhara o recurso ao Presidente, para nova distribuicido ou convocagao do
Suplente.

§5° - Caso o impedimento seja declarado no ato do
sorteio para Relator, o Conselheiro fara constar nos autos declaragcdo expressa
dessa circunstancia, indispensavel para validar a nova distribuicdo ou a posterior
convocagao do Suplente.

§6° - A declaragdo de impedimento devera ser
formalizada pelo Conselheiro com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da
data do julgamento do recurso e implicara a convocagao do respectivo Suplente ou a
redistribuicdo do processo.

§7° - O impedimento do Representante da Fazenda
importara a vinculacao de outro Representante para funcionar no recurso.

Art. 41 - Sendo alegado impedimento de Conselheiro ou
Representante da Fazenda, essa questdo sera objeto de manifestagdo do indicado
qgue, se nao a reconhecer, implicara a sua votacdo como preliminar.

Paragrafo unico. Reconhecido o impedimento ou
acolhida a preliminar, o Conselheiro, o Suplente ou o0 Representante da Fazenda
nao podera participar do julgamento do recurso, acarretando o seu adiamento para
convocacgao do Suplente, redistribuicdo do recurso ou substituicdo do Representante
da Fazenda, conforme o caso.

Capitulo XI - DOS PRAZOS E DAS INTIMAGOES

Art. 42 - O pedido de reconsideracdo e O recurso ao
Secretario Municipal da Fazenda serdo interpostos no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da publicagdo do Acérdao no érgéo oficial do Municipio.

Paragrafo unico. Sera deferido igual prazo para
oferecimento de contra-razbes, contado da respectiva intimagéo.
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Art. 43 - Nos casos em que a Representacdo da Fazenda
opinar pelo provimento ao recurso ex officio, sera dada ciéncia dessa manifestagéo
ao Contribuinte e aberto o prazo de 30 (trinta) dias, contado da respectiva intimagao,
para apresentacao de contra-razdes.

Art. 44 - A intimacgao sera feita por servidor competente e
comprovado o seu recebimento com a assinatura do intimado ou de preposto seu
ou, no caso de recusa, com declaragcao escrita de quem promoveu a intimagao.

§ 1° - As intimacdes referentes a pauta de julgamento dos
processos previstos no § 1° do art. 1° serdo consideradas efetivadas com sua
publicacdo nas dependéncias do CMC e da SMF, bem como enviada por meio do
fac-simile indicado pelo requerente em seu processo, no prazo de até 2 (dois) dias
uteis antes da sessé&o de julgamento.

§ 2° - A intimagdo para ciéncia dos Acorddos sera
considerada efetivada com a publicagdo de suas conclusdes e ementas no 6rgéo
oficial do Municipio.

Art. 45 - Podera a autoridade competente optar pela
intimag&o por via postal ou fac-simile com prova de recebimento.

Paragrafo unico. Caso ndo conste data de recebimento,
considerar-se-a feita a intimagado 15 (quinze) dias apos a entrega da intimacéo a
agéncia postal ou fac-simile, salvo prova em contrario.

Art. 46 - Quando ndo encontrada a pessoa a ser intimada
ou seu preposto, podera a intimagao ser feita por edital.

Paragrafo unico. Considera-se feita a intimagédo 3 (trés)
dias apos a publicagao do edital, uma unica vez, no 6rgao oficial do Municipio.

Capitulo Xl - DO JULGAMENTO DOS RECURSOS

Art. 47 - Os recursos serao julgados pelo Conselho de
Contribuintes, como Instancia Administrativa Colegiada.

Art. 48 - As decisbes do Conselho serdao tomadas por
maioria de votos, em sessdes publicas.

Paragrafo unico. As decisbes tomardo a forma de
Acordaos, cujas conclusdes e Ementas serdo publicadas na Secretaria Municipal da
Fazenda e nas dependéncias do CMC.

Art. 49 - A conclusdao do Acordao sera langada, nos
autos, pelo Conselheiro Relator.

Art. 50 - O Acdérdao sera lavrado e assinado pelo:
I - Conselheiro Relator;
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Il - Conselheiro para tal fim designado pelo Presidente, na
sessdo de julgamento, dentre os que tenham votado em maioria, se vencido o
Relator; e
lll - Conselheiro que apresentar Declaracdo de Voto,
quando for o caso.
Paragrafo unico. Constara do Acérdao, obrigatoriamente,
Ementa referente a matéria decidida, aprovada no julgamento do recurso.

Art. 51 - Os Acérdaos obedecerdo, quanto a forma, a
seguinte disposigao:

| - elementos de identificagdo do 6rgdo julgador e do
recurso, data da sessao de julgamento e numero do Acordao;

Il - Ementa;

Il - relat6rio;

IV - voto do Relator;

V - voto do Conselheiro designado para redigir as
conclusdes do Acordao, quando for o caso;

VI - as Declaragdes de Voto dos demais Conselheiros,
quando houver;

VII - concluséo; e

VIll - data e assinatura do Presidente e do Relator,
assinando, ainda, quando for o caso, o Redator designado do Voto Vencedor e o
Conselheiro que apresentar Declaragao de Voto.

§1° - Da Ementa devera constar o resumo das diversas
controvérsias julgadas, bem como a denominacéo do tributo.

§2° Os votos, vencedores e vencidos, e as Declaragdes
de Voto deverdo ser incorporados a decisdo, e serdo entregues a Secretaria do
Conselho no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da sesséo.

Art. 52 - Ocorrendo o afastamento definitivo do Relator
do feito, apos a sessdo de julgamento e, na impossibilidade de se obter a sua
assinatura, o Acérdao sera assinado pelo Presidente e por Conselheiro por ele
designado, dentre os que tenham participado da votagéo.

Art. 53 - A Secretaria do Conselho tera o prazo de 4
(quatro) dias uteis, a contar do recebimento do processo, com o0s votos e ementas,
para preparar o Acordao e entrega-lo para as assinaturas.

Art. 54 - Das decisbes ndo unanimes do Conselho de
Contribuintes cabera pedido de reconsideracéo.

§1° - O julgamento do pedido de reconsideracéo limitar-
se-a a parte ndo unanime da deciséo.

§2° - Quando se tratar de pedido de reconsideracéo, o
Conselheiro que tenha sido Relator no julgamento do recurso ou Redator do Voto
Vencedor sera excluido do sorteio, na forma do paragrafo 4° do artigo 31 deste
Regimento.
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Art. 55 — Sempre que houver decisdo contraria a
Secretaria da Fazenda que seja contraditoria, contraria a legislagdo vigente,
contraria a prova dos autos ou ocorrer julgamento extra petita, O Secretario
Municipal da Fazenda devera, de oficio, fazer pedido de reconsideragdo ao
Conselho de Contribuintes.

Paragrafo unico - O despacho fundamentado contera a
motivagéo, a descricdo dos fatos e a deciséo a ser revista, e sera encaminhado ao
Presidente do Conselho para que observe o disposto no inciso V do art. 10, devendo
o Conselho ficar adstrito aos fatos expostos no despacho para proceder a analise e
proferir sua decisao.

Art. 56 - O Acordao sera emitido em duas vias originais,
sendo uma via arquivada na Secretaria do Conselho e outra juntada aos autos para
producgao dos respectivos efeitos.

Paragrafo unico. A remessa para publicagdo do resumo
das decisbes proferidas pelo Conselho devera ser efetuada no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir da aprovagao das correspondentes Atas.

Capitulo XIIl - DA PAUTA PARA JULGAMENTO DO PLENARIO

Art. 57 - A pauta sera organizada pelo Secretario-Geral e
aprovada pelo Presidente, nela sendo incluidos os processos que ja contenham a
promoc¢ao da Representagao da Fazenda e o relatério do Conselheiro Relator.

§1° - Nas pautas correspondentes aos recursos a que se
refere o paragrafo unico do artigo 30 deste Regimento, devera constar que o
julgamento se restringira a ocorréncia da tempestividade, se for o caso.

§2° - Nas pautas correspondentes aos recursos com
desisténcia tacita, a que se refere o artigo 89 deste Regimento, devera constar que,
no julgamento, sera examinada a opgao pela via judicial por parte do Recorrente.

Art. 58 - A organizagdo da pauta observara a ordem de
precedéncia d§ devolugéo dos autos conclusos para julgamento, respeitado o
disposto no § 1 do art. 1 deste decreto.

Art. 59 - Independente de inclusdo em pauta, serdo
apreciados os pedidos de revisao de Acordaos de que tratam o inciso X do artigo 8°
e o artigo 39 ambos deste Regimento.

Art. 60 - O conhecimento, ou ndo, e a apreciagao de
requerimento ou documento juntados ao processo apos publicada a pauta de
julgamento, dar-se-a na respectiva sessdo, cabendo ao Conselheiro Relator, em
primeiro, na fase de discussdo do recurso, manifestar-se sobre a matéria, sendo,
apos, ouvida a Representacédo da Fazenda.
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Art. 61 - A pauta de recursos devera ser publicada em
jornal de grande circulagdo no Municipio, nas dependéncias da Secretaria Municipal
da Fazenda e do CMC, no minimo com 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia da
sessdo de julgamento, e sera afixada no Conselho, em lugar acessivel ao publico,
observando ainda o disposto no §1° do art. 44.

§1° - Os processos em pauta deverao ficar disponiveis na
Secretaria do Conselho, no minimo 2 (dois) dias uteis antes da sessédo de
julgamento.

§2° - As omissdes ou incorregdes havidas na publicagao
da pauta determinardo nova publicacdo, com a inclusdo do julgamento do recurso
em uma das sessoes da pauta subsequente.

§3° - Na hipotese de n&o ocorrer o julgamento do recurso
na sessao prevista na pauta de que trata este artigo, sera o mesmo julgado em uma
das sessdes que integre a pauta subsequente, independentemente de nova
publicagao.

§4° - N&o se aplica o disposto nos §§ 2° e 3" deste artigo
aos casos previstos no § 1° do art. 1° deste Regimento, casos em que devera ser
observado o tramite de urgéncia.

Art. 62 - A ordem dos recursos constantes da pauta sera
obedecida nas sessdes de julgamento, salvo pedido de preferéncia.

Paragrafo unico. Terédo preferéncia para julgamento os
recursos incluidos em pauta, cujo Relator tenha que se afastar, ou os que nao
tenham sido julgados nas sessbes anteriores ou, ainda, a critério do Presidente,
aqueles cujos recorrentes estejam presentes, pela ordem de chegada, observado o
carater de urgéncia a que se refere 0 § 1° do art. 1",

Capitulo XIV - DAS DECISOES

Art. 63 - Para apreciacdo e julgamento dos recursos e
pedidos de reconsideracdo, bem como para a discussao dos demais assuntos de
sua competéncia, o Conselho se reunira ordinaria e extraordinariamente.

Art. 64 - As reunides ordinarias serdo realizadas, no
minimo, duas vezes por més, em dias e horarios previamente fixados em Portaria do
Presidente.

Art. 65 - O Conselho se reunira extraordinariamente
sempre que convocado pelo Presidente.

Art. 66 - Nas hipoteses de decretacao de feriado, ponto
facultativo ou ocorréncia de forca maior supervenientes a publicacdo da pauta de
sessdo, os julgamentos serdo transferidos para o mesmo dia e hora na semana
subsequente.

Art. 67 - O Conselho podera deliberar com a auséncia
de até um Conselheiro representando a Fazenda e um Conselheiro representando
os contribuintes, devendo ser observado o equilibrio paritario entre as partes.
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§ unico - Nos pedidos de reconsideragdo, o Conselho
somente decidira com a presencga de, pelo menos, 4 (quatro) Conselheiros e do
Representante da Fazenda.

Art. 68 - A hora regimental, o Presidente tomara assento
a mesa, ladeado, a direita, pela Representacdo da Fazenda e, a esquerda, pelo
Secretario-Geral do Conselho, ocupando o Vice-Presidente o primeiro lugar a direita
e o0s demais a seguir, alternando-se os Conselheiros representantes dos
Contribuintes com os do Municipio.

Art. 69 - As sessdes serdo publicas podendo os
interessados, pessoalmente ou por intermédio de seus representantes devidamente
credenciados, usar da palavra em defesa de seus direitos, obedecidas as regras
estabelecidas neste Regimento.

Art. 70 - Anunciado pelo Presidente o recurso ou o
pedido de reconsideracdo que vai entrar em julgamento, sera dada a palavra ao
Relator, que fara a leitura do relatério.

Art. 71 - Terminada a leitura do relatério, o Presidente
dara a palavra, sucessivamente, ao Contribuinte ou a seu representante
devidamente credenciado, e a Representacdo da Fazenda, pelo prazo de 10 (dez)
minutos para cada um.

§1° - Quando o recurso for originario da Representagao
da Fazenda, a palavra sera concedida, em primeiro lugar, ao seu Representante.

§2° - ApoOs as razdes da Representacdo da Fazenda,
podera o contribuinte, ou seu representante devidamente credenciado, usar da
palavra por 10 (dez) minutos.

§ 3° - O Representante da Fazenda, a seu critério, podera
ceder, parcial ou totalmente, o tempo a que se refere o caput deste artigo para que o
autuante do processo que originou o recurso se manifeste.

Art. 72 - Apos falarem o Contribuinte, o autuante e/ ou o
Representante da Fazenda, e observado o disposto no paragrafo 2° do artigo
anterior, o Presidente concedera a palavra ao Relator para fundamentar seu voto e,
em seguida, sera a matéria submetida a discussao do Plenario.

§1° - Antes da fase de tomada dos votos e independente
do direito de pedir vista, qualquer dos Conselheiros, exceto o Relator, podera
solicitar a realizagao de diligéncias no sentido de serem prestados esclarecimentos
indispensaveis ao julgamento do feito, inclusive pericias, observado o disposto no
artigo 35 deste Regimento.

§2° - No caso do paragrafo anterior, a solicitacdo da
diligéncia, se acolhida pelo Plenario, importara a retirada de pauta do processo e a
conversdo do julgamento em diligéncia, consignando o proponente, em forma de
quesitos, os pontos a serem esclarecidos, lavrando-se o ato na respectiva Ata.
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§3° - A Representagédo da Fazenda, mediante autorizagao
da Presidéncia, podera manifestar-se na fase de discussdo da matéria em
julgamento.

§4° - O Contribuinte ou seu representante devidamente
credenciado, mediante autorizacdo da Presidéncia, quando solicitado, podera
prestar esclarecimentos na fase de discussé&o da matéria em julgamento.

§5° - Encerrada a discussdo, o Presidente tomara os
votos dos demais Conselheiros, iniciando-se a apuracao pela esquerda do Relator.

§6° - Iniciado o procedimento previsto no paragrafo
anterior, ndo serdo admitidos questdes de ordem, discussdes, apartes, pedidos de
vista ou de diligéncia, de modo que a votagao seja ininterrupta.

§7° - Quando o recurso abranger diversos itens de auto
de infracado, a votagao so podera ser iniciada apds o exame e discussao de todos os
itens alcancados pela peca recursal.

Art. 73 - O Conselheiro, exceto o Relator, que pedir vista
do processo, devera devolvé-lo até 2 (dois) dias uteis antes do 2° (segundo) dia de
sessdes subsequentes.

Paragrafo unico. Se 2 (dois) ou mais Conselheiros
pedirem vista dos autos, o prazo deste artigo aplicar-se-a a cada pedido, contado da
data do recebimento do processo na Secretaria.

Art. 74 - O Relator e 0 Representante da Fazenda, antes
de iniciada a tomada de votos, poderao pedir a retirada de pauta do recurso, pelo
prazo individual de até 2 (dois) dias de sessdes, quando ficar demonstrada a
existéncia de fato novo trazido ao julgamento.

Art. 75 - Qualquer questao preliminar ou prejudicial sera
julgada antes do mérito, com observancia do disposto no paragrafo unico, do artigo
30 deste Regimento.

Paragrafo unico. Tratando-se de vicio sanavel, o
Conselho podera converter o julgamento em diligéncia.

Art. 76 - Decidida a preliminar ou a prejudicial, se com
elas ndo for incompativel a apreciagcdo do meérito, seguir-se-a a discussdo e
julgamento da matéria principal, sobre esta devendo pronunciar-se, também, os
Conselheiros vencidos naquelas questdes.

Art. 77 - Sempre que, na apuracao, ocorrer dispersao de
votos, nenhum deles reunindo a maioria absoluta dos votantes, proceder-se-a de
acordo com a norma de apuracao de voto médio.

§1° - O voto médio apurar-se-a mediante votagdes
sucessivas, das quais deverdo participar todos os Conselheiros presentes ao
julgamento.

§2° - Serdo colocadas em votagdo, em primeiro lugar,
duas quaisquer das solugdes, a critério do Presidente.
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§3° - Destas, a que n&o lograr maioria, considerar-se-a
eliminada, devendo a outra ser submetida ao Plenario com uma das demais, e assim
proceder-se-a, sucessivamente, até que so restem duas, das quais haver-se-a como
adotada, mediante voto médio, a que reunir maior numero de votos, considerando-
se vencidos os votos contrarios.

Art. 78 - Proferido o julgamento, o Presidente proclamara
a decisao, dele lavrando-se o Acérdao na forma do disposto neste Regimento.

§1° - Antes de proclamada a decis&o, sera facultado a
qualquer Conselheiro, inclusive o Relator, modificar o seu voto.

§2° - Apos proclamada a decisdo, o Conselheiro Relator
consignara no processo a conclusao do julgamento.

§3° - Sendo vencido o Relator, a leitura da proposta de
Ementa para aprovagcdo sera de responsabilidade do Conselheiro Redator
designado.

Capitulo XV - DA ORDEM NAS SESSOES DE JULGAMENTO

Art. 79 - Aberta a sessao, sera observada a seguinte
ordem dos trabalhos:

| - verificagdo de comparecimento dos Conselheiros e dos
Representantes da Fazenda;

Il - distribuicdo de recursos;

lll - expediente e matéria incluida na ordem do dia;

IV - julgamento dos recursos constantes da pauta; e

V — leitura, discussao e votacao da Ata da sessao.

§1° - A critério do Presidente, a ordem dos trabalhos
podera ser alterada.

§2° - No expediente, serdo tratados os assuntos n&o
relacionados diretamente com a matéria da ordem do dia.

§3° - Encerrado o expediente, o Presidente passara a
anunciar a ordem do dia e, em sequéncia, para julgamento, os recursos constantes
da pauta, a qual s6 podera ser alterada nas hipéteses previstas neste Regimento.

Art. 80 - Para a boa ordem e disciplina dos trabalhos nas
sessdes, observar-se-a o seguinte:

| - além dos Conselheiros, do Representante da Fazenda
e do Contribuinte ou seu representante legal, poderdo permanecer no recinto,
durante as sessdes, somente as pessoas autorizadas pelo Presidente do Conselho;

Il - para falar, o Conselheiro e o Representante da
Fazenda solicitardo previamente a palavra e, concedida esta, pela ordem, iniciardo a
oratoria dirigindo-se ao Presidente;

lll - o Relator da matéria em discussao tera preferéncia
para usar da palavra e podera, apds cada orador, dar as explicacdes solicitadas e
prestar os esclarecimentos que julgar pertinentes;

IV - os Conselheiros e os Representantes da Fazenda
falarao sentados, nao podendo:
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a) tratar de matéria estranha ao assunto em
discusséo;

b) falar sobre matéria vencida ou discutir, no
expediente, matéria da ordem do dia;

c) usar de linguagem incompativel com a dignidade
dos pronunciamentos do Conselho;

d) deixar de atender as adverténcias do Presidente;
e

e) realizar debates paralelos.

V - os apartes serdo curtos e corteses e s6 admissiveis

com prévia permissao do orador;

VI - ndo serao permitidos apartes:
a) a questao de ordem;
b) a explicagéo pessoal;
c) declaragao de voto; e
d) paralelos ao pronunciamento de quem estiver com
a palavra.

VIl - sempre que se referir a colegas, servidores e
contribuintes, os Conselheiros e os Representantes da Fazenda deverdao fazé-lo
com deferéncia;

VIl - nenhum dos presentes na sessao podera fazer
alusdo desprimorosa ou atribuir ma intencao a opiniao dos demais; e

IX - caso algum Conselheiro ou Representante da
Fazenda perturbe os trabalhos, transgrida as disposi¢des regimentais ou falte a
consideragao devida aos demais Conselheiros, Representantes da Fazenda ou ao
Presidente, este o advertira e, se ndo for desde logo atendido, cassara a palavra ou
suspendera a sesséo.

Art. 81 - O Presidente fara retirar do recinto destinado ao
publico quem ndo guardar a compostura devida ou perturbar a ordem dos trabalhos
do Conselho.

Art. 82 - O Contribuinte ou seu representante
devidamente credenciado que, na defesa dos recursos em Plenario, ndo guardar a
exigivel compostura ou a conveniente linguagem, sera advertido pelo Presidente,
que lhe cassara a palavra se desatendido, com convite para que se retire do
Plenario, caso persista nesse procedimento.

Art. 83 - O Conselheiro ndo podera se ausentar da
sessao sem a autorizagdo do Presidente, que fara interromper o relatorio, a
discussao ou a oratoria, se a auséncia for por poucos momentos, e mandara
prosseguir o julgamento caso seja definitiva e subsista numero regimental de
Conselheiros, devendo ser observada a paridade a que se refere o art. 67,
consignando-se tal fato em Ata.

Paragrafo unico. A retirada de Representante da
Fazenda, no decorrer da sessdo, devera ser consignada em Ata, obedecido o
disposto no paragrafo unico do artigo 67 deste Regimento.
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Art. 84 - Todas as duvidas sobre a interpretacéo e a
aplicacdo deste Regimento constituirdo questdes de ordem, que poderdo ser
suscitadas em qualquer fase da sessdo, exceto quando houver orador com a
palavra.

§1° - O Presidente do Conselho, observado o disposto
neste artigo, ndo podera recusar a palavra solicitada pela ordem, podendo cassa-la,
desde que nao se trate de matéria regimental.

§2° - A questdo de ordem sera resolvida imediata e
definitivamente pelo Presidente, salvo se entender que deva submeté-la a
apreciagao do Plenario.

§3° - O Presidente n&do tomara conhecimento de nova
questao de ordem sem ter solucionado a anterior.

§4° - A solucdo das questdes de ordem sera consignada
em Ata.

Capitulo XVI - DAS ATAS DAS SESSOES

Art. 85 - As Atas das sessbes do Conselho serao
lavradas e assinadas pelo Secretario-Geral e nelas sera resumido, com clareza, tudo
quanto se haja passado na sessdo, devendo conter:

| - dia, més, ano, hora e local da abertura e do
encerramento da sessao;

Il - nome do Presidente ou do Conselheiro que o
substituir;

lll - nomes dos Conselheiros e do Representante da
Fazenda que compareceram;

IV - nome dos Conselheiros e do Representante da
Fazenda que faltaram e as respectivas justificativas; e

V - registro sumario dos fatos ocorridos, dos assuntos
tratados e das resolugdes tomadas, mencionada sempre a natureza dos recursos
submetidos a julgamento, seu numero e os nomes dos Recorrentes, as decisdes
proferidas, minuciosamente relatadas, bem como as suas respectivas Ementas, com
0 esclarecimento de que as decisbes foram tomadas por unanimidade, maioria ou
pelo voto de qualidade e se foram feitas Declara¢des de Voto, bem como se ocorreu
a apuracao do voto médio.

Art. 86 - A Ata de cada sessédo, assinada pelo Secretario-
Geral, sera submetida ao Plenario para discussdo e aprovagao, apos 0 que o
Presidente determinara o seu encerramento, datando-a e subscrevendo-a.

Art. 87 - As Atas, uma vez digitadas, permanecerdo na
Secretaria do Conselho até o final de cada exercicio, quando serdo remetidas ao
setor competente para encadernagao, observada a ordem cronolégica da realizag&o
das sessobes, e posterior arquivamento, sendo facultado aos interessados, quando
autorizados, 0 acesso para consulta.

Capitulo XVII - DA DESISTENCIA DO RECURSO
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Art. 88 - As desisténcias dos recursos serao
manifestados em peti¢cao dirigida ao Presidente do Conselho.

Paragrafo unico - Caso o requerimento ndo seja
assinado pelo Recorrente, devera o procurador apresentar o respectivo mandato
com poderes especificos.

Art. 89 - A propositura pelo Recorrente de acédo judicial
relativa a mesma matéria objeto do litigio importa desisténcia do recurso interposto
na esfera administrativa.

§1° - Se o recurso contiver também matéria distinta da
constante do processo judicial, far-se-a o julgamento somente com relagdo a parte
diferenciada.

§2° - A desisténcia de que trata este artigo sera declarada
pelo Conselho, ouvida previamente a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 90 - O Presidente do Conselho declarara o
encerramento do litigio, independente de homologagdo pelo Colegiado, nas
hipéteses de desisténcia expressa do recurso, pagamento ou pedido de
parcelamento do débito.

Art. 91 - Uma vez confirmada a desisténcia do recurso, o
Presidente do Conselho consignara no processo que a deciséo recorrida tornou-se
definitiva na esfera administrativa.

Capitulo XVIII - DISPOSICOES GERAIS

Art. 92 - O Conselho podera propor ao Secretario
Municipal da Fazenda alteragbes neste Regimento.

§1° - A proposta sera subscrita por, no minimo, 4 (quatro)
Conselheiros, representando paritariamente o Municipio e os Contribuintes.

§2° - Apds a apresentacdo da proposta constante do
paragrafo anterior, sera designado pelo Presidente um Conselheiro encarregado de
oferecer parecer escrito, no prazo maximo de 2 (dois) dias de sessdes.

§3° - Submetida a proposta, ao Plenario, com o parecer
aludido no paragrafo anterior, sera discutida e votada e, se aprovada pela maioria
absoluta da composicdo do Conselho, encaminhada a apreciagdao do Secretario
Municipal da Fazenda, que decidira pela reforma ou ndo do Regimento.

Art. 93 - As duvidas e omissdes deste Regimento serao
resolvidas pelo Presidente do Conselho ou, ante sua natureza, pelo Secretario
Municipal da Fazenda.

Art. 94 - Revogam-se as disposigcdes em contrario, em
especial o Decreto 281/05.
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Art. 95 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Prefeitura Municipal de Canoas, aos .

MARCOS ANTONIO RONCHETTI
Prefeito Municipal

DANILO CARDOSO DE SIQUEIRA
Secretario Municipal da Fazenda

NELSON FERNANDO OTTO

Secretario Municipal de Desenvolvimento e Gestao
de Recursos Humanos
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