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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal das Licitacoes
Processo 80093/2019

EDITAL N°380/2019 - PREGAO ELETRONICO - COM ALTERACAO

1. PREAMBULO

1.1. A FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO DE CANOAS/RS - (CANOASTEC), por intermédio da Secretaria
Municipal das Licitacdes (SML), Diretoria de Compras e Formacao de Precos (DCFP), torna
publica a licitacdio acima identificada, que tem como objeto a ‘“‘contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos na drea contdbil, com o intuito de realizar a escrita
fiscal e pessoal da empresa com a elaboracdo dos contratos de trabalho, registros, folha de
pagamento, emissao de guias previdencidrias e fiscais, bem como as guias de demais encargos
(PIS, FGTS, IRPF, etc.), balangcos e demais documentos previstos na legislacao”, e que se
processard na modalidade PREGAO ELETRONICO, com o critério de julgamento do tipo
MENOR PRECO DO LOTE, nos termos deste edital e de seus anexos, e em conformidade
com as disposi¢des da Lei n° 10.520/02, do Decreto Municipal n° 829/2009 e,
subsidiariamente da Lei n°. 8.666/93, com PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICRO
EMPRESAS (ME) OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP), conforme as
disposicdes da Lei Complementar 123/2006 (artigos 47 e 48) e suas alteracdes (Lei
Complementar 147/2014).

1.2. O pregdo eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante
condi¢des de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases, através da
utilizacdo do aplicativo "Licitacoes', do Portal Eletronico do Banco do Estado do Rio
Grande do Sul S/A, sendo os trabalhos conduzidos pelo(a) pregoeiro(a), com o suporte de
sua equipe de apoio, os quais, juntamente, com a autoridade competente, formam o conjunto
de operadores do sistema do pregdo eletronico.

1.3. REALIZACAO O acesso ao pregio eletronico estd disponivel nos sites da Prefeitura

Municipal de Canoas: www.canoas.rs.gov.br, link licitagbes e do Banrisul:

www.pregaobanrisul.com.br ou www.pregaoonlinebanrisul.com.br.

1.4. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS FINANCEIRAS até as 09 h. do dia 25/09/2019.
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1.5. ABERTURA DAS PROPOSTAS FINANCEIRAS as 09 h. e 01 min. do dia
25/09/2019.

1.6. INICIO DA SESSAO E DISPUTA DE PRECOS as 10 h. do dia 25/09/2019.

1.7. TEMPO DE DISPUTA a critério do(a) pregoeiro(a) (por lote), acrescido do tempo
aleatdrio, determinado pelo sistema.

1.8. REFERENCIA DE TEMPO para todas as referéncias de tempo serd considerado o
horério oficial de Brasilia - DFE.

1.8.1. A(s) licitante(s) devera(ao) observar a data e os horarios limites previstos para a
abertura das propostas, atentando também para a data e o horario para inicio da
disputa.

1.9. Pedidos de esclarecimento devem ser dirigidos ao(a) pregoeiro(a) até 03 dias dteis
anteriores a data fixada para a abertura das propostas financeiras, exclusivamente por meio

eletronico, através do e-mail pregaoeletronico@canoas.rs.gov.br. Nao serdo aceitos se

remetidos via fax ou correio.
1.10. Impugnacoes ao edital caso interpostas, deverdo ser dirigidas ao pregoeiro até 02 dias
uteis anteriores a data fixada para abertura das propostas financeiras, exclusivamente por

meio eletronico, através do e-mail: pregaoeletronico@canoas.rs.gov.br e, posteriormente em

campo préprio do sistema. Nao serdo aceitos se remetidos via fax ou correio.

1.11. Expediente externo: De segunda-feira a sexta-feira, das 8 h as 18 h, exceto feriados.
Eventuais alteracdes de hordrio do expediente externo serdo publicadas no Didrio Oficial do
Municipio de Canoas (DOMC), e Mural Oficial sito rua Frei Orlando, n°. 199, térreo, Centro -
Canoas/RS, cabendo as licitantes realizar o acompanhamento.

1.12. Integram o presente Edital os seguintes anexos:

Anexo I — Termo de referéncia.

Anexo II — Modelo de declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitagao disposto no
artigo 4°, inciso VII, da Lei 8.666/93.

Anexo III — Modelo de declaracdo que nao estd suspensa de participar de licitacido e impedida
de licitar e que nao foi declarada inidonea de licitar e contratar com a Administragao Publica e
de cumprimento ao Art. 7°, XXXIII da CF/88 e do artigo 27, inciso V, da Lei 8.666/93.

Anexo IV - Modelo de declaracdo de que ndo estd incursa nos impedimentos do § 4° do art.
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3°, da Lei Complementar n°® 123/06.
Anexo V - Termo de credenciamento.
Anexo VI — Formuldrio de dados da empresa.

Anexo VII — Minuta de contrato

2. DA PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar da licitacio APENAS AS MICRO EMPRESAS (ME) E/OU
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP), que comprovem o atendimento dos requisitos
estabelecidos neste edital e em seus anexos e que estejam cadastrados/credenciados junto a
Central de Compras do Estado do Rio Grande do Sul — CECOM através do site

www.pregaobanrisul.com.br ou www.cecom.rs.gov.br.

2.1.1 A ME ou EPP interessada em participar da licitagcdo devera apresentar, na forma da Lei,
juntamente com os documentos de habilitacao, declaracao formal, conforme anexo III, de
que ndo estd incursa em nenhum dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°.
123/2006, assinada por representante legal da licitante ou por procurador/credenciado,
munido de procuragdo habil, nos termos da Lei ou de carta de credenciamento.

2.2. Nao poderao participar da presente licitacdo os interessados temporariamente suspensos
de participar em licitacio e impedidos de contratar com a Administracdo, bem como
declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nas suas esferas
federal, estadual ou municipal, nos termos do art. 87, incisos III e IV, da Lei n° 8.666/93,
respectivamente.

2.3. Ndo poderdao participar da presente licitacdo, ainda, os interessados enquadrados nas
hipdteses do art. 9° da Lei n°. 8.666/93.

2.4. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas sob a forma de consorcio.

2.5 Nos termos dos artigos. 42 e 43 da Lei Complementar n° 123/2006, as MEs e EPPs
deverdo apresentar toda a documentagcdo exigida no item 6 do edital, mesmo que esta
apresente alguma restricao com relacao a regularidade fiscal.

2.6. Havendo alguma restri¢do com relacdo a regularidade fiscal, serd assegurado as MEs e
EPPs o prazo de 05 dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a
licitante for declarada a vencedora da licitagdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
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Administracdo Publica, para a regularizacao da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddao
negativa.

2.7. A nao-regularizacdo da documentacio no prazo previsto acima implicard na decadéncia

do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n.° 8.666/93,

sendo facultado a Administracio convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificacdo, para contratagcdo, ou revogar a licitacao.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO
3.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do pregdo eletronico
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis) junto ao provedor

do sistema através do site www.pregaobanrisul.com.br necessitando estar credenciadas junto a

Sessdo de Cadastro da Central de Compras/RS - CECOM, podendo também ser acessada

através do site www.cecom.rs.gov.br.

3.2. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica
para realizac¢do das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

3.3. A chave de identificacdo e a senha recebida junto a CECOM poderdo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou outro
fato impeditivo de participagdo de licitacdo em 6rgaos publicos.

3.4. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
BANRISUL S/A. (provedor do sistema) ou ao Municipio de Canoas responsabilidade por

eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4. DA PROPOSTA FINANCEIRA

4.1. A proposta financeira deverd ser elaborada e enviada, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, em campo proprio do sistema, o qual deverd conter as seguintes
informacoes:

4.1.1. Especificacdes do objeto de forma clara, descrevendo detalhadamente as caracteristicas
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técnicas do objeto proposto e outros elementos que identifiquem suas configuracdes
(conforme anexo I), ou declaracdo de pleno atendimento as especificacdes contidas no edital:
4.1.2. A escolha do material a ser utilizado para a comprovagdo das especificagdes técnicas do
objeto proposto, quando solicitado, fica a critério da licitante, ressaltando-se que serd
desclassificado aquele que, seja qual for o motivo, venha a apresentar a documentacdo
incompleta ou deixe de comprovar qualquer caracteristica do objeto proposto ou ndo atenda a
todas as exigéncias constantes no edital;

4.1.3. Prazo de validade da proposta financeira, que nao poder ser inferior a 60 dias;

4.1.4. O encaminhamento de proposta financeira pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no edital.

4.1.5. A licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.1.6. Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.2. OBSERVACOES RELATIVAS A PROPOSTA FINANCEIRA:

4.2.1. O preco proposto serd cotado em reais e serd considerado suficiente e completo,
abrangendo todos os encargos (sociais, trabalhistas, previdencidrios e comerciais, bem como
demais encargos incidentes), os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais,
e parafiscais, etc.), o fornecimento de mao-de-obra especializada, materiais, ferramentas,
acessorios, consumiveis e equipamentos, a administracao, o lucro, as despesas decorrentes de
carregamento, descarregamento, fretes, transportes e deslocamentos de qualquer natureza, na
modalidade CIF, correndo tal operacdo, unica e exclusivamente por conta, risco e
responsabilidade da empresa vencedora da licitagdo, bem como qualquer outro encargo ou
despesa, ainda que aqui ndo especificado, que possa incidir ou ser necessdria a execucao do
objeto da licitagdo.

4.2.2 A omissdao na proposta financeira em relacdo a exigéncias do edital importa na
submissdo da licitante as normas nele estabelecidas.

4.2.3. A apresentacdo da proposta financeira implica a plena aceitacdo, por parte da licitante,
das normas, exigéncias e condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos.
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4.2.4. O preco proposto serd fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 meses, salvo o disposto na
Lei n° 10.192/2001 e Decreto Municipal n°. 12/2013.

4.2.5. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade da proposta financeira,
considerar-se-a tacitamente indicado o prazo 60 dias.

4.2.6. Sera de inteira responsabilidade da licitante o pre¢o proposto, ndo sendo consideradas
reclamacdes por erros ou equivocos manifestados apds a abertura das propostas, prevista esta
no item 1.5. deste edital.

4.2.7. Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no(s) pre¢o(s) finais,

até, no maximo, dois algarismos ap6s a virgula.

5. D0 JULGAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA

5.1. O julgamento obedecerd ao critério de MENOR PRECO DO LOTE, observando-se o
disposto no Art. 4°, inciso X, da Lei n°. 10.520/02;

5.2. A andlise da proposta financeira pelo(a) pregoeiro(a) visard ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo preliminarmente desclassificada a proposta
financeira:

5.2.1. Cujo objeto ndo atenda as especificagcdes, aos prazos e as condi¢des fixados no edital.
5.2.2. Que apresente precos manifestamente inexequiveis.

5.2.3. Que ndo contiverem informacdes suficientes que permitam a perfeita identificacao do
objeto licitado.

5.2.4. Que ndo contemplem a totalidade de itens constantes no lote ofertado.

5.3. Encerrada a etapa de lances, serd efetuada outra andlise das propostas financeiras
apresentadas, sendo desclassificadas as que apresentarem precos manifestamente inexequiveis
ou superiores aos precos praticados no mercado, bem como aos precos unitdrios e totais

estabelecidos no anexo L

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1. A licitante vencedora devera apresentar os seguintes documentos:

HABILITACAO JURIDICA

Rua Frei Orlando, 199 - 4° andar — Centro — Canoas — RS — 92010-280
Telefone: (51) 3236 3099 opgdes 2 e 6 - www.canoas.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal das Licitacoes

6.1.1. Registro comercial no caso de empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresdrias e, no caso
de sociedade por ac¢des, acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores,
inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades simples, acompanhada de documento
comprobatdrio da diretoria em exercicio.

6.1.1.1. Se procurador, preposto ou credenciado, procuracio ou termo de
credenciamento, outorgado pelo(s) representante(s) legal(is) da licitante, comprovando a
existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de propostas e para pratica de todo os
demais atos inerentes a licitacdo, acompanhado de documento(s) que confirme(m) ser o
outorgante representante legal da licitante. Tais documentos deverdo ser autenticados ou
cOpias simples acompanhadas de originais para autenticacao.

6.1.2 Declaracdo formal, conforme anexo II, de cumprimento dos requisitos de habilitacao.
6.1.3. Declaragao formal, conforme anexo III, de que ndo estd temporariamente suspensa de
participar em licitagdo e impedida de contratar com a Administracio, de que nao foi declarada
inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica e de cumprimento ao disposto
no Art. 27, inciso V, da Lei n.° 8.666/93.

6.1.4. Declaracao formal, conforme anexo IV, de que ndo estd incursa em nenhum dos
impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°. 123/06, assinada por representante
legal da licitante ou por procurador/credenciado, munido de procuragdo hébil, nos termos da
Lei, ou de carta de credenciamento, caso a licitante tenha utilizado a faculdade prevista no
subitem 2.5.1.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.1.5. Prova de regularidade fiscal e trabalhista serd efetuada por meio da apresentacdo dos
seguintes documentos:

a) cadastro nacional de pessoas juridicas (CNPJ), em conformidade com a Instrucdo
Normativa SRF n°. 1.005/2010;

b) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos
federais e a divida ativa da unido e a seguridade social, expedida nos termos do Decreto
Federal n® 5.512/05 e da Portaria Conjunta RFG/PGFN n° 1.751/2014;

¢) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de tributos estaduais, expedida pela
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secretaria e/ou delegacia da fazenda estadual;

d) certiddo de regularidade fiscal junto ao municipio do domicilio ou sede da licitante;

e) certificado de regularidade junto ao FGTS;

f) prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho.
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.6. Certidao negativa em matéria falimentar, concordatdria e de recuperacdo judicial e
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

QUALIFICACAO TECNICA.

6.1.7. Comprovagao de capacitacdo técnica operacional, por meio da apresentagdo de
atestado(s) expedido(s) por pessoa fisica ou juridica de direito ptblico ou privado,
comprovando que a licitante possui aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristica com o objeto da licitacdo.

6.1.7.1. O(s) atestado(s) de capacitacdo técnica apresentado(s) deve(m) conter as seguintes
informacdes bdsicas: nome do contratado e do contratante, tipo de natureza dos servicos
executados e sua localizagdo.

6.1.7.2. O(s) atestados de capacitagcao técnica operacional devera(ao) ser(em) registrado(s) no
Conselho Regional de Contabilidade da jurisdi¢do da sua sede.

6.1.8. O responsavel pela empresa contratada devera comprovar ter registro junto ao Conselho

Regional de Contabilidade.

6.1.8.1. As Organizacdes Contdbeis que exploram servigos contdbeis sdo obrigadas a obter o
Registro Cadastral no Conselho Regional de Contabilidade da jurisdi¢do da sua sede, sem o
que ndo poderdo iniciar suas atividades, conforme consta na RESOLUCAO CFC N° 1.390,
DE 30 DE MARCO DE 2012 (DOU 24.04.2012).

6.2. OBSERVACAO RELATIVA AOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

6.2.1. Os documentos relativos a fase de habilitacdo deverdo ser originais, cOpias autenticadas
ou cdpias simples acompanhadas dos originais, para verificacdo da autenticidade das cépias e
posterior devolugao, salvo os documentos cuja autenticidade poderd ser verificada na internet,
que poderdo ser cOpias simples, caso em que o(a) pregoeiro(a), se entender necessario, podera

diligenciar na internet para averiguar a autenticidade dos mesmos, habilitando ou ndo a
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licitante em fungdo desta diligéncia. Ndo serdo admitidas cépias em papel termo-sensivel
(fax).

6.2.2. Nao sera causa de inabilitacdo a mera irregularidade formal que ndo afete o conteddo e
a idoneidade do documento ou impega o seu entendimento.

6.2.3. Niao existindo data de validade nas certiddoes e/ou nos certificados exigidos para
habilita¢do, somente serdo aceitos se com prazo de expedicao nao superior a 90 dias ou, se
emitidos por prazo indeterminado, conforme legislacao do 6rgao expedidor.

6.2.4. Caso a licitante seja cadastrada junto ao Municipio de Canoas (RS), podera apresentar o
cartao de registro cadastral (CRC) em substitui¢do dos documentos relacionados nos itens
6.1.1., 6.1.1.1., 6.1.5., alineas “a” a “f’, 6.1.6., dentro de seu prazo de validade.

6.2.5. O CRC somente se prestard a substituicdo dos documentos referidos no item anterior se
estiverem dentro de seu prazo de validade. Nao serd admitida a inclusdo de documento para

revalida¢do de CRC vencido.

7. DO PROCEDIMENTO

7.1. Até o horério previsto neste edital, serdo recebidas as propostas financeiras. Apds, terd
inicio a sessdo publica do pregdo eletronico, com a divulgacdo das propostas financeiras
recebidas, passando o (a) pregoeiro(a) a avaliar sua aceitabilidade.

7.1.2. Da sessdo, o sistema gerard ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

7.1.3. Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes deverao estar conectados ao
sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o licitante serd
imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

7.2. DA ETAPA ELETRONICA DE LANCES E DA CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS

7.2.1. Os lances ofertados serdo pelo MENOR PRECO DO LOTE.

7.2.2. Nao serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.2.3. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado. O sistema ndo identificard o autor dos lances ao(a)
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pregoeiro(a), bem como aos demais licitantes.

7.2.4. No caso de desconexao do(a) pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do pregao
eletronico, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel as licitantes para a recep¢ao dos
lances, retomando, o(a) pregoeiro(a), quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos
dos atos realizados.

7.2.5. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 minutos, a sessdo do pregdo
eletronico serd suspensa € terd reinicio somente apds comunicagdo expressa as licitantes,
mediante mensagem eletronica, divulgando data e hora da reabertura da sessao.

7.2.6. Ap6s o encerramento da etapa de lances da sessdao publica no seu tempo normal,
transcorrerd periodo de tempo de até 30 minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema
eletronico, mediante aviso de fechamento iminente dos lances, fim do qual serd
automaticamente encerrada a recepg¢ao dos lances.

7.2.7. Quando houver uma ftnica licitante ou uma unica proposta vélida, caberd ao(a)
pregoeiro(a) verificar a aceitabilidade do preco ofertado.

7.2.8. Caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta
financeira de menor preco e os valores praticados no mercado e estimado no anexo I — termo
de referéncia (méximo aceitavel) para a contratacao.

7.2.9. Nas situacdes a que se referem os subitens 7.2.7 e 7.2.8, o(a) pregoeiro(a) poderd
negociar com a licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

7.2.10. Facultativamente, o(a) pregoeiro(a) poderd encerrar a sessdo publica mediante
encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances e subsequente transcurso do
prazo de 30 (trinta) minutos, findo o qual serd encerrada a recepcdo de lances. Neste caso,
antes de anunciar o vencedor, o(a) pregoeiro(a) poderd encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor preco, para que
seja obtido um preco melhor, bem como decidir sobre sua aceitacao.

7.2.11. O (a) pregoeiro(a) anunciard a licitante vencedora imediatamente apds o encerramento
da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso, apds negociacao e decisdo pelo(a)
pregoeiro(a) acerca da aceita¢do do lance de menor valor.

7.2.12. E vedada a desisténcia dos lances jd ofertados sujeitando-se a licitante as san¢des deste
edital.
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7.2.13. Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o(a) pregoeiro(a) examinard a proposta
financeira que apresentou menor preco quanto a compatibilidade deste em relagdo aos pregos
praticados no mercado e ao estimado no anexo I — termo de referéncia (mdximo aceitdvel)
para contratagcdo, classificando ou desclassificando preliminarmente proposta financeira
ofertada.

7.2.14. Em sendo desclassificada a proposta financeira de menor preco, o(a) pregoeiro(a)
examinard a proposta financeira de segundo menor preco, negociando com o licitante a
reducgdo do prego apresentado, objetivando a obtenc@o de preco melhor.

7.2.15. Caso necessario, o procedimento do item 7.2.14. ocorrerd sucessivamente até que se
obtenha proposta classificada em primeiro lugar.

7.3.DA ETAPA FiSICA DE CLASSIFICACAO DA PROPOSTA E DA HABILITACAO
7.3.1. A licitante que teve a proposta financeira classificada em primeiro lugar devera
apresentar ao(a) pregoeiro(a), via fax ou e-mail, até o final do expediente do dia til seguinte
ao encerramento da disputa, a proposta financeira com a relacdo de todos os itens, com seus
respectivos precos unitrios, € os documentos de habilitacdo exigidos no item 6.1., devendo
encaminhar os originais no prazo maximo de 03 dias uteis a contar do encerramento da
disputa.

7.3.2. Deverdo ser apresentados, ainda, via fax ou e-mail, os seguintes documentos relativos a
proposta financeira:

a) Declaracdes / Certiddes (Em caso de necessidade)

7.3.3. O(a) pregoeiro(a), a seu exclusivo critério e objetivando agilizar o processamento da
licitacdo, podera dispensar a licitante de apresentar os documentos exigidos via fax ou e-mail.
7.3.4. A licitante cadastrada no DCFP, e que estiver com o CRC dentro do prazo de
validade, devera apresentar apenas os documentos nao abrangidos pelo CRC, conforme
dispoe o item 6.2.4.

7.3.5. Nao sendo a licitante cadastrada junto ao DCFP ou estando o licitante com o CRC
vencido, devera apresentar todos os documentos exigidos no edital.

7.3.6. Os documentos e anexos exigidos deverdo ser apresentados na forma original ou por
copia autenticada, no prazo de até 03 dias tuteis contados do encerramento da etapa de
lances da sessdao publica. Sera considerado apenas o recebimento, pelo(a) pregoeiro (a), dos
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documentos e anexos exigidos, € nao sua postagem. Os documentos de habilitacao exigidos
deverao ser encaminhados para o endereco: rua Frei Orlando n°. 199, 4° andar, Centro,
Canoas/RS CEP 92.010-280.

7.3.7. A licitante que apresentar proposta que nio seja aceitdvel e/ou documentos de
habilitacao que ndo atendam as exigéncias editalicias serd desclassificada e/ou inabilitada, e
o(a) pregoeiro(a) examinard a proposta subsequente, conforme item 7.2.14. do edital, até
encontrar proposta que atenda ao edital e cuja licitante atenda as exigéncias habilitatorias.
Também nessa fase o(a) pregoeiro(a) poderd negociar com a licitante para que seja obtido
preco melhor.

7.3.8. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no edital, a licitante serd declarada
a vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo(a) pregoeiro(a).

7.4. DOS RECURSOS

7.4.1. Declarada a vencedora, a licitante que desejar recorrer deverd, durante a sessao publica,
de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema (sala de disputa/mensagens
desbloqueadas), manifestar sua intengcdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 20
minutos. Caso interposto o recurso o mesmo deverd ser dirigido ao (a) pregoeiro(a) e remetido
via correio para o endereco: rua Frei Orlando n° 199, 4° andar, centro, Canoas/RS, CEP
92.010-280, no prazo de 03 dias a contar da manifestacdo no sistema, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentar contra-razdes em igual prazo, que
comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses. Serd considerado apenas o
recebimento, pelo (a) pregoeiro (a), dos documentos, e ndo sua postagem.

7.4.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto, pelo (a) pregoeiro (a), ao vencedor do certame.
7.4.3. Nao serdo conhecidos as impugnacdes e os recursos apresentados fora do prazo legal
e/ou subscritos por representante nio habilitado legalmente ou ndo identificado no processo
ou, ainda, que nao atendam as condic¢des estabelecidas neste edital.

7.4.4. Nao serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou
quando nao justificada a intencao de interpor o recurso pelo licitante.

7.4.5 As razdes de recurso ficardo a disposi¢cdo dos interessados durante os prazos referidos
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no subitem 7.4.1., nos autos do processo na DCFP, bem como no sistema eletronico.

7.4.6. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.4.7. Havendo recursos, o(a) pregoeiro(a) apreciard os mesmos e, caso nao reconsidere sua
posicao, caberd a autoridade competente a decisao em grau final.

7.4.8. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente adjudicard o objeto a licitante vencedora.

7.5. DA HOMOLOGACAO

7.5.1. Apdés a adjudicacio do objeto a licitante vencedora a autoridade competente

homologari a licitacdo.

8. DA CONTRATACAO

8.1. A unidade de contratos (UC/SML) convocara regularmente a licitante vencedora, para
assinar o termo de contrato, dentro prazo de 02 dias tteis, prorrogavel por uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administragc@o, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
da sang¢do prevista no item 8.4.

8.2. E facultado & administracdo, quando a convocada ndo assinar o termo de contrato no
prazo e condicOes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto aos precos, ou revogar a licitacdo, sem prejuizo da sanc@o
prevista no item 8.4.

8.3. Decorridos 60 dias da data da entrega das propostas, sem convocacdo para a contratagao,
ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

8.4. As clausulas relativas aos prazos e vigéncia contratual, condi¢des gerais, obrigacdes da
contratada e do contratante, fiscalizacdo, pagamentos, penalidades e demais cldusulas e
condigdes relativas a execug@o do objeto, estdo previstas na minuta de contrato e deverdo ser

atendidas na integra pela(s) licitante(s) vencedora(s).

9. DAS CONDICOES GERAIS DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO
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9.1 O objeto devera ser compativel com as Normas Técnicas exigiveis.

9.2. Durante a execu¢do do Contrato / Nota de Empenho, a Contratada deverd manter as
mesmas condi¢des de habilitacdo, prestar as informagdes solicitadas pelo Municipio dentro
dos prazos estipulados, bem como ndo transferir a outrem as obrigacdes decorrentes da
licitagdo.

9.3. O prazo de entrega: Conforme Termo de Referéncia deste edital.

10. DAS PENALIDADES

10.1. A participagdo na licitacdo sujeita as penalidades que seguem.

10.2. Quanto procedimento da licitagdo:

10.2.1. Deixar de apresentar a documentacido exigida: suspensdao do direito de licitar e
contratar com a Administracdo pelo prazo de um ano e multa compensatdria equivalente a
30% da tabela referéncia constante no item 11.2. da minuta de contrato em anexo;

10.2.2. A inabilitacdo decorrente da interpretacdo subjetiva da 4rea técnica quanto a
comprovacgdo da capacidade técnica ou econdmica ndo serd fato gerador para a aplicacdo da
penalidade prevista no subitem anterior.

10.3. Manter comportamento inadequado durante o pregdo: afastamento do certame e
suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de seis meses;
10.3.1. Deixar de manter a proposta: suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo pelo prazo de 02 anos e multa compensatéria, calculada sobre o valor da
proposta, atualizada até o momento da notificagdo para apresentacdo da defesa.

10.4. A recusa injustificada para celebrar o contrato, aceitar a nota de empenho, ordem de
servico ou ordem de fornecimento, sujeita a infratora a mesma penalidade aplicavel pelo

inadimplemento total da obrigacdo, por aplicacdo simétrica ao que dispde o art. 81, da Lei

8.666/1993.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1. As normas disciplinadoras da licitacio serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, a finalidade e a seguranca da contratagdo.
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11.2. O processo licitatério encontra-se a disposicdo dos interessados no DCFP/SML,
localizado a Rua Frei Orlando, 199, 4° andar centro, Canoas/RS, fone (51) 3236 3099 —
Opcao 2 e 6, no horério constante do item 1.11.
11.3. As dudvidas e controvérsias oriundas da licitagdo serdo dirimidas no Foro de Canoas
(RS), quando nio resolvidas administrativamente.
Municipio de Canoas, aos vinte dias do més de agosto do ano de dois mil e dezenove
(20/08/2019).

Delmar Antonio Kunrath

Secretario Municipal das Licitagdes

Marco Antonio do Amaral Seadi
Diretor Presidente
Funda¢ao Municipal de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo de Canoas —

CANOASTEC
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Processo 80093/2019
EDITAL N°380/2019 - PREGAO ELETRONICO.
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA.

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: para atender a(s)
solicitacdo expressa no processo n° 80093/19. Justifica-se a presente contratacdo pela
necessidade de manter o registro dos atos e fatos administrativos, a execu¢ao or¢amentdria,
financeira e patrimonial perante todos os dispositivos legais pertinentes a matéria da
Administragdo Publica para prestacdo de contas junto aos 6rgaos de controle e a sociedade em

geral.

2. DESCRICAO TECNICA DO OBJETO E ORCAMENTO ESTIMADO:

2.1. Objeto do presente pregdo eletronico € a “Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos na drea contabil, com o intuito de realizar a escrita fiscal e pessoal da
empresa com a elaborag¢do dos contratos de trabalho, registros, folha de pagamento, emissao
de guias previdencidrias e fiscais, bem como as guias de demais encargos (PIS, FGTS, IRPF,
etc.), balancos e demais documentos previstos na legislacao”.

2.2. Do orcamento estimado: para obter a avaliacdo do custo pela Administragdo (estimativa
constante do pedido e autorizacdo) foram consultadas empresas do mercado, conforme
comprovam os documentos que se encontram nos processos de origem do pedido e
autorizagdo supra. O menor valor orcado definiu a estimativa da contratacdo, em que o 6rgao
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requisitante definiu expressamente que os valores maximos aceitiveis no presente
procedimento licitatério serdo os constantes do orcamento estimado. Sendo assim, esta foi a
alternativa utilizada pela Administrag¢do para aferir os valores envolvidos.

2.3. Descrigdo técnica e valor unitdrio e total do lote sdo os constantes do quadro abaixo:

LOTE 01

. Valor mensal Valor anual
Item | Quant. Descri¢dao _ _ _ _
méximo estimado | maximo estimado

Contratacao de empresa
especializada na prestagcdo de
servicos na drea contdbil, com o
intuito de realizar a escrita fiscal e
pessoal da empresa com a
elaboracdo dos contratos de
1 12 trabalho, registros, folha de R$ 5.600,00 R$ 67.200,00
meses pagamento, emissdo de guias
previdencidrias e fiscais, bem como
as guias de demais encargos (PIS,
FGTS, IRPF etc.), balancos e

demais documentos previstos na

legislacao

As informacdes de ordem técnicas serdo fornecidas através do e-mail

contato.tic @canoastec.rs.gov.br

2.4. DO VALOR.
2.4.1. Valor total mdximo anual aceitdvel para o lote € de R$ 67.200,00 (Sessenta e sete mil e

duzentos reais).

Rua Frei Orlando, 199 - 4° andar — Centro — Canoas — RS — 92010-280
Telefone: (51) 3236 3099 opgdes 2 e 6 - www.canoas.rs.gov.br




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal das Licitacoes

3. DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO

3.1. A empresa contratada devera:

3.1.1. Coordenacdo, orientacdo e/ou desenvolvimento de trabalhos técnicos dentro de sua drea
de competéncia.

3.1.2. Andlise, classificacdo e contabilizacdo da documentagdo correspondente aos atos de
gestdio econdmico-financeiro e patrimonial da FUNDACAO MUNICIPAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS, bem como,
subsidiar novos planejamentos.

3.1.3. Levantamento, elaboracdo e apresentacdo de balancetes, balancos e demais
demonstracdes contdbeis mensais.

3.1.4. Assessoria na elaboracdo da proposta orcamentdria anual, bem como a sua
reformulacdo no exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pela
FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
DE CANOAS.

3.1.5. Elaboracio de prestacio de contas anual da FUNDACAO MUNICIPAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS em conformidade
com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, da Unido e normas
internas do préprio Conselho Fiscal da instituicdo.

3.1.6. Responder pelo setor de Recursos Humanos da Fundacdo, como: confec¢iao de folhas
de pagamento e emissdo de contracheques, férias, rescisdes contratuais, encargos sociais,
emissao das respectivas guias de recolhimento dos encargos e impostos devidos e licencas.
3.1.7. Registro e contrato de trabalho em caso de admissdo de funciondrios.

3.1.8. Proceder as anotagdes no livro de registro de funciondrios e nas carteiras profissionais,
bem como a atualiza¢do dos mesmos.

3.1.9. Participagdo, quando convocado, de reunides de plendrios e de diretoria, para prestar
esclarecimentos relacionados ao objeto licitado.

3.1.10. Anélise das prestacOes de contas mensais, das propostas orcamentarias anuais e das
reformulagdes orcamentdrias, se houver, da FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS, com emissdo dos respectivos
pareceres técnicos.
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3.1.11. Confeccio e apresentacdio, nos prazos legais, aos Orgdos Federais e Estaduais das
seguintes pecas: DIPJ, DIRF, RAIS, CAGED, entre outras que sejam necessdrias conforme
previsao legal.

3.1.12. Emissdo e regularizacio de certidbes da FUNDACAO MUNICIPAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS, junto a Secretaria
da Receita Federal (quitagdo de tributos e contribui¢des federais, e, divida ativa da Unido),
certiddo negativa de débitos, inclusive, divida ativa expedida pela Secretaria da Fazenda,
certiddo negativa de débito da Previdéncia Social, certificado de regularidade do FGTS
expedido pela Caixa Econdmica Federal e outras que se fizerem necessarias.

3.1.13. Assessorar a Diretoria Executiva em assuntos referentes as areas contabil, financeira e
administrativa.

3.1.14. Assessorar a Comissao de Licitagao, quando convocado, elaborando célculos relativos
a balango patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitagdes da
FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
DE CANOAS, bem como célculos em geral de atualizacdo de débitos.

3.1.15. Assessorar o Presidente, os membros da Diretoria e Conselheiros, nos assuntos
pertinentes ao Conselho, sempre que for devidamente solicitado.

3.1.16. Elaboracao de pareceres sobre assuntos relacionados com o seu campo de atividade.
3.1.17. Responder pelo controle patrimonial da Fundacdo, com planilhas e relatdrios de todos
os bens méveis e equipamentos da FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS.

3.1.18. Zelar e responder pela guarda de toda documentacdo legal e obrigatéria de natureza
contsbil e financeira da FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
E COMUNICACAO DE CANOAS, bem como, de backup das operagdes realizadas em
microcomputadores, conforme programas de informatica, especificos de uso do setor.

3.1.19. Promover a apropriacdo contabil das receitas da entidade, através dos recebimentos
feitos pela rede bancdria, realizando as devidas conciliagdes e controles internos.

3.1.20. Elaborar conjuntamente com a Diretoria Executiva, o orcamento da CANOASTEC.
3.1.21. Propor a Fundacao as medidas necessdrias a execucdo dos servicos de administracao
financeira, contdbil e patrimonial.
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3.1.22. Fiscalizar e informar mensalmente, sobre a execucao orcamentaria.

3.1.23. Atender as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicada ao Setor Piblico - NBCASP.
3.1.24. Atender todos os prazos estipulados pela Fundacdo, referente a resolucdes e
procedimentos na area de atuacdo.

3.1.25. Informar a Canoastec sobre exigéncias e Instru¢des Normativas oriundas do Tribunal
de Contas do Estado do RS, Receita Federal e Conselho Federal de Contabilidade.

3.1.26. Alterar os nomes dos gestores nos 6rgdos competentes apds mudanca de gestdo e/ou
de endereco.

3.1.27. Outras atribui¢des nao especificadas, mas que fazem parte da drea contabil, financeira,
patrimonial e de pessoal inerentes a administragcdo publica.

3.2. Fornecimento de Sistema Contabil e migracao de dados:

A empresa contratada devera:

3.2.1. Possuir sistema préprio de contabilidade e folha de pagamento.

3.2.2. Fornecer ao final do contrato todos os dados relacionados a Canoastec que constem no
sistema da contratada.

3.3 Quadro Funcional da Canoastec:

3.3.1. Para prestacao de servigos, como folha de pagamento, a contratada deverd considerar o
quantitativo de, aproximadamente, 30 funciondrios, considerando as diferentes classes

profissionais e os acordos coletivos de cada categoria.

4. VISTORIA PREVIA

4.1. Vistoria na Sede da Canaostec:

4.1.1. As empresas interessadas poderdo, com a finalidade de balizar a previsdo de seus
calculos e formular sua proposta, visitar as instalacdes da CANOASTEC.

4.1.2. O nao exercicio do direito a vistoria prévia por parte da empresa interessada, por
qualquer motivo, ndo permitird a mesma, no futuro, a alegar qualquer desconhecimento que
implique no descumprimento de qualquer clausula do contrato.

4.1.3. O nao exercicio do direito supracitado nao impede que as empresas interessadas

participem do Processo Licitatorio.
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5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO.
5.1. O critério de julgamento das propostas financeiras sera o de MENOR PRECO DO

LOTE, desde que cumpridas as exigéncias técnicas do presente termo de referéncia.
5.1.1. Encerrada a fase de lances, a licitante vencedora deverd apresentar proposta financeira
com os valores dos itens, ou seja, o valor global do lote devera ser distribuido de acordo com

o valor final ofertado, no prazo de dois dias a contar do encerramento da sessdo publica.

6. EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

6.1. As exigéncias de habilitacdo sdo as constantes do item 6 do edital (DOS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO) e estdio em conformidade com o artigo 4°, inciso XIII da Lei
10.520/2002, da Lei 8.666/1993 (por aplicacao subsididria) e Decreto Municipal 829/2009.

7. OUTRAS DISPOSICOES

7.1. Demais cldusulas, como as relativas aos Prazos, Condi¢des Gerais, Obrigacdes da
Contratada e do Contratante, Fiscalizacdo, Pagamentos, Penalidades e demais condi¢des
relativas a execugdo do objeto, estdo previstas na Minuta do Contrato e deverdo ser atendidas

na integra pela licitante vencedora.

Rosangela Strogulski

Lino Kieling

Marco Antonio do Amaral Seadi

Diretor Presidente Canoastec
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Processo 80093/2019

EDITAL N°380/2019 - PREGAO ELETRONICO.

ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS
DE HABILITACAO DISPOSTO NO ARTIGO 4°, INCISO VII, DA LEI 8.666/93.

Através da presente, declaramos que a empresa
CNPJ n° e, , cumpre plenamente os requisitos de habilitacio da
licitagdo instaurada pelo Municipio de Canoas, Secretaria Municipal das Licitagdes (SML) /
Diretoria de Compra e Formacao de Precos (DCFP) e, em atendimento ao disposto no artigo

4° inciso VII, da Lei n°® 10.520/2002.

.................................. s eeeeenenennn € ... de 20109.

Assinatura do representante legal da licitante ou do procurador / preposto / credenciado

Nome do representante legal da licitante ou do procurador / preposto / credenciado
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Processo 80093/2019
EDITAL N°380/2019 - PREGAO ELETRONICO.

ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO ESTA SUSPENSA DE
PARTICIPAR DE LICITACAO E IMPEDIDA DE CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO E DE QUE NAO FOI DECLARADA INIDONEA DE LICITAR
OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA E DE CUMPRIMENTO AO
ART. 7°, XXXIII DA CONSTITUICAO FEDERAL

inscrita no CNPJ sob 0 n°...ccceeeiveiiiiieniieeieeee, nao estd temporariamente suspensa de
participar de licitagdo e impedida de contratar com a Administracdo, que ndo foi declarada
inidonea de licitar ou contratar com a Administracdo Publica. Declaro, ainda, que ndo
desenvolve trabalho noturno, perigoso ou insalubre com pessoas menores de dezoito anos,
nem desenvolve qualquer trabalho com menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de quatorze anos, demonstrando cumprimento do disposto no artigo 7°,
inciso XXXIII, da CF/88 e do artigo 27, inciso V da Lei n°® 8.666/1993, por aplicacdo

subsididria.

.................................. s eeeeereennen € e de 20109.

Assinatura do representante legal da licitante ou do procurador / preposto / credenciado

Nome do representante legal da licitante ou do procurador / preposto / credenciado
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Processo 80093/2019

EDITAL N°380/2019 - PREGAO ELETRONICO.

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO ART. 3° E
NAO INCURSAO NOS IMPEDIMENTOS DO § 4° DO MESMO ARTIGO DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123/06.

Declaro, sob as penas da Lei, que a licitante
CNPJ 0 o, , se enquadra na defini¢do do art. 3° da Lei Complementar
n° 123/06, pelo que pretende exercer o direito de preferéncia conferido por esta Lei e que,
para tanto, atende suas condi¢des e requisitos, ndo estando incursa em nenhum dos

impedimentos constantes de seu § 4°.

Assinatura do representante legal da licitante ou do procurador/preposto/credenciado

Nome do representante legal da licitante ou do procurador/preposto/credenciado
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Processo 80093/2019

EDITAL N°380/2018 - PREGAO ELETRONICO.

ANEXO V - TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credencio o(a) Sr.(a)

portador(a) da Cédula de Identidade n° ...........cccevueenneen. €CPEDN® ..,
a participar da licitacdo instaurada pelo Municipio de Canoas/RS, Secretaria Municipal das
Licitagdes (SML)/Diretoria de Compras e Formacdo de Precos (DCFP), na modalidade
pregdao eletronico, na qualidade de representante legal, outorgando-lhe poderes para
pronunciar-se em nome da empresa
inscrita N0 CNPJ sob 0 10° oevvvvverieeeeeeeeeeeeenn, , bem como formular propostas, ofertar
lances, interposi¢Oes, assinar, apresentar declaragdes e praticar todo os demais atos

posteriores ao credenciamento e inerentes ao certame.

Assinatura do representante legal da licitante

OBS: Anexar copia Cédula de Identidade e/ou Carteira Nacional de Habilitacao -

CNH, para confirmar assinatura.
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Processo 80093/2019
EDITAL N°380/2019 - PREGAO ELETRONICO.
ANEXO VI - FORMULARIO DE DADOS DA EMPRESA

CADASTRO DA PESSOA JURIDICA

NUMERO CNPIJ: ( )MATRIZ |INSCRICAO ESTADUAL:
DATA DE FUNDACAO:___/__/

( )FILIAL INSCRICAO MUNICIPAL:

NOME EMPRESARIAL:

NOME FANTASIA:

CNAE-F PRINCIPAL:

CNAE-F SECUNDARIAS:

SOCIOS/ADMINISTRADOR (ES):CPF(S):
1-
2 —
3

CODIGO E DESCRICAO DA NATUREZA JURIDICA

ENDERECO: NUMERO COMPLEMENTO
CEP BAIRRO MUNICIPIO UF
CONTATO: E-MAIL:
TELEFONE:
CELULAR: HOME PAGE:

DADOS BANCARIOS
BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE

Qualquer alteracao deste formuldario, entrar em contato com a equipe de cadastro da DLC/SMPG —
fone: (51) 3236 3099 - diretoria: 2 - setor 2 — e-mail: cadastro@canoas.rs.gov.br. DATA:
/ /
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Processo 80093/2019

EDITAL N°380/2019 - PREGAO ELETRONICO.

ANEXO VII - MINUTA DE CONTRATO

Contrato n°. XX de 2019

“Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos na drea contabil, com o
intuito de realizar a escrita fiscal e pessoal da
empresa com a elaboracdo dos contratos de
trabalho, registros, folha de pagamento,
emissao de guias previdencidrias e fiscais, bem
como as guias de demais encargos (PIS,
FGTS, IRPE, etc.), balancos e demais
documentos previstos na legislacdo, em
atendimento a demanda da Fundacgdo
Municipal de Tecnologia da Informacdo e

Comunicag¢ao de Canoas”.

A FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
DE CANOAS (CANOASTEC), fundacao publica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o
n° 15.077.871/0001-80, com sede na rua Fioravante Milanez n° 140, Centro, Canoas/RS, neste
ato representado por seu Diretor Presidente, Sr. MARCO ANTONIO DO AMARAL SEADI,
brasileiro, casado, advogado, doravante denominado CONTRATANTE e

)

pessoa juridica de direito privado, com sede em /RS,

na rua/av.

, humero , bairro ,
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CEP , inscrita no CNPJ sob ndmero , heste ato

representada por , doravante denominado CONTRATADA,

por este instrumento e na melhor forma de direito, celebram o presente contrato, objeto do
processo virtual n® 80093/2019; que originaram o edital 380/2019, subordinando-se as
disposi¢des da Lei 10.520/2002 e, subsidiariamente, a Lei 8.666/1993 e Decreto Municipal

829/2009, bem como das seguintes cldusulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato, conforme edital 380/2019 consiste na
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos na area contdbil, com o intuito
de realizar a escrita fiscal e pessoal da empresa com a elaboragdo dos contratos de trabalho,
registros, folha de pagamento, emissao de guias previdencidrias e fiscais, bem como as guias
de demais encargos (PIS, FGTS, IRPF, etc.), balancos e demais documentos previstos na
legislacao, em atendimento a demanda da Funda¢cdo Municipal de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo de Canoas e da proposta financeira apresentada pela CONTRATADA, que

ficam fazendo parte deste instrumento independentemente de transcrigao.

LOTE 01

Item | Quant. Descricao Valor mensal Valor anual

Contratacao de empresa
especializada na prestagdo de
servicos na drea contdbil, com o
intuito de realizar a escrita fiscal e

12 | pessoal da empresa com a
meses | elaboracio dos contratos de
trabalho, registros, folha de
pagamento, emissdo de guias
previdencidrias e fiscais, bem como

as guias de demais encargos (PIS,
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FGTS, IRPE etc.), balancos e
demais documentos previstos na

legislagcao

Valor total da proposta é de R$............ (et ettt ettt ettt ere e ennans )

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUCAO
2.1. O presente contrato serd executado sob o regime de empreitada por preco

global, nos termos da alinea “a”, inciso II, do artigo 10 da Lei 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

3.1. O preco total do contrato é de R$ incluidos, além do objeto
contratado, os encargos sociais, previdencidrios, trabalhista, fiscais e comerciais, bem como
demais encargos incidentes, os tributos o fornecimento de mao-de-obra especializada,
materiais, a administracdo, o lucro e deslocamentos de qualquer natureza, bem como qualquer
outra despesa, ainda que ndo especificada e que possa incidir ou ser necessdria a execugao do
servico e do objeto da licitagdo.

3.2. O(s) preco(s) contratual(is) serd(ao) reajustado(s) conforme disposi¢des da

Lei 10.192/2001 e do Decreto Municipal 12/2013.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. Para o efetivo pagamento a CONTRATADA estara sujeita ao cumprimento
das disposicdes contidas no Decreto 196/2018.

4.2. A Nota Fiscal / Fatura relativa a aquisi¢do do objeto devera ser apresentada
junto a assessoria administrativa da Canoastec, ou enviada para o e-mail
contato.tic @canoastec.rs.gov.br.

4.3. As Notas Fiscais / Faturas entregues nao deverdo portar vicios ou
incorre¢des que impossibilitem ou atrasem o pagamento, hipétese em que a CONTRATADA
suportard os 6nus decorrentes do atraso.

4.4. O objeto serd pago em até 30 (trinta) dias a contar da data da entrega da

nota fiscal/fatura na assessoria administrativa da Canoastec, ou enviada para o e-mail
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contato.tic@canoastec.rs.gov.br, que deverd ocorrer até o 5° (quinto) dia util do meés
subsequente ao da prestacao dos servicos, mediante apresentacao de:

4.4.1. Nota fiscal / fatura;

4.4.2. Termo de fiscalizagdo aprovado e emitido pela Canoastec, conforme
determina o Decreto 196/2018.

4.4.3. Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos
relativos aos tributos federais e a divida ativa da unido e a seguridade social, expedida nos
termos do Decreto Federal n® 5.512/05 e da Portaria Conjunta RFG/PGFN n° 1.751/2014.

4.4.4. Certificado de regularidade junto ao FGTS.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. O prazo regular de vigéncia da prestacdo dos servicos serd de 12 (doze)
meses, contados a partir da assinatura do contrato, na forma da Lei, podendo ser prorrogado
por iguais periodos conforme Lei Federal n°® 8.666/93.

5.2. Para assegurar a continuidade e qualidade dos servicos contratados, podera
essa Administracdo, prorrogar a vigéncia do contrato nos termos do art. 57, inciso II da Lei

Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1. Os recursos financeiros que dardo suporte as despesas provenientes da
presente contratagdo t€m origem estabelecida no Contrato n°® 055/2016, firmado entre esta
Fundagdo Municipal de Tecnologia da Informacdo e da Comunicagdo de Canoas -

CANOASTEC e o Municipio de Canoas.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO

7.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo do presente contrato pela
CONTRATANTE estardao a cargo da Fundagao Municipal de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo de Canoas (CANOASTEC), através de designacdo de fiscal, formalizado em
Termo de Designacdo de Fiscal de Contrato e publicado no Didrio Oficial do Municipio,
conforme Decreto 196/2018, que poderd comunicar a CONTRATADA as ocorréncias que, a
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seu critério, exijam medidas corretivas, emitir o termo de fiscalizacdo e, quando necessério,
emitir notificacdo a contratada demonstrando objetivamente os descumprimentos contratuais
verificados pela fiscalizagao.

Pardgrafo Unico. A fiscalizacio exercerd rigoroso controle em relacdo 2
qualidade dos servigos, a fim de possibilitar a aplicacdo das penalidades previstas quando

desatendidas as disposicoes a ela relativas.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO
8.1. E vedado 8 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente, associar-se
a outrem, ceder, transferir total ou parcialmente, realizar fusdo, cisdo ou incorpora¢do do

objeto deste contrato, sem a expressa autorizacdo pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Constituir-se-ao obrigacoes da CONTRATADA as seguintes, para a
totalidade dos servigos:

9.1.1. Mobilizar a equipe necessdria aos servicos e disponibilizar os
equipamentos e acessOrios necessdrios a sua execu¢do com elevada qualidade e eficiéncia.

9.1.2. Prestar os servicos com integral observancia das disposi¢des deste
contrato, de acordo com a melhor qualidade e técnica disponivel no mercado e em estrita
conformidade com o disposto na legislacdo aplicdvel, fornecendo mao-de-obra, equipamentos
e, quando assim determinado, materiais necessarios para execu¢do dos servicos, respondendo
diretamente por sua qualidade e adequacao.

9.1.3. Prestar os servicos com pessoal proprio devidamente habilitado e
capacitado, cabendo-lhe a total e exclusiva responsabilidade pela coordenacdo, ja que
responsavel legal administrativa e tecnicamente pelos servicos executados.

9.1.4. Atender, de imediato, toda a qualquer solicitagio do CONTRATANTE
quanto a substituicdo de mao-de-obra entendida como inadequada para a prestagao dos
Servicos.

9.1.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus profissionais, de
todas as normas disciplinares determinadas pela CONTRATANTE, substituindo, no prazo
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méximo de 24 horas, apds a notificacdo, qualquer profissional considerado com conduta
inconveniente ou prejudicial ao bom andamento dos servigos.

9.1.6. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
e municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE, inclusive quanto a prevengao de
incéndios e as segurancas de trabalho.

9.1.7. Responder por quaisquer danos morais, materiais, patrimoniais e/ou
pessoais causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros, provocados ou negligenciados por seus
profissionais e/ou prepostos, culposa ou dolosamente, ainda que por omissao involuntaria, nao

excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo

CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Constituir-se-ao obrigacdes do CONTRATANTE:

10.1.1. Fornecer e colocar a disposicio da CONTRATADA todos os elementos
e informagdes que se fizerem necessarios a execucao do contrato.

10.1.2. Informar a CONTRATADA, previamente ao inicio dos servigos, e
sempre que julgar necessarios, todas as normas, as rotinas € 0s protocolos institucionais que
deverdo ser seguidos para a correta e a satisfatoria execugdo dos servicos contratados, bem
como indicar e disponibilizar instala¢cdes necessarias a sua execu¢do, quando necessario.

10.1.3. E dever do CONTRATANTE, sempre que houver necessidade,
averiguada em processo formal, a aplicacdo a CONTRATADA das penalidade legais e
contratuais;

10.1.4. Relacionar caso necessario as dependéncias das instalacdes fisicas, bem
como os bens de sua propriedade que serdao disponibilizados para a execucdo dos servicos,

quando for o caso, com a indicagdo do estado de conservacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES
11.1 Quanto a execucao contratual:

11.1.1 Pelo inadimplemento das obrigacdes, a contratada estard sujeita as
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seguintes penalidades que seguem:
11.1.2. Adverténcia escrita, para a correcdo de irregularidades que ndo possuam

gravidade suficiente para caracterizar infra¢do passivel de levar a uma medida mais dréstica.

11.1.3 Multa moratéria, tendo como parametro os seguintes valores contratuais

e percentuais:

Valores contratuais Percentuais
até R$ 500.000,00 0,30%
entre R$ 500.000,01 e R$ 1.500.000,00 0,20%

entre R$ 1.500,000,01 e R$ 5.000.000,00 0,08%

entre R$ 5.000.000,01 e R$ 20.000.000,01 0,04%

acima de R$20.000.000,00 0,02%

11.1.3.1 Os percentuais serdo aplicados por dia de atraso no cumprimento de
qualquer das obrigagdes, calculada sobre o valor total do contrato, atualizado monetariamente,
desde o primeiro dia de atraso até o efetivo cumprimento da obrigagdo, que devera ocorrer no

prazo de até trinta (30) dias, depois do qual serd considerada inexecucao contratual.

11.2. Multa compensatéria tendo como parametro os seguintes valores

contratuais e percentuais:

Valores Contratuais Percentuais
até R$ 500.000,00 10%
entre R$ 500.000,01 e R$ 1.500.000,00 8%

entre R$ 1.500.000,01 e R$ 5.000.000,00 6%

entre R$ 5.000.000,01 e R$ 20.000.000,00 4%

Acima de R$ 20.000.000,01 2%

11.2.1. A aplicacdo da multa compensatoria obedecerd o seguinte critério:

a) no caso de inexecucdo parcial do contrato e rescisdo unilateral, a multa
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compensatdria serd aplicavel sobre o montante inadimplido, atualizado até o momento da

notificacao para apresentacdo da defesa;

b) no caso de inexecuc¢do total do contrato, a multa compensatéria serd
aplicdvel sobre o valor nominal do ajuste, atualizado até o momento da notificagdo para

apresentacao da defesa.

11.3. Suspensdo tempordria de participar em licitacio e impedimento de
contratar com a Administracdo, na ocorréncia de rescisdo unilateral do contrato, além da

aplicacdo das multas moratéria e compensatéria, quando for o caso, a contratada sera

aplicada, cumulativamente, a pena de:

a) suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar

com a Administracdo, pelo prazo de dois anos, no caso de inexecugao parcial do contrato;

b) suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar

com a Administracao, pelo prazo de dois anos, no caso de inexecucao total do contrato.

11.4. Quando a contratada causar prejuizo material resultante diretamente de
execucdo contratual e negar-se a indenizar o erdrio administrativamente, serd aplicada a
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contatar com a administracdo publica, perdurando

pelo tempo da suspensao temporaria.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO E ALTERACAO CONTRATUAL.

12.1. O presente contrato pode ser rescindido nas hipdteses descritas no artigo
78 da Lei 8.666/1993, observado os procedimentos estabelecidos no artigo 79 do mesmo
diploma legal.

12.2. A CONTRATANTE reconhece os direitos da CONTRATADA, na
condi¢do de gestor publico, em caso de rescisdo administrativa, conforme previsto na Lei
8.666/1993.

12.3. O presente contrato pode ser alterado na forma estabelecida nos incisos I

e II, do artigo 65 da Lei 8.666/1993.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal das Licitacoes

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESPONSABILIDADE CIVIL
13.1. A CONTRATADA ¢ responsdvel pelos danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na realizacdo do objeto

desta contratagdo, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do

CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1. As duavidas e controvérsias oriundas do contrato serdo dirimidas no Foro

de Canoas (RS), quando ndo resolvidas administrativamente.

E, assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em duas vias de

igual teor e forma.

MUNICIPIO DE CANOAS, em ___ de de ( /____/2019).

Marco Antonio do Amaral Seadi
Diretor Presidente
Fundagao Municipal de Tecnologia da Informagao e Comunica¢do de Canoas

(CANOASTEC)

CONTRATADA
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