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EDITAL N° 266/2021 - PREGAO ELETRONICO — COM ALTERACOES

Objeto: Aquisicdo de software ERP, que consiste em licenca, servico de implantacgéo,
treinamento, manutencao técnica e evolucdo dos seus médulos, que atendam as necessidades do
Municipio de Canoas, conforme disposi¢des constantes no edital e no Anexo | — Termo de
Referéncia. A presente licitacdo reger-se-a pela Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.
Recebimento de propostas e documentos de habilitacdo até as 10 horas de 10/03/2022. Abertura
de Propostas: as 10:01 horas do dia 10/03/2022. Disputa: 10:15 horas do dia 10/03/2022. Edital:
site www.pregaobanrisul.com.br; www.pregaoonlinebanrisul.com.br ou www.canoas.rs.gov.br

Secretario Municipal de Planejamento e Gestao
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EDITAL N° 266/2021 - PREGAO ELETRONICO — COM ALTERACOES

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE CANOAS (RS), por intermédio da Secretaria Municipal de Planejamento e
Gestdo (SMPG), Diretoria de Licitacbes e Compras (DLC), torna publico que realizaré licitacéo,
processado na modalidade PREGAO ELETRONICO, com o critério de julgamento do tipo
MENOR PRECO, nos termos deste edital e de seus anexos, por meio da utilizacdo de recursos de
tecnologia da informacdo - INTERNET. A presente licitacdo reger-se-4 pela Lei federal n® 10.520,
de 17 de julho de 2002; Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006; Decreto
Municipal n® 106, de 3 de abril de 2018; Decreto Federal n°® 10.024/2019, de 23 de setembro de
2019; Decreto Municipal n° 171, de 24 de maio de 2021 e legislacdo pertinente; subsidiariamente,
pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993; e pelas condicGes previstas neste Edital e seus
anexos.

1.2. Integram o presente edital os seguintes anexos.

Anexo | — Termo de referéncia;

Anexo Il — Requisitos principais da prova de conceito;

Anexo Il — Requisitos secundarios;

Anexo IV - Modelo de proposta de precos;

Anexo V — Termo de confidencialidade;

Anexo VI — Modelo de declaragdes relativas as exigéncias legais (Art. 4°, inciso VII, da Lei
10.520/2002, Inexisténcia de suspensdo, impedimentos e/ou inidoneidade, Art. 7°, XXXIII da
CF/88 e do artigo 27, inciso V, da Lei 8.666/93 e Quadro Societario);

Anexo VII — Modelo de declaracdo de que ndo esta incursa nos impedimentos do § 4°, artigo 3°, da
Lei Complementar 123/2006;

Anexo VIII - Minuta de Contrato;

Anexo IX — Formulario de dados da empresa.

2. DO OBJETO
2.1. A presente licitacdo visa aquisicdo de software ERP, que consiste em licencga, servico de
implantacdo, treinamento, manutencdo técnica e evolugdo dos seus modulos, que atendam as

necessidades do Municipio de Canoas, conforme disposi¢fes constantes no edital e no Anexo | —
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Termo de Referéncia e de acordo com as condi¢des contidas no Anexo | - Termo de Referéncia, que

fara parte do Edital como anexo.

3. DA DISPONIBILIZACAO DO EDITAL

3.1. O Edital e seus anexos poderdo ser obtidos nos sites da Prefeitura Municipal de Canoas:

www.canoas.rs.gov.br, link licitagbes e do Banrisul: www.pregaobanrisul.com.br ou

www.pregaoonlinebanrisul.com.br.

4. DA REALIZACAO

4.1. O Pregao Eletrénico serd realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante
condicOes de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases, através da utilizacao
do aplicativo "LicitacBes”, do Portal Eletronico do Banco do Estado do Rio Grande do Sul S/A,
sendo os trabalhos conduzidos pelo(a) pregoeiro(a), com o suporte de sua equipe de apoio, 0s quais,
juntamente, com a autoridade competente, formam o conjunto de operadores do sistema do Pregéo
Eletrénico.

5. DA DATA E DO HORARIO DA LICITACAO

5.1. Recebimento de propostas e documentos de habilitacdo até as 10 horas de 10/03/2022.
5.2. Abertura das propostas e documentos de habilitacdo: as 10:01 horas do dia 10/03/2022.
5.3. Inicio da sessdo e disputa de precos: as 10 horas e quinze minutos do dia 10/03/2022.

6. DA PARTICIPACAO

6.1. Respeitadas as condi¢cBes normativas proprias e as constantes deste Edital, podera participar
desta licitagdo:

6.1.1. pessoa juridica legalmente estabelecida no Pais que esteja devidamente credenciada nos
termos do item 8 deste Edital;

6.1.2. empresa estrangeira, desde que apresente Decreto de Autorizacdo para funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir e, ainda, atenda as exigéncias de habilitacdo mediante documentos
equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por Tradutor Publico e
Intérprete Comercial, devendo ter representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber

citacdo e responder administrativa ou judicialmente.
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6.2. Ndo poderad participar direta ou indiretamente desta licitacdo o licitante enquadrado em
qualquer das seguintes hipoteses:

6.2.1. declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nas suas esferas
federal, estadual ou municipal, nos termos do artigo 87, incisos Il e IV, da Lei 8.666/1993,
respectivamente;

6.2.2. que estejam temporariamente suspensos de participar em licitacdo e impedidos de licitar e
contratar com a Administragdo Publica;

6.2.3. com decretacdo de faléncia, em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial, salvo
mediante autorizacdo do juizo em que tramita o procedimento da recuperacdo judicial, sendo
necessario apresentacdo dos seguintes documentos relativos a habilitacéo:

6.2.3.1. autorizacdo do juizo em que tramita o procedimento da recuperacdo judicial, certificando
que a empresa estd apta econémica e financeiramente a suportar o cumprimento de um
futuro contrato com a Administracdo Publica, levando em consideracdo o objeto a ser contratado
neste certame especifico;

6.2.3.2. plano de homologacéao da recuperagéo judicial em pleno vigor;

6.2.3.3. certid&@o positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede
da licitante;

6.2.3.4. todos os demais documentos referentes a habilitacdo previstos no edital;

6.2.3.5. a apresentacdo dos documentos elencados neste subitem séo obrigatorios, salvo existéncia
expressa na referida ordem judicial que dispense a licitante da apresentagéo.

6.2.4. submisso a concurso de credores, em liquidacdo ou em dissolucgéo;

6.2.5. que possua em seu quadro societario, servidores (Efetivos ou Comissionados) do Municipio
de Canoas, ou em suas autarquias e fundacdes, na condicao de sdcios ou administradores com poder
de diregéo.

6.2.6. em que o ramo de atividade ndo seja pertinente ou compativel com o objeto desta licitacao;
6.2.7. cooperativas de trabalho, considerando a vedacdo contida no art. 5° da Lei federal n°
12.690/2012, salvo se legalmente vidvel e, nestes termos, autorizado expressamente no Termo de
Referéncia;

6.2.8. empresas reunidas sob a forma de consorcio;

6.2.9. os interessados enquadrados nas hipéteses do art. 9°, da Lei 8.666/1993.

6.3. N&o podera participar desta licitacdo, ainda que direta ou indiretamente, servidor publico da

entidade ou do 6rgéo contratante, ou responsavel pela licitacao.
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6.3.1. Para fins do disposto no subitem 6.3, considera-se participacdo indireta a existéncia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista.

6.4. Nenhum licitante podera participar desta licitacdo com mais de uma proposta por lote.

6.5. A participacdo na presente licitacdo implica a aceitacéo plena e irrevogavel de todos os termos,
clausulas e condigcbes constantes deste Edital, bem como a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informaces e dos
documentos apresentados em qualquer fase do procedimento.

7. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E DE EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
7.1. Os licitantes que comprovem, quando do envio da proposta inicial, o atendimento dos
requisitos estabelecidos neste edital e em seus anexos e que estejam cadastrados/credenciados junto

a Central de Compras do Estado do Rio Grande do Sul através do site www.pregaobanrisul.com.br

ou www.celic.rs.gov.br, o0 enquadramento social de que trata este item, terdo tratamento

diferenciado e favorecido nos termos da Lei Complementar federal n® 123/2006.

7.1.1. A ME ou EPP interessada em participar da licitacdo devera apresentar, na forma da Lei,
juntamente com os documentos de habilitacdo, declaracdo formal, conforme anexo VI, de que ndo
esta incursa em nenhum dos impedimentos do § 4°, do art. 3°, da Lei Complementar n°. 123/2006,
assinada por representante legal da licitante ou por procurador/credenciado, munido de procuracao
habil, nos termos da Lei ou de carta de credenciamento.

7.1.2. A apresentacdo da Declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte na forma eletrénica, dispensa a apresentacdo da Declaracdo de enquadramento na
forma do Anexo VI.

7.2. A auséncia dessa declaracdo, no momento do envio da proposta, significara a desisténcia da
microempresa e/ou de empresa de pequeno porte de utilizar-se das prerrogativas a elas concedidas
pela Lei Complementar federal n® 123/2006.

7.3. Consideram-se empatadas as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que estiverem no limite de até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor
classificada, desde que esta ndo seja microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.3.1. a aplicacdo dos critérios de desempate estdo previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei
Complementar n°® 123/2006, seguido da aplicagdo do critério estabelecido no §2° do art. 3° da Lei

Federal 8.666/1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira hipotese.
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7.4. Ocorrendo o empate, nos termos da Lei Complementar federal n® 123/2006, a microempresa e
empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar proposta inferior a proposta de
menor prego apurada no certame, no prazo méaximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos
lances, sob pena de preclusdo.

7.4.1. Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

7.5. No caso de ndo contratagdo da microempresa ou da empresa de pequeno porte serdo
convocadas as empresas remanescentes, de mesmo enquadramento social, na ordem classificatoria,
para o exercicio de mesmo direito, que se encontrem na situacdo de empate.

7.5.1. Na hipo6tese de ndo haver mais empresas de mesmo enquadramento social, o objeto da
licitacdo sera adjudicado para a empresa originalmente vencedora.

7.6. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006, as microempresas € empresas
de pequeno porte deverdo apresentar os documentos de habilitacdo, mesmo que estes apresentem
alguma restricdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, sob pena de inabilitacéo.

7.6.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar documentos com restricbes
quanto a regularidade fiscal e trabalhista tem assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da
declaracdo de vencedor da licitacdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo
Plblica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.6.2. A ndo regularizacdo da documentacdo implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das san¢des previstas no art. 81, da Lei 8.666/1993, sendo facultado a Administracdo
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a
licitacdo.

7.7. Néo se aplicam os critérios de desempate previstos nos itens 7.3, 7.4, caso a licitagdo se destine

exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

8. DO CREDENCIAMENTO
8.1. Os interessados em participar na presente licitacdo deverdo estar regularmente credenciados
junto ao provedor do sistema, dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis)

através do site www.pregaobanrisul.com.br necessitando estar credenciadas junto a Sessdo de

Cadastro da Central de Compras/RS - CELIC, podendo também ser acessada atraves do site

www.celic.rs.gov.br.
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8.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

8.2.1. A chave de identificacdo e a senha recebida junto a CELIC poderdo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou outro fato
impeditivo de participacédo de licitagdo em orgaos publicos.

8.2.2. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao BANRISUL S/A.
(provedor do sistema) ou ao Municipio de Canoas responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

8.2.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

8.3. O credenciamento do licitante ou de seu representante implica a responsabilidade legal pelos
atos praticados e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao
pregdo eletronico.

8.4. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.5. No caso de participacdo de empresas em consoércio, o credenciamento e a operacdo do sistema

eletrbnico devem ser realizados pela empresa lider do consércio.

9. DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO

9.1. Os licitantes deverdo elaborar e enviar a proposta inicial e os documentos de habilitacdo até a
data e hora marcadas para a abertura da sessdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, em
campo proprio do sistema, quando se encerrara a fase de recebimento de propostas e
encaminhamento de documentos de habilitag&o.

9.2. Da Proposta

9.2.1. As propostas deverao ter prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data
da abertura da licitacdo;

9.2.1.1. As propostas deverdo ser ofertadas para o valor global da contratacéo.

9.2.2. Se néo constar o prazo de validade, entende-se 60 (sessenta) dias.

9.2.3. A proposta de precos inicial devera conter as caracteristicas técnicas do produto ofertado,
com especificacbes do objeto de forma clara, descrevendo detalhadamente as caracteristicas

técnicas do objeto proposto e outros elementos que identifiquem suas configuracdes, indicando
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obrigatoriamente e expressamente, a sua marca e, se for o caso, 0 modelo, ou ainda declaracdo de
pleno atendimento as especifica¢fes contidas no edital.

9.2.4. A escolha do material a ser utilizado para a comprovacdo das especificacdes técnicas do
objeto proposto, quando solicitado, fica a critério da licitante, ressaltando-se que sera
desclassificado aquele que, seja qual for o motivo, venha a apresentar a documentacdo incompleta
ou deixe de comprovar qualquer caracteristica do objeto proposto ou ndo atenda a todas as
exigéncias constantes no edital;

9.2.5 A proposta final deverd manter inalteradas as caracteristicas, bem como a marca e modelo
indicados no item 9.2.3.

9.2.6. As propostas deverao, sempre que possivel, conter o cddigo de barras do objeto ofertado.
9.2.6.1. O descumprimento do disposto no subitem 9.2.6 ndo motivard a desclassificacdo da
proposta.

9.2.7. Os licitantes deverdo consignar o valor da proposta em reais, considerado suficiente e
completo, ja inclusas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros, ainda que aqui nao
especificado, que possa incidir ou ser necessaria a execugdo e ao cumprimento integral do objeto da
licitacdo.

9.2.7.1. Seré de inteira responsabilidade da licitante o preco proposto, ndo sendo consideradas
reclamacdes por erros ou equivocos manifestados apds a abertura das propostas, nao lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
9.2.7.2. E de inteira responsabilidade do licitante obter dos 6rgdos competentes informagdes sobre a
incidéncia ou ndo de tributos de qualquer natureza relativos ao objeto desta licitagdo, nos mercados
interno e/ou externo, ndo se admitindo alegacdo de desconhecimento de incidéncia tributaria, ou
outras correlatas.

9.2.8. A apresentacdo da proposta financeira pressupde o pleno conhecimento e a plena aceitacéo,
por parte da licitante, das normas, exigéncias e condi¢bes de habilitacdo estabelecidas no edital e
Seus anexos.

9.2.9. A eventual omissdo na proposta financeira em relacdo a exigéncias do edital importa na
submissao da licitante as normas nele estabelecidas.

9.2.10. Até data e hora marcada para o inicio da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a

proposta e 0os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.
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9.2.11. Ap0s a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo resultante de
fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

9.2.12. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital, que
forem omissas ou apresentarem irregularidades.

9.2.13. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

9.3. Das Declarac6es

9.3.1. No momento do envio da proposta e dos documentos de habilitacdo, o licitante devera
prestar, por meio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

9.3.2.1. que esta ciente das condicGes contidas neste Edital, bem como que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo;

9.3.2.2. que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua participagdo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

9.3.2.3. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for o0 caso;
9.3.2.4. que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos, ressalvado na condicdo de aprendiz a partir de quatorze anos;
9.3.2.5. que assume o compromisso de guardar todos os documentos originais/autenticados,
anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizacéo, se for o caso, pelo prazo de 10 (dez)
anos, e apresenta-los quando requeridos pela Administracdo Publica;

9.3.2.6. que os documentos anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizagéo, se for o
caso, sao fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais, incorrendo nas sanc¢des previstas
na Lei Federal n°10.520/2002, Lei Federal 12.462/2011 e Decreto 171/2021 em caso de declaracdo
falsa, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e criminal.

9.3.3. As declaragBes mencionadas nos subitens anteriores sdo condicionantes para a participacéo
no Pregéo.

9.3.4. Nos casos de emissdo de declaracdo falsa, o licitante estara sujeito a tipificacdo no crime de
falsidade ideologica, previsto no art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, nos crimes previstos nos arts.
90 e 93 da Lei federal n° 8.666/1993, e ao art. 5° da Lei Federal n°® 12.846/2013 e Lei Municipal
5.893/2014, sem prejuizo da aplicacdo das san¢fes administrativas previstas no presente Edital.

9.4. Dos Documentos de Habilitagéo

9.4.1. Séo exigidos os seguintes documentos de habilitacdo abaixo discriminados.

9.4.2. Documentos Relativos a Habilitacdo Juridica:
9
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9.4.2.1. registro comercial, no caso de empresa individual;

9.4.2.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acOes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

9.4.2.3. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

9.4.2.4. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

9.4.2.5. enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa emitido pela Junta
Comercial, Industrial e Servicos do Rio Grande do Sul ou Orgédo equivalente de outro Estado da
Federacdo, ou, ainda, pela forma prevista no art. 39A, da Lei federal n® 8.934, de 18 de novembro
de 1994, acompanhada do modelo constante em Anexo deste edital ou declaracdo na forma
eletronica, quando for o caso.

9.4.3. Documentos Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.4.3.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.4.3.2. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.4.3.3. prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante;

9.4.3.4. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

9.4.3.6. prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou de Certidao Positiva com Efeitos de Negativa, emitida
nos exatos termos da disposi¢do do §2° do art. 642, “a” da CLT.

9.4.4. Documentos Relativos a Qualificacdo Técnica:

9.4.4.1. A comprovacdo de qualificacdo técnica sera efetuada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Declaragéo formal de que a licitante que se responsabiliza e se submete ao termo da LGPD — Lei

Federal 13.709/ 2018, assinada pelo representante legal da empresa.
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b) Declaracdo formal de propriedade intelectual, sob as penas da lei, de que a licitante € a fabricante
e detentora dos direitos autorais da solugdo de software ofertada, assinada pelo representante legal
da empresa.
c) Declaracao formal de disponibilidade de equipamentos, instalacdes e pessoal técnico adequados a
dos servicos objeto desta licitacdo nos termos da Lei 8.666/93.
d) Declaragdo formal com indicacdo do Responsavel Técnico pela execucdo do objeto da licitagdo,
na data a abertura da licitag&o.
OBS: A(s) declaracdo(des) devera(do) ser fornecida(s) em papel timbrado do 6rgdo ou empresa
emissora, contendo a razao social e CNPJ de ambas as partes, devidamente assinado e datado.
9.4.4.2. Conforme previsto na Lei 8.666, no art. 43 §3°, os documentos apresentados poderdo ser
objeto de diligéncia, para verificagdo de autenticidade de seu contetdo e a similaridade com o
objeto deste Termo de Referéncia.
9.4.4.2.1. Encontrada divergéncia entre o especificado nos documentos e declaracGes, e o apurado
em diligéncia, além da desclassificacdo no processo licitatorio, fica sujeita a licitante as penalidades
cabiveis.
9.4.5. Documentos Relativos a Qualificacdo Econémico-Financeira:
9.4.5.1. Certidao negativa em matéria falimentar, de recuperacao judicial e extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da licitante. Sera admitida a participacdo de empresas em processo de
recuperacdo judicial ou extrajudicial, mediante atendimento do subitem 6.2.3.1. e seguintes.
9.4.5.2. Balanco patrimonial e demonstracGes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, e autenticados em 6rgdo competente, que comprovem a boa situacao
financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 meses da data de apresentacao
da proposta. Com base nos dados extraidos do balango serd avaliada a capacidade financeira da
licitante, na forma do Decreto Municipal n°® 589/2005. A documentacdo necessaria para a
comprovacdo da capacidade econdmico-financeira da licitante sera constituida pelas demonstracdes
contabeis constantes do balanco patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio e notas
explicativas, referente ao ultimo exercicio encerrado. De acordo com a data de abertura da licitagéo,
h& a impossibilidade de se exigir o balango patrimonial antes do decurso do prazo de quatro meses
seguintes ao término deste. Neste caso, poderdo ser apresentadas as demonstragfes contdbeis do
penultimo exercicio social. A documentacao para comprovacao da capacidade econémica financeira
constituir-se-a:
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9.4.5.2.1. As empresas com escrituracdo digital deverdo apresentar a impressao do arquivo gerado
pelo SPED contébil constante na sede da empresa, apresentando:

a) Termo de Autenticacdo com a identificacdo do Autenticador — Junta Comercial (do arquivo
SPED Contabil);

b) Balanco Patrimonial (do arquivo SPED contabil);

c) Demonstracdo de Resultado do Exercicio (do arquivo SPED contabil);

d) Campo J800 com as Notas Explicativas

9.4.5.2.2. Nao serdo aceitas Demonstracdes Contabeis, registradas em outro 6rgdo competente, caso
a empresa tenha feito a entrega do SPED Contabil, de acordo com art.39-A e art.39-B da Lei n°
8.934/1994.

9.4.5.2.3. No momento da analise financeira, a Administracdo se reservara o direito de exigir a
cdpia de seguranca do arquivo SPED, devidamente autenticado pela Receita Federal do Brasil, para
fins de verificacdo de autenticidade.

9.4.5.2.4. As empresas com escrituracdo em meio papel deveréo apresentar documento autenticado
em O0rgdo competente, como segue:

a) Termo de Abertura e Encerramento;

b) Balanco Patrimonial,

c) Demonstracao do Resultado do Exercicio;

d) Notas Explicativas.

9.4.5.3. E dispensada a exigéncia do item 9.4.5.2 para 0 Microempreendedor Individual — MEI, que
estd prescindido da elaboracdo do Balanco Patrimonial e demais Demonstracdes Contabeis na
forma do 82° do art. 1.179 do Cddigo Civil — Lei n° 10.406/02;

9.4.5.4. O licitante enquadrado como microempresa e empresa de pequeno porte estara dispensado
da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracGes contdbeis do Ultimo exercicio, na
forma do art. 3° da Decreto Municipal 106/2018.

9.4.6. Documentos Complementares para Habilitacéo:

9.4.6.1. Os documentos para habilitagdo serdo complementados, conforme o caso, de acordo com o
que esta disposto no Anexo | - Termo de Referéncia.

9.4.6.2 O Cartdo de Registro Cadastral (CRC) junto ao Municipio, emitido pela Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo (SMPG), substituem os documentos para habilitacdo que nele

constam, exceto os relativos ao item 9.4.4. Documentos Relativos a Qualificagdo Técnica.
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9.4.6.3. A entrega da documentacdo fisica original ou autenticada fica dispensada, podendo ser
solicitada a qualquer momento em prazo estabelecido pelo pregoeiro.

9.5. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

9.6. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado
apos o encerramento do envio de lances, no prazo definido pelo pregoeiro de, no minimo, 02 (duas)

horas.

10. DA OPERACIONALIZACAO DA SESSAO ELETRONICA

10.1. Os trabalhos serdo conduzidos pelo pregoeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos no endereco eletrénico mencionado nos itens 7.1 e 8.1.

10.2. A participacdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
licitante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, observados data e horéario estabelecidos neste Edital.

10.3. Caberé ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sesséo publica da
licitacdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

10.4. Se ocorrer a desconex@o do pregoeiro durante a etapa de lances, e o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

10.4.1. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas
ap6s a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletrnico utilizado para divulgacao.

10.5. No caso de desconexdo do licitante, 0 mesmo devera de imediato, sob sua inteira

responsabilidade, providenciar sua conexao ao sistema.

11. DA REFERENCIA DE TEMPO

11.1. Todas as referéncias de tempo citadas no aviso da licitacdo, neste Edital, e durante a sesséo
publica, observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia/DF e serdo registradas no sistema

eletronico e na documentacéo relativa ao certame.
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12. DA ABERTURA DA PROPOSTA E DA ETAPA COMPETITIVA

12.1. A abertura da sessdo publica ocorrera na data e na hora indicadas no item 5.

12.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente pelo sistema eletrénico.

12.2.1. N&o sera aceito nenhum outro tipo de contato, como meio telefonico ou e-mail.

12.3. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

12.4. A desclassificacdo da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real pelos licitantes, anexando-se cdpia das propostas desclassificadas
aos autos do processo licitatorio.

12.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro.

12.6. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

12.7. Os licitantes classificados poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horario e do valor consignados no registro
de cada lance.

12.7.1. Os lances serdo ofertados para o valor global da contratacio.

12.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para abertura da
sessao publica e as regras estabelecidas no edital.

12.9. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao Gltimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

12.9.1. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro.

12.10. Durante o transcurso da sessao, os licitantes terdo informag6es, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo do ofertante.

12.11. Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados ap0s a abertura da sessao, sujeitando-se 0s
licitantes desistentes as sancdes previstas neste Edital, salvo as decorrentes de caso fortuito ou
imprevisivel com a devida justificativa aceita pelo pregoeiro.

12.12. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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12.13. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

12.14. A disputa ocorreré pelo modo aberto.

12.15. A etapa de envio de lances na sessao publica durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracédo da sessdo publica.

12.16. A prorrogagdo automética da etapa de envio de lances sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando
se tratar de lances intermediérios.

12.17. Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos itens 12.16 e 12.17 a
sessdo publica sera encerrada automaticamente.

12.18. No caso da sessdo encerrar sem prorrogacao automatica, o pregoeiro podera admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, mediante justificativa, aplicando-se os subitens 12.16 e 12.17.
12.19. Definida a proposta vencedora, para fins de empate ficto, aplica-se o disposto no item 7.3, se

for o caso.

13. DA NEGOCIACAO

13.1. Apds o encerramento da etapa de lances e da aplicacdo do empate ficto, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, visando a que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento
estabelecido, ndo se admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas no Edital.

13.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

14. DA ACEITABILIDADE E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1. O licitante classificado em primeiro lugar, por convocacgdo e no prazo definido pelo pregoeiro
de, no minimo 02 (duas) horas, deverd encaminhar a proposta de preco adequada ao valor proposto,
exclusivamente, por meio eletrénico (no endereco constante dos itens 7.1 e 8.1), a qual fara parte do
contrato como anexo, bem como os documentos de habilitagdo complementares a serem definidos

pelo pregoeiro.
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14.2. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta, habilitacdo ou a
documentacdo complementar solicitada, serd desclassificado e estard sujeito as sangfes previstas
neste Edital.

14.3. O pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do érgédo
ou entidade contratante ou de terceiros, para orientar sua decisao.

14.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

14.5. Ndo se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do licitante, para os quais ele renuncie expressamente a parcela ou a totalidade de
remuneracao.

14.6. Na verificacdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos deste
Edital, sera desclassificada aquela que:

14.6.1. ndo atenda as exigéncias do ato convocatério da licitacao;

14.6.2. apresentar precos em desacordo com os critérios de aceitabilidade estabelecidos no Anexo |
— Termo de Referéncia;

14.6.3. apresentar precos manifestamente inexequiveis ndo comprovando sua exequibilidade.

14.7. Em caso de divergéncia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecerd o
valor por extenso.

14.8. A Administracdo concedera ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade de sua
proposta.

14.8.1. O pregoeiro podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir do
licitante a sua demonstracéo;

14.8.2. se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, o pregoeiro podera adotar,
dentre outros, os seguintes procedimentos:

14.8.2.1. questionamentos junto ao licitante para a apresentacdo de justificativas e comprovacoes
em relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

14.8.2.2. pesquisas em Orgaos publicos ou empresas privadas;

14.8.2.3. verificagdo de outros contratos que o licitante mantenha com a Administracdo Publica ou
com a iniciativa privada;

14.8.2.4. pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas

de suprimentos, supermercados e fabricantes;
16



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

14.8.2.5. verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

14.8.2.6. estudos setoriais;

14.8.2.7. consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

14.8.2.8. analise de solucdes técnicas escolhidas e/ou condicdes excepcionalmente favoraveis que o
licitante disponha para o fornecimento;

14.8.2.9. demais verificacOes que porventura se fizerem necessarias.

14.8.3. Seré considerada inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade
por meio de documentacdo que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes
com os de mercado do objeto deste Pregao.

14.9. Seré vencedor o licitante que atender a integra do Edital e ofertar o menor preco global.

14.10. A classificacdo dos lances apresentados, a indicacdo da proposta vencedora e demais
informacdes relativas a sessdo publica constardo de ata divulgada no sistema eletrdnico, sem

prejuizo das demais formas de publicidade previstas na legislacdo pertinente.

15. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

15.1. Quando da apreciacdo dos documentos para habilitacdo, o pregoeiro procedera ao que segue:
15.1.1. na falta de consignacdo do prazo de validade dos documentos arrolados no subitem 9.4,
serdo considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias contados da data de sua emissdo, ou se
emitidos por prazo indeterminado conforme legislacdo do 6rgdo expedidor.

15.1.2. os documentos referentes a habilitacdo do licitante deverdo estar validos no dia de abertura
da sessdo publica.

15.1.2.1. Caso a data do julgamento da habilitagdo néo coincidir com a da abertura da sesséo, e néo
for possivel ao pregoeiro verificar esta condicdo por meio de consulta a sites oficiais, o licitante sera
convocado a encaminhar no prazo de no minimo 2 (duas) horas, documento valido que comprove
sua condicdo de habilitacdo na data da convocacao, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto
quanto a comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte,
conforme estatui o art. 43, 8§1°, da Lei Complementar n° 123/2006.

15.1.2.2. Convocado o licitante na forma do item 15.1.2.1, fica dispensada a comprovagao de que 0
mesmo estava habilitado na data de abertura da sessé@o, considerando-se para fins de habilitacdo,

somente a data da sua Ultima convocagéo.
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15.1.3. se os documentos para habilitacdo ndo estiverem completos e corretos, ou contrariarem
qualquer dispositivo deste Edital, considerando o disposto no item 16.4.3, o pregoeiro considerard o
licitante inabilitado;

15.2. no caso de inabilitacdo do primeiro classificado, serdo retomados os procedimentos descritos
no item 13, respeitada a ordem de classificacdo do licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, e assim sucessivamente, até que sejam atendidas as condi¢6es do Edital.

15.3. na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares ap6s o julgamento da
proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, ap0s solicitacéo
do pregoeiro no sistema eletrénico, no prazo por este definido, de no minimo 2 (duas) horas.

15.4. Os licitantes remanescentes ficam obrigados a atender a convocagdo e a acusar o aceite da
Nota de Empenho no prazo fixado pela Administragdo, ressalvados os casos de vencimento das
respectivas propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa.

15.5. Os documentos deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil e as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados com
traducéo livre. Para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

15.6. Nos casos de apresentacdo de documento falso, o licitante estara sujeito a tipificacdo nos
crimes de falsidade, previstos nos artigos 297 e 298 do Cdédigo Penal Brasileiro, nos crimes
previstos nos arts. 90 e 93 da Lei federal n° 8.666/1993, e no art. 5° da Lei federal 12.846/2013, sem
prejuizo da aplicacdo das san¢Ges administrativas previstas no presente Edital.

15.7. Os documentos apresentados pelo licitante que forem emitidos pela internet, ou que sejam
substituidos pelo CEF, terdo sua validade verificada pelo Pregoeiro no momento da habilitag&o.

16. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES, RECURSOS E DEMAIS
DISPOSICOES

16.1. Dos Pedidos de Esclarecimentos
16.1.1. Os esclarecimentos quanto ao Edital poderdo ser solicitados ao pregoeiro em até 3 (trés) dias

Uteis anteriores a data fixada para a abertura da licitagdo, exclusivamente pelo sistema.
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16.1.2. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracédo do edital e dos anexos.

16.1.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

16.2. Das Impugnac0es ao Edital

16.2.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio do sistema, até 3
(trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica. As impugnacdes ao Edital
deverdo ser dirigidas ao pregoeiro.

16.2.2. Decaira do direito de impugnacao ao Edital o licitante que ndo se manifestar em até 3 (trés)
dias Uteis antes da data fixada para a abertura da licitacdo, apontando as falhas ou irregularidades
que o viciaram, hipotese em gue tal comunicacao ndo tera efeito de recurso.

16.2.3. O licitante que apresentar impugnacdo deverd encaminhar suas razdes fundamentadas ao
pregoeiro em campo proprio do sistema, que respondera e submeterd a aprovagdo da autoridade
competente.

16.2.4. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de 2
(dois) dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnacéo.

16.2.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

16.2.6. Acolhida a impugnacdo contra o edital, sera definida e publicada nova data para realizacéo
do certame.

16.2.7. A impugnacdo feita tempestivamente ndo impedird o licitante de participar do processo
licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

16.2.8. Acolhida a impugnacédo contra o instrumento convocatorio, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame, quando da resposta resultar alteracdo que interfira na elaboracdo da
proposta.

16.3. Dos Recursos

16.3.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, em campo proprio do sistema, com registro em ata da sintese das suas razdes.
16.3.2. Sera concedido o prazo de 3 (trés) dias, contados da declaracéo de vencedor, para o licitante

interessado apresentar suas razfes fundamentadas, exclusivamente no sistema em que se realiza o
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certame, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentar
contrarrazdes em igual prazo, que comegaré a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

16.3.3. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importard decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

16.3.4. Cabera ao pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente, devidamente informados, quando mantiver a sua decisao.

16.3.5. A autoridade competente devera proferir a sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir do recebimento do recurso.

16.3.6. A peticdo de recurso dirigida a autoridade competente, por intermédio do pregoeiro, devera
ser fundamentada e encaminhada eletronicamente por meio do sistema,

16.3.7. O recurso sera conhecido pelo pregoeiro, se for tempestivo, se estiver fundamentado
conforme as razbes manifestadas no final da sessdo publica, se estiver de acordo com as condicGes
deste Edital e se atender as demais condicGes para a sua admissibilidade.

16.3.8. O acolhimento de recurso implicara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.3.9. Os arquivos eletronicos com textos das razdes e contrarrazdes serdo encaminhados
eletronicamente por meio do sistema.

16.3.10. O recurso tera efeito suspensivo.

16.4. Disposicoes Gerais

16.4.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia de inicio e se incluira
0 do vencimento.

16.4.2. Os prazos previstos neste Edital iniciam e expiram exclusivamente em dia de expediente no
ambito do drgdo/entidade em que se realiza a licitacéo.

16.4.3. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que
nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e Ihes atribuira validade e eficacia para

fins de habilitacdo e classificagdo, observado o disposto na Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

16.4.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,

com vistas ao saneamento de que trata o item 16.4.3, a sesséo publica somente podera ser reiniciada
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mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a

ocorréncia sera registrada em ata.

17. DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGAGAO E DA CONVOCAGAO PARA ASSINATURA
DO CONTRATO

17.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do pregoeiro,
caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos
recursos apresentados.

17.2. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologard o
procedimento licitatorio.

17.3. A unidade de contratos (UC/DLC/SMPG) convocara regularmente a licitante vencedora, para
assinar o termo de contrato, dentro prazo de 02 dias Uteis, prorrogavel por uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administracdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo da
sancao prevista no item 18.

17.4. E facultado & administracdo, quando a convocada ndo assinar o termo de contrato no prazo e
condicdes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto
aos precos, ou revogar a licitacdo, sem prejuizo da sancdo prevista no item 18.

17.5. Decorridos 60 dias da data da entrega das propostas, sem convocacdo para a contratacao,
ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

17.6. As clausulas relativas aos prazos e vigéncia contratual, condi¢bes gerais, obrigacdes da
contratada e do contratante, fiscalizacdo, pagamentos, penalidades e demais clausulas e condi¢cdes
relativas a execucdo do objeto, estdo previstas na minuta de contrato e deverdo ser atendidas na

integra pela(s) licitante(s) vencedora(s).

18. DAS SAN(;OES ADMINISTRATIVAS

18.1. A participacdo na licitacdo sujeita as san¢des administrativas que seguem.

18.2. Quanto ao procedimento da licitacdo:

18.2.1. Deixar de apresentar a documentacao exigida: suspensao do direito de licitar e contratar com
a Administracdo pelo prazo de um ano e multa compensatoria equivalente a 30% sobre o valor da

multa apurada por inexecucdo total, da tabela de referéncia:
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18.2.1.1. A inabilitacdo decorrente da interpretacdo subjetiva da area técnica quanto a comprovagéo
da capacidade técnica ou econdmica ndo serd fato gerador para a aplicacdo da penalidade prevista
no subitem anterior.

18.2.2. Manter comportamento inadequado durante o pregdo: afastamento do certame e suspensao
do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de seis meses;

18.2.2.1. Deixar de manter a proposta: suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo pelo prazo de cinco anos e multa compensatdria, calculada sobre o valor da
proposta, atualizada até o0 momento da notificacdo para apresentacao da defesa;

18.3. Na execucdo do objeto:

18.3.1. Pelo inadimplemento das obrigacdes, a contratada estara sujeita penalidades constantes da
Clausula Décima Primeira do Anexo V - Minuta de Contrato

19. DO REGIME DE EXECUCAO DO CONTRATO

19.1. A EXECUCAO do presente contrato far-se-4 sob regime de empreitada por preco global,
devendo obrigatoriamente apresentar a composi¢do dos custos com inclusdo de todos os encargos,
sejam fiscais ou de qualquer outra natureza, ndo se admitindo, a qualquer titulo, acréscimos sobre o

valor proposto.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. As atas serdo geradas eletronicamente apds o encerramento da sessdo publica pelo pregoeiro.
20.1.1. Nas atas da sessdo publica, deverdo constar os registros dos licitantes participantes, das
propostas apresentadas, da analise da documentacdo de habilitacdo, das manifestacdes de intencdo
de interposicédo de recursos, se for o caso, do respectivo julgamento dos recursos, e do vencedor da
licitag&o;

20.1.2. Os demais atos licitatorios serdo registrados nos autos do processo da licitacéo.

20.2. O licitante devera examinar detidamente as disposi¢es contidas neste Edital, pois a simples
apresentacao da proposta o vincula de modo incondicional ao competitorio.

20.3. A falsidade de qualquer documento ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a
imediata desclassificacdo do licitante que o tiver apresentado, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

20.4. O contratado deverd conceder livre acesso aos seus documentos e registros contabeis,

referentes ao objeto da licitacdo, para os servidores do 0rgao ou entidade contratante e dos 0rgaos
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de controle interno e externo.

20.5. O presente Edital, bem como a proposta vencedora, faréo parte integrante do instrumento de
contrato, como se nele estivessem transcritos.

20.6. Durante a execucdo do contrato, a contratada deverd manter as mesmas condicdes de
habilitacdo, prestar as informacdes solicitadas pela fiscalizacdo do contrato, dentro dos prazos
estipulados, bem como néo transferir a outrem as obrigacdes decorrentes da licitacao.

20.7. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior convocar os licitantes para quaisquer
esclarecimentos necessarios ao entendimento de suas propostas.

20.8. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacao

20.9. Aplicam-se aos casos omissos as disposicdes constantes na Lei federal n® 8.666/1993.

20.10. Em caso de divergéncia entre as disposi¢cdes deste Edital ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecerd as deste Edital.

20.11. Fica eleito o foro da Comarca de Canoas, para dirimir quaisquer duvidas ou questbes
relacionadas a este Edital ou ao contrato vinculado a esta licitacao.

Canoas, 17 de fevereiro de 2022.

Fabio Ramos Cannas,

Secretario Municipal de Planejamento e Gestao
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EDITAL N°266/2021 - PREGAO ELETRONICO - COM ALTERACOES

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO

Contratacdo de software ERP - Enterprise Resource Planning na modalidade SaaS(Software as a
Service) com servigos de migracdo, implantacdo, treinamento, manutencdo corretiva, adaptativa,
evolutiva e servigos técnicos especializados que atendam as necessidades do Municipio de Canoas.

A plataforma objeto deste contrato deve ser em Nuvem, ou seja, em Data Center REDUNDANTE
sob responsabilidade da empresa CONTRATADA (como AWS, Google Cloud, Oracle Cloud, etc.)
mantida em territério nacional em conformidade com as certificacdes de seguranca de dados
internacionais e LGPD.

Os modulos a serem contemplados sdo: Cadastros Baésicos, Recursos Humanos, Folha de
Pagamento, Atendimento 24h, Planejamento e Orcamento, Contabilidade (incluindo etapas de
despesas e prestacdo de contas), Financeiro, Diarias, Almoxarifado, Patriménio, Compras,
Licitacbes e Contratos, Processos Virtuais, Tributario e Procuradoria Fiscal e Portal da
Transparéncia.

2 JUSTIFICATIVA

O Municipio de Canoas, conforme dados do IBGE de 2019, com divulgacdo no sitio
https://cidades.ibge.gov.br/brasil/rs/canoas/panorama, possui uma populacdo estimada de 346.616
pessoas, sendo a maioria usuéria dos servigos prestados pela municipalidade.

As principais areas de prestacdo de servigos sdo: salde, educacdo, seguranca publica,
desenvolvimento social, obras, servicos urbanos, transporte, mobilidade, esportes, meio ambiente,
desenvolvimento econdmico, assim como diversas areas administrativas de apoio que possibilitam a
execucdo dos projetos das secretarias-fim ao atendimento das demandas aos cidadaos.

Em razdo de diversos investimentos realizados pela Administracdo, 0 Municipio vem se tornando
um polo de referéncia para implantacdo de novas empresas e, consequentemente, trazendo novas
moradias e habitantes. Em contrapartida a esse aumento populacional, a demanda pelos servigos
cresce na mesma ou em maior proporcdo, ja que cada habitante podera vir a ser demandante de
quaisquer das areas acima citadas.

Considerando que a prestacdo de servicos € realizada por servidores ou por fornecedores de
servigos, e tendo em vista a limitacdo de gastos estabelecida pela Lei Complementar 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), o Municipio tem buscado, ao longo dos anos, investir na area de
tecnologia da informagdo para substituir processos manuais, de forma a ampliar e a otimizar
servigos. Por isso, foram implantados diversos sistemas ao longo do tempo, cuja integracdo tornou-
se obrigatdria para possibilitar o controle dos dados, a analise e 0 processamento automatizado das
informacdes.

A fim de dar continuidade ao trabalho j& implementado sem perda a administracdo do municipio
dos niveis de controle e automatizacdo até entdo implementados e, visando atender a Lei 8.666/93
quanto as normas de licitacdo, foi construido este termo de referéncia com a colaboragdo de mais de
cinquenta servidores, com 0 objetivo de orgar e licitar um sistema que esteja adequado ao trabalho
dos Orgdos da administracdo direta e indireta do Municipio com o porte de Canoas, contemplando
principalmente a integracdo de dados que, de forma consistente, permita a Administragdo ter a
seguranga de que o sistema integrado, a ser formado por diversos médulos, executara as tarefas
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necessarias com a garantia de integridade dos dados e prestacdo de contas aos 6rgaos de controle,
permitindo aos servidores focar no que é realmente a atividade principal do Municipio, ou seja, a
prestacdo de servigos a populacao.

Considerando-se a quantidade de modulos a serem implantados e, portanto, a quantidade de
informacdes diariamente manipuladas pelos servidores, a complexidade dos servicos solicitados e
que esta implantacdo envolvera os principais servicos e atividades do Municipio de Canoas,
justifica-se esta contratacdo por 24 meses.

Salienta-se ainda que, para a gestdo do municipio de Canoas, 0 uso da tecnologia da informacao é
fundamental para o planejamento e execucdo do plano de governo, onde além de ampliar 0s
servicos, faz-se indispensavel a informatizacéo dos processos, permitindo a atualizagdo constante de
informacdes e o compartilhamento dos dados em tempo real, tanto no nivel estratégico como
operacional, nos servicos ofertados pelo municipio.

3 CENARIO ATUAL

3.1 Atualmente o Municipio de Canoas utiliza um sistema ERP com interface desenvolvida em
linguagem JAVA, utilizando o banco de dados Oracle versdo 11g.

3.1.1 Volumetria dos Servigos

Segue o levantamento da volumetria de servicos de cada sistema/modulo que sdo utilizados pelo
municipio, apurados em setembro de 2019:

NuUmero de usuarios ativos por sistema

Sistema N° de usuérios
Médulo Tributério 320

Maodulo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento 137

Maodulo Orcamentario, Contabil e Financeiro 326

RH 24 Horas — Atendimento 24 horas 4.589

Médulo de Cadastro Base 165

Modulo Virtual de Processos 3.686

Maodulo de Compras, Patriménio, Almoxarifado e Diarias 434

Tabela 1: Namero de usuarios ativos por sistemas

NuUmero de processos virtuais abertos por periodo

Ano N.° de processo
2011 (implantagdo em 20/10/2011) 11.099
2012 62.392
2013 91.900
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2014 103.141
2015 96.915
2016 96.036
2017 101.214
2018 100.936
2019 87.430
TOTAL GERAL 751.063

Tabela 2: Namero de processos virtuais abertos por periodo

MovimentagOes/registros dos sistemas gerenciais referentes ao Ano 2018

Moédulo Virtual de Processos

Operacédo N° de Registros
Processos Abertos 100.936
Tramites/Despachos 617.829
TOTAL GERAL 718.765

Cadastro Base

Operacao N° de Registros
Cadastro Usuarios Ativos 5.180

Cadastro Pessoas Fisicas e Juridicas 348.577
TOTAL GERAL 353.757

Modulos Orgamentario, Contéabil e Financeiro

Operacao N° de Registros
Empenho 25.907
Liquidacgéo 35.944
Pagamento 36.093
Remanejamento Orgamento 1.181

Convénios

72 (70 Cedente, 02 Convenente)
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Reserva Orcamentaria 2.484

TOTAL GERAL 101.681 Registros

Mddulos de Compras, Patriménio, Almoxarifado e Diarias

Operacao N° de Registros

Numero Requisi¢des ao Almoxarifado | 987

Diérias 169

Materiais Cadastrados 2.517

Fornecedores Ativos 17.503

Bens Incorporados 130.399 (130.000 Moveis / 399 Imdveis)
TOTAL GERAL 151.575 Registros

Moédulo Tributario

Operacao N° de Registros
Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAM) gerados 1.516.832

DAM pagas 847.718

Lotes Bancarios Processados 4.158
Parcelamentos Gerados 219.240
Empresas Ativas - Cadastro Municipal de Contribuinte (CMC) 51.408

Imodveis Ativos 159.826

Atos de InfracGes Lavrados 136

Guias de ISSQN Recolhidas nas Modalidades Simples Nacional 76.232

Guias de ISSQN Recolhidas nas Modalidades SIAF 64.109

TOTAL GERAL

2.939.659 Registros

Modulo de RH e Folha de Pagamento

Operacao

N° de Registros

Servidores Ativos

4.341
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Atestados Validados 8.317
Atendimentos Unidade Saude Ocupacional 8.600
Movimentacdo Provimento de Servidores 20.965

Eventos (verbas) Ativos 1.156

Eventos (verbas) Ativos com rotina de calculo vinculada 272

TOTAL GERAL 43.651 Registros

Tabela 3: Movimentacdes/registros dos sistemas gerenciais referentes ao Ano 2018
4 DEFINICAO DE TERMOS E EXPRESSOES

A fim de dirimir davidas ou conflitos entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE quando nas
tratativas sobre a execucdo do objeto, sera de comum acordo a definicdo dos seguintes termos e
expressoes deste termo de referéncia.

41 Quanto aos servicos a serem prestados pela CONTRATADA:
4.1.1 Entende-se meio de comunicacéo para fins de atendimento: telefone fixo ou movel, correio
eletrbnico, area de bate-papo (chat) interno do sistema, ferramentas de videoconferéncia e
mensagens instantaneas.

4.1.2 Entende-se por Suporte Técnico o atendimento qualificado dos profissionais da
CONTRATADA seja presencial, por e-mail, por telefone ou por outro meio de comunicacéo, que
sirva para sanar duvidas, resolver problemas pontuais ou encaminhar solucdo por profissional mais
especializado, seja do processo no sistema ou processo de trabalho da CONTRATANTE, visando
manter o sistema em perfeito funcionamento.

4.1.3 Entende-se por Manutencdo Corretiva aquela que for necessaria para o reparo de
imperfeicdes ou falhas no sistema que o impeca de funcionar adequadamente ou dificulte o trabalho
do usuério da CONTRATANTE.

4.1.4 Entende-se por Manutencdo Adaptativa a implementacdo de mudancas que permitam
adaptar os sistemas a novos ambientes operacionais ou evolugdes da tecnologia utilizada nas suas
implementacdes, bem como a adequacéo das funcionalidades de sistemas de informacéo, visando a
melhoria de seu desempenho e qualidade ou adequacdo a mudancas na legislacao vigente (Federal,
Estadual ou Municipal).

4.1.5 Entende-se por Manutenc¢do Evolutiva toda alteracdo que objetiva agregar funcionalidades
surgidas ap0s a publicacdo do termo de referéncia em anexo, tratando-se, portanto, de servico nédo
contemplado no escopo inicial previsto.

4.1.6 Entende-se por solugdo paliativa a entrega de bens ou servicos que solucionem um
problema de forma temporaria ou superficial, restando alguma parte a ser solucionada
posteriormente.

4.1.7 Entende-se por solucdo definitiva a entrega de bens ou servigos que solucionem um
problema de forma definitiva e completa, sem pendéncias a serem resolvidas posteriormente.

4.1.8 Entende-se como inicio do atendimento o retorno, via telefone, e-mail, sistema de ordens
de servico ou pessoalmente ao usuério gerador da demanda, ou seja, a ciéncia de que sua situacdo
esta sendo verificada.
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4.1.9 Entende-se por Servicos técnicos a visita de profissional qualificado da(s) empresa
CONTRATADA para investigar problemas no processo de trabalho ou sistema da
CONTRATANTE, sanando duvidas e orientando o uso adequado do sistema e/ou reformulacao do
processo de trabalho e/ou regras.

4.2 Quanto ao tipo de ocorréncia ou das solicitaces registradas pela
CONTRATANTE:
4.2.1 Entende-se por criticas as ocorréncias que impactam em um processo de trabalho critico
para o funcionamento de todo o modulo ou subsistema, impedindo ou tornando invidvel a operacéo
no mesmo, erros em processo, calculos e/ou relatorios legais que levem ao risco de descumprimento
de prazos, ou inviabilizem seu uso.
4.2.2 Entende-se por importantes as ocorréncias que impactam em processo de trabalho do
usuario, contudo ndo impedem ou nao tornam inviavel a operacdo no sistema ou modulo em outros
processos, ou seja, problemas em que o usuério fica impedido de realizar algumas atividades
comprometendo as rotinas de trabalho de sua area.
4.2.3 Entende-se por normais as ocorréncias que impactam diretamente no processo de trabalho,
mas ndo impedem a operacdo do sistema, ou parte dele pelo usuério, mas tornam, por exemplo,
mais lenta ou trabalhosa a operacao deste no sistema.
4.2.4 Entende-se por triviais as ocorréncias de esclarecimentos, dividas que ndo impactam
diretamente no processo de trabalho e ndo impedem ou dificultem a operacdo do sistema, ou parte
dele pelo usuério.
4.2.5 Entende-se por Datacenter o ambiente computacional do Municipio de Canoas com
recursos de processamento, memdria rapida e sistemas de armazenamento de dados (storages) e
ativos de rede (switches, roteadores), cujo objetivo é garantir a disponibilidade de equipamentos
que rodam sistemas cruciais para a administracdo municipal.

5. REQUISITOS DA INSTALACAO E DISPONIBILIZACAO DO SISTEMA
A CONTRATADA devera prestar os servi¢cos de implantacdo dos sistemas.

A Prefeitura Municipal de Canoas tem como premissa, nesta fase do projeto, atender aos
requisitos funcionais e tecnoldgicos, descritos neste termo, buscando sempre que possivel a
customizacdo minima dos itens que compde o Sistema.

Cabera a Prefeitura Municipal de Canoas a decisdo de customizar ou ndo a solugdo ofertada para
0 atendimento aos requisitos.

5.4 A prestacdo de servicos de implantacdao devera compreender:

5.4.1 Estruturacdo do Projeto;

5.4.1.1 Gerenciamento do Projeto, seguindo as préaticas do PMI (Project Management Institute);
5.4.1.2 Gestdo da Mudanca Organizacional (Referente ao Projeto);

5.4.1.3 Desenho Técnico da solugéo ofertada.

5.4.2 Mapeamento e Modelagem de Processos;

5.4.2.1 Disponibilizacdo de acesso da solucdo ofertada e ferramentas de apoio;

5.4.2.2 Analise e adequacdo dos softwares aos processos de trabalho da Prefeitura Municipal de
Canoas;
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5.4.2.3 Elaboracdo e implantacdo de relatorios operacionais, de auditoria e painéis de resultados
(dashboards);

5.4.3 Planejamento, Execucdo e Controle de Testes da solucdo ofertada.

5.4.4 Migracdo de Dados dos atuais Sistemas de Informacdo da Prefeitura Municipal de Canoas
para a solucao ofertada.

5.4.5 Customizacdo de relatérios e rotinas dos sistemas, conforme necessidade da Prefeitura
Municipal de Canoas.

5.4.6 Treinamento para as equipes da Prefeitura Municipal de Canoas, conforme respectiva area de
atuacéo.

5.4.7 A CONTRATADA devera interagir com responsavel designado da Prefeitura Municipal de
Canoas, de forma a levantar todas as informacdes necessarias para minimizar os impactos na fase de
PRODUCAO.

5.48 A CONTRATADA devera disponibilizar um gestor técnico/operacional, o qual sera ponto
focal na comunicacao especialmente nesta fase.

6. ESTRUTURACAO DO PROJETO

6.1 A Prefeitura Municipal de Canoas definiu como eficaz a modulagdo das entregas da solucéo
contratada neste Termo de Referéncia e das funcionalidades associadas, conforme abaixo:

6.2 Entrega 1 — Planejamento do projeto:

6.2.1 Alocacdo das equipes;

6.2.2 Plano de gerenciamento do projeto;

6.2.3 Cronograma do projeto;

6.2.4 Estrutura analitica de projeto;

6.2.5 Plano de gestdo da mudanca organizacional.

6.3 Entrega 2 — Desenho da solucéo:

6.3.1 Definicdo das interfaces de dados necessarios para a solucéo ofertada;

6.3.2 Desenho técnico da rede de dados e acessos dos usudrios a solucao;

6.3.3 Disponibilizacdo de acesso a solucdo ofertada através da rede de dados prevista;

6.3.4 Andlise e adequacdo da solucdo aos processos de trabalho da Prefeitura Municipal de
Canoas;

6.3.5 Desenho dos relatérios operacionais, de auditoria e painéis de resultados (dashboards);

6.3.6 Desenho técnico das integracfes da solucdo ofertada com outros Sistemas de Informacgdo da
Prefeitura Municipal de Canoas.

6.4 Entrega 3 — Implantagdo Geral da Solucéo:
6.4.1 Treinamentos na solucéo;
6.4.2 Homologacdo da solucéo;
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6.4.3 Plano de Implantacéo;
6.4.4 Plano de Contingéncia para Implantacéo;
6.4.5 Customizacao de relatorios e rotinas da solugédo

6.4.6 Migracdo de Dados dos Sistemas de Informacdo da Prefeitura Municipal de Canoas para a
solucdo ofertada;

6.4.7 Implantagdo da solugéo ofertada.

6.5 Entrega 4 — Inicio de Producéo:

6.5.1 Inicio da solugdo em Producao (rollout).

6.6 Entrega 5 — Transicao:

6.6.1 Entrega de documentacao técnica a Prefeitura Municipal de Canoas;
6.6.2 Transferéncia de conhecimento.

6.7 A modulacdo das entregas podera ser alterada na fase de planejamento, caso necessario, em
comum acordo entre a Prefeitura Municipal de Canoas e a CONTRATADA, mas sem aumentar o
prazo total do projeto.

6.8 Cada entrega devera conter em uma solucdo Unica todos os requisitos funcionais e de integracéo
que fazem parte do escopo da entrega, permitindo que os testes de aceitacdo da entrega possam ser
realizados na sua totalidade.

6.9 Devera ser garantida pela CONTRATADA a perfeita integracdo dos macroprocessos quando da
Entrega 3 — Implantagéo Geral da Solugéo.

6.10 A Prefeitura Municipal de Canoas assegurara a disponibilidade de servidores, com nivel de
decisdo adequado e alinhado com as necessidades do projeto, em especial para a realizacdo das
atividades de aprovacdo da documentacdo por fases do projeto e suporte a execucdo das diferentes
tipologias de testes.

7. CARACTERISTICAS DOS SERVICOS

7.1 A execucdo dos servigcos de customizacdo da Solucdo objeto do presente Termo de Referéncia,
deverd obedecer a Metodologia de processo de Engenharia de Software RUP (“Rational Unified
Process”) ou método similar, baseado no UP (“Unified Process™).

8. EQUIPE TECNICA

81A CONTRATADA devera fornecer equipe técnica para implantacdo da solucdo,
compreendendo, no minimo, os seguintes perfis:

8.1.1 Gerente de Projetos;

8.1.2 Especialistas (arquitetura de sistemas e solucGes, infraestrutura tecnoldgica, migragdo e
extracdo de dados, testes, implantacdo, desenvolvimento, mapeamento e modelagem de processos e
interface);

8.1.3 Equipe de Projeto.
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8.2A CONTRATADA devera fornecer servico de qualidade técnica como desenvolvedora da
solucdo ofertada que objetiva a identificacdo proativa e a mitigacdo dos potenciais riscos técnicos
em qualquer uma das fases do Projeto de Implementacdo da Solucdo, objeto deste Termo de
Referéncia.

8.3A CONTRATADA deverd manter completa confidencialidade e sigilo sobre quaisquer dados,
informacdes, processos ou documentos obtidos, reconhecendo que ndo poderéo ser divulgados ou
fornecidos a terceiros, salvo com expressa autorizacdo por escrito, da Prefeitura Municipal de
Canoas.

8.4 A CONTRATADA deveréa disponibilizar para seus profissionais, a seu encargo, as estacdes de
trabalho, providas dos softwares necessarios ao desempenho de suas atividades. Caso seja
necessario, serdo exigidas adequac@es das estacdes de trabalhno da CONTRATADA aos padrdes de
seguranga e procedimentos definidos pela area de T1 da Prefeitura.

8.5Nenhuma alteracdo no corpo técnico ou gerencial da CONTRATADA poderd afetar o
cronograma, nem tampouco a qualidade dos produtos contratados, assim, como toda alteracdo
efetuada devera ser previamente comunicada a Prefeitura Municipal de Canoas, seguindo as regras
para aceitacdo do profissional descritas nesse item.

8.6 Gerente de Projeto
8.6.1 A CONTRATADA devera indicar o Gerente de Projeto.

8.6.2 O Gerente de Projeto devera possuir experiéncia na conducdo e lideranca de equipe técnica
em projetos de sistemas com caracteristicas técnicas semelhantes ao objeto deste Termo de
Referéncia.

8.6.3 O Gerente de Projeto devera possuir as seguintes caracteristicas e responsabilidades:

8.6.3.1 Gerenciar 0s recursos colocados a disposi¢do da Prefeitura Municipal de Canoas no ambito
desta contratacdo e ser a interface com a Prefeitura Municipal de Canoas para todas as
comunicacdes com o Gerente de Projeto designado por esta;

8.6.3.2 Promover reunides periodicas com o responsavel indicado pela Prefeitura Municipal de
Canoas, para acompanhamento e controle dos trabalhos realizados durante a vigéncia dessa
contratacdo, podendo convocar reunides extraordinarias em caso de necessidade e em comum
acordo com a Prefeitura Municipal de Canoas;

8.6.3.3 Conduzir reunides de status e apresentar relatorio de status periodicamente, conforme plano
do projeto;

8.6.3.4 Coletar, analisar e divulgar as métricas de gestdo de projetos solicitadas pela area de Tl da
Prefeitura Municipal de Canoas, conforme definido no Plano de Gerenciamento do Projeto;

8.6.3.5 Gerar e acompanhar planos de agéo para os desvios identificados, caso ocorram.
8.7 Especialistas

8.7.1 A CONTRATADA devera indicar os Especialistas, profissionais de nivel superior com
experiéncia nas seguintes areas:
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8.7.1.1 Arquitetura de Sistemas e Solugdes;

8.7.1.2 Migracéo e extracdo de dados;

8.7.1.3 Infraestrutura tecnoldgica;

8.7.1.4 Interface;

8.7.1.5 Testes;

8.7.1.6 Implantagéo;

8.7.1.7 Desenvolvimento;

8.7.1.8 Mapeamento e modelagem de processos;

8.7.2  Um mesmo especialista podera atuar em mais de uma area.
8.8 Equipe de Projeto

8.8.1 A CONTRATADA deverd apresentar lista de seus profissionais, que atuardo sob a
modalidade de suporte, manutencgéo e consultoria, solicitada nesse contrato.

8.8.2 A CONTRATADA devera informar sua funcéo e atribui¢fes para o projeto.
8.9 Gerenciamento do Projeto

8.9.1 A CONTRATADA deveréa gerenciar o projeto de acordo com as boas préticas difundidas pelo
PMI.

8.9.2 A gestdo do projeto devera compreender:

8.9.2.1 Planejamento, monitoramento e controle de prazos e recursos que garantam a execugdo do
projeto;

8.9.2.2 Definicao de papéis e responsabilidades da equipe do projeto da CONTRATADA;
8.9.2.3 Solicitacdo, monitoramento, controle e aprovacao de mudancas, ao longo do projeto;

8.9.2.4 ldentificacdo, controle e gerenciamento dos riscos, definindo as atribui¢des funcionais e 0s
resultados esperados para cada etapa do projeto;

8.9.2.5 Gerenciamento da comunicacado e da qualidade do projeto.

8.9.3 Devera ser entregue Cronograma detalhado das atividades, organizado de acordo com as
entregas descritas no item “Estruturacao do Projeto”, apresentando o planejamento da alocagdo de
recursos por atividade e a estimativa de prazos necessarios para a realizagdo de cada atividade.

8.9.3.1 O cronograma devera ser atualizado periodicamente, conforme definido na fase de
planejamento do projeto.

8.9.4 Estrutura analitica do projeto, orientada a subdivisao das entregas e do trabalho do projeto em
componentes menores e mais facilmente gerenciaveis.

8.10 A CONTRATADA deveréa apresentar relatérios de acompanhamento do projeto indicando o
progresso, 0s riscos, as pendéncias e definicdo de proximos passos. A periodicidade e o formato
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desses relatorios devem ser semanais ou outro periodo acordado com a Prefeitura Municipal de
Canoas na fase do planejamento dos trabalhos.

8.11  Defini¢do e modelo das interfaces de dados:

8.11.1 A CONTRATADA devera definir e propor as interfaces de dados necessaria para a solucéo
ofertada.

8.11.2 Desenho Técnico para acessos dos usuarios a solucéo atraves da rede de dados.

8.11.3 A CONTRATADA devera desenvolver e fornecer o desenho das integragdes com o legado,
da definicdo do modelo de dados e da definicdo do escopo funcional de acordo com as
especifica¢bes contidas nos requisitos funcionais e tecnolédgicos descritos nos itens deste Termo de
Referéncia. A CONTRATADA devera:

8.11.3.1 Fornecer mapa de integracdes e interfaces (desenho da arquitetura) com o0s sistemas
remanescentes (legados) definindo o grau dessas integrac@es e especificando seu desenvolvimento;

8.11.3.2 Os templates a serem utilizados para a elaboragdo dos documentos acima deverdo ser
aprovados pela equipe técnica da Prefeitura Municipal de Canoas.

9. MAPEAMENTO E MODELAGEM DE PROCESSOS

9.1A CONTRATADA devera auxiliar na avaliagdo dos processos de negocio existentes na
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS que poderdo ser substituidos com implantacdo da
solucgéo ofertada.

9.2 Esta avaliacdo podera ser realizada na ferramenta de processos utilizando a notacdo BPMN para
exemplificar o processo a ser substituido (“AS IS”’) e o novo processo (“TO BE”), com a indicagdo
das areas envolvidas.

10. PLANEJAMENTO, EXECUCAO E CONTROLE DE TESTES
10.1 A CONTRATADA deverd;

10.1.1 Definir estratégia e gestdo dos testes;
10.1.2 Coordenar e executar os testes de funcionalidade e de performance;

10.1.3 Executar os procedimentos de teste, como por exemplo: integracdo, codificacdo, sistema,
regressao, stress, performance e volume;

10.1.4 Promover o envolvimento dos recursos do projeto na execucdo, validacdo e aceite dos testes
de acordo com os perfis funcionais dos usuarios;

10.1.5 Envolver a equipe técnica do projeto na execugdo, validacdo e aceite dos testes de
performance;

10.1.6 Promover a execugdo dos procedimentos de teste de acordo com os perfis de acesso
identificados;

10.1.7 Promover os testes de utilizacdo da solucdo ofertada a partir de estagdes de trabalho na
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS;

34



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

10.1.8 Prover a documentacdo dos testes executados com seus respectivos roteiros (scripts). Os
documentos apresentando os testes realizados, seus resultados (evidéncias) e sua validacdo pelos
respectivos aprovadores deverdo ser disponibilizados para a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CANOAS.

10.1.9 A CONTRATADA devera documentar a estratégia e procedimento utilizado nesses testes,
bem como todos os documentos de avaliagdo e aprovagéo gerados. O acompanhamento e aprovagéo
dos testes serdo de responsabilidade da PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS.

10.2  Migracédo de Dados

10.2.1 A migracdo dos dados dos sistemas atuais que compdem a arquitetura aplicativa para a
solucdo integrada de gestdo, sera definida durante a fase de analise do processo e da estratégia de
migrag&o.

10.2.2 A CONTRATADA deverd propor abordagens ao processo de migracdo, garantindo a
migracdo dos dados dos sistemas legados para sua implementacdo em ambiente de Producéo.

10.2.3 A CONTRATADA devera mapear as fontes dos dados em relacdo aos dados a serem geridos
no novo sistema, predispor e realizar os processos de ETL (extracdo, transformacdo e load) e
manter informado as equipes da PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS nos processos de
migracéo dos dados.

10.2.4 A CONTRATADA sera responsavel pela definicdo da metodologia e coordenacdo das
atividades relacionadas a migracdo dos dados. Apds a definicdo do modelo de dados do novo
sistema, a CONTRATADA devera fornecer o dominio, tamanho, tipo e formato de cada atributo,
juntamente com suas regras de integridade. Essas informagdes serdo utilizadas pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE CANOAS para limpeza dos dados do sistema legado visando sua migragao para o
novo sistema.

10.2.5 A CONTRATADA devera realizar a conversdo/migracdao dos dados dos sistemas em uso
atualmente para os sistemas fornecidos. A PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS ndo
fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos, sendo a empresa responsavel por realizar o
levantamento de dados (engenharia reversa) para obter as informacdes necessarias a partir das bases
atuais.

10.2.6 As informacBes a serem migradas para o novo sistema devem incluir todos os dados
historicos disponiveis nas bases de dados fornecidas.

10.2.7 A CONTRATADA deveréa garantir e evidenciar a quantidade e qualidade dos dados que serdo
migrados e geridos pela solugdo implantada.

10.3  Elaboracdo e implantacdo de relatorios operacionais, de auditoria e painéis de resultados
(dashboards).

10.4  Treinamentos
10.4.1 O programa de Treinamento devera atender as areas envolvidas com operacionalizacdo e uso
dos novos sistemas. A CONTRATADA devera propor a estratégia, prover a metodologia, material
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de apoio e ambiente de sistema (base de dados) de treinamento adequado para executar todas a
funcionalidades propostas e conforme rotinas da PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS.

105  Inicio de Producéo

10.5.1 Visando garantir que a solucdo integrada de gestdo esteja em correto funcionamento, a
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS com o apoio da CONTRATADA ira definir os
processos criticos que serdo executados, tanto na solugdo implantada, quanto nos sistemas utilizados
anteriormente, para validar inicio da solucdo em Producao (rollout).

10.5.2 A CONTRATADA deverd comparar os resultados dos processos e demonstrar, através de
relatérios de evidéncias, que ndo ha divergéncia entre as saidas dos processos executados na
solucdo implantada e os realizados nos sistemas antigos.

106  Documentacéo Técnica

10.6.1 A CONTRATADA serd responsavel por preparar, manter atualizada e disponibilizar a
documentagdo para a PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS e Equipe do Projeto de acordo
com sua finalidade especifica, tais como:

10.6.1.1 Plano de implantacdo: Este documento descreve os requisitos humanos, de hardware, de
software e a infraestrutura necessarios para a implantacédo da solucéo.

10.6.1.2 Evidéncias de Testes: Este documento é o resultado da execucdo de casos de testes, ou até
de etapas de testes inteiras. Ele contém os artefatos gerados nos testes que comprovam que eles
foram executados com sucesso, como prints de tela, logs de execucao e videos (se aplicvel).

10.6.2 Comunicagdes geradas nas atividades de gestdo do projeto;
10.6.3 Fluxo de interacéo e interfaces da solugéo de gestdo com os sistemas existentes;

10.6.4 Treinamento na Solucdo, incluindo lista de presenca dos participantes e ficha de avaliacdo do
treinamento;

10.6.5 Termo de Aceite de Implantacdo dos sistemas.

11. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

Entrega 1 Planejamento do Projeto Até 30 dias
Entrega 2 Desenho da solugéo Ate 60 dias
Entrega 3 Implantacdo Geral da solucdo  Até 120 dias
Entrega 4 Inicio de Produgéo Até 120 dias

111 O prazo de implantacdo serd de até 2 (dois) meses a partir da Ordem para inicio dos
servigos. (1° e 2° més)
36



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

11.2 A Ordem de Inicio dos Servicos devera ser expedida até o 5° (quinto) dia ap0s a assinatura
do Contrato.

11.3 O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses consecutivos, contados a
partir da emisséo da ordem de servigos, podendo ser prorrogado ou aditado nas formas dos artigos
57 e 65 da lei Federal n°® 8666/93.

12. LOCAL DE EXECUCAO

12.1.1 Serd indicado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS os servidores e respectivas
areas usuarias dos sistemas fornecidos da CONTRATADA.

12.1.2 Toda instalagcdo de softwares, componentes, ou equipamentos necessarios para treinamento
sera de responsabilidade da CONTRATADA.

12.1.3 Todo atendimento ocorrera no municipio, nas unidades da Prefeitura designadas pela mesma,
devendo ser pré-agendado e acompanhado por responsavel técnico da PREFEITURA MUNICIPAL
DE CANOAS.

12.1.4 Todos os custos de deslocamento e hospedagem, para implantacdo, treinamentos e suporte
técnico in-loco, quando houver, deverdo estar considerados na proposta apresentada e serdo por
conta da CONTRATADA.

13. ACEITE

13.1.1 Serd emitido na entrega da implantacdo da solucdo, conforme descrito neste termo, apés
verificacdo das suas funcionalidades, os Termos de Aceite de Implantacdo dos respectivos sistemas
da solucdo pelo(s) gestor(es) do contrato na Prefeitura.

13.2 TREINAMENTO

13.2.1 Esta fase compreende o treinamento dos usuarios e técnicos do Municipio de Canoas na
utilizacdo da solucdo em todas as fases deste Termo de Referéncia, ou seja, é valido para todo o
periodo contratual.

13.2.2 O treinamento deverd contemplar todas as funcionalidades e procedimentos a serem
executados pelos usuarios nas rotinas diarias, mensais e anuais.

13.2.3 Os treinamentos deverdo ser realizados de forma virtual, através de Lives e/ou video-aulas,
por meio de aplicativos que permitem a interacdo com o uso de sistemas, aplicacbes comuns de
mercado, a ser acordado entre as partes.

13.2.4 A CONTRATADA devera oferecer treinamento e capacitacdo para em média 1.500/ano
servidores publicos municipais envolvidos no processo de utilizagdo da solugdo, com no minimo
quatro horas de treinamento por Modulo, garantindo a adequada e plena utilizacdo do(s)
maodulo(s)/sistema(s) propostos.

13.2.5 O pagamento dos treinamentos serdo mensurados por modulo/aluno cursado de acordo com o
Plano de Capacitagéo.

13.2.6 A CONTRATADA devera apresentar um Plano de Capacitacdo para os Usuarios Finais
(servidores municipais), abrangendo os niveis funcionais e gerenciais.
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13.2.7 O Plano de Capacitacdo deve conter 0s seguintes requisitos minimos:
13.2.7.1 Nome e objetivo de cada modulo de capacitacéo;

13.2.7.2 PUblico-alvo;

13.2.7.3 Conteldo programatico;

13.2.7.4 Conjunto de material a ser disponibilizado em cada capacitacdo, incluindo apostilas e
documentacdo técnica, em midia digital, sem 6nus ao municipio;

13.2.7.5 Quantidade de horas previstas.

13.2.8 Cabera a8 CONTRATADA realizar a Instalacdo do Sistema para capacitacdo, incluindo a
criacdo de base de dados de exemplo a fim de reproduzir exatamente os mddulos que serdo
treinados. Devem ser simuladas situacdes reais, facilitando o entendimento do usuario quanto ao
funcionamento e operacdo do sistema.

13.2.9 Todas as despesas inerentes aos instrutores e pessoal proprio, para o treinamento serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

13.2.10 Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd providenciar
alteracdes no programa de capacitacdo, incluindo recursos, instrutores e conteudo.

13.2.11 Caberda a CONTRATANTE a definicdo da quantidade e dos usuérios que participardo do
treinamento.

13.2.12 Para os treinamentos, a CONTRATADA deverd garantir o controle de presenca dos
usuarios, com carga horaria, bem como posterior avaliacdo e emissao de certificado.

13.2.13 Ao final dos treinamentos cada participante devera receber um certificado, emitido pela
CONTRATADA de acordo com a assiduidade minima de 85% da carga horaria.

13.2.14 A CONTRATADA deverd garantir a realizacdo do treinamento dos usuérios antes da
implantagdo de cada médulo.

14. SERVICOS DE SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

141 Os servicos de Suporte Técnico e Manuten¢do da Solucdo deverao ser fornecidos para todos
0s sistemas descritos neste Termo de Referéncia, pelo periodo de vigéncia do contrato.

142  Os profissionais deverdo fornecer suporte técnico e operacional necessarios ao bom
funcionamento do sistema, envolvendo os seguintes servicos:

14.2.1 Dirimir davidas e resolver problemas relativos as caracteristicas técnicas, funcionamento
I6gico e fisico do sistema.

14.2.2 Fazer avaliagdo e emitir parecer técnico em situa¢des anormais de funcionamento do sistema.
14.2.3 Prestar assessoria para adequacdo do sistema a legislacéo vigente.

143  SimulacOes deverdo ser efetuadas em paralelo, isto é, mantendo integros os dados do
cadastro do sistema. A CONTRATADA devera prover ambiente com copia integral da base de
dados para testes, simulacdes e homologacOes para areas da Prefeitura, sempre que necessario.
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14.4  Acionar equipe necessdria para solucdo de questbes em que os profissionais da
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS ndo tenham condi¢des de atender no que diz respeito a
operacdo e configuragdes do sistema.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

151  Responsabilizar-se por todos os custos com pessoal, diarias, passagens e comunicagoes,
necessarios a perfeita execucéo dos servicos;

152 A CONTRATADA deve manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de
que tomar conhecimento em razdo da execugdo do Contrato, respeitando todos os critérios
estabelecidos, aplicaveis aos dados, informacdes, regras de negocios, documentos, entre outros
pertinentes. No ato da assinatura contratual, a CONTRATADA devera entregar, preenchido e
assinado o Termo de Confidencialidade, cuja minuta encontra-se no ANEXO IV.

153  Garantir que toda documentacdo, interface e relatorios entregues estejam no idioma
portugués do Brasil.

15.4  Controlar a evolucdo de versbes, provendo um conjunto de ferramentas que garanta total
seguranca no processo de atualizagdo do software.

15.5  Garantir que toda referéncia de data no sistema deverda, obrigatoriamente, apresentar o ano
com 4 (quatro) digitos.

15.6  Garantir que todos os dados numeéricos, alfanuméricos, texto, monetarios e datas deverao ser
formatados segundo o padrdo brasileiro, excetuando-se 0s casos em que sejam realmente
necessarias a utilizacdo de outro padrdo e que a CONTRATANTE esteja de acordo.

15.7  Permitir a possibilidade de desenvolvimento de customizacdes e novas funcdes especificas
integradas ao sistema, de acordo com a necessidade da CONTRATANTE, e que estas novas
funcOes possam ser ativadas a partir dos “menus” do proprio sistema.

15.8  Responsabilizar-se integralmente pela sua equipe técnica, primando pela qualidade,
desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a execucdo dos trabalhos durante todo o Contrato,
dentro dos prazos estipulados, sob pena de ser considerada infracdo passivel de aplicacdo das
penalidades previstas, caso 0s prazos ndo sejam cumpridos;

159  Atender as solicitaches abertas pela CONTRATANTE nos prazos estabelecidos e em
conformidade com os Niveis de Servico, contidos neste Termo de Referéncia.

15.10 Realizar a verificacdo da qualidade antes da entrega dos produtos gerados para a
CONTRATANTE.

15.11 Acatar todas as disposices contidas neste Termo de Referéncia, sob pena de incorrer em
penalidade, inclusive com aplicagdo de multa em percentual calculado sobre o valor total da Fatura
mensal;

15.12 Observar e atender a todas as normas, instrucdes e ordens internas emanadas pela
CONTRATANTE, além da legislacéo pertinente, referente a contratacdo do servico;

15.13 Atender as convocagfes da CONTRATANTE de acordo com os prazos e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, apresentando sempre que solicitadas todas as informacdes
e esclarecimentos;

15.14 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia sem
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prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

15.15 Sob pena de rescisao contratual, ndo caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operagédo
financeira sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

15.16 Em nenhuma hipdtese poderd a CONTRATADA veicular publicidade acerca dos servigos
prestados a CONTRATANTE sem prévia autorizacao;

15.17 Selecionar, designar e manter, em sua equipe, profissionais cuja qualificacdo esteja em
conformidade com os tipos de servicos descritos neste Termo de Referéncia, observando o
certificado apropriado emitido pelos fabricantes da linguagem, ferramenta ou tecnologia, sempre
que a atividade a ser executada assim o exigir;

15.18 Comunicar 8 CONTRATANTE eventual substituicdo de profissionais, e comprovar que 0s
novos integrantes da equipe possuam vinculo empregaticio com a mesma, a ser comprovado por
meio de carteira ou contrato de trabalho, bem como prestar informacGes sobre a habilitacdo dos
mesmos para execucao dos servicos;

15.19 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse da
CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucao do objeto do
Contrato, respeitando todos os critérios estabelecidos, aplicaveis aos dados, informacGes e as regras
de negocio;

1520 Os profissionais da CONTRATADA, uma vez dentro das dependéncias da
CONTRATANTE, ficardo sujeitos a todas as normas internas desta, principalmente as de
seguranca, incluindo aquelas referentes a identificacdo, trajes, transito e permanéncia;

15.21 Recrutar e contratar méao-de-obra qualificada, em seu nome e sob sua responsabilidade, sem
qualquer solidariedade da CONTRATANTE, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos, inclusive 0s
relativos aos encargos previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal, bem como de
seguros e quaisquer outros decorrentes da sua condicdo de empregadora, assumindo, ainda, com
relacdo ao contingente alocado, total responsabilidade pela coordenacéo e supervisdo dos encargos
administrativos, tais como: controle, fiscalizacdo e orientacdo técnica, controle de frequéncia,
auséncias permitidas, licencas autorizadas, férias, punicdes, admissdes, demissdes, transferéncias e
promocoes;

15.22 Manter em dia todos os direitos pecuniarios de seus colaboradores, tais como horas extras,
adicionais noturnos, indenizagdes e outras vantagens, de forma que ndo sejam os trabalhos da
CONTRATANTE prejudicados em funcdo de reivindicagdes por parte dos colaboradores da
CONTRATADA,

15.23 Assumir todas as despesas e 6nus relativos a pessoal e a quaisquer outras derivadas ou
conexas com o Contrato, ficando ainda, para todos os efeitos legais, expressada pela
CONTRATADA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus colaboradores e/ou
prepostos e a CONTRATANTE;

15.24 Indenizar todos os custos e despesas financeiras que porventura venham a ser suportados
pela. CONTRATANTE por forca de sentenca judicial que aponte a existéncia de vinculo
empregaticio entre seus colaboradores e/ou prepostos e a CONTRATANTE;

15.25 Assumir todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus colaboradores no
desempenho dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que verificados nas dependéncias da
CONTRATANTE;
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15.26  Disponibilizar pesquisas com filtros para a geracéo de relatorios, listagens de consultas ou
buscas de registros individuais, conforme solicitacdo da CONTRATANTE;

15.27 Informar a CONTRATANTE, para efeito de controle de acesso as suas dependéncias, o
nome, CPF e o respectivo nimero da carteira de identidade dos colaboradores disponibilizados para
a prestacdo de servicos, bem como ocorréncias de afastamento definitivo e as substituicdes em
casos de falta, auséncia legal ou feérias;

15.28 Assegurar, nos casos de greve ou paralisacdo de seus colaboradores, a continuacdo da
prestacdo dos servigos, por meio da execucdo de plano de contingéncia, inclusive nos casos de
greve ou paralisacdo dos transportes publicos, hipdtese em que devera promover, as suas expensas,
0S meios necessarios para que seus colaboradores cheguem aos seus locais de trabalho;

15.29 Assegurar, nos casos de desastres naturais, acidentes, falhas de equipamentos, falhas de
seguranca, perda de servigos e acOes intencionais, que porventura possam ocorrer em seu ambiente,
a continuidade da prestacdo dos servicos, por meio da execucdo de planos de contingéncia, visando
a recuperacdo das operacOes a tempo de ndo causar paralisacdo dos servicos prestados a
CONTRATANTE.

15.30  Substituir, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, qualquer colaborador cuja atuacéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes insatisfatorios as
normas de disciplina, ou ainda, incompativeis com o exercicio das funcdes que lhe foram atribuidas,
quando os servigos forem executados nas dependéncias da CONTRATANTE;

1531 Caso a CONTRATANTE solicite a substituicdio de algum dos profissionais da
CONTRATADA no projeto, a CONTRATADA fica obrigada a substitui-lo em até 15 (quinze) dias
corridos, com perfil técnico igual ou superior, incluindo-se as certificacGes apresentadas, conforme
estipulado no item 26 COMPROVACAO DE APTIDAO.

15.32 Disponibilizar os dados necessarios para a transparéncia segundo o exigido pela legislacéo,
de forma integrada a fim de possibilitar a demonstracdo em tempo real ou periodicidade definida
pela CONTRATANTE.

15.33 Acompanhar a execuc¢do das atividades realizadas pelo municipio nas prestacdes de contas
aos orgaos fiscalizadores.

15.34 Manter o sistema atualizado segundo o exigido pela legislacdo vigente, garantindo as
atualizagbes sempre que houver modificacdo na legislacdo, sem cobranca de valores adicionais ou
necessidade de aditivos contratuais.

15.35 Garantir a total integracdo entre os médulos do sistema, assegurando o compartilhamento
das regras de negocio e funcBes implantadas.

15.36 Desenvolver novos mdédulos/funcionalidades no sistema de acordo com as defini¢cbes da
CONTRATANTE.

15.37 Prestar consultoria de processos e uso da ferramenta nas areas associadas aos modulos
contratados.

16. OBRIGACOES DA CONTRANTE

16.1  Proporcionar a CONTRATADA as condic¢Bes necessarias a execucdo regular do Contrato,
permitindo o acesso dos profissionais desta as suas dependéncias.

16.2  Fornecer a CONTRATADA todo tipo de informacdo interna essencial a realizacdo dos
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servigos, atentando ao quesito de seguranca e sigilo de dados.

16.3  Comunicar prontamente 8 CONTRATADA qualquer anormalidade na execucdo do objeto,
podendo recusar o recebimento de produtos/artefatos que estejam em desacordo com as
especificacdes e condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

16.4  Pagar mensalmente & CONTRATADA os valores relativos aos servigcos entregues,
homologados e aceitos, conforme as Ordens de Servigo e respectivos Termos de Aceite, apos o
ateste da devida Nota Fiscal/Fatura.

16.5  Aplicar as penalidades previstas para o caso de ndo cumprimento de clausulas contratuais ou
aceitar as justificativas apresentadas pela CONTRATADA.

16.6  Comunicar por escrito a CONTRATADA as modificacbes realizadas nas Metodologias
adotadas, que impliguem em mudancas no desenvolvimento de aplicativos, e estipular prazos para
adequacao.

16.7 Realizar a administracdo da infraestrutura disponibilizada quanto a instalacdo de sistema
operacional, configuracao, gerenciamento, monitoramento, manutencao, atualizagdes, backup, etc.
16.8  Realizar a fiscalizacdo, emissdo dos termos de recebimento provisérios e definitivos e
pagamentos de acordo com as condigOes estabelecidas neste instrumento.

16.9 Determinar a substituicio de imediato e a qualquer tempo dos empregados da
CONTRATADA que ndo atenderem as exigéncias do Contrato e aos requisitos e padrbes de
qualidade necessarios ao adequado desempenho das funcdes de treinamento e atendimento;

16.10 Analisar, avaliar, determinar e registrar as falhas encontradas, assim como 0 néo
cumprimento das determinagdes, e informando a8 CONTRATADA para as devidas providéncias
atraves do registro de abertura de chamado técnico;

16.11  Emitir Termo de Aceite da implantacdo e Atestado de Capacidade Técnica em nome da
CONTRATADA.

17. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

17.1 O pagamento dos servicos, executados mensalmente, se processara na forma do cronograma
Fisico-Financeiro a seguir, sendo atestados e pagos em conformidade com os itens previstos e
respectivos valores propostos pela empresa vencedora da licitagdo, executados no més de referéncia
e atestados mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal fatura.

Servico |Mé
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18. ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - SLA

18.1 O acordo de nivel de servico ou SLA (Service Level Agreement) é referente ao nivel de
disponibilidade da infraestrutura provida pelo Datacenter, e deve ser de 99,6% do tempo, em cada
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més civil do ano, ressalvadas as seguintes hipdteses:

18.1.1 Interrupgdes necessarias para ajustes técnicos ou manutencdo, sendo informadas com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas. Manutencbes essas que se realizardo
preferencialmente, em horarios de baixa utilizacdo do sistema;

18.1.2 Interrupgdes emergenciais decorrentes de necessidades de preservar a seguranga do sistema,
destinadas a evitar e fazer cessar a atuagao de “hackers” ou destinadas a implementar corregdes de
seguranca;

18.1.3 Suspensdo da prestacdo dos servicos contratados por determinagdo de autoridades
competentes, ou por descumprimento de clausulas do presente contrato;

18.1.4 Manutencfes programadas pela contratada e notificadas a contratante com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, também ndo serdo computadas para célculo da
disponibilidade citada acima.

18.2  Para fins de atendimento, considerar-se-do horas Gteis o periodo de segunda a sexta-feira,
das 8 (oito) horas as 18 (dezoito) horas, sem interrupcéo ao meio-dia, em dias Uteis no Municipio de
Canoas.

18.3  Durante a vigéncia dos contratos e nos casos em que for necessario o atendimento remoto ou
presencial, o periodo de atendimento podera estender-se pelas 24 horas do dia, util ou ndo util, ndo
sendo admitida cobranca de adicionais no valor da hora ou do contrato.

18.4  AlteracBes na legislacdo vigente que impliquem em manutencdes no sistema para sua
adaptacdo ou adequacdo, desde que ndo alterem estrutura basica dos sistemas, estdo incluidas nessa
garantia e devem ser executadas, testadas e homologadas em tempo para assegurar que a Prefeitura
ndo perca nenhum prazo legal.

18.5 O ndo atendimento do acordo de nivel de servico gerara para a contratante, o direito de
receber descontos sobre o valor da proxima mensalidade devida na proporc¢éo de fracGes de 1/30 do
valor da fatura mensal (equivalente a 1 dia do servico contratado no més) para cada 3 (trés) horas de
indisponibilidade do sistema acima do SLA estabelecido para o0 més;

186 O nimero maximo de descontos que se concedera em um determinado més contratual esta
limitado ao valor mensal contratado independentemente do nimero de vezes em que O Servico
disponibilizado permaneca inoperante ou da duragéo de referida inoperancia durante 0 mesmo més
contratual;

19. CENTRAL DE ATENDIMENTO

19.1  Deverd ser disponibilizada, uma Central de Atendimento, operada pela CONTRATADA,
para solucionar duvidas sobre o sistema, através de telefone e por canal de comunicacdo (site) via
internet para abertura e registro de chamados.

19.2 A comunicacdo formal poderd ser por meio de correio eletronico, fax e/ou abertura de
chamado no site da CONTRATADA.

19.3 A Central de Atendimento devera disponibilizar o atendimento telefénico das 08:00h as
18:00h, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis.
19.4  Anpartir do inicio do contrato, incluindo fase de implantacéo, os Servicos de Suporte Técnico
e Manutenc&o dos sistemas, poderao ser solicitados e registrados atraves de acesso a CENTRAL DE
ATENDIMENTO online da CONTRATADA.
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20. PROVA DE CONCEITO

201 A empresa que oferecer o menor preco global deverd demonstrar e comprovar se 0 ERP
proposto atende plenamente aos requisitos estabelecidos, o que ocorrera por meio da realizacéo
de Prova de Conceito.

202 A prova ocorrerd em até 05 (cinco) dias Uteis apds a sessdo publica e com duracdo prevista
de 04 (quatro) dias Uteis para realizacdo. A demonstracdo dos requisitos principais, anexo |,
conforme cronograma do item 20.1.1, sera avaliada pela Equipe Técnica designada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS. As datas de realizacdo da prova e da retomada da
sessdo serdo informadas na prdpria sessdo publica. Havendo necessidade de mais tempo para
finalizar a demonstracdo a PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS a seu critério podera
estender prazo previsto inicialmente.

2021 CRONOGRAMA DE AVALIACAO

1° (.j'a~ de Moéddulo de Gestdo Madulo de Moédulo de
avaliagdo Financeira e Gestao do Gestao de
Orcamentaria Patriménio Almoxarifado
Publico
2° (.j'a~ de Maédulo de Portal da Moédulo de
avaliagao Administracio  de Transparéncia atendimento aos
compras, licitagdes e Municipes
contratos
3° dia de Modulo de Gestio Aplicativo Madulo de
avaliacdo Eletronica de Inteligente  de Administracéo
Processos atendimento de Recursos
online ao Humanos e
Municipe Folha de
Pagamento
4° dia de Médulo de Médulo  de Médulo de
avaliagdo Administracio e Ajuizamento Controle e
Gestdo Tributaria Eletrénico Seguranca de
Acessos

203 A verificacdo de atendimento pelo objeto proposto pela licitante vencedora em sua proposta,
as condicdes estabelecidas neste nos itens 26 e 26.2 deste Termo de Referéncia, inclusive no que
tange a integragdo entre os softwares, se dara via demonstragdo pratica dos mesmos. Poderéo as
licitantes, comparecer com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as atividades de
demonstracgéo solicitadas.

204 A Demonstracdo do Sistema serd avaliada pela equipe técnica designada pela Prefeitura os
quais verificardo o atendimento as especificagdes contidas no edital, fundando-se nos seguintes

critérios: Descricdo do item em acordo com especificacdes contidas no edital e seus anexos.
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205 A verificagdo de conformidade devera ocorrer conforme procedimento a seguir:

20.6  Critério de avaliacdo: Sera efetuada afericdo do atendimento ou ndo as especificacdes do
termo de referéncia.

20.7 A apresentacao das funcionalidades seguira a mesma ordem em que as mesmas sdo descritas
no Termo de Referéncia.

20.8 A vencedora deverd demonstrar cada Sistema a partir do momento em que a demonstracao
estiver apta a ocorrer (apés a instalacdo dos equipamentos necessarios etc.), podendo o prazo de
demonstracgéo ser estendido a critério da Administracdo caso haja necessidade.

209 Apds a anélise, a equipe avaliadora emitird parecer, aceitando ou rejeitando o Sistema
apresentado; o qual serd parte integrante dos autos. Apos, retornando os autos ao pregoeiro, sera
determinada data para apresentacdo do resultado e demais atos pertinentes e legais, na nova sessao.

20.10 A apresentagdo do referido “Laudo Técnico” sera através de sessdo publica previamente
noticiada através do Diario Oficial do Municipio, Imprensa Eletronica Oficial Local e Portal da
Transparéncia e podera ser acompanhada por todos os licitantes.

20.11  Para ser considerado como aceito, o Sistema proposto devera atender aos critérios de
avaliacdo com no minimo 80% (oitenta por cento) de compatibilidade de cada item relacionado nos
Requisitos Principais, anexo I.

20.12 Em caso de reprovacdo na apresentacdo de alguma funcionalidade, e para que haja total
transparéncia, ao término da demonstracdo de cada Sistema havera a possibilidade de a licitante
apresentar novamente apenas as funcionalidades reprovadas, para que seja afastado qualquer risco
de interpretacdo errada. Tal apresentacdo, se necessaria, deverd ocorrer na mesma data da
reprovacdo inicial, de forma a caracterizar a reanalise do item. Apds isso, a equipe avaliadora se
manifestara sobre a aprovacao ou ndo da demonstracdo, abrindo-se o prazo recursal.

20.13  Serdo disponibilizados pela administracdo um projetor multimidia e computador com acesso
a internet sem nenhuma restricdo de proxy ou firewall, a licitante para apresentacdo. Demais
equipamentos que forem necessarios a apresentacdo deverdo ser fornecidos pela licitante.

20.14 Da sessdo serd lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, seré assinada pelo Pregoeiro e Equipe de apoio.

20.15 O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas, da documentacdo, e declaracdes apresentadas, devendo 0s
licitantes atender as solicitacdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocagéo.

20.16 Os Requisitos Secundarios, Anexo Il deste TR, deverdo ser implantados em sua totalidade
no prazo maximo de 12 meses a contar do inicio da ordem de servico.

21. VISTORIA TECNICA
21.1  AVistoria Técnica é facultativa aos interessados em participar do certame licitatorio.
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21.2 A vistoria tem como objetivo a licitante tomar conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, assim como obter maiores
informac0des para subsidiar a elaboragéo da proposta pela licitante.

21.3  Devera ser agendada previamente na Fundacdo Municipal de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdo sito a Rua Fioravante Milanéz, 140, pelo telefone (51) 32361706 para ser realizada
em dia Util, no horéario das 09h00 as 17h00, até dois dias antes da realiza¢éo do Pregéo.

21.4 O representante da empresa, expressamente autorizado e portando carta de credenciamento,
devera comparecer na data e hora agendada, na Prefeitura para realizagdo da vistoria.

21.5 A vistoria devera ser efetuada por profissionais que detenham conhecimento em relacdo ao
objeto deste termo e que estejam habilitados a avaliar a abrangéncia, complexidade e recursos
necessarios para a prestacdo dos servicos no ambiente vistoriado.

21.6 A licitante devera manter sigilo sobre todas as informagGes a que vier a ter acesso em
decorréncia da vistoria realizada.

21.7  Por ocasido da vistoria, a licitante receberd Atestado de Vistoria Técnica em nome da
licitante emitido pelo 6rgdo licitante, que deverd ser apresentado junto com Documentos de
Habilitacao.

21.8  No caso de a empresa optar por nao realizar vistoria técnica, devera declarar que possui
plena ciéncia das caracteristicas gerais dos servigos a serem implantados e prestados, ndo podendo
alegar posterior desconhecimento das condicGes para entrega do objeto licitado e fornecimento dos
Servigos.

22. REAJUSTE DE PRECOS

22.1 Os precos serdo fixos e irreajustaveis pelos primeiros 12 (doze) meses da vigéncia
contratual.

222 Apds os 12 (doze) meses de vigéncia, havendo prorrogacdo do contrato, o pre¢co mensal sera
reajustado de acordo com a variacdo do IPC-FIPE, e assim a cada 12 (doze) meses, em
conformidade com a legislacdo em vigor, tomando-se por base o indice vigente no més da
apresentacao da proposta em relacdo ao do més do reajustamento devido.

23. CARACTERISTICAS DOS SISTEMAS
23.1  Caracteristicas do Ambiente do Sistema

23.1.1 O ambiente e aplicacdo disponivel para o cliente final (usuarios) deve ser executada, Unica e
exclusivamente em um navegador de paginas WEB (browser).

23.1.2 A politica de backup serd definida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS em
conjunto com a CONTRATADA.

23.1.3 Ao final da fase de instalagdo a CONTRATADA deveré realizar as parametrizagdes iniciais
necessarias no sistema, que consistem no cadastramento das informac@es que serdo utilizadas de
forma padrédo nos processos realizados pelo sistema.

23.1.4 Sera de responsabilidade da CONTRATADA identificar as informacGes e varidveis
necessarias para a parametrizacdo do sistema. A PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS ira
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fornecer todas as informacGes que a CONTRATADA considerar necessarias para o trabalho de
parametrizacao.

23.1.5 Ainda na fase de parametrizacdo do sistema, a CONTRATADA deverd realizar o
cadastramento de um usuario administrador, a ser designado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
CANOAS, habilitando-o a cadastrar os demais usuarios da prefeitura no sistema, em conformidade
com os critérios de permissdes e restricdes de acessos que serdo estabelecidos pela propria
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS, que sera responsavel pelo controle de logins, senhas
de acesso e pela garantia da integral aplicacdo das boas praticas de seguranca da informacao,
zelando pela guarda e confidencialidade de dados e evitando danos ou prejuizos a Administracao
Municipal.

23.1.6 Todos 0s custos envolvidos na aplicacdo da respectiva tecnologia, tais como: licencas de uso
de sistemas operacionais, virtualizacdo, banco de dados, entre outros, serdo de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo estar incluido na proposta apresentada, ndo incorrendo em nenhum custo
a PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS.

24. REQUISITOS DE HOSPEDAGEM EM DATACENTER

24.1.1 Durante o periodo de implantacdo (conversdo, configuracdo, migracdo e treinamento, 0s
sistemas deverdo ser hospedados e disponibilizados em infraestrutura de datacenter, mantido pela
empresa fornecedora da solucdo, acessivel através da rede da internet. Apos o término deste
periodo, a Prefeitura Municipal de Canoas optara em manter a hospedagem no Datacenter
disponibilizado para tal, ou realizara a hospedagem em Datacenter indicado por esta.

24.1.2 Na Proposta Comercial deve conter indicacdo do fornecedor, local (endereco fisico), contatos,
e 0 ASN (Autonomous System Number) do Datacenter a ser utilizado, cuja diligéncia podera ser
efetuada pela Prefeitura Municipal de Canoas para esclarecer ou complementar a instru¢do do
processo, principalmente quanto aos quesitos referentes a confiabilidade e seguranca.

24.1.3 O datacenter utilizado pode ser subcontratado de terceiros, devendo neste caso, apresentar
junto da proposta comercial carta da empresa de datacenter, em nome da licitante, declarando
solidariedade na prestacdo dos servicos deste termo na parte que lhe cabe, principalmente na
questdo de confidencialidade.

24.1.4 O datacenter deve estar em local protegido por barreiras fisicas (ex. muros, portdes), e possuir
acesso controlado a suas areas internas.

24.1.5 O datacenter deve possuir grupo-gerador elétrico para caos de falta de energia elétrica da
concessionaria, e com comando automatico para partida e comutacao;

24.1.6 O datacenter deve ser um AS (Autonomous System) participante de grupo de Redes IP
gerenciados por mais de uma operadora de redes utilizando o protocolo BGP;

24.1.7 O datacenter deve possuir sistema de Firewalls operando em cluster no modo “ativo/ativo”
com distribuicdo de carga entre links de comunicagdo e atuando como contingéncia entre eles, com
chaveamento automatico de conexdes ativas em casos de falhas criticas em um dos equipamentos;
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24.1.8 O datacenter deve possuir Firewalls com capacidade de filtragem de pacotes, recurso para uso
de banda com criptografia, suporte para tuneis VPN, suporte para implementacdo de vLans;

24.1.9 O datacenter deve permitir configuracdo de regras de Firewall especificas da
CONTRATANTE, através de solicitacdo por chamado técnico;

24.1.10 O datacenter deve possuir sistema de prevencdo de ataques (IPS — Intrusion Prevention
System) no nivel de borda da rede, com gerenciamento ativo e caracteristicas de interacbes
automatizadas com sistemas de firewall;

24.1.11 O datacenter deve possuir rede elétrica interna (PDU’s) redundante nos racks, estabilizada
através de no-breaks também redundantes;

24.1.12 O datacenter deve possuir rede de dados em cabeamento estruturado e certificado Cat. 6
(rede Gigabit) no perimetro interno;

24.1.13 O datacenter deve possuir temperatura ambiente controlada por equipamentos de
climatizacao redundantes;

24.1.14 Efetuar back-up dos dados atraves de softwares especificos, devendo ser em unidades de
armazenamento de disco (Storage) e também em fitas magnéticas.

24.1.15 Possuir procedimentos de recuperacdo (Recovery) das informacbes quando necessario ou
solicitado;

24.1.16 Possuir softwares especificos para agendamentos e realizacdo de backup;

24.1.17 Possuir procedimentos de servigos de manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos
servidores e ativos de rede;

24.1.18 Estar localizado em Territorio Nacional Brasileiro, possuindo administracdo prépria do
prédio de forma a garantir um ambiente seguro e controlado, mas facilmente acessivel para
manobras em equipamentos, bases de dados, configuracbes de acesso, ou qualquer outra
necessidade da CONTRATANTE;

24.1.19 Possuir equipe de monitoramento técnico (NOC) para acompanhamento da disponibilidade
dos servicos, atendimento ao cliente e acionamento das equipes de suporte técnico de 2° e 3° niveis
e engenharia de redes e seguranca, em regime 24hs, 07 dias por semana e 365 dias no ano;

24.1.20 Os computadores servidores, nos quais 0 sistema sera processado, deverdo estar
dimensionados garantir desempenho aceitavel na utilizacdo do sistema pelo usuario, é previsto até
250 (duzentos e cinquenta) usuarios simultaneos acessando o sistema;

24.1.21 Devera ser utilizado unidade de armazenamento externo (Storage) centralizado, com
capacidade de armazenamento liquida 2Tb (dois Terabytes), considerada em base 1024, ja
descontados prote¢do RAID, formatado e pronto para uso, operar com discos do tipo Fiber Channel
e/ou SAS com no minimo 15.000 (quinze mil) RPM, e implementar RAID;

24.1.22 As unidades de armazenamento externo onde estard a base de dados em producdo, deverdo
ser redundantes em todos os seus itens (ex. discos, controladoras, switches etc)
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24.1.23 O Storage deve possuir funcdo de geracdo de imagem instantdnea do banco de dados,
criando nova instancia disponivel para leitura e gravacao, dos dados armazenados sem interrup¢éo
do servico, mantendo inclusive capacidade de leitura e escrita. Sera utilizado na criagdo de ambiente
paralelo de homologacdo de aplicativos, sem afetar a producéo

24.1.24 O Storage deve suportar implementacdo de fungdes de backup com gravacdo de uma
imagem instantanea de todo banco de dados a qualquer momento, com todo ambiente em producéo
atualizado

24.1.25 A politica de backup devera incluir cépias logicas da base de dados armazenadas e locais
distintos (Datacenter Principal e Datacenter Secundario), completas (Full) e incrementais, de forma
a produzir copias redundantes, para o caso de alguma cépia falhar na sua restauracao.

24.1.26 A politica de backup devera prever copias mensais, da base de dados completa, por todo
periodo do contrato.

24.1.27 Possuir Plano de Contingéncia e Disponibilidade deve garantir a continuidade do
funcionamento do sistema no caso de paralisagfes ou problemas criticos com 0 seu ambiente de
processamento

25. REQUISITOS NAO FUNCIONAIS DOS SISTEMAS
25.1.1 Sdo requisitos ndo funcionais, e em todo obrigatorios para os Sistemas, 0s seguintes:

25.1.1.1 Os sistemas deverdo ser desenvolvidos, para operar em ambiente 100% compativel com
padrdes WEB.

25.1.1.2 Os sistemas devem utilizar protocolo TCP/IP e compativel com protocolo IP nas suas
versoes 4 e 6.

25.1.1.3 Os sistemas devem permitir que todas os seus médulos sejam acessados utilizando-se 0s
principais navegadores de acesso a internet do mercado (ex. Internet Explorer, Mozzila Firefox,
Google Chrome, Safari), nas suas versdes mais recentes.

25.1.1.4 Os sistemas devem ser compativeis com protocolos HTTP/HTTPS.

25.1.1.5 Os sistemas devem utilizar sistema gerenciador de banco de dados relacional (SGBDR)
padrdo SQL, disponivel no mercado — as respectivas licencas para operacdo devem ser fornecidas
pela CONTRATADA no periodo de vigéncia do contrato.

25.1.1.6 Os sistemas devem operar em uma Unica instancia no banco de dados, e permitindo sua
“clusterizagdo” em varios servidores fisicos, tanto para o sistema gerenciador de banco de dados
como para os servidores de aplicacéo.

25.1.1.7 Permitir gerar relatérios, a partir de visdes genéricas disponibilizadas (contetdo de dados),
sem necessidade de customizacdo, com sele¢do de campos a serem exibidos, defini¢do de condicoes
de filtros, ordenacéo, ocultacdo de campos, inclusdo de agrupadores com informacdes de totais do
campo.

25.1.1.8 Deve permitir também gerar campos novos através de operagdes com outros campos
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disponiveis (ex. quantidade de dias entre duas datas).

25.1.1.9 Possuir funcbes de soma, média, contagem, maximo, minimo para 0s campos do relatdrio,
informando junto da coluna, e conforme as respectivas quebras.

25.1.1.10 Possuir busca por contetdo dos campos do relatério, configurar quantidade de linhas por
pagina, destaques nas linhas ou campos de acordo com regras dinamicas (expressdes) definidas pelo
usuario.

25.1.1.11 Permitir geracdo de gréaficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos campos do
relatorio, especificando os titulos, campos apresentados, e ordenacao.

25.1.1.12 Estar disponivel nos Sistemas para geracdo de relatérios a exportacdo para HTML, CSV,
PDF de todos os dados dos campos disponibilizados, conforme filtros aplicados.

25.1.1.13 Permitir que relatdrios configurados pelo usuério possam ter sua configuracdo armazenada
no perfil do mesmo, identificado por nome, de forma a ficar disponivel a este toda vez que
necessitar.

25.1.1.14 Permitir que relatdrio configurado pelo usuario possa ser compartilhado com os demais,
tornando-o publico a todos.

252 REQUISITOS FUNCIONAIS DOS SISTEMAS
25.2.1 MODULO DE EXECUCAO FINANCEIRA E GESTAO ORCAMENTARIA

25.2.1.1 O sistema deve atender plenamente a legislacdo atual pertinente ao orcamento publico e
financas publicas, com possibilidade de atualizacGes para atender modificacdes de legislacdo, sejam
estas: Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e demais normativas: Lei de
Responsabilidade Fiscal; Lei Complementar n° 131/2009 - Transparéncia Publica; Lei
n.12.527/2011 — Transparéncia Publica: Lei Federal n°® 4.320/64; Lei Federal n° 8.666/93; Portarias
da STN/MF, e SOF/MPOG,; Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado; legislacdo do Conselho
Federal de Contabilidade; bem como todas as exigéncias especificas do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul — TCE/RS.

25.2.1.2 0 sistema deve atender exigéncias e estar adequado ao Padrdo Internacional de
Contabilidade Publica (MCASP — STN), e as NBCASP - editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade.

25.2.1.3 Possibilitar controle e acompanhamento de toda area financeira, através de integracdo das
funcdes de elaboracdo do Orcamento, Execucdo Orcamentaria, Tesouraria e Contabilidade, com
énfase nas diretrizes orcamentarias estabelecidas pela Lei 4.320 e Lei Complementar 101 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

25.2.1.4 Possuir a facilidade da contabilidade automatica, efetuando lancamentos da contabilidade a
medida que empenhos, liquidacbes e pagamentos vdo sendo executados, e atendendo as exigéncias
da Lei de responsabilidade fiscal e da Lei 4.320/64 e/ou portarias que venham alterar.

25.2.1.5 Efetuar lancamentos da receita analisada por tipo (na dotacdo correspondente), sendo
também possivel lancar os valores individuais de receita que compdem o movimento diério.

25.2.1.6 Efetuar anulages de receitas langadas erroneamente.
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25.2.1.7 Permitir lancamento de transferéncias entre tipos de receitas, quando identificado algum
problema de classificacdo, ou quando a arrecadacdo em um tipo deveria ter sido atribuida a outra
dotacéo.

25.2.1.8 Emitir planilha para relacionar e facilitar codificacdo das receitas em rubricas.
25.2.1.9 Consultar e emitir relatério das movimentag6es extra orgamentérias.
25.2.1.10 Emitir quadro comparativo entre as receitas arrecadadas e orcadas

25.2.1.11 Efetuar cadastramento Unico de fornecedores da Prefeitura, integrado com modulo de
Compras, atribuindo codigo de cadastramento do credor, e informacfes de nome, tipo de pessoa
(fisica ou juridica), numero do CPF ou CNPJ, tipo do credor (entidade, fornecedor ou beneficiado
com subvencao), endereco eletronico (e-mail), dados bancérios, cadastros no INSS/PIS, enderecos,
areas de atuacdo do credor, informacGes juridicas da empresa, caracteristica do autdnomo ou
subvencionadas, nome dos responsaveis, e se for o caso, incluir datas de inicio e fim do mandato de
presidentes das entidades credoras ou beneficiadas com subvencoes.

25.2.1.12 Classificacéo de credores por tipo de despesa, e vinculagdo do mesmo ao empenho.
25.2.1.13 Indicacdo da atividade principal do fornecedor.

25.2.1.14 Informac6es do nimero e a modalidade de licitacdo como referéncia para fornecimentos,
integrado com maédulo de compras.

25.2.1.15 Classificar e detalhar o empenho de acordo com a Lei Federal n® 4320 e instru¢Ges do
TCE.

25.2.1.16 Cadastrar receitas extra orcamentarias efetuadas como desconto e Imposto de Renda retido
na fonte.

25.2.1.17 Vinculagdo do nimero do contrato ao fornecedor.
25.2.1.18 Vinculacdo do nome do ordenador da despesa ao seu 6rgédo e unidade.

25.2.1.19 Célculo on-line do valor do saldo das dotacdes, sem empenhos, apresentando os totais em
valores percentuais ou em espécie.

25.2.1.20 Visualizacdo em valor do comprometimento do or¢camento com o0 pagamento de uma
despesa do exercicio em curso (empenho orcamentario) ou de exercicios anteriores (restos a pagar)
para casos de dividas originarias de outros anos que nao foram pagas.

25.2.1.21 Lancamento de liquidacdo no recebimento da Nota Fiscal, caracterizando-se como divida
que a administragdo contraiu e compromete-se a quitar.

25.2.1.22 Elaboracdo e emissdo de ordens de pagamento, apenas para dividas liquidadas, para
débitos de origem orcamentaria, restos a pagar ou extra orcamentaria.

25.2.1.23 Autorizacdo para despesas insuficientemente dotadas no orcamento, através de
suplementacdo de créditos adicionais, em trés modalidades:

25.2.1.24 Anulagéo — parcial ou total de dotagdes;
25.2.1.25 Excesso — saldo positivo das diferencas acumuladas;
25.2.1.26 Superavit — diferenca positiva entre ativo e passivo.

25.2.1.27 Permitir anulacdo das despesas em casos de pagamentos a maior do que previsto,
implicando na verificagdo de todos os empenhos utilizados nas ordens de pagamento, e os valores
pagos propriamente ditos, refazendo-se toda a movimentacao e registro dos fatos contabeis. Efetuar
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movimentacao contabil e os controles necessarios para que o valor pago a maior retorne o saldo da
dotacdo orcamentaria.

25.2.1.28 Possuir consultas dos registros de contas a pagar com opgdes de filtro por: tipo; e situacéo
vencidas/ a vencer.

25.2.1.29 Possuir consultas de empenhos a pagar por fornecedor, com opc¢oes de filtro por tipo de
empenho (Orcamentério, Extra orgamentario, ou Restos a pagar). E no caso de empenhos
orcamentarios, possuir também filtro por tipo (Liquidado / Nao Liquidado).

25.2.1.30 Possuir consulta de registros de ordens de pagamento por fornecedor.

25.2.1.31 Possuir integracdo com modulo de Materiais e Almoxarifado de forma que no recebimento
de NF pelo almoxarifado, e conforme cadastro de itens de despesa para liquidagdo correspondente
com classificacdo de grupos e subgrupos no almoxarifado, seja efetuada a respectiva movimentacao
de liquidagéo.

25.2.1.32 Permitir cadastro para controle de municipais, estaduais e federais, e também com
entidades particulares.

25.2.1.33 Permitir vinculagé@o dos cadastros de convénios com as despesas langadas e movimentadas.
25.2.1.34 Registrar as movimentacgdes de receitas, despesas, e nas contas bancarias de cada convénio.

25.2.1.35 Possuir cadastro e controles para solicitacdo e aprovacdo de adiantamento, podendo gerar
reservas orgcamentarias e empenhos automaticos.

25.2.1.36 Cadastrar adiantamento com no minimo informacdes de nimero e ano do processo,
solicitante, departamento, funcéo, RG, CPF, e incisos correspondentes.

25.2.1.37 Emitir documento de solicitacdo de adiantamento.
25.2.1.38 Possuir consultas de adiantamentos pendentes de liberacéo ou de acertos.

25.2.1.39 Possuir rotina para lancamento de acertos de adiantamentos (notas, recibos e outros
documentos), com opcao de bloqueio ou informacdo da existéncia de adiantamentos pendentes de
aceite quando da tentativa de cadastramento de nova solicitacéo.

25.2.1.40 Permitir que a comissdo de prestacdo de contas possa aprovar ou rejeitar as despesas
relacionadas a um determinado adiantamento, na rotina de langamento de acertos.

25.2.1.41 Na comprovagcdo final e fechamento da prestacéo de contas, permitir a geracdo automatica
de anulacéo de despesa, quando for caso de devolucao de numerarios.

25.2.1.42 O mobdulo deve permitir que se trabalhe com véarios exercicios orgamentarios
simultaneamente, para casos no inicio do ano quando se necessita ir efetuando lancamentos no
exercicio corrente sem ainda ter-se encerrado o anterior.

25.2.1.43 Permitir simulacdo e visualizacdo de orcamentos futuros, baseados no exercicio corrente.
25.2.1.44 Cadastrar Categorias Econdmicas, previstos na Lei 4.320.

25.2.1.45 Cadastrar Elementos da Despesa contidos na Lei 4.320, como componentes da Categoria
Econdmica.

25.2.1.46 Cadastrar Funcdes de Governo identificando os objetivos da intervengdo governamental,
determinada pela Lei 4.320.

25.2.1.47 Cadastrar Metas e Prioridades do Governo em acordo com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias, fixando-se propdsitos articulados para o cumprimento das fun¢des de Governo.
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25.2.1.48 Cadastrar Funcionais Programaéticas, com classificacdo dos objetivos da intervencgdo
governamental.

25.2.1.49 Cadastrar as Unidades Orgamentarias, vinculadas e subordinadas aos 6rgdos e com seus
respectivos programas e objetivos de governo.

25.2.1.50 Controlar o objetivo dos Programas, em relacdo a novos investimentos e as manutencées
de rotinas existentes na Administragao.

25.2.1.51 Cadastrar os Vinculos do orcamento, e indicando de forma parcial ou total como serdo
utilizadas dotagGes vinculadas no orgamento.

25.2.1.52 Cadastrar o orgcamento anual do municipio, compondo o0s respectivos itens da dotacéo e
valor.

25.2.1.53 Permitir elaboracdo do orcamento da receita, com classificacdo de acordo com a Lei
4.320/64, com configuracGes das dotacdes (rubricas) em analiticas e sintéticas, valor orcado, e
rubrica do exercicio anterior quando houver troca de codigos.

25.2.1.54 Possuir funcdo de atualizacdo dos valores de todo or¢camento de acordo com percentual
informado.

25.2.1.55 Configuracdo do formato da dotacdo orcamentaria, possibilitando facil adaptacdo a
mudangas na sua composi¢édo pela administracao.

25.2.1.56 Emitir relatérios das tabelas orcamentérias, utilizadas na composicdo da dotagdo, por
orgaos e unidades administrativas separadamente.

25.2.1.57 Emitir relat6rio sintético dos valores orcados de receita e despesa, bem como déficit ou
superavit corrente.

25.2.1.58 Emitir relatério Consolidado por Receita/Despesa do Municipio (incluindo Administracdo
Direta e Indireta)

25.2.1.59 Emitir relatério de Natureza da despesa.

25.2.1.60 Emitir relatério Consolidado por Programa de Trabalho.
25.2.1.61 Emitir relatorio de Programa de Trabalho por Orgéo e Unidade.
25.2.1.62 Emitir relatério de Funcdes, Subfuncdes e Projeto/Atividade.
25.2.1.63 Emitir relatorio Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcao.
25.2.1.64 Emitir relatério Quadro de Detalhamento da Despesa.

25.2.1.65 Emitir relatério Consolidado por Orgdo e Unidade.

25.2.1.66 Emitir relatério Consolidado por Fungéo/Subfuncéo.

25.2.1.67 Emitir relatério Demonstrativo da Despesa por Orgéo.

25.2.1.68 Emitir relatério de Anélise das Despesas Correntes e de Capital em % para mais de um
exercicio.

25.2.1.69 Emitir relatério Demonstrativo da Despesa segundo as Categorias e Orgéo.
25.2.1.70 Emitir relatério da Evolucdo da Receita e Despesa por ano/mensal.
25.2.1.71 Emitir relatorio Sumario Geral Receita por Fonte/Despesa por Fungéo.
25.2.1.72 Emitir relatério Demonstrativo de Aplicacdo de Recursos.
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25.2.1.73 Emitir relatério Demonstrativo das Dotacbes Aplicadas no Ensino em conformidade com
as Portarias do STN/LRF e TCE/RS.

25.2.1.74 Emitir relatério Demonstrativo das Dotacdes aplicadas na Saude (Portarias STN e
TCE/RS).

25.2.1.75 Permitir utilizacdo dos itens de despesa de forma padronizadas em todas entidades da
administracdo direta e indireta que utilizam o modulo.

25.2.1.76 Emitir relatdrio de relacdo por tipo de reserva e saldo por elemento de despesa.
25.2.1.77 Atender padronizacdo do TCE/RS paraP.P.A, L.D.O, e L.O.A.

25.2.1.78 Possuir funcionalidade para cadastro de minuta de Decreto de alteracdo do orgamento,
permitindo a digitacdo das alteragbes orcamentarias propostas, e efetuando a geracdo das
respectivas reservas or¢camentarias, a fim de garantir as despesas enquanto o0 processo € tramitado.

25.2.1.79 Possuir funcionalidade de efetivacdo da minuta com a geracdo automatica do cadastro do
decreto de alteracdo orcamentaria oficial, e efetuando as suplementacdes/anulacdes nas respectivas
dotacGes relacionadas na minuta.

25.2.1.80 Emitir documento de Minuta de Decreto para alteracdo orgamentéria.
25.2.1.81 Possuir cadastro de bancos, e respectivas contas correntes e de aplicacao.

25.2.1.82 Possuir controles de movimentacdo bancéria para arrecadacdo, pagamentos, aplicacdes e
resgates, e transferéncias bancérias.

25.2.1.83 Possuir funcionalidade para pagamentos eletrébnicos com transmissdo de arquivos aos
bancos, emitindo relatérios dos pagamentos encaminhados.

25.2.1.84 Permitir acompanhamento de saldos das contas, os valores bloqueados e conciliagéo.

25.2.1.85 Permitir geracdo de border6 bancario, com controle por nimero do contrato, e nimero de
remessa gerado pelo sistema.

25.2.1.86 Possuir controle de taldes de cheques emitidos pelo banco.

25.2.1.87 Possuir controle dos valores da arrecadacdo bancaria, informando quando houver diferenca
entre a arrecadagéo e o valor efetivamente arrecadado.

25.2.1.88 Efetuar transferéncia de valores entre contas bancarias, mantendo registros e atualizacao
dos saldos.

25.2.1.89 Possibilidade de se efetuar varios pagamentos através de um Unico documento de
pagamento bancério, podendo ser este eletrénico.

25.2.1.90 Possuir funcionalidade de preenchimento de cheques automaticamente apds emitir a
autorizacao de pagamento, em impressoras matriciais ou laser.

25.2.1.91 Permitir que se efetue o pagamento de um credor com respectiva ordem de pagamento
utilizando varios cheques de contas diferentes.

25.2.1.92 Possuir controles para devolucdo de valores recebidos a maior, de pessoa fisica e/ou
juridica.

25.2.1.93 Possuir controle de liberacdo do pagamento, garantindo que os pagamentos efetuados
apenas sejam efetivamente baixados depois da sua respectiva liberacéo.

25.2.1.94 Possuir consulta dos pagamentos efetuados por conta bancaéria.

55



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

25.2.1.95 Permitir cancelamentos da liberacéo de pagamento.
25.2.1.96 Permitir gerenciamento das aplica¢cdes, movimentacdes e resgates dos recursos financeiros.
25.2.1.97 Possuir funcionalidade para conciliacdo bancéria.

25.2.1.98 Efetuar controle das baixas dos pagamentos efetuados, através de ordens de pagamento
bancario, cheques, e autorizacdes de débito.

25.2.1.99 Possuir consultados lancamentos efetuados na tesouraria.

25.2.1.100 Emitir documento de Autorizagdo de Débito.

25.2.1.101 Emitir relatério de Livro Caixa.

25.2.1.102 Emitir boletim com movimentacdes da tesouraria.

25.2.1.103 Emitir relatério de pagamentos efetuados, e pagamentos liberados.

25.2.1.104 Emitir relatério de extrato de conta.

25.2.1.105 Emitir relatério de langamentos por conta bancaria.

25.2.1.106 Emitir relatério de ordem cronolégica de pagamentos.

25.2.1.107 Emitir relatdrio de conciliacdo bancaria.

25.2.1.108 Gerar arquivos bancarios para pagamento eletronico.

25.2.1.109 Permitir efetuar lancamentos manualmente na contabilidade registrando os

respectivos fatos contabeis.

25.2.1.110 Possuir funcionalidade de fechamento e transferéncia para novo exercicio de restos a
pagar, processados e nao processados dos exercicios anteriores.

25.2.1.111 Possuir consulta na contabilidade das movimentacbes nas dotagdes, receitas,
arrecadacao, transferéncia entre receita, anulacao da receita, empenhos, cancelamento e estorno de
empenhos, anulacGes da despesa, liquidagdes, liquidacOes de restos a pagar, pagamentos de
despesas orcamentarias e extra or¢camentarias, pagamentos de restos a pagar, suplementagoes,
anulacéo e cancelamento de empenhos, cancelamento e transferéncia de restos a pagar.

25.2.1.112 Efetuar transferéncia automatica de saldos finais do exercicio encerrado para o
préximo exercicio.

25.2.1.113 Emitir relatdério do Balanco Geral.

25.2.1.114 Emitir relatério de comparativo das receitas previstas e despesas orcadas com as

receitas e despesas executadas.

25.2.1.115 Emitir relatério demonstrativo da receita e a despesa orcamentaria, e também dos
recebimentos e pagamentos de natureza extra orcamentaria, conjugados com os saldos do exercicio
anterior e os que se transferem para o0 exercicio seguinte.

25.2.1.116 Emitir relatério das variagdes patrimoniais evidenciando as alteragdes no patriménio,
resultantes e/ou independentes da execucdo orcamentaria, e indicando o resultado econdmico do
exercicio.

25.2.1.117 Emitir relatorio da posicdo na data do encerramento das contas representativas de
valores, bens e direitos e no caso de saldo patrimonial apresentar um passivo real descoberto além
das contas de compensacéo.
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25.2.1.118 Emitir relatério que evidencie a posi¢do das contas de compromissos assumidos com
terceiros, chamadas obrigacdes, e do saldo patrimonial, indicando quando este apresentar um ativo
real liquido além das contas de compensacé&o.

25.2.1.119 Efetuar o encerramento do exercicio apresentando resultado patrimonial e
econdmico, e respectivos lancamentos. Possuir funcdo de cancelamento do encerramento, e
reabertura do exercicio.

25.2.1.120 Emitir Relacdo de Plano de Contas

25.2.1.121 Emitir Relagdo de Fatos Contébeis

25.2.1.122 Emitir Relacdo de Lancamentos

25.2.1.123 Emitir Balanco e Balancetes da Contabilidade

25.2.1.124 Emitir Boletim Diario da Tesouraria, por local e bancos

25.2.1.125 Emitir Raz&o de Contas

25.2.1.126 Possuir funcionalidades para cadastro e controle de cotas por dotacdo, permitindo
que se consiga empenhar apenas valores que esteja dentro da cota autorizada para aquele periodo.
25.2.1.127 Permitir consulta do saldo disponivel da Dota¢do, com as opcdes de visualizagcdo por
cota e total.

25.2.1.128 Permitir limitar utilizacdo de valores em dotacbes para controle dos gastos, e
contingenciamento do orgamento.

25.2.1.129 Possuir funcionalidade para remanejamento de cotas e transferéncia de destino,
transferindo saldo de cotas or¢camentarias entre periodos.

25.2.1.130 Possuir funcdo de retorno dos valores reservados e contingenciados, que ndo foram
utilizados, liberando-o0s nas suas respectivas dotagoes.

25.2.1.131 Permitir cadastramento dos fundos para controle da origem das verbas, das dota¢des

que poderdo ser utilizadas para empenho, e das contas bancérias utilizadas para efetuar o
pagamento.

25.2.1.132 Permitir vinculacéo de classes, dotagdes, contas e receitas a um determinado fundo, e
apresentacdo das movimentagdes do fundo.

25.2.1.133 Cadastrar Dividas e Empréstimos, informando-se quais as dotacGes serdo usadas para
pagamento da mesma.

25.2.1.134 Efetuar correcdo de valores de dividas e empréstimos através de atualizacdo,
desvalorizacdo, cancelamento ou amortizacdo para bens moveis e imoveis.

25.2.1.135 Emitir relatério LRF - Resumido da Execu¢do Orcamentaria

25.2.1.136 Emitir relatério LRF - Anexo ao Resumido da Execugdo Orgamentaria

25.2.1.137 Emitir relatério LRF -Relatorio de Execucdo Orgamentéria — Funcdo/ Subfuncgéo
25.2.1.138 Emitir relatério LRF -Receita Corrente Liquida

25.2.1.139 Emitir relatério LRF -Resultados Nominal e Primario

25.2.1.140 Emitir relatério LRF -Demonstrativo dos Restos a Pagar

25.2.1.141 Emitir relatério LRF -Gest&o Fiscal

25.2.1.142 Emitir relatério LRF - Demonstrativo de Despesa com Pessoal e Previdéncias
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25.2.1.143 Permitir configurar e gerar relatorios, a partir de visdes genéricas disponibilizadas
(contetdo de dados), sem necessidade de customizacdo, com selecdo de campos a serem exibidos,
definicdo de condigdes de filtros, ordenacdo, ocultacdo de campos, inclusdo de agrupadores com
informacdes de totais do campo. Deve permitir também gerar campos novos através de operacdes
com outros campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre duas datas)

25.2.1.144 Possuir funcdes de soma, média, contagem, maximo, minimo para 0os campos do
relatério, informando junto da coluna, e conforme as respectivas quebras.

25.2.1.145 Possuir busca por contetido dos campos do relatorio, configurar quantidade de linhas
por pagina, destaques nas linhas ou campos de acordo com regras dinamicas (expressdes) definidas
pelo usuario.

25.2.1.146 Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos campos
do relatério, especificando os titulos, campos apresentados, e ordenag&o.

25.2.1.147 Estar disponivel no médulo para geracdo de relatérios a exportacdo para TXT,
EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

25.2.2 MODULO DE GESTAO DO PATRIMONIO PUBLICO

25.2.2.1 Possuir cadastro de patriménios com informacBes de acordo com seu tipo (ex. movel,
imovel), atribuindo nova numeracdo para patriménios novos, ou ainda permitindo utilizacdo e
numeragao pré-existente.

25.2.2.2 Possuir cadastro de grupos de naturezas, configurado pelo usuario.

25.2.2.3 Possuir cadastro de naturezas do patrimonio configurado pelo usuério, sendo facultada a
associacdo da natureza a algum grupo.

25.2.2.4 Possuir parametrizacdo por natureza para depreciacdo mensal em percentual, periodo de
depreciacao, e valor residual do bem ao fim da vida util.

25.2.2.5 Possuir cadastro de espécies de patrimonio configurado pelo usuario e relacionado sempre
a uma natureza.

25.2.2.6 Possuir cadastro de caracteristicas do patrimonio configurado pelo usuario, relacionado
sempre a uma espécie.

25.2.2.7 O cadastro de patrimdnio deve permitir registro de informacgdes quanto ao seu estado de
conservacao e tombamento, se houver.

25.2.2.8 Permitir no cadastro do patriménio a classificagdo do mesmo por grupo, natureza e
espécie, além da possibilidade de selecdo de varias caracteristicas.

25.2.2.9 Possuir cadastro de instituicGes e suas unidades administrativas, além dos respectivos
responsaveis, para os quais serdo atribuidas as responsabilidades pelos itens de patrimonio.

25.2.2.10 O cadastro de unidades deve possuir informagfes de qual instituicdo pertence, unidade
superior se houver (ex. departamento X que pertence a secretaria Y), tipo de unidade (ex. padréo,
manutencdo, externa), endereco completo, e relacionamento com cadastro de locais pertencentes a
essa unidade (ex. secretaria Y que possui sala 1 e sala 2).

25.2.2.11 Permitir no cadastro do patrimdnio associa¢ao do 6rgédo, unidade e funcionario responsavel
pelo patriménio, bem como indicacdo da sua localizacéo fisica.

25.2.2.12 Permitir no cadastro do patrimoénio informacédo do fornecedor através de integracdo com a
funcédo de Gestdo Orcamentaria e Execugéo Financeira.
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25.2.2.13 Permitir para bens moveis no cadastro do patrimoénio as seguintes informacdes:
25.2.2.14 Fornecedor

25.2.2.15 Numero/data da nota fiscal de compra;
25.2.2.16 Valor do bem na nota fiscal;

25.2.2.17 Marca ou modelo;

25.2.2.18 NUmero de serie;

25.2.2.19 Lote de fabricacéo;

25.2.2.20 Empenho/ano;

25.2.2.21 Processo de compra/ano;

25.2.2.22 Autorizagéo de fornecimento/ano.
25.2.2.23 Outros processos referentes ao bem.

25.2.2.24 Permitir registro e apresentar além do valor de compra do patrimoénio, valor atual
depreciado, e valor de mercado para referéncia.

25.2.2.25 Deve para cadastro de patriménios imoveis permitir a inclusdo das seguintes informacdes
adicionais:

25.2.2.26 Endereco completo do imovel

25.2.2.27 Inscricdo imobiliaria

25.2.2.28 Area do terreno e area construida

25.2.2.29 Utilizacdo do imovel

25.2.2.30 Tipo de construcao

25.2.2.31 NUmero do Registro do imével / Livro e Folha
25.2.2.32 Data do Registro

25.2.2.33 Transmitente (se houver)

25.2.2.34 Histérico

25.2.2.35 Deve para cadastro de patriménios referentes a veiculos automotores permitir a incluséo
das seguintes informacdes adicionais:

25.2.2.36 Placa

25.2.2.37 Marca do veiculo
25.2.2.38 Modelo do veiculo
25.2.2.39 Ano de fabricacédo
25.2.2.40 Ano do modelo
25.2.2.41 Codigo do RENAVAM

25.2.2.42 Permitir identificacdo de movimentac&o de inclusdo de novo patrimdnio no minimo por:
Aquisicédo, Doacdo, Incorporacdo, Dagéo e Comodato.

25.2.2.43 Emitir ficha individual de cadastro do patriménio, e etiquetas com codigo de barras para
identificacéo.
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25.2.2.44 Permitir cadastro de garantias do patriménio, com informacéo do fornecedor, data de inicio
e fim da garantia, histérico, e possibilidade de anexacao de documentacdo na forma de arquivos.

25.2.2.45 Permitir cadastro de apolices de seguro do patrimdnio, com informacdo do ndmero da
apolice, seguradora, tipo de seguro, data de inicio e fim da vigéncia do seguro, historico, e
possibilidade de anexagdo de documentacgdo na forma de arquivos.

25.2.2.46 Permitir cadastro de fotos ou imagens (ex. plantas, croquis, diagramas) relacionadas ao
patrimonio.

25.2.2.47 Dever permitir manutencdo das informagOes do cadastro de patrimonios, inclusive de
alteracdo do numero de patrimdnio, por usuarios autorizados.

25.2.2.48 Possuir funcionalidade de replicacdo das informacgdes do cadastro de patrimbnio para
agilizar cadastramento no caso de recebimento de lotes com varios itens do mesmo bem, evitando
digitacdo um a um.

25.2.2.49 Permitir movimentacdo de patriménio de local dentro da prépria unidade responsavel,
registrando novo local, data da movimentacéo, e mantendo historico para consultas.

25.2.2.50 Possuir funcionalidade para movimentagdo de patrimonio entre unidades, podendo ser
informado os locais de origem e destino dentro de respectiva unidade, registrando data de
transferéncia, historico, e permitindo anexacéo de documentos na forma de arquivos.

25.2.2.51 Permitir também a transferéncia de responsabilidade do patriménio para outro funcionario
responsavel, com possibilidade de transferéncia em lote por faixa de nimero patrimonial, mantendo
histérico da movimentacao.

25.2.2.52 Emitir relatério de patrimobnios por unidade e por natureza.
25.2.2.53 Emitir termo de transferéncia de responsabilidade.

25.2.2.54 Deve efetuar depreciacdo mensal dos patriménios conforme pardmetros configurados.
Deve permitir também efetuar depreciacdo de patrimonio isoladamente.

25.2.2.55 Permitir cadastro de avaliacdo de patrimdnios, informando a empresa ou responsavel pela
avaliacdo do bem, data da avaliacdo, novo valor para o patrimonio e historico.

25.2.2.56 Permitir consulta de movimentacdo de patrimonios entre unidades e transferéncia de
responsabilidades.

25.2.2.57 Permitir consulta da depreciagdo/avaliacdo de patrimonios, apresentando suas alteracdes de
valores ao longo do tempo.

25.2.2.58 Permitir cadastro de roubo, furto e dano de patriménios, mantendo registro dos itens de
patriménio envolvidos, boletim de ocorréncia, processo administrativo, histérico, e possibilidade de
anexacdo de documentacdo na forma de arquivos. A funcdo deve efetuar baixa do patrimdnio por
motivo de roubo/furto/dano.

25.2.2.59 Permitir informagdo de recuperagdo de itens de patrimdnio informados como roubados,
furtados ou danificados, gerando a devida movimentacéo e retornando situagdo do patriménio como
ativo para unidade e responsavel anteriormente cadastrados.

25.2.2.60 Permitir cadastro de doacgdes de patrimonios, com registro do processo administrativo, do
decreto ou ato autorizando a doagdo, data da efetivacdo da doacgéo, relacdo de itens doados,
historico, e possibilidade de anexacdo de documentacdo na forma de arquivos. A funcdo deve
efetuar baixa do patriménio por motivo de doacao.
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25.2.2.61 Permitir cadastro patriménios perdidos ou ndo localizados, com registro do processo
administrativo autorizando a baixa, data do cadastro, relagdo de itens, historico, e possibilidade de
anexacdo de documentacdo na forma de arquivos. A funcdo deve efetuar baixa do patriménio por
motivo de ndo localizacéo.

25.2.2.62 Permitir cadastro de desincorporacdo de patrimonios, com registro do processo
administrativo autorizando a desincorporacéo, data do cadastro, motivo da desincorporagédo (ex.
venda, permuta, leildo, sucateamento), relagdo de itens, histdrico, e possibilidade de anexacdo de
documentacdo na forma de arquivos. Esta funcdo deve efetuar baixa do patriménio por motivo de
desincorporacao.

25.2.2.63 Possuir cadastro de envio de bens para manutencdo e consertos, informando nimero do
processo, data do envio, previsao do retorno, valor orcado, histérico, e possibilidade de anexacéo de
documenta¢do na forma de arquivos. A fun¢do deve alterar situacdo do patrimonio para “em
manutencao”.

25.2.2.64 Deve permitir lancamento do retorno dos itens de patrimdnio que estavam em manutencao,
informado a data e historico. A funcdo deve retornar situacdo do patriménio para ativo.

25.2.2.65 Permitir consulta das baixas de patrimonios em geral, com filtro por tipo de movimento,
item de patrimonio, data, natureza, espécie, data, processo, unidade e usuario que gerou movimento.

25.2.2.66 Possuir funcionalidades para lancamento de inventario, geracdo das inconsisténcias, e
posterior movimentacéo por inventario.

25.2.2.67 Possuir controle de abertura e encerramento de inventario, ndo permitindo movimentacoes
de patriménios nas unidades que estdo em inventario.

25.2.2.68 Possuir funcionalidade de indicacdo dos patriménios localizados e nédo localizados.

25.2.2.69 A funcdo deve gerar em lista a parte para os patriménios marcados como ndo localizados
nas respectivas unidades. Essa lista podera ser utilizada para indicar patrimoénios de outras unidades
que forem localizados na unidade inventariada.

25.2.2.70 A funcdo devera no encerramento do inventario gerar as devidas movimentacdes para
patrimdnios encontrados em outras unidades, bem como da indicacdo no cadastro de patriménios
daqueles néo localizados para providéncias.

25.2.2.71 Emitir relatério de inventario com possibilidade de filtro por patriménio, unidade, se
localizado ou ndo, numero/ano do inventério, data inicio/fim do inventério.

25.2.2.72 Emitir os seguintes termos:
25.2.2.73 Termos de Desincorporacdo e Sucateamento
25.2.2.74 Termos de Responsabilidade, para o caso de transferéncia de bens ou incorporagéo

25.2.2.75 Possuir controles para empréstimos de patriménios — cessao e devolucdo, indicando data,
unidade de destino, decreto (se houver), previséo de devolucdo, histérico da movimentacéo.

25.2.3 MODULO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

25.2.3.1 Possuir cadastro de instituicbes com suas respectivas informacdes de endereco, contatos,
logotipo, CNPJ, e permitindo associagdo com grupos de materiais especificos que essa
PREFEITURA lida.

25.2.3.2 Possuir cadastro das unidades dentro das instituicBes pré-cadastradas, informando se
unidade é um almoxarifado ou unidade solicitante, e 0 usuario responsavel.
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25.2.3.3 Permitir configuracdo especifica dos usuarios quanto ao acesso a quais unidades e se
possui permissdo de requisitar materiais.

25.2.3.4 Possuir cadastro de grupos e subgrupos de materiais.

25.2.3.5 Possuir cadastro de unidades de medida utilizadas.

25.2.3.6 Possuir cadastro de naturezas da despesa.

25.2.3.7 Possuir cadastro de grupo contébil, que se relaciona a um ou mais grupos de materiais.
25.2.3.8 Possuir cadastro de materiais com seguintes informacoes:

25.2.3.9 Codigo do material

25.2.3.10 Descricdo do material

25.2.3.11 Grupo e Subgrupo (se houver)

25.2.3.12 Unidade de medida

25.2.3.13 Quantidades minima e méxima de referéncia para estoque

25.2.3.14 Quantidade para Ponto de Reposicéo

25.2.3.15 Controle de validade

25.2.3.16 Controle por lote

25.2.3.17 Inventariavel

25.2.3.18 Possivel fracionamento da unidade, ou s valores inteiros

25.2.3.19 Permitir relacionamento dos materiais com um ou mais codigos de natureza de despesa.

25.2.3.20 Permitir associar material aos almoxarifados que poderdo estoca-los, para caso de haver
restricdes neste sentido.

25.2.3.21 Permitir cadastro de formas e cuidados especiais de armazenamento de materiais.
25.2.3.22 Possuir cadastro de servicos com seguintes informacoes:

25.2.3.22.1.1  Cddigo do servico

25.2.3.22.1.2  Descricdo do servico

25.2.3.22.1.3  Grupo e Subgrupo (se houver)

25.2.3.22.1.4  Unidade de medida

25.2.3.22.1.5  Possivel fracionamento da unidade, ou s6 valores inteiros

25.2.3.23 Permitir relacionamento dos servicos com um ou mais codigos de natureza de despesa.

25.2.3.24 Possuir cadastro de locais de entrega, contendo descricdo do local e seu endereco
completo.

25.2.3.25 Permitir cadastramento de especificacGes detalhadas do material/servico para auxilio no
processo de aquisicao, e possibilidade de anexacéo de arquivos.

25.2.3.26 Possuir cadastro de fornecedor, integrado com Sistema de Gestdo Orgamentéria e
Execucdo Financeira, incluindo adicionalmente as seguintes informagdes:

25.2.3.26.1.1  Numero de CRC, data de emiss&o e data de validade
25.2.3.26.1.2  Registro de ocorréncias e penaliza¢cdes em fornecimentos e contratos
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25.2.3.27 Permitir consulta de materiais em geral, e relacionar aqueles sem natureza cadastrada
25.2.3.28 Permitir lancamento de Notas Fiscais contendo as seguintes informacoes:
25.2.3.28.1.1  NUmero, série e data da nota fiscal

25.2.3.28.1.2  Data do Recebimento

25.2.3.28.1.3  Fornecedor

25.2.3.28.1.4  Unidade Responsavel

25.2.3.28.1.5  Unidade de Almoxarifado para entrada do material

25.2.3.28.1.6  Histdrico

25.2.3.28.1.7  lItens da Nota Fiscal

25.2.3.28.1.8  Quantidade

25.2.3.28.1.9  Unidade de medida

25.2.3.28.1.10 Valor total

25.2.3.28.1.11  Valor unitério

25.2.3.28.1.12 Lote do material (quando aplicavel)

25.2.3.28.1.13 Validade do Lote (quando aplicavel)

25.2.3.28.1.14 Data de Fabricacao (quando aplicavel)

25.2.3.29 Possuir funcdo de conclusdo do lancamento de Notas Fiscais, gerando as devidas
movimentacbes no estoque e atualizacdo dos precos médios. Até entdo enquanto o lancamento da
nota estiver em aberto, podem ser incluidos e alterados itens da nota.

25.2.3.30 Deve permitir lancamento de Notas Fiscais a partir do relacionamento com Autorizacdo de
Fornecimento oriundas da integragdo com Sistema de Compras, Licitacdes e Contratos,
automatizando digitacao.

25.2.3.31 Possuir tela para digitacéo de saldos iniciais para novo almoxarifado criado.
25.2.3.32 Permitir entrada e saida de material por doacao.
25.2.3.33 Possuir registro de lotes de materiais, bem como controle de sua validade.

25.2.3.34 Deve permitir alteracdo posterior da data de validade de lotes de materiais, refletindo nos
controles para expedicao.

25.2.3.35 Permitir entrada por devolugédo de material ao almoxarifado, informando-se a requisicao de
saida, os itens da requisicdo que serdo devolvidos, quantidade, data da devolucéo e histérico.

25.2.3.36 Possuir requisicdo de materiais online para usuarios cadastrados como requisitantes,
encaminhando as mesmas aos respectivos almoxarifados. No momento da requisi¢do o usuario deve
ser informado do saldo do item no almoxarifado.

25.2.3.37 Possuir funcionalidade para cépia dos itens de uma requisicdo para outra nova, facilitando
digitagdo para usuario.

25.2.3.38 O sistema deve bloquear a expedicdo de materiais com lotes com validade expirada.

25.2.3.39 O sistema deve automaticamente expedir materiais de lotes com validades mais antigas
para atendimento as requisi¢des, efetuando as respectivas baixas e controle do saldo destes lotes.
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25.2.3.40 Possuir suporte as atividades da expedicdo dos almoxarifados, com funcionalidade para
recebimento de requisi¢Oes, informacdo da quantidade atendida, e baixa da requisicdo. Caso
quantidade atendida seja menor, deve-se informar justificativa.

25.2.3.41 Possuir cadastro de justificativas para ndo atendimento das requisicGes de material a ser
parametrizada pelo usuério.

25.2.3.42 Permitir consulta de requisicdes atendidas a menor do que requisitado apresentando
devidas justificativas.

25.2.3.43 Permitir lancamento de devolucédo para fornecedor, com informacdo da nota fiscal, selecdo
dos itens a ser devolvido, motivo da devolucdo, e baixa de quantidade no almoxarifado. O sistema
deve verificar se existe saldo do item no almoxarifado para permitir a devolugéo.

25.2.3.44 Permitir baixa de materiais por inutilizacdo ou sucateamento.
25.2.3.45 Permitir lancamento de movimentacdo de transferéncia entre almoxarifados.

25.2.3.46 Possuir funcionalidade para controle de Cotas tanto de requisicbes, como para
transferéncias entre almoxarifados.

25.2.3.47 Permitir o cadastro das cotas informando data de inicio, data fim, unidade requisitante,
almoxarifado que atende, relacdo de itens com respectivas quantidades maximas permitidas.

25.2.3.48 As cotas devem ser configuradas e validadas por periodos definidos pelo usuario, sendo
estes no minimo com seguintes opcdes: dia, semana, quinzena, més, bimestre, trimestre, semestre e
ano.

25.2.3.49 Possuir parametro para limitar os dias da semana ou 0s meses do ano em que requisicdes
contendo itens configurados para cotas serdo permitidas.

25.2.3.50 O sistema ndo deve permitir atendimento as requisicdes de materiais e transferéncias entre
almoxarifados que excedam as cotas dentro das quantidades e periodicidades configuradas,
informando usuario do seu consumo.

25.2.3.51 Possuir controle de ponto de reposicdo de material conforme o saldo do item em estoque, e
emitir relatorio de itens que atingiram ponto de reposicdo por almoxarifado.

25.2.3.52 Permitir consulta da movimentagdo de materiais, com informacdes de quantidade, valor
unitario, preco médio, valor total, nota fiscal ou nimero do documento de requisicdo, e
identificacdo dos lotes movimentados, com possibilidade de filtros por:

25.2.3.52.1.1  Almoxarifado
25.2.3.52.1.2  Material

25.2.3.52.1.3  Grupo de Material
25.2.3.52.1.4  Data da movimentacéao
25.2.3.52.1.5  Tipo de movimentacéo
25.2.3.52.1.6  Unidade requisitante
25.2.3.52.1.7  Fornecedor

25.2.3.53 Possuir cadastro de inventarios, podendo este ser por almoxarifado, por grupo de materiais,
ou para uma relagdo especifica de itens. Devem ser informados o almoxarifado inventariado,
nimero do processo de inventario, histérico, e responsaveis pelo inventario.

64



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

25.2.3.54 Permitir langamento das quantidades inventariadas, gerando devida movimentagdo
(entrada/saida) pela diferenca de forma a atualizar o saldo dos itens.

25.2.3.55 Possuir consulta e emissdo do Boletim mensal das movimentacGes financeiras dos
almoxarifados, nas formas analitica e sintética.

25.2.3.56 Emitir Boletim das movimentagdes conforme grupos contabeis.

25.2.3.57 Possuir consulta da posicdo de quantidades e valor dos itens por almoxarifado em data
especifica.

25.2.3.58 Possuir consulta e emissdo de relatério analitico de movimentacdo do almoxarifado por
material no periodo especificado.

25.2.3.59 Emitir relatorio de materiais consumidos em quantidades, por unidade informada, e dentro
de periodo especificado.

25.2.3.60 Permitir consulta e emitir relatorio de notas fiscais lancadas, com filtros por almoxarifado,
fornecedor, periodo, baixadas ou ndo, material ou servigo, na forma sintética e analitica.

25.2.3.61 Permitir consulta e emitir relatério de movimentacGes de saida de almoxarifados para as
unidades, no periodo desejado, com informac6es de quantidades e valores dos itens.

25.2.3.62 Permitir consulta e emitir relatério de devolucdo de nota fiscal pelo almoxarifado no
periodo, com filtros por fornecedor.

25.2.4 MODULO DE ADMINISTRACAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

25.2.4.1 Permitir usuarios com devida permissdo a cadastrarem Solicitacdo de Compras informando
unidade solicitante, responsavel, local e previsdo de entrega, descricdo do objeto, justificativas,
relacdo de itens com respectivas quantidades e especificagdo do item quando for o caso.

25.2.4.2 O sistema deve identificar a unidade solicitante através de integracdo com Sistema de
Materiais e Almoxarifado, e permitir seu relacionamento com Org&o/Unidade do orgamento através
de integracdo com Sistema de Gestdo Orcamentaria e Execucdo Financeira.

25.2.4.3 O sistema deve na fase de elaboracdo da solicitacdo de compra indicar a dotagéo, sub-
elemento e fonte de aplicagdo que se pretende utilizar, filtrando para facilidade de selecdo apenas as
dotacGes referentes a unidade solicitante.

25.2.4.4 Permitir classificacdo de aplicacdo (utilizacdo) a que se destina a solicitacdo de compras.
Essa classificacdo de aplicacdo deve ser pré-configurada pelo usuério, conforme interesses de
gestdo da administracéo.

25.2.4.5 Permitir o rateio da solicitacdo de compra em varias dotacGes, informando-se o valor rateado
para cada dotacéo.

25.2.4.6 Possuir funcionalidade para aprovacéao da solicitacdo de compra por usuério da unidade com
devida permissao.

25.2.4.7 Possuir funcdo de edicdo e de cancelamento da solicitagdo de compra, pelo usuério que
gerou, ou pelos gestores das areas responsaveis, desde gque ainda ndo tenha sido encaminhada para
aprovacao ou aberto procedimentos de cotacao.
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25.2.4.8 Quando se tratar de solicitagdo de compra de materiais ou servigcos para uso em veiculos
automotores, permitir registro da placa do mesmo, de forma a possibilitar consulta de todas as
solicitacGes e valores gastos por veiculos da frota.

25.2.4.9 Possuir rotina para registro de cotagdo, permitindo agrupamento de solicitacbes de compras
com itens iguais ou similares, com a finalidade de formacdo de lotes maiores de compra e evitar
fracionamento.

25.2.4.10 Deve-se informar nessa fase de cotagdes condi¢des de entrega e faturamento, descritivo,
fornecedores cotados e suas respectivas propostas por item ou lote.

25.2.4.11 Permitir etapa de aprovacdo de cotacdo por usuario responsavel, podendo essa ser
requerida apenas para valores totais maiores que parametro cadastrado pelo usuario.

25.2.4.12 Possuir cadastro padronizado de locais para entrega ou execugdo de servigos, contendo
endereco completo e observagdes/instrucdes quando aos horarios de expediente ou entrega.

25.2.4.13 O sistema deve facultar cadastro das dotacbes em solicitagdes de compras para fins de
Registro de Preco, podendo as mesmas serem informadas & frente quando forem lancados os
pedidos para consumo de Atas de registro de Preco.

25.2.4.14 Emitir mapa de precos para aprovacao, informando a média de precos ou menor prego
conforme parametro da cotagdo para fins de reserva orcamentaria.

25.2.4.15 Possuir integracdo com Sistema de Gestdo Orcamentaria e Execucdo Financeira para
validar saldos das dotacdes (considerando empenhos anteriores, bloqueios e cotas disponiveis) e
efetuar respectivas reservas orcamentarias nas dotacGes indicadas, ndo permitindo abertura de
processo de compra em caso de saldo insuficiente.

25.2.4.16 Permitir cadastro dos processos de compra informando com nimero/ano do processo,
modalidade, tipo (ex. menor preco, técnica e preco etc), forma do processo licitatorio, nimero/ano
da licitacdo, objeto, descritivo, justificativa, tipo de objeto, se havera tratamento diferenciado para
ME, EPP, local de entrega, prazo de entrega, forma de entrega (total/parcelada), forma de
pagamento e prazo de pagamento.

25.2.4.17 O sistema deve considerar informacdo da forma do processo licitatdrio que podera ser por
item, por lote ou global/tnica, para configurar adequadamente rotinas de julgamento e fluxo do
processo licitatorio conforme forma definida.

25.2.4.18 Para cada modalidade/tipo de licitacdo prevista por Lei, o sistema devera possuir fluxo em
etapas ordenadas do processo de compras de forma a permitir 0s registros necessarios em cada
etapa. Estas fases devem ser estabelecidas principalmente para cumprimento das exigéncias da Lei
8.666/93 e Lei 10.520/02 e outras exigéncias legais aplicaveis para a realizacdo de compras ou
contratagdes de servi¢os em orgaos publicos.

25.2.4.19 Relacionar ao processo de compras as cotagdes efetuadas com as respectivas solicitagcdes
de compra a serem atendidas.
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25.2.4.20 Possuir controle da tramitacdo dos processos de compras dentro das suas fases pré-
estabelecidas conforme tipo/modalidade/forma, permitindo registros de despachos e anotacdes, bem
como das datas e encaminhamento para préximas fases.

25.2.4.21 Permitir cadastro de todas as informacGes adicionais necessarias ao cumprimento das
exigéncias de auditoria do TCE/RS.

25.2.4.22 O sistema deve gerar e controlar os cddigos de ajuste sequenciais exigidos para 0s arquivos
XML de prestacao de contas ao TCE/RS, com possibilidade de visualizacdo pelo usuario.

25.2.4.23 Permitir registro para fins de prestacdo de contas, da existéncia de declaragdo de recursos
orcamentarios para contratacdo, ao enquadramento aos artigos 16° (estimativa trienal e adequacao
ao planejamento) e 17° (metas de resultado, medidas de compensacéo, previsao no PPA e LDO) da
lei de Responsabilidade Fiscal, se existe parecer técnico juridico atestando a viabilidade de
contratacdo, e se houve audiéncias publicas registrando-se suas datas.

25.2.4.24 O sistema deve possui cadastro de informacdes do edital de licitacdo referente ao processo
de compras, com seguintes informac6es: numero/ano, data de publicacdo, data /hora limite para
entrega dos envelopes, data/hora de abertura de propostas, data limite para impugnacoes, datas para
vistorias (quando houverem), exigéncias de garantias para participacdo de edital (quando houver),
dados da publicacéo indicando os veiculos de comunicacéo utilizados.

25.2.4.25 Permitir reordenacdo dos itens licitados para que figuem na mesma ordem da relacdo
publicada no edital e para qual fornecedores utilizardo, facilitando a digitacdo das propostas.

25.2.4.26 Permitir adicionalmente anexar o edital na forma de arquivo em formato .doc ou .pdf ao
processo de compra.

25.2.4.27 Possuir consulta completa de informacgdes dos processos de compras e das licitacGes, bem
identificacdo da fase em que se encontra, através do nimero do processo de compra.

25.2.4.28 Possuir cadastro das comissdes de licitagdo, informando tipo (ex. permanente, especial,
servidor Unico), descricdo, seus integrantes (matricula, nome, CPF) com respectivas atribuicdes,
vigéncia da investidura da mesma, e situacao (ativa/extinta).

25.2.4.29 No processo de licitacdo deve-se permitir informar a comisséo de licitagdo designada, o ato
de designacéo e data da publicacéo do ato.

25.2.4.30 Permitir no processo licitatério o cadastro das licitantes participantes, informando dados da
empresa (ex. razdo social, CNPJ), enquadramento como ME ou EPP, e dados do seu representante
legal (ex. nome, CPF).

25.2.4.31 No caso de modalidade CONVITE, deve-se permitir também cadastro das empresas
convidadas e a data do envio do convite.

25.2.4.32 Permitir cadastro de consorcios para participagdo em licitagcdes, informando nome e CNPJ
do consocio, bem como identificacdo das empresas que compdem o consoércio relacionadas com
cadastro de fornecedores.
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25.2.4.33 Possuir cadastro das propostas das empresas licitantes, com seus valores ofertados
discriminados por item ou lote.

25.2.4.34 Possuir registro das fases de julgamento das propostas apresentadas, conforme fluxo de
cada modalidade, informando datas das sessfes publicas para habilitacdo, abertura de propostas, e
da ata de julgamento, bem como informacgdes quanto apresentacdo de atestados de capacidade
técnica, avaliacdo de indices econémicos, e analise de amostra quando houver.

25.2.4.35 Permitir registro de interposicdo de recursos e seus respectivos julgamentos.

25.2.4.36 Possuir funcionalidades para suporte de registro da sessdo publica de pregdo presencial,
configurando o intervalo minimo entre lances se houver, registrando lances das empresas licitantes
para cada item ou lote na devida ordem, assim como as desisténcias. Deve permitir também registro
de ultimo lance por negociacéo do pregoeiro com o vencedor.

25.2.4.37 Permitir controle do tratamento diferenciado previstos em Lei Complementar 123/06 e Lei
10.520/02 para participacdo de ME e EPP em licitacBes com relacdo a critérios de desempate e
direito de preferéncia na contratagéo.

25.2.4.38 Deve emitir a Ata da sessdo de Pregdo Presencial, permitindo pregoeiro a partir de textos
pré-definidos redigir suas proprias consideracdes, e incluindo automaticamente informacdes dos
licitantes, etapa de lances, empresas classificadas, empresa(s) vencedora(s), e intencdo de
interposicao de recursos.

25.2.4.39 Possuir cadastro de modelos de Atas (template) de sessGes publicas e de Abertura e
Julgamento, com textos configurados pelo usuario e inser¢Ges automaticas no momento da emissao
tais como: data da sessdo, nome da PREFEITURA, nome dos integrantes da comissdo, nimero do
ato, modalidade, descricdo do objeto, fornecedores, data/hora da proposta, oriundos do cadastro do
processo de compras.

25.2.4.40 Deve tambeém para emitir relatorio de itens/lotes fracassados ou desertos, independente da
modalidade de licitacao.

25.2.4.41 Emitir termo de Adjudicacdo atribuindo ao vencedor do certame o objeto da licitacdo,
permitindo a autoridade competente redigir suas proprias consideracdes a partir de textos pré-
definidos, e registrando-se a data e veiculo de publicacéo.

25.2.4.42 Emitir termo de Homologacdo pela autoridade competente, permitindo a mesma redigir
suas proprias consideracdes a partir de textos pré-definidos, e registrando-se a data e veiculo de
publicacdo.

25.2.4.43 O sistema também deve permitir inclusdo de processos para 0s casos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, registrando-se as devidas justificativas, fundamentacdo legal e
documentacGes apresentadas.

25.2.4.44 Possuir funcionalidade para registro e controle das licitacbes processadas através do
Sistema de Registro de Precos — SRP para modalidades de Concorréncia e Pregdo, com emisséo da
Ata de Registro de Precos, e controle da sua validade.
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25.2.4.45 Possuir solicitacdo de consumo de Ata de Registro de Precos, atribuindo nimero/ano para
solicitacdo, data de emissdo, unidade e funcionario solicitante, informacdes a respeito da previsao e
local de entrega, justificativa, e quantidade desejada de cada item registrado.

25.2.4.46 Possuir funcionalidade para aprovacgdo/reprovacdo da solicitacdo de consumo de ata de
registro de preco por usuario da unidade que possua devida permissao.

25.2.4.47 Permitir consulta de consumo da ata de registro de preco apresentando o detentor da ata, as
solicitacGes que consumiram, empenhos com indicacdo das dotagdes utilizadas, itens consumidos,
valor total empenhado e saldo.

25.2.4.48 Possuir funcionalidade para solicitacdo de empenho a partir da solicitacdo de consumo de
ata de registro de preco, sendo possivel a verificagdo do saldo atual da dotacdo e das reservas
através de integracdo com Sistema de Gestdo Orcamentéaria e Execucao Financeira.

25.2.4.49 Permitir consultar elaboracdo do empenho solicitado, através de integracdo com Sistema de
Gestdo Orcamentéria e Execugdo Financeira.

25.2.4.50 Emitir o Pedido de Compra ou Autorizagdo de Fornecimento (AF).

25.2.4.51 Permitir consulta das entregas de uma autorizacao de fornecimento, seus empenhos, notas
fiscais e quantidades.

25.2.4.52 Possuir controle para emissdo de Certificado de Registro Cadastral (CRC) informando
namero, ano, data de emissdo, fornecedor cadastrado, vigéncia do certificado, documentos
apresentados com respectivas validades.

25.2.4.53 Possuir cadastro de tipos de documentos exigiveis para obtengio do CRC, pré-
configurados pelo usuario e com informagao de validade padrao utilizada para casos onde a
validade nao ¢ explicitada no proprio documento ou certidao.

25.2.4.54 Permitir alteracdo de dotacbes informadas na solicitacdo de compras, antes da elaboracéo
do processo de compras.

25.2.4.55 Permitir substituicdo de dotagdes na mudanca de exercicio para fichas do novo orcamento
para continuidade e aproveitamento dos processos, onde for necessario. Deve ser possivel alteracao
de dotacOes para solicitagdo de compra, solicitacdo de empenho, cotagdo, processo de compra,
aditivo, e solicitacdo de consumo.

25.2.4.56 Possuir cadastro de contratos, a partir das informacgdes dos processos de compras
efetivados, atribuindo nimero do contrato, objeto, vigéncia, empresa contratada, gestor do contrato,
signatarios, data da assinatura, itens/lotes contratados e valores.

25.2.4.57 Permitir cadastro dos aditivos em contratos, bem como para atas de registro de preco, com
informacdo do termo aditivo, nimero/ano, objeto, data de assinatura e periodos de vigéncia, e data
da sua publicacéo.

25.2.4.58 Permitir registro da garantia apresentada para contratacdo, caso seja exigido como clausula
contratual, informando-se o nimero do contrato, tipo de garantia (ex. apoélice de seguro, fianga
bancéria, depdsito), vencimento, valor, percentual de referéncia, e nimero do documento.
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25.2.4.59 Permitir consulta da movimentacdo dos empenhos utilizados no contrato, e saldos
financeiros, informando total de saldo empenhado, aditivos, estornos, valores liquidados, e saldo
dos empenhos.

25.2.4.60 Permitir consulta do consumo de saldo do contrato, a partir do seu valor inicial, aditivos,
total das notas liquidadas, apresentando o saldo atual do contrato. Deve apresentar também relagdo
de notas liquidadas, data e valores para consulta.

25.2.4.61 Permitir cadastro de informacdes quanto a execugdo de contratos, que inclui informacao da
sua situacao (ex. em execucao, suspenso, rescindido, encerrado), dentro do cronograma previsto, em
caso de inexecucdo parcial ou total registrar motivos e providéncias, aplicagdes de penalidades, e
registro de medicdes efetuadas quando aplicavel.

25.2.4.62 O sistema deve manter registros de adesdo as Atas de Registro de Preco por outras
secretarias ou instituicoes.

25.2.4.63 Permitir consulta de contratos por fornecedor, e por unidade gestora.

25.2.4.64 Possuir cadastro para textos de assinaturas pré-configuradas para emissao de relatorios
especificos, podendo ser alterado a qualquer momento.

25.2.4.65 Possuir cadastro de tipo de Obra e Servi¢os de Engenharia com seus correspondentes
subtipos conforme padronizagéo do TCE/RS.

25.2.4.66 Da mesma forma deve possuir cadastros padronizados conforme utilizado pelo projeto
AUDEP IV do TCE/RS para seguintes informacdes: funcbes para integrantes de comissdo de
licitagdo, fundamentacdo legal, indices econdmicos, modalidades de licitacdo, natureza de cargo,
categorias de objeto de licitacdo, resultados de recursos, situacdo de licitacdo, tipos de aditivos,
tipos de comissdo, tipos de execucdo, tipos de licitacdo, tipo de natureza da licitacdo, e veiculos de
publicacao.

25.2.4.67 Permitir consultas aos processos de compras e registros de precos com possibilidade de
filtros e agrupamentos por modalidade, tipo de objeto, descri¢éo e situacao.

25.2.4.68 O sistema devera emitir agenda de licitacbes por modalidade e por situacéo.

25.2.4.69 Permitir informacdo nos contratos e atas de registro de preco da quantidade de dias
anteriores ao seu vencimento para o qual se deseja ser alertado.

25.2.4.70 O sistema deve alertar ou informar na tela inicial os contratos e atas de registro de prego
que estdo para vencer ou mesmo ja vencidas, conforme parametro do cadastro.

25.2.4.71 O sistema deve gerar arquivos exigidos para prestacdo de contas junto ao TCE/RS de
acordo com modulos. Sao eles:

25.2.4.71.1.1  Registro de Precos
25.2.4.71.1.2  LicitagOes
25.2.4.71.1.3  Compras Diretas

25.2.4.71.1.4  Ajustes Contratos
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25.2.4.71.1.5  Termos Aditivos — Contratos
25.2.4.71.1.6  Execucdo Contratual
25.2.4.71.1.7  Documentos Fiscais

25.2.5 PORTAL DA TRANSPARENCIA

25.25.1 O Portal da Transparéncia deve ser uma aplicagdo disponibilizada acesso publico pela
internet, através de link na pagina da Prefeitura. As paginas devem conter a logomarca e manter
compatibilidade com identidade visual do site da Prefeitura.

25.2.5.2 Possuir integracdo para extracdo de informac@es dos Sistemas de Gestdo Orgamentéria e
Execucdo Financeira, Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Licitacbes, Gestdo e
Administracdo Tributéria, Gestdo da Saude Publica, Compras e Contratos, Protocolo e Processos
Digitais.

25.2.5.3 Atender exigéncias da Lei Complementar 131/2009.

25.2.5.4 Possuir consultas quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execugdo da despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizacdo minima
dos dados referentes ao numero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servigo
prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao
procedimento licitatorio realizado.

25.2.5.5 Possuir consultas quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das
unidades gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios.

25.2.5.6 Permitir filtros e detalhamentos nas pesquisas.
25.2.5.7 Permitir configuracéo de links para outras paginas do governo

25.2.5.8 Permitir upload de arquivos textos/XML/Excel /PDF / DOC e outros de sistemas de
terceiros para base de dados do portal, com possibilidade de vinculagdo as visdes.

25.2.5.9 Permitir criacdo dindmica de menus e agrupamento de visdes pelo administrador do portal

25.2.5.10 Possuir area administrativa com estatisticas de acesso ao portal da transparéncia e as
consultas disponiveis, informando quantidade de conexdes por dia, semana e més.

25.2.5.11 Permitir estatistica de quantidade de acessos nas visdes do portal da transparéncia,
possibilitando saber qual a visdo mais acessada.

25.2.6 MODULO DE ATENDIMENTO AOS MUNICIPES
25.2.6.1 O sistema devera possuir aplicativo especifico para utilizacdo no atendimento do municipe,

possibilitando acesso facilitado a todos os dados de débitos e cadastro do mesmo, e funcionalidades
de atendimento.

25.2.6.2 Permitir pesquisa dos debitos sejam estes originados de lancamentos imobiliarios,
mobiliarios ou de taxas diversas, através da informagdo do nome (completo ou parcial) do
contribuinte, bem como o seu CPF ou CNPJ conforme o caso.

25.2.6.3 Permitir pesquisa de débitos por inscricdo imobiliaria, inscricdo mobiliaria, nimero de
cadastro, ou nimero de processo/ano.

25.2.6.4 Permitir pesquisa de débitos por langcamento, informando exercicio, tributo e aviso de
langamento.

71



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

25.2.6.5 A pesquisa dos debitos deve incluir inclusive os débitos em protesto, inscritos em divida
ativa e ajuizados.

25.2.6.6 Permitir agregacéo de langamentos e parcelas, considerando e calculando a partir do valor
principal do débito, correcdo, multa, juros, honorario e custas quando for o caso, para pagamento a
vista em guia Unica, ou de forma parcelada.

25.2.6.7 Permitir a emissédo do termo de acordo de parcelamento e respectivas guias para
pagamento bancario.

25.2.6.8 Permitir a anulagéo de acordo de parcelamento.
25.2.6.9 Permitir alteracdo da data de vencimento de parcelas especificas.

25.2.6.10 Possuir funcionalidade para baixa manual de tributos /taxas, devendo ser informado
obrigatoriamente nimero do processo/ano, motivo da baixa (ex. manual, compensacdo de valor,
depésito judicial). Neste caso deve ser mantido registro para fins de auditoria da identificacdo do
usuério, data/hora, que realizou efetivacéo da baixa.

25.2.6.11 Permitir emissdo de relacdo de baixas manuais por processo

25.2.6.12 Permitir a realizaco de baixa parcial de valor da parcela, ficando saldo remanescente a ser
quitado.

25.2.6.13 Possuir funcionalidade para cancelamento de débitos, devendo ser informado
obrigatoriamente o motivo do cancelamento, nimero/ano do processo, data de abertura e efetivacao
do processo, assunto, e campo para texto livre explicativo. Neste caso deve ser mantido registro
para fins de auditoria da identificagcdo do usuério, data/hora, que realizou o cancelamento do débito.

25.2.6.14 Permitir consulta aos respectivos cadastros imobilidrio e mobilidrio do contribuinte
conforme o caso.

25.2.6.15 Permitir consulta aos lancamentos dos diversos exercicios e respectiva situacao de quitacao
do contribuinte.

25.2.6.16 Permitir consulta aos lancamentos dos diversos exercicios e respectiva situacdo de
pagamento do contribuinte.

25.2.6.17 Permitir consulta de pagamentos por exercicio, tipo de tributo e nimero de aviso de
lancamento.

25.2.6.18 Emitir certiddo de quitacdo de débitos para contribuinte para os tributos/exercicio
selecionados.

25.2.6.19 Permitir consulta a conta corrente tributaria do contribuinte, onde podera ser verificado
cronologicamente todos os langcamentos, valores, e pagamentos, além de informacdes de situacéo do
débito (ex. protesto, divida ativa, ajuizado), processos administrativos e valores acessorios
discriminados (ex. corre¢do, multa, juros, honorarios, custas).

25.2.6.20 Permitir a concessdo de descontos com percentuais discriminados na corre¢do, multa, juros
e honorarios, com possibilidade de restringir periodo de aplicacéo.

25.2.6.21 Permitir a implantacdo de lancamento manual de tributo /taxa para determinada inscri¢cdo
imobilidria ou mobiliaria, informado exercicio, tipo de tributo, discriminacgdo de valores por rubrica
da receita, quantidade de parcelas, e descontos se houverem.

25.2.6.22 Permitir inscri¢cdo em divida ativa de débitos vencidos do contribuinte individualmente.
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25.2.6.23 Permitir a emissdo de taxas diversas, bem como a geragdo das guias de recolhimento em
boleto bancério.

25.2.6.24 Permitir a suspenséo temporaria de débitos, e sua reativacdo quando for necessario

25.2.6.25 Emitir 2as vias de parcelas para pagamento

25.2.6.26 Emitir 2as vias de termos de acordo de parcelamento

25.2.6.27 Emitir extrato de debitos do contribuinte

25.2.6.28 Emitir demonstrativo de débitos no exercicio

25.2.6.29 Emitir demonstrativo de pagamentos no exercicio

25.2.6.30 Emitir demonstrativo de cancelamentos no exercicio

25.2.6.31 Emitir Certiddo de Débito da inscri¢cdo, informando-se nimero/ano do processo e
requerente.

25.2.7 MODULO DE GESTAO ELETRONICA DE PROCESSOS

25.2.7.1 Cadastro de Unidades Administrativas pelas quais tramitam processos, definindo-se sua
hierarquia na estrutura dentro do 6rgéo;

25.2.7.2 Cadastro de Funcionarios relacionados as Unidades Administrativas, que poderdo efetuar
algum despacho em processos e expedientes;

25.2.7.3 Cadastro de Tipos de Processos e Expedientes;

25.2.7.4 Cadastro de Tipos de Documentos, que devera estar relacionado com os tipos de processos,
a fim de que seja possivel informar para cada um determinado tipo de processo, quais tipos de
documentos s&o necessarios;

25.2.7.5 Cadastro de Tipos de Encerramento: Cadastro para normalizacdo das diversas situacdes de
encerramento de um processo;

25.2.7.6 Cadastro de Rotas: Possibilitar cadastro de sequencias pré-definidas de Unidades
Administrativas, conforme o assunto, pelos quais devem tramitar processos e expedientes;

25.2.7.7 Para 0s casos de processos relacionados a assuntos, com rotas pré-definidas, a tramitacao
seguird exclusivamente para proximo departamento/usuario cadastrado na referida rota, ndo
permitindo ao usuario desviar o destino;

25.2.7.8 Cadastro de Assuntos: Possibilita normalizacdo dos assuntos relacionados aos processos e
expedientes;

25.2.7.9 Possuir tabela de temporalidade, por série documental, tipo de documento e grupo funcional,
especificando tempo de guarda dos documentos;

25.2.7.10 Efetuar registros de eliminacdo de processos conforme cadastros da tabela de
temporalidade, gerando lotes e publicagdo de decreto. Apenas apds o cadastro da publicagdo é que
0s respectivos lotes de processos poderéo ser excluidos definitivamente;

25.2.7.11 Cadastro de Locais de Protocolos (postos de Atendimento), devendo ser obrigatorio pelo
menos um;
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25.2.7.12 Para o cadastramento de Processos, o sistema deve:
25.2.7.12.1  Gerar numeragdo sequencial e automatica, e por exercicio;

25.2.7.12.2  Permitir inclusdo de processo ja existente (ex. digitalizacdo de processo em papel),
mantendo sua numeracéo original;

25.2.7.13 Atribuir ndmero Unico e sequencial de protocolo, para todo processo cadastrado,
independente do nimero ou codificacdo atribuida pelos usuarios de cada departamento;

25.2.7.14 Possuir atribuicdo automatica de numeracao Unica e sequencial das paginas dos processos;
25.2.7.15 Todo processo deverd sempre estar relacionado a um local e a um responséavel,
25.2.7.16 Possuir funcionalidade de tramitacdo de processos em lote

25.2.7.17 Através do site da prefeitura, devera ser possivel realizar abertura de processos on-line para
qualquer pessoa fisica ou juridica, permitindo anexar documentos na forma de upload de arquivos

25.2.7.18 Devera permitir selecionar um Assunto previamente cadastrado e ativo;

25.2.7.19 Apo6s a escolha do Assunto devera selecionar um Sub Assunto previamente relacionado
com o Assunto cadastrado e ativo;

25.2.7.20 Dependendo da relacdo entre os campos Assunto, Sub Assunto e tipo Pessoa devera exibir
0S campos:

25.2.7.21 Pessoa Fisica: CPF, RG, Nome, Sexo, Data Nascimento;
25.2.7.22 Para Pessoa Juridica: CNPJ, Razdo Social, Data de Abertura, Tipo de Empresa;

25.2.7.23 Devera permitir cadastro de endereco como CEP, Logradouro, Numero, Complemento,
Bairro, Cidade, UF, Telefone, Ramal, Celular e E-mail;

25.2.7.24 Deverd permitir cadastro de mais de um endereco por requerente, devera exibir os
enderecos previamente cadastrados, caso nao esteja cadastrado devera permitir o cadastro;

25.2.7.25 Ao informar o CNPJ ou CPF a ferramenta devera verificar se o cadastro ja existe, se sim,
completar automaticamente os dados da tela. Inclusive a data do anexo;

25.2.7.26 Ao carregar os dados de um requerente ja cadastrado devera permitir editar seus dados. No
entanto, se houver edicdo em nome ou razdo social, deve inativar o cadastro atual e criar um novo
requerente, mas 0s processos criados e vinculados ao requerente permanecerdo imutaveis;

25.2.7.27 Deveré exigir cadastro de uma justificativa para a abertura do processo;

25.2.7.28 Devera exigir que o requerente anexe documentos necessarios, conforme Assunto e Sub
Assunto. Serdo aceitos apenas anexos nos formatos PDF e JPG; sem limite de tamanho;

25.2.7.29 Devera permitir a inclusdo de pessoas responsaveis para o0 processo, informando Tipo de
Responsabilidade e se Pessoa Fisica ou Juridica;

25.2.7.30 Permitir pesquisa de processos por numero, tipo, assuntos, palavra-chave, nome do
interessado e nome do citado.
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25.2.7.31 Todo processo deve estar obrigatoriamente vinculado a um local e a um responsavel, de
forma permitir sua localizagéo.

25.2.7.32 Permitir consulta e acompanhamento dos processos em qualquer fase que se encontrem,
com visualizacdo de pareceres e despachos em cada uma das suas fases.

25.2.7.33 Possuir a sequéncia cronolégica de insercéo das informacdes (despachos, anexos, etc.).
25.2.7.34 Possuir controle de prazos para a movimentagéo e concluséo dos processos.
25.2.7.35 Possuir estatisticas por assunto, locais, movimentagdo no periodo.

25.2.7.36 Possuir funcionalidade para incorporacdo de dois ou mais processos em um Unico,
conforme a compatibilidade do assunto.

25.2.7.37 Possuir cadastro e controle de envio de expedientes, utilizado como comunicados e oficios
entre departamentos e funcionarios, ou até mesmo externos.

25.2.7.38 Permitir controle de prazo para requerente apresentar documentagdo exigida, sendo este
prazo definido e pré-configurado por tipo de documento, possuindo consultas de processos com
prazos de exigéncias vencidos.

25.2.7.39 Permitir uso e leitura de cddigo de barras em processos fisicos para agilidade no
procedimento de recebimento dos mesmos.

25.2.7.40 Permitir que processos tramitados, mas ainda néo recebidos no destino, terdo possibilidade
de estorno dentro de prazo de 24 horas.

25.2.7.41 Permitir links para documentos originais que foram anexados ao processo, apresentados na
forma de uma lista selecionavel. Os links deverdo ser mascarados para ndo apresentar endereco IP,
portas, ou a URL contendo o endere¢co completo do arquivo anexado, devendo ser substituido por
um alias. Utilizado normalmente para anexar documentos em formatos maiores que A4 (ex.
plantas).

25.2.7.42 Permitir visualizacdo nas paginas do processo, de informacGes sobre usuario, matricula e
data que foi tramitado.

25.2.7.43 Permitir a inclusdo de cotas e despachos no processo pelo responsavel envolvido,
mantendo historico e consulta das cotas anteriores deste mesmo processo, diretamente no modulo
sem necessidade de impresséo.

25.2.7.44 Permitir a anexagdo ao processo de imagens e documentos digitalizados, e consultados a
qualquer momento pelo processo.

25.2.7.45 Possuir funcionalidade para visualizagcdo digital de todo processo na tela, apresentando
sequencialmente as paginas digitalizadas que comp®e processo, com informagéo e pagina e controle
de volumes.

25.2.7.46 Permitir exportacdo do processo digital em arquivo formato .pdf assinado digitalmente, e
com incluséo de dizeres personalizados na borda das folhas ou rodapé, informando assim da
autenticidade ao mesmao.
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25.2.7.47 Possuir visualizagdo do processo eletronico (ex. page flip) na tela com as seguintes
funcoes:

25.2.7.47.1 ldentificacdo do nimero e ano do processo;

25.2.7.47.2 Caixa de texto para que o usuario digite a pagina que deseja navegar e o total de
paginas;

25.2.7.47.3 Botéo para impressao;

25.2.7.47.4 Botdo para download do lote de paginas selecionado/aberto;

25.2.7.47.5 Botéo para download do processo completo;

25.2.7.47.6 Botbes para navegacdo com as seguintes funcionalidades: Primeira Pagina, Pagina
Anterior, Proxima Pagina e Ultima Pagina.

25.2.7.48 Possuir funcionalidade de Zoom progressivo sendo: Nivel Minimo com duas péaginas
ocupando a largura da tela, e Nivel Maximo com a pagina corrente apresentada na largura da tela.

25.2.7.49 Possuir consultas, possibilitando o acompanhamento dos processos em qualquer fase que
se encontrem, visualizando-se as informacdes de pareceres e liberacdo de cada uma das fases.

25.2.7.50 Possuir funcionalidade de pesquisa textual nas cotas do processo (cotas). Os resultados da
pesquisa deverdo ser exibidos em tela, indicando o nimero da pagina e trecho do texto onde a
sentenca esta inserida.

25.2.7.51 Permitir o cadastro de fluxos predefinidos para determinados tipos de processo e assuntos,
informando ao usuario nestes casos, a quem deve ser encaminhado processo.

25.2.7.52 Emitir etiquetas e capas para identificacdo de processos.

25.2.7.53 Possuir rotina especifica para usuario acusar o recebimento do processo fisico em méos,
indicando que chegou no seu destino. Essa informacdo também deve estar disponivel para o
remetente.

25.2.7.54 Permitir aprovacao ou rejeicdo dos documentos anexados aos processos por funcionarios
da Prefeitura.

25.2.7.55 Quando aprovado o processo com documentacdo anexada corretamente, inicia-se a
tramitacdo;

25.2.7.56 Quando rejeitado o processo, 0 mesmo € encerrado, enviando notificacdo para o requerente
e permitindo sua reabertura desde que complementado com itens faltantes;

25.2.7.57 Os Tipos de Documentos exigidos deverdo estar vinculados a um Assunto, Sub Assunto e
a uma unidade responsavel.

25.2.7.58 Possuir cadastro de Tipos de Encerramento: cadastro para normalizacdo das diversas
situagdes de encerramento de um processo.

25.2.7.59 Possuir fungédo para concluir processos, fazendo com que ndo mais possam ser tramitados.
Podem, no entanto, serem consultados sem nenhuma restrig&o.
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25.2.7.60 Permitir que apenas usuario administrador do sistema, ou com permissdo especifica,
podera alterar status de “concluido” de processos para “aberto”, retornando assim possibilidade de
tramitacao.

25.2.7.61 Possuir tela para solicitacdo de desarquivamento, devidamente motivado, para que
processo possa ser alterado do seu status de “concluido”, e tramitado para o solicitante.

25.2.7.62 Permitir que no procedimento de concluséo do processo, deve ser indicado sua situagdo de
deferimento, prazo e local de retirada (processos externos), e justificativas.

25.2.7.63 Permitir configurar e gerar relatorios, a partir de visdes genéricas disponibilizadas
(conteudo de dados), sem necessidade de customizagdo, com selecdo de campos a serem exibidos,
definicdo de condigdes de filtros, ordenacdo, ocultacdo de campos, inclusdo de agrupadores com
informacdes de totais do campo. Deve permitir também gerar campos novos através de operacdes
com outros campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre duas datas)

25.2.7.64 Permitir emissdo de relatério de movimentagdes (tramitacao) de processos.

25.2.7.65 Possuir funcbes de soma, média, contagem, maximo, minimo para os campos do relatorio,
informando junto da coluna, e conforme as respectivas quebras.

25.2.7.66 Possuir busca por contetdo dos campos do relatério, configurar quantidade de linhas por
pagina, destaques nas linhas ou campos de acordo com regras dinamicas (expressdes) definidas pelo
usuério.

25.2.7.67 Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos campos do
relatério, especificando os titulos, campos apresentados, e ordenacao.

25.2.7.68 Estar disponivel no modulo para geracdo de relatérios a exportacdo para TXT, EXCEL,
HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

25.2.7.69 Possuir funcionalidade de expurgo dos processos com tempo de guarda vencido, gerando
relatorio e publicacdo da relagcdo de processos eliminados.

25.2.7.70 Deve permitir movimentar processo em massa de um local para outro, sem aplicar regra de
tramitacao nesse fluxo.

25.2.7.71 Possuir Marca d’agua, quando houver atualizagdo no documento do processo, o documento
antigo deve exibir uma marca d’agua como invalido. Constando apenas no historico para compor o
processo.

25.2.7.72 Deve permitir a criacdo de perfil com campos nome do perfil e op¢éo de Ativo;

25.2.7.73 Deve permitir vincular este perfil ao acesso das telas, informando as ac¢des de Criar, Editar,
Excluir e Consultar.

25.2.7.74 Possuir consulta e acompanhamento de processos on-line pela internet.
25.2.7.75 Possuir emisséo e envio de comunicados aos servidores via email ou SMS.

25.2.7.76 Permitir utilizacdo de modelos de formulérios (templates) previamente cadastrados,
agrupados por tipos, e disponiveis por usuarios conforme seus tipos.
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25.2.7.77 Permitir usuario escolher modelo de formulario que contenha o texto desejado, e fazer
alteracbes no texto com ferramentas de edicdo de fonte, tamanho, pardgrafo, marcadores,
numeracdo, alinhamento, cor, efeitos na fonte (negrito, italico, sublinhado, tachado), gravando
como documento nNo processo.

25.2.7.78 Permitir que usuario crie e configure seus proprios modelos de formularios.

25.2.7.79 Possuir funcionalidade nos formulérios de mesclagem do texto com dados disponibilizados
da ficha do funcionario e dados do processo.

25.2.7.80 Permitir inclusdo de documentos marcados com sigilo dentro dos processos (ex.
prontuarios médicos), de forma que apenas possam ser visualizados por usuérios com devida
permissdo. Os demais usudrios visualizardo pagina apena com a marca d’agua “confidencial”.

25.2.7.81 Possuir também controle para Expedientes da Prefeitura tais como memorandos e oficios
internos, totalmente digitais, com as seguintes funcionalidades:

25.2.7.81.1 Abertura de expediente, e tramitacdo para destino;
25.2.7.81.2 Recebimento de Expedientes;
25.2.7.81.3 Expediente recebido no mesmo dia, devera permitir o cancelamento através “Estorno”;

25.2.7.81.3.1  Consultar “Expediente(s) na Unidade” com informacdo da quantidade de dias na
unidade;

25.2.7.81.3.2  Elaboracdo de Cota/Despacho;

25.2.7.81.3.3  Pesquisar requerente, podendo ser externo (pessoa fisica ou juridica) ou interno
(secretaria).

25.2.7.81.4 Permitir anexar arquivos aos Expedientes, podendo ser classificado como sigiloso ou
ndo, e permitindo sua visualizacdo conforme permissdo do usuario.

25.2.7.81.5 Permitir cadastro de Palavra-Chave e Observagdes usado como pesquisas de
processos/expedientes.

25.2.7.81.6 Permitir Reabertura/Encerramento de Expedientes com informacdo de Data
Arquivamento, Data Encerramento, Descricdo Encerramento, Data Reabertura, Descricdo
Reabertura.

25.2.7.82 Permitir pesquisa de Cota e Despacho, com busca de dados em qualquer coluna
pesquisavel.

25.2.7.83 Possuir controle de acesso e visualizagdo dos processos com Sigilos, permitindo apenas
a0s UsuUarios com permissao.

25.2.7.84 Permitir agendamentos de atendimento efetuado pelo site, conforme quantidade de
posicOes e horarios disponibilizados.

25.2.7.85 Possuir controle de comparecimento de pessoas agendadas.

25.2.7.86 Consulta e acompanhamento de agendamentos
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25.2.7.87 Emitir e enviar comunicados de agendamentos aos interessados via e-mail, SMS ou
Telegram.

25.2.8 APLICATIVO INTELIGENTE PARAATENDIMENTO ONLINE AO MUNICIPE

25.2.8.1 O sistema deve possuir aplicacdo na forma de portal disponivel na internet para acesso ao
cidaddo, que seja responsivo adaptando-se a tela do dispositivo em que é acessado, e onde este tera
acesso a uma area privada através de login/senha, no qual encontrara disponivel os servicos online

25.2.8.2 As integracOes com sistemas de informac&o da prefeitura ocorrerdo através de interfaces tipo
“webservice” disponibilizadas pela CONTRATADA.

25.2.8.3 Deve estar baseado em um Cadastro Unico de Pessoas (fisicas e juridicas), com suas
respectivas vinculacdes aos cadastros utilizados nos sistemas atuais da Prefeitura

25.2.8.4 Cidaddo podera editar seu proprio cadastro pessoal sendo possivel:
25.2.8.4.1.1 Anexar foto ou imagem;

25.2.8.4.1.2 Alterar sua senha de acesso;

25.2.8.4.1.3 Cadastrar e-mail de contato;

25.2.8.4.1.4 Cadastrar Documentos (RG/CPF);

25.2.8.4.1.5 Cadastrar telefone celular de contato;

25.2.8.4.1.6 Cadastrar ou atualizar Endereco;

25.2.8.4.1.7 Informar data de nascimento

25.2.8.5 Permitir configuracdo de pagina com perfil para pessoas juridica e seus dados respectivos,
acessada através do login de pessoa fisica que possua vinculos com a empresa.

25.2.8.6 Deve permitir ao cidaddo consultar imdveis de sua propriedade no municipio, trazendo
informacdes constantes de cada imdvel do cadastro imobiliario da Prefeitura;

25.2.8.7 Deve permitir ao cidaddo consultar Inscricdo Municipal e informacdes relativas com
referéncia a empresas registradas no municipio e na qual conste como sécio no cadastro Mobiliario
da prefeitura;

25.2.8.8 sistema deve permitir ao cidaddo efetuar consulta de débitos, sejam estes mobiliarios ou
imobiliario. Deve ser possivel também a identificacdo da situacdo do débito tais como: em aberto,
inscrito em Divida Ativa, em protesto, em execucdo judicial, parcelado etc.;

25.2.8.9 Permitir emitir certiddes cadastrais do imobiliario e do mobiliario;

25.2.8.10 Permitir emissdo de certiddes de débito, sejam estas negativas, positivas ou positivas com
efeito negativo;

25.2.8.11 Solicitacdo de alteracdo de propriedade de imdvel com possibilidade de anexar
documentos, e encaminhamento para setor de cadastro para analise;

25.2.8.12 Solicitacdo de alteragdo cadastro de empresa com possibilidade de anexar documentos, e
encaminhamento para setor de cadastro para analise;
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25.2.8.13 Abertura de processo online com possibilidade de anexacdo de documentos em forma de
arquivos, selecionando assunto/sub-assunto, e informando motivos e solicitagoes;

25.2.8.14 Na abertura de processos online, apresentar lista de documentos obrigatorios que devem
ser anexados em funcédo do assunto e sub-assunto.;

25.2.8.15 Na anexacdo de documentos ao processo, com possibilidade de download do documento
anexado para visualizacdo, exclusao ou substituicéo.;

25.2.8.16 Possuir consulta do andamento de solicitacdes e processos abertos;

25.2.8.17 Deve possuir mecanismo que permita interacdes entre o cidadao e as areas responsaveis na
Prefeitura pela analise das solicitacdes, ficando estas em situacao pendente de resposta;

25.2.8.18 Permitir que o cidaddo faca seu agendamento para comparecer em data e hora marcada nas
pracas de atendimento da Prefeitura, ou ainda nas unidades de saude de especialidades;

25.2.8.19 Deve possuir consulta dos registros de solicitacbes do cidaddo através do sistema de
autoatendimento, com informacdo de data da solicitagcdo, tipo, descricdo e andamento da
solicitacdo.;

25.2.8.20 A Prefeitura deve possuir aplicagdo prépria, utilizado pelos setores responsaveis pela
andlise das solicitacbes conforme seu tipo, para deferir ou indeferir tais solicitagdes, ou ainda
informar pendéncias, retornando ao cidadao pelo préprio sistema;

25.2.8.21 Permitir emissdo de 22 via IPTU (boleto);
25.2.8.22 Permitir emissdo de 22 via de parcelamentos efetuados (boletos);
25.2.8.23 Permitir emissdo de 22 via de guias de ISS (boleto);

25.2.8.24 Possuir funcionalidade para cidaddo efetuar consulta de débitos, agregacdo da divida, e
parcelamento de débitos conforme regras e critérios adotados pela Prefeitura;

25.2.8.25 Possuir funcionalidade para carga de arquivo de multas de transito do municipio;
25.2.8.26 Consultar multas de transito emitidas no municipio;
25.2.8.27 Permitir emissdo de 22. via de multas de transito (boleto).

25.2.8.28 O Sistema devera possuir funcionalidade, através de integracdo com Aplicativo de
Mensagem Instantanea (Telegram), de autoatendimento possibilitando a obtencdo dos seguintes
documentos:

25.2.8.28.1.1  Débitos por inscricao;
25.2.8.28.1.2  Débitos por CPF e/ou CNPJ;
25.2.8.28.1.3  Segunda viade IPTU,;
25.2.8.28.1.4  Segunda via de ISS;
25.2.8.28.1.5  Certiddao Negativa de Débitos;

25.2.8.28.1.6  Certiddo de Valor Venal;

80



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

25.2.8.28.1.7  Pagamento a Vista;

25.2.8.28.1.8  Parcelamento de Débitos;

25.2.8.28.1.9  Confirmagdo de Autenticidade de Certiddes;
25.2.8.28.1.10 Extrato de Débitos;

25.2.8.28.1.11 Consulta de Processo Administrativo.

2529 MODULO DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO

25.2.9.1 Submodulo Concurso Publico

25.29.1.1.1 O sistema deve possuir cadastro para concursos publicos informando ndmero do
processo, nimero do edital, data de publicacdo, data de abertura do concurso, data de inicio/término
das inscricdes, data da prova, data de homologacdo, data de validade do concurso e prorrogacoes,
descricdo, empresa organizadora, quantidade de inscritos, e quantidade de aprovados.

25.2.9.1.1.2 O sistema deve permitir cadastro dos cargos e quantidade de vagas para concurso
publico, informando adicionalmente carga horaria, salario de referéncia, tipo de vinculo, grau de
instrucdo exigido, tempo de experiéncia, requisitos do cargo. Na quantidade de vagas oferecidas
pelo concurso deve ser possivel discriminar se existem vagas especificas para candidatos com
necessidades especiais.

25.2.9.1.1.3 O sistema deve também permitir cadastro para processos seletivos diversos,
incluindo selecdo de estagiarios.

25.2.9.1.1.4 O sistema deve possuir funcionalidade para inscricdo de candidatos com seus dados
pessoais, documentacdo, endereco, telefones de contato, e-mail, e se possui algum tipo de
deficiéncia.

25.2.9.1.1.5 O sistema deve permitir cadastro da classificacdo do candidato no concurso,
incluindo classificagdo para candidatos com necessidades especiais.

25.2.9.1.1.6 O sistema deve possuir funcionalidade de indicacdo de candidatos classificados nos
concursos para unidades gue irdo contratar, com registro do documento de indicacdo, data e unidade
(ex. secretaria/departamento).

25.2.9.1.1.7 O sistema deve permitir também a indicacdo direta de candidatos para cargos
comissionados, informando-se nome completo, CPF, data de nascimento, sexo, grau de instrucao,
unidade ou lotacdo, vinculo, e observacgdes da indicacdo.

25.2.9.1.1.8 O sistema deve emitir relatério de indicacdo de candidatos conforme documento de
indicacdo.

25.2.9.1.1.9 O sistema deve registrar aprovacdo do candidato por usuario responsavel,
encaminhando para procedimentos de convocacao.

25.29.1.1.10 O sistema deve possuir cadastro das convocagdes com informacédo da portaria, ano,
data da publicacdo, unidade, tipo (ex. admisséo, designacdo, nomeacdo, reintegracao), periodo para
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comparecimento, data da posse, historico da convocacao, e relacdo dos candidatos aprovados para
0s respectivos cargos e lotagao.

25.29.1.1.11 O sistema deve registrar candidatos aprovados que compareceram a convocacao, e
que efetuaram corretamente entrega dos documentos, com informagéo da data de comparecimento e
histérico do comparecimento.

25.29.1.1.12 O sistema deve possuir cadastro dos exames admissionais do candidato, emitindo
Atestado de Saude Ocupacional - ASO para admissao, conforme cadastro dos exames realizados.

25.2.9.1.1.13 O sistema deve possuir controle da situa¢do de admissdo do funcionario, informando
sua desisténcia ou efetivacdo da sua contratacéo.

25.29.1.1.14 O sistema deve permitir a revogacao de nomeagdes, com indicacdo da nova portaria
(ndmero, data da publicacdo e secretaria) e relacdo dos mesmos.

252.9.1.115 O sistema deve permitir efetivagdo da admissdo com aproveitamento e
complementacdo de dados dos candidatos tais como: data de admissao, periodo de experiéncia, tipo
de admissdo conforme classificacdo da RAIS e do CAGED, lotacdo, horéario, relégio de ponto,
centro de custo, e dados bancarios.

25.29.1.1.16 O sistema deve emitir questionario de integracdo em nome do funcionario recém-
admitido.

25.2.9.2 Submoédulo Cadastro de Funcionarios

25.2.9.2.1.1 O sistema deve possuir cadastro de instituicbes e permitir trabalhar com varias
instituicdes de forma independente, cada qual com suas configuracdes préprias.

25.2.9.2.1.2 O sistema deve possuir funcionalidades para admissdo e cadastro de funcionérios, e
manter registros exigidos pela a legislacdo trabalhista vigente referente aos tipos de vinculos de
contratacdo existentes na Prefeitura.

25.2.9.2.1.3 O sistema deve possuir cadastro dos dados pessoais do funcionario, contendo
informacdes de nome completo, documentos de identificagdo tais como CPF, RG, CTPS, CNH,
PIS, Titulo de Eleitor, Reservista, Cartdo SUS, inscricdo em conselho profissional, endereco
completo de residéncia, telefones de contato, e-mail, foto, data de nascimento, nacionalidade,
cidade/estado natal, estado civil, nome do conjuge, escolaridade, nome do pai/mae, nacionalidade
pai/mae, sexo, altura, cor, peso, cor de cabelo/olhos, tipo de sangue, tipo de deficiéncia se houver.
Para caso de estrangeiros informar se naturalizado ou ndo, RNE e data de chegada ao pais.

25.2.9.2.1.4 O sistema deve possuir cadastro de dados funcionais do funcionario, contendo
informagdes do nimero de matricula, codigo para cracha, data de admissdo, tempo de experiéncia,
data para FGTS, tipo de admissdo conforme cddigos da RAIS e do CAGED, tipo de vinculo, tipo de
vinculo conforme cédigos da RAIS, exposicéo a agentes nocivos, contribuicdo sindical, nimero/ano
do concurso e classificacdo, processo/data da nomeacdo, portaria/data, prazo de contratacdo se
houver, fundamentacéo legal e justificativa da contratacdo, nimero do registro/prontuario, exame
toxicoldgico se houver, e data de demissao.
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25.2.9.2.1.5 O sistema deve, no caso de admissé@o por concurso publico, trazer todos os dados da
pessoa ja cadastrados anteriormente por meio de integracdo com médulo de Concurso Publico.

25.2.9.2.1.6 O sistema deve possuir também no cadastro informacdo da situacdo da admisséo:
aguardando, admitido, e desisténcia, para controle da area.

25.2.9.2.1.7 O sistema deve possuir cadastro de CBO — Classificagdo Brasileira de Ocupacdes
com possibilidade de atualizacéo pelo usuério.

25.2.9.2.1.8 O sistema deve possuir cadastro do cargo atual ocupado pelo funcionario com
informacgdo do codigo e descricdo do cargo, especialidade (ex. especialidades médicas), classe,
capacitacdo, atividade, carga horaria, CBO, referéncia salarial, e valor salario bruto.

25.2.9.2.1.9 O sistema deve permitir alteracdo de cargo, salario e carga horéria, informando os
dados atualizados, ato que designou, motivo para mudanca de cargo e/ou salério, data inicio,
observagdes, mantendo histérico das movimentacdes.

25.2.9.2.1.10 O sistema deve possuir cadastro de lotagdo do funcionéario indicando unidade da
instituicdo, horario, tipo de ponto, do reldgio de ponto quando houver, centro de custo, e local
especifico dentro da unidade.

25.29.2.1.11 O sistema deve permitir alteracdo da unidade na qual o funcionario esta lotado,
informando nova unidade, ato que a designou, descricdo, data de inicio, observacdes, se foi apenas
mudanca de nome da unidade ou se houve troca efetiva para uma outra, € mantendo historico das
movimentacoes.

25.29.2.1.12 O sistema deve permitir alteracdo do local de trabalho informando novo local, novo
ato que designou, descri¢do, data de inicio, observacdes, mantendo histérico das movimentacdes.

25.2.9.2.1.13 O sistema deve permitir alteracdo do centro de custo informando novo centro, novo
ato que designou, descricdo, datas de inicio e fim, observagGes, mantendo histérico das
movimentacoes.

25.2.9.2.1.14 O sistema deve permitir alteracdo de horario de trabalho do funcionéario, informando
novo horério, ato que designou, descricdo, datas de inicio e fim, observacGes, mantendo histérico
das movimentacdes.

25.2.9.2.1.15 O sistema deve permitir alteracdo do reldgio de ponto indicado para o funcionario,
informando novo reldgio, ato que designou, descricdo, datas de inicio e fim, observagdes, mantendo
historico das movimentacdes.

25.2.9.2.1.16 O sistema deve permitir alteracdo do tipo de ponto do funcionério, informando novo
tipo, ato que designou, descrigdo, datas de inicio e fim, observagdes, mantendo histérico das
movimentacoes.

25.2.9.2.1.17 O sistema deve possuir cadastro da conta bancéria do funcionario para pagamento.

25.2.9.2.1.18 O sistema deve emitir ficha de registro de empregado conforme Portaria No. 41 de
28.03.2017 do MTE.

83



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

25.29.2.1.19 O sistema deve possuir cadastro de dependentes, relacionados ao funcionario,
contendo as informacgdes do nome do dependente, data de nascimento, documentacdo (ex. CPF,
RG), sexo, estado civil, escolaridade, tipo de dependéncia (ex. filho, conjuge, pai, mée, enteado
etc.), e se possui alguma deficiéncia.

25.2.9.2.1.20 O sistema deve permitir configuracdo dos dependentes de forma a considera-los ou
ndo para fins de imposto de renda, salario familia, previdéncia e assisténcia médica, conforme o
caso.

25.2.9.2.1.21 O sistema deve possuir cadastro de pensionistas, relacionado ao funcionario, com
informacdo do nome do pensionista, CPF, RG, data de nascimento, parentesco, dados bancarios,
datas de inicio e fim da pensdo (quando houver), percentual, se gera abatimento no imposto de
renda, e observacdes para historico.

25.29.2.1.22 O sistema deve permitir personalizacdo da formula para célculo de pensdo para
pensionista especifico quando for o caso.

25.29.2.1.23 O sistema deve emitir declaracdo de valores pagos a pensdo alimenticia em nome do
funcionério e do beneficiado.

25.2.9.2.1.24 O sistema deve possuir cadastro de afastamentos do funcionario, com informacéo do
motivo de afastamento, data de inicio e fim com indicacdo da quantidade de dias, data do retorno,
indicacdo do CID, nome do médico e CRM quando for o caso, e observacdes para historico.

25.29.2.1.25 O sistema deve possuir cadastro de cedéncias do funcionario, tanto para outra
entidade como para aqueles cedidos, com informacéo das entidades origem/destino, se remunerada
ou ndo, data de inicio e fim com indicacdo da quantidade de dias, documento da cedéncia (No. e
data), fundamentacéo legal, e observac6es para historico.

25.29.2.1.26 O sistema deve possuir cadastro de auséncias e atestados de funcionarios, com
informacdo do motivo, periodo com data/hora de inicio e fim, indicacdo do CID, nome do
médico/CRM, nome da clinica/hospital quando for o caso, documento apresentado, e observacdes
para historico.

25.29.2.1.27 O sistema deve permitir cadastro de averbacGes de tempo de servico do funcionario,
com informacdo do nome da empresa, CNPJ, data de inicio e fim com indicacdo da quantidade de
dias, quantidade de dias de abatimento, considerando ou ndo para fins de contagem de tempo, e
observacdes para historico.

25.29.2.1.28 O sistema deve permitir consulta de tempo de servico do funcionario indicando a
data desejada, para fins de concessédo de adicionais por tempo de servigo — ATS.

25.29.2.1.29 O sistema deve permitir cadastro de cursos do funcionario, indicando a entidade,
local, 0 nome do curso e carga horéria, data de inicio e fim, e observacgdes para histdrico.

25.29.2.1.30 O sistema deve permitir funcionarios com mais de uma matricula, com diferentes
vinculos, e mantendo os cadastros funcionais e historicos individualizados.

25.29.2.1.31 O sistema deve permitir alteragdo de vinculo do funcionario informando novo

vinculo, ato que designou, descrigdo, data de inicio, mantendo historico das movimentacdes.
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25.29.2.132 O sistema deve possuir integracdo com Sistema Financeiro-Contabil para
configuracédo das dotacOes do orgamento utilizadas para empenho da folha de pagamento.

25.29.2.1.33 O sistema deve possuir cadastro de sindicatos de classe, com informacdo do nome,
CNPJ, endereco, codigo sindical, e relacionamento com respectivo evento da folha de pagamento.

25.2.9.2.1.34 O sistema deve possuir cadastro de filiagdo do funcionario a sindicato com
informacéo do sindicato da classe, data de inicio e fim, evento para desconto em folha, além dos
eventos para contribuicdo assistencial e confederativa quando for o caso.

25.2.9.2.1.35 O sistema deve possuir cadastro de comissionamento do funcionario com informacao
da data de inicio, vinculo, cargo comissionado, carga horéria, referéncia salarial, unidade, centro de
custo, ato que designou, portaria, data da publicacdo, observacdes, mantendo histérico das
movimentacoes.

25292136 O sistema deve permitir cadastramento de servidores admitidos em carater
temporario - ACT e controlar prazo de contratacdo, incluindo possiveis prorrogacoes.

25.2.9.2.1.37 O sistema deve possuir cadastros padronizados para informacdes para:
25.2.9.2.1.37.1 Carga horaria
25.2.9.2.1.37.2 Banco e Agéncias
25.2.9.2.1.37.3 Unidades Administrativas
25.2.9.2.1.37.4 Centro de Custo
25.2.9.2.1.37.5 Reldgios de Ponto
25.2.9.2.1.37.6 Horéarios

25.2.9.2.1.37.7 Referéncia Salarial
25.2.9.2.1.37.8 Local de Trabalho
25.2.9.2.1.37.9 Tipos de Afastamento
25.2.9.2.1.37.10 Tipos de Cedéncia

25.2.9.2.1.38 O sistema deve possuir cadastro padronizado de vinculos, sendo estes relacionados
com a categoria do trabalhador para fins dos recolhimentos de INSS, FGTS, além do codigo de
recolhimento e tipo de vinculo da RAIS para rotinas anuais de DIRF e RAIS.

25.29.2.1.39 O sistema deve possuir cadastro padronizado de cargos, com informagdo do CBO,
tipo de cargo (ex. comissionado, estatutario, CLT etc.), tipo de provimento (ex. concurso,
nomeacao, designacéo etc.), quantidade de vagas disponiveis, especialidades do cargo, exposicao a
agentes nocivos, periculosidade, insalubridade e grau.

25.29.2.1.40 O sistema deve permitir controle das vagas totais, disponiveis e ocupadas para cada
cargo, tanto para efetivos com para comissionados.
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25.29.2.1.41 O sistema deve possuir cadastro dos atos da administracdo com informacdo de
numero, data, tipo (ex. Portaria, Decreto, Lei, Processo), descricdo, publicacdo, motivo,
fundamentacéo legal, vigéncia e historico.

25.2.9.2.1.42 O sistema deve permitir configuracdo dos limites de idade para pagamento de salério
familia e para deducdo de dependentes no Imposto de Renda.

25.29.2.1.43 O sistema deve gerar arquivo de declaragdo do CAGED por vinculos selecionados.

25.2.9.2.1.44 O sistema deve permitir consulta do historico do funcionério indicando respectivas
alteracfes com datas quanto aos seus dependentes, pensdo alimenticia, cargos ocupados e vinculos,
horérios, comissionamentos, centros de custo, unidades, averbacgdes, cedéncias, filiacdo a sindicato,
beneficios, escolaridade, reldgio, afastamentos, atestados, férias e rescisao.

25.29.2.1.45 O sistema deve emitir 0s seguintes relatérios:
25.2.9.2.1.45.1 Termo de Responsabilidade

25.2.9.2.1.45.2 Ficha de Salario Familia

25.2.9.2.1.45.3 Ficha de Registro

25.2.9.2.1.45.4 Termo de Posse

25.2.9.2.1.45.5 Ficha de Admissao (funcionarios, bolsistas e aprendiz)
25.2.9.2.1.45.6 Termos de Solicitacdo de Beneficio
25.2.9.2.1.45.7 Abertura de Conta

25.2.9.2.1.45.8 Memorando de inicio

25.2.9.2.1.45.9 Declaracdo de Acimulo de Cargos
25.2.9.2.1.45.10 Contrato de Trabalho

25.2.9.2.1.45.11 Termo de Prorrogacgdo de Contrato de Trabalho
25.2.9.2.1.45.12 Dados Cadastrais

25.2.9.2.1.45.13 Termo de Ciéncia e Notificacdo

25.2.9.2.1.45.14 Declaragéo de Parentesco

25.2.9.2.1.45.15 Solicitacdo de PIS/PASEP

25.2.9.2.1.45.16 Folha de Identificacéo

25.2.9.2.1.45.17 Termo de Suspensao de Contrato
25.2.9.2.1.45.18 Crachas

25.29.2.1.46 O sistema deve emitir relacdo de funcionarios por unidade, com possibilidade de
filtro para selecdo de unidades, vinculos, ou cargos especificos.

25.2.9.2.1.47 O sistema deve emitir relacdo de funcionarios por cargo e vinculo, com possibilidade
de filtro para selecdo de cargos especificos.
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25.29.2.1.48 O sistema deve emitir folhas de controle de ponto, com possibilidade de filtro para
selecdo de unidades, funcionérios, ou vinculos especificos.

25.29.2.1.49 O sistema deve emitir relatorio de afastamentos legais dos funcionarios, com
descricdo do motivo de afastamento e datas.

25.2.9.2.1.50 O sistema deve possuir consulta dos afastamentos por tipo, periodo e unidade, com
possibilidade de filtro por unidades, cargos, vinculos, ou centro de custo especificos.

252.9.2.151 O sistema deve gerar arquivo atuarial para servidores efetivos, aposentados e
pensionistas, com valores e tempo de contribuicdo ao INSS.

25.29.2.1.52 O sistema deve emitir relatério de admitidos e demitidos no periodo, com
possibilidade de filtro por vinculos ou por cargos especificos.

25.2.9.2.1.53 O sistema deve possuir consulta de tempo de servico do funcionario desde sua data
base informando dias trabalhados, averbados, abatidos, afastamentos, cedidos, faltas, total de dias e
anos.

25.29.2.1.54 O sistema deve emitir relatério de faltas do funcionario no periodo, com
possibilidade de filtro para selecdo de funcionarios ou unidades especificas.

25.29.2.1.55 O sistema deve emitir relatério contendo todo histérico de cargos, salarios e
comissionamentos do funcionario.

25.29.2.156 O sistema deve emitir relatério de quadro de pessoal informando quantidade de
funcionarios por cargos, e vagas preenchidas.

25.29.2.157 O sistema deve permitir configuracdo de ativacdo de auditorias em tabelas
especificas pelo usuario, para acompanhamento das suas movimentacdes de alteracdo, inclusdo e
excluséo.

25.29.2.1.58 O sistema deve possuir consulta das tabelas auditadas por periodo, informando
colunas e registros alterados com valor anterior e ap6s movimentagao.

25.2.9.3 Submoddulo de Beneficios

25.2.9.3.1.1 O sistema deve possuir funcionalidades para cadastro e controle de beneficios
oferecidos, fornecendo relatorios e atendendo aos requisitos da lei. No cadastro de beneficios deve
conter informacdes de descricdo, valor e quantidade do beneficio, relacionamento com evento da
folha.

25.2.9.3.1.2 O sistema deve possuir cadastro dos devidos parametros e controle automatico para
pagamento de beneficios quando funcionario estd em gozo de féerias, proporcionalidade quanto aos
dias uteis ou més fechado, e ainda proporcionalidade referente aos dias da admisséo até fechamento
do més.

25.2.9.3.1.3 O sistema deve possuir configuracdo de beneficios autorizados aos vinculos
cadastrados, de forma que que sistema faga validacdo com vinculo do funcionério para concessao
apenas de beneficios permitidos.
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25.2.9.3.1.4 O sistema deve possuir cadastro de configuracdo para suspensdo automatica da
concessdo de beneficios por motivo de afastamento.

25.2.9.3.1.5 O sistema deve possuir cadastro das empresas fornecedoras pelas quais séo
concedidos beneficios aos funcionarios (ex. empresas de transporte publico, vale-refei¢do etc.), com
informacao da razdo social, CNPJ, endereco e contatos.

25.2.9.3.1.6 O sistema deve possuir cadastro das linhas de transporte coletivo oferecidas como
beneficio, com informacbes de descri¢do, fornecedor, nome da linha, tipo (ex. municipal,
intermunicipal), valor da passagem, e observacoes.

25.2.9.3.1.7 O sistema deve permitir alteragdo no valor da passagem da linha, informando novo
valor, data de inicio, e mantendo historico das alteracdes.

25.2.9.3.1.8 O sistema deve permitir cadastrar as linhas de transporte coletivo utilizadas por
funcionario, individualmente, com informacdo do fornecedor, da linha, quantidade de passagens
diarias, data de inicio do beneficio, dias da semana, e forma de recebimento (ex. credito em folha,
carga em cartéo etc.).

25.2.9.3.1.9 O sistema deve possuir consulta de funcionarios que utilizam determinada linha de
transporte publico, quantidade de passes diarios e valor.

25.29.3.1.10 O sistema deve permitir geracdo de arquivos (.txt) para fornecedores com relacéo dos
funcionarios e respectivos beneficios, com possibilidade de filtro para sele¢cdo de vinculos ou
funcionarios especificos.

25.29.3.1.11 O sistema deve emitir relacdo de vale transporte (quantidade e valor) por unidade,
conforme més e linha selecionada, para facilitar a separacéo e envio.

25.29.3.1.12 O sistema deve permitir consulta dos beneficios que funcionario recebe,
apresentando também seu historico de férias e afastamentos.

25.2.9.3.1.13 O sistema deve permitir consulta dos beneficios por tipo de beneficio no més
especificado, podendo ser filtrado de forma combinada por matricula, unidade, valor, quantidade,
6rgdo, unidade orcamentéria, subunidade, programa, acdo, fonte, funcdo, subfuncdo, aplicacéo,
fornecedor.

25.2.9.3.1.14 O sistema deve executar célculo dos beneficios para determinado més e tipo de
beneficio, geral ou especifico por funcionario(s), unidade ou vinculo.

25.2.9.3.1.15 O sistema deve calcular e apresentar as informacgdes referentes ao desconto de
beneficios no pagamento do funcionério, conforme parametros cadastrados para atender limites
legais.

25.29.3.1.16 O sistema deve possuir também a funcionalidade para exclusdo de calculos de
beneficios, para determinado més e tipo de beneficio, geral ou especifico por funcionario(s),
unidade ou vinculo.

25.2.9.3.1.17 O sistema deve permitir a alteragdo de quantidade e valor de beneficios calculados
manualmente para determinado funcionario no més.
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25.29.3.1.18 O sistema devera emitir relatorio dos funcionarios que receberam determinado
beneficio no més, indicando valor descontado do funcionario e do desembolso da Instituig&o.

25.29.3.1.19 O sistema deve também emitir recibo de entrega de beneficios.

25.29.3.1.20 O sistema deve permitir cadastro de Planos de Saude conveniados, informando home
do plano ou empresa, CNPJ, cddigo da ANS, codigo do convénio, data de inicio e fim da vigéncia,
endereco completo, e evento da folha de pagamento relacionado.

25.2.9.3.1.21 O sistema deve permitir cadastro de titulares e dependentes que aderiram ao plano de
salde, informando tipo de plano (ex. enfermaria, apartamento, odontoldgico), data de adesdo,
evento para langcamento na DIRF, codigo do associado e observacdes.

25.2.9.3.1.22 O sistema deve permitir efetuar bloqueio de determinado beneficio informando
funcionario, data inicio e fim do blogueio do beneficio, e observacgdes.

25.29.3.1.23 O sistema deve automaticamente ao fim do periodo de bloqueio programado,
retornar a concessdo do beneficio.

25.2.9.4 Submodulo de Férias

25.2.9.4.1.1 O sistema deve efetuar controle dos periodos aquisitivos dos funcionarios para
finalidade de férias, calculando e informando datas limites de cada periodo aquisitivo, movimentos
de afastamento e auséncias com quantidade de dias.

25.2.9.4.1.2 O sistema deve gerar automaticamente 0s novos periodos aquisitivos de férias a cada
més no fechamento de folha de pagamento. Deve também ser possivel a geracdo manual do novo
periodo pelo usuario, para funcionarios especificos.

25.2.9.4.1.3 O sistema deve permitir lancamento do movimento de férias do funcionario,
incluindo lancamentos de abono pecuniéario de férias, antecipacdo de 13° salario, 1/3 de férias, data
de inicio do gozo, quantidade de dias, data de retorno, més/ano da folha de pagamento, tipo de
folha, nimero da folha e data para pagamento. Poderdo também ser incluido informacdo de
memorando interno de autorizacéo de férias e observacgdes.

25.2.9.4.1.4 O sistema deve efetuar automaticamente lancamento de 1/3 das férias no periodo
aquisitivo quando for lancado férias para o funcionario, podendo usuéario editar posteriormente.

25.2.9.4.1.5 O sistema deve permitir que lancamentos de férias possam ser realizados de forma
descentralizada por cada secretaria, ficando para o departamento de RH apenas conferir e incluir na
folha.

25.2.9.4.1.6 O sistema deve permitir etapa de conferéncia dos langcamentos de férias, alterando-se
situacdo do movimento para que seja incluido na folha.

25.2.9.4.1.7 Uma vez processada a folha de pagamento os langamentos de férias apenas poderao
ter retificados as datas de inicio e fim do gozo, mantendo registro que movimentacéo foi alterada.

25.2.9.4.1.8 O sistema deve permitir a sustacdo do langamento de férias, retornando os dias para
periodo aquisitivo do funcionario, mantendo registro na movimentagéo.
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25.2.9.4.1.9 O sistema deve permitir configuracdo individual do funcionario para inclusdo
automatica de antecipacdo do 13° salario quando do lancamento de férias, por periodo aquisitivo,
para funcionarios que solicitarem.

25.2.9.4.1.10 O sistema deve permitir configuracdo individual do funcionério para incluséo
automética de abono pecuniério quando do langamento de férias, por periodo aquisitivo, para
funcionarios que solicitarem.

25.2.9.4.1.11 O sistema deve gerar critica dos lancamentos de férias, tais como movimento de
férias sem 1/3, quantidade de abono incorreta ou auséncia de descanso conforme CLT, pecunia
cadastrada em folha ndo correspondente, quantidade de movimento incorreta.

25.2.9.4.1.12 O sistema deve possuir funcionalidade para geracdo de férias coletivas, informando a
folha de pagamento e selecionando unidades, 6rgdos e cargos para 0S quais serdo gerados 0S
lancamentos de férias dos funcionarios, considerando ainda proporcionalidade para os admitidos
que ndo tenham completado periodo aquisitivo.

25.29.4.1.13 O sistema deve permitir a calculo de folha de pagamento individual para Férias, com
possibilidade de geracdo por unidade, cargo, vinculo, ou apenas para funcionarios especificos.

25.29.4.1.14 O sistema deve permitir consulta do calculo da folha de pagamento de Férias por
funcionério, para conferéncia.

25.29.4.1.15 O sistema deve possuir cadastro de parametros para abatimentos de faltas nas férias,
configurado pelo usuario.

25.29.4.116 O sistema deve emitir avisos de férias, por unidade ou por funcionario
individualmente.

25.2.9.4.1.16.1 O sistema deve emitir recibos de férias, por unidade ou por funcionario
individualmente.

25.2.9.4.1.17 O sistema deve emitir relatério de escala de férias com filtros por érgdos, unidades e
vinculos, e opc¢des de agrupamento por periodo aquisitivo, periodo de gozo, unidade e relégio,
trazendo os periodos que ja estdo vencidos e data limite para que o funcionario saia de férias
naquele periodo, para ndo deixar vencer o segundo periodo de férias.

25.2.9.4.1.18 O sistema deve emitir formularios para programacdo de férias com filtros por 6rgéos,
unidades e vinculos.

25.2.9.4.1.19 O sistema deve emitir relacdo de funcionédrios em férias no més por folha de
pagamento.

25.2.9.4.1.20 O sistema deve emitir relatério contendo informacgdo dos meses que o funcionario
recebeu os eventos de hora extra e outros que entram no célculo da média para férias, para
conferéncia do valor pago.

25.29.4.1.21 O sistema deve emitir relatério de funcionarios que possuam um ou mais periodos
aquisitivos vencidos e acumulados para férias, com possibilidade de filtro por unidade, e
agrupamento por érgéo, unidade ou reldgio.
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25.29.4.1.22 O sistema deve efetuar controle dos periodos aquisitivos dos funcionarios para
finalidade de Licenca Prémio, calculando e informando datas limites de cada periodo aquisitivo,
movimentos de afastamento e auséncias com quantidade de dias.

25.2.9.4.1.23 O sistema deve gerar automaticamente os novos periodos aquisitivos de Licenca
Prémio a cada més no fechamento de folha de pagamento. Deve também ser possivel a geracéo
manual do novo periodo pelo usuario, para funcionarios especificos.

25.2.9.4.124 O sistema deve permitir lancamento do movimento de Licenca Prémio do
funcionario, informando se serd em pectnia ou em descanso, data de inicio do gozo, quantidade de
dias, data de retorno, més/ano da folha de pagamento, tipo de folha, nimero da folha, e
observacoes.

25.29.4.1.25 O sistema deve possuir funcionalidade para calculo, controle e concessao da licenca-
prémio.

25.29.4.1.26 O sistema deve emitir relatorio dos periodos aquisitivos de Licenca Prémio dos
funcionarios, saldo, faltas e afastamentos, com possibilidade de filtro por unidades e funcionarios.
25.2.9.5 Submodulo de Folha de Pagamento

25.2.9.5.1.1 O sistema deve permitir emissdao de vérias folhas de pagamento no més,
identificando-as por tipo, nimero e situacdo (ex. aberta, calculada, fechada).

25.2.9.5.1.2 O sistema deve permitir emissdo folhas de pagamento especificas com seguintes
tipos: normal, férias, rescisdo, suplementar, autbnomo, 12 e 22 parcelas de 13° salério, adiantamento,
e suplementar de resciséo.

25.2.9.5.1.3 Para calculo da folha, além da possibilidade de processamento geral, o sistema deve
aplicar filtros para calculo por apenas por unidade, cargo, vinculo, e matriculas especificas.

25.2.9.5.1.4 O sistema deve possuir funcionalidade de simulacdo de célculos de folhas, total ou
parcial, antes da sua liberacdo.

25.2.9.5.1.5 O sistema deve permitir a exclusdo de célculos de forma geral, ou ainda com
aplicacdo de filtros para exclusdo do calculo apenas por unidade, cargo, vinculo, e matriculas
especificas, desde que folha ainda ndo esteja fechada.

25.2.9.5.1.6 O sistema deve possuir rotinas para geracdo de criticas na folha de pagamento
calculada, tais como:

25.29.5.1.6.1  Funcionarios ativos que nao tenham langcamentos na folha

25.29.5.1.6.2 Funcionarios com insuficiéncia de saldo para pagamento

25.2.9.5.1.6.3  Funcionarios com lancamento de varidveis sem calculo de folha
25.2.9.5.1.6.4 Funcionarios com beneficios sem célculo na folha

25.29.5.1.6.5 Funcionarios que constam com base de INSS diferente da base de FGTS

25.29.5.1.6.6  Funcionarios com direito a beneficios (ex. vale transporte) ndo processados na folha.
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25.2.9.5.1.6.7 Funcionarios com pensdo alimenticia que ndo tiveram lancamento na folha de
pagamento.

25.2.9.5.1.6.8  Funcionérios afastados com valor liquido da folha
25.2.9.5.1.6.9  Funcionarios demitidos com valor liquido na folha
25.2.9.5.1.6.10 Funcionarios com insuficiéncia de saldo para pagamento

25.2.9.5.1.7 O sistema deve permitir consulta da folha calculada por funcionario apresentando
todos os eventos e valores dos mesmaos, incluindo visualizagéo do holerite emitido.

25.2.9.5.1.8 O sistema deve possuir cadastro de feriados e pontos facultativos, considerados em
todas as contagens de tempo para céalculos conforme aplicavel.

25.2.9.5.1.9 O sistema deve possuir controles de datas, tempo de servico, e faltas para calculo das
férias, calculo de rescisdes, calculo de 13° salario, e outros eventos que dependam da contagem de
dias trabalhados e periodos aquisitivos.

25.2.9.5.1.10 O sistema deve permitir consulta geral dos eventos importados por funcionario para
determinada folha de pagamento.

25295111 O sistema deve possuir funcionalidade de exportacdo de dados da folha de
pagamento em arquivos com layout definido para Banco do Brasil e Caixa, contendo relacdo de
pagamento com salario liquido do funcionério.

25.2.9.5.1.12 O sistema deve permitir langamento de eventos variaveis para determinada folha de
pagamento, em quantidade e/ou valor, com facilidade tanto para selecionar um funcionéario e
cadastrar varios eventos para 0 mesmo, como para configurar um evento selecionando varios
funcionarios para inclui-los.

25.29.5.1.13 O sistema deve possuir cadastro para lancamentos de eventos fixos na folha de
pagamento dos funcionarios, informado o evento, quantidade e/ou valor, data de inicio, quantidade
de parcelas (meses) ou data de término quando houver. Possuir facilidade tanto para selecionar um
funcionario e cadastrar varios eventos para 0 mesmo, como para configurar um evento selecionando
varios funcionarios para inclui-los.

25.2.9.5.1.14 O sistema deve possuir configuracdo para suspensdo temporario de determinado
evento cadastrado, por vinculo ou funcionario especifico, informando-se o evento e o periodo de
suspensao.

25.2.9.5.1.15 O sistema deve possuir funcionalidade para reajuste de faixas salariais selecionando
faixas que se deseja atualizar, ou ainda por exclusdo as que ndo devem ser atualizadas, informando
percentual ou valor a ser aplicado, data de inicio da vigéncia, ato que designou, descri¢cdo do motivo
do reajuste.

25.29.5.1.16 O sistema deve manter histérico dos reajustes nas faixas salariais, e possibilidade de
exclusdo do reajuste cadastrado, retornando a referéncia anterior.

25.2.9.5.1.17 O sistema deve permitir langamento de eventos programados em parcelas para
funcionarios em funcdo de processos administrativos ou acertos, informando o nimero do processo,
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descricdo, valor total, valor ou percentual das parcelas, e respectivo evento da folha para
langamento.

25.29.5.1.18 O sistema deve permitir cadastro de suspensao do calculo de determinada folha de
pagamento para funcionario informando-se a matricula e justificativa para suspensao.

25.2.9.5.1.19 O sistema deve permitir cadastro de recolhimento de INSS em outras empresas,
informando a empresa, CNPJ, cargo, periodo empregado, valor do salério base, valor de desconto e
observacoes.

25.2.9.5.1.20 O sistema deve possuir funcdo para céalculo do tempo de servigo e contribuicéo,
incluindo registro de empregos anteriores.

25.2.9.5.1.21 O sistema deve gerar arquivos bimestrais referentes a remuneracéo dos profissionais
da educacdo para envio ao sistema SIOPE do FNDE - Ministério da Educacao.

25.2.9.5.1.22 O sistema de possuir controle de insuficiéncia de saldo na folha de pagamento, para
desconto em folhas posteriores.

25.29.5.1.23 O sistema deve possuir cadastro dos eventos da folha de pagamento, tanto de
proventos como de deducgdes, podendo ser fixos ou variaveis.

25.2.9.5.1.24 O sistema deve possuir parametrizacdo dos eventos para incidéncias de INSS, IMP,
IRRF, FGTS, em todos os proventos e descontos, inclusive sobre 13° salario e férias.

25.29.5.1.25 O sistema deve possuir funcionalidade de cadastramento das formulas de célculo
para eventos, configuraveis pelo usuario, dando flexibilidade ao mesmo de altera-las para fins de
adaptacdo as novas exigéncias legais.

25.29.5.1.26 O sistema deve permitir configuracdo das formulas de calculo por tipo de folha de
pagamento. As formulas poderdo ser genéricas para 0 evento ou especificas apenas para
determinados vinculos ou cargos, neste caso sobrepondo-se a formula genérica caso exista.
Também deve possuir configuracdo para inclusdo do evento desta férmula no holerite.

25.2.9.5.1.27 O sistema deve possuir funcionalidade para cadastro das tabelas de salario familia,
desconto por dependente do IRRF, INSS e IRRF, como parametros de célculo para eventos
relacionados.

25.2.9.5.1.28 O sistema deve permitir personalizacdo de mensagens nos holerites por folha de
pagamento, por unidade e por relégio de ponto.

25.2.9.5.1.29 O sistema deve efetuar célculo de pensdo alimenticia, podendo ser personalizado
conforme o caso, com viabilidade de programagdo para desconto em férias e 13° salério.

25.29.5.1.30 O sistema deve permitir configurar e controlar descontos e pagamentos de pensdes
alimenticias, bem como a geracao de respectivos arquivos bancarios com valor liquido para crédito
em conta do beneficiario, inclusive quando houver mais de uma pensao por servidor recolhidos em
bancos distintos.

25295131 O sistema deve emitir relacdo bancaria para crédito dos pensionistas, com
possibilidade de filtro para selecdo de funcionarios, bancos e unidades orgamentarias.
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25.29.5.1.32 O sistema deve possuir cadastro para profissionais autbnomos com informacdo do
CPF, nome, data de nascimento, sexo, RG, CNH, PIS, endereco completo, telefones e e-mails de
contato, C.B.O., N.L.T., exposicdo a agentes nocivos, tipo de transporte (ex. passageiros ou carga)
no caso de motorista autbnomo, e dados bancérios.

25.2.9.5.1.33 O sistema deve permitir emissdo de folha de pagamento para autdbnomos, com
lancamentos de varidveis do evento correspondente em quantidade ou valor. Possuir facilidade tanto
para selecionar um autbnomo e cadastrar varios eventos para 0 mesmo, como para configurar um
evento selecionando varios autbnomos para inclui-los.

25.2.9.5.1.34 O sistema deve efetuar calculo da folha apenas para autdnomos, com possibilidade
de exclusdo antes de ser fechada. Deve permitir consulta da folha gerada para autbnomo com todos
eventos, e geracao de arquivo bancario.

25.29.5.1.35 O sistema deve possuir controles para abertura de competéncia de folha, com registro
do més, ano, numero da folha, tipo da folha, data de pagamento, status da folha, e liberando para
execucao de calculos da folha para pagamento aos funcionarios.

25.29.5.1.36 O sistema deve possuir controles de fechamento de competéncia da folha, nao
permitindo a partir dai qualquer langamento ou alteragdo nos movimentos da folha.

25.29.5.1.37 O sistema deve possuir consulta para conferéncia dos dados processados para SEFIP
antes do fechamento do arquivo.

25.29.5.1.38 O sistema deve gerar arquivos para a SEFIP conforme padrdes definidos pela
CAIXA, inclusive as retificadoras.

25.2.9.5.1.39 O sistema deve emitir relacdo bancaria para pagamento dos funcionarios, agrupados
por banco/agéncia, unidade, 6rgdo ou centro de custo, e com possibilidade de filtro por
funcionarios, vinculos, unidades orcamentarias e bancos.

25.2.9.5.1.40 O sistema deve emitir um resumo da relacdo bancaria apresentando apenas totais por
banco e agéncia, com possibilidade de filtro por vinculos, unidades orcamentérias e bancos
conforme o caso.

25.2.9.5.1.41 O sistema deve emitir relatrios de resumo da folha geral, por unidade, por centro de
custo, por vinculo, por unidade or¢camentaria, com possibilidade de filtros por tipo e nimero da
folha, funcionérios, vinculos, unidades, centros de custo e unidade orcamentaria conforme o caso.

25.29.5.1.42 O sistema deve emitir relatorios analiticos da folha geral, por unidade, por centro de
custo, por vinculo, por unidade or¢camentaria, com possibilidade de filtros por tipo e nimero da
folha, funcionarios, vinculos, unidades, centros de custo e unidade or¢camentaria conforme o caso.

25.2.9.5.1.43 O sistema deve emitir relatério da ficha financeira dos funcionarios, com todos
eventos de proventos, descontos e aqueles de bases de célculo de cada més, no periodo solicitado,
permitindo filtro para selecdo dos eventos.

25.2.9.5.1.44 O sistema deve emitir relatério da ficha financeira com valores acumulados no
periodo solicitado, com todos eventos de proventos, descontos e aqueles de bases de célculo de cada

més, permitindo filtro para selecdo dos eventos.
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25.2.9.5.1.45 O sistema deve emitir relatorio da ficha financeira anual dos funcionarios, com todos
eventos de proventos, descontos e aqueles de bases de calculo de cada més discriminados por folha
de pagamento, no periodo solicitado, permitindo filtro para selecdo dos eventos.

25.2.9.5.1.46 O sistema deve possuir consulta da relacdo de eventos calculados para cada tipo de
folha de pagamento do més, indicando quantidades e valores.

25.2.9.5.1.47 O sistema deve possuir funcionalidade para comparagdo de quantidade e valores
calculados para eventos entre duas folhas de pagamento (competéncias).

25.2.9.5.1.48 O sistema deve emitir relatorio da folha de pagamento por evento com relacdo de
funcionarios, quantidade e valor do evento. Deve também permitir agrupamento por unidade,
unidade orcamentéria e centro de custo, com possibilidade de filtros para selecdo de vinculos,
unidade, unidade orgcamentéria e centro de custo conforme o caso.

25.29.5.1.49 O sistema deve emitir holerites com possibilidade de filtro por unidade, funcionario e
relogio de ponto. Deve também gerar arquivo texto com informacdes do holerite para impressao em
grafica.

25.2.9.5.1.50  Os holerites devem receber codigo de geracdo em “QR code”, para verificacdo de
sua autenticidade no Portal do Servidor pela internet.

25.29.5.1.51 O sistema deve emitir a guia de DARF para imposto de renda retido na fonte e para
recolhimento do PIS. Deve também emitir relatério analitico da retencdo do imposto de renda.

25.29.5.1.52 O sistema deve emitir relatorio resumo de faltas e afastamentos no periodo por
funcionario no periodo.

25.29.5.1.53 O sistema devera gerar arquivos para Secretaria da Receita Previdenciaria — SRP
conforme especificacdes do MANAD, com possibilidade de filtro por vinculos.

25.29.5.1.54 O sistema deve possuir integracdo com Sistema Financeiro-Contabil para empenho
da folha de pagamento através de geragdo da relacdo de empenho pelo sistema ou em arquivo, que
possa ser lido ou importado de forma automatica pela tesouraria/contabilidade, sem necessidade de
nova digitacéo.

25.2.9.5.1.55 O sistema deve emitir relatorio para empenhos da folha de pagamento, com devidas
dotacGes orcamentarias indicadas e valores.

25.2.9.5.1.56 O sistema deve emitir relatérios para conferéncia de lancamentos de variaveis e da
frequéncia do funcionario, com filtro para selecdo dos reldgios, antes do fechamento da folha.

25.2.9.5.1.57 O sistema deve emitir relatério de horas extras pagas nas folhas de pagamento do
més, por secretaria/dotacdo, discriminando tipo de hora extra, informando quantidade e valor. Deve
apresentar tanto na forma sintética, como analitica por funcionario.

25.2.9.5.1.58 O sistema deve emitir relatorio de contribui¢des previdenciarias do funcionario no
periodo, com informacdo do salario e contribuicdo mensal. Deve emitir tanto para contribuigdes ao
regime préprio de previdéncia (RPPS) como para regime geral (RGPS).
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25.29.5.1.59 O sistema deve emitir guia de recolhimento de contribuicdo previdenciaria para
Instituto de Previdéncia prdprio (RPPS), com discriminacdo das bases de calculo em anexo.

25.29.5.1.60 O sistema deve emitir guia de previdéncia social — GPS para INSS. Deve também
emitir relatorio demonstrativo da GPS com discriminacdo das bases de célculo.

25.2.9.5.1.61 O sistema deve emitir relatério das obrigagdes patronais da folha de pagamento por
orgdo/dotacdo, com informacBes de recolhimento do segurado, INSS e agentes nocivos, salario
maternidade, salario familia, deduc@es, seguro, valor devido ao INSS, FGTS, e total de encargos.
Deve apresentar tanto na forma sintética, como analitica por funcionario.

25.2.9.5.1.62 O sistema deve emitir relatério de provisdo de férias e 13° salario, incluindo encargos
de INSS e FGTS, com possibilidade de selecdo de unidades.

25.2.9.5.1.63 O sistema deve possuir calculo da pontuacdo para Progressdao Horizontal por
funcionério, por ano de efetivo exercicio no servigo publico municipal.

25.2.9.5.1.64 O sistema devera lancar automaticamente na folha de pagamento do funcionério o
percentual da Progressédo Horizontal conforme sua pontuacgéo calculada.

25.29.5.165 O sistema deve permitir lancamentos manuais na Progressdo Horizontal do
funcionario que irdo compor calculo da sua pontuacéo.

25.2.9.6 Submodulo de Rescisédo

25.2.9.6.1.1 O sistema deve possuir cadastro de rescisdo com informacdo da data e tipo (ex.
trabalhado, indenizado, dispensa) do aviso prévio, motivo da demissdo, data da demissdo, data da
homologacdo, ato que designou, data e tipo de exame demissional, entidade e CRM do médico
responsavel.

25.2.9.6.1.2 O sistema deve possuir cadastro de motivos de demissdo padronizado, relacionando
com respectivos cddigos para RAIS e CAGED.

25.2.9.6.1.3 O sistema deve possuir funcionalidade para reintegracdo de funcionarios demitidos,
mantendo todo cadastro pré-existente, com informacdo da data de reintegracdo, portaria, tipo de
reintegracdo (ex. decisdo judicial, anistia legal, reconducéo de servidor), nimero do processo, e data
efetiva do retorno.

25.2.9.6.1.4 O sistema deve permitir cadastro para rescisdes coletivas selecionando funcionarios
com filtros por centro de custo, cargo, e vinculo, informando-se dados comuns da rescisdo e
processando em massa.

25.2.9.6.1.5 O sistema deve permitir lancamentos de variaveis em eventos especificos para o
funcionario a ser demitido.

25.2.9.6.1.6 O sistema deve permitir célculo e processamento de folha de pagamento
especificamente para rescisdo a partir do cadastro de rescisdo, considerando todo histérico funcional
dos demitidos.

25.2.9.6.1.7 O sistema deve permitir consulta dos eventos calculados para resciséo, tanto por
funcionario como totalizado por folha.
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25.2.9.6.1.8 O sistema deve emitir relacdo bancéria para pagamento das rescisdes, agrupados por
banco/agéncia, unidade, 6rgdo ou centro de custo, e com possibilidade de filtro por funcionarios,
vinculos e bancos. Deve também gerar arquivos bancarios para pagamento.

25.2.9.6.1.9 O sistema deve emitir o termo de rescisdo de contrato de trabalho — TRCT com
discriminacao de todas as verbas rescisorias e deducdes.

25.2.9.6.1.10 O sistema deve emitir termo de quitacdo e de homologacéo da resciséo.
25.2.9.6.1.11 O sistema deve emitir termo exoneracdo, bem como recibo de exoneracéo.

25.2.9.6.1.12 O sistema deve emitir termo de rescisdo de contrato administrativo, para caso dos
autdbnomos.

25.2.9.6.1.13 O sistema deve gerar arquivo da guia de recolhimento rescisorio do FGTS -
GRRF.RE, conforme layout definido pela CAIXA.

25.2.9.6.1.14 O sistema deve gerar arquivo de requerimento do seguro desemprego com extensédo
.SD conforme layout definido pelo MTE, para envio pela internet.

25.2.9.7 Submodulo de Rotinas Anuais

25.2.9.7.1.1 O sistema deve efetuar o célculo do 13° salario com possibilidade de adiantamento
da 12 parcela conforme lei.

25.2.9.7.1.2 O sistema deve permitir emissdo de folha de pagamento especificamente para
pagamento da 12 e 22 parcela do 13° salério.

25.2.9.7.1.3 O sistema deve permitir a consulta de média de horas extras do funcionério, por tipo
(ex. 50%, 100%), para fins do célculo de 13° salario.

25.2.9.7.1.4 O sistema deve permitir lancamento para acumulacdo de avos do funcionario para
fins do calculo de 13° salério.

25.2.9.7.1.5 O sistema deve permitir a consulta de avos do funcionario para fins de 13° salario e
férias.

25.2.9.7.1.6 O sistema deve permitir consulta dos adiantamentos de 13°. Salério no exercicio.

25.2.9.7.1.7 O sistema deve possuir relacdo de funcionarios gque solicitaram adiantamento de 13°
salario.

25.2.9.7.1.8 O sistema deve possuir funcionalidade para processamento da DIRF informando
exercicio, responsavel, data do processamento e data do fechamento.

25.2.9.7.1.9 O sistema deve gerar arquivo para envio da DIRF conforme layout definido pela
Receita Federal, com opcdo para incluir todos os funcionarios ou apenas 0s que tiveram retencéo de
Imposto de Renda.

25.29.7.1.10 O sistema deve permitir geracéo de retificadoras para a DIRF.

25.29.7.1.11 O sistema deve possuir consulta analitica de todos os rendimentos tributaveis,
deducdes e recolhimentos, por funcionario no exercicio, gerados para a DIRF.
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25.29.7.1.12 O sistema deve possuir consulta do arquivo com dados processados para DIRF, para
fins de conferéncia antes do seu envio. Deve ainda permitir alteracdo manual dos valores no
arquivo.

25.2.9.7.1.13 O sistema deve possuir consulta para lancamentos de Assisténcia Médica retidos na
folha, com possibilidade de alteracdo manual, para fins de geracéo da DIRF.

25.29.7.1.14 O sistema deve permitir que sejam feitas alteracGes nos valores gerados para DIRF.

25.2.9.7.1.15 O sistema deve permitir inclusdo manual de rendimentos recebidos em processos
trabalhistas de funcionérios, informando nimero do processo, CPF ou CNPJ do advogado, nome do
advogado, e valor do advogado.

25.2.9.7.1.16 O sistema deve emitir Informe de Rendimentos dos funcionarios por exercicio, com
possibilidade de filtro por érgdo, por unidade, e por funcionério especifico, conforme Instrucoes
Normativas vigentes do MF.

25.29.7.1.17 O sistema deve processar e gerar arquivo para transmissao da RAIS conforme layout
estabelecidos pelo Ministério do Trabalho, e com devidos codigos préoprios da RAIS.

25.29.7.1.18 O sistema deve possuir funcionalidade de processamento e geracdo de arquivos
retificadores da RAIS.

25.29.7.1.19 O sistema deve possuir consulta das informacg6es geradas para RAIS por exercicio e
por funcionario, incluindo informacdes de horas extras, 13° salario, verbas de rescisdo, e periodos
afastamentos, quando houver.

25.29.7.1.20 O sistema deve permitir reprocessamento de valores para RAIS ap6s conferéncia,
tanto geral como por funcionario especifico.

25.29.7.1.21 O sistema deve possuir exportacdo de arquivos conforme layout do Banco do Brasil
para o PASEP, sendo estes FPS900 — Participantes a Pagar e FPS950 — Participantes ndo pagos.

25.29.7.1.22 O sistema deve possuir importacdo de arquivo conforme layout FPS910 — Retorno
definitivo FPS900, do Banco do Brasil para o PASEP, bem como consulta dos dados importados.

25.2.9.8 Submodulo de Medicina do Trabalho

25.2.9.8.1.1 O sistema deve possuir cadastro dos exames admissionais do candidato, informando-
se data do exame, exames solicitados, tipo de risco (exposi¢édo), altura, peso, pressédo, pulso,
observacdes do médico, tipo de deficiéncia (se houver), nome do médico, CRM, e avaliacdo final
(apto/inapto).

25.2.9.8.1.2 O sistema deve possuir cadastro e emissdo do Atestado de Saude Ocupacional — ASO
atendendo a Norma Regulamentadora NR 7 — Programa de Controle Médico de Ocupacional —
PCMSO, para as seguintes circunstancias (tipo de atestado) conforme cadastro dos exames
realizados:

25.2.9.8.1.2.1  Admissional;

25.2.9.8.1.2.2  Periddico;
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25.2.9.8.1.2.3 Retorno ao trabalho;

25.2.9.8.1.2.4 Mudanca de funcdo;

25.2.9.8.1.25 Demissional;

25.2.9.8.1.2.6 Reavaliagdo, ou readaptacéo profissional;

25.2.9.8.1.3 O sistema deve permitir controle de exposicdo a riscos dos locais de trabalho dos
servidores, bem como de exames periddicos além dos admissionais e demissionais, mantendo
historico do funcionario.

25.2.9.8.1.4 O sistema deve possuir controle de validade do ASO e data prevista para proximo
exame. A validade do ASO pode ser pré-configurada por cargo sendo automaticamente definida
quando do seu registro.

25.2.9.8.1.5 O sistema deve permitir cadastro do diagndstico conforme CID-10 (Cddigo
Internacional de Doengas), exames, questionarios, registro de trabalhos anteriores, parecer do
médico, e avaliacdo do mesmo para trabalho (ex. apto, apto com consideracdes, inapto, inapto
temporariamente).

25.2.9.8.1.6 O sistema deve permitir cadastro de questionarios por tipo de atestado, contendo
perguntas e esclarecimentos da pergunta.

25.2.9.8.1.7 O sistema deve possuir cadastro padronizado de exames clinicos, utilizados nos
registros do ASO.

25.2.9.8.1.8 O sistema deve permitir manutencdo no cadastro de doencas, conforme atualizagdes
do CID-10.

25.2.9.8.1.9 O sistema deve possuir cadastro padronizado de médicos, utilizado nos registros do
ASO.

25.2.9.8.1.10 O sistema deve permitir consulta dos ASO’s cadastrados com filtro por nimero, data,
data do proximo exame, palavra dentro do parecer médico, aptiddo, funcionério, cargo, tipo de
exame e unidade.

25.29.8.1.11 O sistema deve possuir cadastro de Acidente de Trabalho com informacbes do
funcionario, data/hora do acidente, periodo de afastamento se houver, quantidade de dias de
afastamento, codigo da doenca (CID-10), local do acidente, instituicdo médica que atendeu se
houver, descricdo do acidente, ultimo dia trabalhado e horas de trabalho, data da alta médica.

25.2.9.8.1.12 O sistema deve também manter registro do acidente para fins de emissdo do CAT —
Comunicacdo de Acidente de Trabalho, informando o tipo de acidente (ex. acidente de trabalho,
acidente de trajeto, ou doenca ocupacional), local do acidente (ex. na empresa onde trabalha, em via
publica, em area rural e outros), tipo do CAT (ex. inicial, reabertura, informacéo de 6bito), situacdo
causadora, agente causador, boletim de ocorréncia, acompanhamento biol6gico, data de registro,
numero do CAT, e emitente.

25.2.9.8.1.12.1 O sistema deve permitir consulta dos CAT’s cadastrados por filtros de niimero do
CAT, funcionario, data do acidente, data do afastamento, nome do médico, CRM, palavra dentro da
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descricdo do acidente, data do registro, boletim de ocorréncia, acompanhamento bioldgico local do
acidente, 6bito, tipo de CAT, tipo de acidente, situa¢do causadora, e emitente.

25.29.8.1.13 O sistema deve possuir cadastro padronizado para situacdo causadora e agente
causador de acidentes.

25.29.8.1.14 O sistema deve permitir cadastro para especificacdo de membros lesionados no
acidente, informando o membro, tipo de leséo e observacoes.

25.29.8.1.15 O sistema deve possuir cadastro padronizado para tipo de lesdo em acidentes.

25.29.8.1.16 O sistema deve possuir cadastro padronizado para membros para comunicacdo de
acidentes.

25.29.8.1.17 O sistema deve permitir cadastro de testemunhas do acidente, com informacdes de
contato.

25.2.9.8.1.18 O sistema deve emitir a Comunicacdo de Acidente de Trabalho — CAT em
formulario padrdo do INSS.

25.2.9.8.1.19 O sistema deve emitir requerimento de beneficio por incapacidade por doenca ou
acidente de trabalho.

25.2.9.8.1.20 O sistema deve possuir controle de exposicdo dos funcionarios a agentes nocivos
quimicos, fisicos, bioldgicos ou associacdo de agente prejudiciais a satde ou integridade fisica para
fins de concesséo de aposentadoria especial.

25.2.9.9 Submodulo de Seguranca do Trabalho

25.2.9.9.1.1 O sistema deve possuir cadastro de CIPA — Comissdo Interna de Prevencdo de
Acidentes, para cada gestdo, com informagdes do numero de edital, situacdo do edital (ex. aberto,
concluido), periodo de inscricdo, data/hora da apuracdo, quantidade de titulares e suplentes, periodo
de eleicdo, e periodo da gestao.

25.2.9.9.1.2 O sistema deve possuir cadastro dos membros da CIPA, incluindo membro indicado
pelo empregador, e demais membros titulares e suplentes com informacdo do nimero de votos e
classificacdo.

25.2.9.9.1.3 O sistema deve possuir cadastro das urnas de votacao, e as unidades que atenderao.

25.2.9.9.1.4 O sistema deve emitir os seguintes relatérios e formularios referente a eleicdo da
CIPA, conforme segue:

25.29.9.1.4.1 Edital de Convocacao
25.29.9.1.4.2 Candidatos Inscritos
25.29.9.1.43 Membros da Comissao
25.29.9.1.4.4 Atade Eleicdo
25.29.9.1.45 Resultado da Eleigéo

25.29.9.1.4.6 Ficha de Inscricdo
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25.2.9.9.1.4.7 Cédula de Eleicdo

25.2.9.9.1.5 O sistema deve emitir relatorios e formularios referente ao treinamento obrigatério
dos membros da CIPA, e para aqueles promovidos pela CIPA aos demais funcionarios, tais como
lista de presenca, convocacdo e controle de frequéncia.

25.2.9.9.1.6 O sistema deve possuir cadastro de equipamentos para o trabalho incluindo os
Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, contendo descricdo, tipo (ex. EPI, uniforme,
ferramenta), nacional ou importado, e informacdes técnicas do equipamento.

25.2.9.9.1.7 O sistema deve permitir cadastro dos fornecedores do EPI com seu respectivo
namero certificado de aprovagdo (CA) emitido pelo MTE, data de emissdo e validade, para os EPI’s
cadastrados.

25.2.9.9.1.8 O sistema deve permitir consulta dos equipamentos por descricao, tipo, fabricante, e
por palavra nas informaces técnicas.

25.2.9.9.1.9 O sistema deve possuir registro e controle de distribuicdo dos equipamentos e EPI's
(Equipamento de Protecdo Individual), quantidade retirada, data da retirada, data prevista de
devolucéo se houver.

25.29.9.1.10 O sistema deve emitir Termo de Responsabilidade em nome do funcionéario que
retirou no caso dos EPI's.

25.29.9.1.11 O sistema deve emitir Termo de Devolugdo do equipamento.

25.29.9.1.12 O sistema deve permitir pesquisa dos equipamentos com filtro por funcionario
responsavel, tipo de equipamento, fabricante, descricdo do equipamento, data de retirada, e data de
devolucéo.

25.29.9.1.13 O sistema deve emitir relatério de retirada de equipamentos por funcionario no
periodo.

25.29.9.1.14 O sistema deve possuir cadastro das atividades que possuam exposiCdo a riscos
ambientais para fins controle para Programa Prevencdo Riscos Ambientais - PPRA, com
informacao do cargo e especialidade (quando for o caso), CBO, descri¢do da atividade, exposic¢éo a
agente nocivo, periculosidade, grau de insalubridade.

252.9.9.1.15 O sistema deve possuir cadastro do planejamento das medidas de protecdo,
providéncias a serem tomadas, descritivo das providéncias, parecer, envolvendo analise de riscos
por area e EPI’s necessarios.

25.29.9.1.16 O sistema deve permitir registro de medi¢des efetuadas para controle sistematico de
situagdes que apresentem exposi¢do ocupacional acima dos niveis de acdo, tais como exposicdo a
agentes quimicos e ruido.

25.2.9.9.1.17 O sistema deve emitir relatério com histérico técnico e administrativo do PPRA.
25.2.9.10 Submodulo de Treinamento

252.9.10.1.1 O sistema deve possuir cadastro de instituicdes de ensino que ministram

treinamentos, contendo CNPJ, endereco completo, contatos e informacGes sobre cursos ministrados.
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25.2.9.10.1.2 O sistema deve possuir cadastro de treinamentos, com informacéo da instituicdo que
ministrard curso, nome do curso, data de inicio e fim, se interno/externo, carga horaria, instrutor,
local de realizacdo do curso, publico alvo, descricdo do curso, conteddo programatico e
observacoes.

25.29.10.1.3 O sistema deve permitir fazer inscricdes de funcionarios para treinamentos
individualmente, por unidade e por cargo.

25.2.9.10.1.4 O sistema deve permitir registro de presenca do funcionario ao treinamento para o
qual foi inscrito.

25.2.9.10.1.5 O sistema deve permitir consulta ao cadastro de treinamentos e funcionérios
inscritos, com possibilidade de filtro por funcionario, curso, instituicdo, data de inicio/fim, local e
unidade.

25.29.10.1.6 O sistema deve emitir os seguintes relatérios e formularios referente aos
treinamentos conforme segue:

25.2.9.10.1.6.1 Llista de presenca

25.2.9.10.1.6.2 Carta de convocagao

25.2.9.10.1.6.3 Controle de Frequéncia no Treinamento

25.2.9.10.1.6.4 Controle de Vencimentos dos treinamentos

25.2.9.10.1.6.5 Solicitacdo de Treinamento

25.2.9.10.1.6.6 Acompanhamento das solicitacGes de Treinamento
25.2.9.10.1.6.7 Integracéo

25.2.9.11 Submddulo de Estagio Probatdrio e Avaliacdo de Desempenho

25.29.11.1.1 O sistema deve permitir configuracdo do tempo de estdgio probatério e do
provimento de cargos participantes.

25.29.11.1.2 O sistema deve possuir cadastro da Avaliacdo de Desempenho do funcionario,
informando nimero e data da avaliacdo, data inicio/fim da avaliacdo, formulério utilizado, nota
final.

25.29.11.1.3 O sistema deve permitir cadastro do questionario de avaliacdo, repostas e pontuacéao.

25.2.9.11.1.4 O sistema deve permitir cadastro de configuracGes para pontuacéo e penalidades, por
intervalo, quantidade minima ou quantidade méaxima, com informacéao do ato que designou.

25.29.11.1.5 O sistema deve possuir cadastro de funcionarios em estagio probatério com
informac&o da data inicio/fim do estdgio, data de suspensdo e reinicio se houver alguma interrupcéao
necessaria.

25.2.9.11.1.6 O sistema deve permitir também cadastro de avaliacdo para funcionarios em estagio
probatdrio.
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25.29.11.1.7 O sistema deve emitir os seguintes relatérios para estagio probatorio e avaliacdo de
desempenho:

25.2.9.11.1.7.1 Avaliacgdo no estdgio probatorio;
25.2.9.11.1.7.2  Avaliagdo de desempenho;
25.2.9.11.1.7.3 Parecer final;

25.2.9.11.1.7.4 Aprovagéo no estagio probatorio.
25.2.9.12 Submddulo eSocial

25.29.12.1.1 O sistema devera possuir ferramenta que realize uma busca na base de dados e
apresente relatorio de inconsisténcias das informacgdes pessoais dos funcionarios, no minimo as
exigidas pelo eSocial, facilitando a realizacdo de um recadastramento para atualizacdo dos
cadastros;

25.29.12.1.2 O sistema devera possuir modulo na WEB que possibilite a realizacdo de um
recadastramento para atualizacdo de dados cadastrais dos funcionarios, permitindo que 0s mesmos
acessem a uma interface e informem seus dados pessoais, documentacdo, endereco, dependentes,
cursos e certificados de formacéo profissional e demais informacGes pessoais, com possibilidade de
anexacdo de documentos digitalizados.

25.2.9.12.1.3 O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial, nos prazos
estipulado pelo Governo Federal para a prestacio das informacdes pelos Orgéos Publicos, gerando
0s arquivos XML nos padrdes estipulados nos lay-outs do eSocial, com assinatura digital, dos
Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos N&o Periddicos e Eventos Periddicos;

25.2.10 MODULO DE ADMINISTRAGCAO E GESTAO TRIBUTARIA

25.2.10.1.1.1 O sistema deverd permitir cadastrar os logradouros do municipio com no minimo as
seguintes informacGes: cAdigo; tipo (ex. Rua, Alameda, Avenida); titulo do nome (ex. Dr., Prof.,
Cel.); denominacdo oficial; tipo de oficializacdo (ex. decreto, lei, ndo-oficial); numero/ano da
lei/decreto; data da lei/decreto ou de cadastro; descricdo complementar.

25.2.10.1.1.2 O sistema deve permitir alterar informac6es dos logradouros, mantendo histérico de
nomes anteriores.

25.2.10.1.1.3  Deve permitir a excluséo de logradouro do cadastro, desde que ndo se tenham outras
informagdes vinculadas ao mesmo.

25.2.10.1.1.4 O sistema deve permitir a divisdo de logradouro em segmentos, informando para
cada segmento: codigo do segmento; bairro; loteamento; extensdo; largura; e descricdes
complementares.

25.2.10.1.1.5  Permitir incluir informagdo aos segmentos de logradouros previamente cadastrados
de CEPs e coordenadas georreferenciadas (lat/lon) do inicio e fim do segmento.

25.2.10.1.1.6 O sistema deve permitir cadastrar as quadras na estrutura utilizada pelo municipio
com informacdo da folha, parametro e quadra.
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25.2.10.1.1.7 Para cada quadra devem ser atribuidas suas faces, devendo o sistema possuir no
cadastro das faces de quadra as seguintes informacdes: codigo, nimero da face de quadra, segmento
de logradouro, lado (direito/esquerdo).

25.2.10.1.1.8  Associado a face de quadra o sistema deve também permitir cadastro de benfeitorias
e infraestrutura com no minimo: &gua, esgoto, agua pluvial, rede elétrica, iluminacdo, telefone,
pavimentacdo, meio fio, sarjeta, e coleta de lixo.

25.2.10.1.1.9  Possuir cadastro de bairros do municipio

25.2.10.1.1.10 O sistema devera permitir o cadastro especifico para controle de loteamentos da
cidade, com informacGes de codigo, nome do loteamento, tipo de oficializacdo (ex. ato, lei, decreto
etc.), nimero e data, e historico.

25.2.10.1.1.11 O sistema devera permitir o cadastro de zoneamentos com codigo da zona, descri¢éo,
tipo de oficializacdo (ex. ato, lei, decreto etc.), numero e data, e campo de observacdo para
informacdes complementares conforme parametros da Lei de Uso e Ocupacéo do Solo e respectivos
Decretos.

25.2.10.1.1.12  Possuir cadastro dos tipos de logradouros (ex. Rua, Alameda, Avenida etc.)
25.2.10.1.1.13  Possuir cadastro dos titulos dos nomes dos logradouros (ex. Dr., Prof., Cel. etc.)

25.2.10.1.1.14 O sistema devera permitir a implementacdo de um cadastro Unico de pessoas, de
forma que cada pessoa seja identificada de forma Unica, classificadas como fisicas ou juridicas

25.2.10.1.1.15 Possibilitar o cadastro de pessoas fisicas com o registro de informacdes basicas de:
CPF; RG (numero, 6rgdo expedidor e UF); data de nascimento; nome; sexo; estado civil,
naturalidade; escolaridade; nome do pai; nome da méae; data de dbito (se falecido); CNH; namero
para identificacdo e drgdo de classe trabalhista (CRM, OAB, etc.); observacdes gerais.

25.2.10.1.1.16  Possibilitar o cadastro de pessoas juridicas com o registro de informac6es basicas de:
CNPJ; nome fantasia; razdo social; observacdes gerais.

25.2.10.1.1.17 Permitir cadastro de mais de um endereco tanto para pessoas fisicas como para
juridicas, com informacdo de: CEP; logradouro; numero; apto/bloco/complemento; bairro; cidade;
UF; telefones (residencial/comercial/celular); e-mail.

25.2.10.1.1.18 Devera permitir a pesquisa de pessoa fisica e juridica, pesquisando por codigo, parte
do nome, CPF ou CNPJ.

25.2.10.1.1.19 Controlar a unicidade e obrigatoriedade de documento de identificacdo (CPF e
CNPJ) das pessoas.

25.2.10.1.1.20 Possuir cadastro dos tipos de vinculos de responsabilidade personalizados da
Prefeitura (ex. proprietario, coproprietario, socio, contador etc.)

25.2.10.1.1.21 O sistema deve também controlar, dentre os varios tipos de responsabilidades
vinculadas as pessoas, aqueles que imputam alguma responsabilidade tributéria, permitindo que

estes recebam comunicados sobre langcamentos, alteragcbes cadastrais, cobrangas, e inclusive
acionados judicialmente no caso de inadimpléncia, por exemplo.
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25.2.10.1.1.22 Deve permitir cadastro de pessoas fisicas ou juridicas ndo estabelecidas no
municipio, com informacdes de nome, CNPJ ou CPF/RG, endereco para correspondéncia,
telefone/celular, e-mail.

25.2.10.1.1.23 O sistema deve possuir cadastro de cartorios relacionado ao cadastro de pessoas, ou
possibilidade de identificacdo da mesma como cartorio e seu tipo (ex. registro de imdveis, protesto).

25.2.10.1.1.24 Deve possuir funcionalidade de unificacdo de cadastros de pessoas que estejam
duplicados no sistema, efetuando pesquisas por nome ou parte do nome, selecionando os duplicados
e efetuando-se a unificacdo. Essa operacdo devera refletir em todos os demais cadastros onde a
pessoa estiver relacionada.

25.2.10.1.1.25 O sistema devera permitir o cadastramento e a manutencdo das inscricBes
imobiliarias, além das informacdes das unidades imobiliarias, lotes, condominios, edificacdes e
demais caracteristicas pertencentes a um imdvel

25.2.10.1.1.26  Os dados cadastrais dos imoveis deverdo ser mantidos por exercicio e para cada
recalculo de IPTU. Todas as alteracGes cadastrais deverdo ser auditadas.

25.2.10.1.1.27 O sistema devera permitir o cadastro da unidade imobiliaria e do terreno, identificada
por folha, parametro, quadra, lote, bloco e unidade que compde a inscricdo imobiliaria, e um
namero sequencial de cadastro.

25.2.10.1.1.28 Permitir incluir e alterar os proprietarios/compromissarios de uma unidade
imobiliaria a partir da selecdo de pessoas fisicas e/ou juridicas previamente cadastradas.

25.2.10.1.1.29  Permitir cadastramento relacionado a unidade imobiliaria do tipo de imdvel, area do
terreno, fracdo ideal, total de area construida, metragem da frente, lote e quadra.

25.2.10.1.1.30 A unidade imobiliaria devera também permitir que a sua localizacdo sua identificada
pelo endereco, nimero de apartamento, bloco ou outro complemento, bairro, loteamento, e face de
quadra.

25.2.10.1.1.31  Possuir pesquisa de imdveis pela inscricdo imobiliaria ou por qualquer um de seus
componentes (folha/ parametro/ quadra/ lote/ bloco/ unidade), ou ainda pelo codigo sequencial.

25.2.10.1.1.32 Permitir pesquisa de imovel também por nome do responsavel, CPF, CNPJ,
endereco, ou nome de loteamento.

25.2.10.1.1.33  Permitir cadastrar caracteristicas do imovel no minimo com informagfes necessarias
para lancamento de tributos, quanto a: situacdo para tributacdo (ex. normal/ isento/ imune); estado
da edificagdo (ex. paralisado/ em demolicéo /temporéria / construido/ especial), posi¢do do terreno
(ex. esquina/ meia quadra /encravado); utilizacdo; benfeitorias; categoria do proprietario (ex.
particular /municipal /estadual /federal); area ocupada.

25.2.10.1.1.34  Permitir alteracdo da face de quadra de um lote

25.2.10.1.1.35 Permitir cadastro das testadas que imdvel possa ter relacionadas com as faces de
quadra, respectivo comprimento, e indicacdo da testada principal (frente do imovel)
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25.2.10.1.1.36  Permitir cadastrar junto ao registro do imdvel imagens ou documentos referentes ao
mesmo na forma de arquivos (ex. pdf, jpg etc)

25.2.10.1.1.37 O sistema deve possuir registro das caracteristicas de constru¢do de uma unidade
imobiliaria, por exercicio, que devem ser para atender cddigo tributdrio do municipio: piscina,
ocupacao, regime de ocupacgéo, uso, servi¢cos muncipais, tipo de construcdo, estado de conservacao,
revestimentos externo e interno, pintura externa e interna, piso, forro, instalacfes elétricas e
sanitérias, estrutura, cobertura, esquadrias, elevador, vagas cobertas e descobertas, niUmero de
pavimentos, e area total construida.

25.2.10.1.1.38 Manter historico das alteracdes nas caracteristicas da construcao e permitir consulta.

25.2.10.1.1.39 O sistema deve permitir a desativacdo de inscricbes imobilidrias mantendo todo
histérico da mesma para consulta. Da mesma forma, deve também possibilitar a reativacdo de uma
inscricdo com suas informacdes historicas.

25.2.10.1.1.40 Possibilitar o cadastro de condominios a serem associados as unidades imobiliarias,
com informacdo do nome, tipo, endereco, lote, quadra, bloco, e responséavel do empreendimento.

25.2.10.1.1.41 Permitir desmembramentos de um lote
25.2.10.1.1.42  Permitir englobamento de lotes

25.2.10.1.1.43 Emitir ficha de cadastro imobilidrio com dados cadastrados demonstrando
localizacdo, endereco de correspondéncia, proprietario e compromissario, dados do terreno, dados
da construcdo, base de céalculo para imposto do exercicio, valores venais e historicos de alteracéo.

25.2.10.1.1.44 Permitir a inclusdo de informacdo da referéncia a processos (niumero e ano) de
alteracOes cadastrais, data da alteracdo, usuario que alterou e breve descricdo para histérico.

25.2.10.1.1.45  Gerar histérico automaticamente das alteracGes efetuadas no cadastro imobiliario,
exibindo no minimo as seguintes informacdes: usudario; data; hora; campo alterado; situacdo
anterior; nova situacao.

25.2.10.1.1.46  Emitir certiddo de dados cadastrais e de valor venal com possibilidade de selecéo do
exercicio de referéncia.

25.2.10.1.1.47 O sistema devera permitir a manutencdo de informac6es relativas a Planta Genérica
de Valores, assim como parametrizar os valores para 0 ano seguinte, visando as simulacdes de
calculo do IPTU e langcamento do imposto.

25.2.10.1.1.48 O sistema devera permitir a manutencéo do valor do m2 do terreno, valor do m? da
construcdo, bem como a manutencdo de informacdes relativas a infraestrutura (equipamentos
urbanos) de cada face de quadra e fatores relacionados a infraestrutura. As informagdes da Planta
Generica de Valores deverdo ser armazenadas por exercicio.

25.2.10.1.1.49 Possuir cadastro do valor do m2 do terreno associado a face de quadra, com
informacdes de valores em Real (R$), exercicio de referéncia, data e usuario.

25.2.10.1.1.50 Permitir manutencdo da do valor do m2 do terreno registrando automaticamente pelo
sistema a data e usuario que efetuou a alteracao para fins de auditoria.
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25.2.10.1.1.51  Possuir cadastro do valor do m2 da construgdo, com informacdes de valores em Real
(R$), com possibilidade de discriminacdo por tipo de construcéo.

25.2.10.1.1.52  Permitir incluir e alterar, para uma face de quadra e por exercicio, o valor do m? do
terreno e a infraestrutura existente na face (ex: rede de agua, rede de esgoto, iluminacédo publica)

25.2.10.1.1.53 Possibilitar a manutencdo do valor do m2? de construcdo por tipos de edificacdo
(padrdo, material) e por exercicio.

25.2.10.1.1.54 O sistema deverd permitir que sejam efetuadas as composi¢Oes de indices e
parametros que serdo aplicados nos calculos e langamentos do IPTU.

25.2.10.1.1.55 O sistema devera permitir efetuar calculos e langamentos de IPTU, assim como
definir os parametros para os calculos e consultas de todas as bases da época de langcamento.

25.2.10.1.1.56 O sistema devera efetuar o calculo e lancamento do Imposto Predial e Territorial
Urbano.

25.2.10.1.1.57 Possibilitar a alteracdo dos parametros para uma simula¢do do IPTU de inscri¢do
imobiliaria, selecionando os parametros utilizados em célculos anteriores ou pré-cadastrados.

25.2.10.1.1.58  Permitir configuracdo das parcelas para lancamento de IPTU, em quantidade e datas
de vencimento, podendo ser incluida também parcelas Unicas com respectivos vencimentos e
percentual de desconto.

25.2.10.1.1.59  Permitir realizar célculo do IPTU geral ou por faixa de inscri¢do imobiliaria.

25.2.10.1.1.60 Permitir isentar um imovel de pagamento de taxa ou IPTU, através de cadastro
especifico informando motivo da isen¢do, nimero/ano do processo administrativo, data de abertura,
data de efetivacdo, data de inicio da isencdo e data fim (se houver), observacdes.

25.2.10.1.1.61  Permitir lancamento de fator de reducdo de IPTU, através de cadastro especifico
informando motivo da reducdo, nimero/ano do processo administrativo, data de abertura, data de
efetivacdo, data de inicio da reducgdo e data fim (se houver), fator de reducéo (%) e observacdes.

25.2.10.1.1.62 Permitir a geracdo do relatério espelho de uma simulacdo para uma unidade
imobiliaria, demonstrando os dados cadastrais e parametros utilizados no céalculo.

25.2.10.1.1.63 Permitir a geracdo de arquivo texto (spool de impressdo) com as informacdes
referentes ao langcamento da emissdo anual efetivada, para a impressao dos carnés de IPTU em
gréafica.

25.2.10.1.1.64 Permitir que estes arquivos textos (spool de impressdo) de IPTU fiquem
armazenados no banco de dados para possivel recuperacdo posterior, e com informacdo de sua
situacdo quanto ao envio ou ndo para grafica para controle.

25.2.10.1.1.65 Dever possuir consulta de todos os lancamentos de IPTU do contribuinte por
inscricdo imobiliaria, permitindo filtro por exercicio, por data de langamento, aviso de lancamento,
valor lancado e situagéo.
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25.2.10.1.1.66 Para cada langcamento consultado, deve-se permitir consulta da situacdo das
respectivas parcelas quanto ao seu valor, pagamento, cancelamentos, motivo de cancelamento,
informacdes de processos administrativos e judiciais.

25.2.10.1.1.67 Permitir no caso de parcelas pagas obter informacdo do aviso de crédito bancério
com data do crédito, parcela, valor, data do pagamento.

25.2.10.1.1.68  Permitir cancelamento de lancamento de IPTU
25.2.10.1.1.69  Permitir reativacdo de lancamentos/parcelas canceladas
25.2.10.1.1.70  Permitir alteracdo da data de vencimento dos lancamentos de IPTU

25.2.10.1.1.71  Permitir agregacao de débitos para pagamento a vista ou parcelado, gerando-se um
novo langcamento de agregacéo

25.2.10.1.1.72  Permitir parametrizar os tipos de natureza de operacdo para as declara¢Ges do ITBI,
com no minimo as seguintes informacOes: aliquota de tributacdo dos valores financiado e ndo
financiado; enquadramento legal; e validade da estimativa.

25.2.10.1.1.73 Devera permitir cadastro do ITBI onde deverdo ser informados, no minimo, 0s
seguintes dados: identificagdo do imovel previamente cadastrado no sistema, tipo de
transmissdo/natureza da operacgéo, valor declarado néo financiado, valor declarado financiado (se
existir financiamento), adquirente e transmitente previamente cadastrados no sistema, informacao
do cartdrio de registro de imoveis, descri¢éo e observagdes.

25.2.10.1.1.74 Deverd gerar calculo e simulacdo do lancamento do ITBI conforme aliquotas
informadas, valor venal do terreno, valor venal da construcdo, valor venal excedente, fracdo do
valor do imdvel, e partes financiadas.

25.2.10.1.1.75 Permitir a geracdo efetiva de lancamento de ITBI cadastrado

25.2.10.1.1.76 Permitir consulta de ITBI’s langados por inscricdo, numero da guia, transmitente,
contribuinte, localizacdo do imdvel, valores venais, e data de vencimento.

25.2.10.1.1.77 Apbs a inclusdo do cadastro de ITBI, o sistema devera emitir guia de arrecadacédo
para pagamento bancério com informagfes do cadastro, e imposto calculado com base em
parametros informados.

25.2.10.1.1.78  Permitir o cancelamento de lancamento de ITBI informando o motivo.

25.2.10.1.1.79 O sistema deve efetuar cancelamento automatico de guias de ITBI vencidas e ndo
pagas, devendo ser gerada nova guia para efetivacdo da transferéncia com aproveitamento do
cadastro ja realizado.

25.2.10.1.1.80 O sistema devera possuir cadastro para controle das atividades exercidas pelos
contribuintes do ISSON.

25.2.10.1.1.81  No cadastro de atividades permitir cadastrar descricao e codigo CNAE de referéncia,
incidéncia do ISS, valor fixo ou aliquota do imposto.
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25.2.10.1.1.82 Permitir cadastrar de grupo de atividades conforme interesse da administracao,
relacionando-os as atividades cadastradas.

25.2.10.1.1.83  Permitir configuracdo das taxas aplicaveis as atividades, informando a rubrica de
receita, valor ou aliquota respectiva, data de inicio e fim.

25.2.10.1.1.84  Permitir incluir, alterar e excluir itens da lista de servigcos no cadastro

25.2.10.1.1.85 Permitir consulta do cadastro pela descricdo da atividade ou parte do nome, pelo
cddigo CNAE, e pelo préprio codigo da atividade.

25.2.10.1.1.86  Permitir cancelar e reativar uma atividade econémica de pessoa juridica

25.2.10.1.1.87 O sistema devera possuir cadastro de contribuintes mobiliarios, compreendidos por
profissionais autbnomos e estabelecimentos comerciais, ou seja, empresas que exercam atividades
de prestacao de servicos, comércio, industria, financeira e outras, dentro dos limites do municipio

25.2.10.1.1.88 O cadastro de contribuintes mobiliarios deverd gerar um numero de cadastro e
permitir uma inscricdo municipal no cadastro mobiliério, nimero de inscri¢do ex-oficio ou cadastro
provisorio, com data de validade quando for o caso.

25.2.10.1.1.89 Deve permitir cadastro de pessoa fisica associado ao cadastro de pessoas, sele¢do do
endereco de correspondéncia dentre os cadastrados para a pessoa, endereco onde exerce a atividade,
cadigo e descricdo da atividade, CNAE, data de inicio e fim do exercicio.

25.2.10.1.1.90 Deve também permitir cadastro de pessoa juridica ou de sociedades uniprofissionais,
associado ao cadastro de pessoas, selecdo do endereco de correspondéncia dentre os cadastrados
para a pessoa, endereco onde exerce a atividade, cddigo e descricdo da atividade, CNAE, data de
inicio e fim do exercicio.

25.2.10.1.1.91  Permitir no cadastro informacdo do tipo de tributacdo da pessoa (ex. prestacdo de
servigos, comeércio, industria, profissional liberal, feirante, autbnomo, MEI e outros), se é
estabelecido no municipio, data de abertura, inscricdo estadual quando for o caso, capital social,
regime tributario (ex. Simples, MEI, Estimativa, Mensal/Faturamento e outros), tipo de
estabelecimento (ex. matriz, filial, Unico), e alvara de funcionamento.

25.2.10.1.1.92 O sistema deve permitir armazenamento do logotipo da empresa ou contribuinte em
arquivo de imagem (ex. jpg)

25.2.10.1.1.93  Permitir associar da informacdo do contador responsavel da lista de contadores pré-
cadastrados

25.2.10.1.1.94 Permitir cadastro de opcdo pelo Simples Nacional do contribuinte, com data de inicio
e data fim.

25.2.10.1.1.95 Possuir cadastro de atividades do contribuinte informando codigo e descricdo
conforme cadastro de atividades, data de inicio e fim da atividade, informagdo do CNAE associado,
objeto social da empresa, se atividade principal ou secundaria, incidéncia de taxa de licenga ou
ocupacao de solo, valor ou metragem.

25.2.10.1.1.96  Possuir informacdo da situagé@o cadastral (ex. aberto, alteracao, encerrado e suspenso)
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25.2.10.1.1.97 Permitir associacdo da inscricdo imobiliaria do cadastro imobiliario e informactes
relacionadas para registro do local do estabelecimento.

25.2.10.1.1.98 Permitir a emissdo do Alvara de Funcionamento para pessoa fisica, constando data
de emissao e data de validade, nUmero/ano do processo.

25.2.10.1.1.99 Permitir a emissdo do Alvara de Funcionamento para pessoa juridica, constando data
de emissao e data de validade, nUmero/ano do processo.

25.2.10.1.1.100 O sistema deve emitir Ficha do Cadastro Mobilidrio, contendo informacdes da
empresa/contribuinte, enderecos, situacao, atividades, socios, contador, histérico e processos.

25.2.10.1.1.101 Permitir cadastramento de varios enderecos possiveis onde o contribuinte mobiliario
exerce suas atividades

25.2.10.1.1.102 Permitir cadastro de processos relacionados ao contribuinte, informando nimero/ano,
data de abertura, data de efetivacdo, descricdo, tipo de processo, situacdo (ex. deferido, em
andamento, indeferido), assunto conforme lista de assuntos padronizada, e observacao.

25.2.10.1.1.103 Deve permitir registro de alteragdo de Razdo Social mantendo registro do anterior,
data da alteracdo e usuario que alterou.

25.2.10.1.1.104 Permitir a suspensdo temporaria de inscricdo mobiliaria, alterando sua situacdo para
suspensa, blogueando emissdo de notas fiscais e langamento de débitos até que seja regularizada sua
situacao.

25.2.10.1.1.105 Permitir a reativacdo de uma inscri¢cdo mobiliéria suspensa.

25.2.10.1.1.106 Permitir o encerramento de uma inscricdo mobiliaria, sendo obrigatoria a informacéo
da data de encerramento e opcionalmente alguma observagéo.

25.2.10.1.1.107 Permitir a reativacdo de uma inscricdo mobiliaria encerrada, sendo obrigatéria a
informacdo da data de encerramento e opcionalmente alguma observacao.

25.2.10.1.1.108 Permitir incluir e retirar um registro de enquadramento de inscricdo em regimes
especiais de tributacdo, como por exemplo, o Microempreendedor Individual (MEI).

25.2.10.1.1.109 Permitir incluir, alterar e excluir observagdes em uma inscri¢do mobiliaria.

25.2.10.1.1.110 Permitir consultar os débitos e as pendéncias de pagamento de ISSQN de uma
inscricdo mobiliéria, a partir da consulta do cadastro do contribuinte.

25.2.10.1.1.111 Manter automaticamente o histérico de todas as alteracdes realizadas em uma
inscricdo mobiliaria, possibilitando a consulta dessas informacoes.

25.2.10.1.1.112 Deve possui cadastro especifico de contadores a partir do cadastro de pessoas, onde
torna possivel relacionar ao mesmo como contador no cadastramento mobiliario.

25.2.10.1.1.113 Permitir consulta dos contadores por nome, CRC, razdo social, endereco, CPF e
CNPJ.

25.2.10.1.1.114 Permitir consulta das inscricdes mobiliarias associadas a determinado contador.
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25.2.10.1.1.115 Possuir funcionalidade para cadastro de empresas e prestadores de servicos nao
estabelecidos no municipio, com informacdes da pessoa e endereco de correspondéncia.

25.2.10.1.1.116 Permitir a classificacdo em agrupamentos pré-definidos no cadastro de ndao
estabelecidos.

25.2.10.1.1.117 Permitir configuracdo de valor de ISS Fixo e Taxas do mobiliario por exercicio, tipo
de tributo/taxa, e por faixas.

25.2.10.1.1.118 Possuir funcionalidade para importacdo de arquivos do Simples Nacional para
atualizacdo dos seus cadastros

25.2.10.1.1.119 Possuir funcionalidade para importacdo de arquivos de MEI — Microempresa
Individual para atualizacdo dos cadastros.

25.2.10.1.1.120 Permitir a geracdo de lancamentos de ISSQN Fixo e taxas (ex. taxa de licenga de
funcionamento, taxa de publicidade) para inscricdo mobiliaria, bem como geracdo das guias de
arrecadacdo (boletos com cddigo de barras)

25.2.10.1.1.121 Dever possuir consulta de todos os lancamentos de ISS e Taxas do contribuinte por
inscricdo mobiliaria, permitindo filtro por exercicio, por data de lancamento, aviso de lancamento,
valor langado e situagéo.

25.2.10.1.1.122 Para cada lancamento consultado, deve-se permitir consulta da situacdo das
respectivas parcelas quanto ao seu valor, pagamento, cancelamentos, motivo de cancelamento,
informagdes de processos administrativos e judiciais.

25.2.10.1.1.123 Permitir no caso de parcelas pagas obter informacdo do aviso de crédito bancario
com data do crédito, parcela, valor, data do pagamento.

25.2.10.1.1.124 Permitir anulacdo de lancamento de ISS e Taxas
25.2.10.1.1.125 Permitir reativacdo de lancamentos/parcelas canceladas
25.2.10.1.1.126 Permitir alteracdo da data de vencimento dos lancamentos de ISS e Taxas

25.2.10.1.1.127 Permitir agregacao de débitos para pagamento a vista ou parcelado, gerando-se um
novo langamento de agregagéo

25.2.10.1.1.128 Efetuar célculos de pontuacdo e lancamentos de ISSQN e taxas diversas do
mobiliario (ex. construcdo civil) com informacdo dos parametros para lancamento tais como
revestimento interno/externo, pintura interna/externa, piso, forro, instalacdo elétrica e sanitéria,
estrutura, cobertura, esquadrias, area construida, tipo de construcéo, e descricdo geral.

25.2.10.1.1.129 Emitir notificacdes de lancamento / cobranca com descricdo do langamento, valores
discriminados, acompanhado do boleto bancéario para pagamento.

25.2.10.1.1.130 Permitir pesquisa por inscricdo mobiliaria, inscricdo ex-oficio/provisoria, razdo
social, cpf ou cnpj conforme o caso, e local do estabelecimento, sendo que nos campos textuais
deve-se efetuar a busca apenas com parte do nome.
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25.2.10.1.1.131 Permitir lancamento de taxas de aprovacdo de projeto, configurada por tipo e por
area, com emissao da respectiva guia para pagamento.

25.2.10.1.1.132 Permitir lancamento de taxas de expediente, configurada por tipo e quantidade de
paginas, com emissao da respectiva guia para pagamento.

25.2.10.1.1.133 Permitir langamento de taxas de licenca de funcionamento, configurada por tipo, area
e més de referéncia, com emissdo da respectiva guia para pagamento.

25.2.10.1.1.134 Permitir lancamento de taxas de ocupacdo de solo, informando o nUmero de
autorizacao e aliquota, com emisséo da respectiva guia para pagamento.

25.2.10.1.1.135 Permitir langamento de taxas de vigilancia sanitaria, informando valores para alvard,
responsabilidade técnica, inspecdo sanitaria, equipamentos, laudo técnico de avaliacdo, e outros,
incluindo uma descricdo geral, com emissao da respectiva guia para pagamento no valor total dos
itens langados.

25.2.10.1.1.136 Permitir a escrituracdo automatica das notas fiscais de servigos eletrdnicas — NFS-e,
na forma a ser definida pela PREFEITURA, nas operagdes de servi¢os tomados realizados entre
contribuintes estabelecidos e inscritos no cadastro mobiliario do Municipio (relacbes
intramunicipais);

25.2.10.1.1.137 Permitir a escrituracdo das notas fiscais eletrbnicas e outros documentos
convencionais (em papel) dos servicos tomados de empresas prestadoras estabelecidas em outros
Municipios e do Exterior, conforme regras de negocio e legislacdo da PREFEITURA;

25.2.10.1.1.138 Permitir a escrituracdo dos servicos tomados pelos Orgdos Publicos Federais,
considerando o convénio firmado entre a PREFEITURA e a Secretaria do Tesouro Nacional
(STN/SIAFI), realizando as importacdes de arquivos, com as validagdes, extratos e relatérios a
serem definidos pela PREFEITURA,;

25.2.10.1.1.139 Permitir a possibilidade para os demais Orgdos Publicos Estaduais e Municipais
gerar o documento de arrecadacdo para todas as notas escrituradas, segregando por 6rgéo;

25.2.10.1.1.140 Gerar o recibo de retengdo na fonte contendo os dados da operagdo, nos termos da
legislagdo municipal e modelo a ser definido pela PREFEITURA, quando houver retengéo na fonte
do ISSQN;

25.2.10.1.1.141 Permitir a escrituracdo dos servicos tomados de contribuintes enquadrados no
Simples Nacional, considerando as regras estabelecidas na Lei Complementar Nacional n® 123/2006
alterada pela Lei Complementar Nacional 128/2008 e atos expedidos do Comité Gestor do Simples
Nacional ou outra legislacdo que vier a substitui-las ou altera-las;

25.2.10.1.1.142 Permitir que o tomador declare no sistema o enquadramento, ou ndo, do prestador
inscrito em outro Municipio no regime de tributacdo do Simples Nacional e MEI, das regras
especificas de retencdo na fonte e das aliquotas aplicaveis, segundo a legislagéo vigente;

25.2.10.1.1.143 A escrituracao fiscal para servigos tomados de prestadores enquadrados na atividade
de construcéo civil, considerando a especificidade desta atividade, deducdes legais, identificacdo da

obra e demais regras tributarias previstas na Lei. A escrituracdo devera ser integrada com servigos
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declarados pelo prestador da construcdo civil, dentre outras regras a serem definidas pela
PREFEITURA.

25.2.10.1.1.144 Permitir que os dados existentes em uma nota fiscal de prestacdo servigos, seja
eletrdnica ou ndo, tais como: nimero da nota fiscal, data de emissdo, série, codigo de identificacdo
dos servigos prestados, natureza da operacdo, valor e os dados do comprador dos servigos dentre
outras informacdes, sejam escriturados on-line;

25.2.10.1.1.145 Permitir a escrituracdo automaética dos servigos prestados integrada ao sistema de
gestdo e emissdo da NFS-e;

25.2.10.1.1.146 Permitir a escrituragdo das notas fiscais de servigcos prestados pelas empresas
enquadradas na atividade de construcdo civil, de materiais e lancamentos dos valores das sub-
empreitadas ja tributadas, individualizadas para cada obra cadastrada, conforme regras de negocio e
legislacdo municipal especifica;

25.2.10.1.1.147 Permitir a informacdo dos campos necessarios para a escrituracdo de notas fiscais de
servigos e de materiais e valores do ISSQN efetivamente recolhido pelas subempreiteiras dentre
outros: do numero da nota fiscal de servigcos e/ou de materiais, data de emissao, série, codigo dos
servigos e/ou descricdo de mercadorias, natureza da operacdo, identificacdo da obra cadastrada,
valor e os dados do comprador dos servicos e/ou do fornecedor de materiais

25.2.10.1.1.148 Permitir a escrituracdo eletrdnica dos servigos prestados pelos cartérios de acordo
com suas caracteristicas tributarias;

25.2.10.1.1.149 Permitir a escrituracdo eletronica dos servigos prestados pelas empresas
permissionarias de transportes coletivo urbano, de acordo com suas caracteristicas tributarias;

25.2.10.1.1.150 Permitir a escrituracdo dos servigos prestados por contribuintes optantes pelo
Simples Nacional conforme determina a Resolugdo do Comité Gestor do Simples Nacional N° 10,
Artigo 6° para cumprimento das obrigacBes acessdrias, onde o sistema, obrigatoriamente, néo
devera gerar guia para pagamento de ISSQN.

25.2.10.1.1.151 Permitir a escrituracdo dos servicos prestados pelas concessionarias de Rodovias, de
acordo com suas caracteristicas tributarias;

25.2.10.1.1.152 Seguir as especificacBes, regras de negocio e estrutura de arquivo, utilizada
atualmente pela Prefeitura;

25.2.10.1.1.153 Dispor de um mecanismo de importacdo e validacdo de dados que compdem a
declaragéo, bem como a transmissdo com a assinatura via certificagéo digital;

25.2.10.1.1.154 Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacdo acessoria: Gerar as informagdes,
conforme periodicidade estabelecida pela legislagdo municipal;

25.2.10.1.1.155 Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacdo acessoria: Entregar ao Fisco
segundo periodicidade estabelecida pela legislacdo municipal;

25.2.10.1.1.156 Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacdo acessoria: Guardar a declaracdo com
0 protocolo de entrega em meio digital.
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Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacdo acessoria: Gerar declaracédo

eletrbnica contendo todas as contas de resultado com identificagdo das receitas dos servicos

prestados;

25.2.10.1.1.158

Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacdo acessoria: Gerar escrituracdo

eletronica da apuracdo do imposto devido.

25.2.10.1.1.159

A declaracdo eletronica deverad ser composta de Demonstrativo Contabil, composto

dos seguintes registros:

25.2.10.1.1.160
25.2.10.1.1.161
25.2.10.1.1.162
25.2.10.1.1.163
25.2.10.1.1.164
25.2.10.1.1.165
25.2.10.1.1.166

25.2.10.1.1.167
Subtitulo;

25.2.10.1.1.168
25.2.10.1.1.169
25.2.10.1.1.170
25.2.10.1.1.171
25.2.10.1.1.172
25.2.10.1.1.173
25.2.10.1.1.174

25.2.10.1.1.175

Identificacdo da declaracéo;

Identificacdo da dependéncia;

Balancete analitico mensal;

Demonstrativo das partidas dos langcamentos contabeis.
Apuracdo mensal do ISSQN, composto dos seguintes registros:
Identificacdo da declaracéo;

Identificacdo da dependéncia;

Demonstrativo da apuracdo da receita tributdvel e do ISSQN mensal devido por

Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher.

InformagBes Comuns aos Municipios, composto dos seguintes registros:
Identificacdo da declaracéo;

Plano geral de contas comentado — PGCC,;

Tabela de tarifas bancérias;

Tabela de identificacdo de outros produtos e servigos.

Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contébeis Fisco Municipal

Permitir a emissao e gestdo da NFS-e para registro da prestacdo de servicos, devendo

atender ao modelo SPED Fiscal Federal.

25.2.10.1.1.176 Atender as condi¢des técnicas de funcionamento, estruturas de dados, schemas,
seguranca, e demais itens técnicos em conformidade com as especificacbes do Modelo SPED
FISCAL através de meios eletrénicos.

25.2.10.1.1.177 Contemplar dispositivos de geracdo e gestdo de NFS-e por meio de acesso “On-
Line”, via WEB, ou por meio de webservices disponibilizados para conversdao de RPS em NFS-e,
integrado automaticamente com os cadastros da PREFEITURA, contendo os seguintes recursos:

25.2.10.1.1.178 Geragdo de NFS-g;
25.2.10.1.1.179 Recepcéo e Processamento em lotes de RPS;
25.2.10.1.1.180 Processamento de Lotes de RPS;
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25.2.10.1.1.181 Envio de lotes de RPS sincronos;

25.2.10.1.1.182 Consulta de Situacdo de Lote de RPS;

25.2.10.1.1.183 Consulta de NFS-e por RPS;

25.2.10.1.1.184 Consulta de Lote de RPS;

25.2.10.1.1.185 Consulta de NFS-g;

25.2.10.1.1.186 Cancelamento de NFS-g;

25.2.10.1.1.187 Substituicdo de NFS-e;

25.2.10.1.1.188 Consulta de Empresas Autorizadas a Emitir NFS-e;
25.2.10.1.1.189 Consulta de NFS-e de Servigos Tomados e Intermediados;
25.2.10.1.1.190 Consulta por faixa de NFS-¢;

25.2.10.1.1.191 Outras funcionalidades em conformidade com o Modelo Conceitual ABRASF,
através de meios eletronicos.

25.2.10.1.1.192 Estar integrado ao Livro Eletrénico de Registro de Prestacdo de Servigos
possibilitando que sua emissdo gere automaticamente sua escrituracao, agilizando o cumprimento
das obrigacdes principal e acessoria;

25.2.10.1.1.193 Gerar NFS-e em conformidade com as imunidades, isenc¢des, beneficios fiscais,
suspencOes de exigibilidade, deduc@es, descontos e retencdo na fonte do imposto além das demais
regras previstas na legislacdo municipal vigente;

25.2.10.1.1.194 Possibilitar aos contribuintes cadastrar seus clientes e contadores e ou procuradores
para acesso ao sistema;

25.2.10.1.1.195 Possibilitar recepcdo de Recibos Provisorios de Servico (RPS) na forma da legislacéo
municipal, como medida de contingéncia, emitidos por sistemas de terceiros que operam em modo
off-line;

25.2.10.1.1.196 Possibilitar ao Usuario Interno a geracdo de arquivo de dados para sorteios de
prémios da NFS-g, conforme leiaute preestabelecido e nos termos da legislacdo municipal vigente;

25.2.10.1.1.197 Permitir a emissdo de NFS-e para contribuintes enquadrados como Simples
Nacional, MEI, profissionais autdbnomos, uniprofissionais, onde o sistema ndo devera efetuar a
tributacdo pelo ISSQN, nos termos da legislacdo nacional e municipal especifica;

25.2.10.1.1.198 Permitir que o contribuinte, no momento da emissdo, realize a busca dos dados do
tomador dos servigos atraves de parametros de busca tais como: CNPJ/CPF, Razdo Social ou
Inscricdo municipal com alternativa de digitagédo dos dados em caso de nédo localizagdo deste no
cadastro;

25.2.10.1.1.199 Permitir que o contribuinte opte em n&o informar o tomador de servico, nesse caso a
solucéo devera adotar o tomador de servi¢co como pessoa fisica;
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25.2.10.1.1.200 Possibilitar que o contribuinte informe a competéncia: més e ano e Local da
prestacdo: Estado e Municipio, e para facilitar e agilizar a emissdo, o sistema devera trazer
automaticamente a competéncia vigente e o estabelecimento do prestador, podendo o contribuinte
avancar para o proximo passo caso nenhum desses dados sejam alterados;

25.2.10.1.1.201 Permitir a emissdo da NFS-e para servigos exportados obedecendo as regras
tributarias e legislacdo especificas dessa modalidade;

25.2.10.1.1.202 Possibilitar que apenas um cddigo de servico seja selecionado no ato da emissao a
NFS-g;

25.2.10.1.1.203 Possibilitar, caso contribuinte ndo possua enquadramento em uma atividade/servico,
a busca pelo: codigo da atividade, item de servico e descricdo da atividade/servico, conforme Lei
116 de 31 de julho de 2003;

25.2.10.1.1.204 Permitir o envio da NFS-e para o e-mail do tomador;

25.2.10.1.1.205 Possibilitar, caso o item de servico seja da construcdo civil, que o contribuinte
informe no momento da emissdo a identificacdo da obra bem como deducbes de materiais e
subempreitadas, conforme dispor legislagdo municipal;

25.2.10.1.1.206 Possibilitar que o valor do servico prestado seja informado pelo contribuinte, além
das deducbes, descontos, outras retencdes e os impostos federais, nos termos das regras tributarias e
legislacdo especifica;

25.2.10.1.1.207 Disponibilizar um resumo da NFS-e para que o contribuinte possa visualizar todos 0s
dados que a compde, antes de confirmar a emissdo da mesma;

25.2.10.1.1.208 Possibilitar a realizacdo de consulta de NFS-e por nimero e por periodo. No caso de
periodo, ao ser localizado uma ou varias NFS-e dentro do periodo informado, o Contribuinte podera
visualizar as NFS-e de seu interesse selecionando-as;

25.2.10.1.1.209 Possibilitar o cancelamento da NFS-e unicamente pelo seu nimero, sendo informado
obrigatoriamente o motivo, ndo podendo ser revertida a operacéo;

25.2.10.1.1.210 N&o permitir o cancelamento de NFS-e em massa, ou seja, para realizar o
cancelamento devera ser indicada uma a uma;

25.2.10.1.1.211 Possibilitar a substituicdo de NFS-e, mediante informacdo do seu nimero ou consulta
por periodo, para localizacdo da mesma. Apds sua localizacdo permitir alterar seus dados e emitir
uma nova NFS-e. A NFS-e substituida devera ser cancelada, e 0 motivo desse cancelamento devera
ser a indicacdo da nova NFS-e;

25.2.10.1.1.212 Possibilitar a geracdo de um lote em arquivo XML com recibos provisérios emitidos
conforme previsto na letra “c” deste item, onde o prestador de servigos devera selecionar os recibos
provisorios de servicos que fardo parte do lote.

25.2.10.1.1.213 A geracdo dos arquivos XML dos recibos provisérios de servicos deverd estar de
acordo com os schemas XSD, regras do modelo ABRASF, em conformidade com outras regras de
negocio e legislacao especifica;

116



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

25.2.10.1.1.214 Permitir a emiss@o on-line via Web de NFS-e avulsas destinadas as pessoas fisicas e
juridicas prestadoras de servicos estabelecidos em outros municipios, que executem Servi¢os cujo
imposto seja devido no municipio;

25.2.10.1.1.215 Permitir o cancelamento da Nota Avulsa;

25.2.10.1.1.216 Possibilitar que as empresas e contadores realizarem a consulta das notas emitidas e
canceladas;

25.2.10.1.1.217 Permitir que o contribuinte se autodeclare optante pelo regime tributario do
SIMPLES Nacional e MEI, com reflexo nas tributacdes e demais funcionalidades do sistema, tais
como o Cadastro, dentre outros;

25.2.10.1.1.218 Calcular automaticamente o ISSQN devido e base de calculo dentre outros conforme
legislacdo especifica.

25.2.10.1.1.219 O sistema devera permitir cadastrar os fiscais a partir de um usuério previamente
cadastrado no sistema. O sistema também devera permitir a consulta dos fiscais cadastrados

25.2.10.1.1.220 Permitir incluir e alterar uma diligéncia fiscal. Na inclusdo da diligéncia fiscal
deverdo ser informados, no minimo, os seguintes dados: inscricdo municipal a ser fiscalizada seja
do imobiliario ou do mobiliario; data da fiscalizacdo; contribuinte ou pessoa e um ou mais fiscais
previamente cadastrados no sistema, responsaveis pela acéo.

25.2.10.1.1.221 Possuir cadastro padronizado de infragdes, para cada setor de fiscalizacdo,
informando descri¢do da multa, respectiva rubrica da receita, descricdo da infracdo, niUmero/ano da
lei.

25.2.10.1.1.222 Permitir realizar o cancelamento de uma diligéncia fiscal, desde que informado o
motivo. O sistema ndo devera permitir cancelar uma diligéncia fiscal encerrada.

25.2.10.1.1.223 Possuir cadastro de notificacbes fiscais contendo no minimo, informacdo de
numero/data da notificacdo, nimero/ano processo, vencimento, data de cancelamento (quando for o
caso), nome ou razdo social, CPF ou CNPJ, endereco, prazo para regularizacdo, numero da
notificacdo anterior (se houver), legislacdo aplicavel, descricdo da notificacéo, e observacoes.

25.2.10.1.1.224 Permitir incluir e alterar um auto de infragdo para langamento de ISSQN néo
recolhido. Para inclusdo do auto de infracdo relativo ao ISSQN nédo recolhido deverdo ser
informados, no minimo, os seguintes dados: inscricdo ou acdo fiscal; motivo da infracdo
(previamente cadastrado); e receita a ser tributada para cada periodo (més e ano). O sistema devera
calcular automaticamente o imposto a recolher atualizado.

25.2.10.1.1.225 Permitir incluir e alterar um auto de infracdo para cobranga de uma multa, contendo
no minimo, os seguintes dados: nimero da notificacdo, data, fiscal, exercicio, inscricdo que pode
ser imobiliaria ou mobiliaria; tipo da infracdo; valor da multa e data de vencimento.

25.2.10.1.1.226 Permitir a emissdo do auto de infragdo, com todos os valores existentes no auto e
enguadramento legal.
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25.2.10.1.1.227 Permitir a emissdo da guia de arrecadacdo (boleto) para pagamento do auto de
infrac&o no banco.

25.2.10.1.1.228 Permitir anexar arquivos (ex. pdf) de documentos escaneados aos autos de infracao.
25.2.10.1.1.229 Possuir cadastro padronizado de legislagdes pertinentes.

25.2.10.1.1.230 O sistema devera permitir a inscricdo em divida ativa de forma individual dos débitos
vencidos e ndo pagos, por tipo de tributo.

25.2.10.1.1.231 Permitir a inscricdo em divida ativa em massa dos débitos vencidos e ndo pagos.

25.2.10.1.1.232 Permitir a consulta Unica de débitos (inscritos e ndo inscritos em divida ativa),
considerando no minimo os seguintes filtros: nome ou razao social do contribuinte, CPF/CNPJ;
inscricdo imobiliaria, mobiliaria, provisoria, ou ndo estabelecido; nimero da CDA, exercicio e tipo
de tributo.

25.2.10.1.1.233 A consulta devera demonstrar no minimo: exercicio; tributo; valor original; situacdo
do débito; parcelamento; e detalhes das parcelas; dados da divida ativa (CDA, exercicio, livro,
folha, e fase da divida ativa); dados da execucdo fiscal (nimero do processo judicial, ano, nimero
do oficio/ano, cartorio).

25.2.10.1.1.234 Possuir parametrizacdo para calculos de atualizacdo (encargos) de valor inscrito em
divida ativa dos contribuintes para pagamento, devendo conter: exercicio; tipo de langcamento; tipo
de encargo: Multas, Juros, Honorarios Advocaticios.

25.2.10.1.1.235 Deve permitir a emissdo e impressdo da Certiddo de Divida Ativa — CDA,
demonstrando no minimo: amparo legal e detalhamento dos débitos que compdem a execugdo
fiscal/ajuizamento.

25.2.10.1.1.236 Permitir o cancelamento da inscricdo em divida ativa, retornando o débito a situacéo
anterior a inscricao.

25.2.10.1.1.237 Permitir a geracdo do Livro de Divida Ativa

25.2.10.1.1.238 Permitir o parcelamento de débitos em divida ativa. Para o parcelamento devera ser
informado o requerente e quais débitos serdo parcelados. O sistema devera permitir que 0 USUArio
informe a quantidade de parcelas, data de vencimento da primeira parcela.

25.2.10.1.1.239 Devera emitir o termo de acordo de parcelamento. O termo de parcelamento devera
demonstrar os débitos e os valores parcelados.

25.2.10.1.1.240 Devera emitir boletos bancéarios do parcelamento gerado pelo acordo.
25.2.10.1.1.241 Permitir a simulacdo das parcelas antes de efetivar o processo de parcelamento.

25.2.10.1.1.242 Permitir cancelar um parcelamento, informando o motivo e protocolo do
cancelamento.

25.2.10.1.1.243 Devera efetuar baixa dos débitos originais quando do pagamento da ultima parcela
no caso de acordo de parcelamento, mantendo todo histérico de pagamentos e baixas.
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25.2.10.1.1.244 Acordos de parcelamento ndo cumpridos deverdo ter valores das parcelas pagas
abatidas proporcionalmente do débito original, descontados antes multa, juros e honorarios.

25.2.10.1.1.245 Permitir a execucdo fiscal/ajuizamento de uma divida especifica.

25.2.10.1.1.246 Permitir a execucdo fiscal/ajuizamento em massa de débitos inscritos em divida
ativa, selecionando tributos por tipo, exercicio, e valor minimo para execucao.

25.2.10.1.1.247 O sistema devera permitir selecionar um arquivo especifico enviado por um banco
(aviso de crédito) e executar o processamento deste arquivo gerando informacgdes para o sistema,
dos registros dos pagamentos contidos no arquivo.

25.2.10.1.1.248 Permitir langamento manual de valores arrecadados em rubricas da receita
determinadas.

25.2.10.1.1.249 O sistema deverd gerar analise da receita classificando e totalizado por rubrica dos
valores informados no arquivo bancério de aviso de crédito.

25.2.10.1.1.250 Devera também possuir rotina para demonstracdo de divergéncias nas informacdes
do arquivo bancério de aviso de crédito.

25.2.10.1.1.251 Apos analisado e conferido os langamentos dos avisos de crédito, estes devem ser
fechados ndo aceitando mais alteracdes. Possuir rotina para reabertura dos avisos de credito.

25.2.10.1.1.252 Permitir a baixa automatica dos pagamentos dos tributos/taxas dos avisos de crédito
bancarios que estiverem conferidos e fechados. Os respectivos lancamentos / parcelamentos devem
ser entdo assinalados como pagos.

25.2.10.1.1.253 Os arquivos bancarios processados deverdo ficar armazenados no banco de dados do
sistema, no formato em que foram recebidos.

25.2.10.1.1.254 Permitir geracdo de arquivo para débito automatico a ser enviado aos bancos,
gerando numeracdo sequencial de controle por banco, e sendo possivel especificar o tipo de tributo.

25.2.10.1.1.255 Permitir leitura, processamento e armazenamento do arquivo de retorno do débito
automatico dos bancos.

25.2.10.1.1.256 Permitir leitura, processamento e armazenamento do arquivo do Simples Nacional,
contendo valores arrecadados por CNPJ nos meses de referéncia.

25.2.10.1.1.257 Possuir cadastro de rubricas da receita proprio do sistema tributario, contendo codigo
da rubrica e descricdo.

25.2.10.1.1.258 Permitir relacionamento na forma de parametrizacdo para rubricas cadastradas das
respectivas rubricas referente a correcdo, multa, juros, tanto para atraso de pagamento, como para
pagamentos de débitos ja inscritos em divida ativa.

25.2.10.1.1.259 Deve ainda permitir relacionamento na forma de parametrizacdo com rubrica para
honorarios advocaticios quando débito estiver ajuizado.

25.2.10.1.1.260 Permitir relacionamento das rubricas da receita com as dotagdes orcamentarias da
receita, por exercicio.
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25.2.10.1.1.261 Permitir langamento dos indices de corregdo monetaria por periodo.

25.2.10.1.1.262 Possuir cadastro de feriados para controle dos vencimentos de tributos/taxas.
25.2.10.1.1.263 O sistema deve emitir mapa de arrecadacao por bancos e agéncias.

25.2.10.1.1.264 Deve também possuir opc¢ao de emitir mapa de arrecadacdo por bancos e rubricas.
25.2.10.1.1.265 Emitir relatorio de arrecadacdo por rubrica no periodo.

25.2.10.1.1.266 Permitir consulta dos arquivos bancarios recebidos no periodo, bem como seu
detalhamento da analise dos valores por rubrica.

25.2.10.1.1.267 Emitir relatério de rubricas da receita e respectivos valores por data de crédito no
periodo.

25.2.10.1.1.268 Emitir relatorio de rubricas da receita e respectivos valores por data de pagamento no
periodo.

25.2.10.1.1.269 Emitir relatorio de receita no periodo por dotagdo orcamentaria.

25.2.10.1.1.270 Permitir gerar movimentos contabeis dos pagamentos recebidos, relacionando-os as
suas respectivas receitas, através de geracao de arquivo ou webservice para integracdo com sistema
de contabilidade.

25.2.10.1.1.271 Permitir a emissdo de guia de arrecadacdo genérico (boleto) que permita o
pagamento de taxas em geral, que ndo irdo gerar débitos tributarios, contendo no minimo as
seguintes informacdes: numero de controle, identificacdo do contribuinte, identificacdo do tipo do
débito, endereco do contribuinte, data de vencimento e valor para pagamento

25.2.10.1.1.272 Permitir a geracdo de arquivo de remessa de boletos registrados, contendo
informacdes solicitadas pelos bancos para registro, e possibilidade de filtro por exercicio, tributo, e
aviso de lancamento.

25.2.10.1.1.273 Possuir controle de encaminhamento dos arquivos de remessa para registro de
boletos, inclusive mantendo cépia dos arquivos no banco de dados.

25.2.10.1.1.274 Possibilitar a consulta consolidada de débitos/situacdo cadastral de um contribuinte,
inscricdo de imdvel, inscricdo mobiliaria ou multa, com a possibilidade de emissdo do documento
de arrecadacdo a partir dos débitos encontrados.

25.2.10.1.1.275 Permitir cadastro de Programas ou Campanhas de arrecadacdo — REFIS, informando
data de inicio e fim, descricdo, fundamentacdo legal, incidéncia (ex. pagamentos a vista,
parcelamentos), quantidade de parcelas, valor minimo da parcela, descontos concedidos na
corre¢do, multa, juros, honorarios e custas.

25.2.10.1.1.276 O sistema devera obedecer estes parametros configurados para Programas ou
Campanhas de arrecadacdo para todo pagamento/parcelamento ocorrido no periodo definido,
mantendo registros para consultas posteriores.

25.2.10.1.1.277 O sistema devera possuir controles e funcionalidades para protesto de débitos
vencidos em cartorio.
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25.2.10.1.1.278 Possuir selecdo de débitos vencidos para protesto em cartério.

25.2.10.1.1.279 Permitir elaboracdo e manutencdo de lista prévia de inscrigdes e respectivos débitos a
serem protestados.

25.2.10.1.1.280 Func¢do de geracdo de arquivo magnético de envio ao cartorio para o protesto,
devendo este arquivo ficar armazenado também no banco de dados para posterior consulta.

25.2.10.1.1.281 Permitir consulta dos protestos realizados (listas) com informacdo da inscricdo,
nimero da CDA, exercicio, tipo de tributo, valor original do débito, correcdo, multa, juros,
honorarios, custas, valor total.

25.2.10.1.1.282 Funcdo de recebimento da confirmagdo do cartdrio que processou as informagdes
enviadas

25.2.10.1.1.283 Permitir importacdo e processamento do arquivo de protocolo de recebimento do
cartério com o0s respectivos débitos protestados, para alteracdo do status do débito para
“protestado”.

25.2.10.1.1.284 Possuir fungéo de leitura dos arquivos de confirmacéo, de retorno, de desisténcias, e
de cancelamentos dos débitos protestados.

25.2.10.1.1.285 Possuir cadastro de tipos de ocorréncias relacionados com o retorno dos protestos
devolvidos pelo cartdrio.

25.2.10.1.1.286 Possuir consulta dos débitos protestados.
25.2.10.1.1.287 Possuir funcéo de parcelamento para débitos protestados.

25.2.10.1.1.288 Permitir inscricdo em divida ativa e emissdo das respectivas CDA(S) de débitos que
foram protestados.

25.2.10.1.1.289 Possuir cadastro padronizado de ocorréncias de protesto
25.2.10.1.1.290 Possuir cadastro padronizado de irregularidades no protesto

25.2.10.1.1.291 Permitir emissdo de cartas para protesto em massa para todos os contribuintes de
uma lista de protesto configurada.

25.2.11 MODULO DE AJUIZAMENTO ELETRONICO

25.2.11.1 Garantir a integragdo com o sistema utilizado pelo Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio
Grande do Sul (TJRS), o e-SAJ, permitindo a troca automatica e eletrénica de dados, por meio de
interfaces de comunicagao por webservices;

25.2.11.2 Proporcionar nivel adequado de automatizacdo, padronizacdo e racionalizagdo das rotinas
e do tramite processual, permitindo a implantagdo e utilizacdo do quanto necessério para
atendimento ao disposto na Lei 11.419/2006, a Resolucdo n° 185, de 18 de dezembro de 2013, do
Conselho Nacional de Justica, e a Resolucdo n° 551/2011 e o Comunicado n°® 262/2015, do Tribunal
de Justica do Estado do Rio Grande do Sul;

25.2.11.3 Oferecer recursos para a manipulacdo digital e digitalizacdo de documentos fisicos, de
forma a manter a integridade, a autenticidade e, se necesséario, a confidencialidade do documento
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digital, com o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil, conforme o disposto no art. 3°, da Lei Federal 12.682/12;

25.2.11.4 Ser compativel com o acompanhamento de processos digitais (processos eletronicos),
oferecendo recursos para 0 acompanhamento de prazos, intimagfes e demais atos inerentes ao
acompanhamento, atendendo, quando pertinente, a Lei 11.419/2006, a Resolucdo n° 185, de 18 de
dezembro de 2013, do Conselho Nacional de Justica, e a Resolugdo n° 551/2011 e o Comunicado n°
262/2015, do Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Sul;

25.2.11.5 Possibilitar acesso as intimacgoes eletrnicas feitas via Portal pelo TIRS indicando, sempre
que possivel, a movimentacdo especifica das categorias despachos, decisfes, sentengas e atos
ordinatérios, visando a correta recepcdo e visualizagdo eletronicas da intimagdo (item 4.2, do
Comunicado n° 262/2015 - Protocolo CPA N° 2014/077158 — TJRS);

25.2.11.6 Permitir a integracdo com sistema tributario/divida ativa da Prefeitura, fornecendo
webservices para recebimento de cadastros e informacdes de débitos em divida ativa, visando a
automacao da execucéo fiscal eletronica;

25.2.11.7 Prover webservice que permita a atualizacdo dos cadastros da Prefeitura Municipal quantos
aos dados relativos aos devedores, para sistema de tributos;

25.2.11.8 Possuir telas para cadastros normalizados de: assinaturas, cargos, comarcas, funcionarios,
indices, moedas, 6rgdo julgador, pessoas, procuradores ativos, tipos de afastamentos, tipos de
natureza de acordos/valores, tipos de andamentos, tipo de acdes, tipo de custas, tipos de decisdes,
tipos de enderecos, tipo de documentos, tipo de matérias, tipo de partes, tipos de prazos, tipo de
providéncias e tipo de vinculos.

25.2.11.9 Possuir emissdo dos relatérios, audiéncias, andamentos, partes, tipo de acdo, inscricdo
imobiliaria, procuradores, prazos, processos arquivados, numeros judiciais e decisfes judiciais.

25.2.11.10 Possuir cadastro de processos onde serdo inseridas as seguintes informacoes:
unidade, vara, 0 numero e ano do processo, nimero e ano ordem, se 0 mesmo se encontra encerrado
e a data do encerramento, nimero e ano do P.A, comarca, data de abertura, data de citacdo,
distribuicdo e juntada, tipo de acdo, matéria, partes, andamentos, audiéncias, decisdes, documentos,
imobiliarios, instancias, laudos, leis e decretos, numeros judiciais, outros enderecos, prazos,
precatorios e providéncias.

25.2.11.11 Deve permitir informar e controlar valores e datas das causas e das sucumbéncias.

25.2.11.12 Possuir Cadastro de agenda de audiéncia, onde serdo informadas as audiéncias, a
unidade, data, hora, nimero do processo, a vara, observacoes e as partes.

25.2.11.13 Possuir Cadastro de prazos, onde serdo informados 0s prazos, separados por tipo,
data de cadastro e retorno, observagéo e o status.

25.2.11.14 Possuir recursos para Auditoria dos processos, tais como inser¢do de dados, data,
hora, usuério, aplicacéo, status e IP.
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25.2.11.15 Possuir Cadastro de Leis e Decretos, onde serdo inseridas as informacdes, tipo,
numero, ano, ambito, data, ambito didrio, campo de descri¢do de dispositivo legal e complementos
adicionais.

25.2.11.16 Possuir controle de recebimento e tramitacdo de processos, com entrada e saida de
lotes inclusive.

25.2.11.17 Permitir o protocolo da inicial e documentos, respectivo cadastro e distribuigdo, bem
como das peticdes intermediarias que deverdo ser encaminhadas pelo sistema proposto;

25.2.11.18 Permitir o ajuizamento de peti¢cbes iniciais, em massa ou individualmente,
acompanhadas dos respectivos documentos;

25.2.11.19 Gerar automaticamente os documentos que devem compor as execucdes fiscais, de
acordo com os dados obtidos da Secretaria da Fazenda;

25.2.11.20 Dispor de recursos de edicdo béasica de textos e gerenciamento, que permitam o
armazenamento e a recuperacao de documentos;

25.2.11.21 Possuir no minimo os seguintes modelos (templates) de peti¢cGes, com possibilidade
de serem editados pelos usuarios e reutilizados quando necesséario:

25.2.11.21.1.1  Peticdo inicial com a citacao postal e CDA

25.2.11.21.1.2  Peticdo inicial com a citacdo oficial de justica
25.2.11.21.1.3  Peticdo inicial com a citacao por edital

25.2.11.21.1.4 Peticdo citacao postal

25.2.11.21.1.5 Peticdo citacdo por oficial de justica

25.2.11.21.1.6  Peticdo citacdo por carta precatoria

25.2.11.21.1.7 Peticdo adjudicacdo de bens penhorados

25.2.11.21.1.8  Peticdo extin¢do pelo pagamento e liberacdo da penhora
25.2.11.21.1.9  Peticdo extincdo pelo cancelamento da divida
25.2.11.21.1.10 Peti¢do juntada de CRI

25.2.11.21.1.11 Peticdo de juntada de guia de depoésito de despesas processuais com Oficial de
Justica

25.2.11.21.1.12 Peticdo de expedicdo de oficio a JUCISRS solicitando informag6es sobre a empresa
devedora

25.2.11.21.1.13 Peticdo de expedicdo de oficio ao Departamento de Transito solicitando informacgdes
sobre veiculos de propriedade do devedor

25.2.11.21.1.14 Peticdo de expedicdo de oficio dirigido a Receita Federal solicitando informagdes
cadastrais do devedor

25.2.11.21.1.15 Peticdo de penhora do bem que deu origem ao débito
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25.2.11.21.1.16 Peti¢do de penhora on-line (Sistema Bacen-Jud)

25.2.11.21.1.17 Peticdo para designacdo de data para hasta publica

25.2.11.21.1.18 Peti¢do de prosseguimento do processo por ndo cumprimento de acordo
25.2.11.21.1.19 Peticdo de inclusdo de polo passivo por meio de citacdo postal
25.2.11.21.1.20 Peticdo de excluséo de polo passivo

25.2.11.21.1.21 Peticdo de sobrestamento do processo para cumprimento do acordo
25.2.11.21.1.22 Peticdo de suspenséo do processo para providéncias administrativas

25.2.11.21.1.23 Peticdo de sobrestamento do processo por prazo determinado

25.2.11.22 Permitir atualizacbes cadastrais, como nome e endereco de pessoas, alertando
quando da verificacdo de alguma inconsisténcia ou falta da informacéo;

25.2.11.23 Permitir cadastrar todas as pessoas envolvidas no processo, sem limites;

25.2.11.24 Promover a validacdo e verificacdo da consisténcia dos dados importados da divida

ativa, indicando problemas que impossibilitem, dificultem ou tendam a postergar o ajuizamento da
acdo, tais como: problemas quanto a pessoa (endereco, nome, documento etc), existéncia de recurso
administrativo, débito prescrito, existéncia de acordo, débito ja em cobranca judicial, ou débito em
cobrancga administrativa;

25.2.11.25 Permitir a correcdo das inconsisténcias verificadas na importacdo dos dados da
divida ativa, disponibilizando as alteracbes para atualizacdo de cadastros, diretamente ou
utilizando tecnologias abertas padrdo de mercado;

25.2.11.26 Permitir o controle de prazos, audiéncias e demais compromissos na tramitagdo dos
processos;

25.2.11.27 Permitir acesso direto ao andamento processual no sitio do TJRS;

25.2.11.28 Permitir pesquisa dos processos por nimero, vara e outros critérios tais como nome
do devedor;

25.2.11.29 Gerar as peticOes iniciais e intermediarias, integrando o texto e os dados das tabelas

do banco de dados, como nome das partes, CDAs, nimero do processo, Juizo a que a acdo foi
distribuida etc;

25.2.11.30 Permitir a importacdo de Certiddes de Divida Ativa do sistema de gestdo de Divida
Ativa em padréo especifico;

25.2.11.31 Permitir a juncéo, para ajuizamento concomitante, das CDAs de um mesmo devedor;
25.2.11.32 Permitir o cadastramento dos processos ja em andamento;

25.2.11.33 Permitir a visualizacdo de prazos e intimagOes pendentes de resolucdo pelo
procurador;

25.2.11.34 Gerar automaticamente os processos de execucdo fiscal, a partir dos dados obtidos

das CDAs, com ajuizamento eletrénico em massa;
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25.2.11.35 Permitir o agrupamento de CDAs de um mesmo devedor para ajuizamento de
processo Unico;

25.2.11.36 Possibilitar entrada no sistema controlada, exigindo a autenticacdo do usuario por
login e senha.

25.2.11.37 Possuir controle de acesso de usuérios ou grupos de usuérios, capaz de conceder ou
negar acessos individualmente a funcionalidades do sistema, conforme as necessidades que se
apresentarem.

25.2.12 MODULO DE CONTROLE E SEGURANCA DE ACESSOS
25.2.12.1 Possuir cadastro de modulos dos sistemas e seus respectivos aplicativos

25.2.12.2 Possuir cadastro de perfis de acesso, onde sdo associadas as permissdes de acesso
(inclusdo, alteracdo, exclusao e pesquisa) para cada aplicativo ao perfil.

25.2.12.3 Possuir cadastro de usuérios, com informacfes para sua identificacdo e contato, e-mail,
login, senha.

25.2.12.4 Permitir associacdo dos Perfis com Usuarios, atribuindo-lhes respectivas permissdes de
acesso aos aplicativos e madulos do sistema.

25.2.12.5 Possuir registro de acessos dos usuarios nos sistemas contendo usuario, login, médulo, data
e hora do acesso ao médulo

25.2.12.6 Permitir que préprio usuario altere sua senha

25.2.12.7 Possuir controle de acessos através de lista branca de nimeros de IP de origem que serdo
permitidos para acesso aos sistemas. Caso ndo haja IP’s cadastrados o acesso devera ficar liberado
de qualquer origem.

25.2.12.8 Possuir controle de horarios que serdo restringidos 0s acessos aos sistemas, por usuario.

25.2.12.9 Emitir relacdo de Usuérios e respectivos Perfis, assim como relacdo de Perfis e respectivos
usuarios.

25.2.12.10 Emitir relacdo de Perfis e respectivos acessos aos aplicativos/modulo, assim como
relacdo de aplicativos e respectivos perfis com acesso.

25.2.12.11  Emitir relacdo de Usuarios e respectivos aplicativos/médulo que possuem acesso, assim
como relagdo de aplicativos e respectivos usuarios com acesso.

26. COMPROVACAO DE APTIDAO

26.1  Independente do cumprimento das exigéncias relativas a Habilitagdo Juridica, Econdmico-
Financeira e Fiscal, estadual e municipal, prova de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS) e prova de regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS) seréo
habilitadas apenas as licitantes que cumprirem as seguintes exigéncias técnicas:

26.1.1 A comprovacdo de qualificacdo técnica sera efetuada atraves da apresentacdo dos seguintes
documentos:
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26.1.1.1 Declaracdo formal de que a licitante que se responsabiliza e se submete ao termo da LGPD
— Lei Federal 13.709/ 2018, assinada pelo representante legal da empresa.

26.1.1.2 Declaracdo formal de propriedade intelectual, sob as penas da lei, de que a licitante € a
fabricante e detentora dos direitos autorais da solucdo de software ofertada, assinada pelo
representante legal da empresa.

26.1.1.3 Declaracdo formal de disponibilidade de equipamentos, instalagdes e pessoal técnico
adequados a dos servigos objeto desta licitacdo nos termos da Lei 8.666/93.

26.1.1.4 Declaracdo formal com indicacdo do Responsavel Técnico pela execucdo do objeto da
licitagcdo, na data a abertura da licitacéo.

262  Conforme previsto na Lei 8.666, no art. 43 83°, os Atestados e declaracdes apresentados
poderdo ser objeto de diligéncia, para verificacdo de autenticidade de seu conteudo e a similaridade
com o objeto deste Termo de Referéncia.

26.3  Encontrada divergéncia entre o especificado nos atestados e o apurado em diligéncia,
inclusive validacdo do contrato de prestacdo de servicos entre o emissor do atestado e a licitante,
além da desclassificacdo no processo licitatério, fica sujeita a licitante as penalidades cabiveis.

26.4 Caso seja necessaria a substituicdo de algum profissional da CONTRATADA, a mesma
deve assegurar a substituicdo por outro profissional com perfil técnico igual ou superior.

26.5  A(s) declaracdo(des) devera(do) ser fornecida(s) em papel timbrado do 6rgdo ou empresa
emissora, contendo a razdo social e CNPJ de ambas as partes, devidamente assinado e datado.

266 O ndo atendimento a qualquer um dos requisitos acima implicard desclassificacdo da
CONTRATADA.

26.7  Sera admitida a subcontratacdo para 0s servicos de nuvem.

27. ENCERRAMENTO DO CONTRATO

27.1 Nos casos de encerramento do contrato, A CONTRATADA obriga-se a entregar, com, no
minimo, 2 (dois) meses de antecedéncia do término do contrato, toda a documentacdo, artefatos,
senhas e chaves de acesso necessarios para o pleno entendimento do sistema pelos técnicos da
CONTRATANTE, possibilitando a migracao para outro sistema.

272 Toda a documentacdo pertinente ao processo de implantagdo e manutencdo do sistema
devera ser entregue a CONTRATANTE e sempre mantida em sigilo pela CONTRATADA perante
terceiros, mesmo ap0s o encerramento contratual.

273 O fato da CONTRATADA ou seus representantes ndo cooperarem ou reterem qualquer
informacdo ou dado solicitado pela CONTRATANTE, que venha a prejudicar, de alguma forma, o
andamento da transicdo das tarefas e servicos para um novo prestador, constituird quebra de
CONTRATO, sujeitando-a as obrigacbes em relagdo a todos os danos causados a
CONTRATANTE, conforme estipulado nas san¢des administrativas aplicaveis.

28. VALOR REFERENCIAL DE MERCADO/ ESTIMATIVA DE CUSTOS

INSTALACAO E IMPLANTACAO

Instalacé@o e Implantacéo do ERP no Data Center (Inclusa integracdo da solucdo de gestéo,

ITEM 1 L . o
atualizacdo do sistema e parametrizagao).
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11 Maédulo d,e_Gestao Financeira e Unidade 1 RS 54.643,29
Orcamentaria

19 I\{Ioo_lulo de Gestdo do Patriménio Unidade 1 R$ 36.300,96
Publico

13 Moédulo ~de  Gestdo  de | ;ijaqe |1 RS$ 32.643,29
Almoxarifado

14 Modulo de Administragao de | 4040 | 1 R$ 48.976,62
compras, licitagcdes e contratos

15 Portal da Transparéncia Unidade 1 R$ 33.976,62

16 Modulo de atendimento aos |\, 440 | g RS 52.643,29
Municipes

17 Modulo de Gestdo Eletronica de Unidade 1 R$ 52.309.96
Processos

18 Aplicativo —Inteligente ~ de |\, yaq0 | R$ 50.643,29
atendimento online ao Municipe
Modulo de Administracdo de

1.9 Recursos Humanos e Folha de | Unidade 1 R$ 74.643,29
Pagamento

1.10 Modulo de Administragao e |\ iqage |1 R$ 375.043,14

' Gestdo Tributaria B

111 Modulo —de  Ajuizamento | ;nigage | 1 R$ 145.643,29
Eletronico

112 Maodulo de Controle e Seguranga Unidade 1 R$ 325.709,80
de Acessos

ITEM 2 Migracgdo dos Dados do sistema atual para o ERP (inclusa carga inicial dos dados).

21 Modulo qle_ Gestdo Financeira e Unidade 1 R$ 40.988.29
Orcamentaria

99 I\{qululo de Gestdo do Patriménio Unidade 1 RS 22.654.96
Publico

53 Modulo ~ de  Gestdo  de| ;.40 |1 R$ 18.988,29
Almoxarifado

Mobdulo de Administracdo de

2.4 S
compras, licitagGes e contratos

Unidade 1 R$ 35.321,63

2.5 Portal da Transparéncia Unidade 1 R$ 20.321,63
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Modulo de atendimento aos

2.6 . Unidade 1 R$ 38.988,29
Municipes

57 Modulo de Gestdo Eletronica de Unidade 1 RS 38.654.96
Processos

28 Aplicativo —Inteligente de | \;qaqe | 4 R$ 36.988,29

atendimento online ao Municipe

Modulo de Administracdo de
2.9 Recursos Humanos e Folha de | Unidade 1 R$ 60.988,29
Pagamento

Médulo de Administracdo e

2.10 Gestio Tributaria Unidade 1 R$ 128.442,93

2.11 Modulo —de  Ajuizamento | iqage | 1 R$ 31.988,29
Eletronico

512 Modulo de Controle e Segurancga Unidade 1 R$ 79.109,59

de Acessos

ITEM3 Treinamento para todos 0s usuarios do(s) sistema(s).

31 Modulo Qe_ Gestdo Financeira e Unidade 1 R$ 40.988.29
Orcamentaria

39 I\{Ioo_lulo de Gestdo do Patriménio Unidade 1 RS 22.654.96
Plblico

3.3 Modulo ~ de  Gestdo  de | ;:qaq4e |1 RS 18.988,29
Almoxarifado

3.4 Modulo de Administracdo de | jiqaqe |1 R$ 35.321,63
compras, licitagdes e contratos

35 Portal da Transparéncia Unidade 1 R$ 20.321,63

3.6 Modulo de atendimento a0s | ;.40 |4 RS$ 38.988,29
Municipes

37 Modulo de Gestdo Eletronica de Unidade 1 R$ 38.654,96
Processos

3.8 Aplicativo — Inteligente de |\, iqoqe | g RS 36.988,29
atendimento online ao Municipe
Mobdulo de Administracdo de

3.9 Recursos Humanos e Folha de | Unidade 1 R$ 60.988,29
Pagamento

3.10 Modulo de Administracdo e | Unidade 1 R$ 128.442,93
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Gestdo Tributaria

Modulo de Ajuizamento

3.11 Eletrénico

Unidade 1 R$ 31.988,29

Maodulo de Controle e Seguranca

3.12 de Acessos

Unidade 1 R$ 79.109,59

ITEM4 Customizacdes necessarias para atendimento de todos os requisitos secundarios no ERP.

41 Modulo de Gestdo Financeira e | po connial | 100 RS 40.988,29
Orcamentaria

42 Madulo de Gestdo do Patrimonio | p oo a1 | 100 RS 22.654.96
Publico

43 Modulo ~de  Gestdo  de | . oot | 100 RS 18.988,29
Almoxarifado

44 Médulo de Administragdo de | poreonmal | 100 RS 35.321,63
compras, licitagcdes e contratos

4.5 Portal da Transparéncia Percentual | 100 R$ 20.321,63

46 Modulo de atendimento  a0s | p oot | 100 RS 38.988,29
Municipes

47 Médulo de Gestdo Eletronica de | poroonal | 100 RS 38.654,96
Processos

48 Aplicativo — Inteligente  de | o oo o1 | 100 R$ 36.988,29
atendimento online ao Municipe
Modulo de Administracdo de

49 Recursos Humanos e Folha de | Percentual | 100 R$ 60.988,29
Pagamento

4.10 Médulo de Administragdo e | por onvial | 100 R$ 128.442,93
Gestdo Tributaria

411 Modulo — de  Ajuizamento | po ool | 100 R$ 31.988,29
Eletronico

412 dMOdUIO de Controle e Seguranca Percentual | 100 R$ 79.109,59
e Acessos

MANUTENCAO DA SOLUCAO

SUBITEM | DESCRICAO Unidade | Quantidade | Valor | valor de 24

Estimada | unitario meses da
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(em R$) proposta
(em R$)
Servigos de Manutencao técnica corretiva, adaptativa (legal), evolutiva, parametrizagéo e
ITEM5 atualizacdo dos sistemas, a contar da data do aceite definitivo do ERP. (Ap0s entrega
definitiva dos itens 1 a 3).
Médulo de Gestdo Financeira e R$ R$
51 Orcamentaria Mensal 24 2798829 |  671.719,04
Modulo de Gestdo do Patrimonio R$ R$
52 Pablico Mensal 24 17.154,96 |  411.719,04
Modulo  de Gestdo  de R$ R$
>3 Almoxarifado Mensal 24 1548829 |  371.719,04
Modulo de Administracdo de R$ R$
54 compras, licitacbes e contratos Mensal 24 25.654,96 615.719,04
Portal da Transparéncia R$ R$
55 Mensal 24 1498829 |  359.719,04
Modulo de atendimento aos R$ R$
56 Municipes Mensal 24 26.988,29 |  647.719,04
Modulo de Gestdo Eletronica de R$ R$
>7 Processos Mensal 24 2415496 |  579.719,04
Aplicativo Inteligente de R$ R$
5.8 atendimento online ao Municipe Mensal 24 26.321,63 631.719,04
Moédulo de Administragdo de RS RS
5.9 Recursos Humanos e Folha de | Mensal 24 42.488,29 | 1.019.719,04
Pagamento
Modulo de Administracdo e R$ R$
510 Gestéo Tributéria Mensal 24 103.442,93 | 2.482.630,24
Madulo de Ajuizamento R$ R$
>11 Eletrdnico Mensal 24 2332163 |  550.719,04
Mddulo de Controle e Seguranga R$ R$
512 de Acessos Mensal 24 72.776,26 | 1.746.630,24
ITEM 6 Suporte Técnico, consultoria e Assessoria no ERP. Incluindo treinamentos, equipes
técnicas e residentes (Apds entrega definitiva dos itens 1 a 3)
Modulo de Gestdo Financeira e R$ R$
6.1 Orcamentaria Mensal 24 45.266,09 | 1.086.386,24
Médulo de Gestdo do Patrimonio R$ R$
6.2 Pablico Mensal 24 297.418,99 | 7.138.055,84
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63 Nmorifede. 0% Mensa 24 39.432,3? 946.3862?
6.4 (“:ﬂ?fﬁ’r'is Itlj(?ltangO(Ier::antl:sc)trﬁr?;?)s % | Mensal 24 43.266,%3 1.038.386,F§i
6.5 Portal da Transparéncia Mensal 24 296,752,§§ 7122.0552?
66 mgg?cliopesde afendimento 2% | vensal 24 41.1512? 987.63623
6.7 ocsseoy 0 EICHONEA 68 | pengal 24 42.932?? 1.030.386,2?
6.8 ﬁﬁﬂﬁﬁﬂlﬁto onllirrllfgtg)el\r;ltﬁnicipse Mensal 24 44.599,Fg 1.070.3862%
oo Il\?/lc')dulo de Administracdo de RS RS
. Paegc:rr:gstoHumanos e Folha de | Mensal 24 51.509.43 | 1.238.386.24
6.10 '(\;A:;?auéoTrigﬁtargdminisuagéo " | Mensal 24 54.766,?)3 1.314.3862?
6.11 Eﬂlﬁf’rﬁ'ﬁco de. AMZAMENO | Mensa 24 42.266,?)3 1.014.3862?
6.12 gﬂeogggsgi controle © SEQUrENGR | pengal 24 39.432,F;§ 946.3862?

Estimativa de Valor global do contrato — 24 meses: R$ 11.621.185,84
Canoas, 04 de janeiro de 2022.

Fundacdo Municipal da Tecnologia de Informacdo e Comunicacgdo de Canoas
Mario Luis Cardoso
Superintendente Executivo
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ANEXO Il - REQUISITOS PRINCIPAIS DA PROVA DE CONCEITO

CONTROLE E SEGURANCA DE ACESSOS

ID TOPICO REQUISITO APROVADO
1 Controle de Seguranca de Possuir cadastro de modulos dos sistemas e
' ACessos seus respectivos aplicativos
Controle de Seguranca de Possuir cadastro de perfis de acesso, onde sdo
9 Acessos associadas as permissdes de acesso (incluséo,
' alteracdo, exclusdo e pesquisa) para cada
aplicativo ao perfil.
Controle de Seguranca de Possuir cadastro de usuarios, com informacdes
3. Acessos para sua identificacdo e contato, e-mail, login,
senha.
Controle de Seguranca de Permitir associagdo dos Perfis com Usuérios,
4. Acessos atribuindo-lhes respectivas permissoes de
acesso aos aplicativos e modulos do sistema.
Controle de Seguranca de Possuir registro de acessos dos Usuarios nos
5. Acessos sistemas contendo usuario, login, médulo, data
e hora do acesso ao modulo
6 Controle de Seguranca de Permitir que préprio usuério altere sua senha
' Acessos
Controle de Seguranca de Acessos Possuir controle de acessos atraves de lista
branca de numeros de IP de origem que serao
7. permitidos para acesso aos sistemas. Caso ndo
haja IP’s cadastrados o acesso devera ficar
liberado de qualquer origem.
Controle de Seguranca de Possuir controle de horarios que serdo
8. Acessos restringidos 0s acessos aos sistemas, por
usuario.
Controle de Seguranca de Emitir relagdo de Usuérios e respectivos Perfis,
9. Acessos assim como relagéo de Perfis e respectivos
usuarios.
Controle de Seguranca de Emitir relacdo de Perfis e respectivos acessos
10. Acessos aos aplicativos/médulo, assim como relacdo de
aplicativos e respectivos perfis com acesso.
Controle de Seguranca de Emitir relacdo de Usuérios e respectivos
11 Acessos aplicativos/modulo que possuem acesso, assim
' como relacdo de aplicativos e respectivos
USUArios com acesso.
O sistema deve permitir emissao de varias
folhas de pagamento no més, identificando-as
12. RH e Folha de Pagamento por tipo, numero e situago (ex. aberta,
calculada, fechada).
O sistema deve permitir emissao folhas de
pagamento especificas com seguintes tipos:
13. RH e Folha de Pagamento normal, férias, rescisdo, suplementar,
autdbnomo, 12 e 22 parcelas de 13° salario,
adiantamento, e suplementar de rescisao.
14. RH e Folha de Pagamento Para célculo da folha, além da possibilidade de
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processamento geral, o sistema deve aplicar
filtros para calculo por apenas por unidade,
cargo, vinculo, e matriculas especificas.

O sistema deve possuir funcionalidade de
15. RH e Folha de Pagamento simulacdo de célculos de folhas, total ou
parcial, antes da sua liberacao.

O sistema deve permitir a excluséo de calculos
de forma geral, ou ainda com aplicacéo de
filtros para exclusdo do calculo apenas por

unidade, cargo, vinculo, e matriculas
especificas, desde que folha ainda ndo esteja
fechada.

16. RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir rotinas para geracao de
criticas na folha de pagamento calculada, tais
como:

e Funcionarios ativos que ndo tenham
langcamentos na folha

e Funcionarios com insuficiéncia de saldo para
pagamento

e Funcionarios com langamento de variaveis
sem célculo de folha

e Funcionarios com beneficios sem célculo na
folha

17. RH e Folha de Pagamento e Funcionarios que constam com base de INSS
diferente da base de FGTS

e Funcionarios com direito a beneficios (ex.
vale transporte) ndo processados na folha

¢ Funcionarios com pensao alimenticia que nao
tiveram langamento na folha de pagamento

¢ Funcionarios afastados com valor liquido da
folha

e Funcionérios demitidos com valor liquido na
folha

e Funcionérios com insuficiéncia de saldo para
pagamento

O sistema deve permitir consulta da folha
calculada por funcionario apresentando todos
0s eventos e valores dos mesmos, incluindo
visualiza¢do do holerite emitido.

18. RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir cadastro de feriados e
pontos facultativos, considerados em todas as
contagens de tempo para célculos conforme
aplicavel.

19. RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir controles de datas,
tempo de servico, e faltas para calculo das
férias, calculo de rescisdes, calculo de 13°
salério, e outros eventos que dependam da
contagem de dias trabalhados e periodos
aquisitivos.

20. RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir consulta geral dos

21 RH e Folha de Pagamento eventos importados por funcionario para
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determinada folha de pagamento.

22.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir funcionalidade de
exportacdo de dados da folha de pagamento em
arquivos com layout definido para Banco do
Brasil e Caixa, contendo relacdo de pagamento
com salério liquido do funcionério.

23.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir langamento de eventos
variaveis para determinada folha de
pagamento, em guantidade e/ou valor, com
facilidade tanto para selecionar um funcionério
e cadastrar varios eventos para 0 mesmo, COmo
para configurar um evento selecionando varios
funcionarios para inclui-los.

24.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir cadastro para
langamentos de eventos fixos na folha de
pagamento dos funcionarios, informado o

evento, quantidade e/ou valor, data de inicio,
guantidade de parcelas (meses) ou data de
término quando houver. Possuir facilidade
tanto para selecionar um funcionario e
cadastrar varios eventos para 0 mesmo, Como
para configurar um evento selecionando varios
funcionarios para inclui-los.

25.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir configuracéo para
suspensdo temporario de determinado evento
cadastrado, por vinculo ou funcionério
especifico, informando-se o evento e o periodo
de suspensao.

26.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir funcionalidade para
reajuste de faixas salariais selecionando faixas
gue se deseja atualizar, ou ainda por excluséo
as que nao devem ser atualizadas, informando

percentual ou valor a ser aplicado, data de
inicio da vigéncia, ato que designou, descricdo
do motivo do reajuste.

27.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve manter historico dos reajustes
nas faixas salariais, e possibilidade de exclusao
do reajuste cadastrado, retornando a referéncia

anterior.

28.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir lancamento de eventos
programados em parcelas para funcionarios em
funcéo de processos administrativos ou acertos,
informando o nimero do processo, descricao,
valor total, valor ou percentual das parcelas, e
respectivo evento da folha para langamento.

29.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir cadastro de suspensao
do célculo de determinada folha de pagamento
para funcionério informando-se a matricula e
justificativa para suspensao.

30.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir cadastro de
recolhimento de INSS em outras empresas,
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informando a empresa, CNPJ, cargo, periodo
empregado, valor do salario base, valor de
desconto e observagdes.

31.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir fungdo para célculo do
tempo de servico e contribuicdo, incluindo
registro de empregos anteriores.

32.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve gerar arquivos bimestrais
referentes a remuneracdo dos profissionais da
educacdo para envio ao sistema SIOPE do
FNDE - Ministério da Educagao.

33.

RH e Folha de Pagamento

O sistema de possuir controle de insuficiéncia
de saldo na folha de pagamento, para desconto
em folhas posteriores.

34.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir cadastro dos eventos da
folha de pagamento, tanto de proventos como
de dedugdes, podendo ser fixos ou variaveis.

35.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir parametrizagdo dos
eventos para incidéncias de INSS, IMP, IRRF,
FGTS, em todos 0s proventos e descontos,
inclusive sobre 13° salério e férias.

36.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir funcionalidade de
cadastramento das formulas de calculo para
eventos, configuraveis pelo usuério, dando

flexibilidade ao mesmo de alteré-las para fins
de adaptacdo as novas exigéncias legais.

37.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir configuragéo das
formulas de célculo por tipo de folha de
pagamento. As formulas poderdo ser genéricas
para o evento ou especificas apenas para
determinados vinculos ou cargos, neste caso
sobrepondo-se a formula genérica caso exista.
Também deve possuir configuracdo para
inclusdo do evento desta formula no holerite.

38.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir funcionalidade para
cadastro das tabelas de salario familia,
desconto por dependente do IRRF, INSS e
IRRF, como parametros de calculo para
eventos relacionados.

39.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir personalizacao de
mensagens nos holerites por folha de
pagamento, por unidade e por reldgio de ponto.

40.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve efetuar calculo de penséao
alimenticia, podendo ser personalizado
conforme o caso, com viabilidade de
programacdo para desconto em férias e 13°
salério.

41.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir configurar e controlar
descontos e pagamentos de pensoes
alimenticias, bem como a geracéo de

respectivos arquivos bancarios com valor
liquido para crédito em conta do beneficidrio,
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inclusive quando houver mais de uma pensdo
por servidor recolhidos em bancos distintos.

42.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relacdo bancéria para
crédito dos pensionistas, com possibilidade de
filtro para selecédo de funcionarios, bancos e
unidades orcamentarias.

43.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir cadastro para
profissionais autbnomos com informacéo do
CPF, nome, data de nascimento, sexo, RG,
CNH, PIS, endereco completo, telefones e e-
mails de contato, C.B.O., N.L.T., exposicéo a
agentes nocivos, tipo de transporte (ex.
passageiros ou carga) no caso de motorista
autbnomo, e dados bancérios.

44,

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir emissao de folha de
pagamento para autbnomos, com langamentos
de variaveis do evento correspondente em
guantidade ou valor. Possuir facilidade tanto
para selecionar um autdbnomo e cadastrar varios
eventos para 0 mesmo, como para configurar
um evento selecionando varios autbnomos para
inclui-los.

45.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve efetuar calculo da folha apenas
para autbnomos, com possibilidade de excluséo
antes de ser fechada. Deve permitir consulta da
folha gerada para autbnomo com todos 0s
eventos, e geracdo de arquivo bancario.

46.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir controles para abertura
de competéncia de folha, com registro do més,
ano, numero da folha, tipo da folha, data de
pagamento, status da folha, e liberando para
execucdo de célculos da folha para pagamento
aos funcionarios.

47.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir controles de
fechamento de competéncia da folha, ndo
permitindo a partir dai qualquer langamento ou
alteracdo nos movimentos da folha.

48.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir consulta para
conferéncia dos dados processados para SEFIP
antes do fechamento do arquivo.

49.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve gerar arquivos para a SEFIP
conforme padrdes definidos pela CAIXA,
inclusive as retificadoras.

50.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relacdo bancéria para
pagamento dos funcionarios, agrupados por
banco/agéncia, unidade, 6rgdo ou centro de
custo, e com possibilidade de filtro por
funcionarios, vinculos, unidades orcamentérias
e bancos.

51.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir um resumo da relacao
bancaria apresentando apenas totais por banco
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e agéncia, com possibilidade de filtro por
vinculos, unidades orgamentérias e bancos
conforme o caso.

52.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatérios de resumo da
folha geral, por unidade, por centro de custo,
por vinculo, por unidade or¢camentaria, com
possibilidade de filtros por tipo e nimero da
folha, funcionarios, vinculos, unidades, centros
de custo e unidade orcamentaria conforme o
caso.

53.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatdrios analiticos da
folha geral, por unidade, por centro de custo,
por vinculo, por unidade orgamentaria, com
possibilidade de filtros por tipo e nimero da
folha, funcionarios, vinculos, unidades, centros
de custo e unidade orcamentéria conforme o
caso.

54.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatério da ficha
financeira dos funcionarios, com todos os
eventos de proventos, descontos e aqueles de
bases de calculo de cada més, no periodo
solicitado, permitindo filtro para sele¢do dos
eventos.

55.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatério da ficha
financeira com valores acumulados no periodo
solicitado, com todos os eventos de proventos,
descontos e aqueles de bases de célculo de cada

més, permitindo filtro para sele¢éo dos

eventos.

56.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatorio da ficha
financeira anual dos funcionérios, com todos o0s
eventos de proventos, descontos e aqueles de
bases de calculo de cada més discriminados por
folha de pagamento, no periodo solicitado,
permitindo filtro para sele¢do dos eventos.

o7.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir consulta da relacdo de
eventos calculados para cada tipo de folha de
pagamento do més, indicando quantidades e
valores.

58.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir funcionalidade para
comparagdo de quantidade e valores calculados
para eventos entre duas folhas de pagamento
(competéncias).

59.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatério da folha de
pagamento por evento com relacgéo de
funcionérios, quantidade e valor do evento.
Deve também permitir agrupamento por
unidade, unidade or¢camentéria e centro de
custo, com possibilidade de filtros para selecédo
de vinculos, unidade, unidade orcamentaria e
centro de custo conforme o caso.
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60.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir holerites com
possibilidade de filtro por unidade, funcionéario
e relogio de ponto. Deve também gerar arquivo

texto com informagdes do holerite para
impressdo em grafica.

61.

RH e Folha de Pagamento

Os holerites devem receber codigo de geracao
em “QR Code”, para verificagdo de sua
autenticidade no Portal do Servidor pela

internet.

62.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir a guia de DARF para
imposto de renda retido na fonte e para
recolhimento do PIS. Deve também emitir
relatdrio analitico da reten¢éo do imposto de
renda.

63.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatério resumo de
faltas e afastamentos no periodo por
funcionario no periodo.

64.

RH e Folha de Pagamento

O sistema devera gerar arquivos para Secretaria
da Receita Previdenciaria — SRP conforme
especificagdes do MANAD, com possibilidade
de filtro por vinculos.

65.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir integragdo com Sistema
Financeiro-Contabil para empenho da folha de
pagamento através de geracgao da relacéo de
empenho pelo sistema ou em arquivo, que
possa ser lido ou importado de forma
automatica pela tesouraria/contabilidade, sem
necessidade de nova digitacao.

66.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatério para empenhos
da folha de pagamento, com devidas dotagdes
orcamentérias indicadas e valores.

67.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatérios para
conferéncia de langcamentos de variaveis e da
frequéncia do funcionério, com filtro para
selecdo dos reldgios, antes do fechamento da
folha.

68.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatorio de horas extras
pagas nas folhas de pagamento do més, por
secretaria/dotacdo, discriminando tipo de hora
extra, informando quantidade e valor. Deve
apresentar tanto na forma sintética, como
analitica por funcionario.

69.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatério de
contribui¢des previdenciérias do funcionario no
periodo, com informacg&o do salario e
contribuicdo mensal. Deve emitir tanto para
contribuicdes ao regime proprio de previdéncia
(RPPS) como para regime geral (RGPS).

70.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir guia de recolhimento de
contribuicdo previdenciéria para Instituto de
Previdéncia proprio (RPPS), com
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discriminacdo das bases de calculo em anexo.

71.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir guia de previdéncia
social — GPS para INSS. Deve também emitir
relatorio demonstrativo da GPS com
discriminacdo das bases de célculo.

72.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatorio das obrigacdes
patronais da folha de pagamento por
6rgdo/dotagdo, com informagdes de

recolhimento do segurado, INSS e agentes
nocivos, salario maternidade, salario familia,
deducdes, seguro, valor devido ao INSS,
FGTS, e total de encargos. Deve apresentar
tanto na forma sintética, como analitica por
funcionario.

73.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve emitir relatério de provisao de
férias e 13° salério, incluindo encargos de INSS
e FGTS, com possibilidade de selecéo de
unidades.

74.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve possuir calculo da pontuacéo
para Progressdo Horizontal por funcionério,
por ano de efetivo exercicio no servigo publico
municipal.

75.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deverd langar automaticamente na
folha de pagamento do funcionario o
percentual da Progressdo Horizontal conforme
sua pontuacéo calculada.

76.

RH e Folha de Pagamento

O sistema deve permitir lancamentos manuais
na Progressao Horizontal do funcionario que
irdo compor célculo da sua pontuagao

17,

Atendimento aos Municipes

O sistema devera possuir aplicativo especifico
para utilizacdo no atendimento do municipe,
possibilitando acesso facilitado a todos os
dados de débitos e cadastro do mesmo, e
funcionalidades de atendimento.

78.

Atendimento aos Municipes

Permitir pesquisa dos débitos sejam estes
originados de langamentos imobiliarios,
mobiliarios ou de taxas diversas, através da
informacéo do nome (completo ou parcial) do
contribuinte, bem como o seu CPF ou CNPJ
conforme o caso.

79.

Atendimento aos Municipes

Permitir pesquisa de débitos por inscrigdo
imobiliéria, inscricdo mobiliéria, nimero de
cadastro, ou nimero de processo/ano.

80.

Atendimento aos Municipes

Permitir pesquisa de débitos por lancamento,
informando exercicio, tributo e aviso de
langamento.

81.

Atendimento aos Municipes

A pesquisa dos débitos deve incluir inclusive
0s débitos em protesto, inscritos em divida
ativa e ajuizados.

82.

Atendimento aos Municipes

Permitir agregacao de lancamentos e parcelas,
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considerando e calculando a partir do valor
principal do débito, correcdo, multa, juros,
honorério e custas quando for o caso, para
pagamento a vista em guia Unica, ou de forma
parcelada.

83.

Atendimento aos Municipes

Permitir a emissdo do termo de acordo de
parcelamento e respectivas guias para
pagamento bancério.

84.

Atendimento aos Municipes

Permitir a anulacdo de acordo de parcelamento.

85.

Atendimento aos Municipes

Permitir alteracdo da data de vencimento de
parcelas especificas.

86.

Atendimento aos Municipes

Possuir funcionalidade para baixa manual de
tributos /taxas, devendo ser informado
obrigatoriamente nimero do processo/ano,
motivo da baixa (ex. manual, compensacéo de
valor, depdsito judicial). Neste caso deve ser
mantido registro para fins de auditoria da
identificacdo do usuario, data/hora, que
realizou efetivacao da baixa.

87.

Atendimento aos Municipes

Permitir emiss&o de relagdo de baixas manuais
por processo

88.

Atendimento aos Municipes

Permitir a realizacéo de baixa parcial de valor
da parcela, ficando saldo remanescente a ser
quitado.

89.

Atendimento aos Municipes

Possuir funcionalidade para cancelamento de
débitos, devendo ser informado
obrigatoriamente o motivo do cancelamento,
nimero/ano do processo, data de abertura e
efetivacdo do processo, assunto, e campo para
texto livre explicativo. Neste caso deve ser
mantido registro para fins de auditoria da
identificacdo do usuario, data/hora, que
realizou o cancelamento do débito.

90.

Atendimento aos Municipes

Permitir consulta aos respectivos cadastros
imobiliario e mobiliario do contribuinte
conforme o caso.

91.

Atendimento aos Municipes

Permitir consulta aos lancamentos dos diversos
exercicios e respectiva situagdo de quitagdo do
contribuinte.

92.

Atendimento aos Municipes

Permitir consulta aos lancamentos dos diversos
exercicios e respectiva situagdo de pagamento
do contribuinte.

93.

Atendimento aos Municipes

Permitir consulta de pagamentos por exercicio,
tipo de tributo e nimero de aviso de
lancamento.

94.

Atendimento aos Municipes

Emitir certiddo de quitacdo de débitos para
contribuinte para os tributos/exercicio
selecionados.

95.

Atendimento aos Municipes

Permitir consulta a conta corrente tributaria do
contribuinte, onde podera ser verificado
cronologicamente todos os langamentos,
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valores, e pagamentos, além de informacdes de
situacdo do débito (ex. protesto, divida ativa,
ajuizado), processos administrativos e valores
acessorios discriminados (ex. corre¢do, multa,
juros, honorarios, custas).

96.

Atendimento aos Municipes

Permitir a concesséo de descontos com
percentuais discriminados na correcdo, multa,
juros e honorarios, com possibilidade de
restringir periodo de aplicacéo.

97.

Atendimento aos Municipes

Permitir a implantagdo de lancamento manual
de tributo /taxa para determinada inscri¢éo
imobiliaria ou mobiliaria, informado exercicio,
tipo de tributo, discriminagao de valores por
rubrica da receita, quantidade de parcelas, e
descontos se houverem.

98.

Atendimento aos Municipes

Permitir inscri¢do em divida ativa de débitos
vencidos do contribuinte individualmente.

99.

Atendimento aos Municipes

Permitir a emissdo de taxas diversas, bem
como a geragéo das guias de recolhimento em
boleto bancério.

100.

Atendimento aos Municipes

Permitir a suspenséo temporaria de débitos, e
sua reativacdo quando for necessario

101.

Atendimento aos Municipes

Emitir 2as vias de parcelas para pagamento

102.

Atendimento aos Municipes

Emitir 2as vias de termos de acordo de
parcelamento

103.

Atendimento aos Municipes

Emitir extrato de débitos do contribuinte

104.

Atendimento aos Municipes

Emitir demonstrativo de débitos no exercicio

105.

Atendimento aos Municipes

Emitir demonstrativo de pagamentos no
exercicio

106.

Atendimento aos Municipes

Emitir demonstrativo de cancelamentos no
exercicio

107.

Atendimento aos Municipes

Emitir Certidao de Débito da inscrig&o,
informando-se nimero/ano do processo e
requerente.

108.

Aplicativo 24H

O sistema deve possuir aplicacdo na forma de
portal disponivel na internet para acesso ao
cidaddo, que seja responsivo adaptando-se a

tela do dispositivo em que é acessado, e onde

este terd acesso a uma area privada através de
login/senha, no qual encontrara disponivel os
servicos online

109.

Aplicativo 24H

As integrages com sistemas de informagéo da
prefeitura ocorrerdo através de interfaces tipo
“webservice” disponibilizadas pela
CONTRATADA.

110.

Aplicativo 24H

Deve estar baseado em um Cadastro Unico de
Pessoas (fisicas e juridicas), com suas
respectivas vinculagdes aos cadastros utilizados
nos sistemas atuais da Prefeitura

111.

Aplicativo 24H

O cidaddo podera editar seu préprio cadastro
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pessoal sendo possivel:

¢ Anexar foto ou imagem;

e Alterar sua senha de acesso;

e Cadastrar e-mail de contato;

e Cadastrar Documentos (RG/CPF);

e Cadastrar telefone celular de contato;
e Cadastrar ou atualizar Endereco;

¢ Informar data de nascimento

112.

Aplicativo 24H

Permitir configuracdo de pagina com perfil
para pessoas juridica e seus dados respectivos,
acessada através do login de pessoa fisica que

possua vinculos com a empresa.

113.

Aplicativo 24H

Deve permitir ao cidaddo consultar imoéveis de
sua propriedade no municipio, trazendo
informac@es constantes de cada imdvel do
cadastro imobiliario da Prefeitura;

114.

Aplicativo 24H

Deve permitir ao cidaddo consultar Inscrigdo
Municipal e informagdes relativas com
referéncia a empresas registradas no municipio
e na qual conste como sécio no cadastro
Mobiliério da prefeitura;

115.

Aplicativo 24H

sistema deve permitir ao cidaddo efetuar
consulta de débitos, sejam estes mobiliarios ou

imobiliario. Deve ser possivel também a
identificagdo da situacdo do débito tais como:

em aberto, inscrito em Divida Ativa, em
protesto, em execucdo judicial, parcelado etc.;

116.

Aplicativo 24H

Permitir emitir certiddes cadastrais do
imobiliario e do mobiliario;

117.

Aplicativo 24H

Permitir emissdo de certiddes de débito, sejam
estas negativas, positivas ou positivas com
efeito negativo;

118.

Aplicativo 24H

Solicitacdo de alteracéo de propriedade de
imével com possibilidade de anexar
documentos, e encaminhamento para setor de
cadastro para analise;

119.

Aplicativo 24H

Solicitagdo de alteracdo cadastro de empresa

com possibilidade de anexar documentos, e

encaminhamento para setor de cadastro para
analise;

120.

Aplicativo 24H

Abertura de processo online com possibilidade
de anexag&o de documentos em forma de
arquivos, selecionando assunto/subassunto, e
informando motivos e solicitacdes;

121.

Aplicativo 24H

Na abertura de processos online, apresentar
lista de documentos obrigatorios que devem ser
anexados em fung¢do do assunto e subassunto.;

122.

Aplicativo 24H

Na anexacdo de documentos ao processo, com
possibilidade de download do documento
anexado para visualizag&o, excluséo ou
substituicdo.;
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123.

Aplicativo 24H

Possuir consulta do andamento de solicitacdes
e processos abertos;

124.

Aplicativo 24H

Deve possuir mecanismo que permita
interacGes entre o cidaddo e as areas
responsaveis na Prefeitura pela analise das
solicitagdes, ficando estas em situacdo
pendente de resposta;

125.

Aplicativo 24H

Permitir que o cidadao faca seu agendamento

para comparecer em data e hora marcada nas

pragas de atendimento da Prefeitura, ou ainda
nas unidades de saude de especialidades;

126.

Aplicativo 24H

Deve possuir consulta dos registros de
solicitacOes do cidad&o através do sistema de
autoatendimento, com informacéo de data da

solicitagdo, tipo, descricdo e andamento da
solicitacéo.;

127.

Aplicativo 24H

A Prefeitura deve possuir aplicagéo propria,
utilizado pelos setores responsaveis pela
andlise das solicitagdes conforme seu tipo, para
deferir ou indeferir tais solicitacGes, ou ainda
informar pendéncias, retornando ao cidadéo
pelo préprio sistema;

128.

Aplicativo 24H

Permitir emissdo de 22 via IPTU (boleto);

129.

Aplicativo 24H

Permitir emissdo de 22 via de parcelamentos
efetuados (boletos);

130.

Aplicativo 24H

Permitir emisséo de 22 via de guias de ISS
(boleto);

131.

Aplicativo 24H

Possuir funcionalidade para cidadao efetuar

consulta de débitos, agregacdo da divida, e

parcelamento de débitos conforme regras e
critérios adotados pela Prefeitura;

132.

Aplicativo 24H

Possuir funcionalidade para carga de arquivo
de multas de transito do municipio;

133.

Aplicativo 24H

Consultar multas de transito emitidas no
municipio;

134.

Aplicativo 24H

Permitir emissdo de 22. via de multas de
transito (boleto).

135.

Aplicativo 24H

O Sistema devera possuir funcionalidade,
através de integragdo com Aplicativo de
Mensagem  Instantdnea  (Telegram), de
autoatendimento possibilitando a obtengdo dos
seguintes documentos:

e Débitos por inscricao;

e Débitos por CPF e/ou CNPJ;

e Segunda via de IPTU,;

e Segunda via de ISS;

e Certiddo Negativa de Débitos;

e Certiddo de Valor Venal;

e Pagamento a Vista;

e Parcelamento de Débitos;

e Confirmacdo de Autenticidade de Certiddes;
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e Consulta de Processo Administrativo.

136.

Execucdo Financeira e Gestao
Orgcamentaria

O sistema deve atender plenamente a legislacao
atual pertinente ao or¢camento publico e
finangas publicas, com possibilidade de

atualizacGes para atender modificacdes de
legislacdo, sejam estas: Constituicdo Federal,

Emendas Constitucionais e demais normativas:

Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei
Complementar n°® 131/2009 — Transparéncia
Publica; Lei n.12.527/2011 — Transparéncia
Publica: Lei Federal n° 4.320/64; Lei Federal

n° 8.666/93; Portarias da STN/MF, e

SOF/MPQOG,; Instrucdes do Tribunal de Contas

do Estado; legislacdo do Conselho Federal de
Contabilidade; bem como todas as exigéncias
especificas do Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Sul — TCE/RS.

137.

Execucdo Financeira e Gestéo
Orcamentaria

O sistema deve atender exigéncias e estar
adequado ao Padréo Internacional de
Contabilidade Publica (MCASP — STN), e as
NBCASP — editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade.

138.

Execucdo Financeira e Gestéo
Orcamentaria

Possibilitar controle e acompanhamento de
toda area financeira, através de integragdo das
funcGes de elaboragdo do Orcamento,
Execucdo Orcamentéria, Tesouraria e
Contabilidade, com énfase nas diretrizes
orcamentarias estabelecidas pela Lei 4.320 e
Lei Complementar 101 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

139.

Execucdo Financeira e Gestao
Orcamentaria

Possuir a facilidade da contabilidade
automatica, efetuando lancamentos da
contabilidade a medida que empenhos,

liquidacGes e pagamentos véo sendo

executados, e atendendo as exigéncias da Lei
de responsabilidade fiscal e da Lei 4.320/64
e/ou portarias que venham alterar.

140.

Execucdo Financeira e Gestéo
Orcamentaria

Efetuar langamentos da receita analisada por
tipo (na dotacdo correspondente), sendo
também possivel langar os valores individuais
de receita que comp&em o movimento diario.

141.

Execucdo Financeira e Gestéo
Orcamentaria

Efetuar anulagdes de receitas lancadas
erroneamente.

142.

Execucéo Financeira e Gestdo
Orcamentaria

Permitir lancamento de transferéncias entre
tipos de receitas, quando identificado algum
problema de classificacdo, ou quando a
arrecadacdo em um tipo deveria ter sido
atribuida a outra dotagéo.

143.

Execucdo Financeira e Gestdo

Emitir planilha para relacionar e facilitar
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Orcamentaria

codificacdo das receitas em rubricas.

Execucdo Financeira e Gestdo

Consultar e emitir relatério das movimentagdes

144. . P
Orcamentaria extra orcamentarias.
145 Execucéo Financeira e Gestao Emitir quadro comparativo entre as receitas
' Orcamentaria arrecadadas e orcadas
Efetuar cadastramento Unico de fornecedores
da Prefeitura, integrado com médulo de
Compras, atribuindo codigo de cadastramento
do credor, e informacdes de home, tipo de
pessoa (fisica ou juridica), nimero do CPF ou
CNPJ, tipo do credor (entidade, fornecedor ou
- . x beneficiado com subvenc¢éo), enderego
Execucéo Financeira e Gestao . ; -~
146. Orcamentaria eletronico (e-mail), dados bancérios, cadastros
¢ no INSS/PIS, enderecos, areas de atuacdo do
credor, informacg0es juridicas da empresa,
caracteristica do autbnomo ou subvencionadas,
nome dos responsaveis, e se for o caso, incluir
datas de inicio e fim do mandato de presidentes
das entidades credoras ou beneficiadas com
subvencdes.
147 Execucdo Financeira e Gestdo | Classificacdo de credores por tipo de despesa, e
' Orcamentaria vinculacdo do mesmo ao empenho.
148 Execucdo Financeira e Gestéo Indicacéo da atividade principal do fornecedor.
' Orcamentaria
- . x Informacdes do nimero e a modalidade de
Execugdo Financeira e Gestao T A .
149. - licitagdo como referéncia para fornecimentos,
Orcamentéria ; ,
integrado com modulo de compras.
Execucio Financeira e Gestio Classificar e detalhar o empenho de acordo
150. ¢ . com a Lei Federal n°® 4320 e instrucGes do
Orcamentéria
TCE.
Execucio Einanceira e Gestio Cadastrar receitas extra orcamentarias
151. ¢ . efetuadas como desconto e Imposto de Renda
Orcamentéria .
retido na fonte.
152 Execucdo Financeira e Gestéo Vinculagdo do nimero do contrato ao
' Orcamentaria fornecedor.
153 Execucéo Financeira e Gestao Vinculacdo do nome do ordenador da despesa
' Orcamentaria ao seu 6rgdo e unidade.
N . n Calculo on-line do valor do saldo das dotacdes,
Execucéo Financeira e Gestio :
154. - sem empenhos, apresentando os totais em
Orcamentéria . .
valores percentuais ou em especie.
Visualizagdo em valor do comprometimento do
orcamento com o pagamento de uma despesa
155 Execucdo Financeira e Gestdo | do exercicio em curso (empenho orcamentario)
' Orcamentaria ou de exercicios anteriores (restos a pagar) para
casos de dividas originarias de outros anos que
ndo foram pagas.
Lancamento de liquidagdo no recebimento da
156 Execucdo Financeira e Gestdo | Nota Fiscal, caracterizando-se como divida que
' Orcamentaria a administracdo contraiu e compromete-se a
quitar.
157. Execucdo Financeira e Gestdo Elaboragdo e emissdo de ordens de pagamento,
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Orcamentaria

apenas para dividas liquidadas, para débitos de
origem orcamentaria, restos a pagar ou extra
orcamentaria.

Execucdo Financeira e Gestdo

Autorizagdo para despesas insuficientemente
dotadas no orgcamento, atraves de

158. Orcamentaria suplementacdo de créditos adicionais, em trés
modalidades:
159 Execucéo Financeira e Gestdo Anulacdo — parcial ou total de dotagdes;
' Orcamentaria
160 Execucdo Financeira e Gestdo Excesso — saldo positivo das diferencgas
' Orcamentaria acumuladas;
161 Execucéo Financeira e Gestdo Superavit — diferenca positiva entre ativo e
' Orcamentaria passivo.

Permitir anulagdo das despesas em casos de
pagamentos a maior do que previsto,
implicando na verificagdo de todos o0s

empenhos utilizados nas ordens de pagamento,
162 Execucéo Financeira e Gestdo e os valores pagos propriamente ditos,
' Orcamentaria refazendo-se toda a movimentacao e registro
dos fatos contabeis. Efetuar movimentagao
contabil e os controles necessarios para que 0
valor pago a maior retorne o saldo da dotagéo
orcamentaria.
U . x Possuir consultas dos registros de contas a
Execugdo Financeira e Gestao ~ . O ~
163. . pagar com op¢0es de filtro por: tipo; e situagao
Orcamentaria .
vencidas/ a vencer.
Possuir consultas de empenhos a pagar por
fornecedor, com opcoes de filtro por tipo de
164 Execucdo Financeira e Gestao empenho (Orcamentario, Extra orcamentario,
' Orcamentaria ou Restos a pagar). E no caso de empenhos
orcamentérios, possuir também filtro por tipo
(Liquidado / Néo Liquidado).
165 Execucdo Financeira e Gestéo Possuir consulta de registros de ordens de
' Orcamentaria pagamento por fornecedor.
Possuir integracdo com modulo de Materiais e
Almoxarifado de forma que no recebimento de
Execugio Financeira e Gestio NF pelc_J almoxarifado, e confprme ca~dastro de
166. Orcamentéria itens de despesa para liquidagao
¢ correspondente com classificacdo de grupos e
subgrupos no almoxarifado, seja efetuada a
respectiva movimentacdo de liquidagao.
- . x Permitir cadastro para controle de municipais,
Execucdo Financeira e Gestao . . ) .
167. - estaduais e federais, e também com entidades
Orcamentéria .
particulares.
168 Execucdo Financeira e Gestdo | Permitir vinculagdo dos cadastros de convénios
' Orcamentaria com as despesas langadas e movimentadas.
- . x Registrar as movimentacdes de receitas,
Execucéo Financeira e Gestao -
169. . - despesas, e nas contas bancarias de cada
Orcamentaria A
conveénio.
170 Execucéo Financeira e Gestdo Possuir cadastro e controles para solicitacdo e

Orcamentaria

aprovacdo de adiantamento, podendo gerar
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reservas orcamentarias e empenhos
automaticos.

Execucdo Financeira e Gestéo

Cadastrar adiantamento com no minimo
informagdes de nimero e ano do processo,

L Orcamentaria solicitante, departamento, funcdo, RG, CPF, e
incisos correspondentes.
179 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir documento de solicitacdo de
' Orcamentaria adiantamento.
173 Execucdo Financeira e Gestdo Possuir consultas de adiantamentos pendentes
' Orcamentaria de liberacdo ou de acertos.
Possuir rotina para lancamento de acertos de
adiantamentos (notas, recibos e outros
174 Execucdo Financeira e Gestéo documentos), com opg¢éo de bloqueio ou
' Orcamentaria informacéo da existéncia de adiantamentos
pendentes de aceite quando da tentativa de
cadastramento de nova solicitacao.
Permitir que a comissao de prestagdo de contas
175 Execucéo Financeira e Gestdo possa aprovar ou rejeitar as despesas
' Orcamentaria relacionadas a um determinado adiantamento,
na rotina de langamento de acertos.
Na comprovacéo final e fechamento da
176 Execucéo Financeira e Gestao prestacdo de contas, permitir a geragédo
' Orcamentaria automatica de anulacdo de despesa, quando for
caso de devolucdo de numerarios.
O modulo deve permitir que se trabalhe com
varios exercicios orcamentarios
177 Execucdo Financeira e Gestéo simultaneamente, para casos no inicio do ano
' Orcamentaria quando se necessita ir efetuando langamentos
no exercicio corrente sem ainda ter-se
encerrado o anterior.
Execucio Einanceira e Gestio Permitir simulagdo e visualizag&o de
178. ¢ . orcamentos futuros, baseados no exercicio
Orcamentéria
corrente.
Execucdo Financeira e Gestéo Cadastrar Categorias Econdmicas, previstos na
179. L .
Orcamentéria Lei 4.320.
- . x Cadastrar Elementos da Despesa contidos na
Execucdo Financeira e Gestao . .
180. L Lei 4.320, como componentes da Categoria
Orcamentaria ~
Economica.
U . x Cadastrar Funcgdes de Governo identificando os
Execucdo Financeira e Gestao S . ~
181. Orcamentaria objetivos da intervencdo governamental,
¢ determinada pela Lei 4.320.
Cadastrar Metas e Prioridades do Governo em
182 Execucéo Financeira e Gestéo acordo com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias,
' Orcamentaria fixando-se propositos articulados para o
cumprimento das func¢des de Governo.
- . x Cadastrar Funcionais Programaticas, com
Execucgdo Financeira e Gestdo e o . <
183. L classificagcdo dos objetivos da intervencao
Orcamentéria
governamental.
I . ~ Cadastrar as Unidades Orgamentarias,
Execucéo Financeira e Gestédo . - L x
184. vinculadas e subordinadas aos 6rgéos e com

Orcamentaria

Seus respectivos programas e objetivos de
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governo.

Execucdo Financeira e Gestéo

Controlar o objetivo dos Programas, em
relagdo & novos investimentos e as

185. Orgcamentaria manutencdes de rotinas existentes na
Administracao.
- . ~ Cadastrar os Vinculos do orcamento, e
Execucéo Financeira e Gestédo N - x
186. . indicando de forma parcial ou total como seréo
Orcamentaria e .
utilizadas dotagdes vinculadas no orgamento.
- . x Cadastrar o orcamento anual do municipio,
Execucéo Financeira e Gestédo o x
187. 0 - compondo o0s respectivos itens da dotagdo e
rcamentaria
valor.
Permitir elaboracdo do orcamento da receita,
com classificagdo de acordo com a Lei
188 Execucéo Financeira e Gestao 4.320/64, com configuragdes das dotacdes
' Orcamentaria (rubricas) em analiticas e sintéticas, valor
orcado, e rubrica do exercicio anterior quando
houver troca de c6digos.
U . x Possuir funcéo de atualizagdo dos valores de
189 Execucao Fmancellrg e Gestdo todo orgamento de acordo com percentual
' Orcamentéria .
informado.
Configuracdo do formato da dotagdo
190 Execucéo Financeira e Gestao orcamentaria, possibilitando facil adaptagdo a
' Orcamentaria mudangas na sua composicao pela
administracéo.
Emitir relatorios das tabelas orgamentarias,
191 Execucéo Financeira e Gestao utilizadas na composi¢édo da dotacéo, por
' Orcamentaria 0rgdos e unidades administrativas
separadamente.
- . x Emitir relatorio sintético dos valores orcados
Execucdo Financeira e Gestao . gy
192. - de receita e despesa, bem como déficit ou
Orcamentaria .
superavit corrente.
U . x Emitir relatorio Consolidado por
Execucdo Financeira e Gestao ; PR .
193. Orcamentaria Receita/Despesa do Municipio (incluindo
¢ Administracdo Direta e Indireta)
194 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio de Natureza da despesa.
' Orcamentaria
195 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio Consolidado por Programa de
' Orcamentaria Trabalho.
Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatério de Programa de Trabalho por
196. . 2 .
Orcamentaria Orgéo e Unidade.
Execucdo Financeira e Gestao Emitir relatorio de FuncGes, Subfuncbes e
197. - . L5
Orcamentaria Projeto/Atividade.
198 Execucéo Financeira e Gestdo Emitir relatorio Demonstrativo da Despesa por
' Orgcamentaria Orgéo e Funcéo.
199 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio Quadro de Detalhamento da
' Orcamentaria Despesa.
Execucéo Financeira e Gestdo Emitir relatorio Consolidado por Orgéo e
200. - )
Orcamentaria Unidade.
Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio Consolidado por
201. - < x
Orgamentaria Fungéo/Subfuncéo.
202. Execucdo Financeira e Gestdo Emitir relatério Demonstrativo da Despesa por
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Orcamentaria

Orgéo.

Execucdo Financeira e Gestéo

Emitir relatério de Andlise das Despesas

203. - Correntes e de Capital em % para mais de um
Orcamentaria .
exercicio.
204 Execucdo Financeira e Gestdo Emitir relatorio Demonstrativo da Despesa
' Orcamentaria segundo as Categorias e Orgao.
205 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio da Evolugdo da Receita e
' Orgcamentaria Despesa por ano/mensal.
Execucdo Financeira e Gestdo Emitir relatrio Sumario Geral Receita por
206. - <
Orcamentaria Fonte/Despesa por Funcao.
207 Execucdo Financeira e Gestdo | Emitir relatério Demonstrativo de Aplicacéo de
' Orcamentaria Recursos.
- . x Emitir relatorio Demonstrativo das Dotagdes
Execugéo Financeira e Gestédo . . .
208. Orcamentaria Aplicadas no Ensino em conformidade com as
¢ Portarias do STN/LRF e TCE/RS.
209 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio Demonstrativo das Dotac¢des
' Orcamentaria aplicadas na Saude (Portarias STN e TCE/RS).
Permitir utilizagdo dos itens de despesa de
210 Execucéo Financeira e Gestao forma padronizadas em todas entidades da
' Orcamentaria administracdo direta e indireta que utilizam o
modulo.
211 Execucdo Financeira e Gestdo | Emitir relatério de relagdo por tipo de reserva e
' Orcamentaria saldo por elemento de despesa.
212 Execucdo Financeira e Gestéo Atender padronizacdo do TCE/RS para P.P.A,
' Orcamentaria L.D.O, e L.O.A.
Possuir funcionalidade para cadastro de minuta
de Decreto de alteracdo do orcamento,
- . x permitindo a digitacdo das alteracdes
Execucéo Financeira e Gestédo - x
213. - orcamentarias propostas, e efetuando a geracao
Orcamentaria : s :
das respectivas reservas or¢camentérias, a fim
de garantir as despesas enquanto 0 processo é
tramitado.
Possuir funcionalidade de efetivagdo da minuta
U . x com a gera¢do automatica do cadastro do
Execucdo Financeira e Gestao N e
214. . - decreto de alteracdo orcamentaria oficial, e
Orcamentaria ~ ~
efetuando as suplementacgdes/anulagbes nas
respectivas dotacdes relacionadas na minuta.
215 Execucdo Financeira e Gestao Emitir documento de Minuta de Decreto para
' Orcamentaria alteracdo orcamentaria.
216 Execucdo Financeira e Gestéo Possuir cadastro de bancos, e respectivas
' Orcamentaria contas correntes e de aplicacéo.
- . x Possuir controles de movimentacgao bancaria
Execucdo Financeira e Gestéo N o
217. . para arrecadacdo, pagamentos, aplicacfes e
Orcamentaria A -
resgates, e transferéncias bancarias.
Possuir funcionalidade para pagamentos
218 Execucéo Financeira e Gestdo eletrénicos com transmissao de arquivos aos
' Orcamentaria bancos, emitindo relatérios dos pagamentos
encaminhados.
219 Execucdo Financeira e Gestéo Permitir acompanhamento de saldos das
' Orcamentaria contas, o0s valores bloqueados e conciliagéo.
220. Execucdo Financeira e Gestdo Permitir geracdo de borderé bancério, com
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Orcamentaria

controle por nimero do contrato, e nimero de
remessa gerado pelo sistema.

Execucdo Financeira e Gestéo

Possuir controle de taldes de cheques emitidos

221 Orgcamentaria pelo banco.
Possuir controle dos valores da arrecadacgéo
299 Execucdo Financeira e Gestdo bancéria, informando quando houver diferenca
' Orgamentaria entre a arrecadacao e o valor efetivamente
arrecadado.
- . x Efetuar transferéncia de valores entre contas
Execucéo Financeira e Gestédo L . s
223. . bancérias, mantendo registros e atualizacdo dos
Orcamentaria
saldos.
Execugio Financeira e Gestio Poss[bllldade Qe se efetuar varios pagamentos
224, Orcamentéria através de um Unico documento de pagamento
¢ bancario, podendo ser este eletronico.
Possuir funcionalidade de preenchimento de
995 Execucdo Financeira e Gestéo cheques automaticamente ap6s emitir a
' Orcamentaria autorizacdo de pagamento, em impressoras
matriciais ou laser.
Execugio Financeira e Gestio Permitir que se efqtue 0 pagamento de um
226. L credor com respectiva ordem de pagamento
Orcamentéria - - .
utilizando varios cheques de contas diferentes.
- . x Possuir controles para devolugdo de valores
227 Execuao Fmancellrg e Gestao recebidos a maior, de pessoa fisica e/ou
' Orcamentéria R
juridica.
Possuir controle de liberacdo do pagamento,
298 Execucéo Financeira e Gestao garantindo que os pagamentos efetuados
' Orcamentaria apenas sejam efetivamente baixados depois da
sua respectiva liberacéo.
299 Execucdo Financeira e Gestao Possuir consulta dos pagamentos efetuados por
' Orcamentaria conta bancaria.
230 Execucdo Financeira e Gestéo Permitir cancelamentos da liberag&o de
' Orcamentaria pagamento.
- . x Permitir gerenciamento das aplicacdes,
Execucdo Financeira e Gestao - ~
231. - movimentagdes e resgates dos recursos
Orgamentaria fi -
inanceiros.
239 Execucdo Financeira e Gestéo Possuir funcionalidade para conciliagdo
' Orcamentaria bancaria.
Execugio Financeira e Gestio Efetuar controle plas baixas dos pagamentos
233. Orcamentéria efetuados, através de ordens de pagamento
¢ bancario, cheques, e autorizagdes de débito.
234 Execucdo Financeira e Gestéo Possuir consultados langamentos efetuados na
' Orcamentaria tesouraria.
235 Execucéo Financeira e Gestdo Emitir documento de Autorizagdo de Débito.
' Orcamentaria
236 Execucéo Financeira e Gestdo Emitir relatorio de Livro Caixa.
' Orcamentaria
237 Execucéo Financeira e Gestdo Emitir boletim com movimentagdes da
' Orcamentaria tesouraria.
238 Execucéo Financeira e Gestdo Emitir relatorio de pagamentos efetuados, e
' Orcamentaria pagamentos liberados.
2309. Execucédo Financeira e Gestdo Emitir relatorio de extrato de conta.
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Orcamentaria

Execucdo Financeira e Gestdo

Emitir relatorio de langamentos por conta

240. . =
Orcamentaria bancéria.
241 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio de ordem cronoldgica de
' Orcamentaria pagamentos.
242 Execucdo Financeira e Gestdo Emitir relatério de conciliacdo bancéria.
' Orcamentaria
243 Execucéo Financeira e Gestdo Gerar arquivos bancarios para pagamento
' Orcamentaria eletrénico.
Execucio Einanceira e Gestio Permitir efetuar lancamentos manualmente na
244. ¢ o contabilidade registrando os respectivos fatos
Orcamentaria s
contabeis.
Possuir funcionalidade de fechamento e
245 Execucdo Financeira e Gestéo transferéncia para novo exercicio de restos a
' Orcamentaria pagar, processados e ndo processados dos
exercicios anteriores.

Possuir consulta na contabilidade das
movimentagdes nas dotacdes, receitas,
arrecadacao, transferéncia entre receita,

anulacdo da receita, empenhos, cancelamento e
U . x estorno de empenhos, anulagdes da despesa,
Execugdo Financeira e Gestao R N
246. . liquidacgdes, liquidacdes de restos a pagar,
Orcamentaria .
pagamentos de despesas or¢camentarias e extra
orgamentérias, pagamentos de restos a pagar,
suplementagdes, anulagéo e cancelamento de
empenhos, cancelamento e transferéncia de
restos a pagar.
U . x Efetuar transferéncia automatica de saldos
Execucdo Financeira e Gestao o e -
247. . finais do exercicio encerrado para o proximo
Orcamentéria -
exercicio.
248 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio do Balango Geral.
' Orcamentaria
- . x Emitir relatorio de comparativo das receitas
Execucdo Financeira e Gestao . .
249, - previstas e despesas or¢adas com as receitas e
Orcamentaria
despesas executadas.
Emitir relatorio demonstrativo da receita e a
despesa orgcamentaria, e também dos
250 Execucdo Financeira e Gestéo recebimentos e pagamentos de natureza extra
' Orcamentaria orcamentéria, conjugados com os saldos do
exercicio anterior e 0s que se transferem para o
exercicio seguinte.
Emitir relatorio das variagdes patrimoniais
U . x evidenciando as alteragdes no patrimonio,
Execucéo Financeira e Gestao . x
251. . resultantes e/ou independentes da execucgéo
Orcamentéria e

orcamentaria, e indicando o resultado

econdmico do exercicio.

Emitir relatorio da posicdo na data do

- . x encerramento das contas representativas de
Execucgdo Financeira e Gestdo L
252. valores, bens e direitos e no caso de saldo

Orcamentaria

patrimonial apresentar um passivo real
descoberto além das contas de compensacao.
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Execucdo Financeira e Gestéo

Emitir relatorio que evidencie a posicao das
contas de compromissos assumidos com
terceiros, chamadas obrigac6es, e do saldo

253 Orgamentaria patrimonial, indicando quando este apresentar
um ativo real liquido além das contas de
compensagao.
Efetuar o encerramento do exercicio
- . x apresentando resultado patrimonial e
Execucéo Financeira e Gestéao P X .
254. Orcamentaria econbmico, e respectivos langcamentos. Possuir
¢ funcéo de cancelamento do encerramento, e
reabertura do exercicio.
255 Execucdo Financeira e Gestdo Emitir Relacdo de Plano de Contas
' Orcamentaria
256 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir Relacdo de Fatos Contébeis
' Orcamentaria
957 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir Rela¢do de Lancamentos
' Orcamentaria
258 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir Balanco e Balancetes da Contabilidade
' Orcamentaria
259 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir Boletim Diério da Tesouraria, por local
' Orcamentaria e bancos
260 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir Razdo de Contas
' Orcamentaria
Possuir funcionalidades para cadastro e
261 Execucéo Financeira e Gestao controle de cotas por dotacdo, permitindo que
' Orcamentaria se consiga empenhar apenas valores que esteja
dentro da cota autorizada para aquele periodo.
Execucio Einanceira e Gestio Permitir consulta do saldo disponivel da
262. ¢ . Dotacédo, com as opcOes de visualizacdo por
Orcamentéria
cota e total.
- . x Permitir limitar utilizagdo de valores em
Execucéo Financeira e Gestédo ~
263. . dotagBes para controle dos gastos, e
Orcamentaria - .
contingenciamento do orgamento.
Execugio Financeira e Gestio Possuir funuonapde;de para remanejamento de
264, Orcamentéria cotas e transferéncia de destino, transferindo
¢ saldo de cotas or¢camentarias entre periodos.
Possuir funcéo de retorno dos valores
265 Execucdo Financeira e Gestéo reservados e contingenciados, que ndo foram
' Orcamentaria utilizados, liberando-o0s nas suas respectivas
dotacdes.
Permitir cadastramento dos fundos para
I . x controle da origem das verbas, das dota¢des
Execucgdo Financeira e Gestdo x -
266. - gue poderdo ser utilizadas para empenho, e das
Orcamentéria - -
contas bancarias utilizadas para efetuar o
pagamento.
- . x Permitir vinculacéo de classes, dotacdes,
Execucgdo Financeira e Gestdo . .
267. - contas e receitas a um determinado fundo, e
Orcamentéria N . ~
apresentacdo das movimentacdes do fundo.
N . u Cadastrar Dividas e Empréstimos, informando-
Execucéo Financeira e Gestédo - ~ x
268. se quais as dotacOes serdo usadas para

Orcamentaria

pagamento da mesma.
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Execucdo Financeira e Gestdo

Efetuar corre¢do de valores de dividas e
empréstimos através de atualizagdo,

269. . o S
Orgamentaria desvalorizagéo, cancelamento ou amortizacdo
para bens mdveis e imoveis.
270 Execucdo Financeira e Gestdo Emitir relatério LRF - Resumido da Execucgéo
' Orcamentaria Orcamentaria
271 Execucéo Financei,ra_l e Gestdo Emitir relatorio LRF - Anexo ao Resumido da
' Orgcamentaria Execucdo Orcamentéria
Execucdo Financeira e Gestdo Emitir relatorio LRF -Relatério de Execucao
272. - - ~ N
Orcamentaria Orcamentéria — Fungdo/ Subfuncao
273 Execucdo Financeira e Gestdo | Emitir relatorio LRF -Receita Corrente Liquida
' Orgcamentaria
274 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio LRF -Resultados Nominal e
' Orcamentaria Primario
275 Execucéo Financeilrg e Gestdo Emitir relatorio LRF -Demonstrativo dos
' Orcamentaria Restos a Pagar
276 Execucdo Financeira e Gestéo Emitir relatorio LRF -Gestéao Fiscal
' Orcamentaria
277 Execucéo Financeirg e Gestdo Emitir relatério LRF - Demons_trativ_o de
' Orcamentaria Despesa com Pessoal e Previdéncias
Permitir configurar e gerar relatérios, a partir
de visdes genéricas disponibilizadas (contetdo
de dados), sem necessidade de customizacéo,
com sele¢do de campos a serem exibidos,
278 Execucdo Financeira e Gestéo definicdo de condicdes de filtros, ordenagéo,
' Orcamentaria ocultacdo de campos, inclusdo de agrupadores
com informagdes de totais do campo. Deve
permitir também gerar campos novos através
de operagdes com outros campos disponiveis
(ex. quantidade de dias entre duas datas)
Possuir funcbes de soma, média, contagem,
279 Execucdo Financeira e Gestéo maximo, minimo para os campos do relatério,
' Orcamentaria informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.
Possuir busca por contetido dos campos do
- . x relatério, configurar quantidade de linhas por
280. Execugao Flnance[rg e Gestdo agina, destaques nas linhas ou campos de
Orcamentéria pagina, A Pos
acordo com regras dinamicas (expressdes)
definidas pelo usuario.
Permitir geracdo de gréaficos (ex. linha, barras,
281 Execucéo Financeirg e Gestdo pizza_, colunas_),_ a partir dos campos do
' Orcamentaria relatorio, especificando os titulos, campos
apresentados, e ordenacdo.
Estar disponivel no médulo para geracao de
282 Execucéo Financeira e Gestdo relatorios a exportagdo para TXT, EXCEL,
' Orcamentaria HTML, PDF, de todos os campos
disponibilizados.
Possuir cadastro de instituicbes com suas
283. Almoxarifado respectivas informacdes de endereco, contatos,

logotipo, CNPJ, e permitindo associagdo com
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grupos de materiais especificos que essa
PREFEITURA lida.

Possuir cadastro das unidades dentro das
instituices pré-cadastradas, informando se

284. Almoxarifado unidade é um almoxarifado ou unidade
solicitante, e 0 usuario responsavel.
Permitir configuracdo especifica dos usuarios
285. Almoxarifado quanto ao acesso a quais unidades e se possui
permissao de requisitar materiais.
. Possuir cadastro de grupos e subgrupos de
286. Almoxarifado materiais.
. Possuir cadastro de unidades de medida
287. Almoxarifado utilizadas.
288. Almoxarifado Possuir cadastro de naturezas da despesa.
. Possuir cadastro de grupo contébil, que se
289. Al relaciona a um ou mais grupos de materiais.
. Possuir cadastro de materiais com seguintes
290. Almoxarifado informacaes:
291. Almoxarifado Cddigo do material
292. Almoxarifado Descri¢do do material
293. Almoxarifado Grupo e Subgrupo (se houver)
294, Almoxarifado Unidade de medida
. Quantidades minima e maxima de referéncia
295. Almoxarifado para estogue
296. Almoxarifado Quantidade para Ponto de Reposi¢édo
297. Almoxarifado Controle de validade
298. Almoxarifado Controle por lote
299. Almoxarifado Inventariavel
. Possivel fracionamento da unidade, ou s6
300. Almoxarifado valores inteiros
301 Almoxarifado Permitir relacionamento dos materiais com um
' ou mais cadigos de natureza de despesa.
Permitir associar material aos almoxarifados
302. Almoxarifado que poderdo estoca-los, para caso de haver
restricGes neste sentido.
. Permitir cadastro de formas e cuidados
303. Almoxarifado especiais de armazenamento de materiais.
Possuir cadastro de servicos com seguintes
informacgdes:
e Codigo do servigo
304. Almoxarifado * Descricao do servico
e Grupo e Subgrupo (se houver)
¢ Unidade de medida
e Possivel fracionamento da unidade, ou sé
valores inteiros
. Permitir relacionamento dos servicos com um
305, Almoxarifado ou mais cadigos de natureza de despesa.
306. Almoxarifado Possuw_ c:aldastro de locais de entrega, contendo
descricdo do local e seu endereco completo.
307. Almoxarifado Permitir cadastramento de especificagoes
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detalhadas do material/servico para auxilio no
processo de aquisicao, e possibilidade de
anexacéo de arquivos.

308.

Almoxarifado

Possuir cadastro de fornecedor, integrado com
Sistema de Gestdo Orcamentaria e Execucdo
Financeira, incluindo adicionalmente as
seguintes informagdes:

e NUmero de CRC, data de emissao e data de
validade

e Registro de ocorréncias e penalizagcbes em
fornecimentos e contratos

3009.

Almoxarifado

Permitir consulta de materiais em geral, e
relacionar agqueles sem natureza cadastrada

310.

Almoxarifado

Permitir lancamento de Notas Fiscais contendo
as seguintes informagoes:

e NUmero, série e data da nota fiscal

e Data do Recebimento

e Fornecedor

e Unidade Responsavel

e Unidade de Almoxarifado para entrada do
material

¢ Histdrico

e Itens da Nota Fiscal

e Quantidade

¢ Unidade de medida

¢ Valor total

¢ Valor unitério

¢ Lote do material (quando aplicavel)

¢ Validade do Lote (quando aplicavel)

e Data de Fabricacdo (quando aplicavel)

311.

Almoxarifado

Possuir funcdo de conclusdo do lancamento de
Notas Fiscais, gerando as devidas
movimentagdes no estoque e atualizagédo dos
precos médios. Até entdo enquanto o
langamento da nota estiver em aberto, podem
ser incluidos e alterados itens da nota.

312.

Almoxarifado

Deve permitir langamento de Notas Fiscais a
partir do relacionamento com Autorizagdo de
Fornecimento oriundas da integracdo com
Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos,
automatizando digitacao.

313.

Almoxarifado

Possuir tela para digitagdo de saldos iniciais
para novo almoxarifado criado.

314.

Almoxarifado

Permitir entrada e saida de material por doacéo.

315.

Almoxarifado

Possuir registro de lotes de materiais, bem
como controle de sua validade.

316.

Almoxarifado

Deve permitir alteracdo posterior da data de
validade de lotes de materiais, refletindo nos
controles para expedicéo.

317.

Almoxarifado

Permitir entrada por devolucdo de material ao
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almoxarifado, informando-se a requisi¢cdo de
saida, os itens da requisi¢do que serdo
devolvidos, quantidade, data da devolucéo e
historico.

318.

Almoxarifado

Possuir requisi¢do de materiais online para
usudrios cadastrados como requisitantes,
encaminhando as mesmas aos respectivos
almoxarifados. No momento da requisi¢ao o
usuario deve ser informado do saldo do item no
almoxarifado.

319.

Almoxarifado

Possuir funcionalidade para copia dos itens de
uma requisicdo para outra nova, facilitando
digitacdo para usuério.

320.

Almoxarifado

O sistema deve bloquear a expedicao de
materiais com lotes com validade expirada.

321.

Almoxarifado

O sistema deve automaticamente expedir
materiais de lotes com validades mais antigas
para atendimento as requisicGes, efetuando as
respectivas baixas e controle do saldo destes

lotes.

322.

Almoxarifado

Possuir suporte as atividades da expedicao dos
almoxarifados, com funcionalidade para
recebimento de requisic¢des, informagéo da
quantidade atendida, e baixa da requisicéo.
Caso quantidade atendida seja menor, deve-se
informar justificativa.

323.

Almoxarifado

Possuir cadastro de justificativas para ndo
atendimento das requisi¢fes de material a ser
parametrizada pelo usudrio.

324.

Almoxarifado

Permitir consulta de requisi¢des atendidas a
menor do que requisitado apresentando devidas
justificativas.

325.

Almoxarifado

Permitir lancamento de devolugéo para
fornecedor, com informag&o da nota fiscal,
selecéo dos itens a ser devolvido, motivo da

devolucdo, e baixa de quantidade no
almoxarifado. O sistema deve verificar se
existe saldo do item no almoxarifado para
permitir a devolugéo.

326.

Almoxarifado

Permitir baixa de materiais por inutilizagéo ou
sucateamento.

327.

Almoxarifado

Permitir langamento de movimentagéo de
transferéncia entre almoxarifados.

328.

Almoxarifado

Possuir funcionalidade para controle de Cotas
tanto de requisi¢des, como para transferéncias
entre almoxarifados.

329.

Almoxarifado

Permitir o cadastro das cotas informando data
de inicio, data fim, unidade requisitante,
almoxarifado que atende, relagéo de itens com
respectivas quantidades maximas permitidas.

330.

Almoxarifado

As cotas devem ser configuradas e validadas
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por periodos definidos pelo usuério, sendo

estes N0 minimo com seguintes opgdes: dia,

semana, quinzena, més, bimestre, trimestre,
semestre e ano.

Possuir parametro para limitar os dias da
semana ou 0s meses do ano em que requisigdes
contendo itens configurados para cotas serdo
permitidas.

331. Almoxarifado

O sistema ndo deve permitir atendimento as
requisicdes de materiais e transferéncias entre
332. Almoxarifado almoxarifados que excedam as cotas dentro das
guantidades e periodicidade configuradas,

informando usudrio do seu consumo.

Possuir controle de ponto de reposicédo de
material conforme o saldo do item em estoque,
e emitir relatorio de itens que atingiram ponto

de reposi¢do por almoxarifado.

333. Almoxarifado

Permitir consulta da movimentacdo de
materiais, com informagdes de quantidade,
valor unitéario, preco médio, valor total, nota
fiscal ou numero do documento de requisicao,
e identificacdo dos lotes movimentados, com
possibilidade de filtros por:

334, Almoxarifado e Almoxarifado

e Material

e Grupo de Material

¢ Data da movimentacao

e Tipo de movimentagdo

e Unidade requisitante

e Fornecedor

Possuir cadastro de inventarios, podendo este
ser por almoxarifado, por grupo de materiais,
ou para uma relacéo especifica de itens. Devem
ser informados o almoxarifado inventariado,
ntmero do processo de inventério, histdrico, e
responsaveis pelo inventario.

335. Almoxarifado

Permitir lancamento das quantidades
inventariadas, gerando devida movimentagao
(entrada/saida) pela diferenca de forma a
atualizar o saldo dos itens.

336. Almoxarifado

Possuir consulta e emissdo do Boletim mensal
337. Almoxarifado das movimentac@es financeiras dos
almoxarifados, nas formas analitica e sintética.

Emitir Boletim das movimentacdes conforme

338. Almoxarifado grupos contabeis.
Possuir consulta da posicao de quantidades e
3309. Almoxarifado valor dos itens por almoxarifado em data
especifica.
Possuir consulta e emisséo de relatério
340. Almoxarifado analitico de movimentacdo do almoxarifado

por material no periodo especificado.
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341.

Almoxarifado

Emitir relatorio de materiais consumidos em
quantidades, por unidade informada, e dentro
de periodo especificado.

342.

Almoxarifado

Permitir consulta e emitir relatério de notas
fiscais lancadas, com filtros por almoxarifado,
fornecedor, periodo, baixadas ou ndo, material

ou servico, na forma sintética e analitica.

343.

Almoxarifado

Permitir consulta e emitir relatério de
movimentacgdes de saida de almoxarifados para
as unidades, no periodo desejado, com
informacdes de quantidades e valores dos itens.

344,

Almoxarifado

Permitir consulta e emitir relatorio de
devolucdo de nota fiscal pelo almoxarifado no
periodo, com filtros por fornecedor.

345.

Patrimonio

Possuir cadastro de patriménios com
informac@es de acordo com seu tipo (ex.
mavel, imdvel), atribuindo nova numeragao
para patrimdnios novos, ou ainda permitindo
utilizagdo e numeracdo pré-existente.

346.

Patrimonio

Possuir cadastro de grupos de naturezas,
configurado pelo usuério.

347.

Patrimonio

Possuir cadastro de naturezas do patrimonio
configurado pelo usuério, sendo facultada a
associagdo da natureza a algum grupo.

348.

Patrimonio

Possuir parametrizagdo por natureza para
depreciacdo mensal em percentual, periodo de
depreciacéo, e valor residual do bem ao fim da

vida util.

349.

Patrimonio

Possuir cadastro de espécies de patriménio
configurado pelo usuério e relacionado sempre
a uma natureza.

350.

Patrimonio

Possuir cadastro de caracteristicas do
patriménio configurado pelo usuério,
relacionado sempre a uma espécie.

351.

Patrimonio

O cadastro de patrimdnio deve permitir registro
de informacdes quanto ao seu estado de
conservagdo e tombamento, se houver.

352.

Patrimonio

Permitir no cadastro do patriménio a
classificagdo do mesmo por grupo, natureza e
espécie, além da possibilidade de selecdo de
varias caracteristicas.

353.

Patrimonio

Possuir cadastro de instituicfes e suas unidades
administrativas, além dos respectivos
responsaveis, para os quais serdo atribuidas as
responsabilidades pelos itens de patriménio.

354.

Patrimonio

O cadastro de unidades deve possuir
informag0es de qual instituicdo pertence,
unidade superior se houver (ex. departamento
X que pertence a secretaria Y), tipo de unidade
(ex. padrdo, manutencao, externa), endereco
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completo, e relacionamento com cadastro de
locais pertencentes a essa unidade (ex.
secretaria Y que possui sala 1 e sala 2).

355.

Patrimonio

Permitir no cadastro do patriménio associagdo
do érgdo, unidade e funcionario responsavel
pelo patrimdnio, bem como indicacdo da sua

localizagdo fisica.

356.

Patrimonio

Permitir no cadastro do patriménio informagéo
do fornecedor através de integracdo com a
funcdo de Gestdo Orgamentaria e Execucédo
Financeira.

357.

Patrimonio

Permitir para bens moveis no cadastro do
patrimdnio as seguintes informagoes:

e Fornecedor

e NUmero/data da nota fiscal de compra;
¢ Valor do bem na nota fiscal,

e Marca ou modelo;

e NUmero de série;

e Lote de fabricacéo;

e Empenho/ano;

e Processo de compra/ano;

¢ Autorizacdo de fornecimento/ano.

e QOutros processos referentes ao bem

358.

Patrimonio

Permitir registro e apresentar além do valor de
compra do patrimonio, valor atual depreciado,
e valor de mercado para referéncia.

359.

Patrimonio

Deve para cadastro de patrimbnios imdveis
permitir a inclusdo das seguintes informacoes
adicionais:

e Endereco completo do imovel

e Inscrigdo imobiliéria

e Area do terreno e area construida

e Utilizacdo do imdvel

e Tipo de construgdo

e NUmero do Registro do imoével / Livro e
Folha

¢ Data do Registro

¢ Transmitente (se houver)

e Historico

360.

Patrimonio

Deve para cadastro de patrimoénios referentes a
veiculos automotores permitir a inclusdo das
seguintes informacdes adicionais:

e Placa

e Marca do veiculo

e Modelo do veiculo

e Ano de fabricagédo

e Ano do modelo

e COdigo do RENAVAM

361.

Patrimonio

Permitir identificacdo de movimentacédo de
inclusdo de novo patrimdnio no minimo por:
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Aquisicdo, Doacdo, Incorporacédo, Dacéo e
Comodato.

362.

Patrimonio

Emitir ficha individual de cadastro do
patrimonio, e etiquetas com cddigo de barras
para identificacdo.

363.

Patrimonio

Permitir cadastro de garantias do patrimonio,
com informagdo do fornecedor, data de inicio e
fim da garantia, historico, e possibilidade de
anexacdo de documentacdo na forma de
arquivos.

364.

Patrimonio

Permitir cadastro de apdlices de seguro do
patrimdnio, com informacdo do nimero da
apolice, seguradora, tipo de seguro, data de
inicio e fim da vigéncia do seguro, historico, e
possibilidade de anexacdo de documentagéo na
forma de arquivos.

365.

Patrimonio

Permitir cadastro de fotos ou imagens (ex.
plantas, croquis, diagramas) relacionadas ao
patrimdnio.

366.

Patrimonio

Dever permitir manutencgdo das informag6es do
cadastro de patriménios, inclusive de alteracao
do numero de patrimonio, por usuarios
autorizados.

367.

Patrimonio

Possuir funcionalidade de replicagdo das
informages do cadastro de patrimoénio para
agilizar cadastramento no caso de recebimento
de lotes com varios itens do mesmo bem,
evitando digitacdo um a um.

368.

Patrimonio

Permitir movimentag&o de patrimonio de local
dentro da propria unidade responsavel,
registrando novo local, data da movimentacéo,
e mantendo historico para consultas.

3609.

Patrimonio

Possuir funcionalidade para movimentacao de
patrimdnio entre unidades, podendo ser
informado os locais de origem e destino dentro
de respectiva unidade, registrando data de
transferéncia, historico, e permitindo anexagdo
de documentos na forma de arquivos.

370.

Patrimonio

Permitir também a transferéncia de
responsabilidade do patriménio para outro
funcionério responsavel, com possibilidade de
transferéncia em lote por faixa de nimero
patrimonial, mantendo histérico da
movimentag&o.

371.

Patrimonio

Emitir relatorio de patrimdnios por unidade e
por natureza.

372.

Patrimonio

Emitir termo de transferéncia de
responsabilidade.

373.

Patrimonio

Deve efetuar depreciagdo mensal dos
patrimdnios conforme parametros
configurados. Deve permitir também efetuar
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depreciacdo de patrimdnio isoladamente.

374.

Patrimonio

Permitir cadastro de avaliacdo de patriménios,
informando a empresa ou responsavel pela
avaliagdo do bem, data da avaliagéo, novo

valor para o patriménio e histérico.

375.

Patrimonio

Permitir consulta de movimentacao de
patrimdnios entre unidades e transferéncia de
responsabilidades.

376.

Patrimonio

Permitir consulta da depreciacao/avaliacdo de
patrimdnios, apresentando suas alteractes de
valores ao longo do tempo.

377.

Patrimonio

Permitir cadastro de roubo, furto e dano de
patrimdnios, mantendo registro dos itens de
patrimonio envolvidos, boletim de ocorréncia,
processo administrativo, historico, e
possibilidade de anexacdo de documentagéo na
forma de arquivos. A funcéo deve efetuar baixa
do patriménio por motivo de roubo/furto/dano.

378.

Patrimonio

Permitir informacao de recuperacgéo de itens de
patrimdnio informados como roubados,
furtados ou danificados, gerando a devida
movimentagdo e retornando situagdo do
patrimdnio como ativo para unidade e
responsavel anteriormente cadastrados.

379.

Patrimonio

Permitir cadastro de doacdes de patriménios,
com registro do processo administrativo, do
decreto ou ato autorizando a doacéo, data da
efetivacdo da doacéo, relacdo de itens doados,
historico, e possibilidade de anexacao de
documentagdo na forma de arquivos. A funcéo
deve efetuar baixa do patrimdnio por motivo de
doacao.

380.

Patrimonio

Permitir cadastro patrimoénios perdidos ou ndo
localizados, com registro do processo
administrativo autorizando a baixa, data do
cadastro, relagdo de itens, histérico, e
possibilidade de anexacdo de documentagéo na
forma de arquivos. A funcéo deve efetuar baixa
do patriménio por motivo de ndo localizagéo.

381.

Patrimonio

Permitir cadastro de desincorporacao de
patrimdnios, com registro do processo
administrativo autorizando a desincorporacao,
data do cadastro, motivo da desincorporacdo
(ex. venda, permuta, leildo, sucateamento),
relacdo de itens, historico, e possibilidade de
anexacdo de documentacdo na forma de
arquivos. Esta fungéo deve efetuar baixa do
patrimdnio por motivo de desincorporagao.

382.

Patrimonio

Possuir cadastro de envio de bens para
manutencao e consertos, informando nimero
do processo, data do envio, previsio do
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retorno, valor orcado, historico, e possibilidade
de anexacdo de documentacdo na forma de
arquivos. A funcdo deve alterar situacéo do
patrimoénio para “‘em manutengdo”.

383.

Patrimonio

Deve permitir langamento do retorno dos itens
de patrimdnio que estavam em manutengao,
informado a data e histérico. A funcdo deve

retornar situacdo do patrimonio para ativo.

384.

Patrimonio

Permitir consulta das baixas de patriménios em
geral, com filtro por tipo de movimento, item
de patriménio, data, natureza, espécie, data,
processo, unidade e usuério que gerou
movimento.

385.

Patrimonio

Possuir funcionalidades para langamento de
inventério, geracdo das inconsisténcias, e
posterior movimentagdo por inventario.

386.

Patrimonio

Possuir controle de abertura e encerramento de
inventério, ndo permitindo movimentacdes de
patrimdnios nas unidades que estdo em
inventario.

387.

Patrimonio

Possuir funcionalidade de indicagéo dos
patrimonios localizados e ndo localizados.

388.

Patrimonio

A funcéo deve gerar em lista a parte para os
patrimdnios marcados como ndo localizados
nas respectivas unidades. Essa lista podera ser
utilizada para indicar patrimonios de outras
unidades que forem localizados na unidade
inventariada.

3809.

Patrimonio

A funcéo devera no encerramento do inventario
gerar as devidas movimentagdes para
patrimdnios encontrados em outras unidades,
bem como da indicacdo no cadastro de
patrimdnios daqueles néo localizados para
providéncias.

390.

Patrimonio

Emitir relatério de inventario com
possibilidade de filtro por patriménio, unidade,
se localizado ou ndo, niUmero/ano do
inventario, data inicio/fim do inventario.

391.

Patrimonio

Emitir os seguintes termos:

e Termos de Desincorporagdo e Sucateamento
e Termos de Responsabilidade, para o caso de
transferéncia de bens ou incorporacéo

e Possuir controles para empréstimos de
patriménios - cessdo e devolucdo, indicando
data, unidade de destino, decreto (se houver),
previsio de devolucdo, histérico da
movimentacgao.

392.

Compras, Licitacgoes e
Contratos

Permitir usuarios com devida permisséo a
cadastrarem Solicitacdo de Compras
informando unidade solicitante, responsavel,
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local e previsdo de entrega, descri¢do do
objeto, justificativas, relacdo de itens com
respectivas quantidades e especificacdo do item
quando for o caso.

Compras, Licitacoes e

O sistema deve identificar a unidade solicitante
através de integracdo com Sistema de Materiais
e Almoxarifado, e permitir seu relacionamento

393. Contratos com Orgao/Unidade do orgamento através de
integracdo com Sistema de Gestdo
Orcamentaria e Execucdo Financeira.
O sistema deve na fase de elaboragéo da
solicitacdo de compra indicar a dotacéo,
394 Compras, Licitagdes e subelemento e fonte de aplicacdo que se
' Contratos pretende utilizar, filtrando para facilidade de
selecdo apenas as dotacgdes referentes a unidade
solicitante.
Permitir classificacao de aplicagdo (utilizaco)
Compras, Licitacdes e aque se q§:stin~a a solici_tagép de compras.’Essa
395. Coﬁ tratos classificagdo de aplicacdo deve ser pré-
configurada pelo usuario, conforme interesses
de gestdo da administragéo.
Compras, Licitages e Fte_rmitir 0 rgteio_ da solicitacdo de compra em
396. COI"I tratos varias dotagdes, informando-se o valor rateado
para cada dotag&o.
Compras, Licitacdes e P_os_sui[ funcionalidade para gprovagéq da
397. Coﬁ tratos solicitacdo de compra por usuério da unidade
com devida permissao.
Possuir funcdo de edicéo e de cancelamento da
T solicitacdo de compra, pelo usuério que gerou,
398. Compgas, :_lci[lta(;oes ¢ ou pelos gestores das areas responsaveis, desde
ontratos gue ainda ndo tenha sido encaminhada para
aprovacado ou aberto procedimentos de cotagéo.
Quando se tratar de solicitacdo de compra de
materiais ou servigos para uso em veiculos
399 Compras, Licitacoes e automotores, permitir registro da placa do
' Contratos mesmo, de forma a possibilitar consulta de
todas as solicitagdes e valores gastos por
veiculos da frota.
Possuir rotina para registro de cotacéo,
Compras, Licitagdes e permitindo agrupamento de s_oli_cita(;ﬁes de
400. Coﬁtratos compras com itens iguais ou similares, com a
finalidade de formacéo de lotes maiores de
compra e evitar fracionamento.
Deve-se informar nessa fase de cotacgdes
401 Compras, Licitagoes e condigOes de entrega e faturamento, descritivo,
' Contratos fornecedores cotados e suas respectivas
propostas por item ou lote.
Permitir etapa de aprovagéo de cotacéo por
402. Compras, Licitacgoes e usuério responsavel, podendo essa ser

Contratos

requerida apenas para valores totais maiores
que parametro cadastrado pelo usuario.
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403.

Compras, Licitacdes e
Contratos

Possuir cadastro padronizado de locais para
entrega ou execucao de servi¢os, contendo
endereco completo e observagfes/instrugdes
quando aos horarios de expediente ou entrega.

404.

Compras, Licitacoes e
Contratos

O sistema deve facultar cadastro das dotacdes
em solicitacdes de compras para fins de
Registro de Prego, podendo as mesmas serem
informadas a frente quando forem lancados 0s
pedidos para consumo de Atas de registro de
Prego.

405.

Compras, Licitacdes e
Contratos

Emitir mapa de pre¢os para aprovacao,
informando a média de pre¢os ou menor preco
conforme parametro da cotacao para fins de
reserva orcamentaria.

406.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Possuir integracdo com Sistema de Gestéo
Orcamentaria e Execucdo Financeira para
validar saldos das dotac¢des (considerando
empenhos anteriores, bloqueios e cotas
disponiveis) e efetuar respectivas reservas
orcamentérias nas dotacGes indicadas, ndo
permitindo abertura de processo de compra em
caso de saldo insuficiente.

407.

Compras,
LicitagGes e Contratos

Permitir cadastro dos processos de compra
informando com numero/ano do processo,
modalidade, tipo (ex. menor preco, técnica e
preco etc.), forma do processo licitatorio,
numero/ano da licitacdo, objeto, descritivo,
justificativa, tipo de objeto, se havera
tratamento diferenciado para ME, EPP, local de
entrega, prazo de entrega, forma de entrega
(total/parcelada), forma de pagamento e prazo
de pagamento.

408.

Compras,
LicitacGes e Contratos

O sistema deve considerar informagao da
forma do processo licitatorio que podera ser
por item, por lote ou global/Gnica, para
configurar adequadamente rotinas de
julgamento e fluxo do processo licitatrio
conforme forma definida.

409.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Para cada modalidade/tipo de licitacdo prevista
por Lei, o sistema devera possuir fluxo em
etapas ordenadas do processo de compras de
forma a permitir os registros necessarios em
cada etapa. Estas fases devem ser estabelecidas
principalmente para cumprimento das
exigéncias da Lei 8.666/93 e Lei 10.520/02 e
outras exigéncias legais aplicaveis para a
realizacdo de compras ou contratacfes de
servi¢os em 6rgdos publicos.

410.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Relacionar ao processo de compras as cotacdes
efetuadas com as respectivas solicitagdes de
compra a serem atendidas.
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411.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Possuir controle da tramitacdo dos processos
de compras dentro das suas fases pré-
estabelecidas conforme tipo/modalidade/forma,
permitindo registros de despachos e anotagdes,
bem como das datas e encaminhamento para
préximas fases.

412.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Permitir cadastro de todas as informag6es
adicionais necessarias ao cumprimento das
exigéncias de auditoria do TCE/RS.

413.

Compras,
LicitacOes e Contratos

O sistema deve gerar e controlar os codigos de
ajuste sequenciais exigidos para os arquivos
XML de prestacdo de contas ao TCE/RS, com
possibilidade de visualizagdo pelo usuério.

414,

Compras,
LicitacOes e Contratos

Permitir registro para fins de prestacéo de
contas, da existéncia de declaracéo de recursos
orgamentarios para contratagéo, ao
enguadramento aos artigos 16° (estimativa
trienal e adequacéo ao planejamento) e 17°
(metas de resultado, medidas de compensacao,
previsdo no PPA e LDO) da lei de
Responsabilidade Fiscal, se existe parecer
técnico juridico atestando a viabilidade de
contratacdo, e se houveram audiéncias publicas
registrando-se suas datas.

415.

Compras,
LicitagGes e Contratos

O sistema deve possuir cadastro de
informacg0es do edital de licitagdo referente ao
processo de compras, com seguintes
informac@es: nimero/ano, data de publicacdo,
data /hora limite para entrega dos envelopes,
data/hora de abertura de propostas, data limite
para impugnacdes, datas para vistorias (quando
houver), exigéncias de garantias para
participacéo de edital (quando houver), dados
da publicacédo indicando os veiculos de
comunicacado utilizados.

416.

Compras,
LicitagGes e Contratos

Permitir reordenacdo dos itens licitados para
que figuem na mesma ordem da relacéo
publicada no edital e para qual fornecedores
utilizardo, facilitando a digitacdo das propostas.

417.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Permitir adicionalmente anexar o edital na
forma de arquivo em formato .DOC ou .PDF
ao processo de compra.

418.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Possuir consulta completa de informacdes dos
processos de compras e das licitagdes, bem
identificagdo da fase em que se encontra,
através do numero do processo de compra.

4109.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Possuir cadastro das comissdes de licitagéo,
informando tipo (ex. permanente, especial,
servidor Unico), descricdo, seus integrantes
(matricula, nome, CPF) com respectivas
atribuices, vigéncia da investidura da mesma,
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e situacdo (ativa/extinta).

No processo de licitacdo deve-se permitir

420. Licitacdes e ggm‘;’;ﬁ; informar a comisséo de licitacdo designada, o
ato de designacéo e data da publicagdo do ato.
Permitir no processo licitatorio o cadastro das
Compras licitantes participantes: infor_mando dados da
421. Licitacdes e Con tratoé empresa (ex. razdo social, CNPJ),
enquadramento como ME ou EPP, e dados do
seu representante legal (ex. nome, CPF).
Compras No caso Qe modglidade CONVITE, deve-se
422. Licitacdes e Con tratoé permitir também cadastro das empresas
convidadas e a data do envio do convite.
Permitir cadastro de consorcios para
Compras participacéo e[n_licitagﬁes, infqrmapdo nome e
423. Licitacdes e Contratoé CNPJ do consocio, bem como |dent|fjca9ao das
empresas que compdem o consorcio
relacionadas com cadastro de fornecedores.
Compras Poss_ui_r cadastro das propostas das empresas
424, Licitacdes e Contratoé licitantes, com seus valores ofertados
discriminados por item ou lote.
Possuir registro das fases de julgamento das
propostas apresentadas, conforme fluxo de
cada modalidade, informando datas das sessoes
publicas para habilitagdo, abertura de
425. T Compras, propostas, e da ata de julgamento, bem como
LicitacOes e Contratos . ~ x
informacBes quanto apresentagdo de atestados
de capacidade técnica, avaliagdo de indices
econdmicos, e analise de amostra quando
houver.
426 Compras, Permitir registro de interposicdo de recursos e
' LicitacOes e Contratos seus respectivos julgamentos.
Possuir funcionalidades para suporte de
registro da sessdo publica de pregdo presencial,
configurando o intervalo minimo entre lances
427 Compras, se houver, registrando lances das empresas
' LicitagGes e Contratos licitantes para cada item ou lote na devida
ordem, assim como as desisténcias. Deve
permitir também registro de Gltimo lance por
negociacdo do pregoeiro com o vencedor.
Permitir controle do tratamento diferenciado
Compras previstos em Lei Cqmplementar 123/06 e Lei
428. S ’ 10.520/02 para participacdo de ME e EPP em
Licitacdes e Contratos licitacs x L
icitagBes com relacdo a critérios de desempate
e direito de preferéncia na contratagao.
Deve emitir a Ata da sessdo de Pregéo
Presencial, permitindo pregoeiro a partir de
Compras textos pré-defin_idos _redigir suas pr()prias
429, ' consideracg®es, e incluindo automaticamente

LicitacGes e Contratos

informac®es dos licitantes, etapa de lances,
empresas classificadas, empresa(s)
vencedora(s), e intencédo de interposicao de
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recursos.

430.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Possuir cadastro de modelos de Atas (template)
de sessdes publicas e de Abertura e
Julgamento, com textos configurados pelo
usuario e inser¢Bes automaticas no momento
da emissdo tais como: data da sessdo, nome da
PREFEITURA, nome dos integrantes da
comissdo, numero do ato, modalidade,
descricdo do objeto, fornecedores, data/hora da
proposta, oriundos do cadastro do processo de
compras.

431.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Deve também para emitir relatério de
itens/lotes fracassados ou desertos,
independente da modalidade de licitaco.

432.

Compras,
LicitagOes e Contratos

Emitir termo de Adjudicacdo atribuindo ao
vencedor do certame o objeto da licitacéo,
permitindo a autoridade competente redigir
suas proprias consideracdes a partir de textos
pré-definidos, e registrando-se a data e veiculo
de publicacéo.

433.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Emitir termo de Homologag&o pela autoridade

competente, permitindo & mesma redigir suas

préprias consideracdes a partir de textos pré-

definidos, e registrando-se a data e veiculo de
publicacdo.

434.

Compras,
LicitacGes e Contratos

O sistema também deve permitir inclusdo de
processos para os casos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, registrando-se as
devidas justificativas, fundamentacdo legal e
documentacgdes apresentadas.

435.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Possuir funcionalidade para registro e controle
das licitacBes processadas através do Sistema
de Registro de Precos — SRP para modalidades
de Concorréncia e Pregdo, com emissao da Ata
de Registro de Precos, e controle da sua
validade.

436.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Possuir solicitagdo de consumo de Ata de
Registro de Precos, atribuindo nimero/ano
para solicitacdo, data de emisséo, unidade e

funcionario solicitante, informag6es a respeito
da previsdo e local de entrega, justificativa, e
guantidade desejada de cada item registrado.

437.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Possuir funcionalidade para
aprovacéo/reprovacéo da solicitacdo de
consumo de ata de registro de preco por

usuario da unidade que possua devida
permisséo.

438.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Permitir consulta de consumo da ata de registro
de preco apresentando o detentor da ata, as
solicitagdes que consumiram, empenhos com
indicacdo das dotagdes utilizadas, itens
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consumidos, valor total empenhado e saldo.

Possuir funcionalidade para solicitacdo de
empenho a partir da solicitagdo de consumo de

439 Compras, ata qle registro de preco, sendo possivel a
' LicitacOes e Contratos verifica¢do do saldo atual da dotacédo e das
reservas através de integracdo com Sistema de
Gestdo Orcamentéria e Execugdo Financeira.
Permitir consultar elaboragéo do empenho
440 Compras, solicitado, através de integragdo com Sistema
' LicitacOes e Contratos de Gestdo Orcamentéria e Execugédo
Financeira.
441 Compras, Emitir o Pedido de Compra ou Autorizagéo de
' LicitacOes e Contratos Fornecimento (AF).
Permitir consulta das entregas de uma
442, o Compras, autorizacao de fornecimento, seus empenhos
LicitacOes e Contratos S " ’
notas fiscais e quantidades.
Possuir controle para emissdo de Certificado de
Compras Registro Cadastrgl (~CRC) informando namero,
443. Licitacdes e Contratoé ano, data de emisséo, fornecedor cadastrado,
vigéncia do certificado, documentos
apresentados com respectivas validades.
Possuir cadastro de tipos de documentos
exigiveis para obtencdo do CRC, pré-
444 Compras, configurados pelo usuario e com informagéo de
' LicitacOes e Contratos validade padro utilizada para casos em que a
validade ndo ¢é explicitada no proprio
documento ou certidao.
Compras Pe_rr_nitir~ alteracdo de dotaces informadaNS na
445, Licitacdes e Con tratoé solicitacdo de compras, antes da elaboragéo do
processo de compras.
Permitir substituicdo de dota¢cGes na mudanca
de exercicio para fichas do novo or¢gamento
para continuidade e aproveitamento dos
Compras, processos, em que for necessario. Deve ser
446. C p o ~ N
LicitacGes e Contratos possivel alteracdo de dotagdes para solicitacéo
de compra, solicitacdo de empenho, cotagéo,
processo de compra, aditivo, e solicitacdo de
CoNnsumo.
Possuir cadastro de contratos, a partir das
informac6es dos processos de compras
447 Compras, efetivados, atribuindo nimero do contrato,
' LicitacGes e Contratos objeto, vigéncia, empresa contratada, gestor do
contrato, signatarios, data da assinatura,
itens/lotes contratados e valores.
Permitir cadastro dos aditivos em contratos,
bem como para atas de registro de preco, com
448. S Compras, informacdo do termo aditivo, nimero/ano
LicitacOes e Contratos . - L ’
objeto, data de assinatura e periodos de
vigéncia, e data da sua publicagdo.
449. Compras, Permitir registro da garantia apresentada para

LicitacOes e Contratos

contratacdo, caso seja exigido como clausula
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contratual, informando-se o niUmero do
contrato, tipo de garantia (ex. apélice de
seguro, fianca bancéria, deposito), vencimento,
valor, percentual de referéncia, e nimero do
documento.

450.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Permitir consulta da movimentacao dos
empenhos utilizados no contrato, e saldos
financeiros, informando total de saldo
empenhado, aditivos, estornos, valores
liquidados, e saldo dos empenhos.

451.

Compras,
LicitagOes e Contratos

Permitir consulta do consumo de saldo do
contrato, a partir do seu valor inicial, aditivos,
total das notas liquidadas, apresentando o saldo
atual do contrato. Deve apresentar também
relacdo de notas liquidadas, data e valores para
consulta.

452.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Permitir cadastro de informagGes quanto a
execucgdo de contratos, que inclui informacéo
da sua situagdo (ex. em execucdo, suspenso,
rescindido, encerrado), dentro do cronograma
previsto, em caso de inexecug&o parcial ou
total registrar motivos e providéncias,
aplicagdes de penalidades, e registro de
medicOes efetuadas quando aplicavel.

453.

Compras,
LicitacOes e Contratos

O sistema deve manter registros de adesao as
Atas de Registro de Preco por outras
secretarias ou institui¢oes.

454,

Compras,
LicitacOes e Contratos

Permitir consulta de contratos por fornecedor, e
por unidade gestora.

455.

Compras,
LicitagGes e Contratos

Possuir cadastro para textos de assinaturas pré-
configuradas para emisséao de relatérios
especificos, podendo ser alterado a qualquer
momento.

456.

Compras,
LicitacGes e Contratos

Possuir cadastro de tipo de Obra e Servigos de
Engenharia com seus correspondentes subtipos
conforme padronizagdo do TCE/RS.

457.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Da mesma forma deve possuir cadastros
padronizados conforme utilizado pelo projeto
AUDEP IV do TCE/RS para seguintes
informacGes: funcbes para integrantes de
comisséo de licitacdo, fundamentacéo legal,
indices econdmicos, modalidades de licitacao,
natureza de cargo, categorias de objeto de
licitagdo, resultados de recursos, situacdo de
licitacdo, tipos de aditivos, tipos de comisséo,
tipos de execucdo, tipos de licitacdo, tipo de
natureza da licitacdo, e veiculos de publicacao.

458.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Permitir consultas aos processos de compras e

registros de precos com possibilidade de filtros

e agrupamentos por modalidade, tipo de objeto,
descricdo e situacéo.
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459.

Compras,
LicitacOes e Contratos

O sistema devera emitir agenda de licitacdes
por modalidade e por situacao.

460.

Compras,
LicitacOes e Contratos

Permitir informag&o nos contratos e atas de
registro de preco da quantidade de dias
anteriores ao seu vencimento para o qual se
deseja ser alertado.

461.

Compras,
LicitacOes e Contratos

O sistema deve alertar ou informar na tela
inicial os contratos e atas de registro de preco
gue estdo para vencer ou mesmo ja vencidas,

conforme pardmetro do cadastro.

462.

Compras,
LicitagOes e Contratos

O sistema deve gerar arquivos exigidos para
prestacdo de contas junto ao TCE/RS de acordo
com mddulos. Séo eles:

¢ Registro de Precos

e LicitacOes

e Compras Diretas

e Ajustes Contratos

e Termos Aditivos — Contratos

e Execucéo Contratual

e Documentos Fiscais

463.

Processos Virtuais

Cadastro de Unidades Administrativas pelas
quais tramitam processos, definindo-se sua
hierarquia na estrutura dentro do 6rgao;

464.

Processos Virtuais

Cadastro de Funcionarios relacionados as
Unidades Administrativas, que poderdo efetuar
algum despacho em processos e expedientes;

465.

Processos Virtuais

Cadastro de Tipos de Processos e Expedientes;

466.

Processos Virtuais

Cadastro de Tipos de Documentos, que devera
estar relacionado com os tipos de processos, a
fim de que seja possivel informar para cada um
determinado tipo de processo, quais tipos de
documentos a0 necessarios;

467.

Processos Virtuais

Cadastro de Tipos de Encerramento: Cadastro
para normalizacao das diversas situagdes de
encerramento de um processo;

468.

Processos Virtuais

Cadastro de Rotas: Possibilitar cadastro de
sequencias pré-definidas de Unidades
Administrativas, conforme o assunto, pelos
guais devem tramitar processos e expedientes;

4609.

Processos Virtuais

Para os casos de processos relacionados a
assuntos, com rotas pré-definidas, a tramitacdo
seguira exclusivamente para proximo
departamento/usuario cadastrado na referida
rota, ndo permitindo ao usuario desviar o
destino;

470.

Processos Virtuais

Cadastro de Assuntos: Possibilita normalizacao
dos assuntos relacionados aos processos e
expedientes;

471.

Processos Virtuais

Possuir tabela de temporalidade, por série
documental, tipo de documento e grupo
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funcional, especificando tempo de guarda dos
documentos;

472.

Processos Virtuais

Efetuar registros de eliminacdo de processos
conforme cadastros da tabela de temporalidade,
gerando lotes e publicacdo de decreto. Apenas
apos o cadastro da publicacdo € que 0s
respectivos lotes de processos poderdo ser
excluidos definitivamente;

473.

Processos Virtuais

Cadastro de Locais de Protocolos (postos de
Atendimento), devendo ser obrigatdrio pelo
menos um;

474,

Processos Virtuais

Para o cadastramento de Processos, o sistema
deve:

475.

Processos Virtuais

Gerar numeragdo sequencial e automatica, e
por exercicio;

476.

Processos Virtuais

Permitir inclusdo de processo ja existente (ex.
digitalizag&o de processo em papel), mantendo
sua numeracéo original,

477.

Processos Virtuais

Atribuir nimero Unico e sequencial de
protocolo, para todo processo cadastrado,
independente do nimero ou codificagdo
atribuida pelos usuarios de cada departamento;

478.

Processos Virtuais

Possuir atribuicdo automatica de numeracéao
Unica e sequencial das paginas dos processos;

479.

Processos Virtuais

Todo processo deverd sempre estar relacionado
a um local e a um responsavel;

480.

Processos Virtuais

Possuir funcionalidade de tramitacéo de
processos em lote

481.

Processos Virtuais

Através do site da prefeitura, devera ser
possivel realizar abertura de processos on-line
para qualquer pessoa fisica ou juridica,
permitindo anexar documentos na forma de
upload de arquivos

482.

Processos Virtuais

Devera permitir selecionar um Assunto
previamente cadastrado e ativo;

483.

Processos Virtuais

Apbs a escolha do Assunto devera selecionar
um Sub Assunto previamente relacionado com
0 Assunto cadastrado e ativo;

484.

Processos Virtuais

Dependendo da relagdo entre 0os campos
Assunto, Sub Assunto e tipo Pessoa devera
exibir os campos:

485.

Processos Virtuais

Pessoa Fisica: CPF, RG, Nome, Sexo, Data
Nascimento;

486.

Processos Virtuais

Para Pessoa Juridica; CNPJ, Razdo Social,
Data de Abertura, Tipo de Empresa;

487.

Processos Virtuais

Devera permitir cadastro de enderego como
CEP, Logradouro, Namero, Complemento,
Bairro, Cidade, UF, Telefone, Ramal, Celular e
E-mail;

488.

Processos Virtuais

Deveré permitir cadastro de mais de um
endereco por requerente, devera exibir 0s
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enderecos previamente cadastrados, caso ndo
esteja cadastrado devera permitir o cadastro;

489.

Processos Virtuais

Ao informar o CNPJ ou CPF a ferramenta
devera verificar se o cadastro ja existe, se sim,
completar automaticamente os dados da tela.
Inclusive a data do anexo;

490.

Processos Virtuais

Ao carregar os dados de um requerente ja
cadastrado devera permitir editar seus dados.
No entanto, se houver edicdo em nome ou
razdo social, deve inativar o cadastro atual e
criar um novo requerente, mas 0S processos
criados e vinculados ao requerente
permanecerdo imutaveis;

491.

Processos Virtuais

Devera exigir cadastro de uma justificativa
para a abertura do processo;

492.

Processos Virtuais

Devera exigir que o requerente anexe
documentos necessarios, conforme Assunto e
Sub Assunto. Serdo aceitos apenas anexos nos
formatos PDF e JPG; sem limite de tamanho;

493.

Processos Virtuais

Devera permitir a inclusdo de pessoas
responsaveis para o processo, informando Tipo
de Responsabilidade e se Pessoa Fisica ou
Juridica;

494,

Processos Virtuais

Permitir pesquisa de processos por numero,
tipo, assuntos, palavra-chave, nome do
interessado e nome do citado.

495.

Processos Virtuais

Todo processo deve estar obrigatoriamente
vinculado a um local e a um responsavel, de
forma permitir sua localizagdo.

496.

Processos Virtuais

Permitir consulta e acompanhamento dos
processos em qualquer fase que se encontrem,
com visualizacdo de pareceres e despachos em

cada uma das suas fases.

497.

Processos Virtuais

Possuir a sequéncia cronologica de insercéo
das informacdes (despachos, anexos, etc.).

498.

Processos Virtuais

Possuir controle de prazos para a
movimentagdo e conclusdo dos processos.

499.

Processos Virtuais

Possuir estatisticas por assunto, locais,
movimentagdo no periodo.

500.

Processos Virtuais

Possuir funcionalidade para incorporagédo de
dois ou mais processos em um unico, conforme
a compatibilidade do assunto.

501.

Processos Virtuais

Possuir cadastro e controle de envio de
expedientes, utilizado como comunicados e
oficios entre departamentos e funcionérios, ou
até mesmo externos.

502.

Processos Virtuais

Permitir controle de prazo para requerente
apresentar documentacéo exigida, sendo este
prazo definido e pré-configurado por tipo de
documento, possuindo consultas de processos

com prazos de exigéncias vencidos.
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503.

Processos Virtuais

Permitir uso e leitura de cddigo de barras em
processos fisicos para agilidade no
procedimento de recebimento dos mesmos.

504.

Processos Virtuais

Permitir que processos tramitados, mas ainda
nado recebidos no destino, terdo possibilidade
de estorno dentro de prazo de 24 horas.

505.

Processos Virtuais

Permitir links para documentos originais que
foram anexados ao processo, apresentados na
forma de uma lista selecionavel. Os links
deverdo ser mascarados para ndo apresentar
enderego IP, portas, ou a URL contendo o
endereco completo do arquivo anexado,
devendo ser substituido por um alias. Utilizado
normalmente para anexar documentos em
formatos maiores que A4 (ex. plantas).

506.

Processos Virtuais

Permitir visualiza¢do nas paginas do processo,
de informagdes sobre usuéario, matricula e data
gue foi tramitado.

507.

Processos Virtuais

Permitir a inclusdo de cotas e despachos no
processo pelo responséavel envolvido,
mantendo historico e consulta das cotas
anteriores deste mesmo processo, diretamente
no médulo sem necessidade de impressao.

508.

Processos Virtuais

Permitir a anexacao ao processo de imagens e
documentos digitalizados, e consultados a
qualquer momento pelo processo.

509.

Processos Virtuais

Possuir funcionalidade para visualizagdo
digital de todo processo na tela, apresentando
sequencialmente as paginas digitalizadas que
compde processo, com informacéo e pagina e

controle de volumes.

510.

Processos Virtuais

Permitir exportagdo do processo digital em
arquivo formato .PDF assinado digitalmente, e
com inclusdo de dizeres personalizados na
borda das folhas ou rodapé, informando assim
da autenticidade ao mesmo.

511.

Processos Virtuais

Possuir visualizacdo do processo eletrénico
(ex. page flip) na tela com as seguintes
funcoes:

e |dentificacdo do numero e ano do processo;

e Caixa de texto para que o usuario digite a
pagina que deseja navegar e o total de paginas;
¢ Botdo para impressao;

e Botdo para download do lote de péaginas
selecionado/aberto;

¢ Botdo para download do processo completo;

e BotBes para navegacdo com as seguintes
funcionalidades: Primeira Pagina, Pagina
Anterior, Proxima Pagina e Ultima Pégina.

512.

Processos Virtuais

Possuir funcionalidade de Zoom progressivo
sendo: Nivel Minimo com duas péginas
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ocupando a largura da tela, e Nivel Maximo
com a pagina corrente apresentada na largura
da tela.

513.

Processos Virtuais

Possuir consultas, possibilitando o
acompanhamento dos processos em qualquer
fase que se encontrem, visualizando-se as
informacGes de pareceres e liberagdo de cada
uma das fases.

514.

Processos Virtuais

Possuir funcionalidade de pesquisa textual nas
cotas do processo (cotas). Os resultados da
pesquisa deverao ser exibidos em tela,
indicando o numero da pagina e trecho do texto
onde a sentenca esta inserida.

515.

Processos Virtuais

Permitir o cadastro de fluxos predefinidos para
determinados tipos de processo e assuntos,
informando ao usuério nestes casos, a quem

deve ser encaminhado processo.

516.

Processos Virtuais

Emitir etiquetas e capas para identificacdo de
processos.

517.

Processos Virtuais

Possuir rotina especifica para usuario acusar o
recebimento do processo fisico em méos,
indicando que chegou no seu destino. Essa
informacdo também deve estar disponivel para
0 remetente.

518.

Processos Virtuais

Permitir aprovacédo ou rejeicdo dos documentos
anexados aos processos por funcionarios da
Prefeitura.

519.

Processos Virtuais

Quando aprovado o0 processo com
documentacdo anexada corretamente, inicia-se
a tramitacg&o;

520.

Processos Virtuais

Quando rejeitado o processo, 0 mesmo é
encerrado, enviando notificacdo para o
requerente e permitindo sua reabertura desde
gue complementado com itens faltantes;

521.

Processos Virtuais

Os Tipos de Documentos exigidos deverdo
estar vinculados a um Assunto, Sub Assunto e
a uma unidade responsavel.

522.

Processos Virtuais

Possuir cadastro de Tipos de Encerramento:
cadastro para normalizacdo das diversas
situacdes de encerramento de um processo.

523.

Processos Virtuais

Possuir funcéo para concluir processos,

fazendo com gue ndo mais possam ser
tramitados. Podem, no entanto, serem
consultados sem nenhuma restrigéo.

524.

Processos Virtuais

Permitir que apenas usuario administrador do
sistema, ou com permissdo especifica, podera
alterar status de “concluido” de processos para
“aberto”, retornando assim possibilidade de
tramitacdo.

525.

Processos Virtuais

Possuir tela para solicitagdo de
desarquivamento, devidamente motivado, para
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gue processo possa ser alterado do seu status
de “concluido”, e tramitado para o solicitante.

526.

Processos Virtuais

Permitir que no procedimento de conclusdo do
processo, deve ser indicado sua situacdo de
deferimento, prazo e local de retirada
(processos externos), e justificativas.

527.

Processos Virtuais

Permitir configurar e gerar relatorios, a partir
de visdes genéricas disponibilizadas (contetdo
de dados), sem necessidade de customizacao,
com selecdo de campos a serem exibidos,
definigco de condicdes de filtros, ordenacdo,
ocultacdo de campos, inclusdo de agrupadores
com informagdes de totais do campo. Deve
permitir também gerar campos novos atraves
de operagdes com outros campos disponiveis
(ex. quantidade de dias entre duas datas)

528.

Processos Virtuais

Permitir emissdo de relatorio de
movimentagdes (tramitagcdo) de processos.

529.

Processos Virtuais

Possuir funcbes de soma, média, contagem,
maximo, minimo para os campos do relatdrio,
informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

530.

Processos Virtuais

Possuir busca por contetido dos campos do
relatério, configurar quantidade de linhas por
pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes)
definidas pelo usuario.

531.

Processos Virtuais

Permitir geracao de gréficos (ex. linha, barras,
pizza, colunas), a partir dos campos do
relatorio, especificando os titulos, campos
apresentados, e ordenacao.

532.

Processos Virtuais

Estar disponivel no médulo para geracao de
relatérios a exportagdo para TXT, EXCEL,
HTML, PDF, de todos os campos
disponibilizados.

533.

Processos Virtuais

Possuir funcionalidade de expurgo dos
processos com tempo de guarda vencido,
gerando relatdrio e publicacdo da relagédo de
processos eliminados.

534.

Processos Virtuais

Deve permitir movimentar processo em massa
de um local para outro, sem aplicar regra de
tramitagdo nesse fluxo.

535.

Processos Virtuais

Possuir Marca d’agua, quando houver
atualizacdo no documento do processo, 0
documento antigo deve exibir uma marca

d’agua como invalido. Constando apenas no
historico para compor 0 processo.

536.

Processos Virtuais

Deve permitir a criagéo de perfil com campos
nome do perfil e opgdo de Ativo;

537.

Processos Virtuais

Deve permitir vincular este perfil ao acesso das
telas, informando as a¢des de Criar, Editar,
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Excluir e Consultar.

538.

Processos Virtuais

Possuir consulta e acompanhamento de
processos on-line pela internet.

539.

Processos Virtuais

Possuir emissdo e envio de comunicados aos
servidores via e-mail ou SMS.

540.

Processos Virtuais

Permitir utilizacdo de modelos de formularios
(templates) previamente cadastrados,
agrupados por tipos, e disponiveis por usuarios
conforme seus tipos.

541.

Processos Virtuais

Permitir usuario escolher modelo de formulario
que contenha o texto desejado, e fazer
alteragOes no texto com ferramentas de edicdo
de fonte, tamanho, paragrafo, marcadores,
numeragéo, alinhamento, cor, efeitos na fonte
(negrito, italico, sublinhado, tachado),
gravando como documento no processo.

542.

Processos Virtuais

Permitir que usudrio crie e configure seus
préprios modelos de formularios.

543.

Processos Virtuais

Possuir funcionalidade nos formulérios de
mesclagem do texto com dados
disponibilizados da ficha do funcionério e
dados do processo.

544.

Processos Virtuais

Permitir incluséo de documentos marcados
com sigilo dentro dos processos (ex.
prontuérios médicos), de forma que apenas
possam ser visualizados por usuarios com
devida permissdo. Os demais usuarios
visualizardo pagina apena com a marca d’agua
“confidencial”.

545.

Processos Virtuais

Possuir também controle para Expedientes da
Prefeitura tais como memorandos e oficios
internos, totalmente digitais, com as seguintes
funcionalidades:

e Abertura de expediente, e tramitacdo para
destino;

¢ Recebimento de Expedientes;

¢ Expediente recebido no mesmo dia, devera
permitir o cancelamento através “Estorno”;

e Consultar “Expediente(s) na Unidade” com
informacédo da quantidade de dias na unidade;

e Elaboracéo de Cota/Despacho;

e Pesquisar requerente, podendo ser externo
(pessoa fisica ou juridica) ou interno
(secretaria).

e Permitir anexar arquivos aos Expedientes,
podendo ser classificado como sigiloso ou néo,
e permitindo sua visualizagdo conforme
permissao do usuério.

e Permitir cadastro de Palavra-Chave e
ObservacBes wusado como pesquisas de
processos/expedientes.
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e Permitir Reabertura/Encerramento de
Expedientes com informacdo de Data
Arquivamento, Data Encerramento, Descricdo
Encerramento, Data Reabertura, Descricdo
Reabertura.

Permitir pesquisa de Cota e Despacho, com

546. Processos Virtuais busca de dados em qualquer coluna
pesquisavel.
Possuir controle de acesso e visualiza¢ao dos
547. Processos Virtuais processos com Sigilos, permitindo apenas aos
usuarios com permissao.
Permitir agendamentos de atendimento
548. Processos Virtuais efetuado pelo site, conforme quantidade de
posi¢des e horérios disponibilizados.
. . Possuir controle de comparecimento de pessoas
549. Processos Virtuais agendadas.
550. Processos Virtuais Consulta e acompanhamento de agendamentos
Emitir e enviar comunicados de agendamentos
551. Processos Virtuais aos interessados via e-mail, SMS ou aplicativo
de mensagem instantanea.
552.
Gestdo Tributéria e Procuradoria O sistema devera permitir cadastrar os
Fiscal logradouros do municipio com no minimo as
seguintes informacoes: cédigo; tipo (ex. Rua,
553 Alameda, Avenida); titulo do nome (ex. Dr.,
' Prof., Cel.); denominacdo oficial; tipo de
oficializacdo (ex. decreto, lei, ndo-oficial);
ndmero/ano da lei/decreto; data da lei/decreto
ou de cadastro; descri¢cdo complementar.
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema deve permitir alterar informacoes
554, Fiscal dos logradouros, mantendo histérico de nomes
anteriores.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Deve permitir a exclusdo de logradouro do
555. Fiscal cadastro, desde que ndo se tenham outras
informag0es vinculadas ao mesmo.
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema deve permitir a divisdo de
Fiscal logradouro em segmentos, informando para
556. cada segmento: cédigo do segmento; bairro;
loteamento; extensdo; largura; e descri¢oes
complementares.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir incluir informacdo aos segmentos de
Fiscal logradouros previamente cadastrados de CEPs
557. s
e coordenadas georreferenciadas (lat/lon) do
inicio e fim do segmento.
Gestao Tributaria e Procuradoria | O sistema deve permitir cadastrar as quadras na
558. Fiscal estrutura utilizada pelo municipio com
informacdo da folha, pardmetro e quadra.
Gestao Tributaria e Procuradoria Para cada quadra devem ser atribuidas suas
559 Fiscal faces, devendo o sistema possuir no cadastro

das faces de quadra as seguintes informagdes:
cddigo, numero da face de quadra, segmento de
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logradouro, lado (direito/esquerdo).

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Associado a face de quadra o sistema deve
também permitir cadastro de benfeitorias e
infraestrutura com no minimo: agua, esgoto,

560. ] : R
agua pluvial, rede elétrica, iluminacdo,
telefone, pavimentagdo, meio fio, sarjeta, e
coleta de lixo.
561 Gestéo Tributé_riael Procuradoria Possuir cadastro de bairros do municipio
isca
Gestdo Tributéria e Procuradoria | O sistema devera permitir o cadastro especifico
Fiscal para controle de loteamentos da cidade, com
562. informac6es de codigo, nome do loteamento,
tipo de oficializagdo (ex. ato, lei, decreto etc.),
numero e data, e historico.
Gestdo Tributéria e Procuradoria O sistema devera permitir o cadastro de
Fiscal zoneamentos com cAdigo da zona, descrigéo,
tipo de oficializagdo (ex. ato, lei, decreto etc.),
563. namero e data, e campo de observacédo para
informacBes complementares conforme
parametros da Lei de Uso e Ocupacéao do Solo
e respectivos Decretos.
564 Gestdo Tributéria e Procuradoria | Possuir cadastro dos tipos de logradouros (ex.
' Fiscal Rua, Alameda, Avenida etc.)
Gestéo Tributéria e Procuradoria Possuir cadastro dos titulos dos nomes dos
565. .
Fiscal logradouros (ex. Dr., Prof., Cel. etc.)
Gestdo Tributaria e Procuradoria | O sistema devera permitir a implementacao de
Fiscal um cadastro Unico de pessoas, de forma que
566. ok o
cada pessoa seja identificada de forma Unica,
classificadas como fisicas ou juridicas
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Possibilitar o cadastro de pessoas fisicas com o
Fiscal registro de informages basicas de: CPF; RG
(nimero, 6rgdo expedidor e UF); data de
nascimento; nome; sexo; estado civil;
567. naturalidade; escolaridade; nome do pai; nome
da méae; data de 6Obito (se falecido); CNH;
numero para identificacdo e 6rgdo de classe
trabalhista (CRM, OAB, etc.); observactes
gerais.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Possibilitar o cadastro de pessoas juridicas com
568 Fiscal 0 registro de informa@ées l_)ésicas de: CNPJ;
' nome fantasia; razdo social; observacdes
gerais.
Gestao Tributaria e Procuradoria | Permitir cadastro de mais de um endereco tanto
Fiscal para pessoas fisicas como para juridicas, com
569 informacdo de: CEP; logradouro; nimero;
' apto/bloco/complemento; bairro; cidade; UF;
telefones (residencial/comercial/celular); e-
mail.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Devera permitir a pesquisa de pessoa fisica e
570. Fiscal juridica, pesquisando por cédigo, parte do

nome, CPF ou CNPJ.

178




MVP N° 61.218/2021

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE CANOAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Controlar a unicidade e obrigatoriedade de

571. Fiscal documento de identificacdo (CPF e CNPJ) das
pessoas.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Possuir cadastro dos tipos de vinculos de
579 Fiscal responsabilidade personalizados da Prefeitura
' (ex. proprietéario, coproprietario, sécio,
contador etc.)
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema deve também controlar, dentre os
Fiscal varios tipos de responsabilidades vinculadas as
pessoas, aqueles que imputam alguma
573 responsabilidade tri_butéria, permitindo que
' estes recebam comunicados sobre lancamentos,
alteracOes cadastrais, cobrancas, e inclusive
acionados judicialmente no caso de
inadimpléncia, por exemplo.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Deve permitir cadastro de pessoas fisicas ou
Fiscal juridicas ndo estabelecidas no municipio, com
574. informacGes de nome, CNPJ ou CPF/RG,
endereco para correspondéncia,
telefone/celular, e-mail.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | O sistema deve possuir cadastro de cartérios
Fiscal relacionado ao cadastro de pessoas, ou
575. possibilidade de identificacdo da mesma como
cartorio e seu tipo (ex. registro de imoveis,
protesto).
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Deve possuir funcionalidade de unificagdo de
Fiscal cadastros de pessoas que estejam duplicados no
sistema, efetuando pesquisas por nome ou parte
576. do nome, selecionando os duplicados e
efetuando-se a unificagcdo. Essa operacéao
devera refletir em todos os demais cadastros
onde a pessoa estiver relacionada.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | O sistema devera permitir o cadastramento e a
Fiscal manutencdo das inscri¢des imobiliarias, além
577. das informacdes das unidades imobiliarias,
lotes, condominios, edificages e demais
caracteristicas pertencentes a um imdvel
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Os dados cadastrais dos imdveis deverdo ser
578 Fiscal mantidos por exercicio e para cada r_ecélculo de
' IPTU. Todas as alteragdes cadastrais deverao
ser auditadas.
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema devera permitir o cadastro da
Fiscal unidade imobiliaria e do terreno, identificada
579. por folha, pardmetro, quadra, lote, bloco e
unidade que compde a inscri¢do imobiliaria, e
um namero sequencial de cadastro.
Gestao Tributaria e Procuradoria Permitir incluir e alterar os
580 Fiscal pro_prietér_ios_/comprqmissérios de uma unidade
‘ imobiliaria a partir da selecédo de pessoas
fisicas e/ou juridicas previamente cadastradas.
581. | Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir cadastramento relacionado & unidade
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Fiscal

imobiliaria do tipo de imdvel, area do terreno,
fracdo ideal, total de area construida, metragem
da frente, lote e quadra.

582.

Gestao Tributaria e Procuradoria
Fiscal

A unidade imobiliaria devera também permitir
gue a sua localizacdo sua identificada pelo
endereco, nimero de apartamento, bloco ou
outro complemento, bairro, loteamento, e face
de quadra.

583.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Possuir pesquisa de imoveis pela inscri¢do
imobiliaria ou por qualquer um de seus
componentes (folha/ parametro/ quadra/ lote/
bloco/ unidade), ou ainda pelo codigo
seguencial.

584.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir pesquisa de imével também por nome
do responsavel, CPF, CNPJ, endereco, ou
nome de loteamento.

585.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir cadastrar caracteristicas do imével no
minimo com informagfes necessarias para
langamento de tributos, quanto a: situacdo para
tributacdo (ex. normal/ isento/ imune); estado
da edificagdo (ex. paralisado/ em demolicéo
/temporéria / construido/ especial), posicdo do
terreno (ex. esquina/ meia quadra /encravado);
utilizacdo; benfeitorias; categoria do
proprietario (ex. particular /municipal /estadual
[federal); area ocupada.

586.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir alteracdo da face de quadra de um lote

587.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir cadastro das testadas que imével possa
ter relacionadas com as faces de quadra,
respectivo comprimento, e indicagdo da testada
principal (frente do imovel)

588.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir cadastrar junto ao registro do imovel
imagens ou documentos referentes ao mesmo
na forma de arquivos (ex. pdf, jpg etc)

589.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

O sistema deve possuir registro das
caracteristicas de construgdo de uma unidade
imobiliaria, por exercicio, que devem ser para

atender cédigo tributario do municipio: piscina,
ocupacao, regime de ocupacgdo, uso, Servigos
muncipais, tipo de construcdo, estado de
conservacao, revestimentos externo e interno,
pintura externa e interna, piso, forro,
instalacOes elétricas e sanitérias, estrutura,
cobertura, esquadrias, elevador, vagas cobertas
e descobertas, nimero de pavimentos, e area
total construida.

590.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Manter historico das alteragdes nas
caracteristicas da construgdo e permitir
consulta.

591.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

O sistema deve permitir a desativac¢ao de
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Fiscal

inscri¢bes imobiliarias mantendo todo histoérico
da mesma para consulta. Da mesma forma,

deve também possibilitar a reativagdo de uma
inscricdo com suas informagdes historicas.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Possibilitar o cadastro de condominios a serem

Fiscal associados as unidades imobiliarias, com
592. informacéo do nome, tipo, endereco, lote,
guadra, bloco, e responsavel do
empreendimento.
593 Gestéo Tributé_ria e Procuradoria Permitir desmembramentos de um lote
' Fiscal
594 Gestdo Tributé_ria e Procuradoria Permitir englobamento de lotes
' Fiscal
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Emitir ficha de cadastro imobiliario com dados
Fiscal cadastrados demonstrando localizagéo,
endereco de correspondéncia, proprietario e
595. compromissario, dados do terreno, dados da
construcdo, base de calculo para imposto do
exercicio, valores venais e histéricos de
alteracéo.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir a incluséo de informacéo da referéncia
596, Fiscal a processos (ndmero e anq) de alt,e(agﬁes
cadastrais, data da alteragdo, usuério que
alterou e breve descri¢do para historico.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Gerar historico automaticamente das alteragdes
Fiscal efetuadas no cadastro imobiliario, exibindo no
597. minimo as seguintes informacdes: usuario;
data; hora; campo alterado; situacéo anterior;
nova situacao.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Emitir certiddo de dados cadastrais e de valor
598. Fiscal venal com possibilidade de selecdo do
exercicio de referéncia.
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema devera permitir a manutencéo de
Fiscal informacGes relativas a Planta Genérica de
599. Valores, assim como parametrizar os valores
para o0 ano seguinte, visando as simulacdes de
calculo do IPTU e langamento do imposto.
Gestdo Tributéria e Procuradoria O sistema devera permitir a manutencéo do
Fiscal valor do m? do terreno, valor do m? da
construgdo, bem como a manutencéo de
600 _informagﬁes relativas & infraestrutura
' (equipamentos urbanos) de cada face de quadra
e fatores relacionados a infraestrutura. As
informac@es da Planta Genérica de Valores
deverdo ser armazenadas por exercicio.
Gestao Tributaria e Procuradoria Possuir cadastro do valor do m2 do terreno
Fiscal associado a face de quadra, com informagdes
601. e
de valores em Real (R$), exercicio de
referéncia, data e usuario.
602. Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir manutencg&o da do valor do m2 do

Fiscal

terreno registrando automaticamente pelo
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sistema a data e usudrio que efetuou a alteracao
para fins de auditoria.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Possuir cadastro do valor do m2 da construcéo,

Fiscal com informagdes de valores em Real (R$), com
603. I SO A
possibilidade de discriminacéo por tipo de
construcéo.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir incluir e alterar, para uma face de
Fiscal quadra e por exercicio, o valor do m? do
604. terreno e a infraestrutura existente na face (ex:
rede de &gua, rede de esgoto, iluminacgao
publica)
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possibilitar a manutengdo do valor do m2 de
605. Fiscal construgdo por tipos de edificacdo (padréo,
material) e por exercicio.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | O sistema devera permitir que sejam efetuadas
606 Fiscal as composigdes de indices e parametros que
' serdo aplicados nos calculos e langamentos do
IPTU.
Gestdo Tributéria e Procuradoria O sistema devera permitir efetuar calculos e
607 Fiscal langamentos de IPTU, assim como definir os
' parametros para os calculos e consultas de
todas as bases da época de lancamento.
Gestéo Tributéria e Procuradoria O sistema devera efetuar o calculo e
608. Fiscal langamento do Imposto Predial e Territorial
Urbano.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possibilitar a alteracdo dos parametros para
Fiscal uma simulacdo do IPTU de inscri¢éo
609. imobiliaria, selecionando os parametros
utilizados em calculos anteriores ou pré-
cadastrados.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir configuragdo das parcelas para
Fiscal lancamento de IPTU, em quantidade e datas de
610. vencimento, podendo ser incluida também
parcelas Gnicas com respectivos vencimentos e
percentual de desconto.
611 Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir realizar célculo do IPTU geral ou por
' Fiscal faixa de inscricdo imobiliaria.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir isentar um imdvel de pagamento de
Fiscal taxa ou IPTU, através de cadastro especifico
612 informando m_ot_ivo d_a isencdo, nimero/ano do
' processo administrativo, data de abertura, data
de efetivagdo, data de inicio da isencéo e data
fim (se houver), observaces.
Gestao Tributaria e Procuradoria Permitir lancamento de fator de reducédo de
Fiscal IPTU, através de cadastro especifico
informando motivo da redugdo, nimero/ano do
613. processo administrativo, data de abertura, data
de efetivagdo, data de inicio da redugdo e data
fim (se houver), fator de reducéo (%) e
observagoes.
614. | Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir a geracdo do relatério espelho de uma
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Fiscal

simulacdo para uma unidade imobiliaria,
demonstrando os dados cadastrais e parametros
utilizados no célculo.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Permitir a gerag&o de arquivo texto (spool de

615 Fiscal impressdo) com as informagdes referentes ao
' lancamento da emissdo anual efetivada, para a
impressao dos carnés de IPTU em gréfica.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir que estes arquivos textos (spool de
Fiscal impressdo) de IPTU fiquem armazenados no
616 banco de dados para possivel recuperacao
' posterior, e com informacédo de sua situacéo
guanto ao envio ou nado para grafica para
controle.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Dever possuir consulta de todos os
Fiscal lancamentos de IPTU do contribuinte por
617. inscricdo imobiliaria, permitindo filtro por
exercicio, por data de langcamento, aviso de
lancamento, valor lancado e situacao.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Para cada lancamento consultado, deve-se
Fiscal permitir consulta da situacdo das respectivas
618 parcelas quanto ao seu valor, pagamento,
' cancelamentos, motivo de cancelamento,
informac@es de processos administrativos e
judiciais.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir no caso de parcelas pagas obter
Fiscal informacdo do aviso de crédito bancario com
619. -
data do crédito, parcela, valor, data do
pagamento.
620 Gestéo Tributé_ria e Procuradoria | Permitir cancelamento de langcamento de IPTU
' Fiscal
621 Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir reativacdo de langamentos/parcelas
' Fiscal canceladas
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir alteracdo da data de vencimento dos
622. .
Fiscal langcamentos de IPTU
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir agregacdo de débitos para pagamento
623. Fiscal a vista ou parcelado, gerando-se um novo
lancamento de agregacdo
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir parametrizar os tipos de natureza de
Fiscal operagdo para as declaragcdes do ITBI, com no
minimo as seguintes informacdes: aliquota de
624. : - . ; <
tributacéo dos valores financiado e néo
financiado; enquadramento legal; e validade da
estimativa.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Devera permitir cadastro do ITBI onde deverao
Fiscal ser informados, no minimo, o0s seguintes dados:
identificagdo do imdvel previamente
625. cadastrado no sistema, tipo de

transmissé@o/natureza da operacéo, valor
declarado ndo financiado, valor declarado
financiado (se existir financiamento),
adquirente e transmitente previamente
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cadastrados no sistema, informacéo do cartério
de registro de imdveis, descricao e
observacdes.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Devera gerar calculo e simulagdo do

Fiscal lancamento do ITBI conforme aliquotas
626. informadas, valor venal do terreno, valor venal
da construcéo, valor venal excedente, fracdo do
valor do imével, e partes financiadas.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir a geracdo efetiva de langcamento de
627. .
Fiscal ITBI cadastrado
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir consulta de ITBI’s langados por
628 Fiscal inscricdo, nimero da guia, transmitente,
' contribuinte, localizagdo do imovel, valores
venais, e data de vencimento.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Apo6s a inclusdo do cadastro de ITBI, o sistema
Fiscal deverd emitir guia de arrecadacao para
629. pagamento bancéario com informagdes do
cadastro, e imposto calculado com base em
parametros informados.
630 Gestédo Tributé_ria e Procuradoria Permitir o capcelamento de Ianz_;amento de
' Fiscal ITBI informando o motivo.
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema deve efetuar cancelamento
Fiscal automatico de guias de ITBI vencidas e ndo
631. pagas, devendo ser gerada nova guia para
efetivacéo da transferéncia com
aproveitamento do cadastro ja realizado.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | O sistema devera possuir cadastro para controle
632. Fiscal das atividades exercidas pelos contribuintes do
ISSQN.
Gestdo Tributaria e Procuradoria No cadastro de atividades permitir cadastrar
633 Fiscal descrigdo e codigo CNAE de referéncia,
‘ incidéncia do ISS, valor fixo ou aliquota do
imposto.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir cadastrar de grupo de atividades
634. Fiscal conforme interesse da administracéo,
relacionando-os as atividades cadastradas.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir configuracdo das taxas aplicaveis as
635 Fiscal atividades, informando a rubrica de r_ece_ita,
' valor ou aliquota respectiva, data de inicio e
fim.
636 Gestéo Tributé!ria e Procuradoria | Permitir incluir, alj[erar e excluir itens da lista
' Fiscal de servigos no cadastro
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir consulta do cadastro pela descrigdo da
637. Fiscal atividade ou parte do nome, pelo codigo
CNAE, e pelo proprio cddigo da atividade.
638 Gestéo Tributé_ria e Procuradoria Permitir cance_lar e reativar uma gtividade
' Fiscal econdmica de pessoa juridica
Gestao Tributaria e Procuradoria O sistema devera possuir cadastro de
639, Fiscal contribuintes mobiliarios, compreendidos por

profissionais autbnomos e estabelecimentos
comerciais, ou seja, empresas que exer¢am
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atividades de prestacéo de servicos, comércio,
industria, financeira e outras, dentro dos limites
do municipio

640.

Gestao Tributaria e Procuradoria
Fiscal

O cadastro de contribuintes mobiliérios devera
gerar um nimero de cadastro e permitir uma
inscricdo municipal no cadastro mobiliario,
numero de inscricdo ex-oficio ou cadastro
provisério, com data de validade quando for o
caso.

641.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Deve permitir cadastro de pessoa fisica
associado ao cadastro de pessoas, selegdo do
endereco de correspondéncia dentre os
cadastrados para a pessoa, endereco onde
exerce a atividade, codigo e descricdo da
atividade, CNAE, data de inicio e fim do
exercicio.

642.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Deve também permitir cadastro de pessoa
juridica ou de sociedades uniprofissionais,
associado ao cadastro de pessoas, selecdo do
endereco de correspondéncia dentre 0s
cadastrados para a pessoa, endereco onde
exerce a atividade, codigo e descri¢do da
atividade, CNAE, data de inicio e fim do
exercicio.

643.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir no cadastro informacéo do tipo de
tributacéo da pessoa (ex. prestacdo de servigos,
comeércio, industria, profissional liberal,
feirante, autbnomo, MEI e outros), se é
estabelecido no municipio, data de abertura,
inscricdo estadual quando for o caso, capital
social, regime tributério (ex. Simples, MEI,
Estimativa, Mensal/Faturamento e outros), tipo
de estabelecimento (ex. matriz, filial, dnico), e
alvara de funcionamento.

644.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

O sistema deve permitir armazenamento do
logotipo da empresa ou contribuinte em
arquivo de imagem (ex. jpg)

645.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir associar da informagéo do contador
responsavel da lista de contadores pré-
cadastrados

646.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir cadastro de opcéo pelo Simples
Nacional do contribuinte, com data de inicio e
data fim.

647.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Possuir cadastro de atividades do contribuinte
informando codigo e descri¢do conforme
cadastro de atividades, data de inicio e fim da
atividade, informacdo do CNAE associado,
objeto social da empresa, se atividade principal
ou secundaria, incidéncia de taxa de licenca ou
ocupacao de solo, valor ou metragem.

648.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Possuir informacdo da situagdo cadastral (ex.
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Fiscal aberto, alteracdo, encerrado e suspenso)
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir associacdo da inscri¢do imobiliaria do
Fiscal cadastro imobiliério e informacGes
649. . .
relacionadas para registro do local do
estabelecimento.
Gestéo Tributéria e Procuradoria Permitir a emisséo do Alvara de
Fiscal Funcionamento para pessoa fisica, constando
650. o . .
data de emissdo e data de validade, nimero/ano
do processo.
Gestéo Tributéria e Procuradoria Permitir a emissdo do Alvara de
Fiscal Funcionamento para pessoa juridica, constando
651. - . .
data de emissdo e data de validade, nimero/ano
do processo.
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema deve emitir Ficha do Cadastro
Fiscal Mobiliario, contendo informacGes da
652. empresa/contribuinte, enderecos, situagao,
atividades, socios, contador, historico e
processos.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir cadastramento de varios enderecos
653. Fiscal possiveis onde o contribuinte mobiliario exerce
suas atividades
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir cadastro de processos relacionados ao
Fiscal contribuinte, informando nimero/ano, data de
654 abertura, data de efetivagéo, descricéo, tipo de
' processo, situacdo (ex. deferido, em
andamento, indeferido), assunto conforme lista
de assuntos padronizada, e observacao.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Deve permitir registro de alteragdo de Razéo
655. Fiscal Social mantendo registro do anterior, data da
alteragdo e usuario que alterou.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir a suspensdo temporaria de inscrigdo
Fiscal mobiliaria, alterando sua situacao para
656. suspensa, bloqueando emissdo de notas fiscais
e langamento de debitos até que seja
regularizada sua situacao.
657 Gestéo Tributé!ria e Procuradoria Permitir a reaf[i_vagéo de uma inscrigéo
' Fiscal mobiliaria suspensa.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir o encerramento de uma inscricao
658 Fiscal mobiliéria, sendo obrigatdria a informagéo da
' data de encerramento e opcionalmente alguma
observacao.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir a reativacdo de uma inscrigcdo
Fiscal mobiliaria encerrada, sendo obrigatdria a
659. . <
informacédo da data de encerramento e
opcionalmente alguma observacao.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir incluir e retirar um registro de
660 Fiscal enq_ugdrame_nto de inscricdo em regimes
' especiais de tributacdo, como por exemplo, 0
Microempreendedor Individual (MEI).
661 Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir incluir, alterar e excluir observacgoes

Fiscal

em uma inscri¢cdo mobiliaria.
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Gestdo Tributaria e Procuradoria

Permitir consultar os débitos e as pendéncias

Fiscal de pagamento de ISSQN de uma inscri¢ao
662. o .
mobiliaria, a partir da consulta do cadastro do
contribuinte.
Gestéo Tributéria e Procuradoria | Manter automaticamente o historico de todas
Fiscal as alteracOes realizadas em uma inscrigédo
663. g B
mobiliaria, possibilitando a consulta dessas
informacoes.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Deve possui cadastro especifico de contadores
664 Fiscal a partir do cgdastro de pessoas, onde torna
' possivel relacionar ao mesmo como contador
no cadastramento mobiliario.
665 Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir consulta dos contadores por nome,
' Fiscal CRC, razdo social, enderego, CPF e CNPJ.
666 Gestéo Tributé!ria e Procuradoria Permitir c_onsulta das ins_crigées mobiliarias
' Fiscal associadas a determinado contador.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Possuir funcionalidade para cadastro de
667 Fiscal empresas e prestadores de servi¢os nao
' estabelecidos no municipio, com informacgoes
da pessoa e endereco de correspondéncia.
668 Gestéo Tributéria e Procuradoria | Permitir a classificagdo em agrupamentos pré-
' Fiscal definidos no cadastro de néo estabelecidos.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir configuracdo de valor de ISS Fixo e
669. Fiscal Taxas do mobiliario por exercicio, tipo de
tributo/taxa, e por faixas.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Possuir funcionalidade para importacéo de
670. Fiscal arquivos do Simples Nacional para atualizagdo
dos seus cadastros
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possuir funcionalidade para importacéo de
671. Fiscal arquivos de MEI — Microempresa Individual
para atualiza¢do dos cadastros.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir a geragdo de lancamentos de ISSQN
Fiscal Fixo e taxas (ex. taxa de licenca de
672 _ fun(_:ionamen_tq, taxa de publicidade) para
' inscricdo mobiliaria, bem como geragdo das
guias de arrecadacdo (boletos com codigo de
barras)
Gestdo Tributaria e Procuradoria Dever possuir consulta de todos o0s
Fiscal langcamentos de ISS e Taxas do contribuinte
673. por inscrigdo mobiliéria, permitindo filtro por
exercicio, por data de langcamento, aviso de
langamento, valor lancado e situagéo.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Para cada langamento consultado, deve-se
Fiscal permitir consulta da situagdo das respectivas
674 parcelas quanto ao seu valor, pagamento,
' cancelamentos, motivo de cancelamento,
informac@es de processos administrativos e
judiciais.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir no caso de parcelas pagas obter
675. Fiscal informacdo do aviso de crédito bancario com

data do crédito, parcela, valor, data do
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pagamento.
676 Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir anulacdo de lancamento de ISS e
' Fiscal Taxas
677 Gestéo Tributé_ria e Procuradoria Permitir reativacdo de langamentos/parcelas
' Fiscal canceladas
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir alteracdo da data de vencimento dos
678. .
Fiscal lancamentos de ISS e Taxas
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir agregacdo de débitos para pagamento
679. Fiscal a vista ou parcelado, gerando-se um novo
lancamento de agregacao
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Efetuar calculos de pontuagdo e langamentos
Fiscal de ISSQN e taxas diversas do mobiliario (ex.
construgdo civil) com informacéo dos
parametros para langamento tais como
680. revestimento interno/externo, pintura
interna/externa, piso, forro, instalacao elétrica e
sanitaria, estrutura, cobertura, esquadrias, area
construida, tipo de construcdo, e descri¢éo
geral.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Emitir notificagdes de langamento / cobranca
681 Fiscal com descricdo do langamento, valores
' discriminados, acompanhado do boleto
bancério para pagamento.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir pesquisa por inscrigdo mobiliéria,
Fiscal inscricao ex-oficio/provisoéria, razéo social, cpf
ou cnpj conforme o caso, e local do
682. .
estabelecimento, sendo que nos campos
textuais deve-se efetuar a busca apenas com
parte do nome.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir langamento de taxas de aprovacao de
683. Fiscal projeto, configurada por tipo e por area, com
emissao da respectiva guia para pagamento.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir lancamento de taxas de expediente,
684 Fiscal configurada por tipo e quantidade de paginas,
' com emissao da respectiva guia para
pagamento.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir lancamento de taxas de licenca de
685 Fiscal funcionamento, configurada por tipo, area e
' més de referéncia, com emisséo da respectiva
guia para pagamento.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir lancamento de taxas de ocupacao de
686 Fiscal solo, informando o nimero de autorizagéo e
' aliquota, com emissédo da respectiva guia para
pagamento.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir lancamento de taxas de vigilancia
Fiscal sanitéria, informando valores para alvara,
responsabilidade técnica, inspecao sanitaria,
687. equipamentos, laudo técnico de avaliacdo, e

outros, incluindo uma descricéo geral, com
emissao da respectiva guia para pagamento no
valor total dos itens lancados.
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688.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo automatica das notas
fiscais de servigos eletrénicas — NFS-g, na
forma a ser definida pela PREFEITURA, nas
operacdes de servicos tomados realizados entre
contribuintes estabelecidos e inscritos no
cadastro mobiliario do Municipio (relaces
intramunicipais);

689.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo das notas fiscais
eletronicas e outros documentos convencionais
(em papel) dos servigos tomados de empresas
prestadoras estabelecidas em outros
Municipios e do Exterior, conforme regras de
negocio e legislacdo da PREFEITURA,;

690.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo dos servicos tomados
pelos Orgaos Publicos Federais, considerando
o convénio firmado entre a PREFEITURA e a
Secretaria do Tesouro Nacional (STN/SIAFI),
realizando as importacGes de arquivos, com as

validagdes, extratos e relatorios a serem
definidos pela PREFEITURA,;

691.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a possibilidade para os demais Orgaos
Pablicos Estaduais e Municipais gerar o
documento de arrecadacdo para todas as notas
escrituradas, segregando por 6rgéo;

692.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Gerar 0 recibo de retencéo na fonte contendo
os dados da operag&o, nos termos da legislagdo
municipal e modelo a ser definido pela
PREFEITURA, quando houver retencéo na
fonte do ISSQN;

693.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo dos servicos tomados de
contribuintes enquadrados no Simples
Nacional, considerando as regras estabelecidas
na Lei Complementar Nacional n® 123/2006
alterada pela Lei Complementar Nacional
128/2008 e atos expedidos do Comité Gestor
do Simples Nacional ou outra legislagéo que
vier a substitui-las ou altera-las;

694.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir que o tomador declare no sistema o
enquadramento, ou ndo, do prestador inscrito
em outro Municipio no regime de tributacdo do
Simples Nacional e MEI, das regras especificas
de retencdo na fonte e das aliquotas aplicaveis,
segundo a legislacdo vigente;

695.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

A escrituracdo fiscal para servicos tomados de
prestadores enquadrados na atividade de
construgdo civil, considerando a especificidade
desta atividade, deducdes legais, identificacio
da obra e demais regras tributarias previstas na
Lei. A escrituracdo deverd ser integrada com
servigos declarados pelo prestador da
construcdo civil, dentre outras regras a serem
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definidas pela PREFEITURA.

696.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir que os dados existentes em uma nota
fiscal de prestacdo servicos, seja eletronica ou
ndo, tais como: nimero da nota fiscal, data de
emissao, série, cddigo de identificacdo dos
servicos prestados, natureza da operacgdo, valor
e os dados do comprador dos servigos dentre
outras informacdes, sejam escriturados on-line;

697.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo automatica dos servicos
prestados integrada ao sistema de gestdo e
emisséo da NFS-¢;

698.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo das notas fiscais de
servicos prestados pelas empresas enquadradas
na atividade de construcéo civil, de materiais e

langamentos dos valores das sub-empreitadas
ja tributadas, individualizadas para cada obra

cadastrada, conforme regras de negdcio e

legislacdo municipal especifica;

699.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a informagéo dos campos necessarios
para a escrituracdo de notas fiscais de servigos
e de materiais e valores do ISSQN
efetivamente recolhido pelas subempreiteiras
dentre outros: do numero da nota fiscal de
servigos e/ou de materiais, data de emissédo,
série, codigo dos servicos e/ou descricdo de
mercadorias, natureza da operagao,
identificacdo da obra cadastrada, valor e 0s
dados do comprador dos servi¢os e/ou do
fornecedor de materiais

700.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo eletrénica dos servigos
prestados pelos cartorios de acordo com suas
caracteristicas tributérias;

701.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo eletrénica dos servigos
prestados pelas empresas permissionarias de
transportes coletivo urbano, de acordo com

suas caracteristicas tributérias;

702.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituracdo dos servicos prestados
por contribuintes optantes pelo Simples
Nacional conforme determina a Resolu¢éo do
Comité Gestor do Simples Nacional N° 10,
Artigo 6° para cumprimento das obrigagdes
acessorias, onde o sistema, obrigatoriamente,
ndo devera gerar guia para pagamento de
ISSQN.

703.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a escrituragdo dos servicos prestados
pelas concessionarias de Rodovias, de acordo
com suas caracteristicas tributarias;

704.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Seguir as especificacGes, regras de negocio e
estrutura de arquivo, utilizada atualmente pela
Prefeitura;

705.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Dispor de um mecanismo de importacgdo e

190




MVP N° 61.218/2021

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE CANOAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Fiscal

validacdo de dados que compdem a declaracao,
bem como a transmissdo com a assinatura via
certificagéo digital,

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacao

Fiscal acessoria: Gerar as informacdes, conforme
706. A i o
periodicidade estabelecida pela legislacdo
municipal,
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacdo
707 Fiscal acesséria: Entregar ao Fisco segundo
' periodicidade estabelecida pela legislacdo
municipal,
Gestao Tributaria e Procuradoria | Permitir que o contribuinte cumpra a obrigagéo
708. Fiscal acessoria: Guardar a declaragdo com o
protocolo de entrega em meio digital.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacédo
209 Fiscal acessoria: Gerar declaragéo eletronica contendo
' todas as contas de resultado com identificagdo
das receitas dos servigos prestados;
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacédo
710. Fiscal acessoria: Gerar escrituragéo eletrénica da
apuracao do imposto devido.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | A declaracdo eletronica devera ser composta de
711. Fiscal Demonstrativo Contabil, composto dos
seguintes registros:
712 Gestdo Tributéria e Procuradoria Identificacdo da declaracéo;
' Fiscal
713 Gestdo Tributaria e Procuradoria Identificacdo da dependéncia;
' Fiscal
714 Gestdo Tributé!ria e Procuradoria Balancete analitico mensal,
' Fiscal
715 Gestdo Tributéria e Procuradoria | Demonstrativo das partidas dos langamentos
' Fiscal contébeis.
716 Gestdo Tributaria e Procuradoria Apuragdo mensal do ISSQN, composto dos
' Fiscal seguintes registros:
717 Gestdo Tributéria e Procuradoria Identificacdo da declaracdo;
' Fiscal
718 Gestdo Tributaria e Procuradoria Identificacdo da dependéncia;
' Fiscal
Gestdo Tributéria e Procuradoria Demonstrativo da apuragdo da receita
719. Fiscal tributavel e do ISSQN mensal devido por
Subtitulo;
790 Gestao Tributé!ria eI Procuradoria | Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher.
isca
791 Gestdo Tributéria e Procuradoria Informagdes Comuns aos Municipios,
' Fiscal composto dos seguintes registros:
799 Gestao Tributaria e Procuradoria Identificacdo da declaracéo;
' Fiscal
793 Gestdo Tributaria e Procuradoria Plano geral de contas comentado — PGCC;
' Fiscal
794, Gestao Tributé_ria eI Procuradoria Tabela de tarifas bancérias;
isca
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Gestdo Tributaria e Procuradoria

Tabela de identificacdo de outros produtos e

725. - .
Fiscal SErvicos.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Demonstrativo das Partidas dos Langamentos
726. . . -
Fiscal Contabeis Fisco Municipal
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir a emissao e gestdo da NFS-e para
727. Fiscal registro da prestacao de servigos, devendo
atender ao modelo SPED Fiscal Federal.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Atender as condicdes técnicas de
Fiscal funcionamento, estruturas de dados, schemas,
seguranca, e demais itens técnicos em
728. - e
conformidade com as especificacbes do
Modelo SPED FISCAL através de meios
eletronicos.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Contemplar dispositivos de geracdo e gestéo de
Fiscal NFS-¢ por meio de acesso “On-Line”, via
WEB, ou por meio de webservices
729. disponibilizados para conversdo de RPS em
NFS-e, integrado automaticamente com 0s
cadastros da PREFEITURA, contendo os
seguintes recursos:
730 Gestao Tributé!ria e Procuradoria Geracdo de NFS-¢;
' Fiscal
731, Gestdo Tributé_ria eI Procuradoria Recepcdo e Processamento em lotes de RPS;
isca
739, Gestao Tributé!ria eI Procuradoria Processamento de Lotes de RPS;
isca
733, Gestdo Tributé_ria eI Procuradoria Envio de lotes de RPS sincronos;
isca
734, Gestao Tributé!ria eI Procuradoria Consulta de Situacdo de Lote de RPS;
isca
735 Gestdo Tributé_ria e Procuradoria Consulta de NFS-e por RPS;
' Fiscal
736 Gestao Tributé!ria e Procuradoria Consulta de Lote de RPS;
' Fiscal
737 Gestdo Tributé_ria e Procuradoria Consulta de NFS-¢;
' Fiscal
738 Gestao Tributé!ria e Procuradoria Cancelamento de NFS-e;
' Fiscal
739 Gestdo Tributé_ria e Procuradoria Substituicdo de NFS-¢;
' Fiscal
Gestdo Tributaria e Procuradoria Consulta de Empresas Autorizadas a Emitir
740. . .
Fiscal NFS-¢;
741 Gestdo Tributéria e Procuradoria Consulta de NFS-e de Servigos Tomados e
' Fiscal Intermediados;
749 Gestao Tributé_ria eI Procuradoria Consulta por faixa de NFS-¢;
isca
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Outras funcionalidades em conformidade com
743. Fiscal 0 Modelo Conceitual ABRASF, através de
meios eletronicos.
244, Gestdo Tributaria e Procuradoria | Estar integrado ao Livro Eletrénico de Registro

Fiscal

de Prestagéo de Servigos possibilitando que sua
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emissao gere automaticamente sua
escrituragdo, agilizando o cumprimento das
obrigacdes principal e acessoria;

745.

Gestao Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Gerar NFS-e em conformidade com as
imunidades, isencdes, beneficios fiscais,
suspencoes de exigibilidade, deducdes,
descontos e retengdo na fonte do imposto além
das demais regras previstas na legislacdo
municipal vigente;

746.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Possibilitar aos contribuintes cadastrar seus
clientes e contadores e ou procuradores para
acesso ao sistema;

747.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Possibilitar recepcdo de Recibos Provisorios de
Servigo (RPS) na forma da legislacdo
municipal, como medida de contingéncia,
emitidos por sistemas de terceiros que operam
em modo off-line;

748.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Possibilitar ao Usuario Interno a geragdo de
arquivo de dados para sorteios de prémios da
NFS-e, conforme leiaute preestabelecido e nos
termos da legislacdo municipal vigente;

749.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a emissdo de NFS-e para contribuintes
enguadrados como Simples Nacional, MEI,
profissionais autdnomos, uniprofissionais, onde
o sistema ndo devera efetuar a tributacéo pelo
ISSQN, nos termos da legislacdo nacional e
municipal especifica;

750.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir que o contribuinte, no momento da
emissao, realize a busca dos dados do tomador
dos servicos através de parametros de busca
tais como: CNPJ/CPF, Razao Social ou
Inscrigdo municipal com alternativa de
digitacdo dos dados em caso de ndo localizagdo
deste no cadastro;

751.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir que o contribuinte opte em ndo
informar o tomador de servico, nesse caso a
solucédo devera adotar o tomador de servico

como pessoa fisica;

752.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Possibilitar que o contribuinte informe a
competéncia: més e ano e Local da prestacéo:
Estado e Municipio, e para facilitar e agilizar a

emissdo, o sistema devera trazer
automaticamente a competéncia vigente e o
estabelecimento do prestador, podendo o
contribuinte avancar para o proximo passo caso
nenhum desses dados sejam alterados;

753.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Permitir a emissdo da NFS-e para servicos
exportados obedecendo as regras tributérias e
legislagdo especificas dessa modalidade;

754.

Gestdo Tributaria e Procuradoria
Fiscal

Possibilitar que apenas um codigo de servico
seja selecionado no ato da emissdo a NFS-e;
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Gestdo Tributaria e Procuradoria

Possibilitar, caso contribuinte ndo possua

Fiscal enguadramento em uma atividade/servico, a
755. busca pelo: codigo da atividade, item de
servico e descri¢do da atividade/servico,
conforme Lei 116 de 31 de julho de 2003;
756 Gestdo Tributé_ria e Procuradoria Permitir o envio da NFS-e para o e-mail do
' Fiscal tomador;
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possibilitar, caso o item de servigo seja da
Fiscal construgdo civil, que o contribuinte informe no
momento da emiss&o a identificacdo da obra
757. " -
bem como deducdes de materiais e
subempreitadas, conforme dispor legislacéo
municipal;
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Possibilitar que o valor do servigo prestado seja
Fiscal informado pelo contribuinte, além das
758. deducdes, descontos, outras retengdes e 0s
impostos federais, nos termos das regras
tributarias e legislacdo especifica;
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Disponibilizar um resumo da NFS-e para que 0
759 Fiscal contribuinte possa visualizgr todos os_dados
' gue a compde, antes de confirmar a emissao da
mesma;
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Possibilitar a realizagéo de consulta de NFS-e
Fiscal por numero e por periodo. No caso de periodo,
760 ao ser Iocali_zado uma ou vériag NI_:S-e dentro
' do periodo informado, o Contribuinte podera
visualizar as NFS-e de seu interesse
selecionando-as;
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possibilitar o cancelamento da NFS-e
761 Fiscal unicgment_e pelo seu numero, sendo informado
' obrigatoriamente o0 motivo, ndo podendo ser
revertida a operagéo;
Gestdo Tributaria e Procuradoria N&o permitir o cancelamento de NFS-e em
762. Fiscal massa, ou seja, para realizar o cancelamento
deverd ser indicada uma a uma;
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Possibilitar a substituicdo de NFS-e, mediante
Fiscal informacgédo do seu nimero ou consulta por
periodo, para localizagdo da mesma. Apos sua
763. localizagdo permitir alterar seus dados e emitir
uma nova NFS-e. A NFS-e substituida devera
ser cancelada, e o motivo desse cancelamento
devera ser a indicagdao da nova NFS-e;
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Possibilitar a geracdo de um lote em arquivo
Fiscal XML com recibos provisérios emitidos
764 conforme previsto na letra “c” deste it_em, onde
' o prestador de servicos devera selecionar os
recibos provisorios de servicos que fardo parte
do lote.
Gestdo Tributéria e Procuradoria A geracdo dos arquivos XML dos recibos
765. Fiscal provisorios de servigos devera estar de acordo

com os schemas XSD, regras do modelo
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ABRASF, em conformidade com outras regras
de negécio e legislacdo especifica;

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Permitir a emissdo on-line via Web de NFS-e

Fiscal avulsas destinadas as pessoas fisicas e juridicas
766. prestadoras de servicos estabelecidos em outros
municipios, que executem servigos cujo
imposto seja devido no municipio;
767, Gestéo Tributé_ria e Procuradoria Permitir o cancelamento da Nota Avulsa;
Fiscal
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possibilitar que as empresas e contadores
768. Fiscal realizarem a consulta das notas emitidas e
canceladas;
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir que o contribuinte se autodeclare
Fiscal optante pelo regime tributério do SIMPLES
769. Nacional e MEI, com reflexo nas tributacGes e
demais funcionalidades do sistema, tais como o
Cadastro, dentre outros;
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Calcular automaticamente o ISSQN devido e
770. Fiscal base de célculo dentre outros conforme
legislacdo especifica.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | O sistema devera permitir cadastrar os fiscais a
771 Fiscal pa_rtir de um u_suério previgmente cgdastra_d_o no
' sistema. O sistema também devera permitir a
consulta dos fiscais cadastrados
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir incluir e alterar uma diligéncia fiscal.
Fiscal Na inclusdo da diligéncia fiscal deverao ser
informados, no minimo, 0s seguintes dados:
779 inscricdo municipal a ser fiscalizada seja do
' imobiliario ou do mobiliario; data da
fiscalizag&o; contribuinte ou pessoa e um ou
mais fiscais previamente cadastrados no
sistema, responsaveis pela acéo.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Possuir cadastro padronizado de infraces, para
Fiscal cada setor de fiscalizagdo, informando
773. descri¢do da multa, respectiva rubrica da
receita, descrigdo da infragdo, nimero/ano da
lei.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir realizar o cancelamento de uma
774 Fiscal gliligénc_ia fiscal,~desde que info_rmado 0
' motivo. O sistema ndo devera permitir cancelar
uma diligéncia fiscal encerrada.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Possuir cadastro de notificagdes fiscais
Fiscal contendo no minimo, informacédo de
nimero/data da notificacdo, nimero/ano
processo, vencimento, data de cancelamento
775. (quando for o caso), nome ou razao social, CPF
ou CNPJ, endereco, prazo para regularizagéo,
namero da notificacdo anterior (se houver),
legislacdo aplicavel, descrigdo da notificagéo, e
observacdes.
776. | Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir incluir e alterar um auto de infracdo
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Fiscal

para langamento de ISSQN nao recolhido. Para
inclusdo do auto de infracdo relativo ao ISSQN
n&o recolhido deverdo ser informados, no

minimo, os seguintes dados: inscri¢do ou acao
fiscal; motivo da infracdo (previamente

cadastrado); e receita a ser tributada para cada

periodo (més e ano). O sistema devera calcular
automaticamente o imposto a recolher

atualizado.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Permitir incluir e alterar um auto de infracéo

Fiscal para cobranca de uma multa, contendo no
minimo, 0s seguintes dados: nimero da
777. e : L T
notificacdo, data, fiscal, exercicio, inscri¢éo
que pode ser imobiliaria ou mobiliaria; tipo da
infracdo; valor da multa e data de vencimento.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir a emisséo do auto de infragdo, com
778. Fiscal todos os valores existentes no auto e
enquadramento legal.
Gestéo Tributéria e Procuradoria Permitir a emisséo da guia de arrecadacao
779. Fiscal (boleto) para pagamento do auto de infragdo no
banco.
780 Gestao Tributé!ria e Procuradoria Permitir anexar arquivos (ex. pdf_) de
' Fiscal documentos escaneados aos autos de infracao.
781 Gestdo Tributéria e Procuradoria Possuir cadastro padronizado de legislagdes
' Fiscal pertinentes.
Gestdo Tributéria e Procuradoria O sistema devera permitir a inscricdo em
782. Fiscal divida ativa de forma individual dos débitos
vencidos e ndo pagos, por tipo de tributo.
783 Gestdo Tributé!ria e Procuradoria | Permitir a inscriao em divida ativa em massa
' Fiscal dos débitos vencidos e ndo pagos.
Gestdo Tributéria e Procuradoria | Permitir a consulta Gnica de débitos (inscritos e
Fiscal ndo inscritos em divida ativa), considerando no
minimo os seguintes filtros: nome ou razdo
784. social do contribuinte, CPF/CNPJ; inscri¢do
imobiliaria, mobiliéria, proviséria, ou ndo
estabelecido; nimero da CDA, exercicio e tipo
de tributo.
Gestdo Tributéria e Procuradoria A consulta deverd demonstrar no minimo:
Fiscal exercicio; tributo; valor original; situacdo do
débito; parcelamento; e detalhes das parcelas;
785. dados da divida ativa (CDA, exercicio, livro,
folha, e fase da divida ativa); dados da
execucdo fiscal (numero do processo judicial,
ano, nimero do oficio/ano, cartdrio).
Gestdo Tributéria e Procuradoria Possuir parametrizagdo para célculos de
Fiscal atualizacdo (encargos) de valor inscrito em
divida ativa dos contribuintes para pagamento,
786. . PR .
devendo conter: exercicio; tipo de langcamento;
tipo de encargo: Multas, Juros, Honorérios
Advocaticios.
787. | Gestdo Tributaria e Procuradoria Deve permitir a emissdo e impressdo da
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Fiscal

Certidao de Divida Ativa — CDA,
demonstrando no minimo: amparo legal e
detalhamento dos débitos que compbem a

execucdo fiscal/ajuizamento.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Permitir o cancelamento da inscri¢cdo em divida

788. Fiscal ativa, retornando o débito a situacdo anterior a
inscricdo.
789 Gestéo Tributé_ria e Procuradoria Permitir a geragdo do Livro de Divida Ativa
' Fiscal
Gestao Tributéria e Procuradoria | Permitir o parcelamento de débitos em divida
Fiscal ativa. Para o parcelamento devera ser
informado o requerente e quais débitos serdo
790. ) . .
parcelados. O sistema devera permitir que o
usuario informe a quantidade de parcelas, data
de vencimento da primeira parcela.
Gestéo Tributéria e Procuradoria Deveré emitir o termo de acordo de
791. Fiscal parcelamento. O termo de parcelamento devera
demonstrar os débitos e os valores parcelados.
792 Gestdo Tributé!ria e Procuradoria Devera emitir boletos bancérios do
' Fiscal parcelamento gerado pelo acordo.
793 Gestéo Tributéria e Procuradoria Permitir a simulagéo das parcelas antes de
' Fiscal efetivar o processo de parcelamento.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir cancelar um parcelamento,
794. Fiscal informando o motivo e protocolo do
cancelamento.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Devera efetuar baixa dos débitos originais
Fiscal guando do pagamento da Gltima parcela no
795.
caso de acordo de parcelamento, mantendo
todo historico de pagamentos e baixas.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Acordos de parcelamento ndo cumpridos
796 Fiscal deverdo ter valores das parcelas pagas abatidas
' proporcionalmente do débito original,
descontados antes multa, juros e honorarios.
797 Gestao Tributé!ria e Procuradoria | Permitir a execugz”flo fiscal/ajl_Jizamento de uma
' Fiscal divida especifica.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir a execucéo fiscal/ajuizamento em
798 Fiscal massa de débitqs inscritos em divida aFiva,
' selecionando tributos por tipo, exercicio, e
valor minimo para execucao.
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema devera permitir selecionar um
Fiscal arquivo especifico enviado por um banco
799 (aviso de crédito) e executar 0 processamento
' deste arquivo gerando informacdes para o
sistema, dos registros dos pagamentos contidos
no arquivo.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir lancamento manual de valores
800. Fiscal arrecadados em rubricas da receita
determinadas.
Gestdo Tributaria e Procuradoria O sistema devera gerar andlise da receita
801. Fiscal classificando e totalizado por rubrica dos

valores informados no arquivo bancéario de
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aviso de crédito.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

Devera também possuir rotina para

802. Fiscal demonstracdo de divergéncias nas informacoes
do arquivo bancério de aviso de crédito.
Gestao Tributaria e Procuradoria | Apos analisado e conferido os lancamentos dos
803 Fiscal aviS(_)s de créd!to, estes devem ser_fechgdos nao
' aceitando mais alteragdes. Possuir rotina para
reabertura dos avisos de credito.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir a baixa automética dos pagamentos
Fiscal dos tributos/taxas dos avisos de crédito
804. bancarios que estiverem conferidos e fechados.
Os respectivos lancamentos / parcelamentos
devem ser entdo assinalados como pagos.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Os arquivos bancérios processados deverao
805. Fiscal ficar armazenados no banco de dados do
sistema, no formato em que foram recebidos.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir geragdo de arquivo para débito
806 Fiscal automatico a ser en_viado aos bancos, gerando
' numeracdo sequencial de controle por banco, e
sendo possivel especificar o tipo de tributo.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir leitura, processamento e
807. Fiscal armazenamento do arquivo de retorno do
débito automatico dos bancos.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir leitura, processamento e
Fiscal armazenamento do arquivo do Simples
808. .
Nacional, contendo valores arrecadados por
CNPJ nos meses de referéncia.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Possuir cadastro de rubricas da receita proprio
809. Fiscal do sistema tributario, contendo cddigo da
rubrica e descricéo.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir relacionamento na forma de
Fiscal parametrizacdo para rubricas cadastradas das
respectivas rubricas referente a correcéo,
810. i
multa, juros, tanto para atraso de pagamento,
como para pagamentos de débitos ja inscritos
em divida ativa.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Deve ainda permitir relacionamento na forma
811. Fiscal de parametriza¢do com rubrica para honorarios
advocaticios quando débito estiver ajuizado.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir relacionamento das rubricas da receita
812. Fiscal com as dotacOes orcamentéarias da receita, por
exercicio.
813 Gestéo Tributé_ria e Procuradoria Permitir Ian(;ament_o dos indices de correcao
' Fiscal monetaria por periodo.
814 Gestdo Tributéria e Procuradoria | Possuir cadastro de feriados para controle dos
' Fiscal vencimentos de tributos/taxas.
815 Gestao Tributé_ria e Procuradoria | O sistema deve emitir mapa d_e arrecadacao por
' Fiscal bancos e agéncias.
816 Gestéo Tributé_ria e Procuradoria | Deve também possuir opgdo de emit_ir mapa de
' Fiscal arrecadacdo por bancos e rubricas.
817. | Gestdo Tributaria e Procuradoria | Emitir relatorio de arrecadacdo por rubrica no
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Fiscal periodo.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir consulta dos arquivos bancarios
Fiscal recebidos no periodo, bem como seu
818. (1
detalhamento da andlise dos valores por
rubrica.
Gestéo Tributéria e Procuradoria Emitir relatorio de rubricas da receita e
8109. Fiscal respectivos valores por data de crédito no
periodo.
Gestéo Tributéria e Procuradoria Emitir relatorio de rubricas da receita e
820. Fiscal respectivos valores por data de pagamento no
periodo.
821 Gestao Tributé_ria e Procuradoria Emitir relatorio de receita no _perl’odo por
' Fiscal dotagdo orgamentaria.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir gerar movimentos contabeis dos
Fiscal pagamentos recebidos, relacionando-os as suas
822. respectivas receitas, através de geragdo de
arquivo ou webservice para integracdo com
sistema de contabilidade.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir a emissdo de guia de arrecadacgéo
Fiscal genérico (boleto) que permita o pagamento de
taxas em geral, que ndo irdo gerar débitos
tributarios, contendo no minimo as seguintes
823. . SRR P
informac@es: nimero de controle, identificacdo
do contribuinte, identificagdo do tipo do débito,
endereco do contribuinte, data de vencimento e
valor para pagamento
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir a geracdo de arquivo de remessa de
Fiscal boletos registrados, contendo informages
824. solicitadas pelos bancos para registro, e
possibilidade de filtro por exercicio, tributo, e
aviso de lancamento.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possuir controle de encaminhamento dos
825 Fiscal ar_quivo_s de remessa para_registro de_ boletos,
' inclusive mantendo co6pia dos arquivos no
banco de dados.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possibilitar a consulta consolidada de
Fiscal débitos/situacdo cadastral de um contribuinte,
826 inscricdo de imovel, inscricdo mobiliéria ou
‘ multa, com a possibilidade de emisséo do
documento de arrecadacdo a partir dos débitos
encontrados.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir cadastro de Programas ou Campanhas
Fiscal de arrecadagdo — REFIS, informando data de
inicio e fim, descri¢cdo, fundamentacao legal,
827. incidéncia (ex. pagamentos a vista,
parcelamentos), quantidade de parcelas, valor
minimo da parcela, descontos concedidos na
correcdo, multa, juros, honoréarios e custas.
Gestdo Tributéria e Procuradoria O sistema devera obedecer estes parametros
828. Fiscal configurados para Programas ou Campanhas de

arrecadacdo para todo pagamento/parcelamento
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ocorrido no periodo definido, mantendo
registros para consultas posteriores.

Gestdo Tributaria e Procuradoria

O sistema devera possuir controles e

829. Fiscal funcionalidades para protesto de débitos
vencidos em cartorio.
830 Gestdo Tributaria e Procuradoria Possuir selecdo de débitos vencidos para
' Fiscal protesto em cartorio.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir elaboracéo e manutencéo de lista
831. Fiscal prévia de inscrigdes e respectivos débitos a
serem protestados.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Funcdo de geracgdo de arquivo magnético de
832 Fiscal envip ao _cartério para o protesto, devendo este
' arquivo ficar armazenado também no banco de
dados para posterior consulta.
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir consulta dos protestos realizados
Fiscal (listas) com informag&o da inscri¢do, nUmero
833. da CDA, exercicio, tipo de tributo, valor
original do débito, corre¢do, multa, juros,
honorarios, custas, valor total.
834 Gestéo Tributéria e Procuradoria Funcdo de recebimento da confirmagédo do
' Fiscal cartorio que processou as informagdes enviadas
Gestdo Tributéria e Procuradoria Permitir importagéo e processamento do
Fiscal arquivo de protocolo de recebimento do
835. cartorio com os respectivos débitos
protestados, para alteracdo do status do débito
para “protestado”.
Gestéo Tributéria e Procuradoria Possuir fungéo de leitura dos arquivos de
836. Fiscal confirmagcdo, de retorno, de desisténcias, e de
cancelamentos dos débitos protestados.
Gestdo Tributaria e Procuradoria Possuir cadastro de tipos de ocorréncias
837. Fiscal relacionados com o retorno dos protestos
devolvidos pelo cartério.
838, Gestdo Tributé!ria eI Procuradoria Possuir consulta dos débitos protestados.
isca
839 Gestdo Tributéria e Procuradoria | Possuir funcdo de parcelamento para débitos
‘ Fiscal protestados.
Gestdo Tributaria e Procuradoria | Permitir inscricdo em divida ativa e emissao
840. Fiscal das respectivas CDA(s) de débitos que foram
protestados.
841 Gestao Tributé!ria e Procuradoria | Possuir cadastro padronizado de ocorréncias de
' Fiscal protesto
842 Gestdo Tributaria e Procuradoria Possuir cadastro padronizado de
' Fiscal irregularidades no protesto
Gestdo Tributaria e Procuradoria Permitir emiss&o de cartas para protesto em
843. Fiscal massa para todos 0s contribuintes de uma lista
de protesto configurada.
Garantir a integragdo com o sistema utilizado
844 Ajuizamento Eletronico pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio

Grande do Sul (TJRS), o e-SAJ, permitindo a
troca automatica e eletronica de dados, por
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meio de interfaces de comunicagdo por
webservices;

Ajuizamento Eletronico Proporcionar nivel adequado de
automatizagéo, padronizacdo e racionalizacdo
das rotinas e do tramite processual, permitindo
a implantacdo e utilizacdo do quanto necessario
para atendimento ao disposto na Lei
11.419/2006, a Resolucdo n° 185, de 18 de
dezembro de 2013, do Conselho Nacional de
Justica, e a Resolugdo n° 551/2011 e 0
Comunicado n° 262/2015, do Tribunal de
Justica do Estado do Rio Grande do Sul;

845.

Ajuizamento Eletrdnico Oferecer recursos para a manipulacéo digital e
digitalizacdo de documentos fisicos, de forma a
manter a integridade, a autenticidade e, se
necessario, a confidencialidade do documento
digital, com o emprego de certificado digital
emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil, conforme o
disposto no art. 3°, da Lei Federal 12.682/12;

846.

Ajuizamento Eletrdnico Ser compativel com o acompanhamento de
processos digitais (processos eletrnicos),
oferecendo recursos para 0 acompanhamento
de prazos, intimacdes e demais atos inerentes
ao acompanhamento, atendendo, quando
pertinente, a Lei 11.419/2006, a Resolucéo n°
185, de 18 de dezembro de 2013, do Conselho
Nacional de Justica, e a Resolucdo n® 551/2011
e 0 Comunicado n° 262/2015, do Tribunal de
Justica do Estado do Rio Grande do Sul;

847.

Ajuizamento Eletronico Possibilitar acesso as intimagdes eletrdnicas
feitas via Portal pelo TJRS indicando, sempre

que possivel, a movimentacdo especifica das

categorias despachos, decisdes, sentengas e
atos ordinatdrios, visando a correta recepcédo e
visualizacdo eletronicas da intimacao (item 4.2,
do Comunicado n° 262/2015 - Protocolo CPA

N°2014/077158 — TJRS);

848.

Ajuizamento Eletrénico Permitir a integragdo com sistema
tributario/divida ativa da Prefeitura, fornecendo
webservices para recebimento de cadastros e
informagdes de débitos em divida ativa,
visando & automac&o da execucao fiscal
eletrénica;

849.

Ajuizamento Eletrénico Prover webservice que permita a atualizagéo

dos cadastros da Prefeitura Municipal quantos

aos dados relativos aos devedores, para sistema
de tributos;

850.

Ajuizamento Eletronico Possuir telas para cadastros normalizados de:
851. assinaturas, cargos, comarcas, funcionarios,
indices, moedas, 6rgdo julgador, pessoas,
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procuradores ativos, tipos de afastamentos,
tipos de natureza de acordos/valores, tipos de
andamentos, tipo de agdes, tipo de custas, tipos
de decisdes, tipos de enderecos, tipo de
documentos, tipo de matérias, tipo de partes,
tipos de prazos, tipo de providéncias e tipo de
vinculos.

Ajuizamento Eletrénico Possuir emissao dos relatorios, audiéncias,

andamentos, partes, tipo de a¢do, inscri¢ao

852. imobiliaria, procuradores, prazos, processos

arquivados, numeros judiciais e decisdes
judiciais.

Ajuizamento Eletrdnico Possuir cadastro de processos onde serdo
inseridas as seguintes informacdes: unidade,
vara, o0 nimero e ano do processo, nimero e

ano ordem, se 0 mesmo se encontra encerrado
e a data do encerramento, nimero e ano do

853. P.A, comarca, data de abertura, data de citacéo,
distribuigdo e juntada, tipo de agéo, matéria,

partes, andamentos, audiéncias, decisoes,
documentos, imobiliarios, instancias, laudos,

leis e decretos, numeros judiciais, outros
enderecos, prazos, precatorios e providéncias.

Ajuizamento Eletronico Deve permitir informar e controlar valores e

854. .
datas das causas e das sucumbéncias.

Ajuizamento Eletrdnico Possuir Cadastro de agenda de audiéncia, onde
serdo informadas as audiéncias, a unidade,
data, hora, nimero do processo, a vara,
observagdes e as partes.

855.

Ajuizamento Eletrdnico Possuir Cadastro de prazos, onde serdo
856. informados os prazos, separados por tipo, data
de cadastro e retorno, observacao e o status.

Ajuizamento Eletrdnico Possuir recursos para Auditoria dos processos,
857. tais como inser¢do de dados, data, hora,
usuario, aplicacdo, status e IP.

Ajuizamento Eletronico Possuir Cadastro de Leis e Decretos, onde

serdo inseridas as informagdes, tipo, numero,

858. ano, ambito, data, &mbito diario, campo de

descricdo de dispositivo legal e complementos
adicionais.

Ajuizamento Eletrénico Possuir controle de recebimento e tramitacéo
8509. de processos, com entrada e saida de lotes
inclusive.

Ajuizamento Eletrénico Permitir o protocolo da inicial e documentos,
respectivo cadastro e distribuicdo, bem como
das peticOes intermediarias que deverao ser
encaminhadas pelo sistema proposto;

860.

Ajuizamento Eletrénico Permitir o ajuizamento de peti¢des iniciais, em
861. massa ou individualmente, acompanhadas dos
respectivos documentos;

862. Ajuizamento Eletronico Gerar automaticamente os documentos que
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devem compor as execucdes fiscais, de acordo
com os dados obtidos da Secretaria da
Fazenda;

Ajuizamento Eletronico

Dispor de recursos de edi¢ao basica de textos e
gerenciamento, que permitam o

863. <
armazenamento e a recuperagao de
documentos;
Ajuizamento Eletronico Possuir no minimo os seguintes modelos
(templates) de peticdes, com possibilidade de
serem editados pelos usuarios e reutilizados
quando necessario:
o Peticdo
inicial com a citacao postal e
CDA
) Peticdo
inicial com a citacdo oficial de
justica
o Peticdo
inicial com a citacéo por edital
) Peticdo
citacdo postal
) Peticdo
citagdo por oficial de justica
o Peticdo
citagdo por carta precatoria
) Peticdo
adjudicacdo de bens
penhorados
864. o Peticdo

extingdo pelo pagamento e
liberac&o da penhora

o Peticdo
extingdo pelo cancelamento da
divida

o Peticdo
juntada de CRI

o Peticdo de

juntada de guia de depdsito de
despesas processuais com
Oficial de Justica

o Peticdo de
expedicdo de oficio a
JUCISRS solicitando
informacGes sobre a empresa
devedora

o Peticdo de
expedicdo de oficio ao
Departamento de Transito
solicitando informagdes sobre
veiculos de propriedade do
devedor
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o Peticdo de
expedicao de oficio dirigido a
Receita Federal solicitando
informac6es cadastrais do
devedor

o Peticdo de
penhora do bem que deu
origem ao débito

) Peticdo de
penhora on-line (Sistema
Bacen-Jud)

o Peticdo para
designacdo de data para hasta
publica

o Peticdo de

prosseguimento do processo
por ndo cumprimento de
acordo

) Peticdo de
incluséo de polo passivo por
meio de cita¢do postal

. Peticdo de
exclusao de polo passivo
. Peticdo de

sobrestamento do processo
para cumprimento do acordo

o Peticdo de
suspensdo do processo para
providéncias administrativas

o Peticdo de
sobrestamento do processo por
prazo determinado

865.

Ajuizamento Eletronico

Permitir atualizagfes cadastrais, como nome e
endereco de pessoas, alertando quando da
verificacdo de alguma inconsisténcia ou falta
da informacéo;

866.

Ajuizamento Eletronico

Permitir cadastrar todas as pessoas envolvidas
no processo, sem limites;

867.

Ajuizamento Eletrdnico

Promover a validagao e verificagdo da
consisténcia dos dados importados da divida
ativa, indicando problemas que impossibilitem,
dificultem ou tendam a postergar o ajuizamento
da acdo, tais como: problemas quanto a pessoa
(enderego, nome, documento etc), existéncia de
recurso administrativo, débito prescrito,
existéncia de acordo, débito ja em cobrancga
judicial, ou débito em cobranga administrativa;

868.

Ajuizamento Eletrdnico

Permitir a corre¢do das inconsisténcias
verificadas na importacdo dos dados da divida
ativa, disponibilizando as altera¢Ges para
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atualizacdo de cadastros, diretamente ou
utilizando tecnologias abertas padrao de
mercado;

869.

Ajuizamento Eletronico

Permitir o controle de prazos, audiéncias e
demais compromissos na tramitacao dos
processos;

870.

Ajuizamento Eletronico

Permitir acesso direto ao andamento processual
no sitio do TJRS;

871.

Ajuizamento Eletrénico

Permitir pesquisa dos processos por numero,
vara e outros critérios tais como nome do
devedor;

872.

Ajuizamento Eletronico

Gerar as peticGes iniciais e intermediérias,
integrando o texto e os dados das tabelas do
banco de dados, como nome das partes, CDAs,
numero do processo, Juizo a que a acdo foi
distribuida etc;

873.

Ajuizamento Eletrdnico

Permitir a importagdo de CertidGes de Divida
Ativa do sistema de gestdo de Divida Ativa em
padrao especifico;

874.

Ajuizamento Eletrdnico

Permitir a juncéo, para ajuizamento
concomitante, das CDAs de um mesmo
devedor;

875.

Ajuizamento Eletronico

Permitir o cadastramento dos processos ja em
andamento;

876.

Ajuizamento Eletronico

Permitir a visualizacdo de prazos e intimacdes
pendentes de resolucdo pelo procurador;

877.

Ajuizamento Eletrdnico

Gerar automaticamente 0s processos de
execucdo fiscal, a partir dos dados obtidos das
CDAs, com ajuizamento eletrdnico em massa;

878.

Ajuizamento Eletronico

Permitir o agrupamento de CDASs de um
mesmo devedor para ajuizamento de processo
Unico;

879.

Ajuizamento Eletronico

Possibilitar entrada no sistema controlada,
exigindo a autenticacdo do usuario por login e
senha.

880.

Ajuizamento Eletrdnico

Possuir controle de acesso de usuarios ou
grupos de usuarios, capaz de conceder ou negar
acessos individualmente a funcionalidades do
sistema, conforme as necessidades que se
apresentarem.

881.

Portal da Transparéncia

Os requisitos do Portal devem ir de acordo
com:
A Lei Federal de Acesso a Informacéo LAI-
12.527/2011;
A Lei Federal do Direitos dos Usuérios de
Servico Publico 13.460/2017;

O Decreto municipal 434/2019 que Institui o

Sistema de Ouvidoria do Poder Executivo
Municipal (SOPEM).

882.

Portal da Transparéncia

Os textos e as imagens devem ser de acordo
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com as padronizag6es e 0s normativos da
ECOM.

Permitir acesso de todos sem distingdo e sem a

883. Portal da Transparéncia necessidade de login

O portal deve ficar de maneira simples e
intuitiva, de facil a acesso no site do Municipio
de Canoas, contendo em todas as paginas o
rodapé com endereco da Controladoria e meios
de contato, com o link da area de acesso do
Sistema de Acesso a Informacdo (e-SIC) e
Sistema online de Ouvidoria (e-Ouv) da
Controladoria Geral da Unido (CGU).

884. Portal da Transparéncia

Os links com a secretarias (banco de dados)
devem ser feitas de maneira automatica, de
forma &gil e rapida com as tabelas e programas,
guando necessario.

885. Portal da Transparéncia

Deverd permitir a apresentacdo estruturada e
hierarquica dos links e paginas internas e
externas  correspondentes aos  seguintes
maodulos ou semelhantes:

e O PORTAL;

e CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO (CGM);

e ORCAMENTO;

e CONTAS PUBLICAS E
RESPONSABILIDADE FISCAL;

e RECEITAS;

e DESPESAS;

e REPASSES E TRANSFERENCIAS;

886. Portal da Transparéncia | ® SERVIDORES E ESTAGIARIOS;

e CONTRATOS, CONVENIOS E
PARCERIAS;

e OUVIDORIA MUNICIPAL e-OUV;

e LICITACOES;

e LICITACOES AO VIVO;

e PATRIMONIO PUBLICO;

e PROGRAMAS, ACOES, PROJETOS E
OBRAS;

e COMISSAO DE ETICA PUBLICA
MUNICIPAL,;

e LEGISLACAO;

e PERGUNTAS E RESPOSTAS,;

e PEDIDO DE INFORMAQAO.

“O PORTAL” devera permitir a publicacéo de
textos, links e materiais de apresentacdo das
informac6es contidas no portal como, por

887. Portal da Transparéncia exemplo, textos explicativos, glossarios,

perguntas e respostas, materiais introdutérios

sobre transparéncia no Brasil e no municipio,
além de manuais, com anexos e links para
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download de conteudo. Link para a area de
acesso aos sistemas do e-Sic e e-Ouv.

Permitir disponibilizac&o das informagdes da
“CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO”: Deve conter textos
explicativos, com anexos e links para
download de contetdo em PDF. Area de
acesso a Ouvidoria Municipal e aos sistemas
do e-Sic e e-Ouv.

Controle Interno: Deve conter textos
explicativos, com anexos e links para
download de conteido em PDF.

888. Portal da Transparéncia

Permitir a publicacdo das informacdes de
“ORCAMENTO?” através da conexao
automatica ao sistema de orgamento com a
possibilidade de defini¢do de filtros de
8809. Portal da Transparéncia pesquisa por tipo de publicacdo (Plano
Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO, Lei Orcamentaria Anual
- LOA) e periodo, além do download em
formato PDF.

Permitir disponibilizar as informagdes de
“CONTAS PUBLICASE
RESPONSABILIDADE FISCAL”. Deve
conter textos explicativos, filtros de ano,
categoria e pesquisa, com anexos e links
internos e externos com download de contetdo.

890. Portal da Transparéncia

Permitir disponibilizar as informagdes de
“RECEITAS”. Deve conter textos
explicativos, filtros com comparativo, ano e
891. Portal da Transparéncia periodo, conter comparativo da receita e
balancete da receita, com links, anexos e
download de contetdo em Excel, PDF, Word e
ODT.

Permitir disponibilizar as informagdes de
“DESPESAS”. Deve conter textos
explicativos, tabelas com Despesas, Consulta
892. Portal da Transparéncia Credor, Programa, Diéria e Tabela de Diérias,
permitindo filtros para facilitar a pesquisa.
Com anexos e links para download do
contelido em Excel, PDF, Word e ODT.

Permitir disponibilizar as informagdes de
“REPASSES E TRANSFERENCIAS”. Deve
conter textos explicativos, dividido em
Repasses Recebidos com link externo para

893. Portal da Transparéncia CGU no portal da transparéncia, aba do
municipio de Canoas e Repasses Concedidos
com anexos e links para download de contetdo
em Excel, PDF, Word e ODT.
894 Portal da Transparéncia Permitir disponibilizar as informagdes de

“SERVIDORES E ESTAGIARIOS”. Deve
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conter textos explicativos, tabela de Pessoal,
Cargos e Salarios e Quantitativo de Cargos.
Filtro de secretaria, ano, més, tipo (comissao
Ou carreira) e campo para pesquisa de nome.
Com anexos e links para download de
contetido em Excel, PDF, Word e ODT.

Permitir disponibilizar as informagdes de
“CONTRATOS, CONVENIOS E
PARCERIAS”. Deve conter textos
explicativos, link para o TCE (licitaCon) e
dividido em:

CONTRATOS: Com filtros, anexos e links
para download de conteudo em Excel, PDF,
Word e ODT.

CONVENIOS: Dividido em:

Concedido com filtros, anexos e links para
download de contetido em Excel, PDF, Word e
ODT.

Recebidos com filtros, anexos e links para
download de contetido em Excel, PDF, Word e
ODT.

TERMOS DE PARCERIAS: Com filtros,
anexos e links para download de contelido em
Excel, PDF, Word e ODT.

895. Portal da Transparéncia

Permitir disponibilizar as informagdes de
“OUVIDORIA MUNICIPAL e-Ouv”. Deve
conter textos explicativos, com anexos e links
para download de conteudo e acesso ao e-SIC
(Sistema de Informacéo ao Cidad&o interligado

com a Plataforma e-OUV da CGU), deve

conter tabela e relatérios de demandas ano a
ano com filtros para facilitar a pesquisa.

896. Portal da Transparéncia

Permitir disponibilizar as informagdes de
“LICITACOES”. Deve conter textos
897. Portal da Transparéncia explicativos, link para o TCE (licitaCon), com
anexos e links para download PDF de contetido
e links para contetido externo.

Permitir disponibilizar as informagdes de
“LICITACOES AO VIVO”. Deve conter
textos explicativos, com anexos e links para

transmisséo ao vivo via CanoasTec.

898. Portal da Transparéncia

Permitir disponibilizar as informagdes do
“PATRIMONIO PUBLICO”. Deve conter
textos explicativos. Tabela com link
automatico de atualizagdo com filtros para
localizagdo de itens, as tabelas devem ser

899. Portal da Transparéncia divididas em:

IMOVEIS LOCADOS: Divididos em
categorias, separados por secretarias constando
utilizacéo, endereco, contrato com o ano,
metragem e valor do aluguel. Anexos e links
para download de contelldo em PDF, XLS e
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DOC.

VEICULOS LOCADOS: Separados por
secretarias, com descricdo (modelo, ano, placa,
cor). Anexos e links para download de
contetido em PDF, XLS e DOC.
MAQUINAS: Separados por secretarias, com
descricdo (modelo, ano, placa, cor). Anexos e
links para download de contetido em PDF,
XLS e DOC.

IMOVEIS PROPRIOS: Divididos em
categorias, separados por secretarias.
Constando anexos e links para download de
contetido em PDF, XLS e DOC.
VEICULOS PROPRIOS: Separados por
secretarias, com descri¢do (modelo, ano, placa,
cor). Anexos e links para download de
contetido em PDF, XLS e DOC.

Permitir disponibilizar as informagdes de
“PROGRAMAS, ACOES, PROJETOS E
OBRAS?”. Deve conter textos explicativos,

com link automatico de atualizagdo, com filtros
para localizac&o de itens. As tabelas devem ser
divididas em:
Obras: Contendo mapa com a localizacao das
obras no municipio com filtro para pesquisa.
Programas, Agdes e Projetos: Filtros para
localizacdo de itens.

900. Portal da Transparéncia

Permitir disponibilizar as informagdes da
“COMISSAO DE ETICA PUBLICA
901. Portal da Transparéncia MUNICIPAL”. Deve conter textos
explicativos, com anexos e links para
download de conteudo em PDF.

Permitir disponibilizar as informacGes de
“LEGISLACAO”. Deve conter link externo

902. Portal da Transparéncia para o site de legislacdo na aba do municipio
de Canoas.
Permitir disponibilizar as informagdes de
903. Portal da Transparéncia PERGUNTAS E RESPOSTAS™. Deve

conter textos explicativos, com anexos e links
para download de conteldo em PDF.

Permitir disponibilizar as informagdes de
“PEDIDO DE INFORMACAO”. Deve
904. Portal da Transparéncia conter textos explicativos, com anexos e links
para download de contetido em PDF. Area de
acesso aos sistemas do e-Sic e e-OUV.
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ANEXO Ill - REQUISITOS SECUNDARIOS

REQUISITOS SECUNDARIOS

CADASTRO BASE

TOPICO REQUISITO

Possibilitar definir foto no cadastro de pessoa
Cadastro de Pessoas fisica por meio de arquivo ou captura de
imagens (webcam).

Cadastro de usuarios dos Permitir realizar bloqueio (ativacao e
sistemas desativacdo) manual do acesso do usuario.

Permitir cadastro (inclusdo, modificagéo e

Cadastro Auxiliares « . X .
exclusao de registros) de nacionalidade

RECURSOS HUMANGOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Permitir a inclusdo do controle de estagiéarios,
RH e Folha de Pagamento com nimero de matricula vinculado ao modelo
do cadastro base.

Permitir acessar e controlar dados de
estagiarios vinculados com a entidade,
incluindo a sua escolaridade, data inicial e
final, supervisor/orientador, e 0 agente de
integracdo (quando existente), permitir a
anexacdo do Termo de Compromisso de
Estagio e do Termo de Rescisdo de Estégio,
emitido pelo agente de integracao.

RH e Folha de Pagamento

Assegurar em caso de falecimento, que o
RH e Folha de Pagamento sistema providencie o calculo do auxilio
funeral conforme legislacdo municipal.

Manter os seguintes dados de servidores
cedidos (além dos dados cadastrais e de
provimento idénticos aos dos servidores de
carreira): Identificacdo do servidor (nome e
matricula), Documento de cessao (tipo,
namero, data, autoridade), Data inicial da
cessdo, Data de validade da cesséo (retorno),
RH e Folha de Pagamento Dados da instituicdo de origem (nome, cargo
do titular, endereco completo), Tipo de dnus,
Tipo de ressarcimento, Opcéo pela
remuneracdo do cargo efetivo, conforme
legislacdo (data - com histérico), Unidade
organizacional responsavel pela requisigéo,
Remuneracdo da origem, Dados da
prorrogacdo da cessao (dados da solicitacdo e
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da autorizacéo e prazo), dados do termo de
Opcéo, Documento de devolucéo (tipo,
namero, data, autoridade).

RH e Folha de Pagamento

Emitir alerta quando a ocupacdo dos Cargos
em Comissdo atingir os quantitativos previstos
em Lei.

RH e Folha de Pagamento

Permitir a emissao de relatério de substituicdo
de funcéo gratificada ou cargo em comissao
contendo o nome da unidade, nome do titular,
cargo/funcdo, nome e matricula, cargo/funcéo
do substituto e periodo substituido.

10

RH e Folha de Pagamento

Permitir langamento de substitui¢io de
servidores quando ha acumulagéo de
cargo/fungdo comissionada/funcdo gratificada,
conforme previsdo legal.

11

RH e Folha de Pagamento

Permitir a listagem de servidores por cargo em
comissdo/funcdo comissionada, relacdo de
todos os cargos em comissdo/funcao
comissionada que um servidor ja exerceu no
decorrer do tempo.

12

RH e Folha de Pagamento

Permitir que a solicitacéo de
declaragéo/certiddo de tempo de servico seja
automatizada.

13

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaboragdo de declaracéo de férias.

14

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaboracdo de declaracédo de
acumulagéo de cargo

15

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaboracdo de declaracéo de carga
horéria

16

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaboracdo de declaracéo de bens e
valores

17

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaborag&o de declaracéo de que ndo
responde a processos administrativos

18

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaboracdo de declaracéo de que
tomou posse e exercicio

19

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaboracdo de declaracdo de que
exerceu cargo em comissdo em determinado
periodo

20

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaboracdo de declaracédo de
vantagem pessoal nominalmente identificada —
VPNI
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21

RH e Folha de Pagamento

Permitir a elaboracdo de declaracédo de
proventos

22

RH e Folha de Pagamento

Permitir emissdo de certiddo de tempo de
servigo do servidor contendo as seguintes
informacdes: nome do servidor; matricula;
cargo/area/especialidade; nivel, classe;
situacdo funcional; periodo de servico; texto
base (texto com resumo da historia funcional
do servidor); -nome do(s) servidor(es) que
lavraram a certid&o.

23

RH e Folha de Pagamento

Permitir gerar relatorios informando o
percentual de déficit de pessoal (nimero de
vagas em aberto) em uma lotagdo ou em uma
unidade de lotacéo.

24

RH e Folha de Pagamento

Permitir a insercéo de data do efeito financeiro
do abono de permanéncia, quando da
averbacao de tempo de servico.

25

RH e Folha de Pagamento

Permitir a migracdo dos dados pessoais dos
candidatos, suas notas e classificacdo da base
de dados da empresa responsavel pela
realizacéo do concurso para a base de dados do
modulo de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento.

26

RH e Folha de Pagamento

Permitir a consulta da lista dos candidatos
aprovados no concurso, com o devido cargo,
area e especialidade e ordem de classificagéo.

27

RH e Folha de Pagamento

Permitir a emissdo de relatorio dos candidatos
aprovados em concurso, com endereco,
telefone, e-mail.

28

RH e Folha de Pagamento

Permitir a alteracdo de dados de endereco e e-
mail dos candidatos.

29

RH e Folha de Pagamento

Permitir a emissdo de relatorio de candidatos
convocados.

30

RH e Folha de Pagamento

Permitir a emisséo de relatorio de concursos e
ingressos, conforme parametrizacdo do
usuério, com utilizacéo de filtros.

31

RH e Folha de Pagamento

Permitir a emissdo de relatorio dos candidatos
aprovados no concurso que ja foram
nomeados, contendo: data da nomeacéo, cargo,
area e especialidade e ordem de classificacao.

32

RH e Folha de Pagamento

Emitir automaticamente aviso, via e-mail
institucional, ao servidor quando a vigéncia da
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reducdo de carga horéria estiver proxima do
prazo final.

33

RH e Folha de Pagamento

Emitir automaticamente aviso, via e-mail
institucional, ao servidor quando a restricao de
funcao estiver préxima do seu prazo final.

34

RH e Folha de Pagamento

Emitir alerta para informar quando a restricdo
de funcdo e a reducdo de carga horéaria de
servidores estiver proxima do prazo final.

35

RH e Folha de Pagamento

Possuir cadastro de treinamentos, capacitacdes
em salde ocupacional e/ou dialogos semanais
de seguranca, podendo informar tipo,
considerag0es, critérios, alternativas e
cronograma de periodicidade.

36

RH e Folha de Pagamento

Emitir ficha padrdo com possibilidade de
preenchimento dos dados do servidor que
recebera o(s) EPI(s)

37

RH e Folha de Pagamento

Permitir a inclusdo de previsdo de agenda para
controle de Pericias Judiciais, com aviso
programavel (data de ocorréncia).

38

RH e Folha de Pagamento

Permitir a geragdo de formularios
padronizados (ex.: Folhas de Pericia e Laudos)
e 0 armazenamento dos documentos gerados
com possibilidade de inser¢do/anexacéao de
documentos necessarios.

39

RH e Folha de Pagamento

Permitir elaboracéo e edicdo de laudos
periciais, com possibilidade de
insercdo/anexacédo de fotos.

40

RH e Folha de Pagamento

Possuir rotina para cadastro da Comisséo
Interna de Prevencédo de Acidentes (CIPA),
contendo periodo de vigéncia, membros e suas
funcGes.

41

RH e Folha de Pagamento

Disponibilizar rotina de importacdo e analise
do arquivo Sistema de Controle de Obitos
(SISOBI), indicando se algum funcionario que
esteja ativo no sistema consta no arquivo.

42

RH e Folha de Pagamento

Permitir integracdo do Diéario Oficial do
Municipio com 0 médulo de recursos humanos
e folha de pagamento.

43

RH e Folha de Pagamento

Impedir o cadastro de horas extras para quem
estiver afastado, ou possuir restrigéo,
considerando o disposto na legislacdo

municipal, decreto municipal n°201, de 14 de
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junho de 2012.

Garantir que o sistema atenda as rotinas de
recursos humanos e folha de pagamento com
44 RH e Folha de Pagamento base na legislacdo de pessoal do Municipio de
Canoas €, no que couber, subsidiariamente, de

outras legislagdes.

Integrar o sistema de Recursos Humanos com
45 RH e Folha de Pagamento o sistema de controle de consignados utilizado
pelo Municipio de Canoas.

Garantir que o modulo esteja totalmente
preparado e desenvolvido conforme diretrizes
do e-Social, quando essas forem definidas e
publicadas.

46 RH e Folha de Pagamento

Trabalhar de forma plena com a legislagdo do
Municipio de Canoas, referente aos planos de
carreiras distintos, atendendo a peculiaridade
47 RH e Folha de Pagamento de cada um, tais como classes (basicos),
avangos, progressdes, promogoes, classes,
graus, entre outros, que possuem
caracteristicas diferentes para cada carreira.

Permitir a integracdo com os modulos de
processo virtual, autoatendimento 24 horas,
memorandos (sistema préprio do Municipio de
Canoas), produzindo reflexos dos registros no
maodulo de recursos humanos e folha de
pagamento.

48 RH e Folha de Pagamento

PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Possibilitar a revisdo e alteracdo dos atributos
49 Requisitos Gerais dos Programas descritos acima (Programas de
Governo).

Permitir selecionar os programas de carater
continuo e suas acoes, atualmente vigentes,

50 Requisitos Gerais ~ - -
que deverdo continuar presentes no préximo
PPA.
51 Requisitos Gerais Possibilitar a reviséo e alt_eragao_ dos atributos
das agdes descritas acima
Possibilitar o acompanhamento periddico do
52 Requisitos Gerais atingimento das metas fisicas indicadores das

acOes através da emissao de relatérios, com a
informacdo do realizado pelos responséveis

o ) Possibilitar a emisséo de relatorios para
53 Requisitos Gerais acompanhamento dos indicadores de
programas, com a informacéo do realizado
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pelos responsaveis.

Garantir que as receitas que sdo destinadas a
mais de uma fonte, conforme vinculagdes
54 Requisitos Gerais constitucionais, devem ter a distribuicdo dos
valores por fonte feita de maneira automatica,
apos o processo de orgamento.

Emitir relat6rio de acompanhamento de
execucgdo da despesa, com o comparativo dos
valores executados no ano atual e no ano
anterior (para o periodo selecionado), trazendo
as informac@es detalhadas da despesa: 6rgao,
unidade, nimero de empenho, Natureza do
Pagamento, Descri¢do da Despesa (conta da
despesa), Detalhamento da Despesa, Fonte,
Nome/Cadigo do Fornecedor, Valor
empenhado, Valor liquidado, valor pago.

55 Relatorios

Garantir que o relatorio de compatibilizagdo
56 Relatorios das metas de despesas entre PPA/LDO/LOA
tenha posigdo atualizada até a data selecionada.

Efetuar projecdo de receita do ano corrente,
com base nos valores arrecadados até o més
definido, projetados para os préximos meses
57 Relatérios com base nos percentuais medios de execugao
de cada receita conforme a média de
arrecadacdo mensal dos Ultimos 3 exercicios.
Permitir ajustes na projecao.

Garantir que as projecGes de receita e despesa
sejam feitas conforme tabela de premissas e
indicadores distintos para cada ano (inflacéo,
PIB Nacional, PIB estadual, variacdo da taxa

de cAdmbio, taxa de juros real), aplicados sobre

a projecao de receita do ano corrente

58 PPA — Plano Plurianual

Permitir que a projecédo de receitas descrita
acima se faca com a aplicacéo de premissas
distintas para cada conta ou grupo de contas da
receita.

59 PPA — Plano Plurianual

Permitir incluir observacdes / comentarios nas

60 PPA — Plano Plurianual <
alteracdes.

Calcular a projecéo das despesas com pessoal e
61 PPA — Plano Plurianual a sua inclusdo automatica na elaboracéo das
pecas orcamentarias.

) Calcular, com base nas projec¢des de receita, as
62 PPA — Plano Plurianual destinages obrigatérias: reserva de
contingéncia, repasse a cAmara municipal,
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gastos de pessoal, pagamento da divida e
encargos, etc.

Permitir consolidar duas ou mais entidades nas
rotinas de previsdo de receita, despesa,

63 PPA — Plano Plurianual A . x
transferéncia financeira e alteracdo
orcamentaria.
64 PPA — Plano Plurianual Permitir acompanhamento .da execucdo do
PPA da Receita
65 PPA — Plano Plurianual Permitir acompanhamento da execu¢do do
PPA da Despesa
Emitir o relatorio de Receita por Ano,
66 PPA — Plano Plurianual consolldaqu uma ou mais entidades e ,
trazendo a posicao atualizada do orgamento até
a data selecionada.
Emitir o relatorio de Receita Global,
67 PPA — Plano Plurianual consolidando uma ou mais entidades e
trazendo a posi¢do atualizada do orgamento até
a data selecionada.
LDO — Lei de Diretrizes Permitir inclusdo de observacdes nas
68 - - - )
Orcamentarias alteracOes orcamentarias para a receita da LDO
Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e
LDO — Lei de Diretrizes inserir as metas fisicas reallzadqs_ (os perfis de
69 Orcamentarias controle de acesso devem permitir delegar aos
¢ orgdos finalisticos a atualizacdo das metas
realizadas).
. N Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas
70 LDO —Lei de pl_retrlzes de previséo de receita, despesa, transferéncia
Orcamentarias . . x .
financeira e alteracdo orgamentaria da despesa.
71 LDO - Lei de Diretrizes Permitir cadastro de estimativa e compensacgao
Orcamentarias de rendncia de receita
72 LDO —Lei de I?l_retrlzes Permitir a digitagdo descentralizada da LDO
Orcamentarias
Permitir a descentraliza¢do dos langamentos da
LDO, com as seguintes caracteristicas:
LDO — Lei de Diretrizes descentralizacdo por 6rgéo; estabelecer
73 - e ) o
Orgamentarias limitacdo do montante total disponibilizado por
fonte e 6rgdo e estabelecer data limite para
langamentos das areas.
) ) Permitir calcular nova projecédo da Receita
74 | LOA — Lei Orcamentéria Anual

com base na projecdo atualizada da receita do
ano e nos procedimentos descritos para
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projecéo do PPA.

75 | LOA — Lei Orcamentaria Anual | Manter o historico das inclusdes e alteraces.

Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas
76 | LOA — Lei Orcamentéaria Anual de previsdo de receita, despesa, transferéncia
financeira e alteracdo orgamentaria.

Possuir ferramenta para geracdo do projeto de

77 | LOA — Lei Orcamentaria Anual . "
lei de forma automatica.

Possuir cadastro das metas de arrecadagéo por
78 | LOA — Lei Orcamentéaria Anual fonte de recursos e por més com geracao de
relatorio.

Emitir Demonstrativo das vinculagoes
constitucionais de Receitas e Despesas com a
Manutencédo e Desenvolvimento do Ensino e

Fundeb

79 LOA-Relatérios

Emitir Demonstrativo das vinculacGes
80 LOA-Relatérios constitucionais de Receitas e Despesas com
Ac0es e Servicos Publicos de Salde.

Emitir os Planos de origem e aplicacéo dos

81 LOA-Relatorios S
fundos municipais

Emitir Relatério de Compatibilidade das Metas

82 LOA-Relatorios fiscais da LOA e LDO

Permitir estabelecer fluxo de trabalho
83 Execucdo Orcamentéria (workflow) para solicitacéo e aprovacao das
alteragdes orcamentarias;

Controlar, no caso do saldo positivo, o valor
84 Execucdo Orgamentaria total apurado e o valor liberado para utilizagéo,
conforme autorizagdo da SMF.

Controlar os valores conforme limite previsto
85 Execucgdo Orcamentéria no inciso de autorizagéo para abertura de
crédito adicional por decreto;

Permitir configuragéo de fluxo de trabalho
(workflow) para controlar o
descontingenciamento dos recursos
vinculados: Conforme a arrecadacdo,
identificando os dados/documentos que
86 Execucio Orcamentéria comprovem o efetivo ingresso do recurso e
historico; conforme antecipacao, devidamente
autorizada, conforme definido no fluxo de
trabalho e com historico; os recursos
descontingenciados por antecipagdo precisam
ser controlados/conciliados conforme sua
fonte, para identificagdo de adiantamentos que
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estejam pendentes.

Permitir gerar relatérios dos contratos com
duracdo de mais de um exercicio, detalhando
dotacGes e valores para cada exercicio, para
fins de inclusdo no orcamento.

87 Execucdo Orcamentaria

Permitir estabelecer cotas orcamentarias por
88 Execucdo Orcamentéria dotacdo e unidade administrativa que executara
a despesa.

Permitir a configuracdo do controle das cotas
89 Execucdo Orcamentéria para os periodos: bimestral, trimestral e
semestral.

Possuir rotina de gerenciamento das cotas de
despesa que demonstre os valores do
orcamento, bem como os definidos para cada
periodo e os saldos atualizados por dotag&o.

90 Execucdo Orcamentaria

Permitir calcular os valores das cotas com base
nos valores: a) Realizados no ano anterior, no
gual o sistema calcula os valores més a més de
acordo com o executado no ano anterior; b)
Realizados nos ultimos trés anos, onde o
sistema calcula os valores més a més de acordo
com o executado nos Ultimos trés anos.
Dividindo-se o valor or¢ado por 12 meses.

91 Execucdo Orcamentaria

N&o permitir informar valores para cotas em

92 Execugdo Orgamentaria meses contabilmente fechados.

Possuir acdo para que o usuario possa definir
qual percentual deseja informar para cada més
93 Execucdo Orgamentaria do ano e o sistema divide o valor or¢ado para
cada més de acordo com o percentual

informado.

Permitir, durante a execucao do exercicio, o
contingenciamento do saldo disponivel de
orgamento, aplicando um percentual de
reducdo sobre: todo o or¢camento,
especificando por 6rgédo, grupo de despesa,
fonte de recurso ou dotag&o especifica.

94 Execucdo Orcamentaria

Permitir a liberacdo dos valores
95 Execucdo Orcamentaria contingenciados conforme definido no item
acima, parcial ou totalmente.

Permitir remover os valores de cotas ndo
96 Execucdo Orcamentaria utilizadas em meses ja fechados e distribui-las
em meses abertos.
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97

Execucdo Orcamentaria

Permitir transferir valores de uma dotagdo para
outra para controle gerencial.

98

Execucdo Orcamentaria

N&o permitir a emissdo da ordem de compras
para dota¢Ges sem saldo de cotas disponivel.

99

Execucdo Orgamentéria

N&o permitir a emissdo de empenho sem saldo
de cotas disponivel.

100

Execucdo Orgamentéria

Possuir relatorio de acompanhamento das cotas
de despesa para acompanhamento dos valores.

CONTABILIDADE E FINANCEIRO

101

Contabilidade

Para atender ao NBCASP, permitir a anexagéo
de documentos as Notas Explicativas;

102

Contabilidade

Emitir relatorio da posicao dos precatorios;

103

Contabilidade

Permitir o gerenciamento e prestacdo de contas
dos consorcios;

104

Contabilidade

Permitir contabilizar automaticamente a
reavaliagdo dos valores dos bens patrimoniais
de acordo com o processo de reavaliacao
efetuado no sistema de patriménio;

105

Contabilidade

Possuir integracdo com o sistema tributario
langando automaticamente na contabilidade os
valores de correc¢do, multas, juros,
cancelamentos, inscrigdes e proviséo para
perdas de divida ativa tributaria e ndo tributaria
mantendo assim a integridade entre 0 médulo
contabil e 0 moédulo tributario;

106

Contabilidade

Possibilitar a contabilizacdo automatica dos
registros provenientes do moédulo de gestéo de
pessoal.

107

Contabilidade

Possibilitar a contabilizagdo automatica dos
registros provenientes dos mddulos de
licitacBes e contratos.

108

Contabilidade

Emitir relatério Demonstrativo de Repasse de
Recursos para a Educacéo, conforme Lei
9394/96 (LDB), que demonstre as receitas que
compdem a base de célculo, o percentual de
vinculagéo, o valor arrecadado no periodo e o
valor do repasse.

109

Contabilidade

Armazenar os modelos dos relatorios criados
pelo usuario diretamente no banco de dados do
sistema;
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Possuir calendario de feriados, evitando que o

110 Contabilidade servidor faca langamentos em datas indevidas.

Permitir a criagdo de relatorios a partir dos

111 Contabilidade filtros de dados informados pelo usuario;

Gerar arquivos para importagédo dos dados no
Sistema de Informagdes sobre o Sistema de
Informagdes Sobre Orgamentos Publicos em

Saude.

SIOPS - Sistema de Informacdes
112 | Sobre Orgamentos Publicos em
Saude

SIOPE - Sistema de Informacgfes | Gerar arquivos para importacdo dos dados no

113 | Sobre Orcamentos Publicos em Sistema de Informagdes sobre Orgamentos
Educacéo Publicos em Educacdo — SIOPE;
Permitir, para o0 empenho da despesa, cadastrar
114 Empenho historico padréo e utilizar historicos com texto
livre.

Ter a possibilidade de o sistema exigir que
primeiro seja verificado se ndo existe reserva
para aquela destinacéo, para depois usar 0
saldo disponivel.

115 Empenho

Incluir mecanismo em que seja possivel
selecionar a competéncia (periodo) abrangida
pelo empenho, quando o empenho for no
motivo “Contrato”

116 Empenho

Incluir mecanismo em gue seja necessaria a
confirmacao de emissédo do empenho ao
informar competéncia (periodo) ja abrangido
por empenho emitido anteriormente

117 Empenho

Incluir mecanismo em que se informe a data de
118 Empenho vencimento de faturas, quando o empenho for
no motivo “Compulsorias”

Permitir empenhar, bem como apropriar més a
119 Empenho més, despesas com assinaturas e seguros,
mantendo controle das mesmas.

Permitir o lancamento de baixa da
120 Empenho responsabilidade do servidor, quando da
respectiva prestacao de contas.

Permitir o cancelamento do estorno de

121 Empenho empenho.

Permitir o empenho automatico das ordens de
122 Empenho compra e de diarias de viagem geradas pelo
maédulo de compras.
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No estorno de empenhos gerados através de
ordens de compra, permitir estornar também os

123 Empenho itens da ordem, bem como permitir o estorno
parcial do valor
124 Empenho Permitir incluséo de mais de um Detalhamento
de Despesa na mesma nota de empenho
Permitir o preenchimento, em campo préprio,
o .
125 Empenho do n° (protocolo) do processo de emisséo de

empenho gerado pelo médulo de processo
virtual.

Incluir mecanismo em que seja necessaria a
confirmagdo de emissédo do empenho em caso
126 Empenho de ser inserido n° (protocolo) de processo

gerado pelo modulo de processo virtual ja
informado em empenho emitido anteriormente

Gerar automaticamente as notas de despesa
extraorcamentarias para as retencdes que sdo

127 Empenho passiveis de recolhimento na liquidagéo da
despesa.
Gerar automaticamente as notas de despesa
128 Empenho extraorgamentarias para as retencfes que sao

passiveis de recolhimento no pagamento da
despesa.

Em caso de contratos com necessidade de
garantia contratual ou que possuem sua
vigéncia condicionada a emissdo de Ordem de
129 Empenho Inicio de Servigo (OIS), permitir a emisséo de
empenho apenas se houver o registro da
informacdo no sistema de cadastramento de
contratos.

Identificar na execucdo da liquidag&o os itens

130 Liquidacao constantes da nota de empenho

Permitir o lancamento na liquidacao das
131 Liquidagdo quantidades liquidadas em cada item da nota
de empenho.

Informar o saldo das quantidades liquidadas
referentes a um mesmo empenho da mesma
forma que se informa o saldo da nota de
empenho

132 Liquidacdo

Integrar o0 modulo de processo virtual com o
madulo de liquidacdo para permitir que o
processo de liquidacdo acesse a nota de
liquidacdo que esteja vinculada a ele

133 Liquidacdo
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Vincular o campo "evento" a dotacdo

134 Liquidacéo orgamentaria

Permitir criagdo de um lote com diversas
liquidagOes para gerar nota de pagamento
135 Financeiro posterior, definindo a data de vencimento,
podendo ser pago através da rotina de
pagamento ou envio/baixa de border6.

Permitir, na inclusdo de pagamentos, a
136 Financeiro consulta do saldo da conta bancaria, bem como
o saldo por fonte/destinacdo de recursos.

Permitir controlar o prazo de vencimento dos
pagamentos das liquidagdes de empenhos,
visando ao controle dos pagamentos em ordem
cronoldgica.

137 Financeiro

Permitir que se possa filtrar os itens a pagar
por data de vencimento, credor,
138 Financeiro destinacdo/fonte de recursos e com
possibilidade de selecionar e pagar
simultaneamente os registros mostrados.

Permitir gerenciar a conciliacdo bancéaria com
0 extrato, visualizando os lancamentos
contébeis e movimentagdo bancaria numa
Unica tela.

139 Financeiro

Permitir a criagdo automatica de pendéncias
140 Financeiro tanto para o extrato quanto para 0s
langamentos contébeis.

Possuir controle de autorizag&o, por perfil,
para envio de borderd ao banco. Sem as

141 Financeiro autorizagdes necessérias, 0 sistema deve
bloquear a geracdo e o envio do borderd ao
banco.
142 Financeiro Permitir elaborar a reprogramacao financeira;

Permitir carga automatica de previsdes de
143 Financeiro despesas da programacao financeira para o
fluxo de Caixa,

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por
base a previsdo e a execugdo diaria de entradas

144 Controle Extraorgamentario . ] S .
e saidas financeiras, inclusive saldos por fonte
de recursos;
DIARIAS
145 Diérias Possuir relatorio por situacdo da solicitagdo
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ALMOXARIFADO

Garantir a possibilidade de cadastro de varios
almoxarifados (exemplo: geral, satde,

146 Almoxarifado N !
educacdo,), controlando o recebimento e
distribuigéo de forma independente.
Emitir relatorios diarios, mensais e anuais da
147 Almoxarifado movimentag&o, por almoxarifado e
consolidado.
148 Almoxarifado Emltlr denjonstratlvo dos m_aterlals sem
movimentacgao por um determinado periodo.
149 Almoxarifado Emissdo de relatorlo_ com d’|\_/ergen0|as
apuradas no inventario.
150 Almoxarifado Emissdo de relatério conclusivo do inventario.

Permitir o registro de entrada e saida de
151 Almoxarifado materiais que tenham sido produzidos pela
propria Prefeitura.

PATRIMONIO

Manter o historico de reavaliagdo e

152 Patriménio o
depreciacéo.

Manter o histérico de baixa e incorporagdo de

153 Patrimonio
bens.

Permitir a identificacdo do titular responsavel

pelos bens méveis da unidade organizacional,

154 Patrimonio registrando de forma individual ou coletiva o

Termo de Guarda e de Responsabilidade do
bem.

Registrar o historico de todos os responsaveis
155 Patrimonio pelos bens moveis da unidade organizacional e
seus respectivos periodos de vigéncia.

Permitir o registro e controle da destinagdo dos
bens patrimoniais em desuso (alienago,
cessdo e baixa), sendo obrigatorio o
preenchimento da justificativa.

156 Patrimonio

Permitir o registro sobre o vencimento dos
prazos de garantia do fabricante, ou do
mantenedor de bens, sinalizando os itens
vencidos quando for o caso.

157 Patrimonio

Permitir a realizacdo de inventarios seletivos

158 Patrimonio LA .
(por localizacao, responsavel,
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determinado grupo e por classe contabil de
materiais).

159

Patrimonio

Permitir o registro pelo responsavel da
conformidade ao inventario (aceite), mantendo
0 historico.

160

Patrimonio

Permitir a identificagdo do patrimdnio
(inventéario local fisico) por cédigo de barras
nas etiquetas patrimoniaveis.

161

Patrimonio

Manter o histérico dos inventarios.

162

Patrimonio

Permitir a anexacéo de fotos e documentos
digitalizados referentes ao veiculo.

163

Patrimonio

Permitir o registro de veiculos doados/cedidos
e a anexagdo dos documentos referentes a
doagdo ou cedéncia.

164

Patrimonio

Permitir o cadastramento dos iméveis
recebidos em dag&o ou mitigacao.

165

Patrimonio

Permitir o cadastramento do tipo de ocupante
do Imével. Exemplo: Organizagdes ndo
governamentais e associagdes de bairro.

166

Patrimonio

Permitir o cadastramento do Tipo de ocupagé&o.

167

Patrimonio

Manter o cadastro dos dados de ocupacéo do
imoével. Contendo, no minimo, 0s seguintes
campos: Nome do ocupante, Tipo do ocupante
(Parametrizado), CPF/CNPJ, Tipo de ocupagéo
(Parametrizado), Data de inicio e fim do
contrato de ocupacdo, Data de inicio e fim do
projeto, Data de inicio e fim da obra.

168

Patrimonio

Manter o cadastro dos valores relacionados ao
imoével. Exemplo: Valor de aquisi¢do do
imdvel, Valor base do imével, Valor
depreciado no ano anterior, Valor depreciado
nesse ano, Valor do IPTU do ano anterior,
Valor atual do IPTU, Valor de
venda/alienacéo.

169

Patrimonio

Permitir a exportacdo/importacédo de dados
financeiros dos imoveis.

170

Patrimonio

Permitir atualizagdo do valor do imével,
periodicamente, conforme regra definida pela
Contratante.

171

Patrimonio

Permitir vincular e visualizar documentos
digitalizados ao cadastro do imovel, em
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qualquer fase do cadastro.

Permitir integracdo, em tempo real, com
sistemas da base de dados georreferenciada,
172 Patriménio enviando e recebendo dados atualizados do
cadastro de bens imoveis e demais sistemas

envolvidos.

Apbs o recebimento dos bens permanentes
adquiridos pelo médulo do almoxarifado, criar
rotina de comunicagéo ao médulo patriménio,
173 Patrimonio aguardando sua validacdo pela equipe de
patrimdénio (tombamento/etiquetamento) para

apos essa validacdo liberar o bem para a
entrega no almoxarifado.

Integrar o cadastro do Imével com o sistema

174 Patrimonio legado através do campo Cédigo do poligono;

COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Disponibilizar relatério dos fornecedores
cadastrados com possibilidade de filtros:
objeto social, localizacéo, que possui CRC,
que estd com todos os documentos validos).

175 Fornecedores

Possibilitar que o usuario possa efetuar no
cadastro de fornecedores a
suspensao/impeditivos do direito de participar
de licitagOes, controlando a data limite da

176 Fornecedores reabilitacdo. Esta funcdo devera ter a
possibilidade de emitir relatério de todos os
fornecedores com suspensdo com ordenamento
do menor prazo ao maior prazo de
impedimento.

Devera possibilitar a impresséo dos relatérios

177 Fomneceriares de CRC, suspensdes e empresas cadastradas.

Possuir rotina de solicitacdo de cadastro de
produto, disparando a notificacéo via sistema
e/ou por e-mail automaticamente ao setor
responsavel, apds a aprovacao o sistema
178 Materiais devera enviar notificagdo ao solicitante que o
produto foi cadastrado e o cddigo utilizado, em
caso de reprovacgdo deverd ser enviado
notificacdo para o solicitante com o motivo da
rejeicdo do cadastro do produto.

Possuir a opcéo de exibir de forma intuitiva as

179 Compras — Perfil Solicitante informacdes desejadas, e possibilitar ao
usuario, gerar relatério em formato XLS,

XLSX e PDF com os dados resumidos de cada
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contrato em filtros configuraveis (ex. n° de
contrato, objeto, fornecedor, data de vigéncia,
fiscal do contrato).

180

Compras — Perfil Solicitante

Gerar a numeracdo para a apostila de forma
sequencial e automaticamente

181

Compras — Perfil Solicitante

Garantir que o usuario devera selecionar o
contrato que a apostila ira fazer referéncia,
através de consulta dos contratos vigentes de
seu centro de custos. Estes deverdo ser
relacionados por meio de integracéo aos
contratos existentes no subitem “Contratos”.

182

Compras — Perfil Solicitante

Exibir em tela os dados de origem ao contrato
selecionado (ex.: n° do contrato, fornecedor,
objeto, valor).

183

Compras-Pedidos de
Prorrogacéo/Aditivos/Supressdes

Possuir interface para visualizar os
fornecedores suspensos ou inabilitados de
contratar pelo Municipio

184

Compras-Pedidos de
Prorrogacéo/Aditivos/Supressoes

Mostrar em forma sucinta os dados destes
fornecedores indicando o fornecedor, CNPJ,
razao social, periodo de suspensao e data final
da suspensdo dos fornecedores suspensos ou
inabilitados de contratar pelo Municipio.

185

Compras-Perfil de usuario com
acesso total ao médulo

Possibilitar, de acordo com as etapas do
processo de licitagdo, a emissao de
documentos como editais, prorrogacdes,
notificacdes, atas de questionamentos, atas de
esclarecimentos, atas de rerratificagdes, atas de
suspensdo e atas de sessdes de licitacdo, aviso
de licitacdo, termo de homologacéo e
adjudicacdo, parecer contabil, juridico e
técnico entre outros a partir de modelos pré-
cadastrados na base de dados deste mddulo,
bem como armazenar esses documentos em
banco de dados, possibilitando também o envio
de documentos adicionais em substituicdo ao
original.

186

Compras-Perfil de usuario com
acesso total ao moédulo

Permitir o registro do parecer contabil, no
processo de licitacdo, bem como sua
impressé&o.

187

Compras-Perfil de usuario com
acesso total ao médulo

Possibilitar executar a liberagéo da diferencga
da reserva orcamentaria automaticamente entre
o valor vencido pelo fornecedor e o valor total

estimado, no momento da emissao do
empenho. Também devera ter esta regra para
pedidos que sejam através de dispensa de
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licitacdo, disponibilizando assim que esta
diferenca de valor seja retornada ao saldo da
dotacdo or¢camentéria, ndo necessitando
aguardar procedimento manual pela secretaria
requisitante.

Possuir relatorio de licitagdes informando
todos os dados do processo, desde a abertura
até a conclusao.

Compras-Perfil de usuario com

188 acesso total ao modulo

Possibilitar integragdo atraves de webservice
com o sistema de gerenciamento de pregdes
eletrénico “Pregdo Online Banrisul”, para que

Compras-Perfil de usuario com seja possivel importar os dados (lances,
acesso total ao médulo participantes, documentos e atas),
automaticamente através de agendamento nédo
necessitando a digitacdo e nem importacéo
manual de arquivos.

189

Dispor as principais legislagdes vigentes e

Compras-Perfil de usuério com atualizadas para eventuais consultas
acesso total ao médulo diretamente no sistema. Ex. 8.666/1993,

10.520/2002, 123/20086, etc.

190

Possuir opgao para montagem de contratos a
partir de dados de outros contratos, sem a
necessidade de digitar as informagdes
novamente

191 Contratos

Integracdo/migracgdo dos contratos j& firmados,
192 Contratos vigentes, cadastrados na base de dados do
Municipio de Canoas.

PROCESSOS VIRTUAIS

Possuir relatério de processos por periodo e

193 Processos Virtuais
por setor

. Possuir relatério de processos que se

194 Processos Virtuais P q
encontram parados por setor

195 Processos Virtuais Possuir relatério de processos por requerente

L Possuir relatério de processos arquivados por
196 Processos Virtuais P g P

periodo

TRIBUTARIO E PROCURADORIA FISCAL

Permitir que o arquivo com as informagdes
Tributario-lmposto Predial e necessarias para o registro online ou em lote
197 | Territorial Urbano (IPTU) e das guias de pagamento junto a instituicdo
Taxa de Coleta de Lixo (TCL) | financeira designada pelo municipio possa ser
fracionado, de forma a facilitar o seu
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processamento

198

Tributério-Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU) e
Taxa de Coleta de Lixo (TCL)

Possibilitar que na rotina de calculo de IPTU e
TCL seja possivel definir um valor minimo de
parcela para cada tributo calculado.

199

Tributario-Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU) e
Taxa de Coleta de Lixo (TCL)

Permitir a identificagdo, por consulta ou
relatério que possa ser exportado para Excel,
de todos os cadastros que tiveram recélculo de
langamentos, por periodo, por exercicio, e por
usudrio responsavel pela alteragao.

200

Tributério-Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU) e
Taxa de Coleta de Lixo (TCL)

Emitir relatério de cadastros por regido fiscal,
quadra e lote, por tipo de tributacdo
(categoria), situacéo (ativo/inativo), area
tributavel territorial e construida, utilizacao,
exercicio, entre outros, com a possibilidade de
exportar para Excel.

201

Tributério-Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU) e
Taxa de Coleta de Lixo (TCL)

Disponibilizar relatério parametrizavel pelo
usuario, abrindo tela com os campos existentes
no cadastro utilizados para o langamento dos
tributos e seus valores langados, com mdltiplas
escolhas entre eles, que possa ser exportado
para Excel.

202

Tributario-Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU) e
Taxa de Coleta de Lixo (TCL)

Emitir relatorio com o valor lancado e
arrecadado de tributos por regido fiscal,
endereco, bairro, por tipo de tributacdo
(categoria), situacéo (ativo/inativo), area

tributavel territorial e/ou construida, utilizacéo,
exercicio, entre outros, com a possibilidade de
exportar para Excel.

203

Tributario-Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU) e
Taxa de Coleta de Lixo (TCL)

Emitir relatério de valor ndo langado por
isencdo, imunidade e demais situacoes
semelhantes, conforme o tipo, podendo

selecionar regido fiscal, endereco, bairro, por
tipo de tributacdo (categoria), situacdo

(ativo/inativo), area tributavel territorial e

construida, utilizacdo, exercicio, entre outros,
com a possibilidade de exportar para Excel.

204

Tributario-Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU) e
Taxa de Coleta de Lixo (TCL)

Emitir relatério dos cadastros que sofreram
alteracdo em um determinado periodo, com
campos para datas inicial e final da pesquisa,
permitindo filtrar o periodo, regido fiscal,
endereco, bairro, por tipo de tributagéo
(categoria), situacéo (ativo/inativo), area
tributavel territorial e construida, utilizacéo,
exercicio, entre outros, com a possibilidade de
exportar para Excel.
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Tributario-Imposto Predial e

Emitir relatorio com as isen¢des e imunidades
vigentes, permitindo apurar quais cadastros
estdo nessa condicdo (com totalizador),
mostrando a data de término do beneficio de
cada cadastro, podendo filtrar por regido fiscal,

205 Territorial Urbano (IPTU) e . . . x
\ endereco, bairro, por tipo de tributagdo
Taxa de Coleta de Lixo (TCL) AR O ;
(categoria), situacdo (ativo/inativo), area
tributavel territorial e construida, utilizacéo,
exercicio, entre outros, com a possibilidade de
exportar para Excel.
Disponibilizar planta de valores, contendo o
valor médio de avaliacdo do metro quadrado
para areas territoriais e prediais,
Tributario-Imposto Sobre a separadamente, com filtro de pesquisa por
206 N ; . . «
Transmissao Inter vivos (ITBI) logradouro, bairro, tipo de construcéo
(alvenaria, madeira, mista, pré-moldado,
pavilhdo, etc.), regido fiscal e intervalo de
tempo.
Permitir o cadastramento de valores de
S avaliagdo para empreendimentos especificos,
207 Trlbu'gar[o Impost_o Sobre a seja por endereco ou por nome do
Transmissao Inter vivos (ITBI) - x
empreendimento, para gerar sugestdo de valor
automaticamente na guia de avaliagdo.
Tributério-Imposto Sobre a Permitir a aplicagdo, manual ou automatica, de
208 o . beneficios fiscais, de acordo com a
Transmissdo Inter vivos (ITBI) o o .
parametrizacéo solicitada pelo fisco.
Tributario-Imposto Sobre a Dados cadastrais dos transmitentes e
209 - - .
Transmissao Inter vivos (ITBI) adquirentes.
Emitir relatério das imunidades pendentes de
Tributério-Imposto Sobre a c_:ondlc;ao resolutorlaz por periodo Qe _
210 - . vencimento, de reconhecimento, contribuinte
Transmissao Inter vivos (ITBI) .
ou outro elemento constante na guia de
avaliacdo.
Permitir o reconhecimento da isen¢do ou
imunidade de uma guia de avaliacéo de ITBI,
Tributario-Imposto Sobre a com registro de pendéncia por condicao
211 - ) -~ .
Transmissao Inter vivos (ITBI) | resolutéria, qguando houver, em atendimento ao
Cadigo Tributéario e a Lei Municipal
5.503/2010.
Permitir a importacédo / exportacédo e
Tributario-Imposto sobre processamento dos dados em razao dos
212 | Servicos de Qualquer Natureza negocios realizados por Cartéo de Crédito /

(ISSQN)

Débito, com objetivo de apurar a incidéncia de
tributagcdo mediante cruzamento de
informac0es, de acordo com a legislacdo e a
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fiscalizacdo.

Tributario-Imposto sobre

Permitir a identificacdo das receitas sonegadas
de ISSQN incidentes sobre a comissdo paga

213 | Servicos de Qualquer Natureza q lizad 20 d
(ISSQN) nas vendas realizadas com cartdo de
crédito/debito.
Tributario-Imposto sobre Permitir identificar e levantar receitas
214 | Servicos de Qualquer Natureza sonegadas do ISSQN incidente sobre 0s
(ISSQN) servigos prestados por instituicdes financeiras.
Criar e processar um banco de dados de
sonegacdo, com objetivo de apurar, mediante
cruzamento de informacdes para fatos
Tributario-Imposto sobre geradores da espécie, 0 imposto devido em
215 | Servicos de Qualquer Natureza raz&o das prestacOes de servigo das
(ISSQN) INSTITUICOES FINANCEIRAS, emitindo
automaticamente autos de infragdes
sequenciados para langcamento e cobranga do
tributo apurado, quando for o caso
Tributario-Imposto sobre Permitir o cadastramento em registros
216 | Servicos de Qualquer Natureza | editaveis de todas as Agéncias Bancarias ativas
(ISSQON) que se situem no municipio.
Tributario-Imposto sobre Permitir cadastramento de contador
217 | Servicos de Qualquer Natureza responsavel pelas informac@es, com
(ISSQON) identificagdo por certificacéo digital.
Possibilitar a importagdo de declaracdo de
Tributério-Imposto sobre _Institpi(;()es Financeiras (QESIF), com
218 | Servicos de Qualquer Natureza obrigatoriedade do grupo contabil 7.0.0;0(_).00-
(ISSON) 9, e se for o caso, para 0 grupo conta_bll
8.0.0.00.00-6, nos termos da respectiva
legislacdo municipal, no padrdo ABRASF.
Possibilitar a importagdo de arquivos de
S Informagdes Comuns aos Municipios, com as
Tributario-Imposto sobre . ~
219 | Servicos de Qualquer Natureza informac6es do Plano Geral de Contas
(ISSON) Come_ntado (PGQC_), bem como a Tabela de
Tarifas da Instituicdo Financeira quando
obrigatorio, no padrdo ABRASF.
Possibilitar a importagdo de arquivos de
Tributario-Imposto sobre Demonstrativo Contabil, discriminando a
220 | Servigos de Qualquer Natureza identificacdo da dependéncia, balancete
(ISSQN) analitico mensal e demonstrativo de rateio de
receitas, no padrao ABRASF.
Tributario-Imposto sobre Possibilitar a importacdo de arquivos de
221 | Servicos de Qualquer Natureza | APuracao Mensal do ISSQN, discriminando a

(ISSQN)

Identificacdo da dependéncia, Demonstrativo
da apuracao da receita tributavel e do ISSQN
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mensal devido por Subtitulo e Demonstrativo
do ISSQN mensal a recolher, no padrao
ABRASF.

Tributario-Imposto sobre

Possibilitar o cruzamento entre as contas
declaradas pela Instituicdo Financeira com os

222 | Servicos de Qualquer Natureza | demonstrativos contabeis (Balancete Analitico
(ISSQN) Mensal) da Instituicdo, apontando as
divergéncias entre os valores.
Tributario-Imposto sobre Possibilitar a consulta do Plano Geral de
223 | Servicos de Qualquer Natureza Contas Comentado de atual utilizagéo e de
(ISSQN) utilizagbes anteriores.
T(lbutarlo-lmposto sobre Possibilitar a consulta da Tabela de Tarifas por
224 | Servicos de Qualquer Natureza Instituicio Financeira
(ISSQN) ¢ '
Tributario-Imposto sobre Possibilitar a consulta do Balancete Analitico
. P por cadastro econdmico, CPF/CNPJ da
225 | Servicos de Qualquer Natureza SRR )
instituicdo financeira e pela data da
(ISSQN) . x
importag&o.
Tributario-Imposto sobre Possibilitar a geracdo de comprovante de
226 | Servicos de Qualquer Natureza entrega do arquivo (DESIF) referente aos
(ISSQN) modulos existentes.
S Emitir relatorios que permitam visualizar o
Tributario-Imposto sobre VR
- acompanhamento da situacéo tributaria do
227 | Servicos de Qualquer Natureza ibui isticas da aca
(ISSON) contribuinte, quanto as caracteristicas da acao
fiscal ou do fiscal cadastrado;
Emitir relatério de cadastros por regido fiscal,
Tributario-Imposto sobre contribuinte, endereco, bairro, loteamento,
- P quadra e lote, por tipo de tributacdo
228 | Servicos de Qualquer Natureza SN U -
(categoria), situacéo (ativo/inativo), atividade,
(ISSQN) 7. Al
exercicio, entre outros, com a possibilidade de
exportar para Excel.
Emitir relatorio com o valor declarado, langado
S e arrecadado de tributos por regido fiscal,
Tributario-Imposto sobre . . . N
. endereco, bairro, por tipo de tributagéo
229 | Servicos de Qualquer Natureza VL Lo L
(categoria), situacéo (ativo/inativo), atividade,
(ISSQN) 7 Al
exercicio, entre outros, com a possibilidade de
exportar para Excel.
Emitir relatorio dos cadastros que sofreram
o alteracdo em um determinado periodo, com
Tributario-Imposto sobre campos para datas inicial e final da pesquisa,
230 | Servicos de Qualquer Natureza

(ISSQN)

permitindo filtrar o periodo, regido fiscal,
endereco, bairro, por tipo de tributagdo
(categoria), situacdo (ativo/inativo), atividade,
exercicio, entre outros, com a possibilidade de
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exportar para Excel.

Emitir relatorio com as isen¢fes e imunidades
vigentes, permitindo apurar quais cadastros
estdo nessa condicdo (com totalizador),

Tributario-Imposto sobre mostrando a data de término do beneficio de
231 | Servicos de Qualquer Natureza | cada cadastro, podendo filtrar por regido fiscal,
(ISSQN) endereco, bairro, por tipo de tributacéo

(categoria), situacdo (ativo/inativo), atividade,
exercicio, entre outros, com a possibilidade de
exportar para Excel.

Tributario-Imposto sobre Emitir relatério da arrecadagdo mensal e anual
232 | Servigos de Qualquer Natureza por conta COSIF das InstituicGes Financeiras
(ISSQN) sediadas no municipio.

Emitir relatorio de importacdo dos arquivos
das administradoras de cartdo, contendo o
CPF/CNPJ da administradora, a competéncia e
os valores de débito e crédito que foram
importados por arquivo e qual o tipo de
importacdo (Normal ou Retificadora).

Tributario-Imposto sobre
233 | Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN)

Disponibilizar, via web, os dados necessarios
para o célculo automatico do ISSQN a ser
recolhido em funcéo do "habite-se", nos
termos solicitados pela fiscalizacéo.

Tributario-Imposto sobre
234 | Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN)

Disponibilizar a emisséo de contribuicéo, taxa
ou tarifa para pagamento através do sistema de
arrecadacéo.

Tributario-Contribuicdes, Taxas

235 e Tarifas

Permitir a vinculagdo do cadastro econdmico
236 | Tributario-Cadastro Econdémico do contribuinte com o cadastro de seu
respectivo escritdrio contabil.

Permitir a configuracéo da corre¢cdo monetéria
pelo indexador previsto na legislagéo
237 Tributario- Arrecadacéo municipal, permitindo ainda, atraves de
parametrizacéo, a utilizagdo de indexadores
diferentes em casos especiais.

Permitir a consulta de débitos filtrando por n°
de Certiddo de Divida Ativa (CDA), nimero

238 Tributério- Arrecadacéao q A g ;
0 processo de execucao fiscal, nimero do
auto de infracéo, entre outros.
Disponibilizar relatérios dos valores lancados e
o 3 pagos por subdivisdo de atividade (inddstria,
239 Tributario- Arr_ecadac;ao- construcdo civil, bancos, cartérios, empresas
Relatorios de salde, etc.), por tipo de tributo (ISS proprio,

ISS Substituicdo Tributaria), por origem da
divida (tributaria, ndo tributaria identificando
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secretaria de origem).

Possibilitar a emissao de relatorios de

Tributario- Arrecadacéo- x NS
arrecadacao parametrizaveis com todas as

240

Relatérios . v -
informac@es constantes no sistema.
Deverdo ser fornecidos, desenvolvidos todos
o ~ os relatoérios e demonstrativos necessarios ao
Tributario- Arrecadacéo- - <
241 gerenciamento da arrecadacdo, bem como para

Relatérios . S
atendimento aos 6rgaos de controle, mesmo

gue ndo previstos neste Termo de Referéncia.

Possibilitar definir forma de calculo de
corregdo, multa e juros em que seja permitido
242 Tributério-Divida Ativa informar a data de inicio para a regra de
calculo bem como, definir a data final da

forma de célculo antecessora.

Possibilitar que no momento de um
parcelamento de débitos em divida ativa possa
ser selecionado também débitos que estdo em

243 Tributario-Divida Ativa o X
cobrancga no exercicio e estes ao efetivar o
parcelamento sejam inscritos em divida
automaticamente.
o . Permitir a emissao de relatérios
Tributério-Divida Ativa- P : .
244 parametrizaveis com todas as informagdes

Relatorios .
constantes no sistema.

Permitir a integracdo com sistema emissor de
Nota Fiscal de Servicgos Eletronica, de forma
que, nos casos parametrizados, apds a
inscricdo do cadastro econémico seja gerado
automaticamente o cadastro no NFS-e,
permitindo validacéo da Fiscalizagéo
Tributéria quanto ao enquadramento fiscal e
servigos autorizados.

245 | Tributario-Cadastro Econémico

Permitir a integragdo com sistema emissor de
Nota Fiscal de Servicos Eletronicas, de forma
que as atualiza¢Ges no cadastro econdmico
(Enquadramento Fiscal, Raz&o Social,

246 | Tributario-Cadastro Econémico Endereco, Atividades, Socios) alterem de
forma automatica o cadastro no NFS-e,
permitindo que nos casos parametrizados seja
realizada analise prévia da Fiscalizacéo
Tributaria.

Permitir a liberacdo de acesso para fins de
posicionamento geografico do cadastro
247 | Tributario-Cadastro Imobiliario imobiliario e a respectiva visualizagdo do
imovel através do Portal Geocanoas através de
um elemento iFrame.
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Permitir a liberacdo de acesso para fins de
comparagéo entre as informacdes
georreferenciadas e as provenientes do Banco
de Dados do Sistema Tributéario.

248 | Tributario-Cadastro Imobiliario

Possibilitar a liberacdo das informacdes
relacionadas a propriedade e as caracteristicas
fisicas do imovel constantes no banco de dados
249 | Tributario-Cadastro Imobiliario | do sistema tributério (view) para o0 modulo de
Edicdo cartogréfica do SIG Municipal,
conforme os dados previamente definidos pelo
Fisco.

Tratar de forma separada os débitos inscritos
em divida ativa, de modo que, a partir da
250 Procuradoria Fiscal emissdo da CDA para fins de ajuizamento, 0s
mesmos passem a ser gerenciados por um
perfil de acesso especifico.

Disponibilizar uma forma de pesquisa das
CDA emitidas para fins de ajuizamento, em
ambiente especifico, com campos de busca por
intervalo de contribuintes, por intervalo de data
de emissdo da CDA, entre outros, com 0
intuito de ajuizamento das mesmas.

251 Procuradoria Fiscal

Disponibilizar editor de texto, permitindo que
a peticdo inicial da acao executoria seja
emitida por dentro do sistema, aproveitando os
dados constantes na CDA emitida.

252 Procuradoria Fiscal

Gerenciar automaticamente o descumprimento

dos parcelamentos judiciais, de acordo com as

253 Procuradoria Fiscal regras previamente estabelecidas pelo

municipio, vinculados aos valores inscritos em
divida ativa.

Disponibilizar relatdrios gerenciais quanto as
acoes judiciais, por maiores devedores, nimero
de agdes ajuizadas, nimero de acles ajuizadas

por tipo de divida, processos baixados,
parcelados, parcelados e ndo pagos, processos
sem nenhum pagamento, entre outros.

254 Procuradoria Fiscal

Disponibilizar relatério por CDA emitida
255 Procuradoria Fiscal versus CDA ajuizada, por cadastro municipal e
ou por contribuinte.

REQUISITOS GERAIS

Permitir o gerenciamento do armazenamento

260 Requisitos Gerais . .
de arquivos em diversos formatos.
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Permitir a visualizacdo de documentos ou
261 Requisitos Gerais imagens armazenadas por meio de visualizador
instalado ou via browsers de mercado.

262 Requisitos Gerais Possibilitar a assinatura digital de documentos.

Permitir, nas caixas de textos dos filtros de

263 Requisitos Gerais pesquisa, a busca por trecho parcial de texto.

A aplicaco deverd possuir mecanismos de
264 Requisitos Gerais importacdo e exportacdo de dados em lote com
grandes volumes de dados.

Possibilitar a certificacao eletrénica de

265 Requisitos Gerals documentos e sua integridade.

Nos modulos que possuirem visao publica para
a internet, com necessidade de login com

266 Requisitos Gerais usuario e senha, validar que 0 acesso esta

sendo realizado por humanos (como por
exemplo: Captcha, ReCAPTCHA).

Os modulos deverdo possuir manuais on-line
com textos explicativos sobre a utilizacdo do
sistema e orientagdo de preenchimento de
informacGes

267 Requisitos Gerais
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Carta de Apresentacdo da Proposta de Preco

Ao Pregoeiro / Prefeitura Municipal de Canoas

Referente ao Edital Pregdo Presencial N° /

Prezados Senhores,

Apresentamos a V.S.2 nossa proposta para a execucdo dos servigos técnicos de
desenvolvimento e manutencdo de sistemas na area de tecnologia da informagao, pelo valor total,

em 24 meses de R$ (
de Referéncia e detalhamento dos valores propostos na tabela:

), conforme especificacbes definidas no Termo

INSTALACAO E IMPLANTACAO

Instalagdo e Implantacio do ERP nos servidores do Municipio de Canoas (Inclusa integracéo

ITEM1 da solucdo de gestdo, atualizacdo do sistema e parametrizaco).

11 Madulo ’d_e Gestdo  Financeira e Unidade
Orcamentaria

12 M,od_ulo de Gestdo do Patrimonio Unidade
Publico

1.3 Mddulo de Gestdo de Almoxarifado Unidade

14 I\_/I(_)dulfJ de Administracdo de compras, Unidade
licitagBes e contratos

1.5 Portal da Transparéncia Unidade

1.6 Méadulo de atendimento aos Municipes | Unidade

17 Modulo de Gestdo Eletronica de Unidade
Processos

18 Ap!lcatlvo Int,el.lgente de atendimento Unidade
online ao Municipe

19 Modulo de Administracdo de Recursos Unidade
Humanos e Folha de Pagamento

110 M(_)dulp_ de Administragdo e Gestdo Unidade
Tributéria

1.11 Maddulo de Ajuizamento Eletronico Unidade
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Modulo de Controle e Seguranca de

1.12 Unidade |1
Acessos

ITEM 2 Migracgdo dos Dados do sistema atual para o ERP (inclusa carga inicial dos dados).

21 Madulo ’d_e Gestdo Financeira e Unidade | 1
Orcamentaria

29 M,od_ulo de Gestdo do Patrimonio Unidade | 1
Publico

2.3 Médulo de Gestdo de Almoxarifado Unidade |1

24 quulp de Administracdo de compras, Unidade | 1
licitagGes e contratos

2.5 Portal da Transparéncia Unidade |1

2.6 Médulo de atendimento aos Municipes | Unidade | 1

97 Modulo de Gestdo Eletronica de Unidade | 1
Processos

28 Apl_lcatlvo Int,el_lgente de atendimento Unidade | 1
online ao Municipe

29 Moédulo de Administracdo de Recursos Unidade | 1
Humanos e Folha de Pagamento

210 M(_)dulp_ de Administracdo e Gestdo Unidade | 1
Tributéria

2.11 Modulo de Ajuizamento Eletrénico Unidade |1

212 Modulo de Controle e Seguranga de Unidade | 1
Acessos

ITEM3 Treinamento para todos os usuarios do(s) sistema(s).

31 Modulo ,d_e Gestdo Financeira e Unidade | 1
Orcamentaria

39 M,od_ulo de Gestdo do Patriménio Unidade | 1
Publico

3.3 Médulo de Gestdo de Almoxarifado Unidade |1

34 I\_/I(_)dulp de Administracdo de compras, Unidade | 1
licitacGes e contratos
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3.5 Portal da Transparéncia Unidade |1

3.6 Modulo de atendimento aos Municipes | Unidade | 1

37 Modulo de Gestdo Eletronica de Unidade | 1
Processos

38 Apl_lcatlvo Int,el_lgente de atendimento Unidade | 1
online ao Municipe

39 Moédulo de Administragdo de Recursos Unidade | 1
Humanos e Folha de Pagamento

310 Mc_)dulp_ de Administracdo e Gestdo Unidade | 1
Tributaria

3.11 Madulo de Ajuizamento Eletrénico Unidade | 1

312 Modulo de Controle e Seguranga de Unidade | 1
Acessos

ITEM4 Customizacdes necessarias para atendimento de todos os requisitos secundarios no ERP

41 Madulo ’d_e Gestdo  Financeira e Unidade | 1
Orcamentaria

492 M,od_ulo de Gestdo do Patrimdnio Unidade | 1
Publico

4.3 Mddulo de Gestdo de Almoxarifado Unidade | 1

44 I\_/I(_)dulfJ de Administracdo de compras, Unidade | 1
licitagBes e contratos

4.5 Portal da Transparéncia Unidade |1

4.6 Modulo de atendimento aos Municipes | Unidade | 1

47 Moédulo de Gestdo Eletronica de Unidade | 1
Processos

48 Apl_lcatlvo Int,el_lgente de atendimento Unidade | 1
online ao Municipe

49 Modulo de Administracdo de Recursos Unidade | 1
Humanos e Folha de Pagamento

4.10 M(_)dullo. de Administracdo e Gestéo Unidade | 1
Tributéria

411 Modulo de Ajuizamento Eletrénico Unidade |1
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Modulo de Controle e Seguranca de

4,12 Unidade |1
Acessos
MANUTENCAO DA SOLUCAO
vanidage| VAT | Vaor 0024
A i uanticade | ynjtario
SUBITEM | DESCRICAO Unidade Estimada proposta
(em R$) (em R9)

Servigos de Manutencéo técnica corretiva, adaptativa (legal), evolutiva, parametrizacéo e

ITEM5 atualizagdo dos sistemas, a contar da data do aceite definitivo do ERP. (Apo6s entrega definitiva
dos itens 1 a 3).

51 Madulo ’d_e Gestdo  Financeira e Mensal | 24
Orcamentaria

59 M,od_ulo de Gestdo do Patrimdnio Mensal | 24
Publico

5.3 Madulo de Gestdo de Almoxarifado Mensal | 24

54 l\_/Ic_)duIP de Administracdo de compras, Mensal | 24
licitagGes e contratos

55 Portal da Transparéncia Mensal | 24

5.6 Modulo de atendimento aos Municipes | Mensal | 24

57 Moédulo de Gestdo Eletronica de Mensal | 24
Processos

58 Apl_lcatlvo Int,el_lgente de atendimento Mensal | 24
online ao Municipe

59 Médulo de Administracdo de Recursos Mensal | 24
Humanos e Folha de Pagamento

510 M(_)dulp_ de Administragdo e Gestdo Mensal | 24
Tributaria

5.11 Modulo de Ajuizamento Eletrénico Mensal | 24

512 Modulo de Controle e Seguranca de Mensal | 24
Acessos

ITEM 6 Suporte Técnico, consultoria e Assessoria no ERP. Incluindo treinamentos, equipes técnicas

e residentes (Apos entrega definitiva dos itens 1 a 3)
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6.1 Modulo ’d_e Gestdo Financeira e Mensal | 24
Orcamentaria

6.2 M,od_ulo de Gestdo do Patrimonio Mensal | 24
Publico

6.3 Modulo de Gestdo de Almoxarifado Mensal | 24

6.4 I\_/I(_)dul~0 de Administracdo de compras, Mensal | 24
licitagGes e contratos

6.5 Portal da Transparéncia Mensal | 24

6.6 Médulo de atendimento aos Municipes | Mensal | 24

6.7 Modulo de Gestdo Eletronica de Mensal | 24
Processos

6.8 Apl_lcatlvo Int,el_lgente de atendimento Mensal | 24
online ao Municipe

6.9 Modulo de Administracdo de Recursos Mensal | 24
Humanos e Folha de Pagamento

6.10 Mc_)dulp_ de Administracdo e Gestdo Mensal | 24
Tributéria

6.11 Médulo de Ajuizamento Eletrdnico Mensal | 24

6.12 Modulo de Controle e Seguranca de Mensal | 24
Acessos

O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias corridos.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicGes estabelecidas no Edital e
seus anexos, bem como aceitamos todas as obrigacoes e responsabilidades especificadas no
TERMO DE REFERENCIA.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato no
prazo determinado no documento de convocacao, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone/Fax:
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CEP: Cidade: UF:

Banco: Agéncia: CIC:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcéo:

RG n®: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

Local e Data.

Nome do Representante da Empresa Emitente
Cargo
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ANEXO V — TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
O presente termo de confidencialidade é firmado entre o Municipio de Canoas (PMC), com

sede na Rua Quinze de Janeiro, 11, Centro, Canoas, RS, doravante denominada “CELEBRANTE”,
neste ato representado pelo Prefeito, Sr. Jairo Jorge da Silva, CPF: 402.494.250-68 e a empresa

estabelecida na cidade de , Situada
na n.c , inscrita no CNPJ/MF sobn° . . |/ -, daqui
em diante denominada “CELEBRADA”, representada neste ato por ,
portador do RG. N.° eCPFne . . -

Neste ato resolvem as partes acima firmarem o presente Termo de Confidencialidade, o qual
se regera pelas clausulas e condic¢des a sequir:

CLAUSULA 1 - DEFINICOES

1. Para os fins deste instrumento, entende-se por:

a. Informacdo: os dados, os documentos e os materiais que lhe sejam pertinentes. A
"informacdo" podera se revestir da forma oral, escrita, ou em qualquer outra forma, corpdrea ou
ndo, a exemplo de: formulas, algoritmos, processos, projetos, croquis, fotografias, plantas,
desenhos, conceitos de produto, especificacbes, amostras de ideia, nomes de fornecedores, precos e
custos, definicdes e informacdes de negocios.

b. E considerada informagdo sigilosa toda e qualquer informacdo ou dado fornecido,
comunicado ou revelado pela CELEBRANTE para a CELEBRADA, seja know-how e dados, seja
de carater técnico ou ndo, que esteja em poder da CELEBRANTE e que seja revelado a
CELEBRADA por necessidade de execuc¢do do trabalho contratado.

2. Toda a informacdo que a CELEBRADA tenha acesso ou que lhe seja fornecida pela
CELEBRANTE, serad considerada sigilosa, salvo se expressamente estipulado em contrario pela
CELEBRANTE. N&o sera considerada Informacéo sigilosa aquela que:

a seja ou venha a ser identificada como de dominio publico;

b. encontrava-se na posse legitima da CELEBRADA, livre de qualquer obrigacdo de sigilo,
antes de sua revelacdo pela CELEBRANTE;

C. seja expressamente identificada pela CELEBRANTE como “ndo sigilosa”.

CLAUSULA 2 - DAS OBRIGACOES

2. As partes acordam:

2.1.  N&o comercializar, divulgar, ceder, emprestar, revelar ou distribuir informacéo referente ao
trabalho realizado, sem autorizacdo prévia da CELEBRANTE;

2.2. Manter salvaguardas adequadas e seguras contra destrui¢ao, perda ou alteracdo dos arquivos
de dados que a CELEBRANTE possa entregar a CELEBRADA, os quais ficardo sujeitos aos
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mesmos cuidados, protecdo e seguranca, dispensados aqueles da propria CELEBRADA, ficando
esta livre e isenta de quaisquer responsabilidades em casos fortuitos ou de forca maior;

2.3.  Respeitar e cumprir todas as estipulagdes referentes ao sigilo das informacdes;

2.4.  Devolver, independentemente de solicitacdo da parte, toda a informacéo, sob qualquer forma
que ela se encontre, bem como quaisquer cépias que eventualmente tenha em seu poder, ap6s 0
término dos trabalhos sob contrato. A utilizagdo de quaisquer informagdes confidenciais s6 podera
ocorrer apos autorizacao expressa da CELEBRANTE.

25.  Manter em absoluta seguranca e devidamente protegidos todo e qualquer programa de
computador, documentacdo correlata, material e/ou informacdo com dados sigilosos, ou que
venham a ter conhecimento, obrigando-se, ainda, por si, seus funcionarios ou agentes e usuarios, a
ndo divulgar e nem revelar a terceiros quaisquer informacdes, sem prévia autorizacdo escrita para
iSS0.

CLAUSULA 3 - DIVULGACAO DAS INFORMACOES

3. Pelo presente Termo, a CELEBRADA reconhece a natureza sigilosa da informacéo que lhe
sera transmitida, sob forma escrita, oral, em meio magnético ou qualquer outra forma de acesso,
pela CELEBRANTE e compromete-se a:

3.1. Manter sob absoluto sigilo todas as informagdes que lhe forem transmitidas pela
CELEBRANTE, visando a execucdo dos trabalhos contratados;

3.2. Responsabilizar-se integralmente pelos atos de seus empregados, praticados nas dependéncias
da CELEBRANTE, ou mesmo fora delas, que venha causar danos a esta ou a seus funcionarios,
com a substituicdo imediata daqueles que ndo corresponderem ao padrdo de comportamento
exigido;

3.3. Permitir o acesso a informacdo apenas aos seus funcionarios ou contratados, que necessitem
absolutamente de conhecé-la para os fins referidos, comunicando-lhes antecipadamente as
obrigacGes assumidas em matéria de sigilo e impondo-lhes o seu cumprimento;

3.4. N&do conferir tratamento as referidas informacdes em beneficio proprio ou de terceiros, para
qualquer finalidade;

3.5. Proteger as informacg6es de divulgacdo a terceiros, no minimo com o mesmo grau de cautela
com que protege suas proprias informagdes de importancia similar, tendo em vista a natureza dos
negocios da CELEBRANTE;

3.6. Assegurar que, durante a execucdo dos servigos, seus empregados facam uso de crachés
contendo o0 nome, a funcédo e a denominacdo da CELEBRADA,;

3.7. Credenciar junto a CELEBRANTE todo o seu pessoal designado para a execucdo dos servicos,
objeto deste Acordo, sob pena de ndo Ihe ser permitido o0 acesso as instalagdes da CELEBRANTE;

3.8. Comunicar a CELEBRANTE, imediatamente, caso ocorra venda ou transferéncia, sob qualquer
forma, da titularidade ou gestdo da CELEBRADA para outra entidade;

3.9. Instruir as pessoas responsaveis pelo tratamento das informacfes confidenciais a proteger e
manter o sigilo das mesmas;

3.10. A CELEBRADA, para fins de sigilo, obriga-se por seus administradores, empregados e
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contratados;

3.11. A obrigacdo de sigilo mantém-se, mesmo apos o término da vigéncia do Contrato, s
cessando apos autorizacao escrita da CELEBRANTE.

CLAUSULA 4 - DESCUMPRIMENTO DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

41. O ndo cumprimento do compromisso de sigilo, estabelecido neste instrumento, sujeitara a
CELEBRADA ao pagamento das perdas e danos comprovadamente sofridos pela CELEBRANTE,
ou terceiro prejudicado, sem prejuizo das demais sanc¢Ges legais cabiveis, decorrentes da violagdo
deste Termo.

42. O ndo exercicio pelas partes de qualquer direito a ela assegurado neste Acordo, ou a ndo
aplicacdo de qualquer medida, penalidade ou sancdo possivel, ndo importara em rendncia ou
novagao, ndo devendo, portanto, ser interpretada como desisténcia de sua aplicacdo em caso de
reincidéncia.

CLAUSULA 5 - DO DESEMPENHO DAS FUNCOES

51. O presente Termo obriga as partes e Seus sucessores.

52. Este Termo ndo poderé ser modificado, alterado ou rescindido, no todo ou em parte, exceto por
documento escrito assinado pela CELEBRADA e pela CELEBRANTE.

53.
CLAUSULA 6 - DO FORO

61.  As partes elegem o foro da Comarca de Canoas - RS para dirimir quaisquer davidas ou
litigios eventualmente surgidos em decorréncia deste instrumento.

E por estarem ajustadas, firmam este instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, na
presenca de duas testemunhas que também o assinam.

Canoas, de de 2022.

CELEBRADA CELEBRANTE
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARACOES RELATIVAS AS EXIGENCIAS
LEGAIS (ART. 4° INCISO VII, DA LEI 10.520/2002, INEXISTENCIA DE SUSPENSAO,
IMPEDIMENTOS E/OU INIDONEIDADE, ART. 7°, XXXIIl DA CF/88 E DO ARTIGO 27,
INCISO V, DA LEI 8.666/93 E QUADRO SOCIETARIO)

A licitante inscrita no CNPJ sob o n°
, proponente na Pregdo Eletronico n° , instaurado
pelo Municipio de Canoas, por intermédio da Diretoria de Licitagbes e Compras da Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo (SMPG), sob as penas da Lei, DECLARA:

1) o cumprimento de todos os requisitos de habilitacdo da licitacdo, em atendimento ao disposto no
artigo 4°, inciso VII, da Lei n° 10.520/2002;

2) ndo estar temporariamente suspensa de participar de licitagdo e/ou impedida de contratar com a
Administracdo, ndo ter sido declarada inidénea de licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

3) ndo desenvolver trabalho noturno, perigoso ou insalubre com pessoas menores de dezoito anos,
nem qualquer trabalho com menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos, demonstrando cumprimento do disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da CF/88 e do
artigo 27, inciso V da Lei n°® 8.666/1993, por aplicacdo subsidiaria.

4) ndo possuir em seu quadro societario, servidores efetivos e/ou comissionados vinculados ao
municipio de Canoas ou de suas autarquias e fundacGes, incluidos na condi¢cdo de sécios e/ou
administradores.

.................................. s eeeeeeen € de 2022

Assinatura do representante legal da licitante ou do procurador/preposto/credenciado

Nome do representante legal da licitante ou do procurador/preposto/credenciado
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO ART. 3° E NAO
INCURSAO NOS IMPEDIMENTOS DO § 4° DO MESMO ARTIGO DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123/06.

A licitante inscrita no CNPJ sob o

n° , proponente na Pregdo Eletrénico n°

instaurado pelo Municipio de Canoas, por intermédio da Diretoria de Licitacdes e Compras da
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo (SMPG), sob as penas da Lei, DECLARA estar
enquadrada na definicdo do art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, pelo que pretende exercer o
direito de preferéncia conferido por esta Lei e que, para tanto, atende suas condicdes e requisitos,

ndo estando incursa em nenhum dos impedimentos constantes de seu § 4°.

Assinatura do representante legal da licitante ou do procurador/preposto/credenciado

Nome do representante legal da licitante ou do procurador/preposto/credenciado
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EDITAL N° 266/2021 - PREGAO ELETRONICO
ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO
Contrato n° XX de 2022

Aquisicdo de software ERP, que consiste
em licenca, servico de implantagdo, treinamento,
manutencdo técnica e evolucdo dos seus médulos, em
atendimento a demanda do Municipio de Canoas — RS

O MUNICIPIO DE CANOAS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no
CNPJ sob 0 n° 88.577.416/0001-18, com sede na rua XV de Janeiro n° 11, neste ato representado
pelo seu prefeito, Sr. JAIRO JORGE DA SILVA, doravante denominado CONTRATANTE e

, pessoa juridica de direito privado, com sede em /RS, na
rua/av. , n° , bairro , CEP , inscrita no CNPJ
sob numero , heste ato representada por , doravante

denominada CONTRATADA, por este instrumento e na melhor forma de direito, celebram o
presente contrato, objeto do processo virtual n°. 61.618/2021 que originaram o edital n°>. 266/2021,
subordinando-se as disposicdes da Lei n.°. 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Federal n°
10.024/2019, atendendo a Normativa n° 206 de outubro de 2019, pelo Decreto Municipal n°
829/2009 no que couber, e subsidiariamente pela Lei n° 8.666/93, bem como das seguintes
clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato, conforme edital n° 266/2021 consiste no
fornecimento de licenca, servigo de implantacdo, treinamento, manutencao técnica e evolucdo dos
seus modulos, em atendimento & demanda do Municipio de Canoas — RS

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

2.1. O preco total do contrato é de R$ incluidos, alem do objeto contratado,
0S encargos sociais, previdenciarios, trabalhista, fiscais e comerciais, bem como demais encargos
incidentes, os tributos, impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais etc. o
fornecimento de mao-de-obra especializada, equipamentos, a administracdo, o lucro e
deslocamentos de qualquer natureza, bem como qualquer outra despesa, ainda que nao especificada
e que possa incidir ou ser necessaria a execucao do objeto da licitacdo;

LOTE UNICO

LICENCIAMENTO E IMPLANTACAO

Aquisicdo de licenca de uso ilimitada e definitiva (perpétua) para o ERP,
ITEM 1 . . e
independentemente da quantidade de usuérios.
. Valor
SUBITEM DESCRICAO Unidade uantidade
Estimada (em R$)
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1 | Modulo de Cadastro Base Unidade
L | M g Mo R | i
3 | Modulo de Atendimento 24h Unidade
M ! (I\)/Ir?;itrjrllgntode Planejamento e | |, .10
5 | Mddulo Contabil Unidade
6 | Modulo Financeiro Unidade
7 | Mddulo de Diarias Unidade
8 | Médulo de Almoxarifado Unidade
9 | Modulo de Patriménio Unidade
10 ! gﬂfﬂlrj;?oge Compras, LicitagOes e | ;140
11 | Modulo de Processos Virtuais Unidade
1 ! Ill/ilggalilo Tributario e Procuradoria Unidade
13 | Médulo Portal da Transparéncia Unidade
Instalagdo e Implantacdo do ERP nos servidores do Municipio de Canoas

TEM 2 (Inclusa integragéo da solucéo de gestéo, atualizacdo do sistema e parametrizacéo).
1 | Mddulo de Cadastro Base Unidade
2 | Folnade Pagamento. | Unicade

| Modulo de Atendimento 24h Unidade
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3
j ] gngiﬂgmode Planejamento e Unidade
. | Modulo Contabil Unidade
. | Médulo Financeiro Unidade
.7 | Modulo de Diérias Unidade
. | Modulo de Almoxarifado Unidade
. | Modulo de Patriménio Unidade
. ; gﬂfﬂgﬁoge Compras, Licitagdes e Unidade
B | Médulo de Processos Virtuais Unidade
o ] mgfatilo Tributario e Procuradoria Unidade
B | Mddulo Portal da Transparéncia Unidade
ITEM 3 Migragéo dos Dados do sistema atual para o ERP (inclusa carga inicial dos dados).
j | Mddulo de Cadastro Base Unidade
! Mddulo de Recursos Humanos e Unidade
2 Folha de Pagamento
, | Modulo de Atendimento 24h Unidade
. | Mddulo Contabil Unidade
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. | Mddulo Financeiro Unidade
B | Mddulo de Diarias Unidade
. | Modulo de Almoxarifado Unidade
. | Mddulo de Patrimonio Unidade
B | Mddulo de Processos Virtuais Unidade
B : lll/ilggaullo Tributario e Procuradoria Unidade
B | Médulo Portal da Transparéncia Unidade
ITEM 4 Treinamento para todos os usuarios do(s) sistema(s).
j { Modulo de Cadastro Base Unidade
{ Mddulo de Recursos Humanos e Unidade
) Folha de Pagamento
j { Modulo de Atendimento 24h Unidade
i { Modulo Contéabil Unidade
. { Mddulo Financeiro Unidade
B { Mdodulo de Diérias Unidade
. { Modulo de Almoxarifado Unidade
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5 { Modulo de Patrim6nio Unidade
{ Mddulo de Compras, Licitacdes e .

.10 Contratos Unidade
{ Modulo de Processos Virtuais Unidade

A1
{ Modulo Tributario e Procuradoria .

. Unidade

A2 Fiscal
{ Modulo Portal da Transparéncia Unidade

13

ITEM5 Customizacdes necessarias para atendimento de todos os requisitos secundarios no ERP
——

. | Mddulo de Cadastro Base Unidade
| Médulo de Recursos Humanos e Unidade

2 Folha de Pagamento
= -

; | Mddulo de Atendimento 24h Unidade
T -
| Médulo de Planejamento e Unidade

4 Orcamento
= —

- | Mddulo Contabil Unidade
T - -

5 | Mddulo Financeiro Unidade
—— —

, | Mddulo de Diarias Unidade
—— -

; | Mddulo de Almoxarifado Unidade
— —

6 | Modulo de Patrimdnio Unidade
{ M6dulo de Compras, Licitacdes e .

.10 Contratos Unidade
—— —

" | Modulo de Processos Virtuais Unidade
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| Méddulo Tributario e Procuradoria .
. Unidade
12 Fiscal
T —
| Médulo Portal da Transparéncia Unidade
13
MANUTENCAO DA SOLUCAO
vValor Valor de 12
_ Quantidad unitario meses da
SUBITEM | DESCRICAO Unidade e proposta
Estimada
Em ) (em R$)
Servigos de Manutencdo técnica corretiva, adaptativa (legal), evolutiva, parametrizagéo e
ITEM 6 atualizacdo dos sistemas, a contar da data do aceite definitivo do ERP. (Apds entrega
definitiva dos itens 1 a 4).
{ Modulo de Cadastro Base
Mensal
1 4
| Mddulo de Recursos Humanos e Mensal
2 Folha de Pagamento 4
{ Modulo de Atendimento 24h
Mensal
3 4
| Médulo de Planejamento e Mensal
4 Orgamento 4
{ Mo6dulo Contabil
Mensal
S 4
| Mddulo Financeiro
Mensal
6 4
{ Modulo de Diérias
Mensal
7 4
{ Mo6dulo de Almoxarifado
Mensal
8 4
| Mddulo de Patriménio
Mensal
9 4
| Mddulo de Compras, LicitagGes e
A0 Contratos Mensal 4
! Médulo de Processos Virtuais Mensal
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A1 4
{ Mdédulo Tributario e Procuradoria Mensal
A2 Fiscal 4
| Mddulo Portal da Transparéncia
Mensal
A3 4
Suporte Técnico, consultoria e Assessoria no ERP. Incluindo treinamentos, equipes técnicas
ITEM7 . ! " :
e residentes (Apds entrega definitiva dos itens 1 a 4)
| Modulo de Cadastro Base
Mensal
1 4
| Médulo de Recursos Humanos e Mensal
2 Folha de Pagamento 4
| Médulo de Atendimento 24h
Mensal
3 4
| Médulo de Planejamento e Mensal
4 Orcamento 4
| Médulo Contébil
Mensal
5 4
| Médulo Financeiro
Mensal
6 4
| Médulo de Didrias
Mensal
7 4
| Médulo de Almoxarifado
Mensal
8 4
| Médulo de Patrimonio
Mensal
9 4
| Médulo de Compras, LicitagGes e
.10 Contratos Mensal 4
| Médulo de Processos Virtuais
Mensal
A1 4
| Médulo Tributario e Procuradoria Mensal
12 Fiscal 4
| Mddulo Portal da Transparéncia
13 Mensal 4
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2.2. O(s) preco(s) contratual(is) sera(ao) reajustado(s) conforme disposicGes da Lei n°
10.192/01 e o Decreto Municipal n°® 012/13.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Para o efetivo pagamento a contratada estara sujeita ao cumprimento das
disposicdes contidas no Decreto 196/2018;

3.2. A nota fiscal/ fatura relativa a aquisicdo do objeto devera ser apresentada junto a
Unidade de Liquidacdo (UL) da Secretaria Municipal da Fazenda (SMF), conforme art.11 do
Decreto 012/2013;

3.3. As notas fiscais/faturas entregues ndo deverdao portar vicios ou incorrecdes que
impossibilitem ou atrasem 0 pagamento, hipotese em que a contratada suportara os dnus decorrentes
do atraso;

3.4.1. O pagamento seré efetuado de acordo com as etapas abaixo citadas:

a) O pagamento dos valores constantes nos itens 1 a 4 serd efetuado mediante a
apresentacdo da respectiva nota fiscal, apds a data de emissdo do Termo de Aceite, de acordo com
0S servigos prestados.

b) A etapa 5, que se baseia, em um percentual da quantidade total de requisitos a serem
implantados e entregues sera calculada levando em consideracdo a quantidade de itens entregues
pela quantidade total de itens requeridos. N&o serdo realizados arredondamentos para mais ou para
menos, sendo utilizadas duas casas apds a virgula para avaliacdo, realizando a truncagem do
percentual na segunda casa decimal.

c) O pagamento do valor para os itens 6 e 7 sera efetuado mensalmente,
mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal, apds a data de emissdo do Termo de Aceite, de
acordo com os servicos prestados, levantados pela Comissao designada pelo Municipio por meio de
Portaria.

d) Nao sera efetuado pagamento antecipado.

e) Mensalmente, a CONTRATADA emitirda Nota Fiscal/Fatura com os valores
correspondentes aos servicos realizados e aceitos naquele periodo.

f) A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue acompanhada do Relatério Mensal e
Termos de Aceite realizados no periodo;

g) Caso a CONTRATANTE entenda que a documentacdo comprobatdria enviada pela
CONTRATADA seja insuficiente ou inadequada para atender a determinada clausula contratual ou
exigéncia feita pelo CONTRATANTE, a mesma sera recusada e a CONTRATADA devera
apresentar novos comprovantes, seguindo recomendacdes e orientacbes do CONTRATANTE.

h) A ndo apresentacdo dos documentos solicitados ou a apresentacdo em desacordo
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com o solicitado suspenderd o pagamento até a regularizacdo dos mesmos.

i) Para todas as penalidades, deverdo ser anexadas as documentacGes comprobatdrias
de ndo atendimento dos resultados exigidos e dos padrées de qualidade acordados.

J) O Valor que devera ser pago (VP) a CONTRATADA sera calculado a partir do valor
do servigo (VS), aplicados os descontos referentes aos valores das multas (VMUL) ocorridas no
periodo correspondente. Assim, o valor a ser pago pela CONTRATANTE a CONTRATADA no
més de referéncia seré obtido pela aplicacdo da seguinte formula: VP = VS - XVMUL

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. A vigéncia do presente contrato é de xx (xxx) meses, a contar de sua assinatura pela
Contratada, podendo o mesmo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, em havendo
interesse da Contratante, e mantidas as condigdes iniciais do Contrato, nos termos do art. 57, 1l da
Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes do presente Contrato estdo lastreadas nas seguintes
dotacoes:

SMPG (60%) valor total - R$ 6.972.711,50
04.122.0031.2286.0000.3.3.90.40.00.00.00.00 - reduzido 216 - fonte de recurso 1
SME (25%) valor total - R$ 2.905.296,46
12.122.0020.2054.0000.3.3.90.40.00.00.00.00 - reduzido 337 - fonte de recurso 20
SMS (15%)valor total - R$ 1.743.177,88
10.122.0020.2110.0000.3.3.90.40.00.00.00.00 - reduzido 712 - fonte de recurso 40
CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGCAO

6.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo do presente contrato pela CONTRATANTE
estardo a cargo da Secretaria Municipal da Fazenda, através de designacdo de fiscal, formalizado
em Termo de Designacdo Fiscal de Contrato e publicado no Diario Oficial do Municipio, que
podera comunicar a CONTRATADA as ocorréncias que, a seu critério, exijam medidas corretivas,
emitir o termo de fiscalizacdo e, quando necessario, emitir notificagcbes a contratada demonstrando
objetivamente os descumprimentos contratuais verificados pela fiscalizagéo.

6.2. O Fiscal Administrativo do Contrato emitira o Termo de Fiscalizacao;

6.3. A Fiscalizagéo dos servigos pela Administragdo ndo desobriga a CONTRATADA
de sua responsabilidade quando a perfeita execucéo do objeto contratado;

6.4. Quando recomendavel em face da complexidade do objeto, sera indicado um Fiscal
Técnico, por meio de um Termo de Designacdo de Fiscal, cujo acompanhamento consiste na
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averiguacdo de a execucdo contratual esta em conformidade com as normas técnicas exigiveis,
podendo rejeitar 0 que ndo estiver de acordo, responsabilizando-se a CONTRATADA pela entrega
do objeto as suas expensas, no prazo determinado pelo Fiscal, computando-se o tempo despendido
como atraso, a quem incumbira:

6.4.1. Quando necessario, emitir pareceres ou outro documento técnico que demonstre a
boa ou méa execucdo dos servicos objeto deste Contrato;

6.4.2. Quando necessario, emitir notificagbes a CONTRATADA demonstrando
objetivamente os descumprimentos contratuais verificados pela fiscalizacéo;

6.5. A fiscalizagdo exercerd rigoroso controle em relacdo a qualidade do objeto e
equipamentos entregues, a fim de possibilitar a aplicacdo das penalidades previstas quando
desatendidas as disposicdes a ela relativas.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO

7.1. E vedado & CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente, associar-se a
outrem, ceder, transferir total ou parcialmente, realizar fusdo, cisdo ou incorporacao do objeto deste
contrato, sem a expressa autorizagdo pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Responsabilizar-se por todos 0s custos com pessoal, diarias, passagens e
comunicacdes, necessarios a perfeita execucdo dos servicos;

8.2. A CONTRATADA deve manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de
que tomar conhecimento em razdo da execucdo do Contrato, respeitando todos os critérios
estabelecidos, aplicaveis aos dados, informacdes, regras de negocios, documentos, entre outros
pertinentes. No ato da assinatura contratual, a CONTRATADA devera entregar, preenchido e
assinado o Termo de Confidencialidade, cuja minuta encontra-se no ANEXO IV.

8.3. A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE a documentacdo completa
dos requisitos de infraestrutura necessarios para o bom funcionamento do sistema, 0s manuais do
sistema e os artefatos de configuracéo.

8.4. Apresentar, no minimo, a seguinte documentacdo técnica: manual do usuario, com
0 detalhamento dos processos e funcionalidades implementados no sistema; ajuda; scripts de banco
de dados; modelo de Entidade-Relacionamento e dicionario de dados, documentacdo completa e
detalhada de instalacdo e configuracdo do sistema.

8.5. Garantir que toda documentaco, interface e relatorios entregues estejam no idioma
portugués do Brasil.

8.6. Controlar a evolucdo de versdes, provendo um conjunto de ferramentas que garanta
total seguranca no processo de atualizacdo do software.

8.7. Garantir que toda referéncia de data no sistema deverd, obrigatoriamente,
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apresentar 0 ano com 4 (quatro) digitos.

8.8. Garantir que todos os dados numéricos, alfanuméricos, texto, monetarios e datas
deverdo ser formatados segundo o padrdo brasileiro, excetuando-se 0S casos em que Sejam
realmente necessarias a utilizacdo de outro padrdo e que a CONTRATANTE esteja de acordo.

8.9. Permitir a possibilidade de desenvolvimento de customizacdes e novas fungdes
especificas integradas ao sistema, de acordo com a necessidade da CONTRATANTE, e que estas
novas fun¢des possam ser ativadas a partir dos “menus” do proprio sistema.

8.10. Responsabilizar-se integralmente pela sua equipe técnica, primando pela
qualidade, desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a execucéo dos trabalhos durante todo o
Contrato, dentro dos prazos estipulados, sob pena de ser considerada infracdo passivel de aplicacao
das penalidades previstas, caso 0s prazos ndo sejam cumpridos;

8.11. Atender as solicitactes abertas pela CONTRATANTE nos prazos estabelecidos e
em conformidade com os Niveis de Servico, contidos neste Termo de Referéncia.

8.12. Realizar a verificacdo da qualidade antes da entrega dos produtos gerados para a
CONTRATANTE.

8.13. Acatar todas as disposi¢fes contidas neste Termo de Referéncia, sob pena de
incorrer em penalidade, inclusive com aplicacdo de multa em percentual calculado sobre o valor
total da Fatura mensal,

8.14. Observar e atender a todas as normas, instrucdes e ordens internas emanadas pela
CONTRATANTE, além da legislacdo pertinente, referente a contratacdo do servico;

8.15. Atender as convocacfes da CONTRATANTE de acordo com o0s prazos e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, apresentando sempre que solicitadas todas as
informagdes e esclarecimentos;

8.16. Néao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do presente Termo de
Referéncia sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

8.17. Sob pena de rescisdao contratual, ndo caucionar ou utilizar o Contrato para
qualquer operacéo financeira sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

8.18. Em nenhuma hipotese podera a CONTRATADA veicular publicidade acerca dos
servicos prestados a CONTRATANTE sem prévia autorizacao;

8.19. Selecionar, designar e manter, em sua equipe, profissionais cuja qualificacdo
esteja em conformidade com os tipos de servicos descritos neste Termo de Referéncia, observando
o certificado apropriado emitido pelos fabricantes da linguagem, ferramenta ou tecnologia, sempre
que a atividade a ser executada assim o exigir;

8.20. Comunicar a CONTRATANTE eventual substituicdo de profissionais, e
comprovar que 0s novos integrantes da equipe possuam vinculo empregaticio com a mesma, a ser
comprovado por meio de carteira ou contrato de trabalho, bem como prestar informagdes sobre a

257



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021
habilitacdo dos mesmos para execugéo dos servigos;

8.21. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugdo do
objeto do Contrato, respeitando todos os critérios estabelecidos, aplicaveis aos dados, informacoes e
as regras de negocio;

8.22. Responder por quaisquer prejuizos que seus colaboradores ou prepostos causarem
ao patrimonio da CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo, procedendo
imediatamente aos reparos e/ou indenizacdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

8.23. Os profissionais da CONTRATADA, uma vez dentro das dependéncias da
CONTRATANTE, ficardo sujeitos a todas as normas internas desta, principalmente as de
seguranga, incluindo aquelas referentes a identificacdo, trajes, transito e permanéncia;

8.24. Recrutar e contratar mdo-de-obra qualificada, em seu nome e sob sua
responsabilidade, sem qualquer solidariedade da CONTRATANTE, cabendo-lhe efetuar todos os
pagamentos, inclusive os relativos aos encargos previstos na legislacéo trabalhista, previdenciaria e
fiscal, bem como de seguros e quaisquer outros decorrentes da sua condicdo de empregadora,
assumindo, ainda, com relacdo ao contingente alocado, total responsabilidade pela coordenacéo e
supervisao dos encargos administrativos, tais como: controle, fiscalizacdo e orientagdo técnica,
controle de frequéncia, auséncias permitidas, licencas autorizadas, férias, punicGes, admissoes,
demissdes, transferéncias e promogoes;

8.25. Manter em dia todos os direitos pecuniarios de seus colaboradores, tais como
horas extras, adicionais noturnos, indenizacGes e outras vantagens, de forma que ndo sejam 0s
trabalnos da CONTRATANTE prejudicados em funcdo de reivindicacdes por parte dos
colaboradores da CONTRATADA,

8.26. Assumir todas as despesas e Onus relativos a pessoal e a quaisquer outras
derivadas ou conexas com o Contrato, ficando ainda, para todos os efeitos legais, expressada pela
CONTRATADA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus colaboradores e/ou
prepostos e a CONTRATANTE;

8.27. Indenizar todos os custos e despesas financeiras que porventura venham a ser
suportados pela CONTRATANTE por forca de sentenca judicial que aponte a existéncia de vinculo
empregaticio entre seus colaboradores e/ou prepostos e a CONTRATANTE;

8.28. Assumir todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica
de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus colaboradores no
desempenho dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que verificados nas dependéncias da
CONTRATANTE;

8.29. Disponibilizar pesquisas com filtros para a geracdo de relatorios, listagens de
consultas ou buscas de registros individuais, conforme solicitagdo da CONTRATANTE;

8.30. Informar a CONTRATANTE, para efeito de controle de acesso as suas
dependéncias, o nome, CPF e o respectivo nimero da carteira de identidade dos colaboradores
disponibilizados para a prestagéo de servi¢os, bem como ocorréncias de afastamento definitivo e as
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substituicdes em casos de falta, auséncia legal ou férias;

8.31. Assegurar, nos casos de greve ou paralisacdo de seus colaboradores, a continuacao
da prestacdo dos servigos, por meio da execucdo de plano de contingéncia, inclusive nos casos de
greve ou paralisacdo dos transportes publicos, hipdtese em que devera promover, as suas expensas,
0S mMeios necessarios para que seus colaboradores cheguem aos seus locais de trabalho;

8.32. Assegurar, nos casos de desastres naturais, acidentes, falhas de equipamentos,
falhas de seguranca, perda de servicos e ag0es intencionais, que porventura possam ocorrer em seu
ambiente, a continuidade da prestacdo dos servigos, por meio da execucdo de planos de
contingéncia, visando a recuperacdo das operacfes a tempo de ndo causar paralisacdo dos servicos
prestados a CONTRATANTE.

8.33. Substituir, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, qualquer colaborador
cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes
insatisfatorios as normas de disciplina, ou ainda, incompativeis com o exercicio das fun¢des que lhe
foram atribuidas, quando os servicos forem executados nas dependéncias da CONTRATANTE;

8.34. Caso a CONTRATANTE solicite a substituicdo de algum dos profissionais da
CONTRATADA no projeto, a CONTRATADA fica obrigada a substitui-lo em até 15 (quinze) dias
corridos, com perfil técnico igual ou superior, incluindo-se as certificacdes apresentadas, conforme
estipulado no item 13 COMPROVACAO DE APTIDAO.

8.35. Disponibilizar os dados necessarios para a transparéncia segundo o exigido pela
legislacdo, de forma integrada a fim de possibilitar a demonstracdo em tempo real ou periodicidade
definida pela CONTRATANTE.

8.36. Acompanhar a execucdo das atividades realizadas pelo municipio nas prestacdes
de contas aos drgdos fiscalizadores.

8.37. Manter o sistema atualizado segundo o exigido pela legislacdo vigente, garantindo
as atualizacbes sempre que houver modificacdo na legislagdo, sem cobranca de valores adicionais
ou necessidade de aditivos contratuais.

8.38. Garantir a total integracdo entre os modulos do sistema, assegurando o
compartilhamento das regras de negocio e funcdes implantadas.

8.39. Customizar funcionalidades do sistema de acordo com as definicbes da
CONTRATANTE, sendo que, qualquer visdo do sistema (pagina web, hotsite, aplicativo, portal de
acesso e similares) que seja disponibilizada para o publico externo deverd, obrigatoriamente,
obedecer aos critérios de identidade visual estabelecidos pela Diretoria do Escritorio de
Comunicagéo (ECOM).

8.40. Desenvolver novos modulos/funcionalidades no sistema de acordo com as
definicdes da CONTRATANTE.

8.41. Prestar consultoria de processos e uso da ferramenta nas areas associadas aos
modulos contratados.
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CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Constituir-se-do obrigacdes do CONTRATANTE:

9.1.1. Proporcionar 8 CONTRATADA as condic¢Bes necessarias a execugdo regular do
Contrato, permitindo o acesso dos profissionais desta as suas dependéncias.

9.1.2. Fornecer a CONTRATADA todo tipo de informacdo interna essencial a
realizacdo dos servicos, atentando ao quesito de seguranca e sigilo de dados.

9.1.3. Comunicar prontamente 8 CONTRATADA qualquer anormalidade na execucao
do objeto, podendo recusar o recebimento de produtos/artefatos que estejam em desacordo com as
especificacOes e condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

9.1.4. Pagar mensalmente a CONTRATADA os valores relativos aos servicos
entregues, homologados e aceitos, conforme as Ordens de Servigo e respectivos Termos de Aceite,
apos o ateste da devida Nota Fiscal/Fatura.

9.1.5. Aplicar as penalidades previstas para 0 caso de ndo cumprimento de clausulas
contratuais ou aceitar as justificativas apresentadas pela CONTRATADA.

9.1.6. Comunicar por escrito a CONTRATADA as modificacOes realizadas nas
Metodologias adotadas, que impliguem em mudancas no desenvolvimento de aplicativos, e
estipular prazos para adequacao.

9.1.7. Realizar a administracdo da infraestrutura disponibilizada quanto a instalacéo de
sistema operacional, configuracdo, gerenciamento, monitoramento, manutencdo, atualizacdes,
backup, etc.

9.1.8. Realizar a fiscalizacdo, emissdo dos termos de recebimento provisorios e
definitivos e pagamentos de acordo com as condicBes estabelecidas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES
10.1. Quanto a execucdo contratual;

10.1.1. Pelo inadimplemento das obrigacdes, a contratada estara sujeita as seguintes
penalidades que seguem:

10.1.2. Adverténcia escrita, para a correcdo de irregularidades que ndo possuam
gravidade suficiente para caracterizar infracdo passivel de levar a uma medida mais drastica;

10.2. Multa moratoria, tendo como parametro 0s seguintes valores contratuais e
percentuais:

Valores contratuais Percentuais

Até R$ 500.000,00 0,30%
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Entre R$ 500.000,01 e R$ 1.500.000,00 0,20%
Entre R$ 1.500,000,01 e R$ 5.000.000,00 0,08%
Entre R$ 5.000.000,01 e R$ 20.000.000,01 0,04%
Acima de R$20.000.000,00 0,02%

10.2.1. Os percentuais serdo aplicados por dia de atraso no cumprimento de qualquer
das obrigacOes, calculada sobre o valor total do contrato, atualizado monetariamente, desde o
primeiro dia de atraso até o efetivo cumprimento da obrigacdo, que devera ocorrer no prazo de 05
(cinco) dias, depois do qual sera considerada inexecugéo contratual.

10.3. Multa compensatéria tendo como parametro os seguintes valores contratuais e
percentuais:

Valores Contratuais Percentuais
Até R$ 500.000,00 10%
Entre R$ 500.000,01 e R$ 1.500.000,00 8%
Entre R$ 1.500.000,01 e R$ 5.000.000,00 6%
Entre R$ 5.000.000,01 e R$ 20.000.000,00 4%
Acima de R$ 20.000.000,01 2%

10.3.1. Aplicagdo da multa compensatdria obedecera ao seguinte critério:

a) no caso de inexecucdo parcial do contrato e rescisdo unilateral, a multa
compensatoria serd aplicAvel sobre o montante inadimplido, atualizado até o momento da
notificacdo para apresentacdo da defesa;

b) no caso de inexecucdo total do contrato, a multa compensatéria sera aplicavel sobre o
valor nominal do ajuste, atualizado até o0 momento da notificacdo para apresentacdo da defesa.

10.3.2. O descumprimento integral da obrigacdo, além da aplicacdo das multas
moratoOria e compensatoria sera aplicada, cumulativamente, a pena de:

a) suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de cinco anos, no caso de inexecucao parcial/total do contrato.

10.3.3. Quando a CONTRATADA causar prejuizo material resultante diretamente de
execucdo contratual e negar-se a indenizar o erario administrativamente, sera aplicada a declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria
autoridade que aplicou a penalidade, conforme artigo 87, inciso IV da Lei 8.666/93.

10.3.4. A recusa em aceitar a nota de empenho, ordem de servico ou ordem de
fornecimento, sujeita e infratora a mesma penalidade aplicavel pelo inadimplemento total da
obrigacdo, por aplicacdo simétrica ao que dispde o Art. 81, da Lei 8.666/93.

261



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MVP N° 61.218/2021

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO E ALTERACAO
CONTRATUAL

11.1. O presente contrato pode ser rescindido nas hipoteses descritas no artigo 78 da Lei
8.666/93, observados os procedimentos estabelecidos no artigo 79 da mesma lei;

11.2. O presente contrato pode ser alterado na forma estabelecida nos incisos | e 11 do
artigo 65 da Lei 8.666/93.

11.3. Nos casos de encerramento do contrato, A CONTRATADA obriga-se a entregar,
com, no minimo, 2 (dois) meses de antecedéncia do término do contrato, toda a documentacéo,
artefatos, senhas e chaves de acesso necessarios para o pleno entendimento do sistema pelos
técnicos da CONTRATANTE, possibilitando a migracéo para outro sistema.

11.4. Toda a documentagdo pertinente ao processo de implantacdo e manutencdo do
sistema devera ser entregue a CONTRATANTE e sempre mantida em sigilo pela CONTRATADA
perante terceiros, mesmo apds o encerramento contratual.

11.5. O fato da CONTRATADA ou seus representantes ndo cooperarem ou reterem
qualquer informacéo ou dado solicitado pela CONTRATANTE, que venha a prejudicar, de alguma
forma, o andamento da transicdo das tarefas e servigos para um novo prestador, constituira quebra
de CONTRATO, sujeitando-a as obrigacbes em relacdo a todos os danos causados a
CONTRATANTE, conforme estipulado nas sanc¢@es administrativas aplicaveis.

11.6. No caso de dissolucéo, faléncia, recuperacéo judicial e descontinuidade do objeto,
a empresa € obrigada a manter o licenciamento do software para execucdo e continuidade dos
servicos da administracdo municipal, além da entrega dos cddigos-fonte dos sistemas, licencas de
softwares necessarios para a utilizacdo dos sistemas e toda documentacdo e artefatos técnicos
necessarios para o processo de continuidade na operacdao da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA REGENCIA E DAVINCULACAO

12.1. O presente contrato rege-se pelas clausulas nele constantes, pelas especificacdes
no processo virtual n° 61.618/2021 do edital, pregdo eletrénico n°. 266/2021, pela proposta da
CONTRATADA e pelas disposi¢cdes da Lei n° 10.520/02, Decreto Federal n° 10.024/2019,
atendendo a Normativa n° 206 de outubro de 2019, pelo Decreto Municipal n°® 829/2009 no que
couber, e subsidiariamente pela Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

13.1. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na realizagdo do objeto desta
contratacdo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXECUCAO

14.1. A EXECUCAO do presente contrato far-se-a sob regime de empreitada por preco
global, devendo obrigatoriamente apresentar a composi¢do dos custos com inclusdo de todos 0s
encargos, sejam fiscais ou de qualquer outra natureza, ndo se admitindo, a qualquer titulo,
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acréescimos sobre o valor proposto.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. CONTRATANTE ¢€ responsavel por disponibilizar acesso aos documentos e a
legislacao relacionada com o objeto do presente contrato.

15.2. Os casos omissos a este contrato serdo definidos subsidiariamente nos termos
previstos na Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

) 16.1. As davidas e controvérsias oriundas do contrato serdo dirimidas no Foro SUL
MUNICIPIO DE CANOAS, quando néo resolvidas administrativamente.

E, assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 vias
de igual teor e forma.

MUNICIPIO DE CANOAS, em de de ( / 12022).

JAIRO JORGE DA SILVA
Prefeito Municipal

CONTRATADA
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ANEXO IX - FORMULARIO DE DADOS DA EMPRESA

CADASTRO DA PESSOA JURIDICA

INSCRICAO CNPJ: ( )MATRIZ | INSCRICAO ESTADUAL

DATA DE FUNDAGAO: /|

( FILIAL  [INSCRICAO MUNICIPAL

NOME EMPRESARIAL:

NOME FANTASIA:

CNAE-F PRINCIPAL:

CNAE-F SECUNDARIAS:

SOCIOS/ADMINISTRADOR(ES): CPF(S):
1-—
2_
3_

CODIGO E DESCRICAO DA NATUREZA JURIDICA

ENDERECO: NUMERO COMPLEMENTO
CEP BAIRRO MUNICIPIO UF
CONTATO : E-MAIL:

TELEFONE:

CELULAR: HOME PAGE:

DADOS BANCARIOS

BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE

OBS: NESSA FICHA DEVE CONSTAR ASSINATURA DO RESPONSAVEL DA PESSOA JURIDICA
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