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Manual de Credenciamento ITBI Eletrénico

1. ITBI Eletronico

O credenciamento no ITBI Eletrénico foi estabelecido no Decreto 269/2022 e permite o
acesso ao Sistema de Gestdo Tributdria (E-Agata) para fins de lancamento e emissdo da
Guia de Avaliagao de ITBI.

1.1 Quem pode se credenciar?

- Titulares das serventias extrajudiciais de oficios de notas e de registros de imdveis, ou
aqueles que legalmente respondam por elas, ainda que interinamente;

- Instituicdes financeiras e seus correspondentes bancarios, que formalizem instrumento
particular com forca de escritura publica, desde que devidamente autorizadas a
funcionar, na forma da legislagcao especifica;

= Incorporadoras e urbanizadoras, que formalizem instrumento particular com forga de
escritura publica;

-> Conselho Regional de Corretores de Imodveis - 33 Regido, que autorizara os corretores
de imdveis registrados.

1.2 Como funciona o ITBI Eletronico

1. A Pessoa Juridica apta ao credenciamento assina o Termo indicando um Usuario
Gestor;

2. O Usuario Gestor providencia o seu cadastro no Portal da Fazenda para criacao de
LOGIN e SENHA de acesso;

3. A Pessoa Juridica envia a solicitacdo de Credenciamento a Secretaria Municipal da
Fazenda pelo Sistema Receita Canoas Atende;

4. A Administracdo Publica Municipal defere o credenciamento e providencia o cadastro do
credenciado e a liberacdo do acesso do Usudrio Gestor no Sistema e-Agata com as
funcionalidades do ITBI Eletronico;

5. Os wusuarios indicados pelo Credenciado para lancamento das Guias de ITBI
providenciam seu proéprio cadastro no Portal da Fazenda para criacdo de LOGIN e
SENHA de acesso;

6. O Usuario Gestor inclui os usuarios autorizados no cadastro do Credenciado;

O usudrio autorizado acessa o sistema de gestdo tributaria de Canoas (e-Agata);

8. O usuario autorizado preenche as informagdes para requerimento da Guia de Avaliacdo
de ITBI;

9. Os Auditores da Receita Municipal avaliam a Guia de ITBI;

10. O DAM para pagamento do ITBI € liberado automaticamente para emissdo no Sistema
e-Agata e no Portal da Fazenda;

11. A validacdo da Guia de Avaliacdo com o ITBI pago estara disponivel no Sistema
e-Agata e no Portal da Fazenda a partir de 3 (trés) dias Uteis apds o efetivo
pagamento.

N



|
-

&

1.3

PREFEITURA DE PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS MANUAL DO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
CA N OAS DIRETORIA DE ATENDIMENTO E ARRECADAGAQ CREDENCIADO

Rua Frel Orlando, 68 = Balro Centro = Canoas - RS

Os Agentes e seus Papeis no ITBI Eletréonico

Secretaria Municipal da Fazenda

- Estabelece as regras do ITBI Eletronico;

- Analisa e defere as solicitagdes de Credenciamento;

- Cadastra o Credenciado no Sistema e-Agata;

- Libera o acesso do Usuario Gestor;

- Esclarece as duvidas quanto a operacdao do sistema e preenchimento dos
requerimentos;

- Avalia as Guias de ITBI.

Credenciado

> E a Pessoa Juridica obrigada ao credenciamento, conforme Decreto 269/2022;

- Deve indicar o Usuario Gestor, bem como informar sobre atualizacdo de seus dados ou
sobre sua substituicao;

- Deve cadastrar, excluir, atualizar seus usuarios autorizados a registrar as Guias de ITBI;

- Deve manter a fidedignidade das informacdes constantes no sistema municipal;

- E responsavel pelas rotinas de salvaguarda das inclusdes e exclusSes efetuadas pelo

gestor usuario.

Usuario Gestor

->
->
->

E o usudrio indicado pelo Credenciado;

Deve incluir e excluir Usuarios Autorizados no cadastro do Credenciado;

E responsavel por manter atualizada a lista de usudrios autorizados vinculados ao
cadastro do credenciado.

Usuario Autorizado

N
N
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E o usudrio autorizado pelo Credenciado;

Deve incluir Requerimento de Guia de Avaliagao de ITBI;

Deve acompanhar o andamento dos Requerimentos de Guia de Avaliagao de ITBI;
Deve emitir DAM para pagamento do ITBI pelo adquirente;

Deve emitir Guia de Avaliacao de ITBI paga/isenta pelo Portal da Fazenda.

Adquirente

>
>

Eo comprador, arrematante ou cedente de direitos;
E responsavel pelo pagamento da Guia de ITBI.
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1.4 Solicitacao de Credenciamento

O requerimento de credenciamento deve ser providenciado pelo responsavel legal e consiste nas
seguintes etapas:

Etapa 1: Preenchimento do Termo de Credenciamento assinado pelo responsavel legal com a indicacao
do gestor usuario autorizado;

Etapa 2: Criagao de LOGIN no Portal da Fazenda do usuario gestor indicado

Etapa 3: Envio da documentagdo necessaria pelo sistema de Atendimento Virtual (Receita Canoas
Atende) no Assunto ITBI, Subassunto Credenciamento de ITBI Eletrénico.

1.5 Documentacao Necessaria para Credenciamento

Tabelionatos e Registro de Imdveis

- Termo de credenciamento assinado (formulario em anexo);
- Documento de Identificagdo do Tabelido;

- Termo de compromisso /Portaria de Nomeacgao;

- Documento de identificagdo do usuario gestor.

Incorporadoras e Urbanizadoras

- Termo de credenciamento assinado (formulario em anexo);

- Documento de Identificacdo dos Sdcios/Representante Legal;
- Contrato Social/Estatuto Social;

- Documento de identificagdo do usuario gestor.

Correspondentes Bancarios

- Termo de credenciamento assinado (formulario em anexo);

- Documento de Identificagdo dos Socios/Responsavel Legal;

- Contrato Social;

- Contrato de prestagao de servigos para atividade de correspondente bancario;
- Documento de identificagdo do usuario gestor.

Instituicoes Financeiras

- Termo de credenciamento assinado (formulario em anexo);
- Documento de Identificagdo dos Socios/Responsavel Legal;
- Contrato Social/Estatuto Social;

- Documento de identificagcdo do usuario gestor.
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2. Criacao de Login no Portal da Fazenda

Informacdes para criacao de usuario para acesso ao ITBI Credenciado.
2.1 Cadastro

A criacao do usuario para acesso ao sistema ITBI Credenciado deve ser realizada no
Portal da Fazenda antes da vinculagcao dos usuarios gestores e autorizados.

. - T Entrar com gov.br .
Para criar um cadastro o usuario devera clicar em no canto superior
direito do Portal da Fazenda.

PORTAL DA

PREFEITURA DE
CANOAS FAZENDA

@ Saiba mais sobre o g vh
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Na tela seguinte, realizar a autenticagao com o seu CPF no Portal do Gov.br:

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF
v b Digite seu CPF ‘
-
Uma conta gov.br
garante a identificac;éo Outras opgdes de identificagao:
de cada cidadao que acessa @ Login com seubanco D=

0s servicos digitais do governo

ge Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Apds a autenticacao o sistema retorna para o Portal da Fazenda .
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2.2 Criacao da senha de acesso

Clique no icone para criacdo da senha de acesso do Sistema do ITBI Eletrénico para
credenciados.

R FEITURA DE PORTAL DA

=
&, CANOAS  FAZENDA "

DOS SERVICOS COM CONTROLE DE ACESS0

"0
Clique no icone do perfil de
usudrio para alteragdo de ﬁ

senha do ITBI Credenciado

Na tela seguinte crie uma nova senha para o modulo ITBI e na sequéncia digite a mesma

senha no campo de confirmacgao e salve a alteragao clicando em

Lo -
GABRIELA.VARGAS
Criar Senha para o mddulo ITBl [E3 *
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3. Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema do ITBI Eletronico sera liberado apds a conclusao do processo de
credenciamento e inclusao do usuario autorizado pelo gestor.

O sistema deve ser acessado através do link:

http:/ /sistemas.canoas.rs.gov.br/e-agata/serviet/hwilogin

Ao clicar no link acima, o(a) usuario(a) sera direcionado(a) para a pagina inicial do
sistema.

3.1 Tela de Login

O(a) usuario(a) devera preencher seu LOGIN e SENHA nos respectivos campos de acesso
e clicar em ENTRAR, conforme imagem a seguir:

ata

gestdo tributaria

@ Ag

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS - RS

Versdo: 03.37.129.13
LOGIN

SENHA

Apds o comunicado do deferimento do cadastro, o credenciado receberd o manual com
orientacOes para acesso ao sistema e langcamento do requerimento de avaliacdo do imével
para emissao das guias de ITBI O login e senha sdao de responsabilidade exclusiva do
usuario. Leia atentamente as instrugdes e proceda de acordo com as orientagoes.
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3.2 Alteracao de Senha

Se o usuario nao lembrar a SENHA, devera criar uma nova senha no Portal da Fazenda
(www.canoas.rs.gov.br/portaldafazenda).

O acesso devera ser realizado por meio de autenticacdo com Gov.br.

PORTAL DA

PREFEITURA DE
CANGAS | FAZENDA

Saiba mais sobre o g \(b
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Apds a autenticacdo, clicar no Botdo “Alterar Senha ITBI Credenciado”

= DREFEITURADE | romral o

O, CANOAS | FAZENDA . g

ITBI v

ITBI Credenciado Alterar Senha ITBI

Credenciado

Na tela seguinte crie uma nova senha para o mddulo ITBI e na sequéncia digite a mesma

senha no campo de confirmagdo e salve a alteragao clicando em

[ Locin [ B -
GABRIELA.VARGAS
Criar Senha para o mddulo ITEl §3 *



