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ITBI Eletronico

O credenciamento no ITBI Eletronico foi estabelecido pelo Decreto 269/2022 e permite o
acesso ao Sistema de Gestdo Tributaria (E-Agata) para fins de langamento e emissdo da
Guia de Avaliagao de ITBI.

1.1 Quem pode se credenciar?

Titulares das serventias extrajudiciais de oficios de notas e de registros de imoveis,
ou aqueles que legalmente respondam por elas, ainda que interinamente;
Instituicbes financeiras e seus correspondentes bancarios, que formalizem
instrumento particular com forca de escritura publica, desde que devidamente
autorizadas a funcionar, na forma da legislacao especifica;

Incorporadoras e urbanizadoras, que formalizem instrumento particular com forga
de escritura publica;

Conselho Regional de Corretores de Iméveis - 32 Regido, que autorizara os
corretores de imoveis registrados.

1.2 Como funciona o ITBI Eletronico?

1.

2.

N

9.

A Pessoa Juridica apta ao credenciamento assina o Termo indicando um Usuario
Gestor;

O Usuério Gestor providencia o seu cadastro no Portal da Fazenda para criacdo de
LOGIN e SENHA de acesso;

. A Pessoa Juridica envia a solicitacdo de Credenciamento a Secretaria Municipal da

Fazenda pelo Sistema Receita Canoas Atende;

A Administracdo Publica Municipal defere o credenciamento e providencia o
cadastro do credenciado e a liberacdo do acesso do Usuario Gestor no Sistema
E-Agata com as funcionalidades do ITBI Eletrdnico;

. Os usuarios indicados pelo Credenciado para lancamento das Guias de ITBI

providenciam seu préprio cadastro no Portal da Fazenda para criacdao de LOGIN e
SENHA de acesso;

O Usuario Gestor inclui os usuarios autorizados no cadastro do Credenciado;

O Usudrio Autorizado acessa o Sistema de Gestdo Tributdria de Canoas (E-Agata);
O Usuario Autorizado preenche as informagdes para o requerimento da Guia de
Avaliacao de ITBI;

Os Auditores da Receita Municipal avaliam a Guia de ITBI;

10. O DAM para pagamento do ITBI é liberado automaticamente para emissao no

Sistema E-Agata e no Portal da Fazenda;

11. A validacdo da Guia de Avaliacdo com o ITBI pago estara disponivel no Sistema

E-Agata e no Portal da Fazenda a partir de 3 (trés) dias Uteis apds o efetivo
pagamento.
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1.3 Os Agentes e seus Papéis no ITBI Eletronico

Secretaria Municipal da Fazenda - SMF

- Estabelece as regras do ITBI Eletronico;

- Analisa e defere as solicitagcdes de Credenciamento;

- Cadastra o Credenciado no Sistema E-Agata;

- Libera o acesso do Usuario Gestor - UG;

- Esclarece as duvidas quanto a operacdo do sistema e preenchimento dos
requerimentos;

- Avalia as Guias de ITBI.

Credenciado

- E a Pessoa Juridica obrigada ao credenciamento, conforme Decreto 269/2022;

- Indica o Usuario Gestor e informa a atualizacao de dados ou substituicdes de UG's;

- Cadastra, exclui e atualiza seus usuarios autorizados a registrar as Guias de ITBI;

- Deve manter a fidedignidade das informagdes constantes no sistema municipal;

- E responsavel pelas rotinas de salvaguarda das inclusdes e exclusSes efetuadas
pelo Usuario Gestor.

Usuario Gestor - UG

- E o usudrio indicado pelo Credenciado;

- Deve incluir e excluir Usuarios Autorizados no cadastro do Credenciado;

- E responsavel por manter atualizada a lista de Usudrios Autorizados vinculados ao
cadastro do Credenciado.

Usuario Autorizado - UA

- E o usudrio autorizado pelo Credenciado;

- Deve incluir Requerimento de Guia de Avaliagdao de ITBI;

- Deve acompanhar o andamento dos Requerimentos de Guia de Avaliagdao de ITBI;
- Deve emitir o DAM para pagamento do ITBI pelo adquirente;

- Deve emitir a Guia de Avaliagao de ITBI paga/isenta pelo Portal da Fazenda.

Adquirente

- Eo comprador, arrematante ou cedente de direitos;
- E responsavel pelo pagamento da Guia de ITBI.
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2. Primeiros Passos

Informagbes para acesso ao sistema e visdo geral da Tela de Inicio e de Manutencao do
ITBI.

2.1 Cadastro de Usuario e Criacao de Login e Senha
Para acessar o Sistema ITBI Eletronico deve-se, primeiramente, realizar duas etapas:
1- Cadastrar o Usuario de Acesso:

- O cadastro do usuario de acesso deve ser feito via Portal da Fazenda, através do
Sistema Gov.br, antes da vinculacao dos usuarios gestores e autorizados;

- Para isso, deve-se clicar no botao ENTRAR COM GOV.BR, no canto superior direito
do site Portal da Fazenda de Canoas e realizar a autenticagao com CPF.

oz PORTAL DA

PREFEITURA DE
6 CANOAS FAZENDA

Saiba mais sobre o g ub
[ ]

Portal da Fazenda: http://sistemas.can .Ir's.gov.br/portaldafazen rviet/wlogin

Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

g v b o ‘

Uma conta gov.br

garante a identificagéo Outras opgoes de identificagao:
de cada cidadao que acessa B Login com seu banco

os servigos digitais do governo

gk Login com OR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Apds a autenticacdo via Gov.br, o sistema retornara para a tela de acesso do Portal da
Fazenda para que seja realizada a etapa de Criacao de Login e Senha.


http://sistemas.canoas.rs.gov.br/portaldafazenda/servlet/wlogin
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Qestao riutana

2- Criagcao de Login e Senha:

- A criacao de login e senha de acesso ao Sistema do ITBI Eletronico deve ser
realizada apés a autenticacao no Portal da Fazenda via Sistema Gov.br;
- Feito isso, deve-se clicar no icone § , conforme figura abaixo:

PREFEITURA DE PORTAL DA

FAZ E N DA GABRIELA.VARGAS
PSair(Egov)
DOS SERVICOS COM CONTROLE DE ACESSQ

Cligue no icone do perfil de )
= usudrio para alteracdo de ﬁ

senha do ITBI Credenciado

| g

- Apds, o sistema apresentard os campos a serem preenchidos com os dados
necessarios para a criacao da senha de acesso ao mdodulo ITBI;
- Preencha os campos e confirme a operacgdo clicando no botdao SALVAR.

Ea- B
GABRIELA.VARGAS
Criar Senha para o médulo ITEIl E3 *

ATENCAO: para alteracdo de senha deve-se acessar o site do Portal da Fazenda,
realizar a autenticacdo através do login via Sistema Gov.br, apds deve-se clicar no
bloco ALTERAR SENHA ITBI CREDENCIADO, na secdao ITBI, preencher os dados
da nova senha e SALVAR.

PORTAL DA

FAZENDA

Saiba mais sobre o g vhb

Acesso via Gov.br.

ITBI

TBI Cr Ao Alterar Senha ITBI

Crodenclado

Secao ITBI, bloco Alterar Senha ITBI Credenciado.

 Login [ E=_p
MAHRA, BOESIN mahrababsin iy:lhe’.-e’J.(llrll_l‘tl
Criar Senha pars o médulo ITEI [ '
Salvar

Campos para criacdo da nova senha.
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2.2 Tela de Login

ATENCAO: O acesso ao Sistema do ITBI Eletrdnico somente serd liberado apds a
conclusao do processo de credenciamento e a inclusao do usuario autorizado pelo gestor.

Link de acesso ao sistema: http://sistemas.canoas.rs.gov.br/e-agata/serviet/hwlogin

O link acima direcionara o(a) usuario(a) para a tela de login do Sistema:

@ Agata

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS - RS

Versdo: 03.37.139.01
LOGIN

SENHA

2.3 Acessando o Sistema

O(a) usuario(a) acessara a pagina inicial do sistema apds preencher seu login e senha
nos respectivos campos de acesso e clicar em ENTRAR.

E PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS -RS

Versdo: 03.37.140.04
LOGIN

GUILHERME.DSOUZA
SENHA

—

Apds o login o(a) usuario(a) tera acesso a tela inicial do sistema.


http://sistemas.canoas.rs.gov.br/e-agata/servlet/hwlogin
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2.4 Visao Geral e Tela Inicial do Sistema

Apdés realizar o LOGIN, o sistema apresentara a seguinte tela:

e-ﬁgata - Usuario: 46306-GUILHERME.DSOUZA - Base de Dados: PROD, 0:22/04/2025 10:45 - 03.37.139.06 ES

& PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS

Cadastros = Conta Corrente Fiscal = Fiscalizacdo ~ Relatdrios ~ Sair

2.4.1 Acessando o Sistema de ITBI

Para acessar o Sistema de ITBI o(a) usuario(a) deve seguir o caminho:

Conta Corrente Fiscal — Lancamentos — I.T.B.I — ITBI Credenciados

Conta Corrente Fiscal * | Sair Sair

Lancamentos LT.B.I § ITBI Credenciados

Feito isso, sera concedido acesso a tela Manutencao de Lancamento de ITBI:

MANUTENGAC DE LANGAMENTO DE ITBI - CREDENCIADO

MNome Adquirente: Contribuinte Geral: 0

Mome Transmitente: Bairro: TODOS w
Empreendimentn: Loteamento: o;"

CPF/CHNPI: Inscricdo Imavel:

MNT Guia / Ano: o/ 2025 Situacgo: Todos ~

Pericdo de Langamento:|  09/03 /2025 (1 4| 08/04/2025 EZI Tipo de Cdlculo: Mormal b

Periodo de Pagamento: i/ EEI El I EEI Fiscal Avaliador: o

Credenciado: CANOAS SEGUNDO TABELIONATO Guia Duplicada: D

AEFD A aFEEp D
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ITBI Credenciados

2.4.2 Entendendo a tela Manutencao de Lancamento de ITBI

Essa tela é dividida em dois blocos:

- O primeiro bloco apresenta os filtros de pesquisa:

Mome Adguirents: Contribuinte Geral: 0

Noma Transmitentea: Bairro: TODOS b

Empreendimeanto: Loteamenta: 0;"

CPE/CHPI: Inscricdo Imavel:

Mo Guia / Anot o/ 2025 Situacdo: Todos L

Periodo de Langamento: 09!03_{2025@ 3 03_{04;2025@ Tipo de Cdlculo: Normal L

Periodo de Pagamento: i Eﬂ a ) ED Fiscal Avaliador: 0;5

Credenciado: CANOAS SEGUNDO TABELIONATO Guia Duplicada: D

- 0O segundo bloco apresenta a tabela com os resultados da consulta realizada:

lmmmmmmmm---
[J14465 f 2025 Principal Credenciado02/02/2025Fisica HUBERTINA BERGER 05/02/2025  04/08/2025  450,00MIRIAM MITIKO KAWAMOTO @ 28 e
[J14454 / 2025 Principal Credenciado03/02/2025Fisica HUBERTINA BERGER 05/02/2025  04/08/2025 5.250,00MIRIAM MITIKO KAwaAMOTO @) @ g aee
[J14512 f 2025 Principal Credenciado03/02/2025Fisica JOAO VICTOR BARCK DE LIMA  05/02/2025  04/08/2025 3.600,00MIRIAM MITIKO KAWAMOTO Q 28 e
[J14516 / 2025 Principal Credenciado03/02/2025Fisica RIAN OLIVEIRA DE MENDONGA  05/02/2025  04/08/2025 3.600,00MIRIAM MITIKO KawaMoTO ) 28 e
[J14527 / 2025 Principal Credenciado03/02/2025Fisica MARCELD LEAL PASQUOTTO FILHO05/02/2025  04/08/2025  900,00MIRIAM MITIKO KawAMoTO () 28 Jdee
[J14524 / 2025 Principal Credanciado03/02/2025Fisica MARCELO LEAL PASQUOTTO FILHO0S/02/2025  04/08/2025  6.510,00MIRIAM MITIKO KAWAMOTO ) 28 dee
[]14433 / 2025 Principal Credenciado03/02/2025Fisica JANICE DUARTE MILARA i f 0,00 8] g8 aee
[[J14441 / 2025 Principal Credenciado03/02/2025Fisica JANICE DUARTE MILARA I I 0,00 &) g 48 e
[J14430 / 2025 Principal Credenciado03/02/2025Fisica  JANICE DUARTE MILARA 05/02/2025  04/08/2025  6.000,00SERGIO LUIS ALVES ALMEIDA ) =2 e dee
[]J14435 / 2025 Principal Credenciado03/02/2025Fisica JANICE DUARTE MILARA 1 I 0,00 [ g 48 e

Na tela Manutencao de Lancamento de ITBI, o(a) usuario(a) podera:

Efetuar inclusao de requerimento de guia de ITBI;
Cancelar seus préprios requerimentos;
Consultar requerimentos cancelados pelos auditores e verificar o motivo;
Realizar o acompanhamento de suas solicitagdes;
Emitir guias e Documentos de Arrecadagao Municipal - DAM's para pagamento.

3. Lancamento de ITBI - Credenciado

O sistema de lancamento de ITBI é acessado via:

Conta Corrente Fiscal — Lancamentos — I.T.B.I — ITBI Credenciados:

Sair Sair

Conta Corrente Fscal =

Lancamentos [+

L.TL.E.I f

ITBI Credenciados
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Qesta0 ributana

3.1 Inserir Requerimento de ITBI

A insercao do requerimento de ITBI é realizada ao clicar no botdo INSERIR, na tela
Manutencao de Lancamento de ITBI:

“AIIUTENI;‘.iD DE LANCAMENTO DE ITBI - CREDENCIADO

Mome Adguirente: Contribuinte Geral: o
Mome Transmitenta: Bairro: TODOS b4
Empreendimento: Loteamento: 0;3
CPF/CNPI: Inscricdo Imndwel:
NT Guia / Ano: o/ 2025 SituacZo: Todos LY
Pericdo de Langamento:| 09/03/2025 ED 4| 08f04/2025 ED Tipo de Cilculo: Normal hd
Pericdo de Pagamento: ) Eg E ) ED Fiscal Avaliador: af
Credenciado: CANOAS SEGUNDO TABELIOMNATO Guia Duplicada: D

[+ ncerr [+ vtz

Feito isso, o sistema apresentara a tela CADASTRO DE REQUERIMENTO DE ITBI:

Codigo: L] Tipo Guia: Principal

N© da Guiz / Ana: 24385/2025 Situagio: Requerido
" DADOS DO ADQUIRENTE

Tipo: PRINCIPAL

CPE/CNPI: rel Contribuint= Geral: 0

Email: Telefone:

" DADOS DA TRANSI\(_:EO
Data de Langamento: 20/06/2025 Tributacdo: 327

Matureza da Operagdo:* 0+ Tipo Cilcule ITBI: Mormal
Data de &valizgio: 'y

Avalizdor do Imdvel: 1234\5}\* GUILHERME DE SOUZA LIMA

Incluido por: 46306 GUILHERME DE SOUZA LIMA

Locz| Apresentacdo da Guia: | OUTRO ~
Descricdo Local:™®

Observacdo sobre a transacdo:

% LANCAMENTO DE IMOVEIS

Inscricdo do Imavel:™® £ Tipo de Imdvel: w

% IMOVEIS LAN CADOS

[N Inscricio ImobiliariolEspacieiArea TerrenlArea Total ConstrucaolValor DeclaradoValor Venal ||
* DOCUMENTOS ANEXDS

Tipo de Documents:*| (Menhum) w
Descricin: ¥

Arguive: ¥ Escolher arquivo | Nenhum ... escolhido

[#Tipo AnexolDescriciolExtenso ||

aaly e

* US0 EXCLUSIVO DO FISCO

Na tela CADASTRO DE REQUERIMENTO DE ITBI, o(a) usuario(a) tera acesso ao formulario
para preenchimento dos dados do requerimento de ITBI.
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Qestao riutana

3.2 Preenchimento dos Dados

Importante observar que os campos de preenchimento obrigatdrio serdo sempre
marcados com um asterisco vermelho: *

3.2.1 Secao Dados do Adquirente

# DADDS D0 ADQUIRENTE
Tipo: PRINCIPAL
CPF/CNPI: 28605264000126 4
Email:
Adicionar
7 DADOS DA TRANSACAD

O(a) usuario(a) deve preencher o campo CPF/CNPJ com o numero do CPF/CNPJ] do
adquirente e clicar em ADICIONAR.

Se houver mais de um adquirente, este devera ser incluido como ADQUIRENTE
SECUNDARIO.

J DADDS DO ADQUIRENTE
Tipo: PRINCIPAL

CPE/CNPI; PRINCIPAL e

Email:

SECUNDARIO

T AOICIONAar

ATENCAO: se o CPF/CNPJ informado nos Dados do Adquirente ndo for localizado na base
de dados do municipio o sistema apresentara a seguinte mensagem de ERRO:

CADASTRO DE REQUERTMENTO DE ITBI - CREDENCIADOD

t;’ ERRO: Informe adquirente valido!

Nesse caso, o(a) usuario(a) devera incluir um NOVO CONTRIBUINTE no sistema.

10
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Qestao riutana

3.2.1.1 Inclusdo de CPF/CNPJ Nao Localizado no Sistema

Se o CPF/CNPJ informado nos Dados do Adquirente nao for localizado na base de dados
do municipio, devera ser inserido como um NOVO CONTRIBUINTE:

CADASTRO DE REQUERTMENTOC DE ITBI - CREDENCIADO

U ERRO: Informe adquirente principal valido!

Codigo: o Tipo Guia: Principal
22 da Guiz / Ano: 17800032023 Situacdo: Requerido
': DADOS Dé ADQUIRENT l N

Tipa: PRINCIPAL W /"

CPE/CHPI: 84838651490 rel EDE: ::ibu?n{e 5

Email: Telefans:

Ao clicar no botdo de pesquisa, identificado pelo icone lupa, o sistema abrird a tela
CONSULTA CONTRIBUINTE GERAL, na qual o(a) usuario(a) podera PROCURAR ou
INSERIR um novo contribuinte.

Procura-se clicando em PROCURAR, insere-se clicando em INSERIR.

CONSULTA CONTRIBUINTE GERAL Fechar X

Nome do Contribuinte: (| |

C CPF / CNPI: Inscricdos (] Status: | Todos W Pessoa: Todos W

D A D
Inserr

Ao clicar no botdo INSERIR, o sistema permitird ao(a) usuario(a) informar:

- CPF para Tipo de Pessoa Fisica; ou
- CNPJ para Tipo de Pessoa Juridica.

INSERIR NOVO CONTRIBUINTE GERAL Fechar 3
Informe o Tipo de Pessoa: Fisica W
Fisica y
Informe o CPF/CNPI: ;'
e

11
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Ao informar o CPF/CNPJ e clicar no botdo INSERIR, o sistema solicitard ao(a) usuario(a)
sua confirmagao para dar continuidade ao cadastro:

INSERIR NOVO CONTRIBUINTE GERAL

Informe o Tipo de Pessoa: Fisica W
Informe o CPFFCNPI: Gon72042588 &

=D aa»
Inserir

hml.pmcanoas.rs.gov.br diz

Desegja continuar com o cadastro?

Ao clicar no botdo OK, o sistema dara acesso a tela com o formuldrio para inclusdo dos
dados do novo contribuinte:

CONTRIBUINTE GERAL Fechar %

2d E DADOS PESS0OAIS

INSERCj.D DE UM NOVO CONTRIBUINTE GERAL

5, Pessoa CADU: o Cadigo Geral: o
Tipo de Pessoa: Fisica Situacdo: Ativo
[
Mome:™®
pc
PE Data de Mascimento: !/ Eg Sexor®
1z Macionalidade: lﬂp BRASIL
CPF/CHNPI:* 348.256.468-08
Mome da M3e:*
E CONTATOS
Telefone: * E OBRIGATORIO
atfCelular:
sl E-Mail:* E OBRIGATORIO CADASTRAR E-MAIL VALIDO
L IS ENDERECO - DOMICILIO FISCAL
.ral Tipo de endereco: DOMICILIO FISCAL % Estzbelecido no Municipio: Sim Vv
i
sc: Inscricdo do Imdvel: ;—" ®lpuscar End.
es
Cidade:® 7333 CANOAS - RS
Logradouro: ¥ ] p
Namero: * GQuadra: Lote:
b= Bairro:* 0,0
Pais:* 10 BRASIL
CER:™*
Condominio: oL
| Loteamento: oo

Quadra no Loteamento:

Complemento:

= OBSERVACAO

! Observagies:

Lote no Loteamento:

[ * Dados de preenchimento obrigatorio!

12
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O(a) usuario(a) deve preencher corretamente os dados na secao CONTATOS e na
secdo ENDERECO - DOMICILIO FISCAL para evitar erro no registro bancario do DAM

para pagamento do ITBI.

DICA: utilize as ferramentas de pesquisa, identificadas pelos icones lupa, para localizar

as informacodes corretas do ENDERECO do contribuinte.

CONTRIBUINTE GERAL

I INSERI;j.O DE UM NOVO CONTRIBUINTE GERAL

E DADOS PESSOAILS

Passoa CADU: o Cédigo Geral: 1]
Tipo de Pessoa: Fisica Situacdo: Ativo

m

Nome:®

Data de MNascimento: I/ Eg Sexo:* w

Nacionalidada: 10# BRASIL
CPF/CHPI:* 774.654.200-04
MNome da M3e:*

E CONTATOS

L3

Telefone:

Celular:

E-Mail:

E ENDERECO - DOMICILIO FISCAL

Tipo de endereco: DOMICILIO FISCAL W Estzbelecido no Municipio: Sim W

®lpuscar End.

Inscricdo do Imdvel:

Cidade:™ 7333

Logradouro: ¥

Mimero:

Bairro:®

Pais:* 10
CER:™

FERRAMENTAS DE PESQUISA

:
Condominio:

Loteamento:

JQuadra no Loteamento: Lote no Loteamento:

i Complemento:

= DBSERVACAOD

Obzervacdes:

5 * Dados de preenchimento obrigatério!

Fechar 2%

|

Apds o preenchimento correto dos dados solicitados no formulario de insercao, deve-se

salvar a operacgao clicando no botdao SALVAR.

Dessa forma, o processo de cadastramento sera concluido e o sistema retornara para a
tela CADASTRO DE REQUERIMENTO DE ITBI (conforme tela do subitem 3.1, pagina 9).

13
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E na tela CADASTRO DE REQUERIMENTO DE ITBI que o(a) usuario(a), na secdo DADOS
DO ADQUIRENTE, devera incluir o contribuinte recém cadastrado, que estara apto a ser
utilizado como Adquirente, clicando no botao ADICIONAR.

Ato de adigao do contribuinte como Adquirente:

CADASTRO DE REQUERIMENTO DE ITBI - CREDENCIADO

| Csédigo: o Tipe Guia: Principal
N® da Guia / Ano: 1780003/2023 Situagdo: Reguerido
= DADOS I_}O ADQUIRENTE
Tipo; PRINCIPAL ¥
CPF/CHEL: 05699363300 J'MARIA ALEXA DA SILVA g”efr‘;,_r:b“'"‘e 2058234
Email: maria.alexa@gmail.com Telefone: 51911111111
Gy ——

Apés a adicdo do contribuinte como Adquirente, deve-se prosseguir para o
preenchimento dos Dados da Transagao.

3.2.2 Secao Dados da Transacao

Na secdo DADOS DA TRANSAGAO deve-se preencher os seguintes campos:
e Natureza da Operagao*
e Local de Apresentagao da Guia

e Descrigao do Local*

ATENCAOQ: o asterisco vermelho indica preenchimento obrigatdrio.

DADOS DA TRANSA!;EEI

Data de Lancamento: 20/06/2025 Tributacdo: 327
MNatureza da Operacdo:™ D;" Tipo Cdlculo ITBI: Mormal
Data de Avaliagido: Ir

Avaliador do Imdwel: 12345 ;“J GUILHERME DE SOUZA LIMA

Incluido por: 46306 GUILHERME DE SOUZA LIMA

Local Apresentacdo da Guia: OUTRO

Descricdo Local:*

Obsarvacio sobre a transacdo:

14
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eSS0 tiutana

3.2.2.1 Instrucdées para Preenchimento

- Campo Natureza da Operagao*:

- dado obrigatorio;

- ha mais de 10 (dez) tipos de Natureza de Operacao;

- para selecionar a correta, o(a) usuario(a) deve:
- acessar o menu NATUREZA DE TRANSAGAO DE ITBI clicando na

ferramenta de pesquisa, representada pelo icone lupa;

- clicar no botao PROCURAR;
- selecionar a transacgao clicando sobre seu nome.

Matureza da Cperacdo:™®

| COMNSULTA NATUREZA DE TRANSACAO DE ITBI Fechar %

Descrigio: ]

= (G

CLIQUE PARA PROCURAR

| CONSULTA NATUREZA DE TRANSACAO DE ITEI Fechar %
i Descricio: || ]
.
' m
T e Vlor aturees brigatsi Valorpeclarado credencido
1687 ADJUDICRCAO alor Declarggg Sim
1650 ARREMATA.CAO Valor Decla CL | QU E PARA SEL ECl O NAR
1e58 COMPRA E VENDA DO Val £
USUERUTO
1681 COMPRA E VENDA alor Declarado Sim Sim
1695 PROPRIEDADE Valor Declarado Sim Sim
CONSOLIDAGCAD DE : )
3 1701 o PRIEDADE Walor Declarado Sim Sim
1686 Dﬁ(;ﬂo EM PAGAMENTO Valor Declarado Sim Sim
1668 DESAPROPRIAGAO Valor Declarado Sim Sim
1705 EXTINCEO DE USUFRUTD Valor Declarado Sim Sim
1655 PERMUTA Valor Declarada Sim Sim

Anterior | 1 % Prdximo

Neste exemplo a Natureza da Operacdao COMPRA E VENDA foi selecionada corretamente:

Natureza da Operacdo:* ﬁ
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- Campo Local Apresentacao da Guia:
- preencher com o local de apresentacao (entrega) da Guia:
- cartorio;
- tabelionato;
- Registro de Imoével;
- outro.

- Campo Descricao Local*:
- dado obrigatério.

- Campo Observacao sobre a Transacgao:
- deve ser utilizado para fornecer informacbes complementares necessarias
para o correto lancamento do ITBI, tais como:

- existéncia de outros transmitentes;

- detalhes sobre os outros imdveis transmitidos na mesma guia, como:
- numero da matricula;
- boletim de cadastramento imobiliario - BCI;
- demais informac0Oes pertinentes ao imédvel.

- dados de construgbes ndo registradas na matricula, como:
- boletim de cadastramento imobilidrio - BCI;
- area;
- demais informacdes pertinentes ao imdvel.

OUTROS TRANSMITENTES;

DADOS DETALHADOS DE OUTROS IMOVEIS TRANSMITIDOS NA MESMA GUIA, TALIS COMO NUOMERO

- - DA M.FnTRiCLILA, BCI E DEMAIS INFORM&C&ES PERTINEMTES AQ IMél\.l"EL;
Observacio sobre a transacdo:

DADOS DE EONSTRUCESES MAD REGISTRADAS NA MATRiEULA, COMO BCI, AREA E DEMAIS
INFORMACOES PERTINENTES AQ IMOVEL.

Exemplo de preenchimento do campo “Observagao sobre a Transagao”.

»

4

16
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3.2.3 Secao Lancamento de Imdveis

Para realizar o lancamento do imével, na secdo LANCAMENTO DE IMOVEIS, o(a)
usudrio(a) deverd, obrigatoriamente, informar o nimero do BCI no campo INSCRICAO
DO IMOVEL (sinalizado com asterisco vermelho *).

Apds digitar o nimero do BCI, deve-se clicar no botdo CARREGAR.

LAMCAMENTO DE IMOVEIS

Inscricdo do Imdwvel: ¥ | ;‘* Tipo de Imavel: W

Para adicionar o imdvel informadeo, favor clicar agui

TMOAWETS | AKCA NG

ATENCAO: a inscricdo do imdvel é o nimero do cadastro imobilidrio municipal (BCI),
ndao devendo ser confundida com o numero da matricula do imdvel no Registro de
Imoveis.

Quando a transmissao for de imodvel com mais de um cadastro, por exemplo,
apartamento e box, ou boxes, deve-se preencher a inscricao do apartamento e adicionar
as informagb0es do(s) cadastro(s) adicional(ais) no campo “Observacao sobre a
Transacao”, na secao “Dados da Transacao”.

Apds clicar no botdo CARREGAR, o sistema concederd acesso aos campos nos quais
deverao ser preenchidos os dados referentes ao imdvel objeto do requerimento de ITBI.

ENDERECO DE LOCALIZACAD

Logradaura: 592??6_)" RUA - ANA MARIA Quadra:

Bairro: 131294 FATIMA Lote: 23p

Nimero: 390 UF: RS

Cidade: CANOAS Loteamento: 50/ VILA FINKLER
CEP: 02200550 Empreendimento:

Comiplementao:
VALORES DECLARADODS

Recursos Praprios, FGTS e Financiamento fora do SFH: 0,00
Financiamento pelo SFH: 0,00
Parcelz isenta, imune, ndo incidéncia & outros™: 0.00
Valor Total da Transacio: 0,00

PROPRIETARIO DO IMOVEL

Transmitente: oF CPF [ CNPJ:
Area do Terreno: 385,00 Area Toral Construida: 33,00
Area Territorial Transmitida:* 0,00 Area Construida Transmitida: 0,00
Matricula:* o

Valor Declarada: 0,00

CONSTRUC‘SES / BENFEITORIAS / MELHORAMENTOS
Caracteristica: Selecione w Tipo Caracteristica: Selecione v
Descrigio: Area Construida Transmitida: 0,00
Area Construida Total: 0,00

[Caracteristica(Tipo CaracteristicalDescriciojArea Construida TotallArea Construida Transmitidal |
3 Adicionar Im&vel
IMOVEIS LANCADOS

[N° Inscricso ImobilisrioEspécielArea TerrenolArea Total ConstrucSolValor DeclaradolValor Venal| ||

DOCUMENTOS ANEXOS

Tipo de Documento:*| (Nenhum) w
Descrico:™
Arguivo:® Escolher arquivo | Menhum ... escolhido

17
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3.2.3.1 Identificacao da Inscricao do Imovel

Caso o(a) usuario(a) desconheca o numero do BCI, devera realizar a identificacdo do
imovel clicando no icone lupa, ao lado do campo “INSCRICAO DO IMOVEL":

LAMCAMENTO DE IMOVEIS

Inscricdo do Imdwvel:* yol

lipo de Imdwel:  Predial b

A utilizacdo da ferramenta de pesquisa permite acessar o menu CONSULTA IMOVEIS,
no qual o(a) usuario(a) podera consultar o imdvel:

- pelo nome do atual proprietario cadastrado no banco de dados;
- pelo endereco do imovel;

Apds selecionar o tipo de pesquisa, deve-se clicar no botao PROCURAR, como
demonstrado nas imagens a seguir:

Imagem 1: consulta do imdvel com base no nome do atual proprietario

L Y |CUTLHERME DE SOUZA| )

Inscricdo do Imavel: Situacdo: Todos W

Bairro: o ;"’

Logradoureo: o ;5

Mimero: a

Quadra: a

Lota: a

Complemento:

(8 oo

[Inscricio ____|Tipo de Tributo]Nome do Contribuinte __[Logradouro_|NimerolComplemento _|Bairro _|Lote|QuadralSituaciol
000000000169518 Pradial GUILHERME DE SOUZA SANTOS RUA - GUARUJA 200 APTO 304 BLOCO 22 SAO JOSE Ativo

Imagem 2: consulta do imdvel com base no endereco

Nome do Contribuinte:

Inscrigao do Imdvel:

Situagdo: Todos W
Bairra: 12 ¥ BosquE
Logradouro: 5586 ;\J VIELA - VIELA - SOSSEGO
Namero: 12 a 12
Quadra: 35 a 25
Lote: 19 a 19
Complemento: fundos

(& vorar ]
Procurar

18
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Outras formas de descobrir o niumero do cadastro imobiliario (numero do BCI/Inscricao
do IPTU/Inscricao do Imével)

O numero do cadastro imobiliario, também conhecido como numero do BCI, inscricdo do imovel
ou inscricdo do IPTU, pode ser localizado tanto na capa como na primeira pagina do carné do
IPTU, em “dados do imdvel”, e no boleto do IPTU no campo “cadastro”,

Se o contribuinte ndo possuir um carné ou boleto de IPTU para consultar o numero do cadastro
imobiliario, podera tentar identifica-lo no Portal GeoCanoas em Mapa Cadastral. Para identificar o
cadastro, digite o nome da Rua no campo de Pesquisa localizado na parte superior esquerda da
tela.

Um mapa com as divisdes de lotes e identificados pelo numero da residéncia se abrira. O usuario
devera localizar o imével no mapa e clicar no lote correspondente. Ao clicar em um lote o sistema
apresenta as informacées cadastrais, o numero do cadastro é a primeira delas (campo
inscricdo imobiliaria).

Se ndo conseguir identificar o imdvel, entre em contato com a Secretaria Municipal da Fazenda
pelo Sistema de Atendimento Virtual, clicando no final da pagina em “Enviar Duvidas/Demanda”
com as seguintes informacoes: endereco do imdvel, nome e CPF do proprietario e matricula do
imével.

3.2.4 Secao Endereco de Localizacao

Apéds realizar o langcamento do imovel, o(a) usuario(a) terd acesso aos campos para
preenchimento dos dados referentes ao enderecgo de localizagao:

ENDERECO DE LOCALIZAGAD

Logradouro: DJ— Quadra:

Bairro: DJ— Lota:

Mdmero: F: RS

Cidade: CANDAS Loteamentao: 04
CEP: Empraendimento:

Complementao:

O(a) usuario(a) deve preencher e conferir os dados carregados e, se for o caso,
realizar as alteracoes e complementag6es necessarias.

OBSERVACAOQ: é possivel utilizar a ferramenta de pesquisa, representada pelo icone
lupa, para procurar informagoes sobre logradouro, bairro e loteamento. Para isso,
deve-se clicar no referido icone, localizado no lado direito do campo da informacao
desejada.
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Veja a simulagao para pesquisa de Logradouro:

- o(a) usuario(a) clica no icone lupa referente ao Logradouro;

- acessa 0 menu CONSULTA LOGRADOURO (imagem 1);

- digita parte de um endereco no campo LOGRADOURO (imagem 2);
- clica no botao PROCURAR;

- seleciona o logradouro clicando sobre seu nome.

cosLTA LoCRADOURD =
I Cidade: CAMNOAS - RS | Cidade: CANOAS - RS
Logradours: Logradouro: M ]

ipo Logradouro

Imagem 1_ 20085 FREI HENRIQUE DE COIMBRA RUA
57315 FREI DAMIAC RUA

473344 FREI CANECA RUA

473471 FREI ORLANDO RUA

453426 FREIIO RUA

774950 FREI INACIO CURTARELLI RUA
785554 FREI HENRIQUE COIMERA RUA

1 % | Praximo

Imagem 2.

DICA 1: a pesquisa pode ser realizada mediante a consulta de um termo, ou seja,
mediante a consulta de uma palavra, tal qual o exemplo acima: “FREI". Nesse caso, o
sistema interpretard a consulta como “Quais sdo os logradouros cuja denominagao
inicia pelo termo/pela palavra ‘FREI’?”. (Imagem 2)

DICA 2: pode-se, ainda, pesquisar os logradouros que possuam o termo consultado em
sua composicao, ou seja, € possivel consultar logradouros que iniciam ou ndao com o
termo pesquisado, digitando o simbolo “%" antes do termo (imagem 4): % FREI

I Cidade:  CANOAS - RS I Cidads: ~ CANOAS - RS
Logradouro: Logradoura: m )
' ipo Logradoural
Imagem 3. 20085 FREI HEMRIQUE DE COIMBRA RUA
57225 GOMES FREIRE DE AMDRADE RUA
57315 FREI DAMIAO RUA
325882 GILDO DE FREITAS AVEMIDA
478344 FREI CANECA RUA
478401 TEIXEIRA DE FREITAS RUA
4 478471 FREI ORLANDO RUA
453426 FRELIO RUA

774950 FREI INACIO CURTARELLI RUA
785554 FREI HENRIQUE COIMERA RUA

Anterior 1 % Proxime

Imagem 4.
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3.2.5 Secao Valores Declarados

VALORES DECLARADOS

Recursos Proprios, FGTS & Financiamento fora do SFH: 0,00
Financiameanto pele SFH: 0,00
Parcela izenta, imune, ndo incidéncia e ocutros*: 0,00
Valar Total da Transagdo: 0,00

Preencher os seguintes campos:
- Recursos Proprios, FGTS e Financiamento fora do SFH:
Somar o valor pago com Recursos Préprios com o valor utilizado do FGTS;

Incluir neste campo os valores financiados fora do sistema SFH.

- Financiamento pelo SFH: valores Financiados pelo SFH.

Resolucao Banco Central 4676/2018

Art. 13. As operagbes no ambito do SFH devem observar as seguintes condicoes especificas:

I - limite maximo do valor de avaliacdo do imdvel financiado de R$1.500.000,00

(um milhdo e quinhentos mil reais);

II - custo efetivo maximo para o mutudrio, compreendendo juros, comissées e outros encargos
financeiros, de 12% a.a. (doze por cento ao ano);

- Parcela isenta, imune, nao incidéncia e outros: a Isencao, Imunidade e Nao
incidéncia serao analisadas e confirmadas pelo Auditor Fiscal.

Quais sao os casos de isengcao de ITBI?

1) a primeira aquisicdo de terreno, quando este se destinar a construcdo de casa propria e cujo
valor ndo ultrapassar a 17.000 URMs. Neste caso é necessario o protocolo de processo
administrativo de Isencdo de ITBI.;

2) a primeira aquisicdo da casa prdpria, cujo valor ndo seja superior a 34.000 URMs.;

3) a operacdo em que seja adquirente ou cedente sociedade de economia mista em que o Estado
do Rio Grande do Sul ou o Municipio detenha o controle acionario.;

4) operacdo em que seja adquirente a Caixa Econémica Federal.;
5) a parcela dos recursos concedidos pelo Fundo de Garantia do Tempo de Servico na forma de

desconto, a titulo gratuito, sem 6nus ao adquirente, nas operacoes financeiras efetuadas dentro
do programa "Minha Casa, Minha Vida", nos termos da Lei 11977/2009.

O Sistema calcula o campo “VALOR TOTAL DA TRANSACAO” com base nos valores
declarados, e o Auditor Fiscal responsavel pela avaliacdao podera concordar ou alterar o
valor do imdvel para definicao da Base de Calculo do ITBI.
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3.2.6 Secao Proprietario do Imovel

Deverao ser informados os dados do transmitente (proprietario atual), as areas do
imovel e a matricula (inscricdo no Registro de Imdveis).

- Transmitente: Proprietario atual conforme a matricula (que deverd ser
pesquisado/adicionado ao sistema seguindo os mesmos passos para inclusdo do
Adquirente, conforme acgoes do item 3.2.1, paginas 10 a 13);

- CPF/CNP3J: numero do CPF/CNPJ do proprietario atual conforme a matricula;
- Area do Terreno: area superficial territorial constante na matricula;

- Area Total Construida: somatério das &reas construidas constante(s) na(s)
matricula(s) transmitida(s);

- Area Territorial Transmitida: area territorial correspondente ao percentual
transmitido;

- Area Construida Transmitida: area construida correspondente ao percentual
transmitido;

- Valor Venal do Imdvel: Base de cdlculo para langamento do IPTU, constante no
cadastro imobiliario (BCI);

- Matricula*: niumero da matricula no Registro de Imdveis;

- Valor Declarado: campo calculado pelo sistema com base nos valores declarados
no bloco anterior.

Os campos “Area do Terreno”, “Area Total Construida”, “Valor Venal do Imével”
e “Matricula" sdao preenchidos automaticamente pelo sistema com os dados do cadastro
imobiliario (BCI). O usuario devera conferir os dados carregados e realizar as
alteracdoes e complementagdes necessarias.

O campo “Area do Terreno” deve ser preenchido com a area superficial constante na
matricula. No caso de condominios, deve ser informada a area total superficial do
condominio constante na matricula.

O campo “Area Total Construida” deve ser preenchido com a area constante na
matricula (area total de construcdo, area global real). No caso de condominio com
matriculas individualizadas de apartamentos/casas e boxes, no campo “Area Total
Construida” o usuario devera somar a area de cada unidade.
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Exemplos:
1. Apartamento 50m2 com box de 15m?2 :
Area Total Construida: (50+15) = 65m?2

2. Casa de 80 m2 com dois box de 12m?2 :
Area Total Construida: (804+12+12) = 104m?2

Os campos “Area Territorial Transmitida” e “Area Construida Transmitida” devem
ser preenchidos pelo(a) usuario(a) informando o valor da area em m?2 correspondente ao
percentual do imdvel transmitido.

Exemplos:

1. Transmissao total de terreno de 300m2 com construcdo de 150m?2 .
Area do Terreno: 300m?

Area Total Construida: 300m?2

Area Territorial Transmitida: 150m?

Area Construida Transmitida: 150m?

2. Terreno de 200m2 com construcdo de 80m2 com transmissao de 50%:
Area do Terreno: 100m?2

Area Total Construida: 100m?2

Area Territorial Transmitida: 40m?2

Area Construida Transmitida: 40m

No caso de condominio a “Area Territorial Transmitida” deve ser calculada da
seguinte forma:

|[Area Superficial Total] X [Soma da fracdo ideal das unidades] X [% de Transmissdo] |

ATENCAOQO: Truncar o resultado na segunda casa decimal apds a virgula,
desconsiderando os demais algoritmos.

Exemplo:

Transmissado total de Apartamento de 60m?2 (fracdo ideal de 0,03688) e box de 12m2
(fracao ideal de 0,007376) em um Condominio com area superficial total de 1000m?2 .

Area do Terreno: 1000m?

Area Total Construida: (60+12)=72m?2

Area Territorial Transmitida: = 44,25m?2
[1000*(0,007376+0,3688)*(100%)] = [1000*0,044256*1] = 44,256m?2

Area Construida Transmitida: 72m?

O Sistema calcula o campo “Valor Declarado” com base nos valores declarados
preenchidos no bloco anterior.
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3.2.7 Secao Construcoes, Benfeitorias, Melhoramentos

Devem ser preenchidas as caracteristicas quando houver mais de uma construgao na(s)
matricula(s) transmitida(s).

CONSTRUCﬁES / BENFEITORIAS / MELHORAMENTOS

Caracteristica: TIPO DE CONSTRUCAD v Tipe Caractaristica: Selecione v
o
IDescrin_:So:" CAMPO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO Jirea Construida Transmitida:
rea Construida lotal: D,()“
p ALVENARIA
@) Adicionar Caracteristica

COMNCRETO

DESCOBERTO

) Adicionar Imovel FIBRO-CIMENTO

MADEIRA

IMOVEIS LAN CADOS
METALICA

[NO Inscricdo ImobilisriolEspécielArea TerrenolArea Total Construcaolvald sy

DOCUMENTOS ANEXOS PRE-MOLDADO

Tipo de Documento:* | (Nenhum)

. TANQUES COMBUSTIVEL
Descrigo:*

- Caracteristica: selecionar “TIPO DE CONSTRUCAO”;
- Tipo Caracteristica: selecionar o principal material da construcao: alvenaria,
concreto, descoberto, fibro-cimento, madeira, metdlica, mista, pré-moldado,

tanques combustivel;

- Descrigao*: informar o tipo, como Apartamento 101, Casa 02, Garagem, Box 10,
Galpao, Quiosque etc;

- Area Construida Total: area total da unidade descrita;

- Area Construida Transmitida: area construida correspondente ao percentual
transmitido da unidade descrita;

Exemplo 1: Transmissao total do Apartamento 201 de 80 m2 e Box 05 de 9m=2 coberto
Incluir duas caracteristicas:

Caracteristica: Tipo de Construcdo
Tipo de Caracteristica: Alvenaria
Descricao: Apartamento 201

Area Construida Total: 80

Area Construida Transmitida: 80

Caracteristica: Tipo de Construcdo
Tipo de Caracteristica: Alvenaria
Descrigdao: Box 05

Area Construida Total: 9

Area Construida Transmitida: 9
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Exemplo 2: Transmissao Parcial (25%) de Casa 10 de 100 m2 e Box 10 de 10m=2
descoberto

Incluir duas caracteristicas:

Caracteristica: Tipo de Construcdo
Tipo de Caracteristica: Alvenaria
Descricdo: Casa 10

Area Construida Total: 100

Area Construida Transmitida: 25

Caracteristica: Tipo de Construcdo
Tipo de Caracteristica: Alvenaria
Descricao: Box 05

Area Construida Total: 10

Area Construida Transmitida: 2,5

Apds o preenchimento dos campos de uma unidade, clicar no botdo ADICIONAR
CARACTERISTICA.

Se houver outra construgdao para ser lancada, o(a) usuario(a) devera preencher
novamente os campos:

- Caracteristica;

- Descrigao;

- Area Construida Total;

- Tipo Caracteristica;

- Area Construida Transmitida.

Apds conferir os dados preenchidos clica-se em ADICIONAR CARACTERISTICA:

CONSTRUCOES / BENFEITORIAS / MELHORAMENTOS

Caracteristica: TIPO DE EDNSTRUCKU b Tipo Caracteristica: ALVEMARIA b
Descrigdo: BOX Area Construida Transmitida: 10,00
Area Construida Total: 10,00

19 Adicionar Caracteristica

Caracteristica___[Tipo CaracteristicalDescricio | [ERINGRETSeIFiA ] a Construida Transmitidal |

TIFO DE CONSTRUGAD ALVENARIA APARTAMENTO 01 Eroeig 52,96 X

3:9 Adicionar Imawvel

Somente apés a adicdo da nova caracteristica clica-se em ADICIONAR IMOVEL.

Apds concluir a inclusdo de todas as unidades/construcdes, estas deverao aparecer na
Tabela Construcoes, Benfeitorias, Melhoramentos:

CONSTRUGOES / BENFEITORIAS / MELHORAMENTOS

Caracteristica: Selecione v Tipo Caracteristica: Selecione
Descrigdo: Area Construida Transmitida: 0,0¢
Area Construida Total: 0,00
a Adicionar Caracteristica
Tipo CaracteristicalDescrigaofArea Construida TotalArea Construida Transmitida| |
TIPO DE CONSTRUCAO ALVENARIA APT 101 80,00 80,00 x

TIPO DE CONSTRUGAO ALVENARIA BOX 05 9,00 9,00 ¢
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Se for necessario realizar alguma alteragdo de construgdo informada_nesta tabela,
deverad ser excluida a caracteristica, clicando no botdo X VERMELHO X para depois
langar novamente a construgao.

Se a alteracdo for realizada apds a inclusdao do imdvel, deve-se, primeiro:
1. Clicar em alterar imdvel;
2. Excluir a construgao;
3. Preencher as informacgdes corretas da construgao;
4. Clicar em "ADICIONAR CARACTERISTICA” para incluir novamente a
construcgao;
5. Clicar em "ATUALIZAR IMOVEL".

ATENCAO: A edicdo realizada somente alterard o requerimento inicial se, apds a

correcao/complementacdo dos dados, o usuario confirmar a alteracao clicando no botdo
ATUALIZAR IMOVEL.

3.2.7.1 Imoveis Lancados

Apo6s completar a Tabela Construcées, Benfeitorias, Melhoramentos, deve-se clicar
no botdo ADICIONAR IMOVEL.

CONSTRUCOES / BENFEITORIAS / MELHORAMENTOS

Caracteristica: TIPO DE CDNSTRUGED b Tipo Caracteristica: ALVEMARIA
Descricdo: BOX Area Construida Transmitida: 10,00
Area Construida Total: 10,00

9 Adicionar Caracteristica

Caracteristica ____[Tipo CaracteristicalDescricio ___|Area Construida TotalArea Construida Transmitidal |

TIPO DE CONSTRUGAD ALVENARIA APARTAMENTO 01 52,96 52,96 M

[crr——— |

I Adicionar Imdvel I

O imdvel adicionado aparecera na Tabela Imoéveis Lancados:

IMOVELS LANCADOS

0000000001 23456 Urbano 194,25 62,96 &0,000,00 |;| x

ATENCAO: Nessa tabela aparecerd somente um imével lancado, pois sé é possivel
adicionar um imovel no bloco “Dados do Imovel”.

Quando a transmissao for de imdvel com mais de um cadastro, por exemplo,
apartamento e boxes, o(a) usuario(a) devera carregar os dados da inscricdo adicional.
Os dados dos outros cadastros deverao ser informados no campo “"Observacao sobre a
Transacao” do bloco “"Dados da Transacao”.
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3.2.7.2 Alteracao de Imovel Lancado

A alteracao de informacdes de imdveis lancados s pode ser realizada antes de salvar o
requerimento.

Para alterar alguma informacdo do imdvel é necessario clicar no icone ALTERACAO DE
GUIA [

IMOVEIS LANGADOS

N° Inscrico Imobiliario|Espécie} Area Total Construgao|Valor Declarado] | | |

000000000047071 Urbano  1.000,00 5180 19500000 ) [ %€

Ao clicar em ALTERACAO DE GUIA reabrem-se os campos dos blocos "LANCAMENTO
DE IMéVEIS", “"ENDERECO DE LOCALIZA(;I':\O”, “VALORES DECLARADOS”,
“CONSTRUGCOES, BENFEITORIAS, MELHORAMENTOS".

ATENCAO: A edicdo realizada somente alterard o requerimento inicial se, apds a

correcao/complementacdo dos dados, o usuario confirmar a alteragao clicando no botdo
ATUALIZAR IMOVEL.

3.2.8 Secao Documentos Anexos

Para finalizar o envio do requerimento, o(a) usuario(a) devera inserir os documentos da
transmissao.

Documentos necessarios:
- Matricula do imével: obrigatéria em todos os requerimentos.
Quando houver vinculo com Financiamen lo SFH idio Program

Habitacionais (Minha Casa, Minha Vida e/ou Casa Verde Amarela) o Contrato de
financiamento sera obrigatério.

Outros documentos necessarios para avaliagao de ITBI, conforme o tipo de transacao:

Compra e venda: instrumento particular ou contrato de compra e venda;

Arrematacao: auto ou carta de arrematacgao;

Adjudicacao: auto ou sentenca de adjudicagao;

Cessao de direitos: escritura publica ou termo judicial lavrado nos autos;
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Sucessao: escritura publica ou termo judicial lavrado nos autos;

Cisao: alteracao do contrato social e ata da assembleia geral (ou ata de reuniao
dos sodcios) aprovando a cisdo, ou escritura publica de transferéncia de imodveis
para sociedade que absorveu o patrimonio;

Dacao em pagamento: escritura publica de dagdo em pagamento ou instrumento
particular de dagcao em pagamento;

Desincorporacao: alteracdo do contrato social ou escritura publica de
transferéncia do imdvel ao sécio em virtude da reducdo de capital da pessoa
juridica;

Extingao: distrato social ou escritura publica de transferéncia do imoével da
sociedade ao sdcio em virtude da extingao da pessoa juridica;

Fusao: alteracao do contrato social e ata da assembleia geral (ou ata de reuniao
dos soécios) aprovando a fusdo, ou escritura publica de transferéncia de imdveis
para a nova sociedade constituida;

Incorporacao societaria: alteracao do contrato social e ata da assembleia geral
(ou ata de reunido dos sécios) aprovando a incorporagdao, ou escritura publica de
transferéncia de imdveis a favor da incorporadora;

Permuta: escritura publica de permuta;

Realizacao e/ou integralizacao de capital: contrato social, alteracdo contratual
ou escritura publica conferindo o imoével a pessoa juridica em realizacdo ou
integralizagao de capital;

Usucapido: sentenca que reconhece o usucapidao ou Ata Notarial do cartoério de
notas que ateste os fatos do usucapidao (por exemplo, constard nome dos
interessados, do advogado, nome dos vizinhos, descricdo do imdvel, a constatagao
da posse por documentos e local e resumo dos documentos apresentados).

Para adicionar um novo documento, deve-se selecionar “TIPO DE DOCUMENTO",
informar uma breve "DESCRICAO"” e escolher o "ARQUIVO” para upload:

i DOCUMENTOS ANEXOS

Tipo de Documento:™ CONTRATO DE FINANCIAMENTO v
Descricdo:™ COMNTRATO CEF
Arquivo:® | Escolher arquivo | Nenhum .. escolhido

8{Tipa AnexoDescriciolExienssol |

¥ USO EXCLUSIVO DO FISCO

Para anexar o arquivo, basta clicar em

| Escolher arquivo |
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Sado permitidos arquivos de no maximo 10MB nos formatos PDF, BMP, JPG, JPEG. Se
o arquivo for maior que 10MB, devem ser usadas ferramentas para comprimir e/ou

dividir arquivos.

Apds selecionar o arquivo desejado deve-se retornar ao sistema para concluir a inclusao.

Para isso, o(a) usuario(a) devera clicar no botdo ADICIONAR:

| s DOCUMENTOS ANEXOS

Tipo de Documento:® (Nenhum)

Descrigdo:™

Arguivo:™

Escolher arguiva | Nenhum

v

... escolhido

#{Tipo Anexo _____________|Descricio _[Extenssol | |
1 CONTRATO DE FINANCIAMENTO CONTRATD CEFPDF X

IMPORTANTE: o sistema permite incluir novos tipos de documentos. Para isso, deve-se

repetir o processo de adicao de arquivos.

3.2.9 Envio do Requerimento

Para finalizar o envio do requerimento o(a) usuario(a) deve clicar no botdao “SALVAR".

n
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o0 Cuis Brancpsl

. Mmqueeridn
D[ e ADEIRENTE
: T
st b
¥ = [
walare
_E:__m_m.
POIMCIRGL 2ISEIT (WS 163000 MARSH ALK, [ SILWH, 20SECM s abacs@prrad com AL 11111110 3
FAnos G TRANEACAD
wwen e [§ e B

ININS | COMPRA § VEMDL

e 0Ebaka 3

ATTEL UHFANTD VBT OWEDHE R LA D

Y R LT TR

IGAD CFRAE DFICIAL B0 EREISTHD [ DHGYETS DF CAMIOAS w

ST CAMPD. FODE SR UTILIZADD: LR IRSERDE DNFORRACOES GERAIS SO6ED & TRAWSACLD I

TAMELHE SORRE O DHOAEL

IR TES LAl

[Licooaoa i tive |

TR T R T

R T -
Encaha aguiv | Wentum  pscpitia
Confedr o5 dados (& i ]
langados no sistema
o . T . T TR T T
B, ¢ ooTeios, clicar AT T PR MMM BT O TRATY D8R s o

em SALVAR

O sistema registrard o requerimento e retornard para a tela inicial e permitird consultar
o(s) requerimento(s) enviado(s), bem como permitira realizar novas inclusdes.
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3.3 Consulta de Requerimento de ITBI

Na tela Manutencao de Lancamento de ITBI, deve-se preencher um ou mais campos
para realizar a consulta do requerimento e clicar no botdo PROCURAR.

O sistema vai retornar em tela todos os requerimentos de Guia de ITBI, conforme filtros
de pesquisa preenchidos:

HMUTEH(:.EO DE LANCAMENTO DE ITBI - CREDENCIADO

Moms Adguirenta: Contribuinte Geral: 0

Mome Transmitents: Bairro: TOoDOS W
Empresndimanto: Lotzamento: D;"

CRF/CNPL: Inzcricdo Imdwel:

NT Guia / Aot 1780003/ 2023 Situacdo: Todos ko

Perindo de Langamenta: 27{9_2[2[}23@ 3 29]03{2lj23 ﬁj Tipa de Calculo: Normal e

Perindo de Pegamento: I j @ a 'R @ Fizcal Avalizdor: {J)—'

Credanciado: JOAO CESAR OFICIAL DO REGISTRO DE IMOVEIS DE CANOAS Guiz Cuplicads: [

G arEe

1‘_ LEGENDR
lmmmmwwmm-m---
DE?BG"'DE [ 2023 Principal  Credenciado2%/03/2023Fisica MARIA ALEXA DA SILVA i 0,00 '_ ’ Qﬁ ‘ﬁ ._ﬂ' L@@

Anterior| 1 %  Proximo

O acompanhamento do requerimento pode ser observado na coluna “SITUACAO”, conforme
detalhamento abaixo:

O Requerido: Foi realizado o requerimento do ITBI e ainda nao foi avaliado.

eAvaliado: Requerimento avaliado pelo setor competente e DAM disponivel
para EMISSAO e pagamento.

- Pago: Foi realizado o pagamento do ITBI e Guia disponivel para emissdo.

elsento, Imune ou Nao Incidente: Requerimento avaliado sem
lancamento de ITBI e Guia disponivel para emissao.

@ cancelado: Requerimento indisponivel.

3.4 Cancelamento do Requerimento de ITBI

3.4.1 Cancelar Requerimento

O(a) usuario(a) pode cancelar o requerimento protocolado ao clicar no icone CANCELAR:

[J24212/ 2025 Principal Credenciado 15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA i i 0,00 [$]
[J24232 / 2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA15/04/2025  12/10/2025 85.51%,50GUILHERME DE S0UZA LIMA (8
[[J24236/ 2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA it 7 0,00 O
[J24234/ 2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA16/04/2025  13/10/2025 0,00 GUILHERME DE S0UZA LiMA )

Anterior 1 % Prdximo

Cancelar
——
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E possivel verificar o cancelamento do requerimento, clicando no icone LUPA:

(J18541 /2025 Principal Interno  04/03/2025Fisica 1 /1 000 ® O d dj waldEee
(T)18704/ 2025 Principal Interno ~ 05/03/2025Fisica 07/03/2025 03/09/2025 8.800,00. ® O g9 walllee

(J18678 / 2025 Principal Credenciado05/03/2025Fisica 1/ 1
(Jr8e88 / 2025 Principal Credenciado05/03/2025Fisica " 11

0,00
0,00

® O gggwullloee
® O dgsdaullZee

O Motivo do Cancelamento estara disponivel no final da tela de consulta:

[# MOTIVO DO CANCELAMENTO

Descri¢@o do Motivo:
Cancelado por:

nova guia 18575/2025

Cancelado em: 05/03/2025 12:10

3.5 Duplicacao de Guia de ITBI

O sistema foi desenvolvido para permitir acdes de simplificagdo no lancamento de
requerimentos de ITBI através do processo de DUPLICAGAO DE GUIAS DE ITBI.

A acdo de duplicacdo serve tanto para o langamento de guias de imodveis similares quanto
para o lancamento de guias substitutivas as guias canceladas.

ATENCAO: o procedimento de DUPLICACAO pode ser realizado selecionando qualquer guia,
independentemente de sua situagao (requerido, avaliado, pago, isento/imune ou cancelado).

H.ﬁHUTENC.iO DE LANCAMENTO DE ITBI - CREDENCIADO

Mome Adguirents: Contribuinte Geral: L}

Mome Transmitente: Bairro: TODOS e
Empreendimento: Loteamento: O;"

CPF/CHPI: Inscricdo Imdwvel:

MN® Guia / Ano: 0/ 2025 Situacdo: Todos ~

Pericdo de Langamento: l_5_,f()£|‘.,'2l1l25E;| a 15/04/2025 Eg Tipo de Célculo: Normal b

Pericdo de Pagamento: ! E:' El i Eg Fiscal Avaliador: o

SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE CANDAS Guia Duplicada: O

(& procurar W+ tnserr W cxportar I+ vtitizar

Cradenciada:

4+ LEGEMNDA

Immmmmmﬁm---
[J2422s/ 2025 principal Credenciado 15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA15/04/2025 12/10/2025 2.375.00 GUILHERME DE SOUZA LIMA lﬁ, a (=]«
[J24234/ 2025 principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA A i 0,00 = (ﬁ El=1<]
[J24216/ 2025 Principal Credenciado 15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA I i .00 = 8 Qe e
[J24232/ 2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA15/04/2025 12/10/2025 85.516,50GUILHERME DE SOpfa LIM 4 2 & A0
[Jz4212 / 2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA ¥ i 0,00 —B-El-I<
[[J24238 / 2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA ¥ i 0,00 = 3 Ae e

Anterior| 1 % Prdximo

4

AVALIADO

*A orientacao a seguir foi baseada nos dados apresentados na tela acima.
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3.5.1 Selecao da Guia Modelo para Duplicacao

O(a) usudrio(a) deve acessar a tela MANUTENCAO DE LANCAMENTO DE ITBI e PROCURAR
a(s) guia(s) que sera(ao) utilizada(s) como modelo para duplicacao.

MANUTENCAO DE LANCAMENTO DE ITEI - CREDENCIADO
Home Adguirente: Contribuinte Geral:
Nome Transmitente: Bairro: TODOS hd
Empreendimento: Loteamento: 0;"’
CPF/CNPI: Inscricéo Imdwal:
NE Guia / Ano: 0/ 2025 Situacdo: Todos w
Pericdo de Langamento:|  15/04/2025 @ a| 15/04/2025 Eg Tipo de Calculo: Normal
Perisdo de Pagamenta: /[ Ez' a ) @ Fiscal Avaliador: o0&
Craedenciado: SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE CANOAS Guia Duplicada: D
ANS D D TS
+ LEGENDA
lmmmmmmm---
(24226 / 2025 Principal Credanciado15/04/2025Fisics ADQUIRENTE DA SILVA15/04/2025  12/10/2025 2.375,00GUILHERME DE SOUZA L1MA (&) = @ (o]
(24224 / 2025 Principal Credenciado 15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA i I 0,00 (_} 8 4 Qe
[Jz4216/ 2025 Principal Credenciada15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA G4l ri 0,00 &) g 3 deeé
(Jz4232 / 2025 Principal Gredenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA15/04/2025  12/10/2025 85.516,50GUILHERME DE SoUZA LIMA 8 2 &8 Qe
[Jz4212/ 2025 Principal Credenciada15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA G4l ri 0,00 &) g 3 deeé
[(J24236 / 2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA ir ff 0,00 8 E 8 aee
Antarior 1 % Préximo
Para iniciar o processo de duplicacao, deve-se seguir 0s seguintes passos:
1. selecionar a guia a ser duplicada clicando no box correspondente;
2. clicar no botao + UTILIZAR.
L& procurar M+ tncerr WS erportar J [+ viiizar
+ LEGENDA
mmmmmmm---
G O e e e 2
.24234 /2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA I o 0.00
T easIn S00s Irncipal Credencaacin/oa to o e ADUUIREIE DA SIUR 77 77 ooe = =
[J24232 f 2025 principal Credenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA15/04/2025  12/10/2025 85.516,50 GUILHERME DE SoUZA LiMA (&) = (e ]<]
[J24212/ 2025 Principal Cradenciado15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA G4l il 0,00 &) == (o]
[J24236/ 2025 Principal Credenciade15/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA i il 0.00 O g 4 Aee

ATENCAO:

No exemplo acima foi selecionada uma guia sob situacdo REQUERIDO, porém

nao haveria nenhum impedimento para prosseguir com o processo de duplicacdo se a
situagcao da guia selecionada estivesse como AVALIADO ou CANCELADO.

O(a) usuario(a), apods selecionar a guia modelo para duplicacdo e clicar no botdo +
UTILIZAR, tera acesso a tela CADASTRO DE REQUERIMENTO DE ITBI.
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IMPORTANTE: as informacdes apresentadas nessa tela sao as mesmas informacoes
contidas na guia modelo. Logo, é necessario que o(a) usuario(a) verifique todos os dados
apresentados.

CADASTRO DE REQUERIMENTO DE ITEI - CREDENCIADO

=1 v Tipe Guia: Principal
N© da Guia [ Ano: 24241/2025 Situzgdo!  Requerido
T———r
PRINCIPAL NUMERO DA GUIA DUPLICADA N
CPF/CNPI: # o 0
Email: Telefone:

+ Adicionar

PRINCIPAL 2119857 82140844076 ADQUIRENTE DA SILVA 2115857 x

7 DADOS DA TRANSAI;KO

Data de Langamenta: 15/04/2025 E‘] Tributagdo: 3272025
Natureza da Operaco:* 16814’ COMPRA E VENDA E‘;‘;,CE'C”“Nnrmal

i 4 Data de

. 11,

Data de Aguisicio: 12/02/2025 D Avaliagdo: 1
Incluide por: 54010 MARIA QUITERIA DE SAO JOSE
Credenciado:® SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE CANDAS ¥
Local Apresentagio da Guia: SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE CANDAS v

Observacio sobre 2 tranzagio:

I 7 IMOVEIS LANGADOS I

IN® Inscricio ImobiliarioEspécielArea TerrenoArea Total Construcao Dedarado
000000000123456 Urbano 154,25 62,96 10|:|.|]00,00
* FXOCUMENTOS ANEXOS - .
. Alteragdo da Guia
Tipe de Documentz:* (Menhum) hd
(=g

Arquive:® Escolher arguivo | Nenhum ... escolhido

#ilipo Anexo______________|Descricio _____________[Extensdol | |
14 CONTRATO DE FINANCIAMENTO CONTRATO DE FINANCIAMENTOPDF %
21 MATRICULA MATRICULA POF =

i USO EXCLUSIVO DO FISCO

Para editar as informacdes duplicadas da guia modelo para a nova guia, o(a) usuario(a)
deve acessar o menu de edicdo de dados clicando no icone ALTERACAO DE GUIA:

it ]

Feito isso, o(a) usuario(a) tera acesso aos dados que deverdo ser editados/corrigidos.

Alteragdo da Guia

A conferéncia dos novos dados é necessaria para garantir que o novo requerimento de ITBI
seja emitido da forma correta.

As telas a seguir demonstram as acdes que o(a) usuario(a) deve executar para concluir a
duplicagao da guia de ITBI.
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Tela 1: dados originais duplicados da guia modelo

& PROPRIETARIO DO IMOVEL

Transmitentz:™ 2119353;" TRANMSMITENTE DE SOUZA CPF [ CMNPJ: 1893883324424

Area do Terreno: 194,25 Area Total Construida: 62,06
Area Construida

Area Territorial Transmitida:* 45,00 - 45,00
Transmitida:
Matricula:* 97576

Vzlor Declarado: 100.000,00

= CDNSTRUEﬁESf BENFEITORIAS / MELHORAMENTOS

Caracteristica: Selecione e Tipo Caracteristica: Selecione v

Descricdo: frea Cc_vr!strmda 0,00
Transmitida:

Area Canstruida Total: 0,00

a Adicionar Caracteristica

Caracteristica_____[Tipo CaracteristicalDescriciiolArea Construida TotallArea Construida Transmitidal |

TIPD DE CDNSTRU(;K.D ALVENARIA PISCINA 45,00 45,00 x
a Atualizar Imével

E IMOVEIS LANCADOS

N° InscricSo ImobilidriolEspécielArea TerrenolArea Total ConstruciolValor Declaradal | | |

000000000123456 Urbano 184,25 62,96 100.000,00 [ 4] [ %

Tela 2: dados alterados/corrigidos para o novo requerimento

= PROPRIETARIO DO TMOVEL

Transmitente:* 2].].9"!53;‘J TRAMSMITENTE DE SOUZA CPF / CNPI: 18988334434
Area do Terrena: 194,25 Area Total Construida: 62,96
Area Territorial Transmitida:= 15,00 Area Canstruida I 15,00 I
Transmitida:
Matricula:* 97576
Valor Declarado: ¥ 100.000,00

=1 EDNSTRUGE}ES[ BENFEITORIAS / MELHORAMENTOS

Caracteristica: TIPD DE CDNSTRUCED hd Tipo Caracteristica: MADEIRA b4

_— Area Construida
Dascricao: QUIOSQUE Transmitida: 15,00

Area Construida Total: 15,00

a Adicionar Caracteristica

Caracteristica____|Tipo CaracteristicalDescriciol Adicionar Caracteristica FFgyeTrRCR

TIPC DE CONSTRUGAD ALVENARIA PISCINA o000 45,00 x

a Atualizar Iméwel

E IMOVEIS LANCADOS

[N® Inscricio ImobilisriolEspécielArea TerrenolArea Total ConstruciolValor Declarado] | | |

000000000123456 Urbano 154,25 62,96 100.000,00 [ 4] [ X

Os dados editados devem ser incluidos na grade IMOVEIS LANCADOS. Para isso, é dever
do(a) usuéario(a) clicar em ADICIONAR CARACTERISTICA.

Apés a inclusdo dos novos dados na grade IMOVEIS LANGADOS, é dever do(a) usudrio(a)
verificar as novas informagoes e, estando corretas, clicar no botdao ADICIONAR IMOVEL.

Caracteristica ____[Tipo Caracteristica|DescriciolArea Construida TotallArea Construida Transmitidal |

A ‘l: (aTal L Tal
I TIPO DE CONSTRUCAOD MADEIRA QUIOSQUE 15,00 15,00 3¢
a Atualizar Imavel

| Adicionar Imdwel |
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Para concluir a operagao deve-se clicar no botao SALVAR.

E CONSTRUCOES / BENFEITORIAS / MELHORAMENTOS

Caracteristica: Selecione w Tipo Caracteristica: Selecione W
Descricdo: frea Ccf r!struu:la 0,00

- Transmitida:
Area Construida Total: 0,00

[Caracteristica____[Tipo CaracteristicalDescriciofArea Construida TotallArea Construida Transmitidal |
TIPO DE CONSTRUGAD ALVENARIA PISCINA 45,00 43,00 %
TIPO DE CONSTRUGAD MADEIRA QUIOSQUE 15,00 15,00 %

a Atualizar Imével

= IMOVEIS LANCADOS

N® InscricSo ImobilisriolEspécielArea TerrenolArea Total ConstrucioValor Declarado] | | |

000000000123456 uUrbano 194,25 62,96 1on.000,00 (2] [ %

E DOCUMENTOS ANEXOS

Tipo de Documento:* | (Menhum) ~

Descricdo: ™

Arquive:* Escolher arguive | Nenhum ... escolhide
[#{Tipo Anexo ______________|Descricio _________|Extensia|l | |
14 CONTRATO DE FINANCIAMENTO CONTRATO DE FINANCIAMENTO PDF EX
21 MATRICULA MATRICULA PDF Ex

E USO EXCLUSIVO DO FISCO

arTD (T

Resultado: o novo requerimento sera registrado sob a situacdo REQUERIDO:

[_INC Guia / Andllipo GuialOrigem | Data Lcto/PessoalNome Adguirente |AvaliaciolVcto Avaliaciolalor ITBIFiscal AvaliadorSituacsolGuialDAM| |||

[[J24244 / 2025 Principal Credenciado16/04/2025Fisica ADQUIRENTE DA SILVA /i Iy 0,00 ) 8 dJeE

3.6 Impressao do DAM para pagamento do ITBI

O Documento de Arrecadacdao Municipal - DAM para pagamento do ITBI é disponibilizado
apos a Avaliacdo Fiscal.

Para gera-lo, o(a) usuario(a) deve clicar no icone impressora, na coluna DAM, apoés a
conclusao da Avaliagao Fiscal (situagao Avaliado):

MNP Guia / Anot 24226/ 2025 Situacdo: Todos w
Periodo de Langamento:|  15/04/2025 E;' a| 16/04/2025 E;' Tipo de Célculo: Normal hd
Pericdo de Pagamento: I E;' El I f Fiscal Avaliador: oF

Guia Duplicada: D

A=) ) aErp =Ty AT

+ LEGENDA

|_N® Guia / Anollipo GuialOrigem | Data Lcto.PessoalNome Adguirente | AvaliaciolVcto AvaliaciolValor ITBIFiscal Avaliador [SituacSolAvalianGuialac pam || ] | | |
o . . ADQUIRENTE DA GUILHERME DE SOUZA -

[(J24226 /2025 Principal Credenciado15/04/2025Fisica o3 15/04/2025  12/10/2025 2.375,00 7. ® O & wagee

Emissdo de DAM

Anterior 1 % Prdximo
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Feito isso, sera emitido o DAM com o vencimento programado de acordo com a informacao
da coluna VCTO Avaliagao.

ABanrisul |041-8| ...

Local de Pagamento Vencimento
PAGAVEL EM QUALQUER AGENCIA BANCARIA - BDL 12/10/2025
Beneficiario: PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS - RS CHPJ: 88.577.416/0001-18 Agéncia { Codigo do Beneficiario
RUA 15 DE JANEIRO, 11, CENTRO, CANOAS-RS, 92010300 0871 864003029
Mimero do . ] Data do .
Data do Documento Documento Espécie Aceite Processamentol Mosso Hamero
16/04/2025 275837812025 BL 5 16/04/2025 1901498578
Uso do Banco CarleileDeda Quantidade %) Valor (=) Valor do Documento
18 RS 2.375,00
Instrugdes: (Texto de Responsabilidade do Beneficiario) (-) Desconto
DOCUMENTO VALIDO SOMENTE ATE O VENCIMENTO.
(-) Outras Deducdes/Abatimento
RETIRE A GUIA DE AVALIACAO EM VALIDAGAQ ITBI NO (+) MoraiMultalduros
PORTAL DA FAZENDA NO 3 DIA UTIL APOS O PAGAMENTO. {+) Oulros Acréscimos
(=) Valor Cobrado
SAC BANRISUL-0800 646 1515 f OUVIDORIA BANRISUL-0800 644 2200 2.375.00
375,

Pagador:
ADQUIRENTE DA SILVA

CPF: 821.408.440-76
RUA - FREI ORLANDO, 68 CENTRO 92.010280 CANOAS RS

Ficha de Compensac3o - Autenticacdo Mecdnica
IHIIE W T W W N W N R W N EEI ) WEE R WD) R E R N RIEE 0 R R O NI WD ORI W 0 WU R =

3.7 Emissao da Guia de ITBI Avaliada

A Guia de ITBI podera ser emitida quando:

- apos avaliada, sua situacao estiver sinalizada como PAGA; ou
- apos avaliada, sua situacdo estiver sinalizada como ISENTA/IMUNE.

d4ee

4 Cuiz o= ITEI Guia de [TBI
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4. Manutencao de Cadastro do Credenciado

4.1. Acesso a Tela de Manutencao

Acessar através do caminho:

Configuracao — Geral — Autorizado do Credenciado

@ Agata

| Configuracdo ™ | Conta Corrente Fiscal = Sair

Geral | Autorizado do Credenciado

Na tela MANUTENCAO DO AUTORIZADO DO CREDENCIADO deve-se clicar em
PROCURAR:

MANUTE Hl‘.;j.l‘.} DO AUTORIZADO D0 CREDENCIADD

Mome / Razao:
Fantasia:

CHPD: Situacao: Ative W

Procurar

Ao clicar em PROCURAR o(a) usuario(a) terd acesso ao seu cadastro.

CédigolNome/Razso Social ____________________ Jantasia ________________________|Situaciol | |

7 SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE CANOAS SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE CAMNOAS Ativo a |;r

Ariterior 1 % Proximo

Para acessar o menu de edicdo deve-se clicar no icone |;i' .
Feito isso, serd concedido acesso a tela MANUTENCAO DE CADASTRO DE
CREDENCIADOS, na qual o(a) usuario(a) podera verificar seus dados, bem como INCLUIR

ou EXCLUIR seus usuarios cadastrados.

ATENCAO: o limite de usudrios cadastrados é de até 5 (cinco) usudrios por credenciado.
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4.2 Inclusao de Usuarios Autorizados

A inclusdo de usudrios autorizados deve ser feita na tela MANUTENCAO DE CADASTRO DE
CREDENCIADOS, na secio USUARIOS.

Para isso, deve-se clicar no icone lupa para acessar a tela de pesquisa e consulta de
usuarios:

MANUTENGAO DE CADASTRO DE CREDENCIADOS

E DADOS DO CONTRIBUINTE

Tipo de Contribuinta: CMC

CMC:* 6885572 SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE CANDAS
CMPX: 29587799000146

E DADOS DO RESPONSAVEL
Mome do Responsavel:* ADELLE RIBEIRO COELHO SANDRI
Mome do Substitute:* LIANME KRUGER

Financia Imovel? Mao
Cartdrio/Tabelionato: Sim
Guias por Usuario? Mao

E GESTORES DD CREDENCIADO

54010 40936502096 MARIA QUITERIA DE SAD JOSE
E USUARIOS

Usuario: 1]
o

Consulta Nome:

Consulta GPF:

CodigolCPF/CNPY_|Nome | |

54010 40336502096 MARIA QUITERIA DE SAC J0SE 3
54011 36250429060 PEDRO ALVARES CABRAL x

Deve-se, entdo, digitar o nome do usuario autorizado e clicar no botdo CONSULTAR.

CONSULTA USUARIOS Fechar 3
{118 |CABRIELA VIEIRA VAR ]
Lagin:

CPF:

[0 voer
odigo |cPE——— Nome —————— Jiogin |

19952 01086248031 GABRIELA VIEIRA VARGAS GABRIELA.VARGAS

Para adiciona-lo(a) deve-se clicar sobre seu nome.
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Feito isso, os dados do(a) novo(a) usuario(a) autorizado(a) aparecerao na tela.

Para inclui-lo(a), deve-se clicar no botdo ADICIONAR:

CMC:™
CMNPI:

Financia Imovel?

E USUARIOS

E DADOS DO CONTRIBUINTE

Tipo de Contribuinte:  CMC

E DADOS DO RESPONSAVEL
Mome do Responsavel:* ADELLE RIBEIRO COELHO SANDRI
Mome do Substituto:* LIAME KRUGER

Cartdric/Tabelionato:  Sim

Guias por Usuario?
E GESTORES DO CREDENCIADOD

Usuario: STIEF]4’ GABRIELA VIEIRA VARGAS m

Consulta Nome:

Consulta CoF:

MANUTENGAO DE CADASTRO DE CREDENCIADOS

6885572 SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE CANOAS
295387799000146

Mao

Mao

54010 40336502095 MARIA QUITERIA DE SAD JOSE

Adicionar

CodigolCPF/CNP) [Nome | |

54010 40926502096 MARIA QUITERIA DE SE0 J0SE 3
54011 26250429060 PEDRO ALVARES CABRAL X

ApOs a inclusdo seus dados aparecerdo na grade de usuarios autorizados:

E USUARIOS

Usudrio:
o

Consulta Nomea:

Consulta CoF:

(CodigolCPF/CNPY_[Nome | |

5401040336502096 MARIA QUITERIA DE SAO J0sSE 3
54011 36250429060 PEDRO ALVARES CABRAL 4
19952 01086243031 GABRIELA VIEIRA VARGAS 4

ame G
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4.3 Exclusédo de Usuarios Autorizados

ITBI Credenciados

Para excluir o perfil de um(a) usuario(a) autorizado(a), basta clicar no botdo X VERMELHO:

A usuaria autorizada escolhida para ser excluida: Gabriela Vieira Vargas

Imagem 1: usuarios cadastrados com perfis ativos antes da exclusao

E USUARIOS

Usudrio:

0¥

Consulta Mome:

Consulta CPF:

54011 36250429060 PEDRO ALVARES CABRAL
195952 01086248031 GABRIELA VIEIRA VARGAS

aEsdy G

CodigolCPF/CNPY_[Nome | |

54010 40926502096 MARIA QUITERIA DE SAD 10SE 3

x
x

Excluir

Imagem 2: exclusao da usuaria GABRIELA VIEIRA VARGAS concluida com sucesso

E USUARIOS

Usuario:

0¥

Consulta Mome:

Consulta CPF:

54011 36250429060 PEDRO ALVARES CABRAL

CodigolcPF/CNp) [Nome | |

54010 40336502096 MARIA QUITERIA DE SAC J0SE Y

=~
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