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DECRETO N¢ 145, DE 1° DE JUNHO DE 2026.

Disciplina as atribui¢cdes das Diretorias e das
Unidades da Procuradoria-Geral do Municipio.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso das atribui¢des conferidas pelo inciso VIII
do art. 66 da Lei Organica do Municipio;

Considerando o processo SEI protocolado sob o n? 26.0.000033701-2, de 13 de
maio de 2026,

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto disciplina as atribuicdes das Diretorias e Unidades da
Procuradoria-Geral do Municipio (PGM).

8 12 A Procuradoria-Geral do Municipio congrega as seguintes Diretorias:

I — Diretoria Tributaria (PGM/DT);

IT — Diretoria de Gestdo Judicial (PGM/DGJ);

IIT — Diretoria de Gestdo Extrajudicial (PGM/DGE);

8 22 A Unidade de Apoio Administrativo e Operacional (PGM/GPG/UAAO)
presta suporte administrativo e operacional a Procuradoria-Geral do Municipio de Canoas e vincula-se
diretamente as Diretorias constantes no § 12 deste artigo.

Art. 22 Compete a todas as unidades relacionadas no presente Decreto:

I - ajuizar acdes em matérias de sua competéncia, em representacdo ao
Municipio de Canoas;

IT - emitir consultas juridicas de sua competéncia, nos termos do Decreto
Municipal n? 240 de 29 de julho de 2025;

III - atuar nas demandas administrativas relacionadas a tematica de sua unidade;

IV — atuar em agoes de responsabilidade civil quando o pedido da acdo contiver
pertinéncia tematica preponderante com a sua unidade;

V - promover estudos, pesquisas e projetos que possuam pertinéncia tematica
com a sua unidade.

Art. 32 Compete a todas as diretorias e unidades relacionadas no presente
Decreto:

I - participar de conselhos, tribunais administrativos, comités, comissdes e
grupos de trabalho, nos termos do inciso II do artigo 52 da Lei n? 6.817 de 16 de junho de 2025;

IT - representar o Municipio em atos, solenidades e audiéncias que envolvam
questdes afetas a sua competéncia, nas esferas administrativa e judicial;

IIT - exercer outras atividades e atribuicGes que lhe forem conferidas pelo
Procurador-Geral do Municipio.

Art. 42 As diretorias e as unidades da Procuradoria-Geral do Municipio deverdao
atuar de forma integrada e colaborativa, promovendo o compartilhamento continuo, seguro e eficiente
de informacdes, dados, estudos e manifestacdes juridicas, com vistas a uniformizacdo de
entendimentos, a racionalizacdo de procedimentos e ao aprimoramento da atuacdo institucional.

8 12 O compartilhamento de informacdes compreende, dentre outros, o
intercambio de pecas processuais, pareceres, notas técnicas, orientacdes juridicas, dados estratégicos e
demais documentos relevantes ao desempenho das atribui¢des institucionais.

§ 22 Sempre que a matéria envolver competéncias comuns, conexas ou
complementares, as unidades deverdo atuar de forma coordenada, instituindo fluxos conjuntos de
trabalho, reunides técnicas, grupos intersetoriais ou outros mecanismos de cooperacdo, com a
coordenacdo e suporte da respectiva Diretoria ou do Gabinete do Procurador-Geral, quando couber.
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8§ 32 As unidades deverdo zelar pela observancia dos principios da eficiéncia, da
economicidade, da seguranca juridica e da unidade institucional, evitando a duplicidade de esforcos e
a adocao de entendimentos conflitantes.

8 42 O compartilhamento de informacoes devera respeitar as normas de sigilo,
protecio de dados e demais disposi¢cdes legais aplicaveis, especialmente aquelas relativas a
confidencialidade de informacGes sensiveis.

§ 52 Cabera ao Gabinete da Procuradoria-Geral estabelecer diretrizes,
instrumentos e sistemas que viabilizem e incentivem a integracdo entre as unidades, assegurando a
adequada gestdao do conhecimento institucional.

§ 62 Sempre que oportuno, por determinacdo do Gabinete ou das Diretorias, ou
por iniciativa coordenada das unidades, serdo formalizadas atuacOes conjuntas entre unidades,
inclusive com designacdo de responsaveis, definicdo de atribui¢des e estabelecimento de prazos,
visando a maior efetividade das demandas institucionais.

Art. 52 S3o atribui¢des da Diretoria Tributaria (PGM/DT):

I - assessorar o Procurador-Geral na defini¢do da orientacdo institucional nas
matérias tributarias judicializadas;

II - planejar e coordenar agoes vinculadas a éarea fiscal e tributéria;

IIT - estabelecer, juntamente com o Procurador-Geral, politicas institucionais
que envolvam matérias judiciais reiteradas;

IV - gerenciar, coordenar e resolver conflitos entre as unidades especializadas;

V - receber e encaminhar as unidades especializadas, conforme a competéncia,
as intimacdes judiciais de processos que tramitem na Justica Estadual, Justica Federal e Tribunais
Superiores, bem como gerenciar os processos eletrénicos aos procuradores respectivos;

VI - prestar atendimento ao contribuinte, através da Central de Atendimento,
para fins de esclarecer duvidas e providenciar encaminhamentos em questdes que envolvam débitos
ajuizados, bem como efetuar parcelamento das dividas objeto de cobranca em execugao fiscal;

VII - prestar atendimento e orientacdo a Secretaria Municipal da Fazenda no
que tange aos procedimentos e processos judiciais de cobranca de débitos de natureza tributaria e nao
tributaria;

VIII - abrir, responder e dar encaminhamento a processos administrativos no
Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI), Memorandos, MVP e atendimento virtual (sistema de
demandas) a respeito de assuntos de natureza tributdria;

IX - participar de reunides relacionadas aos expedientes e/ou processos relativos
as unidades vinculadas a Diretoria;

X - delegar atribuicdes de sua competéncia originaria a procuradores do
Municipio integrantes das Unidades de Contencioso Fiscal e de Execucdo Fiscal;

XI - fornecer, mensalmente, a Diretoria de Monitoramento, os dados de
produtividade das unidades vinculadas a Diretoria, para fins de alimentagdo e divulgacdo do Sistema
Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle (SIMEC);

XII - manter o controle dos dados relativos ao quantitativo de agdes em
tramitacdo nas unidades vinculadas, elaborando relatérios de analise e acompanhamento;

XIII - prestar suporte técnico as unidades vinculadas a Diretoria, no que se
refere as demandas judiciais e a utilizacdo dos sistemas de processos eletrénicos dos tribunais;

XIV - praticar demais atos correlatos e necessarios ao cumprimento das
atribui¢des da Diretoria.

Art. 62 A Diretoria Tributéria (PGM/DT) congrega as seguintes Unidades:

I — Unidade de Contencioso Fiscal (PGM/DT/UCF);

IT — Unidade de Execugao Fiscal (PGM/DT/UEF).

Art. 72 Sdo atribui¢des da Unidade de Contencioso Fiscal (PGM/DT/UCF):
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I - atuar no contencioso judicial em matérias fiscais municipais, desenvolvendo
acOes estratégicas voltadas a recuperacdo e satisfagdo de créditos tributarios e ndo tributérios;

IT - elaborar defesas do Municipio em embargos a execucao fiscal, mandados de
segurancga e acoes ordindrias em geral que versem sobre matéria tributaria municipal;

IIT - promover a defesa do Municipio nas ag¢des judiciais que impugnem a
cobranca de créditos ndo tributarios constituidos ap6s procedimento administrativo préprio e inscritos
em divida ativa;

IV - providenciar o encaminhamento das Requisicdes de Pequeno Valor (RPVs)
— instrumento de pagamento de débitos judiciais de menor valor pelo Poder Puiblico — expedidas nos
processos de competéncia da unidade, adotando as medidas necessarias ao seu regular cuamprimento;

V - responder a expedientes internos que envolvam matéria de competéncia da
unidade, bem como elaborar despachos, pareceres e notas técnicas em assuntos pertinentes a area
fiscal e tributéria;

VI - orientar a atuacdo da Secretaria Municipal da Fazenda em decorréncia dos
julgamentos proferidos nas a¢des de sua competéncia;

VII - propor o cumprimento das decisdes proferidas nos processos de sua
competéncia.

Art. 82 S3o atribui¢des da Unidade de Execugdo Fiscal (PGM/DT/UEF):

I - desenvolver acGes estratégicas para a cobranga e agilizacdo da divida ativa
do Municipio por meio da execucdo fiscal;

II - promover a cobranga judicial da divida ativa do Municipio, de natureza
tributdria e ndo tributéria, mediante o ajuizamento e acompanhamento das acdes de execucdo fiscal,
bem como apresentar todas as manifestacGes processuais necessarias a adequada conducdo dos
processos, inclusive em excecoes de pré-executividade e demais incidentes processuais relacionados
as execugoes fiscais, além de proceder ao levantamento de alvaras judiciais e de valores correlatos a
natureza da cobranga;

IIT - comunicar aos oOrgdos fazendarios competentes as decisdes judiciais
proferidas em execucdes fiscais que impliquem a modificagdo ou a extingdo do crédito de natureza
tributaria e ndo tributaria;

IV - manifestar-se em processos judiciais de inventario e partilha, quando
intimado o Municipio, exclusivamente para postular a reserva de valores devidos pelo de cujus a
municipalidade;

V - prestar informacdes e subsidios juridicos aos demais 6rgdos da
administracdo municipal em matérias relacionadas a execucao fiscal;

VI - propor o cumprimento das decisdes proferidas nos processos de sua
competéncia.

Art. 92 Compete a Diretoria de Gestdao Judicial (PGM/DGJ) atender e dar
encaminhamento as demandas judiciais da Procuradoria-Geral do Municipio, abrangendo os
expedientes administrativos que demandem acompanhamento juridico para sua tramitacdo, bem como
o0s processos judiciais em que o Municipio figure como parte.

Paragrafo tnico. Sdo atribui¢des da Diretoria de Gestao Judicial (PGM/DGJ):

I - assessorar o Procurador-Geral na definicdo da orientacdo institucional nas
matérias judicializadas;

IT - estabelecer, juntamente com o Procurador-Geral, politicas institucionais que
envolvam matérias judiciais reiteradas;

IIT - coordenar e resolver conflitos de atribuicdes entre as unidades
especializadas;
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IV - dar andamento as solicitacdes que lhe forem encaminhadas e/ou em relagao
as quais seja solicitada sua atuagdo;

V - gerenciar todos os processos eletrénicos de interesse do Municipio de
Canoas que tramitam na Justica Estadual, Federal, Trabalhista e Tribunais Superiores;

VI - prestar atendimento e orientacdo aos 6rgaos da administracdo municipal no
que tange aos procedimentos e processos judiciais;

VII - receber e repassar as intimagOes judiciais, e encaminhar as decisoes
liminares as unidades competentes, observando, em todos os casos, o carater de urgéncia da medida;

VIII - controlar as intimacdes via processo eletrénico que tramitam na Justica
Estadual, Federal, Trabalhista e nos Tribunais Superiores, e encaminhar as unidades conforme
atribuicao de competéncias;

IX - participar de reunides relacionadas aos expedientes e/ou processos relativos
as unidades vinculadas a Diretoria;

X - fornecer, mensalmente, a Diretoria de Monitoramento, os dados de
produtividade das unidades vinculadas a Diretoria, para fins de alimentacgdo e divulgacdo do SIMEC;

XI - manter o controle dos dados relativos ao quantitativo de acdes em
tramitacdo nas unidades vinculadas, elaborando relatérios de analise e acompanhamento;

XII - prestar suporte técnico as unidades vinculadas a Diretoria, no que se refere
as demandas judiciais e a utilizacdo dos sistemas de processos eletronicos dos tribunais;

XIII - praticar demais atos correlatos e necessarios ao cumprimento das
atribui¢des da Diretoria.

Art. 10. A Diretoria de Gestdo Judicial (PGM/DGJ) congrega as seguintes

Unidades:

I - Unidade de Licitacdes, Contratos, A¢oes Constitucionais e Matéria Residual
(PGM/DGJ/ULCACMR);

I - Unidade de Dominio Publico, Urbanismo e Meio Ambiente
(PGM/DGJ/UDPUMA);

III - Unidade de Responsabilidade Civil Administrativa e Servigos Ptblicos
(PGM/DGJ/URCASP);

IV - Unidade de Servicos Publicos de Educacao (PGM/DGJ/USPE);

V — Unidade de Matéria de Pessoal (PGM/DGJ/UMP).

Art. 11. Sdo atribuicbes da Unidade de Licitagdes, Contratos, Acdes
Constitucionais e Matéria Residual (PGM/DGJ/ULCACMR):

I - atuar no contencioso judicial em matérias que envolvam licitagdes, contratos,
convénios municipais, gestdo administrativa e matérias constitucionais, inclusive em procedimentos
especiais;

IT - atuar no contencioso judicial quando a matéria ndo for de competéncia das
demais unidades;

IIT - emitir consultas juridicas da sua competéncia.

Pardgrafo tnico. O disposto no inciso III deste artigo ndo interfere na
competéncia da Secretaria Municipal de Licitacdes e Contratos.

Art. 12. S3o atribui¢des da Unidade de Dominio Publico, Urbanismo e Meio
Ambiente (PGM/DGJ/UDPUMA):

I - atuar no contencioso judicial e exercer a defesa dos interesses do Municipio
em matérias que envolvam bens publicos, urbanismo e meio ambiente;

IT - elaborar pareceres técnicos sobre matérias relacionadas a bens publicos,
urbanismo e meio ambiente;
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IIT - realizar manifestacdo juridica em processos administrativos, atos
relacionados a politicas publicas e atos administrativos pertinentes a tematica da sua unidade;

IV — orientar os 6rgaos e entidades da Administracio Municipal quanto a
aplicacao da legislacdo relacionada a matérias de competéncia da sua unidade.

Art. 13. Sdo atribui¢des da Unidade de Responsabilidade Civil Administrativa e
Servigos Publicos (PGM/DGJ/URCASP):

I - atuar no contencioso judicial e exercer a defesa judicial em matérias que
envolvam servicos publicos de satide e responsabilidade civil administrativa do Municipio que nao
possuam pertinéncia tematica preponderante de outras unidades;

IT - ajuizar acoes em matérias de sua competéncia, em representacdo ao
Municipio de Canoas, inclusive agdes de regresso em face de danos imputados ao Municipio, quando
cabivel;

III - elaborar pareceres técnicos sobre matérias de sua competéncia;

IV — realizar manifestacdo juridica em processos administrativos, atos
relacionados a politicas publicas e atos administrativos pertinentes a tematica da sua unidade;

V — orientar os 6rgdos e entidades da Administracdio Municipal quanto a
aplicacao da legislacdo relacionada a matérias de competéncia da sua unidade.

Art. 14. Sdo atribuicdes da Unidade de Servicos Publicos de Educagdo
(PGM/DGIJ/USPE):

I - atuar no contencioso judicial em matérias que envolvam direito fundamental
a educacdo e a prestacao dos servigos publicos educacionais;

I — realizar manifestacdo juridica em processos administrativos, atos
relacionados a politicas ptiblicas e atos administrativos pertinentes a tematica da sua unidade;

IIT — orientar os o6rgdos e entidades da Administracdo Municipal quanto a
aplicacdo da legislacdo educacional;

IV - analisar instrumentos juridicos e demais atos vinculados a darea
educacional, visando a adequada prestacao dos servicos publicos de educacdo e a efetivacdo do direito
fundamental previsto na Constitui¢do Federal.

Art. 15. Sao atribuicdes da Unidade de Matéria de Pessoal (PGM/DGJ/UMP):

I - atuar em demandas administrativas internas cuja causa de pedir seja o
vinculo funcional mantido entre o Municipio de Canoas ou CANOASPREV e servidores efetivos,
tempordarios, celetistas, ocupantes de cargo em comissdo, estagiarios e conselheiros tutelares e que
dependam da elaboracdo de parecer, nota técnica ou manifestacdo de natureza juridica;

IT - atuar em demandas judiciais cuja causa de pedir seja o vinculo funcional
mantido entre o Municipio de Canoas ou CANOASPREV e servidores efetivos, temporarios,
celetistas, ocupantes de cargo em comissdo, estagiarios e conselheiros tutelares, excetuadas as
demandas ajuizadas por esses agentes que envolvam matéria tributéria;

IIT - atuar em demandas judiciais relacionadas a direito do trabalho cuja causa
de pedir seja o vinculo laboral mantido entre empresas terceirizadas ou concessionérias de servigos
publicos e seus empregados;

IV - atuar nas demandas judiciais propostas por participantes de concursos
publicos e processos seletivos simplificados realizados pelo Municipio de Canoas ou CANOASPREYV;

V - atuar em demandas administrativas internas relacionadas a direito do
trabalho cuja causa de pedir seja o vinculo laboral mantido entre empresas terceirizadas ou
concessiondrias de servigcos publicos e seus empregados e que dependam da elaboragdo de parecer,
nota técnica ou manifestacdo de natureza juridica;

VI - examinar projetos de lei ou decreto que versem sobre matéria relacionada
ao vinculo funcional mantido entre o0 Municipio de Canoas ou CANOASPREV e servidores efetivos,
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temporarios, celetistas, ocupantes de cargo em comissao e estagiarios;

VII — prestar subsidio e esclarecimentos a Unidade da PGM responsavel pela
atuacdo nos 6rgaos de fiscalizacdo quando o procedimento envolver vinculo funcional mantido entre o
Municipio de Canoas ou CANOASPREYV e servidores efetivos, temporarios, celetistas, ocupantes de
cargo em comissdo e estagiarios ou questdes relativas ao vinculo laboral mantido entre empresas
terceirizadas ou concessionarias de servigos publicos e seus empregados.

Art. 16. Compete a Diretoria de Gestdo Extrajudicial (PGM/DGE) atender as
solicitacbes que ingressarem na Procuradoria-Geral do Municipio envolvendo expedientes
administrativos que demandem acompanhamento juridico para tramitacdo, e processos judiciais nos
quais a Municipalidade nao figure como parte processual.

§ 12 Sdo atribuicdes da Diretoria de Gestdo Extrajudicial (PGM/DGE):

I - abrir expediente eletrdnico para as solicitagdes que chegarem por meio
fisico, providenciando o adequado encaminhamento;

IT - dar andamento as solicitagdes que lhe forem encaminhadas e/ou em relacéo
as quais seja solicitada sua atuagdo;

IIT - buscar, junto as Secretarias Municipais e demais 6rgdos da administracao
direta e indireta, informacGes, documentos e subsidios para dar seguimento e/ou atender as
solicitacGes recebidas;

IV - providenciar o envio das informacoes e documentos ao solicitante;

V - manter a interlocucdo com as Secretarias e demais 6rgaos municipais, com a
finalidade de atender as suas atribui¢oes;

VI - elaborar oficios e/ou outros documentos necessarios ao atendimento de
suas obrigacdes e atribuicdes;

VII - manter registros atualizados dos processos eletrénicos que tramitam ou
tramitaram na Diretoria;

VIII - elaborar relatérios e informar dados quantitativos a respeito da
movimentacao e das atividades desenvolvidas;

IX - assessorar o Procurador-Geral e o Procurador-Geral Adjunto e demais
diretorias, unidades e setores da PGM, em temadticas, assuntos e atividades relacionadas direta e
indiretamente as atribui¢cdes da Diretoria;

X - participar de reunides e audiéncias referentes aos expedientes e/ou
processos que tramitam na Diretoria;

XI - orientar os servidores das Secretarias e outros 6rgdos da Administracao
sobre as informacdes a serem prestadas e/ou documentos a serem fornecidos;

XII - prestar esclarecimentos aos ¢rgdos de fiscalizacdo das relacdes de
trabalho, sempre que suscitado, em processos investigatérios/apuratérios e/ou inquéritos civis;

XIII - fornecer, mensalmente, a Diretoria de Monitoramento, os dados de
produtividade vinculados a Diretoria, para fins de alimentacdo e divulgacdo do SIMEC;

XIV - praticar demais atos correlatos e necessarios ao cumprimento das
atribui¢Ges da Diretoria.

8 22 Os esclarecimentos, manifestacdes e acompanhamentos prestados pela
Diretoria devem ser elaborados e realizados a partir da solicitacdo, encaminhamento e das informacoes
e subsidios apresentados pelas Secretarias e demais 6rgdos que compoem a estrutura administrativa
municipal.

Art. 17. Compete a Unidade de Apoio Administrativo e Operacional
(PGM/GPG/UAAAQ) prestar suporte administrativo e operacional a Procuradoria-Geral do Municipio
de Canoas, vinculando-se diretamente as Diretorias de Gestao Judicial, Extrajudicial e Tributaria.

Paragrafo tnico. Sdo atribui¢cdes da Unidade de Apoio Administrativo e
Operacional (PGM/GPG/UAAO):
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I - no ambito do processamento de Requisi¢oes de Pequeno Valor (RPVs):

a) receber as RPVs encaminhadas pelas unidades competentes;

b) registrar as informagoes em sistema ou planilha de controle especifica;

¢) instaurar os respectivos processos no Sistema Eletrénico de Informacoes
(SED);

d) solicitar e analisar parecer contabil;

e) emitir as guias de pagamento no sistema EPROC;

f) acompanhar a tramitacdo junto a Secretaria Municipal da Fazenda, até a
efetiva liquidacéo;

IT - promover o encaminhamento de outros pagamentos, inclusive de guias de
conducdo, custas processuais e taxas da Junta Comercial;

IIT - identificar e acompanhar bloqueios judiciais decorrentes do
descumprimento de determinac¢des relacionadas a disponibilizacdo de vagas na educacdo infantil e ao
atendimento de demandas na area da saide, promovendo, apés as providéncias cabiveis, a devolucao
dos processos administrativos a Secretaria Municipal da Fazenda;

IV - gerir, fiscalizar e acompanhar a execugdo dos contratos firmados com
empresas prestadoras de servicos a Procuradoria-Geral do Municipio;

V - processar a liquidacdo de notas fiscais;

VI - instruir e formalizar solicitacoes destinadas a celebracdo de convénios;

VII - controlar a efetividade de estagiarios, servidores efetivos e ocupantes de
cargos em Comissao;

VIII - instaurar e acompanhar processos de aquisicio de materiais e
equipamentos, desde a solicitacdo inicial até a emissao do empenho e a conclusdo do procedimento;

IX - solicitar e controlar o fornecimento de materiais junto ao almoxarifado;

X - prestar suporte as unidades da Procuradoria-Geral do Municipio quanto:

a) a manutencao, movimentacdo, substituicdo e instalacdo de mobilidrio e
equipamentos;

b) ao apoio a execugdo de servicos e a abertura de chamados junto aos 6rgaos e
empresas competentes, inclusive Capatazia da Secretaria Municipal de Administracdo, CanoasTec e
COMPUCON;

¢) ao suporte técnico basico em tecnologia da informacao, incluindo conexdo de
equipamentos, verificacdo de conectividade e instalagdo de computadores, monitores e impressoras;

XI - exercer o controle patrimonial da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 18. As alteracdes de competéncia estabelecidas neste Decreto aplicam-se
exclusivamente as novas agoes ajuizadas ap6s a sua entrada em vigor, permanecendo inalterada a
distribuicdo de competéncia das unidades em relacdo aos processos jd em tramitacdo, oS quais
continuardo sob a responsabilidade das respectivas unidades originalmente designadas, em
observancia as diretrizes vigentes a época de sua distribuigdo.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

MUNICIPIO DE CANOAS, em primeiro de junho de dois mil e vinte e seis (12.6.2026).

Airton Souza
Prefeito Municipal



